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Respetada Doctora: |

Cordial saludo. Respecto de su comunicado le mformo

1.

El oficio de fa Referencia tiene fecha 31 de marzo pero llegd ala lnstltuc:ton el dla 10 de
abril de 2015

Tuve una ncapacxdad entre el dia 15/03/2015 al 15/04/2015 inclusive; por tal razon se da
respuesta hasta el dfa 17 de abril de 2015

Con base en las recomendaciones en su oficio de la referencia, me permito informarle que
ya fueron realizadas y ajustadas al Plan de Mejoramiento_ y fue. enviada via correo
electromco a ecastlﬂom@sedbogota edu £o. el dta vxernes 17 de abrll de 2015 y se envid
via fisica el mis A ;

De la mlsma ‘manera mformo que se aﬂego copla a Almacemsta, Contador, Auxmar
Fmanc:ero Se' ‘ ' - e
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SECRETARIA DE EDUCAGION DISTRITAL
PLAN DE MEJORAMIENTO

ALCA Yonr
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[3] rpo bE EVALUACION:  |AUDITORIA H FECHA DE LA VISITA: 29 DE ENERO 2016
[2] rroceso evaruana: FONDO DE SERVICIOS EDUCATIVOS | 7] FECHA PRESENTACION DELINFORME: |17 DE ABRIL DE 2015 ,
[3] area evarvaoa COLEGIO MANUELA AVALA DE GAITAN - 16D
B RESPONSABLE ARGEMIRO PINZON ARTAS RECTOR Y SILAD CARCAMO AUXILIAR FINANCIERD H AUDITORES: ELVIDIA CASTILLO MOSQUERA
H PERIODO DE EVALUACION: VIGENCIA 2014 H EVALUADO: ARGEMIRO PINZON ARIAS « REGCTOR
E 1 la.mb 13 E @ 18 7 E thu_
: TIEMPO an..ozaﬁE
COMPROMISO DE DEL ACTIVIDADES
ASPECTOS EVALUANOS INDICIO D2 HALLAZGO cAUEA EFECTO EXPUICACION DEL AREA EVALUADA AGCIONES DE CUMPLIMIENYO || ACTIVIDADES DESARROLLADAS
MEJORAMIENTO DEL PENDIENTES
Tnictat At COMPROMISO
Las actas del Consejo . ; Plasmar a partir de
Directivo no se 5 A A padidpaltafacha de R Rector vl mnhﬂa___uwﬂo abril .Woa..%%»ﬁﬂm la fecha tas
1. 2. GOBIERNO ESCOLAR fab Desconocimiento de la politica llovard en deta en eifabr15 oct-16  Secretaria delP! math Y reulnfones en las
norma a la noma &ldo imposible. Se ha conssguldo
on al formato de menclonado formato Restoria una copla através de oo coleglo actas
ISOLUGION . P! d
wxillar Hnanciera,
No wﬂﬂwmﬁﬂ..ﬁhh tas Personero So nombro el comit, se oficis al
Direstivo no hay control |0 do Iall o5 nombro el comité de| I y 50 ha realk ef Sepuimientos por
1.7. GOBIERNO ESCOLAR i seguimiento ata nomna 2 Ia hotma No habia sido necesatio seguimlento de  lajebr15 18-0ct16  {Cooridinad: di imiento por parts del reclor, de | parte del Consejo
aww_wa._ dol sanirato de Tienda Escolar Convivencia, tasuxlller financlera y de tos Diractivo
Tarda Escolar Mnoww_u_ﬂ_w Padres coordinadores
ComprRaNES s TS SEmanaras )
3.1.1.,3.1.1.2.y33 egreso: | 0 I de; La awdiiar financiera con ] . lafy i
EVALUACION A LA enel pagodela normas por parte de Wﬂ:ﬂoﬂﬂ_ga Retarga de trabajo radicado intemo No 84|feb-15 ww,_um Agost Auxiiar financlera m___%o:ﬂbwﬂw_ac »h”aoiaom as mwv_-a Control de toso los
EJECUCION DE GASTOS seguridad social; auxitiar financiero presento el plan a saguir 4 g Heontratos sobra
No se cuenta con fa
respectiva cameta  de ey oo @ &t rctor oficlo a fa awdlar flanaciers
4.4. PROCESO CONTABLE |{mpustos b de Iajl Se presentt dos dias despues abrir la campeta dejfeb-17 07-Jul Audliar sobre f y directrices. Yase | par
o independlentes alinerma a la noma ; de fi radicd en af informe anterior las parta del rector
consasutivo nﬂm fos| inde pendiente ) evidencias al respecto
1 COf OF reallzaron ias
|gestiones ante la DIAN y dicha
tidad orientd que simpt 80
Dos declaraciones a la . <deben presentar las dos
N No se sabia de Ia Asistancia a la DIAN y a 17 de|
4. 5. PROCESO CONTABLE Dian con excadente y exstencla do estas dos{ "CUmPimients Desconocimienta del estatlo de cuenta la SDH por pate dell12do febrero |Agosto  de|Rector y Contador noo_.m.woz_scuw abar que ya so |Ninguna
pentiente dsl estado de novadades a {a norma Rector y Contador 2015 refacion a fa da
cuenta de fa SHD 4 Haclenda Distrital se pldid el estado
de cuenta y sa encuentra a) dia el
looleglo. Ya se radicd en el informe
- PaETonee ! !
. estudianti,
Inexistencia  de! grupo " :
I . §s nombro e! comité de Coorldinadores de
COLAR supervisor de 1a Tlenda) D de i i Se nombro el comits, se oficibal | Seguimientos
-2 TIENDA ES Escolar y de la planilla de{nomma ala natma o do esta ,ﬂ%ﬁ%ﬁ%_mq de layfebds - mw‘mno.,_m Mo=<zo mala, do i Mensuales
segulmiento S .
- . ik L Docents ¥
) ) 8l ms:om&d ,nmi e manejo de ,_x<w=8=om dejé de
o lfuncionar a medlados del afio 2014, debido a que
ita crear P para @
|correctaments, los cuales por ser temporales son
borrados por &l equipo, desde ese entonces sa flamo a realizar el cargue de la .
6.1.EVALUACION MANEJO DE | Pendi I D i de fall los pefo al parecer esa emprasa ya no informacion ams unalfen-is 159545 | Almacenists 86 esta realizando o cargua de lajBeguimientos
ALMACEN E INVENTARIOS de Invantarios norma alanoma existe, lo que Hevd a reallzer of cargus de la antilia ds | na 5 infi en una plantiila de excal [Semestrates
: Informaclén en una plantila de excel, aun asi la|P™" exos| .
i ests debid istrada en esto
{archive de exeel ¥ como se pudo evidensiar en el
|desarroiio de la auditoria los saldos de nimacén se,
|encusntran actualizados.
S
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116.2. EVALUACION MAMNEJQ
DE ALMACEN E INVENTARIOS

Pendiente entrada de

el

88

aplicativo
inventarios es de sumal
importancia ya el kardex|
actualiza}

Y

de

respecto a iz entrada de la factura 50632 dei
panamericana me permito intormar que ya se realizé a
entrada de almacén n° 054 en la plantiia de excel
{anexo 2 coplas).

respecio 2 la entrada de almacén 053, donde se
evidenci6 que se realfzé el soporte con la cotizacién n|
329, me permito informar que ya se reemplazé lal
cotizacion por ia copia de iz factura n° 0247 (anexo 3
coplas), Ja cuat guarda cob: lay dad

realizar la entrada de|

almacen de la vigencia
2014 i a

ta factura 50623 dela

en foma

se

el tiempo
en el

opr

a ta norma
na,

kardex.

de  actualizacion

dal

de la cotizacidn, el contrato y la antrada de m_aw.momz

solicitar copia

de la Tactura;

también es imp q
las entradas de almacén sa reallzan verificando
cantidad, unidad de medida y demas especificaciones!

en el trato como [o establece of
| 7, titulo 3 y altas de al; ", sub|

fitule 3.1, "proceso administralivo”, no ohstanta se
procederd a partlr de la fecha a solicitar copla de la
factura comespondiente para la elaboracion de la
entrada de almacén,

pondiente para fa
elaboracién  de |
entrada de afmacén

fob-15

1535015

Alamacenista

Contod’

Se le esta solicitando a la auxitiar]

Hfinanclera, expedir copia firmada de

los contrates y copia de la factural
para la i de las i

de al o se ha

ningiin contrato sino se cuenta con
el ingresoc al almacén y su Visto|
Bueno

116.3. EVALUACION MANEJO
DE ALMACEN E INVENTARIOS

Pendiente actualizacion

que

de con

faltantes

{entragada

[

al recibit los elomentos
directaments en ef area
fos solicita se|
realiza ol recibido

con

factuma

por

proveedor, pero se dejal
pendikente realizar ia
enfrada correspondienta.

8
&

lricumplimiento
ala norma
L

respecto a este punto me pemito informar que algunos

de los el son que ya;
fueron dados de baja y 1a sed no ha dade fecha de|
entrega en fa bodega destinada para tal fin, ctros

los i

corresponden & elemantos a los cuales no se les ha
dado ingreso debido a que corresponden al proyesto de
wi Tl aruba y el contratista no ha realizado ef acta do!
entrega contespondiente.

individuates

feb-15

30-a00-18

Almacenista

Se esta realizando ¢l of traslade de|
entre fas aufas y

se esta actualizando el inventario
con } de}

g
semestral

respectivo.

7.2. CUMPLIMIENTO DE
DIRECTIVA 003 DE 2013

Pendiente expadis
Manval de
procedimientos de
Almacen por parte de!
Consejo Directivo

noma

de

2 la norma

A este punto me pemito informar que todo lo
telacionada con sagurps para mitigar los costos por
perdida de ak i ia i no !

directamente las polizas, éstas son contratadas

{directamente por la SED, fa Instifucién lo que hace es

que measualmente, a través del formato de Ingresos y!
Bajas informa a la oficina de Dotaciones Escolares
aceica de los elementos adquiridos para que sean

ep las pélizas P
Al mismo punto rteferente al proceso de gestion
documental, se entrard a cotizar fodo lo feferents al

|proceso de adquisleion de cajas para archivo, carpetas

|Solicitar  capacitacion|
referente a Tabla de)
Retencion  Documental
por parte de 1a SED

y demds que p tas
emanadas por el Archivo General de la Nacién, defando
claro que este proceso de adquisicién y adecuacién es
bastante complejo razén por la cual corresponderia al
Consejo Directivo, establecer el cronograma para Ia
implementacion del mismo,

{ob-15

30-ago-15

Consejo Directivo

En la reunion def Consejo Directivo
del dia 5 de marzo se firmo el
Manual correspondiente

Segulmiento a lo
aprobado por parte
et Consgjo Directivol

7.4, CUMPLIMIENTO DE LA
DIRECTIVA 0Q3 DE 20143

Inexistencia de aplicativo

de

pecial do ‘o de
correspondencian inteina
y ederna

norma

alanofina

No s8 conecia el requerimiento y siempre se ha hecho
de manera manuat

Efaboracion de formato
word  que  contenga
numero de radicado, aj
quien se fe asigna y|
tempo de respuesta,

Marzo 11 de
2018

05-ago

Rector,
de Rectoria

al Elab

v difig det

mismo

semesgtral

OCHF-004



