TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA :

SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO

SECRETARIA DE EDUCAGION

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE PARTICIPACION Y RELACIONES INTERINSTITUCIONALES
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2300 20 ACTAS Una vez cumplido el tiempo de retencién en cada una
- Actas de Acompafiamientos, Asesorias y Todos los procesos  |No aplica - de las fases de archivo, se seleccionara una muestra de
Seguimiento al Desarrollo Institucional un (01) expediente de las Actas de Acompafiamientos,
SIG-IF-005 Actas de reunién Asesorias y Seguimiento al Desarrollo Institucional por
SIG-IF-008 Listados de asistencia afio, de cada Unidad Productora a la que se haya
Preseritaciores asignado dicha subserie, con el fin de mantener el
. 5 patrimonio documental de la Secretaria de Educacion
Informes de gestion s s : ; ;g = ¢
del Distrito y la evidencia del cumplimiento de la misién
de la Secretaria, en términos de desarrollo de las
Estrategias Educativas, Acceso, Permanencia e Inclusién
a la Educacién, Gestion Académica, Gestion
Institucional y Profesionalizacion de la Carrera Docente
y Calidad de la Educacion, en concordancia con el
Decreto 330 de 2008.
440 Actas de las Mesas Distritales de Politica Gesti_én - No aplica 18 Una vez cumplido el tiempo de retencién en cada una
Educativa Interinstitucional de las fases de archivo, la subserie documental se
Convocatorias conservard totalmente, toda vez que refleja las
SIG-IF-005 Actas de reunidn acciones tomadas por la Secretaria de Educacién para
SIG-IF-008 Listados de asistencia el disefio y desarrollo de la politica educativa, los planes
Soportes - presentaciones educativos locales y el plan sectorial de educacion, a
Actas de eleccion de delegados a Mesas partir del sistema de participacion en educacién, en
Consultivas concordancia con el Decreto 330 de 2008, el Decreto
293 de 2008, capitulo i, el Plan de Desarrollo Distrital,
el Plan Sectorial de Educacién y la Ley General de
Educacién (Ley 115 de 1994), Art 76; Resolucion 4491
de 2008 SED.
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Actas del Consejo Consultivo Distrital de

Politica Educativa

SIG-IF-005 Acta de reunion
SIG-IF-008 Listado de asistencia
Soportes- presentacion

Gestidn
Interirstitucional

No aplica

18

Una vez cumplido el tiempo de retencion en cada una
de las fases de archivo, la subserie documental se
conservara totalmente, toda vez que evidencia el
proceso de discusion, andlisis y construccién de la
Politica Publica Educativa Distrital, en concordancia con
el Decreto 293 de 2008, Decreto 330 de 2008, el Plan
de Desarrollo Distrital, el Plan Sectorial de Educacion y
la Ley General de Educacion (Ley 115 de 1994) y la Ley
715 de 2001.

2300 | 420

INFORMES

Cumplido el tiempo de retencién en cada una de las
fases del Archivo y teniendo en cuenta lo dispuesto en

10 Informes a Entidades de Control Todos los procesos | OCI-PD-003 3
Comunicacién recibida solicitud de la Directiva 040 de 2007 de la Secretaria General de la
informacién Alcaldia Mayor de Bogota y por las Guias para la
Comunicacién oficial interna Gestion Normalizada de los Documentos, emitidas por
Comunicacién oficial enviada respuesta de la Alcaldia de Bogota, Secretaria General, Direccion
requerimiento Archivo de Bogota, la subserie Informes a Entidades de
Informe de gestion Control son de conservacion permanente y deben ser|
Soportes anexos a los informes transferidos al Archivo de Bogotd una vez cumplan con
su tiempo de retenciéon primaria, toda vez que los
informes consolidan informacién sobre el desarrollo y
funcionamiento de las entidades distritales respecto a
los parametros del control interno, lo que permite
advertir los detalles de la articulacion de la gestion
institucional respecto a los planes de funcionamiento
institucional de las entidades en relacion con los planes
de desarrollo de los gobiernos distritales.
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2300 | 590 PROYECTOS Una vez cumplido el tiempo de retencién en cada una
40 | Proyectos de Participacién Interinstitucional %" e 2 18 | X de las fases de archivo, la subserie documental se
frternstrigang) conservara totalmente, toda vez que posee valores
secundarios y/o para la investigacion y es evidencia del
desarrollo de las estrategias de participacion en los
procesos administrativos, misionales y en la cultura
organizacional, asi como la generacion de espacios para
identificar problematicas asociadas a la educacién y las
posibles alternativas de solucidon, a través del
fortalecimiento de espacios de didlogo y participacion
con distintos actores de la comunidad educativa y de la
comunidad en general, que contribuyan a Ila
apropiacidon e implementacién de las politicas
educativas, en concordancia con el Decreto 330 de
2008, el Plan Sectorial de Educacidn, la Ley General de
Educacién y la Ley 715 de 2001.

Proyecto

SIG-IF-005 Actas de reunion
Informes de gestion
Agenda de trabajo
Informes de supervision
Soportes
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Director de Servicios Administrativos: FRANCISCO ERNESTO REYES JIMENEZ Firma: i ¢
(Responsable Gestion Documental) t
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