TABLA DE RETEhuiun DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA :

SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO

OFICINA PRODUCTORA:

DIRECCION DE COBERTURA

70

Actas de Acompafiamientos, Asesorias y
Seguimiento al Desarrollo Institucional
SIG-IF-005 Acta de reunidn
SIG-IF-008 Lista de asistencia
Presentaciones
Informes de gestién

Todcs los prozesos

No Aplica

18

Una vez cumplido

el tiempo de retencién en cada una
de las fases de archivo, se seleccionara una muestra de
un (01) expediente de las Actas de Acompafiamientos,
Asesorias y Seguimiento al Desarrollo Institucional por
afio, de cada Unidad Productora a la que se haya
asignado dicha subserie, con el fin de mantener el
patrimonio documental de la Secretaria de Educacion
del Distrito y la evidencia del cumplimiento de la mision
de la Secretaria, en términos de desarrollo de las
Estrategias Educativas, Acceso, Permanencia e
Inclusion a la Educacion, Gestion Académica, Gestion
Institucional y Profesionalizacién de la Carrera Docente
y Calidad de la Educacion, en concordancia con el
Decreto 330 de 2008.

150

Actas de Comité de Concesién

SIG-IF-005 Acta de reunion
Convocatorias a comité
SIG-IF-008 Lista de asistencia

Acceso y
permanencia

No Aplica

18

Cumplido el tiempo de retencién en cada una de las
fases de archivo, la subserie documental se conservara
totalmente, debido a que da fe de la aplicacion de las
politicas tendientes al mejoramiento en la calidad y
cobertura de la educacién, bajo la apiicacion del
modelo de concesiones para la ampliacién de la
cobertura de la educacién en el distrito, en
concordancia con el Plan de Desarrollo Distrital y el
Plan Sectorial de Educacién y la Ley General de
Educacién, Resolucion 2031 de 2009 SED y Ley 115 de
1994,

280

Actas de Comité de Matriculas
SIG-IF-005 Acta de reunidn
Convocatorias a comité
SIG-IF-008 Lista de asistencia

Acceso y
permanencia

No Aplica

18

Una vez cumplido el tiempo de retencion en cada una
de las fases de archivo, la subserie documental se
conservara totalmente, toda vez que los documentos
reflejan las decisiones tomadas por el comité respecto
a la funcién del Estado de garantizar el derecho a la
educacién con calidad y asegurar las condiciones
necesarias para el ingreso y permanencia de los nifios y
jovenes en el sistema escolar, en concordancia con el
Plan de Desarrollo Distrital y el Plan Sectorial de
Educacion, Resolucion 4831 de 2013 SED, Decreto 0385
de 1998, Ley 115 de 1994, Ley General de Educacion.
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4100 | 420 INFORMES Cumplido el tiempo de retencién en cada una de las
10 Informes a Entidades de Control Todos los Procesos |OCI-PD-003 2 3 X fases del Archivo y teniendo en cuenta lo dispuesto en

Comunicacion Oficial recibida solicitud de la Directiva 040 de 2007 de la Secretaria General de la

informacion Alcaldia Mayor de Bogotd y por las Guias para la

Comunicacion oficial interna Gestion Normalizada de los Documentos, emitidas por

Comunicacion oficial enviada respuesta de la Alcaldia de Bogota, Secretaria General, Direccion

requerimiento Archivo de Bogot3, la subserie Informes a Entidades de

Informe de gestién Control son de conservacion permanente y deben ser

Soportes anexos a los informes transferidos al Archivo de Bogotd una vez cumplan con

su tiempo de retencion primaria, toda vez que los
informes consolidan informacién sobre el desarrollo y
funcionamiento de las entidades distritales respecto a
los parametros del control interno, lo que permite
advertir los detalles de la articulacion de la gestion
institucional respecto a los planes de funcionamiento
institucional de las entidades en relacion con los planes
de desarrollo de los gobiernos distritales.
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