TABLA DE RETEN OCUMENTAL
ety
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO SECRETAR(A DE EOLCACION
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO
5, = IR A
Una vez cumplido el tiempo de retencién en cada una de las
70 Actas de Acompafiamientos, Asesorias y Todos los No aplica 2 18 fases de archivo, se seleccionard una muestra de un (01)
Seguimiento al Desarrollo Institucional Procesos expediente de las Actas de Acompafiamientos, Asesorias y
SIG-IF-005 Actas de reunion Seguimiento al Desarrollo Institucional por afio, de cada
SIG-IF-008 Listados de asistencia Unidad Productora a la que se haya asignado dicha subserie,
Presentaciones con el fin de mantener el patrimonio documental de la
Informes de gestién Secretaria de Educacién del Distrito y la evidencia del
cumplimiento de la misién de la Secretaria, en términos de
desarrollo de las Estrategias Educativas, Acceso, Permanencia
e Inclusion a la Educacién, Gestion Académica, Gestion
Institucional y Profesionalizacion de la Carrera Docente y
Calidad de la Educacién, en concordancia con el Decreto 330
de 2008.
Actas de Comité del Sistema Integrado de Control Interno y Cumplido el tiempo de retencion en cada una de las fases de
1200 Gestién A”c_’i'°'ia de No aplica 5 3 archivo y teniendo en cuenta lo dispuesto por las Guias para
- : 1% Calicd la Gestién Normalizada de los Documentos, emitidas por la
330 Comunicacién convocatorias a comité ) . -~ L

SIG-IF-005 Acta de reunion Alcaldia de Bogots, Se‘cretana General, Direccién Archivo de
Cronograma de actividades Bogotd, se prof:edera a consc::rvar _totavlmente una vez
Agenda de trabajo cumplan con su tiempo de retencién anarla, toda vez q_ue la
informacién contiene valores para la investigacion y refleja las
decisiones administrativas y normativas de la SED. De la
misma manera, el desarrollo de estas reuniones son pruebas
evidentes del actuar social en materia de calidad de la SED
con la ciudad y refleja histéricamente su comportamiento con
el distrito. Por las razones anteriormente expuestas, la
subserie posee valores primarios y secundarios, por lo tanto

serd conservada totalmente.
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1200 80 AUDITORIAS Cumplido el tiempo de retencién en cada una de las fases de
10 Auditorias Externas CD"fm'_“temov No aplica 2 X |archivo y teniendo en cuenta lo dispuesto por las Guias para
Comunicaciones oficiales recibidas '2:;’;::‘ ge la Gestién Normalizada de los Documentos, emitidas por la
e I e R Alcaldia de Bogotd, Secretaria General, Direccién Archivo de

SIG-IF-005 Actas de reunion Bogotd, se procedera a realizar una seleccion cualitativa de la

Informes preliminares de auditoria documentacion que contenga la informacién mds
Informefinal deatditort representativa para la SED, toda vez que posee valor para la

OCI-IF-004 Plan de mejoramiento investigacion y de acuerdo al articulo 45 del Acuerdo 257 de

informe de avihces 2006, del Concejo de Bogotd, la SED hace parte de los

Informe final sobre seguimiento sectores Administrativos de Coordinacién y se conservard un

soporte por cada sector.
20 Auditorias Internas Control bternoy |SGD-PD-005 2 X |Cumplido el tiempo de retencién en cada una de las fases de
Plan anual de auditorias 2”"{’;“’;* de archivo y teniendo en cuenta lo dispuesto por las Guias para
alida

SIG-IF-005 Actas de reuniones
Informes preliminares
Papeles de trabajo y soportes

Comunicacion oficial respuestas del drea

auditada
Informe final
QCI-IF-004 Plan de mejoramiento

Comunicacién oficial retroalimentacién
Comunicacion oficial cierre de auditoria

Comunicaciones oficiales internas

la Gestién Normalizada de los Documentos, emitidas por la
Alcaldia de Bogota, Secretaria General, Direccién Archivo de
Bogotd, se procedera a realizar una seleccion cualitativa de la
documentacién mas representativa para la SED, toda vez que
posee valor para la investigacion y de acuerdo al articulo 45
del Acuerdo 257 de 2006, del Concejo de Bogota, la SED hace
parte de los sectores Administrativos de Coordinacidn y se
conservara un soporte por cada sector.
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INFORMES Cumplido el tiempo de retencién en cada una de las fases del
10 Informes a Entidades de Control Todos los 0CI-PD-003 Archivo y teniendo en cuenta lo dispuesto en la Directiva 040
= . o proveces de 2007 de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de
Comunicacidn recibida solicitud de 4 . A
' : Bogota y por las Guias para la Gestién Normalizada de los
informacién o 7
R - Documentos, emitidas por la Alcaldia de Bogotd, Secretaria
Comunicacién oficial interna i . 3
’ : : General, Direccién Archivo de Bogotd, la subserie Informes a
Comunicacién oficial enviada respuesta de :
i Entidades de Control son de conservaciéon permanente vy
requerimiento 3 3
efforas e pestidn deben ser transferidos al Archivo de Bogoté una vez cumplan
. con su tiempo de retenciéon primaria, toda vez que los
Soportes anexos a los informes 2 . J 5
informes consolidan informacién sobre el desarrollo y
funcionamiento de las entidades distritales respecto a los
pardmetros del control interno, lo que permite advertir los
detalles de la articulacion de la gestién institucional respecto
a los planes de funcionamiento institucional de las entidades
en relacién con los planes de desarrollo de los gobiernos
distritales.

1200 11 Informes a otras Entidades ::::s:‘: No aplica Cumplido el tiempo de retencién en cada una de las fases del
Comunicacién recibida solicitud de Archivo y teniendo en cuenta lo dispuesto en la Directiva 040
informacién de 2007 de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de
Comunicacion oficial enviada respuesta de Bogotd y por las Guias para la Gestién Normalizada de los
Fequafimanto < Documentos, emitidas por la Alcaldia de Bogota, Secretaria
Informe de gestion
Soportes anexos a los informes General, Direccién Archivo de Bogotd, la subserie informes a

otras Entidades son de conservacién permanente y deben ser
transferidos al Archivo de Bogota una vez cumplan con su
tiempo de retencién primaria, toda vez que los informes
consolidan informacidn sobre el desarrollo y funcionamiento
de las entidades distritales respecto a los parametros del
control interno, lo que permite advertir los detalles de la
articulacién de la gestion institucional respecto a los planes
de funcionamiento institucional de las entidades en relacién
con los planes de desarrollo de los gobiernos distritales.
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Cumplido el teempo de retem:rén en cada una de Eas fases del
Informes de gestién Archivo y teniendo en cuenta lo dispuesto por las Guias para
Acuerdos de gestién la Gestion Normalizada de los Documentos, emitidas por la
Plan Operativo Anual POA Alcaldia de Bogota, Secretaria General, Direccion Archivo, la
subserie es de conservacion permanente y deben ser
transferidos al Archivo de Bogotd una vez cumplan con su
tiempo de retencién primaria, esto Ultimo teniendo en cuenta
que los informes consolidan informacién sobre el desarrollo y
funcionamiento de las entidades distritales respecto a los
parametros del control interno, lo que permite advertir los
detalles de la articulacién de la gestion institucional respecto
a los planes de funcionamiento institucional de las entidades
en relacién con los planes de desarrolio de los gobiernos

Informes de Gestion Todos los Procesos No aplica.

distritales.

1200 570 PROGRAMAS Cumplido el tiempo de retencién en cada una de las fases de
10 Programa Anual de Auditorias Control Internoy |No aplica 2 18 X archivo, se procederd a aplicar los procesos de eliminacion
Programa Au:fimria de documental establecidos para este fin, toda vez que los
Cronograma de actividades Calidad documentos no poseen valores secundarios y/o para la
SIG-IF-005 Acta de reunién investigacion y su informacion se ve reflejada en los informes
SIG-IF-008 Lista de Asistencia de auditoria, por tal motivo una vez agotados los valores

Comunicaciones oficiales recibidas primarios de la subserie se procedera a su eliminacién.

Comunicaciones oficiales enviadas

Subsecretaria de Gestisn Institucional: KARINA EUGENIA RICAURTE FARFAN / Firma: .8 ka‘l "‘G & CO‘-K'-(_F

Director de Servicios Admumstrauvos
(R Gestidn D¢

* FRANCISCO ERNESTO REVES JIMENEZ Firma: r /V"‘"'} -~/
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