B A | ' ACTA DE REUNION

Secretaria de Educacdn

Cadigo XXX-RE001 | Fecha 13 -02-2018 Inicio 7:00 am Fin 8:30am | Lugar | Direccion local de educacion de
Martires
Proyecto | Mesa Estamental de Administrativos Asunto Plan de trabajo 2018
Asistentes | <<Lista de Nombres>> Asistentes Externos [ <<Lista de Nombres>>
Fecha de Elaboracion 12-02-2018 Elaborado por | Claudia Lorena Pérez Patifio Préxima Reunién | 13 de Marzo
2018

Desarrollo de la Agenda

e Acuerdos del acta anterior
Plan de trabajo 2018
e \Varios

e Acuerdos del acta anterior

Se da inicio de la reunion con los administrativos de los colegios siendo las 7:15 am, Mariluz Trivifio representante del Colegio Republica Bolivariana de
Venezuela entrega el acta de eleccion de la institucion educativa en la cual queda ella representante de la mesa y la suplente, socializa el ejercicio con los
companieros del colegio con el tema del Plan Sectorial de educacion. El compromiso para la préxima reunion es que los representantes de la mesa
entreguen el acta de eleccion.

* Plan de trabajo 2018
Para el afio 2018 la mesa propone realizar dos actividades de bienestar la primera en el mes de junio en la semana de receso escolar y la del segundo
semestre realizarla en el mes de octubre.
Las actividades de bienestar la mesa desea gestionar algunos recursos o las personas encargadas para realizar actividades en la caja de compensacion
Compensar.
La mesa local manifiesta su inquietud sobre la representacion de los administrativos de nivel local y central, si estan vinculados en otro espacio o si se
puede hacer parte de la mesa local.
La mesa propone para este afo realizar las reuniones en la direccién local de educacion.
Para la proxima reunion se realizara el dia 13 de marzo en la direccion local de educacion con la tematica de la presentacion sobre el Plan Sectorial de
educacion y las propuestas como mesa de administrativos en el Proyecto educativa local y la entrega parcial de los resultados. como representantes y
suplentes en el consejo consultivo y la mesa distrital del 2017.
En el mes de marzo se realizara la eleccion de los representantes de la mesa la consejo consultivo, mesa distrital de administrativos del periodo 2018.
El uso de la tecnologia Whatsapp es de vital importancia para la comunicacién del grupo.

s Varios
Los administrativos manifiestan las diferentes dificultades, inconformidades frente las cuentas maestras y solicitan que la Direccion local gestione con nivel
central una capacitacion que aclare todas las dudas a los administrativos financieros.
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ACTA DE REUNION

Secretaria de Educacitn

Caédigo XXX-RE001 | Fecha 13 -02-2018 Inicio 7:00 am Fin 8:30am | Lugar | Direccion local de educacion de
Martires
Proyecto | Mesa Estamental de Administrativos Asunto Plan de trabajo 2018
Asistentes | <<Lista de Nombres>> Asistentes Externos | <<Lista de Nombres>>
Fecha de Elaboraciéon 12-02-2018 Elaborado por | Claudia Lorena Pérez Patifio Préoxima Reunién | 13 de Marzo
2018

El acta sera aprobada por la mesa estamental en la proxima reunion del mes de febrero 2018.
Se finaliza la reunion siendo las 8:30 am

Se anexa el listado de asistentes.

e <<QObservaciones>>

Proxima reunion es el dia 13 de marzo de 2018 a las 7: 00 am en la Direccién local.
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W ACTA DE REUNION

Socre1ania e ECugasén

Cadigo XXX-RE001 | Fecha 13 marzo Inicio 7:00 am Fin L Lugar | Direccion Local de Educacion de
2018 300 Los Martires
Proyecto | Mesa Estamental de Administrativos mes de marzo Asunto Taller de Plan Sectorial de educacién
Asistentes <<Lista de Nombres>> Asistentes Externos | <<Lista de Nombres>>
Fecha de Elaboracion 13 de marzo Elaborado por | Claudia Lorena Pérez Patifio Préxima Reunion | 10 de abril 2018
de 2018

Desarrollo de la Agenda

1) Taller del Plan Sectorial de Educacion
2)  Eleccion es de los Representantes al Consejo Consultivo y a la Mesa Distrital de Administrativos

3) Varios
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" ACTA DE REUNION

Sere1ania e ECuacdn

Codigo XXX-RE001 | Fecha 13 marzo Inicio 7:00 am Fin Lugar | Direccion Local de Educacion de
2018 30:00=9 Los Martires
Proyecto | Mesa Estamental de Administrativos mes de marzo Asunto Taller de Plan Sectorial de educacion
Asistentes | <<Lista de Nombres>> Asistentes Externos | <<Lista de Nombres>>
Fecha de Elaboracion 13 de marzo Elaborado por | Claudia Lorena Pérez Patifio Préoxima Reunion | 10 de abril 2018
de 2018
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Desarrollo de la Agenda
ACTA DE ELECCION DE REPRESENTANTE

Representante de la Mesa

Distrital

Representante al Consejo
Consultivo

Representante al Comité Operativo
de Convivencia Escolar
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
EDUCACION

Secretaria de Educacion

Lista de Asistencia

Tema de la Reunioén:

MESA ESTAMENTAL DE ADMINISTRATIVOS Fecha: 13 DE MARZO 2018
Area Responsable: DIRECCION LOCAL DE EDUCACION Lugar: DIRECCION LOCAL DE EDUCACION
Funcionario responsable: ANDRES TRUJILLO DIRECTOR LOCAL - CLAUDIA LORENA PEREZ APOYO ADMINISTRATIVO PARTICIPACION Hora: 07:00 a. m.
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liota: La informacion recopilada en este formato sera para uso exclusivo de SED, y se limitara exclusivamente al re

naturaleza publica

gistro de asistencia y envio de informacion relacionada con la reunion, comité o evento cuando haya lugar La SED, se compromete a guardar la confidencialidad de los datos recopilados que no sean de

17-01-IF-011



¥

s ACTA DE REUNION
Secretania de Educacén
Cddigo XXX-RE001 | Fecha 10 DE ABRIL | Inicio 7:00 am Fin 9:00 am | Lugar | Direccion local de Educacion
DE 2018 Los Martires
Proyecto | Mesa estamental de Administrativos Asunto Propuesta de Trabajo frente al Plan Sectorial.
varios
Asistentes | <<Lista de Nombres>> Asistentes Externos | <<Lista de Nombres>>
Fecha de Elaboracién 10 de abril Elaborado por | Claudia Lorena Pérez Patifio Proxima Reunién | 8 de mayo 2018
2018

Desarrollo de la Agenda
Agenda:

* Registro de asistencia
e Propuesta de trabajo frente al plan sectorial
e Varios

Desarrollo de la agenda:

Se da inicio a la reunién siendo las 7:15 de la mafiana con los representantes de los Administrativos de las instituciones educativas.

Como compromiso de la direccion local esta en enviar el plan Sectorial y la matriz de los proyectos enfocados para darle respuesta a una de las funciones del
Decreto 293 de 2008, articulo 19 paragrafo 9 Conocer, analizar y formular observaciones sobre los planes educativos locales y sobre el plan
sectorial de educacion.

Se priorizaron los siguientes proyectos:

1. Proyecto 898: Talento Humano al Servicio de la ciudad educadora.

2. Proyecto 1057: Competencias para el ciudadano de hoy.

3. proyecto 1046: Infraestructura y dotacion al servicio de la gestion educativa.

4. Proyecto 1058: Participacion ciudadana para el reencuentro la reconciliacion y la paz.

5. Proyecto 1055: Modernizacion de la gestion institucional

6. Proyecto 1043: Sistemas de informacion al servicio de la gestion educativa.

La mesa propone realizar sugerencias a estos proyectos, debilidades y fortalezas de las mismas.

Dentro del plan de trabajo de los administrativos para el mes de mayo se realizara la socializacion de los manuales de funciones de los administrativos de las
instituciones educativas, resolucion 1865 de 2015, resolucion 1176 de 2016, la cual sera expuesta por los representantes de la mesa.

Pagaduria Yolanda Garcia

Almacén Ferney Rodriguez
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C
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Secre1aria de Educadn

ACTA DE REUNION

Cadigo XXX-RE001 | Fecha 10 DE ABRIL | Inicio 7:00 am Fin 9:00 am | Lugar | Direccion local de Educacion
DE 2018 Los Martires
Proyecto | Mesa estamental de Administrativos Asunto Propuesta de Trabajo frente al Plan Sectorial.
varios
Asistentes | <<Lista de Nombres>> Asistentes Externos | <<Lista de Nombres>>

Fecha de Elaboracion

10 de abril
2018

Elaborado por

Claudia Lorena Pérez Patifio

Préxima Reunién | 8 de mayo 2018

laboral.
Varios :

2018.

Biblioteca Mariluz Trivifio

Secretaria de rectoria Pilar Molano
Secretaria académica Nayibe Calderon.
Para la mesa es importante conocer en doble via la informacion para un manejo adecuado de ella por tal razén desean conocer y socializar en la proxima
mesa la resolucion 9317 de 2016, las funciones de los director docentes. Para trabajar en las instituciones educativas articuladamente y mejorar el clima

Siendo las 9:15 am se da por finalizada la reunion con la mesa estamental de administrativos.
Dejando como compromisos enviar la informacion ya mencionada y diligenciar la matriz de los proyectos priorizados.

La administrativa del colegio Panamericano, informa sobre el inconveniente que tiene para el manejo de la cuenta maestra IP y sobre como se debe hacer el
tramite para que cada institucion educativa realice el periddico virtual. El coordinador de REDP de la localidad Rene Zorro aporta los datos de la persona
encargada para las cuentas maestras Aidé Castro. Se aporta correo electrénico.
Se informa sobre la reunion el proximo 13 de abril en colegio Maria Montessori, sobre cuentas maestras.
En la proxima reunion se solicitara el informe de la mesa distrital a la representante con el fin de continuar con un plan de trabajo desarrollado para el afio
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Secretaria de Educacion
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Desarrollo de la Agenda

ACTA DE ELECCION DE REPRESENTANTE

Representante de la Mesa

Distrital

Representante al Consejo
Consultivo

Representante al Comité Operativo
de Convivencia Escolar
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ACTA DE REUNION

ALCALDIA MAYOR
D!B':G‘.‘Ol;o.c.
Socranaia 0o Educatdn
Cadigo \ XXX-RE0Q01 \ Fecha 08 de Mayo Inicio 7:00 am Fin q:15 Lugar | Direccion Local de Educacién de
de 2018 L8N Los Martires
| Proyecto | Mesa Estamental de Administrativos Asunto Manuales de funciones ]
Asistentes | Ver lista anexa Asistentes Externos | Ver lista anexa ]
Fecha de Elaboracién \ 08 de mayo de | Elaborado por [ Claudia Lorena Pérez Patifio Préxima Reunion 1230RQ 15
2018 N

Agenda:
1) Manual de funciones 1865 de 2015 - B32- 335

2) Exposicion de los Cargos en las instituciones educativas.
3) Varios

e Desarrollo de la agenda:
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ALCALDIA MAYOR
O BOGOTADC.
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Secretaris de Educactn

1

ACTA DE REUNION

Cédigo XXX-RE001 | Fecha

08 de Mayo Inicio
de 2018

7:00 am Fin

g5 Lugar

Direccién Local de Educacién de
Los Martires

Proyecto Mesa Estamental de Administrativos Asunto Manuales de funciones

Asistentes Ver lista anexa

Asistentes Externos

| Ver lista anexa

Fecha de Elaboracién 08 de mayo de | Elaborado por

2018

Claudia Lorena Pérez Patifio

Préxima Reunién
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ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTADC.
EOUCACION

etaria de Educacion

I

|

Lista de Asistencia

]
l
|

LTema de la Reunién: Mesa Estamental de Administrativos Fecha: 8 de mayo de 2018
Area Responsable: DIRECCION LOCAL DE EDUCACION Lugar: Direccién Local de Educacidn de los Martires
Funcionario responsable: ANDRES TRUJILLO DIRECTOR LOCAL - CLAUDIA LORENA PEREZ PARTICIPACION Hora: 07:00 a. m.
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.. . ACTA DE REUNION

Secrelania dé Educatin

Cédigo XXX-RE001 | Fecha 20 de Junio Inicio 8.00 am Fin 11:00 am | Lugar | Parque de los Novios
de 2018
Proyecto | Mesa Estamental de Administrativos Asunto Planeacién actividad del 27 de junio de 2018
Asistentes Ver lista anexa Asistentes Externos | Ver lista anexa
Fecha de Elaboracion 20 de junio Elaborado por | Andrés Leonardo Trujillo Préxima Reunién | 27 de junio de
2018
Agenda:

1) Planeacion de la actividad de Bienestar de los Administrativos localidad 14
2) Recorrido en el Parque de los Novios
3) Varios

Desarrollo de la agenda:

Se da inicio a la reunién siendo las 8:15 am en el Parque de los Novios, solicitando la informacién para el ingreso al Parque de
los Novios, nos informan que el Parque esta abierto desde las 6:00 am hasta las 5:00 pm.

El grupo de la Mesa estamental considera que la hora de ingreso de la mesa de administrativos sea a las 7:30 am, para asi
disponer las pruebas y pistas en su lugar indicado.

Los invitados administrativos de la localidad la hora de ingreso seré a las 8:00 am.

Se inicia el recorrido por el Parque de los Novios, logrando ubicar los puntos de las pistas. Estas estaran por todos el parque.
Organizacion del evento:

Listado de asistencia

Bienvenida y actividad rompehielos

Divisién de los grupos

Caminata de observacion

Actividad de cierre

Listado de evaluacion del cierre

Se da cierra de la reunioén siendo las 11:00 am
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ALCALDIA MAYOR

ACTA DE REUNION

DEBOGO'I":'D.C.

Secrelania dé Educatin

Cédigo XXX-RE001 | Fecha 20 de Junio Inicio 8.00 am Fin 11:00 am | Lugar | Parque de los Novios
de 2018
Proyecto | Mesa Estamental de Administrativos Asunto Planeacién actividad del 27 de junio de 2018
Asistentes Ver lista anexa Asistentes Externos | Ver lista anexa
Fecha de Elaboracién 20 de junio Elaborado por | Andrés Leonardo Trujillo Préxima Reunién | 27 de junio de
2018

e Conclusiones y tareas:
Llegar a la hora acordada por el grupo de administrativos.
Diligenciar los listados.
Ubicar las frases en los puntos acordados.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
EDUCACION

Secrelania dé Educatin

ACTA DE REUNION

Cédigo XXX-RE001 | Fecha 20 de Junio Inicio 8.00 am Fin 11:00 am | Lugar | Parque de los Novios
de 2018
Proyecto | Mesa Estamental de Administrativos Asunto Planeacién actividad del 27 de junio de 2018
Asistentes Ver lista anexa Asistentes Externos | Ver lista anexa
Fecha de Elaboracion 20 de junio Elaborado por | Andrés Leonardo Trujillo Préxima Reunién | 27 de junio de
2018
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Tema de la Reunién: Mesa Estamental de Administrativos Fecha: 20 de junio de 2018
Area Responsable: Direccién local de educacién de los Martires Lugar: Parque El Lago
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. ACTA DE REUNION

Secretaria de Educecién

Caédigo XXX-RE001 | Fecha 12 de Junio Inicio 2:00 pm Fin 4:00 pm | Lugar | Direccién local de educacion
de 2018 De los Martires
Proyecto | Mesa Estamental de Administrativos Asunto Planeacién de actividad de bienestar administrativos
Asistentes | Ver lista anexa Asistentes Externos | Ver lista anexa
Fecha de Elaboracién 12 de junio de | Elaborado por | Andrés Leonardo Trujillo Préxima Reunién | 10 de julio de
2018 2018

Agenda:

1) Planeacion Actividad mes de Junio de Bienestar

2) Varios

Desarrollo de la agenda:
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. ron ACTA DE REUNION

Secretaria de Educacidn
Cédigo XXX-RE001 | Fecha 12 de Junio Inicio 2:00 pm Fin 4:00 pm | Lugar | Direccion local de educacién
de 2018 De los Martires
Proyecto | Mesa Estamental de Administrativos Asunto Planeacién de actividad de bienestar administrativos
Asistentes | Ver lista anexa Asistentes Externos | Ver lista anexa
Fecha de Elaboracién 12 de junio de | Elaborado por | Andrés Leonardo Trujillo Préxima Reunién | 10 de julio de
2018 2018

OO

e Conclusiones y tareas:
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ACTA DE REUNION

Cédigo | XXX-RE001 | Fecha [ 13sep2018 | Inicio | 09:00 a.m.

Fin 11:30 p.m.

| Lugar | Direccién Local Los Martires

Proyecto | Mesa Estamental de Administrativos

Asunto | Temas varios

Asistentes | Anexo listado de asistencia

Asistentes Externos

| Anexo listado de asistencia

| Préxima Reunién | 03 octubre 2018

Fecha de Elaboracion __ | 11 Julio 2018 | Elaborado por | Jorge Enrique Salamanca

Agenda

1. Registro de asistencia:

2. Lectura y aprobacién del acta anterior

3. Temas a tratar

4. Salida de bienestar ‘

5. Colegios que no han participado

6. Intervencion del Director Local Andrés Leonardo Trujillo

7. Conclusiones y tareas

Desarrollo de la agenda

Se anexa copia de lista de asistencia de los colegios.
3. Temas a tratar.

4. Salida de bienestar:

1. Se da inicio siendo las 09:00 am con la bienvenida a todos los administrativos

12. Con la participacién de los administrativos de los colegios distritales lectura del acta anterior.

Nayibe Calderon del Colegio San francisco de Asis, manifiesta que hay que invitar a los colegios privados.




ACTA DE REUNION

e SO,
Socestars oo Eduwacdn

Cédigo | XXX-RE001 | Fecha_ [ 13sep2018 | Inicio | 09:00a.m. | Fin | 11:30 p.m. | Lugar [ Direccién Local Los Martires
Proyecto | Mesa Estamental de Administrativos Asunto | Temas varios. ' ' .
Asistentes | Anexo listado de asistencia Agistentes Externos | Anexo listado de asistencia

Fecha de Elaboracién | 11 Julio 2018 [ Elaborado por | Jorge Enrique Salamanca - | Préxima Reuni6n | 03 octubre 2018

- Nayibe propone que la salida sea en la semana de receso y que sea a Agua Blanca o al puente nacional o compensar.
- Los demas administrativos manifiestan que sea Nayibe la encargada de hacer cotizaciones.

5. Colegios que no han participado

- Corfegio Eduardo Santos

- Colegio Liceo Antonia Santos

- Colegio Republica Bolivariana de Venezuela
6. Intervencion del Director Local

- Se le manifesté que en la reunién de rectores les informara que la mesa de administradores no estaba participando los colegios
ya mencionados. - AR o

- El director local manifiesta que la invitacién a los Colegios Privados quede para el préximo afio y de esta forma conocer las
organizaciones de todos los colegios de la localidad.

- El Director comenta que la mesa debe tener un plan de trabajo

- Yolanda comenta que se hable con el plan sectorial de educacién




ACTA DE REUNION

Cédige | XXX-RE001 | Fecha | 13sep2018 | Inicio | 09:00 a.m. | Fin 11:30 p.m. | Lugar | Direccién Local Los Martires
Proyecto | Mesa Estamental de Administrativos Asunto | Temas varios

Asistentes | Anexo listado de asistencia Asistentes Externos [ Anexo listado de asistencia

Fecha de Elaboracién | 11 Julio 2018 | Elaborado por | Jorge Enrique Salamanca | Préxima Reunién | 03 octubre 2018

7. Tareas

- Biblioteca

- Normas de la mesa administrativa
- Plan sectorial de educacién

- Actividad compensar

- Invitar a los colegios que acuden a las mesas ‘

Que las normas de los colegios privados deben ser acordes la Secretaria de Educacion

Que los colegios técnicos en el plan sectorial deben saber cuales son sus metas

Que es importante unas normas del sector operativo para las bibliotecas

Rafael Ordofiez propone que en las bibliotecas se debe hacer lecturas para motivar a los estudiantes
Los entornos escolares deben motivar la iectura en los espacios publicos

Se tratara de agendar una cita con cultura sobre biblio-banco




ACTA DE REUNION

e
FEULACHIN
Beurstaia do Bduwanidn
Codigo | XXX-RE001 | Fecha | 13sep 2018 | Inicio | 08:00 a.m. | Fin 11:30 p.m. | Lugar [ Direccion Local Los Martires
Asunto | Temas varios
| Anexo listado de asistencia

Proyecto | Mesa Estamental de Administrativos
Asistentes Externos
| Proxima Reunién | 03 octubre 2018

Asistentes | Anexo listado de asistencia
Fecha de Elaboracion | 11 Julio 2018 [ Elaborado por | Jorge Enrigue Salamanca

NOMBRE: fé Leonardo Trujillo
ARGO: Direttor Local
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