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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO
Subsecretaria de Gestidn Institucional
Lista definitiva de servidores para encargo

Agosto 21 de 2019

La Oficina de Personal se permite dar a conocer la lista definitiva de servidores para encargo
convocatoria 01-2019, favor enviar a sedencargos@educacionbogota.gov.co el formato
de aceptacion adjunto debidamente firmado.

MARIA TERESA MENDEZ GRANADOS
Jede Oficina de Personal

BBEIaborc'): José Alvaro Rodriguez Ortega-Contratista
&
Av. El Dorado No. 66 - 63 TA
Cédigo postal: 111321 s0GO

s racion OGS S MEJOR

Info: Linea 195 PARA TODOS



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
SECRETARIA DE EDUCACION
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CONVOCATORIA A ENCARGOS 01-2019

Vacante: Definitiva Area

. . Codigo y Grado: 407-27 Cantidad: 10

Financiera

Propdsito Estudios Experiencia
Apoyar al Rector en la | Diploma de bachiller en cualquier | Seis (6) afios de experiencia

administracion y manejo
presupuestal y financiero de las
instituciones  educativas de
acuerdo con las normas legales
establecidas, con el fin de
lograr los objetivos propuestos

para la institucion educativa.

modalidad

relacionada

Cédula Codigo y grado | Dependencia
80175277 40714 | Colegio Néstor Forero Alcala IED
52268601 40711 | Colegio Villa Elisa IED

Av. El Dorado No. 66 - 63
Cédigo postal: 111321

PBX: 324 1000 - Fax: 315 34 48
www.educacionbogota.edu.co
Info: Linea 195

BOGOTA
MEJOR

PARA TODOS




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
SECRETARIA DE EDUCATION
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CONVOCATORIA A ENCARGOS 01-2019

Vacante: Definitiva Area
Biblioteca

Codigo y Grado: 407-27

Cantidad: 10

Propdsito

Estudios

Experiencia

Custodiar, organizar, salvaguardar
y facilitar, asi como mantener
actualizado el inventario de los
recursos de  informacion vy
formacion pedagdgica con los que
cuenta el colegio, generando
estrategias de promocion y habitos
de lectura y autoaprendizaje entre
los miembros de la comunidad
educativa y asi contribuir al proceso
de formacion integral de |la
comunidad educativa.

Diploma de bachiller en cualquier
modalidad

Seis (6) afios de experiencia
relacionada

Cédula Codigo y grado Dependencia
39562888 40720Colegio Isla del Sol IED
63502069 44009Colegio Saludcoop Sur IED
52279597 40705|Colegio Estanislao Zuleta IED

Av. El Dorado No. 66 - 63
Cadigo postal: 111321

PBX: 324 1000 - Fax: 315 34 48
www.educacionbogota.edu.co
Info: Linea 195

BOGOTA
MEJOR

PARA TODOS
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.

CONVOCATORIA A ENCARGOS 01-2019

Vacante: Definitiva Area

actualizado el inventario de los
bienes muebles adquiridos para
la institucion académica.

] Codigo y Grado: 407-27 Cantidad: 11
Almaceén
Propdsito Estudios Experiencia
Custodiar, organizar, | Diploma de bachiller en cualquier Seis (6) afios de experiencia
salvaguardar y  mantener | modalidad relacionada

Cédula Codigo y grado Dependencia

52977485 40720 | Colegio Hernando Duran Dusan IED
1023868905 40714 | Colegio San Cristébal Sur IED
1032379980 40714 | Gabriel Garcia Marquez IED

53089507 40720 | Colegio Isla del Sol IED

80247474 40714 | Colegio Francisco de Miranda IED

Av. El Dorado No. 66 - 63
Cédigo postal: 111321

PBX: 324 1000 - Fax: 315 34 48
www.educacionbogota.edu.co
Info: Linea 195

BOGOTA
MEJOR

PARA TODOS




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

CONVOCATORIA A ENCARGOS 01-2019

Vacante: Temporal Codigo y Grado: 219-09 Cantidad: 1
Ubicacion: Direccién de Talento Humano
Propdsito Estudios Experiencia
Actualizar los datos | Titulo profesional en Disciplina académica en | Veinticuatro (24)

relacionados con las novedades
del personal en la aplicacién de
némina de acuerdo con
normatividad en la materia.

Administracion Publica del NBC en Administracion:
Administraciéon de Empresas del NBC en
Administracion; Ingenieria Industrial del NBC en
Ingenieria Industrial y Afines; Ingenieria Electrénica
del NBC en Ingenieria Electronica,
Telecomunicaciones y Afines; Derecho del NBC en
Derecho y Afines; Ciencias de la Educacién del NBC
en Educacion; Psicologia del NBC en Psicologia.

Tarjeta o matricula profesional en los casos
reglamentados por la Ley.

meses de
experiencia
profesional

¥

Cédula | Caddigoy grado

Dependencia

| 11315868 31417 | Direccion de Talento Humano

Av. El Dorado No. 66 - 63
Codigo postal: 111321

PBX: 324 1000 - Fax: 315 34 48
www.educacionbogota.edu.co
Info: Linea 195

BOGOTA
MEJOR

PARA TODOS




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE EDUCACION

CONVOCATORIA A ENCARGOS 01-2019

Vacante: Temporal

Codigo y Grado: 219-18

Cantidad: 1

Ubicacion: Oficina de Tesoreria y Contabilidad

Propdsito

Estudios

Experiencia

Apoyar el manejo contable
las operaciones financieras
la  Secretaria Distrital

Educacion, de acuerdo con |

de
de
de
as

Titulo profesional en Disciplina académica en
Economia del NBC en Economia: Contaduria Publica
del NBC en Contaduria Publica: Ingenieria Industrial
del NBC en Ingenieria Industrial y Afines:
Administracion Financiera del NBC en Administracion:

Cincuenta y un (51)
meses de
experiencia
profesional.

Av. El Dorado No. 66 - 63
Codigo postal: 111321

PBX: 324 1000 - Fax: 315 34 48
www.educacionbogota.edu.co
Info: Linea 195

normas - vigentes sobre 1a | Agministracién Publica del NBC en Administracion;
materia. Administracion de Empresas del NBC en
Administracion.
Tarjeta o matricula profesional en los
Casos reglamentados por la Ley.
Cédula | Cddigoy grado Dependencia
}J 28951649 21912 | Oficina de Tesoreria y Contabilidad

BOGOTA
MEJOR

PARA TODOS




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
SECRETARIA DE EDUCACION

CONVOCATORIA A ENCARGOS 01-2019

Vacante: Temporal

Codigo y Grado: 222-24

Cantidad: 1

Ubicacién: Oficina Administrativa de REDP

Propdsito Estudios Experiencia
Preparar, presentar la | Titulo profesional en Disciplina | Cincuenta y cuatro (54) meses de
informacion requerida y | académica en Ingenieria de Sistemas experiencia

participar en la planeacion,
organizacion, coordinacion,
ejecucion y control de los
planes, programas, proyectos y
actividades relacionados
mejoramiento de procesos vy
de la calidad, de

con los procesos

con

gestion
acuerdo
disefiados para el area.

del NBC en Ingenieria de Sistemas,

Telemadtica y Afines; Ingenieria
Industrial del NBC en Ingenieria
Industrial 'y  Afines; Ingenieria

Electrénica del NBC en Ingenieria
Electrénica, Telecomunicaciones vy

Afines; Ingenieria de
Comunicaciones del NBC en
Ingenieria Eléctrica
Telecomunicaciones y Afines;
Administracion de Sistemas

Informaticos del NBC en Ingenieria
de Sistemas, Telemdtica y Afines;
Ingenieria en telemética del NBC en
Ingenieria de Sistemas, Telematica y
Afines; Ingenieria en Redes de
Computadores del NBC en Ingenieria
de Sistemas, Telematica y Afines.

Tarjeta o matricula profesional en
los casos reglamentados por la Ley.

Titulo de posgrado.

Cédula | Codigoy grado

Dependencia

52363364 21918

Oficina Administrativa REDP

%

Av. El Dorado No. 66 - 63
Cédigo postal: 111321

PBX: 324 1000 - Fax: 315 34 48
www.educacionbogota.edu.co
Info: Linea 195

BOGOTA
MEJOR

PARA TODOS




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

CONVOCATORIA A ENCARGOS 01-2019

Vacante: Temporal Codigo y Grado: 314-10 Cantidad: 1
Ubicacion: Colegio Diego Montafia Cuellar (IED)
Propdsito Estudios Experiencia
Aplicar procedimientos e | Tiulo de formacion  técnica | No requiere

instrumentos necesarios para
mejorar el desempefio del
Colegio, especiaimente en lo
relacionado con el manejo de la
informacion, segun la
normatividad vigente.

profesional o  tecnolégica o
terminacion y aprobacion del pensum
académico de educacion superior en
formacién profesional en disciplina
académica en Administracién Publica

del NBC en Administracién:
Ingenieria Industrial del NBC en
Ingenieria  Industrial y  Afines:

Administracion de Empresas del
NBC en Administracion.

j Cédula | Cddigoy grado

Dependencia

40714

Colegio Diego Montafia Cuellar IED

}\\ 52116971

Av. El Dorado No. 66 - 63
Codigo postal: 111321

PBX: 324 1000 - Fax: 315 34 48
www.educacionbogota.edu.co
Info: Linea 195

BOGOTA
MEJOR

PARA TODOS




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE EDUCACION

CONVOCATORIA A ENCARGOS 01-2019

Vacante: Temporal Cadigo y Grado: 314-10 Cantidad: 1
Ubicacion:  Direccion Local de Educacién 05-Usme
Propésito Estudios Experiencia
Apoyar la gestion de la | Titulo de formacién  técnica | No requiere
Direccién en los procesos | profesional o  tecnolégica o
relacionados con la | terminacion y aprobacion del pensum
actualizacion del sistema de académico de educacion superior en
inf i d formacion profesional en disciplina
INEhAeIoN ©  [BCUISOS | académica en Administracién  de

Administracién; Ingenieria Industrial
del NBC en Ingenieria Industrial y
Afines; Administracidn Publica del
NBC en Administracién.

Av. El Dorado No. 66 - 63
Codigo postal: 111321

PBX: 324 1000 - Fax: 315 34 48
www.educacionbogota.edu.co
Info: Linea 195

Declarado Desierto

BOGOTA
MEJOR

PARA TODOS




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

CONVOCATORIA A ENCARGOS 01-2019

Vacante: Temporal Cddigo y Grado: 407-05 Cantidad: 3

1. Direccién Local de Eduaccién 07- Bosa
Ubicacion: 2. Oficina de Escalafén Docente
3. Oficina de Personal

Propésito Estudios Experiencia

Efectuar el apoyo administrativo | Aprobacién de cuatro (4) afos de No requiere
y logistico de la dependencia, | educacién basica secundaria
en cumplimiento de las metas
establecidas y el mejoramiento
continuo.

Declarado Desierto

N

J 4
Av. El Dorado No. 66-63 - )
Cédigo postal: 111321 BO GOTA
PBX: 324 1000 - Fax: 315 34 48
www.educacionbogota.edu.co M EJ o R

Info: Linea 195 PARA TODOS



ALCALDIA MAYOR
__DEBOGOTADC.
SECRETARIA DE EDUCACION

CONVOCATORIA A ENCARGOS 01-2019

Vacante: Temporal

Caodigo y Grado: 407-09 Cantidad: 3

1. Direccion de Construcciones y Conservacion de
Ubicacion: Establecimientos Educativos
2. Oficina de Personal
3. Oficina de Tesoreria y Contabilidad
Propésito Estudios Experiencia
Llevar a cabo actividades de | Aprobacion de cuatro (4) anos de Dieciocho (18) meses de experiencia

apoyo administrativo de
acuerdo con los procedimientos
establecidos y los lineamientos
del superior inmediato.

educacion basica secundaria

Av. El Dorado No. 66 - 63
Cadigo postal: 111321

PBX: 324 1000 - Fax: 315 34 48
www.educacionbogota.edu.co
Info: Linea 195

¥

Declarado Desierto

BOGOTA
MEJOR

PARA TODOS




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
SECRETARIA DE EDUCACION

CONVOCATORIA A ENCARGOS 01-2019

Vacante: Temporal Cdédigo y Grado: 407-11 Cantidad: 1
Ubicacion: Direccién de Dotaciones Escolares
Propésito Estudios Experiencia

Ejecutar acciones de caracter

administrativo, tales  como,
archivo, correspondencia,
manejo de informacion vy

atencion a usuarios de acuerdo
con las instrucciones del
superior inmediato y los
procedimientos adoptados por
la SED.

Aprobacién de cuatro (4) afios de
educacién basica secundaria

Treinta (30) meses de experiencia

Cédula | Cédigo y grado

Dependencia

52068524

40705 | Direccion de Dotaciones Escolares

“

Av. El Dorado No. 66 - 63
Cadigo postal: 111321

PBX: 324 1000 - Fax: 315 34 48
www.educacionbogota.edu.co
Info: Linea 195

BOGOTA
MEJOR

PARA TODOS




ALCALDIA MAYOR
DE BOGO'_I'_A D.C.
SECRETARIA DE EDUCACION
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CONVOCATORIA A ENCARGOS 01-2019

Vacante: Temporal Codigo y Grado: 407-18 Cantidad: 1
Ubicacion: Direccion Local de Educacion 05 Usme
Propdsito Estudios Experiencia
Prestar apoyo administrativo | Diploma de bachiller en cualquier Tres (3) meses de experiencia
ejecutando  actividades  de | modalidad relacionada
manejo de archivo,

documentacién e informacién,
aplicando los procedimientos
fijados por la entidad para el
efecto.

Cédula | Codigoy grado

Dependencia

19488894 48013

Direccién Local de Educacién 05-Usme

Av. El Dorado No. 66 - 63
Cédigo postal: 111321

PBX: 324 1000 - Fax: 315 34 48
www.educacionbogota.edu.co
Info: Linea 195

BOGOTA
MEJOR

PARA TODOS




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
SECRETARIA DE EDUCATION

CONVOCATORIA A ENCARGOS 01-2019

Vacante: Temporal Cédigo y Grado: 407-22 Cantidad: 1
Ubicacién: Direccién de Dotaciones Escolares
Proposito Estudios Experiencia

Realizar actividades de apoyo
administrativo y de asistencia a
la dependencia que contribuyan
a lograr sus objetivos.

Diploma de bachiller en cualquier
modalidad

Dos (2) afios de
relacionada

experiencia

Cédula Codigo y grado

Dependencia

52224044 44017 | Direccion de Dotaciones Escolares

Y

Av. El Dorado No. 66 - 63
Codigo postal: 111321

PBX: 324 1000 - Fax: 315 34 48
www.educacionbogota.edu.co
Info: Linea 195

BOGOTA
MEJOR

PARA TODOS




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
SECRETARIA DE EDUCACION

CONVOCATORIA A ENCARGOS 01-2019

Vacante: Temporal Codigo y Grado: 407-24 Cantidad: 1
Ubicacién:  Colegio CEDID Ciudad Bolivar (IED)
Propdsito Estudios Experiencia

Custodiar los elementos del
almaceén, entregando
oportunamente a los usuarios el
material asignado y controlando

ingresos y egresos.

Diploma de bachiller en cualquier
modalidad

Tres (3) afios de experiencia
relacionada

Av. El Dorado No. 66 - 63
Cédigo postal: 111321

PBX: 324 1000 - Fax: 315 34 48
www.educacionbogota.edu.co
Info: Linea 195

Declarado Desierto

BOGOTA
MEJOR

PARA TODOS




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
SECRETARIA DE EDUCACION

CONVOCATORIA A ENCARGOS 01-2019

Vacante: Temporal

Codigo y Grado: 407-27 Cantidad: 1

Ubicacion: Colegio los Comuneros Oswaldo Guayazamin (IED)
Propésito Estudios Experiencia
Realizar el apoyo en las | Diploma de bachiller en cualquier | Seis (6) afios de experiencia
actividades de  matriculas, ; .
grados, certificaciones, | Modalidad relacionada
documentacion,  seguimiento,
control y demas relacionadas
con el soporte administrativo en
el area académica y
administrativa..
’ Cédula | Cddigoy grado Dependencia
‘ 52089834 44019 | Colegio Comuneros Oswaldo Guayazamin IED

Av. El Dorado No. 66 - 63
Codigo postal: 111321

PBX: 324 1000 - Fax: 315 34 48
www.educacionbogota.edu.co
Info: Linea 195

BOGOTA
MEJOR

PARA TODOS




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE EDUCACION

CONVOCATORIA A ENCARGOS 01-2019

Vacante: Temporal Codigo y Grado: 440-24 Cantidad: 3
-y 1. Colegio Gerardo Molina Ramirez (IED)
Ubicacién: 2. Colegio Ciudad de Villavicencio (IED)
3. Colegio Confederacion Brisas del Diamante (IED)
Proposito Estudios Experiencia
Efectuar la gestion | Diploma de bachiller en cualquier

administrativa
mediante la

del colegio | modalidad

gjecucién  de

Tres (3) afios de experiencia

actividades secretariales, relacionada
organizacion de informacion y
archivos.
Cédula Codigo y grado Dependencia
1014184579 44016 | Colegio Gerardo Molina Ramirez IED
79830526 40714 | Colegio Confederacion Brisas del Diamante IED
52739553 40714 | Colegio Ciudad de Villavicencio IED

Av. El Dorado No
Cadigo postal: 11

.66-63
1321

PBX: 324 1000 - Fax: 315 34 48
www.educacionbogota.edu.co

Info: Linea 195

BOGOTA
MEJOR

PARA TODOS




