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| Oficina de Control Interno

| Fondo de Servicios Educativos

| 06/07/2015

1 10/07/2015

Federico Leopoldo Molina Ortiz

| Evaluar la eficiencia, eficacia y efectividad en la gestién administrativa y

| enla

administracién y ejecucion de los recursos del Fondo de Servicios

| Educativos del Colegio Sierra Morena |.E.D.

| Adelantar evaluacién a los siguientes procesos:

Gobierno Escolar

Presupuestal

Contable

De Tesoreria

Contractual

Almacén e inventarios

Administracion de los riesgos (mapa de riesgos).

Cumplimiento Directiva 003 de 2013, de la Alcaldia Mayor (Manual
de funciones, manejo control de bienes y gestién documental).
Verificar cumplimiento proyecto ambiental PRAE y plan ambiental
del Distrito Decretos 1743 de 1994 y 684 de 2010

La auditoria se adelant6 en las instalaciones del colegio y comprendié la
vigencia 2014, en los siguientes aspectos:

HPON~

©O~NO;

Gobierno Escolar: constitucion y funcionamiento.

Recaudo y ejecucion de los recursos.

Contratacion realizada en el colegio al 100%.

Inventarios y Almacén (registro de entradas y salidas) y muestra
selectiva a los inventarios individuales por dependencia.

Tienda escolar: manejo de recursos.

Caja menor: Constitucion y operacién.

Administracion de riesgos: identificacion y seguimiento.
Cumplimiento Directiva 003 de 2013

Medio ambiente cumplimiento decretos 1743 de 1994 y 684 de
2010.

Lo anterior en cumplimiento con las Normas de auditoria generalmente
aceptadas (NAGA), tomando como herramientas de verificacion los
soportes de los ingresos y egresos, que respaldan los procedimientos
presupuestal, contable y contractual, proceso de verificacién que se
realizara de manera integral.
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METODOLOGIA

Para el desarrollo de la auditoria se adelantaron las siguientes actividades:

1.
2.

Planeacién de la Auditoria.

Aplicacion de papeles de trabajo para la verificacion de gobierno escolar,
comprobantes de egreso (proceso presupuestal, contable y contractual), Tienda
escolar y Caja menor.

Andlisis y cruce de la informacién suministrada por la institucion, como son los
extractos bancarios de las diferentes cuentas bancarias (ahorro y corriente) tarjetas
presupuestales de ingresos y egresos, comprobantes de ingresos y egresos con sus
respectivos soportes, registros en almacén (entradas, salidas, inventarios individuales,
Kardex.

Procesos contractuales, gestién documental, cumplimiento Directiva 03 de 2013 y
seguimiento mapa de riesgos de la institucion.

Entrevistas y trabajo de campo con los responsables de los procesos.

Verificacién mediante muestra fisica del inventario e instalaciones.

CRITERIOS DE LAS EVALUACIONES

Ley 87 de 1993, por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno
en las entidades y organismos del estado.

Ley 80 de 1993 y 1150 de 2007 y Decretos Reglamentarios. (Contratacion Estatal )
Decreto 1510 de 2013 por el cual se reglamenta el sistema de compras y contraccién
publica.

Ley 1150 de 2010, por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia, en la
Ley 80 del 93 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contrataciéon con
recursos publicos (Deroga el Decreto 734 de 2012)

Ley 715 de 2001

Ley 1474 de 2011, Estatuto Anticorrupcion.

Decreto 4791 de 2008, Fondo de Servicios Educativos

Decreto 4807 de 2011, gratuidad.

Ley 594 de 2000 y sus Reglamentarios. Gestion documental.

Decreto 1860 de 1994 y Resolucién 3612 de 2010, Gobierno Escolar.

Decreto 061 de 2007- Funcionamiento de las cajas menores.

Directiva 003 de 2013 de la Alcaldia Mayor de Bogota.

Resoluciéon 4047 de 2011 de la SED, funcionamiento de los Fondos de Servicios
Educativos. _

Resoluciones 219 de 1999 y 0234 de 2010, Tienda Escolar.
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Resolucién 001 de 2001 de la SDH, Manejo y control de bienes.

Resolucion No. 2352 de 2013 por medio de la cual se adopta la Guia de Apoyo
Presupuestal y Contractual para los FSE y el Manual para la Administracién de la
Tesoreria FSE.

Guia de apoyo presupuestal y Contractual para los FSE.

Manual para la administracion de la tesoreria FSE.

Reglamento Interno del Consejo Directivo para el manejo de FSE.

Manual de procedimientos administrativos y contables aplicables a los FSE.

Manual de uso, conservacion y preservacion de establecimientos educativos
(Resolucion 2280 de 2008).

Decreto 1743 de 1994 Proyecto ambiental PRAE en los colegios

Decreto 684 de 2010 Plan Ambiental del Distrito.

10.
11.

12.

13.

TABLA DE CONTENIDO
FICHA TECNICA DEL COLEGIO |
EVALUACION GOBIERNO ESCOLAR
EVALUACION PRESUPUESTO
EVALUACION CONTABILIDAD Y TESORERIA
EVALUACION CONTRACTUAL
EVALUACION INVENTARIOS Y ALMACEN
CUMPLIMIENTO DIRECTIVA 003 DE 2013
EVALUACION AMBIENTAL DECRETOS 1743 1994 Y 684 2010
EVALUACION MAPA DE RIESGOS
RESUMEN EJECUTIVO
RECOMENDACIONES

CONCLUSION

CUADRO DE HALLAZGOS
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1. FICHA TECNICA

FICHA TECNICA

Institucion Educativa
Nit:.

Cédigo Dane:
Rector(a) Ordenador(a) del Gasto (E)
C.C. No.

Resolucién de Nombramiento
Localidad:

Direccidn:

Barrio:

Enfasis (PEI):

Programa 40x40

Primera infancia

Media Fortalecida

Sedes:

Alumnos matriculados
Alumnos sede A: CALLE 77 A SUR CARRERA 65-01

Alumnos sede B: CALLE 68 C SUR No. 77 B -02
Alumnos sede B TRV 46 A No. 79 D-15 SUR

Alumnos sede B CALLE 81 SUR No. 46 A-35

Calendario:
Genero
E-mail:

Teléfono:
Fax:
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RESULTADO DE LA AUDITORIA

La Oficina de Control Interno en cumplimiento con lo establecido en la Ley 87 de 1993 y en
desarrollo de los planes y objetivos trazados en el Programa de Auditoria 2014, realizo
evaluacion al Fondo de Servicios Educativos para la vigencia 2014.

2. EVALUACION GOBIERNO ESCOLAR

2.1 Se evidencio que los érganos del Gobierno Escolar : Consejo Directivo y Consejo
Académico elegidos para la vigencia 2014 presentaron sus informes de rendiciones de
cuentas a los representados, tal como lo establece el Decreto 4791 de 2008 Art 19, este
proceso visibiliza la gestion adelantada por la institucion educativa y el impacto del trabajo
institucional ademas de garantizar los principios de moralidad, imparcialidad, publicidad y
transparencia en el manejo de los recursos publicos de Fondo de Servicios Educativos
(folios 7 al 8).

2.2 Se evidencio que en la conformacién del gobierno escolar para la vigencia 2014 existié
conformidad con la Ley 115 de 1994, Ley General de Educacion, en su Capitulo 2,
Gobierno Escolar articulo 142, remitida a la Direccion Local de Educacmn de la Localldad
de Rafael Uribe Uribe, (folios 9 al 22).

2.3 No se evidencio Resolucién Rectoral de convocatoria a elecciones, asi como convocatoria
a las diversas elecciones por parte del Consejo Directivo en funciones de acuerdo con lo
normado en la resolucion 3612 de 27 de diciembre de 2010 Arts. 1, 2, 3 y 4, este hallazgo
debe quedar incluido en el plan de mejoramiento.

2.4 Se evidencio la elecciéon del Contralor Estudiantil para la vigencia 2014 en el acta de
eleccion 001 con fecha 21 de febrero de 2014, (folios 10 y 14).

2.5 Se evidencio la eleccion del Personero Estudiantil para la vigencia 2014, mediante acta
de eleccion 001 del dia 21 de febrero de 2014, dando cumplimiento a lo estipulado en la
Ley 115 de 1994 y Art. 23 el Decreto 1860 de 1994 (folios 10, 12 y 13).

2.6 Se evidencio que el Consejo Directivo de la Institucidon cumpli® con las funciones
estipuladas en el decreto 4791 de 2008 Art. 5° para la vigencia 2014.

2.7 Se evidencio la evaluacién y adjudicacion del proceso de la Tienda Escolar para la
vigencia 2014 mediante actas 001 de 21 de enero de 2014 y 002 de 18 de febrero de
2014, se observé que por incumplimiento en los pagos la contratista solicito la entrega de
la tienda escolar, el Consejo Directivo aprobé la entrega previo el cumplimiento del pago
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del canon del mes de mayo y de los 15 dias del mes de junio transcurridos, se efectud
nueva convocatoria de evaluacion y adjudicacién mediante acta del Consejo Directivo 004
de 22 de julio de 2014, cumpliendo lo establecido en el numeral 3 del Art. 4 y 6° del Art. 6
de la Resolucién 219 de 1999. (folios 23 al 31).

2.88e evidencio que las actas no cumplen con el formato establecido para su
diligenciamiento SGC-IF.005 Acta de Reunién del aplicativo ISOLUCION, asi mismo se
observé que no se encuentran foliadas y no se adjuntan todos los soportes o que
constituye un hallazgo administrativo el cual debe quedar incluido en el plan de
mejoramiento (folios 23 al 76).

2.9No se observé que en la vigencia 2014 se constituyera el Comité de Mantenimiento
incumpliendo lo estipulado en el Manual de Uso, Conservacion y Mantenimiento de los
Colegios de la SED, que establece que el Comité es el encargado de promover y realizar
la gestion de mantenimiento periédico dentro del Plantel Educativo y lo componen cinco
miembros: el Rector quien lo presidird, un Docente, un Representante Estudiantil, un
Padre de Familia y el Gestor Territorial del Area de Plantas Fisicas de la SED, quienes
ejerceran funciones durante el periodo de un afio calendario escolar, las decisiones
deberan ser tomadas por voto favorable de la mayoria; las reuniones ordinarias del comité
se deberan realizar trimestralmente, y las extraordinarias cuando las situaciones lo
ameriten, se solicita incluir este hallazgo en el plan de mejoramiento.

2.10 Se observé que las actas del Consejo Directivo No. 012 de 13 de noviembre de 2014 y
No. 013 de 28 de noviembre de 2014 no se encuentran firmadas, lo cual podria afectar la
validez de las decisiones tomadas en las mismas, por lo anterior se solicita a la institucion
proceder a la firma de las actas, este hallazgo se debe incluir en el plan de mejoramiento,
(folios 69 al 76). :

3 EVALUACION PROCESO PRESUPUESTAL

Se evidencio que la Rectora y el Auxiliar financiero presentaron el presupuesto contenido en
el Acuerdo No. 09 del 21 de noviembre de 2013 por valor de $440,710,000, dicho
presupuesto luego de los ajustes quedo con un presupuesto definitivo de $ 554,652,642,
(folios 77 al 83)

3.1 Se evidencié que el manejo presupuestal se realiza en el programa AS FINANCIERO
utilizado por el Colegio para registrar el presupuesto y su ejecucién en el cual incluyen la
informacién por fuentes de financiacion en el presupuesto inicial, modificaciones y
adiciones en la ejecucién de ingresos y gastos observando que se realiza de manera
adecuada.
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3.2 Revisados los acuerdos que modificaban o adicionaban el presupuesto contra las tarjetas
de ejecucion presupuestal del gasto no se evidenciaron diferencias y la informacion

contenida no presenta diferencias.

3.3 A continuacion se relaciona la ejecucién de ingresos de la vigencia 2014 con
porcentaje de ejecucion del 100% y sobre el cual se hace el siguiente analisis:
Cuadro No. 01 Fuente de Informacién Presupuesto Gastos Colgio SIERRA MORENA LE.D.
PRESUPUES PPTO TOTAL %
COD | CONCEPTO TOINCIAL | ADICION RED‘I{ICCIO DEFINITIVO | EJECUTADO | EJEC
INGRESOS
21 OPERACIONALES 9.920.000 0] -348.859 9.571.141 9.571.141 | 100%
Certificaciones y
2124222 | Constancias 1.820.000 0| -100.859 1.719.141 1.719.141 | 100%
2124421 | Tienda Escolar 8.100.000 0| -248.000 7.852.000 7.852.000 | 100%
22 TRANSFERENCIAS | 455.090.000 | 52.633.431 | 16.428.000| 462.195.431| 462.195.431 | 100%
221 Nacién SGP (MEN) 366.837.000 0| 16.428.000 | 350.409.000 | 350.409.000 | 100%
Proyecto Gratuidad '
22414 (SED) 59.153.000 | 19.575.110 0| 78.728110| 78.728.110 | 100%
Otras Transferencias
22417 SED 0| 33.058.321 0| 33.058.321| 33.058.321 | 100%
RECURSOS DE
24 CAPITAL 4.800.000 | 78.086.070 0| 82.886.070| 82.886.070 | 100%
Cancelacion de
2412 Reservas 0| 2.389.300 0 2.389.300 2.389.300 | 100%
Rendimientos
243 Financieros 4.800.000 | 2.074.658 0 6.874.658 6.874.658 | 100%
Excedentes
245 Financieros 0| 71.418.720 0| 71.418720| 71.418.720 | 100%
246 Donaciones 0 982.000 0 982.000 982.000 | 100%
Otros Recursos de
247 Capital 0| 1.221.392 0 1.221.392 1.221.392 | 100%
0 TOTALINGRESOS | 146.710.000 | 130.719.501 | 16.776.850 | 554.652.642 | 554.652.642 | 100%

Se observé respecto a la gestion presupuestal que esta tuvo una ejecucion
correspondiente al 80%, con respecto al presupuesto definitivo, evidenciandose que en el
rubro de proyectos de inversién, la ejecucion fue del 84%, lo cual se considera bueno, ya
que el propésito del presupuesto de proyectos de inversién es fortalecer los proyectos que
son presentados por los docentes y tiene un impacto positivo en la formacion pedagégica
de los estudiantes, es importante resaltar la importancia de una buena ejecucién de los
proyectos de inversion, acorde con el PEI
COMUNICACION Y EDUCACION ARTISTICA Se observé que la institucion presenta un aceptable
estado de mantenimiento de sus instalaciones y equipos, por lo tanto es de suma

del colegio el cual es con énfasis en el

un
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importancia que a la luz de una correcta planeacion y ejecucion se invierta el 100% de los
recursos asignados para la vigencia, como en el
remanentes, estos se pueden mediante adicion trasladar a proyectos de inversién que
fomenten el desarrollo econémico, social y cultural de la institucién educativa. Por lo
anterior se hace necesario que este hallazgo quede incluido en el plan de mejoramiento

del colegio.

se confronto el extracto de la cuenta de ahorros No0.220-01311138-0 del Banco popular

rubro de gastos generales quedaron

verificando que a diciembre 31 de 2014 hay un saldo de $141,613,953.23

Cuadro No. 2

EJECUCION DE GASTOS 2013

Cuadro No. 02 Fuente de Informaci6én Presupuesto Gastos Cole:

gio SIERRA MORENA

31 GASTOSDE

FUNCIONAMIENTO 362.910.000] -7.000.000| 92.342.044| -6.776.859] 43147585 365067.727] 340.960654] 79%| 9051531
31231 fHonorarios Entidad 8.316.000f -8.36.000 8.3%6.000 0 8.36.000 8.3%6.000 8.3%6.000| 100% 0
31041 Sistematizacion de

Boletines 21894.000| -7.000.000 0] -1.424.000 2470000 2.470.000 2.470.000] 100% 0
322 |Gastos de Computador 18.000.000 0} 3470000 0 21470.000 13.613.400 18486.121] 63%| 7973879
312#%1 |Material Didactico 71000.000 0] 1000.000] -4.004.000 77.996.000| 64534.230] 64.534.230] 83%| ®B461770
312243 [Materiales y Suministros | 35.000.000 0] 1000.000 0| 46.000000] 45.285638| 42305044| 92%| 3694956
3123 Transporte y

Comunicacion 2.400.000 0 0 0 2.400.000 1640.000 1640.000] 68% 760.000
312241 |Derechos de Grado 12.000.000 0 0 0 1.000.000 10.609.000 10.609.000| 88% 1391000
312245 [AgendayM anual 11800.000 0 0 0 11800.000 1.800.000 0] 0%] ™M800.000
3246 Otros Impresos y

Publicaciones 3.000.000 0 350.000 0 3.350.000 693.600 693600] 21%| 2.656.400
312251 |Mantenimiento Entidad 110.000.000 0| 43.089.377 -348859] 1$5274058| 15307994 15307994 82%| 27432524
312252 |Mantenimiento Equipo 20.000.000 0] 1.000.000 O 35000000 30.209480| 30.209480| 86%] 4.790520
312233 |intereses y Comisiones 500.000 0 16.667 0 616.667 304.785 304.785| 49% 311882
312351 | Salidas Pedagogicas 35.000.000 8.36.000 0 0 4336.000] 43.033600f 33.833.600] 78%| 9.482.400
312352 | Actividades Cientificas 11000.000 0 0 0 11000.000 6.500.000 6.490.800] 59%| 4.509.200
3036 Inscripcién en

Competencias 3.000.000 0 1] 0 3.000.000 750000 750.000| 25%| 2.250.000
33 INVERSION 77.800.000] 7.000.000{ 38.377.457 0 1P3.1777457| 15.924.800] 103245424 84%| %.932.033]
33B No. 3. M edio Ambiente 7.000.000 0 0 0 7.000.000 4.605.000 4.605000] 66%{ 2.395.000
334 No. 4. Tiempo Libre 5.000.000 0 0 0 5.000.000 5.000.000 4.828463] 97% 171537
336 No. 5. Educacién Sexual 4.500.000 0 0 0 4.500.000 4.500.000 4.500.000| 100% 0
238 No.6.Comprade

Equipos 22.000.000{ 7.000.000 530.136 0 34.319.136 30.610.000 30.610.000] 89%| 3.709.136
337 No.7.Formacion

Valores 8.800.000 0 0 0 8.800.000 8.800.000 8.478.750| 96% 321250

No.8. Formacion
338 Tecnica 5.000.000 0 0 0 5.000.000 5.000.000 4.940.000] 99% 60.000
331 No. 9. Fomento Cultura 15.000.000 0 0 0 15.000.000 £.950.000 R.944571] 86%] 2055429
3310 No. 10. Investigacion-

Estudios 10.500.000 0 o] 0 10.500.000 5.280.000 3.674.000| 35%| 6.826.000

No. 11. Otros Proyectos 0 33.058.321 29.179.800 28.664.640] 87%, 4.393.681
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3.5 Analisis soportes Comprobantes de Egresos: De Ia revision efectuada al 100% de los
Comprobantes de Egreso, se enuncian las siguientes observaciones:

3.51 En los

comprobantes de pago de impuestos de RETEFUENTE, RETECREE,
RETEICA y CONTRIBUCIONES ESPECIALES, no se adjunta la relacion de
retenciones efectuadas de acuerdo a cuadro anexo, se solicita incluir este hallazgo en

el plan de mejoramiento.

Cuadro No. 03 Relacion de comprobantes de egreso sin relacién retenciones

CE CH# FECHA CONCEPTO PIB}/,[APL NETO} SOPORTES
PAGO IMPUESTO RETE No se adjunta la relacion de
2274 | 70372580 | 130214 [T O DR G buestos 700.000 | retenciones efectuadas
PAGO IMPUESTO RETE No se adjunta la relacion de
2283 | 70372596 | 07-03-14 | RO PERM  p vestos | 1.381.000 | "etenciones efectuadas
PAGO IMPUESTO RETE FUETE No se adjunta la relacion de
2292 | 71698402 | 07-04-14 | "ACOPEPH Impuestos 585,00 | retenciones efectuadas
';G'ESST'Q"“:ESEELOAZERTD . No se adjunta la relacion de
2297 | 71698404 | 08-05-14 | 2014 Tmpuestos 83.000 | retenciones efectuadas
;f\njgs%: k’ﬁg;i;:f’;l; _ No se adjunta la relacion de
2298 | 71698405 | 08-05-14 | 2014 Impuestos 242.000 | retenciones efectuadas
PAGO IMPUESTO RETE No se adjunta la relacion de
2305 | 71698410 | 12-0614 | o OPEZOM Impuestos 775.000 | "etenciones efectuadas
GIRO IMPUESTO RETE FUENTE No se adjunta la relacion de
2319 | 71698421 | 080814 | MU PEVHOPERME |y estos 862.000 | Tetenciones efectuadas
iﬁsﬁ;g";‘gs;? :GECT)EST 0 DE No se adjunta la relacion de
2333 | 71698433 | 10-09-14 | 2014 Impuestos | 1.105.000 | retenciones efectuadas
PAGO IMPUESTO RETE No se adjunta la relacion de
2354 | 71608450 | 20-10.14 FUENTE SEPTIEMBRE DE 2014 Impuestos 5.720.000 | Tetenciones efectuadas
g’gg&f&%‘gﬁ’&i No se adjunta la relacion de
2369 | 71698463 | 07-11-14 | 2014 Impuestos | 1.490.000 | "etenciones efectuadas
PAGO RETE FUENTE No se adjunta la relacion de
2370 | 71698464 | 07-11-14 | OTUEEDEROM Impuestos | 2.450.000 | retenciones efectuadas
g?&osgg‘gggc&r DE No se :.adjunta la relacion de
2371 | 71698465 | 07-11-14 | 201 Impuestos | 1.542,000 | "etenciones efectuadas
PAGO IMPUESTO RETE No se adjunta la relacion de
2387 | ND23 05-12-14 | T NOVIEMBREDEZ0S | westos | 1.789.000 | Fetenciones efectuadas
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3.5.2 Dentro de la revision efectuada al 100% de los comprobantes de egreso se observa en
el 13.38% que equivalen a 19 de 142 comprobantes, falta de soportes de RUT, RIT,
CAMARA DE COMERCIO y ANTECEDENTES, lo anterior es un incumplimiento a lo
normado en la guia de apoyo presupuestal y contractual para los Fondos de Servicios
Educativos, Capitulo Il pago de compromisos asi:
Cuadro No. 04 Relacién de comprobantes de egreso con documentos faltantes o desactualizados
CE | CH# | FECHA | CONCEPTO NOMBRE VR IMP PPTAL SOPORTES
PINTURA SEDE C Y OTROS VARIOS
SEDE B ATODO COSTO, GIRO GLORIA CECILIA LOPEZ Mantenrimiento
27-01- RESERVA 2013 DP.115,RP 108 GAMEZ Entidad
CONTRATO 92.
2267 | 70372583 14 4.990.000 RUT VENCIDO
ADQUISICION ELEMENTOS DENTRO
DEL MARCO DE NECESIDADES MAURICIO CUERVO Material Didéctico | PALTA SOPORTE
13-02- | PRESENTADAS POR LAS DIFERENTES | GAITAN aterial Didactico | e econeria
2277 | 70372592 14 | AREAS 7.920.490
;i“&igﬁlﬁf;q"ﬁgiiﬁmﬁﬂ . JERCES ANDRES ROMERO Mantenimiento | FALTA SOPORTE
13-02- | sRMARIOS, ENTRE OTROS BEJARANO Equipo PERSONERIA
2278 | 70372593 14 10.575.000
ADQUISICION EQUIPOS DENTRO DEL FALTAN
MARCO DEL PROYECTO GIRO SEGUNDO MANUEL No.6.Comprade | )\ ecepenTes
14-03- | peerrva 2013 LAITON BUITRAGO Equipos
JUDICIALES
2286 | 70372598 14 9.750.000
SERVICIOS MANTENIMIENTO GLORIA CECILIA LOPEZ Mantenimiento | FALTA SOPORTE
ENTIDAD POR MESE DE FEBRERO DE .
14-03- | 5014 CONTRATO No 5 DE 2014 GAMEZ Entidad PERSONERIA
2287 | 70372599 14 6.000.000
CONTRATO No. 4 LAVADO TANQUES
AEREOS SEDESA,ByC - FALTAN
SUBTERRANEO A Y FUMIGACION DE LUIS ALBERTO MONTES Marltenlmlento ANTECEDENTES
21.03. | LAS CUATRO SEDES POR VIGENCIA INFANTE Entidad JUDICIALES
"Y'= | 2014, PRIMER GIRO
2289 | 70372600 14 1.736.398
ACOMETIDA GAS NATURAL
LABORATORIOS FISICA Y QUIMICA ARIBUK SAS Mantenimiento FALTA
17-07 SEDE A, EN ATENCION A COTIZACION Entidad CERTIFICACION
-07- DE JUNIO 18/14 APROBADA
2310 | 71698414 14 4.500.000
GIRO RESERVA PRESUPUESTAL DE
2013 SEGUN CONTRATO 053 DE 22
DE AGO DE 2013RP 68 DE 22AG0 | SONIA JEANNETH BARINAS Agenday Manual | RUT RITANT
DE 2013 Y DP 62 DE 1 AGO DE 2013 ORTEGON gencay Manua CAMARA
25-07- DISENO AGENDA ESCOLAR 2013 Y
2313 | 71698416 14 DISENO PAPELERIA INSTITUCIONAL 1.130.000
CONTRATAR EL SERVICIOS DE MANO
DE OBRA PARA EL MANTENIMIENTO
DE IMPREVISTOS URGENTES EN EL .
PERIODO DE 5 MESES A PARTIR DE YOJAN HERNAN OLIVEROS Mafwtenlmlento ANTCEDENTES
LA FIRMA DEL CONTRATO MaximMo | RIVAS Entidad VENCIDOS
25-08- | poR MES $2.400.000 TOTAL
2323 | 71698424 14 | $12.000.000 2.400.000
REPUESTOS NECESARIOS PARA JESUS ANTONIO LOZADA Mantenimiento ANT RUT RIT
19-09- | FOTOCOPIADORA AF2045 SEDE D MORENO Equipo CAMARA
2337 | 71698436 14 1.880.000
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Suministros y Papelerfa Oficinas y Materiales y FALTA SOPORTE
19-09- | Parte Administrativa de las 4 sedes ELVIA RUTH FAJARDO Suministros PERSONERIA
2338 | 71698437 14 10.982.800
Arreglo de armarios metélicos y
mobiliaro escolar incluida pintura
,soldadura ,cambio de espaldares,
tapa silav mes Sneuminitrode | GLORIA CECILIA LOPEZ Mantenimiento | FALTA SOPORTE
sedes, En atencién a convocatoria GAMEZ Equipo PERSONERIA
Pdblica No. 019 de 2014,LA CUAL
24-09- | HACE PARTE INTEGRAL DEL
2345 | 71698443 14 | PRESENTE 7.000.000
COMPRA ENTRADA 1798 ALUMNOS -
ADIVERCITY A RAZONDE3.200C/U | EDUPARQUES S.A. salidas FACTURA Y RECIBO
24-09- SALIDA PEDAGOGICA Pedagdgicas DE PAGO
2346 | 71698444 14 5.753.600
FALTAN
ELEMENTOS DIVERSOS PARA CUBRIR | VISITACION ROA DE . P
21-11- | NECESIDADES VARIAS AREAS MORENO Material Diddctico j\l;\l!;rlEC(IIEf:SNTES
2381 | 71698474 14 5.119.900
JORNADA PEDAGOGICA EDUCACION
SEXUAL DPTO ORIENTACION SEGUN | GLORIA INELDA No. 5. Educacién | FALTA SOPORTE
21-11. | CRONO GRAMA DISPUESTO EN RODRIGUEZ BEJARANO Sexual PERSONERIA
COTIZACION DEL PROVEEDOR.
2383 | 71698476 14 4.500.000
FALTAN
PANCARTAS DIFUSION PROGRAMA EFRAIN MOJICA CAPACHO Otrolslm-presosy ANTECEDENTES
05-12- | F.5.3011 Publicaciones JUDICIALES
2390 | 71698481 14 450.000
ESTIMULOS PRQMOCION 2014 TRES Derechos de FALTAN
05-12- J;?II\I’\AALIJ)LASSSS;?;N POLITICA MEVIS MURILLO MENA Grado ANTECEDENTES
2399 | 71698490 14 2.509.000 JUDICIALES
COMPRA DE UNA FOTOCOPIADORA
APROBADO CONSEJO DIRECTIVO ELVIA RUTH FAJARDO No. .6' Comprade | FALTA SOPORTE
05-12- | cerion NOV.13 DE 2014 Equipos PERSONERIA
2400 | 71698491 14 12.000.000
INSUMOS ELABORACION DIPLOMAS
SECRETARIA ACADAMIZA SROM RONALD IVAN DURAN Derechos de FALTA SOPORTE
05-12- | J00 TEJADA Grado PERSONERIA
2403 | 71698494 14 6.100.000
COMPRA EQUIPOS EN ATENCION A FALTAN
05.12. | REQUERIMIENTO DE LAS JUAN MANUEL CASTRO No.6. Comprade | \\recepentes
"< | DIFERENTES AREAS LOZANO Equipos JUDICIALES
2406 | 71698497 14 8.560.000
3.5.3 \Verificados los comprobantes de egreso al 100%, se observa en el 8.45% que
equivalen a 12 de 142 se evidenci6 falta de soportes de pago de Seguridad Social y/o
Certificacion de pago expedida por Revisor Fiscal para personas juridicas,
incumpliendo lo definido en el inciso 1 del art 50 de la ley 789 de 2002 y el inciso 1 del
art 41 de la ley 80 de 1993 y presunta incidencia disciplinaria contemplada en la ley
734 de 2012 y ley 1474 de 2011 estatuto anticorrupcién los cuales se transcriben a
continuacion, (ver folios 84 al 339):
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ARTICULO 50."CONTROL A LA EVASION DE LOS RECURSOS PARAFISCALES. La
celebracion, renovacién o liquidacién por parte de un particular, de contratos de cualquier
naturaleza con Entidades del sector publico, requerira para el efecto, del cumplimiento por
parte del contratista de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a elio haya lugar”.

ARTICULO 41 DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO modificado por la LEY 1150
DE 2007 ARTICULO 23. DE LOS APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL. El
inciso segundo y el paragrafo 1° del articulo 41 de la Ley 80 quedaran asi: “Articulo 41.
(...)Para la ejecucién se requerira de la aprobacion de la garantia y de la existencia de las
disponibilidades presupuestales correspondientes, salvo que se trate de la contratacion con
recursos de vigencias fiscales futuras, de conformidad con lo previsto en la ley organica del
presupuesto”.

El proponente y el contratista deberan acreditar que se encuentran al dia en el pago de
aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios
del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda

Ley 1150 de 2007.El inciso segundo y el paragrafo 1° del articulo 41 de Ley 80 quedaran asi:
el proponente y el contratista deberan acreditar que se encuentran al dia en el pago de
aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral. Paragrafo 1°. El
requisito establecido en la parte final del inciso segundo de este articulo, debera acreditarse
para la realizacion de cada pago derivado del contrato estatal. El servidor publico que sin justa
causa no verifique el pago de los aportes a que se refiere el presente articulo, incurrira en
causal de mala conducta, que sera sancionada con arreglo al régimen disciplinario vigente,
incumplimiento de lo normado en esta Ley).

CE CH# FECHA CONCEPTO NOMBRE VR SALUD
ADVANTAGE N diunt
COMPRA INSUMOS IMPRESORAS COMERCIAL ° s‘e @ j.u’n a
certificacién
2276 | 70372591 | 13-02-14 GROUP SAS 2.917.400

ADQUISICION ELEMENTOS DENTRODEL | MAURICIO

MARCO DE NECESIDADES PRESENTADAS | CUERVO Planilla periodo

POR ES A no corresponde
2277 | 70372592 | 13-02-14 | PO AS DIFERENTESARERS GAITAN 7.920.490

ADQUISICION ELEMENTOS PARA .

REQUERIDOS PARALLEVAR A CABOEL | ELIZABETH No se adjunta

MANTENIMIENTO ENTIDAD DURANTE | ESPITIA planilla pago

LOS MESES DE FEBRERO Y MARZO DE CAICEDO

aportes
2279 | 70372504 | 13-02-14 | 2014 9.661.300 | °°
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UESTO R10S PARA JESUS ANTONIO No se adjunta
REP S NECESAI .
FOTOCOPIADORA AF2045 SEDE D LOZADA planilla pago
2337 | 71698436 | 19-09-14 MORENO 1.880.000 | aportes
No se adjunt;
Suministros y Papeleria Oficinas y Parte ELVIA RUTH IO S.e"a junta
Administrativa de las 4 sedes FAJARDO planilla pago
2338 71698437 19-09-14 10.982.800 | aportes
CONTRATAR BUSES SALIDA . .
PEDAGOGICA DIVERCITY TURISMO YEP Planilla periodo
ALUMNOS 4 SEDES HASTA 5 LTDA no
SEQADgg DS:.I;XI&CS)IS TRANSPORTE corresdponde
2340° | 71698439 | 19-09-14 11.320.000
JERCES ANDRES NO ES LA
MANTENIMIENTO 3 AULAS SEDE B ROMERO PLNILLA DE
2358 71698453 | 24-10-14 BEJARANO 12.000.000 | PAGO
JHON No se adjunta
ELEMENTOS PARA MUSICA CONsUmo Y | MAURICIO i .
CONSUMO CONTROLADO BELTRAN planilla pago
aportes
2359 | 71698454 | 24-10-14 HERNANDEZ 4.545.000
CONTRATACION CONTADOR PARA GERARDO LUIS Nlo s'elzladjunta
VIGENCIA 2014 SEXTO Y SEPTIMO PAGO | MEDINA TOVAR planila pago
2364 71698459 | 24-10-14 1.663.200 | aportes
CONTRATACION CONTADOR PARA GERARDO LUIS No s.e adjunta
VIGENCIA 2014 OCTAVO GIRO MEDINA TOVAR planilla pago
2373 | 71698466 | 21-11-14 831.600 | aportes
MTTO. DE IMPREVISTOS
URGENTES ENEL PERIODODE 5 | YOJAN HERNAN No se adjunta
MESES A PARTIR DELA FIRMA N
DEL CONTRATO MAXIMO POR. OLIVEROS planilla pago
MES $2.400.000 TOTAL $12.000.000 RIVAS aportes
GIRO DEL CUARTO PAGO
2374 [ 71698467 | 21-11-14 2.400.000
COMPRA EQUIPOS EN ATENCION A JUAN MANUEL ; :
REQUERIMIENTO DE LAS DIFERENTES CASTRO ::)a zlolll‘al‘epsep:l)c:lz:
2406 | 71698497 | 05-12-14 | ¥°F° LOZANO 8.560.000
Por lo anterior se solicita a la institucién allegar copia del respectivo pago de los aportes de
seguridad social para personas naturales y certificacion del pago de los aportes de las
seguridad social firmada por Revisor Fiscal o Contador cuando se trate de empresas, de los
comprobantes de egreso referidos en el cuadro citado, so pena de dar traslado a la oficina de
asuntos disciplinarios (Folios 84 al 339).
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3.5.4 En los comprobantes relacionados en cuadro adjunto no se solicité el nimero de cotizacionoes
indicadas en el acuerdo No. 07 de 2014 aprobado por el Consejo Directivo, el cual reglamento
los tramites garantias y constancias exigidas para la contratacién en cuantia inferior a 20
SMMLYV diferentes a prestacién de servicios personales y contratacién entre 20 Y 280 SMMLV,
ya que en el articulo 2°. SELECCION CONTRATISTA se indica que en caso de presentarse una
sola oferta se debe adjuntar CERTIFICADO CONSULTA CUBS, este hallazgo debe quedar
incluido en el plan de mejoramiento y se revisara su cumplimiento en la visita de seguimiento.

CE CH# FECHA CONGEPTO NOMBRE VR COT

MANTO, RED ELECTRICA 4 SEDES AULAS
TECNOLOGIA,GIRO RESERVA JERCES ANDRES
PRESUPUESTAL DISPON 114,RP 107, ROMERO BEJARANO

2266 | 70372582 27-01-14 | CONTRATOSL. 7.186.000] 1
PINTURA SEDE C Y OTROS VAR!OS SEDE B
ATODO COSTO, GIRO RESERVA 2013 (GS;?/}:EIQ CECILIA LOPEZ

2267 | 70372583 27-01-14 | DP-L15/RP 108 CONTRATO 92. 4.990.000| 1
ADQUISICION EQUIPOS DENTRO DEL UND
MARCO DEL PROYECTO GIRO RESERVA ISJi?TON %mé

2286 | 70372598 14-03-14 | 2023 9.750.000| 1
GIRO RESERVA PRESUPUESTAL DE 2013
SEGUN CONTRATO 053 DE 22 DE AGO DE
2013 RP 68 DE 22 AGODE2013YDP62 | SONIA JEANNETH
DE 1 AGO DE 2013 DISENO AGENDA BARINAS ORTEGON
ESCOLAR 2013 Y DISENO PAPELERIA

2313 | 71698416 25-07-14 | 'NSTTUCIONAL 1.130.000| 1
ADQUIRIR EQUIPOS DENTRO DEL MARCO
PROYECTO FORTALECIMIENTO DE
HERRAMIENTAS PEDAGOGICAS AULAS MAURICIO CUERVO
VOLVERA LA ESCUELAEN ATENCIONA | GAITAN
CONVOCATORIA PUBLICA 012 DE JUN &
DE 2014

2315 | 71698418 25-07-14 5.846.000] 1
CONTRATAR SUMINISTRO INSUMOS ELIZABETH ESPITIA

2325 | 71698426 25-08-14 | ARAMANTENIMIENTO ENTIDAD CAICEDO 11.935.000| 1
COMPRA CARTILLAS PARA AREA DIDACTICA Y

2341 | 71698440 19-09-14 | MATEMATICAS MATEMATICAS LTDA 4.945.600 1
Arreglo de armarios metélicos y
mobiliaro escolar incluida pintura
,soldadura ,cambio de espaldares, tapa
silla y mesa, sin suministro de estos. Con | GLORIA CECILIA LOPEZ
eventual traslado entre sedes, En GAMEZ
atencidn a convocatoria Piblica No. 019
de 2014,LA CUAL HACE PARTE INTEGRAL

2345 | 71698443 24-09-14 | DEL PRESENTE 7.000.000 1
MANTENIMIENTO 3 AULAS SEDE B JERCES ANDRES

2358 | 71698453 24-10-14 ROMERO BEJARANO 12.000.000| 1
ADQUISICION TRAJES TIPICOS DIANA ESPERANZA

2360 | 71698455 24-10-14 PINZON MORALES 5950.000| 1
INSUMOS ELBORACION CARNETS

2362 | 71698457 24-10-14 | ESTUDIANTILES YISELY ORTIZ CORREA 9.520170| 1
PIMA 2014 AREA DE HUMANIDADES MACMILLAN

2391 | 71698482 05-12-14 | MATERIAL BIBLIOGRAFICO PUBLISHERS S.A.S. 5.667.240| 1
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CONSTRUCCION GARITA VIGILANCIA GLORIA CECILIA LOPEZ
SEDEA Ef\!TRADA VEHICULAR SECTOR GAMEZ
2393 | 71698484 05-12-14 | SUR 8.500.000 1
COMPRA DE UNA FOTOCOPIADORA
APROBADO CONSEJO DIRECTIVO SECION | ELVIA RUTH FAJARDO
2400 | 71698491 05-12-14 | NOV-13DE2014 12.000.000| 1
. ARREGLOS LOCATIVOS URGENTES NO ESTHEFANIA ROMERO
COTEMPLADOS EN CONTRATO CON SANCHEZ
2405 | 71698496 05-12-14 | TODERO. 11.970.000 1

3.6 Analisis de Ingresos

3 61 Se evidencié que los ingresos que percibié el colegio en la vigencia 2014, por los
diferentes conceptos entre ellos certificaciones y constancias, rendimientos financieros,
arriendo tienda escolar, fueron registrados en el programa AS FINANCIERO, los
cuales fueron cotejados con los comprobantes de ingreso mensual, los respectivos
extractos bancarios y sus conciliaciones sin presentarse ninguna diferencia.

4 EVALUACION CONTABILIDAD Y TESORERIA

4.1Las actas de apertura de los Libros Oficiales. (Mayor y Balances, Libro Diario, y
auxiliares) se encuentran firmadas por el ordenador del gasto, cumpliendo lo definido en
el numeral 7 del Art 6 del Decreto 4791 de 2008, (Folio 340 al 370).

4.2 La contabilidad de la Institucion es llevada en el Software Contable “DAYTONA” el cual
cuenta con la respectiva licencia suministrada por el Contador de la Institucion sefior:
GERARDO LUIS MEDINA TOVAR (Folio 340 al 370).

4.3 Se evidencio la elaboracién de las notas a los estados financieros cumpliendo con lo
contenido en el Régimen de Contabilidad Publica (Folio 340 al 370).

4.4 Se cruzaron los saldos del Balance General al 31 de diciembre de 2014, con lo reportado
a la Direccién Financiera mediante la matriz CHIP sin presentar diferencias en los saldos
reportados, (Folio 340).

4.5 Se realiz6 analisis al comportamiento tributario de la Institucién durante la vigencia 2014,
se verifico la presentacién y pago del impuesto de Retencion en la Fuente, Reteica y
Contribucion Especial 5%, no se evidenciaron declaraciones presentadas y/o pagadas
extemporaneamente, (Folio 340).

4.6 Las conciliaciones bancarias tanto de la cuenta corriente como la cuenta de ahorros,
fueron elaboradas mensualmente y reflejan los saldos en el libro mayor de la cuenta de
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bancos, las cuales no presentan diferencias en los saldos reportados, (Folio 340 al 370).

4.7 La depreciacion de planta y equipo se realiza elemento por elemento, de acuerdo a la
informacion suministrada por Almacén a Contabilidad, asi mismo se evidencio que
Almacén cumple con el requerimiento institucional de la presentacién oportuna de la
informacioén a la Direccidon de Dotaciones escolares, mensualmente a través del Formato
Unico de Ingresos y Bajas, pero existe una diferencia sin conciliar por $57,571.114 la
cual es urgente que la institucion analice y depure a fin de asegurar que la informacion
revelada en la contabilidad corresponda a la registrada en la Base de Datos de control de
inventarios de FSE que maneja la Direccion de Dotaciones escolares, este hallazgo debe
quedar incluido en el plan de mejoramiento y se revisara cuando se realice la visita de
seguimiento(folio 371).

4.8 Se evidencio que el colegio cuenta con el sello de paguese al primer beneficiario el cual
se coloca en todos los cheque que gira la institucion a proveedores, (ver folio 345).

5.PROCESO CONTRACTUAL
5.1Contrato Tienda Escolar vigencia 2014

Se evidencié que el sefior Rector, ordenador del gasto, el Consejo Directivo y Auxiliar
Financiero cumplieron con la metodologia definida en la Resolucién 219 de 1999, de Ia
Secretaria de Educacioén: “Por las cual se establecen criterios y procedimientos para la
adjudicacion y contratacion de arrendamiento de los espacios para el funcionamiento de las
tiendas escolares” de los establecimientos educativos oficiales de Santa Fe de Bogota D.C.” y
la Resolucién 234 de 2010 mediante la cual se establecen directrices para la oferta de
alimentos en las tiendas escolares de los colegios del Distrito, para la adjudicacion del
contrato de la tienda escolar para la vigencia 2004.

Se otorg6 el contrato 02/2014 de enero 28 de 2014 a VERONICA LEON TUNARRIZA
identificada con la cedula No. 51,850,735 expedida en Bogota (Cundinamarca), con un
canon de arrendamiento mensual de $ 945,000 Novecientos cuarenta y cinco Mil Pesos
m/cte, el termino de duracién del presente contrato sera de FEBRERO 1 HASTA LA
FINALIZACION DEL CALENDARIO ESCOLAR 2014, termino dentro del cual se debe
efectuar la prestacion del servicio de tienda escolar durante todos los dias. PARAGRAFO
ACLARATORIO. La finalizacién del calendario académico 2014; aproximadamente hasta
la segunda semana de diciembre de 2014, con carta del 6 de junio de 2014 la contratista
comunico a la Sra Rectora su decisién de no continuar con la ejecucién del contrato
02/2015 para el segundo semestre de 2014, esta situaciéon fue presentada al Consegjo
Directivo en el acta No. 06 de junio17 de 2014 quien tomé la determinacién de darlo por
terminado para lo cual la contratista debia ponerse al dia en el pago de sus obligaciones
hasta mitad de junio de 2014 ver OTROS No. 001 AL CONTRATO 02/2014 de fecha 18
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5.1

de junio de 2014 (Folios 372 al 387).

Se procedié a efectuar nuevamente proceso de adjudicaciéon del contrato de la tienda
escolar y se otorgé el contrato 03/2014 de 23 de julio de 2014 a MAURICIO CUERVO
GAITAN identificado con la cedula No. 79,737,733 expedida en Bogota (Cundinamarca),
con un canon de arrendamiento mensual de $ 900,000 Novecientos Mil Pesos m/cte, el
termino de duracién del presente contrato sera de AGOSTO 1 HASTA LA FINALIZACION
DEL CALENDARIO ESCOLAR 2014, termino dentro del cual se debe efectuar la
prestacion del servicio de tienda escolar durante todos los dias. PARAGRAFO
ACLARATORIO. La finalizacién del calendario académico 2014; aproximadamente hasta
la segunda semana de diciembre de 2014, ver folios

.1 Los pagos por concepto de Ia tienda escolar fueron efectuados por ambos contratistas

dentro de las fechas estipuladas en el contrato (folios 388 AL 402)

5.1.2 No se evidenci6 el seguimiento por parte de la supervision del contrato, incumpliendo

5.2

con lo establecido en el Art. 10° de la Resolucién 234 que establece: “SUPERVISION.
La rectoria constituira en cada jornada, durante el transcurso del primer periodo
académico del calendario escolar, un grupo de supervisién conformado por una madre
0 un padre de familia, el (la) personero(a) estudiantii y un representante de los
docentes, para vigilar la gestion y el cumplimiento de las normas expuestas en esta
resolucién.”, por lo anterior se solicita incluir el hallazgo en el plan de mejoramiento.

Contrato de Contador

Se evidencio planilla de ofertas, y convocatoria para contador del afio 2014, se evidencio la
propuesta de prestacion de servicios de CESAR AUGUSTO LOPEZ GOMEZ contrato de
prestacion de servicios profesionales No.01-2014 firmado el 24 de enero de 2014 Por otra
parte se evidenci6 cumplimiento de las Obligaciones del Contratista las cuales estan
contenidas en la Clausula Primera del contrato (folios 403 al 428).

5.3

54

CAJA MENOR
La institucion no dio apertura el fondo de caja menor para las vigencias 2014 y 2015,

De acuerdo con lo reglado en el articulo 36 de la Ley 734 de 2002, que establece: para
efectos del control social de que trata la Ley 489 de 1998, y numeral 1 del articulo 19 del
Decreto 4791 de 2008, respecto a la obligacion de Publicar mensualmente en las
dependencias de la respectiva institucion, en lugar visible y publico, los informes de
gestion, resultados, financieros y contables, no se evidencié el cumplimiento de esta
obligacion, favor incluir este hallazgo en el plan de mejoramiento.
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6.5 Se evidencio que la institucién cumple con lo establecido en el decreto 1510 de 2013,
donde se establece que la contratacion que adelante el colegio se debe publicar en el
SECOP.

6 EVALUACION MANEJO DE ALMACEN E INVENTARIOS

6.1 El dia 10 de Julio de 2015 se procedid a efectuar el inventario fisico de elementos
consumibles de la Institucién en presencia de la Sefiora Sandra Pinilla Jefe de Almacén,
el cual arrojé los siguientes resultados (Folios 429 a 433):

Se observo que el inventario se encontraba actualizado a junio 20 de 2015 por lo tanto se

presentaron diferencias las cuales corresponden a elementos entregados los cuales no han

sido descargados del Kéardex, favor incluir este hallazgo en el plan de mejoramiento y se

revisara cuando se realice la visita de seguimiento

ENTREGAD
ELEMENTO (E:QT(T,:F?QEDX ::TS\ESTARIO DIFERENCIA | OS SIN
DESCARGAR
AGUA OXIGENADA 15 2 -13 13
BALASTOS 2X48 24 24 0 0
BALASTOS 2X96 24 24 0 0
BARRA DE SILICONA DELGADA 80 102 22 0
CARGADOR DE PILA AA-111 9V 8 5 -3 2
CARTUCHO IMPRESORA HP 45 NEGRA 1 1 0 0
CARTUCHO IMPRESORA 7110 REF 932 XL NEGRO 3 2 -1 1
CARTUCHO IMPRESORA 7110 REF 932 XL AMARILLO 2 1 -1 1
CARTUCHO IMPRESORA 7110 REF 932 XL CYAN 2 1 -1 1
CARTUCHO IMPRESORA 7110 REF 932 XL MAGENTA 2 1 -1 1
CARTUCHO IMPRESORA HP COLOR 1 1 0 0
COBIAS TERMICAS EN ALGODON 15 2 -13 13
CONVERSOR CORRIENTE REDONDO A PLANO 3 5 2 0
JUEGO DE FERULAS NEUMATICAS 4 0 -4 4
RESMA DE PAPEL TAMANOQ CARTA 150 57 -93 33
RESMA DE PAPEL TAMARNO OFICIO 200 200 0 15
TECKLADQO USDB + MOUSE 5 3 -2 2
TERMOMETRO DIGITAL 15 2 -13 13
TONER FOTOCOPIADORA 2035-2045 4 4 0 0
TONER FOTOCOPIADORA CANON 3 1 -2 2
TONER FOTOCOPIADORA MINOLTA REF 363 3 1 -2 1
TONER HP M1212NF REF 85 A 7 5 -2 1
TONER IMPRESORA HP CP2015 REF CC531A AMARILLO 1 1 0 0
TONER IMPRESORA HP CP2015 REF CC532A CYAN 1 1 0 0
TONER IMPRESORA HP CP2015 REF CC533A MAGENTA 1 1 0 0
TONER IMPRESORA HP REF 255A 2 0 -2 2
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TUBO FLORESCENTE REF 2X48 DE 39W 150 150 0 0
TUBO FLORRESCENTE REF T8 150 150 0 0
MASTER DUPLICADOR 15 15 0 0
MULTITOMA X 6 20 20 0 0
PISTOLA DE SOLDADURA 1 1 0 0

La institucién no cuenta con inventarios por dependencias solo existen listados generales
por sedes los cuales no se encuentran actualizados, por lo tanto es urgente que la
entidad empiece a clasificar todos los elementos de acuerdo a la dependencia en la cual
se ubican y asi mismo determinar un responsable de su custodia, este hallazgo debe
quedar incluid en el plan de mejoramiento y se revisara cuando se haga la visita de
seguimiento, (folios 434 al 458).

Se evidencio que la Institucion cuenta con el programa “AS FINANCIERO’ para el
manejo de inventarios, el cual cumple con las especificaciones que se requieren para
tenerlos optimizados, se verifico que este programa se encuentra subutilizado, por lo
tanto se recomienda agilizar su implementacion a fin de tener actualizados los
inventarios una vez se realice Ia visita de seguimiento al plan de mejoramiento.

Se encontraron elementos en espera de darlos de baja sin relacionar o ser recogidos por
la SED, los cuales ocupan espacios que necesita la institucion, por lo tanto es importante
que el Comité de Sostenibilidad Contable se retina para relacionar todos los elementos
que se van a dar de baja a fin de que sean aprobados por el Consejo Directivo.

Las situaciones encontradas en los inventarios fisicos de consumibles y elementos de
planta fisica denota debilidades y fallas en el registro y almacenamiento de cada uno de
los articulos Incumpliendo lo normado con la Resolucion 001 de 2001 de la Secretaria de
Hacienda del Distrito, “Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el
Manejo y Control de los Bienes en los entes publicos del Distrito Capital”, por lo anterior
se solicita incluir en el plan de mejoramiento.

Se recomienda adelantar lo mas rapido posible las asignaciones correspondientes a las
areas correspondientes, para solucionar el problema de hacinamiento en que se
encuentran estos elementos, igualmente es de suma importancia actualizar los
inventarios individuales.

CUMPLIMENTO DIRECTIVA 003 DE 2013

Para la fecha de la visita el Colegio no tiene implementada la tabla de retencion
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documental, herramienta que le permite orientar la organizacién y manejo del archivo de
la gestidn institucional, incumpliendo en lo normado en la La Ley 594 de 2000. Por lo
anterior se sugiere solicitar capacitacion y acompafiamiento por fa Oficina de Archivo
SED, con la finalidad de capacitar tanto a funcionarios administrativos como docentes y
directivos en el manejo documental en el colegio y manejo de archivo muerto de la

Institucién (Folio 476 AL 477).

Se elimina este hallazgo y se dgja la recomendacién de estar pendientes de la normativa que expida
Ia Secretaria de Educacion para asignacion de los cédigos delas tablas de retencion documental

7.2 EIl colegio cuenta con un aplicativo de manejo de correspondencia en excel y la
correspondencia Institucional se registra la que entra y la que sale, las carpetas que
reposan en secretaria de rectoria y en pagaduria
correspondencia interna recibida y entregada cuenta con nimero de radicacion, es de
suma importancia que la Institucién implemente una tabla de seguimiento y control para
las PQRS (Peticiones, quejas, reclamos y sugerencias) que dé cuenta de los
responsables a quienes se les asigna estas PQRS el término en que dan respuesta a la

no se encuentran foliadas, Ila

misma y el tramite adelantado a la gestion ((Folio 476 al 477).

7.3 En cuanto a la pérdida de elementos y documentos los funcionarios administrativos y el
personal docente deben fortalecer la salvaguarda y cuidado de los bienes a su cargo en

aras de prevenir posibles pérdidas ((Folio 476 al 477).

7.4 Se evidencié mediante las entrevistas realizadas al equipo administrativo de planta de
la Institucion que los cargos de los funciones cuentan con manual de funciones pero no
son clos que se encuentran en el aplicativo de Isolucion, es importante hacer reuniones

periddicas para socializarlos ((Folio 476 al 477).

8 EVALUACION AMBIENTAL DECRETOS 1743 1994 Y 684 2010

8.1 DECRETO 1743 1994 — PROYECTO AMBIENTAL PRAE
En el proceso de auditoria se verifico el cumplimiento de la institucién a lo estipulado en
el decreto 1743 de 1994 en lo que tiene que ver con la implantacién del proyecto
ambiental PRAE, lo que constituye una de las fortalezas de la institucion. Asi mismo
cumple con lo estipulado en los articulos de este decreto que se menciona a

continuacion:

Articulo 2°.- Principios rectores. La educacién ambiental deberé tener en cuenta los principios de
interculturalidad, formacién en valores, regionalizacién, de interdisciplina y participacién y formacién
para la democracia, la gestién y la resolucién de problemas. Debe estar presente en todos los
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componentes del curriculo

Articulo 3°.- Responsabilidad de la comunidad educativa. Los estudiantes, los padres de familia, los
docentes y la comunidad educativa en general, tienen una responsabilidad compartida en el disefio y
desarrollo del Proyecto Ambiental Escolar. Esta responsabilidad se ejercera a través de los distintos
6rganos del Gobierno Escolar.

Ademas los establecimientos educativos coordinaran sus acciones y buscaran asesoria y apoyo en las
instituciones de educacién superior y en otros organismos publicos y privados ubicados en la localidad

o regién.

LINEAS TEMATICA EN LA QUE EL COLEGIO SIERRA MORENA INSCRIBIO SU PRAE :
Titulo del Proyecto: “Si ME CUIDAS...TE CUIDO”
Lineas Tematicas
1. Proyecto Ambiental Escolar - Medio Ambiente (Invernadero)
2. Plan de Gestion del Riesgo — Prevencion de Desastres.
OBJETIVOS ESPECIFICOS
v Vincular al colegio a diferentes entidades para el beneficio de la comunidad.
v" Mejorar la calidad de vida de la comunidad educativa.
v" Fomentar el espiritu de liderazgo en la comunidad educativa para que se
proyecten en su quehacer cotidiano. ,
v Mantener su entorno limpio para que su trabajo se desarrolle en forma
armédnica.
Concienciar a la comunidad educativa para el uso adecuado de los servicios
publicos.
Divulgar algunos temas de salud preventiva para mejorar su calidad de vida.
Fomentar el espiritu de liderazgo en la comunidad educativa para que se
proyecten en su quehacer.
v’ Ofrecer conocimientos teéricos sobre el manejo adecuado de los recursos
naturales.
v Crear el grupo ambiental escolar, asi como también las brigadas escolares de
prevencién y atencion de emergencias.

<

AN

ACTIVIDADES
ACTIVIDADES METAS | METODOLOGIA | RECURSOS | TIEMPOS | RESPONSABLE
Generacion de Primera
. lideres Eleccién de dos
Confoyrmacngn del | ambientales ¥ | estudiantes por ’I.-iumanosy semana de | Docentes de
comité ambiental brigadistas ourso fisicos febrero PRAE
Alcanzar un nivel
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adecuado en
cuanto al tema
Sensibilizacién en el | del . agua, Docentes de
manejo del recurso | Prevencién  de ciencias
hidrico, desastres | €mergencias. naturales, comité
naturales y salud. Ambiental.
Charla y | Primera
gﬁ:?e"smb de{ socializacion ~ | semana  de
del proyecto marzo
Presentacién del Que el PRAE|Charla directa Primera Docentes de
res i6 ;
sea conocido por | con la | Humanos y | semana de e
PRAE ~ a 12 | todos comunidad fisicos Mayo. PRAE 'y comité
comunidad Ambiental
Mejorar la - -
autoestima y Revision  diaria Docentes del
Camparias de aseo | sentido de g?esentacién la Z;%i;ffal y
personal y de salud pert'ene.r]ma a Ig personal y del docentes en
instituciéon y asi salén neral
mismo ’ genera
Humanos Durante el afio
Concientizacion | Charla directa en
sobre el uso de|la clase de
los recursos | ciencias
hidricos naturales
Taller _ sobre Docentes de
Dia Mundial del agua los fips ~del| Marzo 22 ciencias
9 buen uso del | (semana) naturales
agua
P Charla directa en Creacion de Docentes de
g:;c:egltlzuastzog e la clase de | murales ciencias
la tierra ciencias alusivos al dia naturales
naturales de la tierra estudiantes
Dia mundial de la Abril 22
tierra. (semana)
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G Simulacros con Docentes y
het;]iﬁc;?a;i en fecha y hora estudiantes  del
?ooesos de especifica y comité de
p ion otros no atencion de
evacuaciol avisados emergencias
Simulacros de Humanos  y|Durante todo
Evacuacién fisicos el afio
Mediante un
concurso se
buscara la
motivacion al
manejo
Campafia de reciclaje | Generar cultura | 2decuado de los | ymanos v | Cualquier mes g;fgtes Comgg
Institucional de reciclaje residuos solidos | figjcos del afio 2015. Ambient);l
Generar
reflexion en la
comunidad,
sobre el medio
ambiente (segln Material q
tematica aena - def Docentes  de
Semana del medio | Propuesta por la | Tajieres y pap:lsc-.;na, Primera de | ciencias
ambiente SED) charlas t‘:’feyres S jﬁ:}gna e naturales y
dramatizacion estudiantes
. Material de Docentes de
Buena salud, ;r:r?gé?nunad o papeleria, Tercera ciencias
sinénimo de de estudiantes videos, titeres | semana de | naturales,
calidad de vida maestros y y noviembre preescolar y
dramatizacion basica primaria
Semana de la Salud
o Encuesta abierta
Evaluacion -

. | para determinar . Docentes de
sob're trabajo fortaleza y Matena! de nov-13 PRAE y comité
realizado - papeleria ;
durante el afio debilidades del Ambiental

Dia  mundial del proyecto

reciclaje
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G Simulacros con Docentes y
het?.?éard n fecha y hora estudiantes  del
apilida e especifica y comité de
rocesos de -
P < otros no atencién de
evacuacion avisados emergencias
Simulacros de Humanos  y|Durante todo
Evacuacion fisicos el afio
Mediante un
concurso se
buscara la
motivacion al
manejo
Campafia de reciclaje | Generar cultura [ @decuado de 10s | qymanos v | Cualquier mes | Docentes de
PRAE y comité
Institucional de reciclaje residuos solidos | figjcos del afio 2015. ;
Ambiental
Generar
reflexion en la
comunidad,
sobre el medio
ambiente (segun Material p
tematica aterial ol Docentes de
Semana del medio | Propuesta por la | Tyjieres y papeleria, Primera ciencias
ambiente SED) charlas ztae):,zssos’ jg:wigna de naturales y
dramatizacion estudiantes
. Material de Docentes de
Buena salud, ;r:r?scjn?nunad o papeleria, Tercera ciencias
sinénimo de de estudiantes videos, titeres | semana de | naturales,
calidad de vida maestros y y noviembre preescolar y
dramatizacién basica primaria
Semana de la Salud
" Encuesta abierta
Evaluacién -

. | para determinar . Docentes de
f:aﬁirsad o trabajo fortaleza y Maatzlr;:a de nov-13 PRAE y comité
durante of afo | debilidades  def [ P2P Ambiental

Dia mundial del proyecto

reciclaje
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8.2 DECRETO 684 DE 2010 PLAN AMBIENTAL DEL DISTRITO
Se evidencio que la institucién estd comprometida con el proyecto ambiental del Distrito
de basura cero, para lo cual cuenta con los recipientes para el depésito de los distintos
residuos, asi como también efectlia campafias educativas a nivel de la comunidad para
fomentar la manera adecuada del manejo de los residuos y el correcto.

9 MAPA DE RIESGOS

9.1 El mapa de riesgos se encuentra en proceso de construccion bajo la supervision del
docente German Aferro, quien menciona que dirige la parte operativa, desde los
indicadores de gestién se hace socializacién al equipo de gestion, Consejo Académico y

a todas las areas.
9.2

Comenta el Coordinador que se identificaron cinco riesgos los cuales son:

- No continuidad en los procesos académicos y de formacién - Operativo

- Desorganizacion administrativa en el desarrollo de los procesos institucionales -

Operativo

- Incumplimiento en los procesos de participacion y gobierno escolar que afecten el
logro de los objetivos de los planes y programas propuestos en el horizonte

Institucional — Estratégico.

- Eventos o situaciones que afecten la convivencia y el desarrollo de los procesos de

formacion integral de los nifios, nifias, jovenes en el colegio - Operativo

- Practicas que atenten contra el principio de transparencia y el buen uso de los

recursos publicos en la SED - Corrupcién

Riesgos que en el “analisis de riesgo” tienen una evaluacién de incidencia alta pero dentro del
mapa de riesgos no se evidencian las acciones de mitigacion ni se describen cuales son las
herramientas para ejercer el control a pesar de que se enumeran los controles existentes para
cada riesgo, teniendo en cuenta que las politicas de administracion del riesgo en su conjunto
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le permiten a la institucion Educativa identificar, evaluar y gestionar aquellos eventos
negativos tanto internos como externos. Y emprender las acciones de control necesarias que
le permitan el manejo de los eventos que puedan afectar o impedir el logro de sus objetivos
institucionales, se constituye un hallazgo administrativo que deberd quedar in cluido en el
plan de mejoramiento de la institucion. (Ver Folios 472 al 474).

NOTA: De acuerdo a lo descrito en el presente informe se deben adelantar las medidas
pertinentes para subsanar los hallazgos evidenciados e incluirlos en el plan de mejoramiento.

10 RESUMEN EJECUTIVO

Como resultado del proceso de auditoria aplicado al colegio se enuncian los aspectos mas
relevantes y que merecen la atencion del colegio para el mejoramiento de su gestion.

1 No se constituy6 el comité de mantenimiento para la vigencia 2014
2. Carencia de tablas de retencién documental.

3. Presupuesto ejecutado en un 80%

4. Los inventarios por dependencias no se llevan de forma adecuada.

5. Constituye una fortaleza del colegio el énfasis y el cumplimiento de las politicas medio
ambientales.

11 RECOMENDACIONES

Se recomienda a la Institucion Educativa solicite a la oficina de Archivo de la Sed, instruccion
y capacitacion sobre el manejo de documentacion y archivo muerto para las cuatro sedes.

Por otra parte se recomienda que la Institucion Educativa solicite acompafiamiento a la
Direccion de Dotaciones Escolares sobre el manejo de los inventarios de la |.E.D

De igual forma que se solicite apoyo a la Oficina Asesora de Planeacion en cuanto al tema de
riesgos de la Institucion.
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le permiten a la institucion Educativa identificar, evaluar y gestionar aquellos eventos
negativos tanto internos como externos. Y emprender las acciones de control necesarias que
le permitan el manejo de los eventos que puedan afectar o impedir el logro de sus objetivos
institucionales, se constituye un hallazgo administrativo que debera quedar in cluido en el
plan de mejoramiento de la institucion. (Ver Folios 472 al 474).

NOTA: De acuerdo a lo descrito en el presente informe se deben adelantar las medidas
pertinentes para subsanar los hallazgos evidenciados e incluirlos en el plan de mejoramiento.

10 RESUMEN EJECUTIVO

Como resultado del proceso de auditoria aplicado al colegio se enuncian los aspectos mas
relevantes y que merecen la atencién del colegio para el mejoramiento de su gestion.

1 No se constituyé el comité de mantenimiento para la vigencia 2014
2. Carencia de tablas de retencion documental.
3. Presupuesto ejecutado en un 80%

4. Los inventarios por dependencias no se llevan de forma adecuada.

5. Constituye una fortaleza del colegio el énfasis y el cumplimiento de las politicas medio
ambientales.

11 RECOMENDACIONES

Se recomienda a la Institucion Educativa solicite a la oficina de Archivo de la Sed, instruccion
y capacitacion sobre el manejo de documentacion y archivo muerto para las cuatro sedes.

Por otra parte se recomienda que la Institucion Educativa solicite acompafiamiento a la
Direccién de Dotaciones Escolares sobre el manejo de los inventarios de la I.LE.D

De igual forma que se solicite apoyo a la Oficina Asesora de Planeacion en cuanto al tema de
riesgos de la Institucion.
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12 CONCLUSION
Como resultado del proceso de auditoria se concluye que el Sistema de Control Interno de la

|.E.D es confiable.

En lo referente a la evaluacién la institucién debe continuar fortaleciendo los dos médulos de
control a saber: 1. Control de la planeacién y gestién; 2.Control de evaluacién y seguimiento e
igualmente fortalecer la informacién y comunicacién, que se constituye como eje transversal
de conformidad con lo establecido en la nueva actualizacién del modelo estandar de control
interno (MECI 2014)

13 CUADRO DE HALLAZGOS

TIPO HALLAZGO CANTIDAD REFERENCIACION
2.3,28,29,210,34,35.1,3.5.2, 3.54,
47,512,54,6.1,62,6.3,64,65,686,,
22 21 72,72,74,9.1

DISCIPLINARIOS 1 3.5.3

L NTE

MARIALUCY SOT& CARO
@J fe Oficina de Control Interno







