Bogota D.C, 28 de Octubre de 2015

p
. No. Radicacién: 1200-8-201 S.A ngJ—‘,
Doctor N 28 /110/2015
DUMER ANTONIO PEDRAZA ORDONEZ
Rector

RADICACION CORRESPONDENCIA DE SALIDA

Colegio San Francisco de Asis IED
Carrera 21 No 1 H 06 Barrio Vergel
Tel. 2337984

Asunto: Remisién Informe Final.

Apreciado Rector:

La oficina de Control Interno recibié el dia 15 de Septiembre de 2015 la comunicacion de
radicado E — 2015 — 149047 con la cual el colegio da respuesta al informe preliminar de
auditoria enviado mediante radicado 1200-S — 103918 del dia 20 de Julio de 2015. Analizada la
comunicacion me permito manifestar lo siguiente:

Hallazgo 1.2: Evaluada la respuesta se confirma el hallazgo en razén de que el formato
en que se encuentran las Actas de Consejo Directivo no corresponde al formato SGC —
IF.005 establecido en ISOLUCION de la Secretaria de Educacion Distrital, formato de acta
adoptado por el Sistema Integrado de Gestién de Calidad, que por control de documentos
es inmodificable pues definen y determinan las pautas a desarrollar para el desempefio del
sistema de gestion.

Hallazgo 1.6: De acuerdo a la respuesta presentada por el colegio mediante radicado E-
2015-149047 del dia 15 de Septiembre de 2015, se confirma el hallazgo porque el colegio
no envié soporte documental que permita retirar el hallazgo y que soporte que para la
vigencia auditada es decir 2014 se conformé el Comité de Mantenimiento Escolar como lo
establece el articulo 8 de la Resolucion 3612 de 2010.

Hallazgo 1.9.: Evaluada la respuesta se confirma el hallazgo toda vez que no se adjunta
soporte documental que permita verificar Ila conformacién del Comité de Seguimiento de
Tienda Escolar para la vigencia auditada es decir 2014 con las correspondientes actas de
seguimiento.

Hallazgo 2.5: No se acepta la respuesta siendo preciso resaltar que en el desarrollo de la
auditoria se realizé trabajo de campo con la auxiliar administrativa con funciones
financieras, realizando verificacion documental para la vigencia 2014. Se confirma el
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hallazgo toda vez que no se adjunta soporte documental que permita desvirtuarlo. Es
importante recordar que la respuesta al Informe Preliminar es la oportunidad con que
cuenta el establecimiento educativo para presentar los documentos que desvirtlien las
situaciones evidenciadas en la auditoria.

- Hallazgo 2.6.: Evaluada Ia respuesta se mantiene el hallazgo toda vez que la ejecucién del
proyecto No 7 presenta debilidades en la planeacion y ejecucion y la institucion educativa
debe propender por la ejecucién de los proyectos formulados dado que estos estan
encaminados al PEl y en beneficio de los procesos de ensefianza y aprendizaje de los
estudiantes. »

- Hallazgo 2.8.: No se acepta la respuesta toda vez que es importante tener en cuenta la
Resolucion 2352 de 2013 por la cual la SED adopta el Manual de Tesoreria en donde se
especifica que una de la funciones de la Tesoreria es custodiar debidamente los titulos
valores y los elementos a cargo de la Tesoreria. Se confirma el hallazgo.

- Hallazgo 2.15: No se acepta la respuesta toda vez que el colegio manifiesta que no se
adoptd el Manual de Tesoreria de la Secretaria de Educacion. Es de suma importancia que
el colegio tenga en cuenta la Resolucion 2352 de 2013 por la cual se adopta el MANUAL de
Tesoreria de la SED pues alli se dan la directrices mediante el cual se establecen los
procedimientos administrativos y financieros, unificando los conceptos basicos y reglas
para el desarrolio de las labores de revision, ejecucion, organizacion y control de las
funciones propias de la tesoreria.

- Hallazgo 2.16.: Se acepta la respuesta enviada por el colegio y se retira el hallazgo.

- Hallazgo 3.9: No se acepta la respuesta toda vez que la vigencia auditada fue 2014 y para
ese afio no se conformé Comité de Sostenibilidad Contable. Se confirma el hallazgo.

- Hallazgo 4.1: Evaluada la respuesta se confirma el hallazgo toda vez que aunque el
colegio aprob6 el Manual de Compras y Contratos el 30 de Abril de 2014 llamado
Reglamento de Compras y Contratos, este debié ser actualizado a la luz de las Circulares
No. 16 del 22 de Abril de 2014 y 30 del 25 de Julio de 2014 establecidas por la SED,
concordantes con el Decreto 1510 del 17 de Julio de 2013, por el cual se reglamenta el
Sistema de Compras y Contratacién Publica.

- Hallazgo 4.2. Se acepta la respuesta enviada por el colegio mediante documentos soporte
y se retira el hallazgo.

- Hallazgo 6.1: En la respuesta presentada por el colegio, el sefior Rector acepta el hallazgo
razén por la cual este se confirma vy se solicita incluirlo en el plan de mejoramiento que
debera suscribir el colegio.
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- Hallazgo 6.2: En la respuesta presentada por el colegio, el sefior Rector acepta el hallazgo
razén por la cual este se confirma vy se solicita incluirlo en el plan de mejoramiento que
debera suscribir el colegio.

- Hallazgo 6.3: En la respuesta presentada por el colegio, el sefior Rector acepta el hallazgo
razén por la cual este se confirma y se solicita incluirlo en el plan de mejoramiento que
debera suscribir el colegio.

- Hallazgo 6.4. En la respuesta presentada por el colegio, el sefior Rector acepta el hallazgo
razoén por la cual este se confirma y se solicita incluirlo en el plan de mejoramiento que
debera suscribir el colegio.

- Hallazgo 6.5: En la respuesta presentada por el colegio, el sefior Rector acepta el hallazgo
razén por la cual este se confirma y se solicita incluirlo en el plan de mejoramiento que
debera suscribir el colegio.

- Hallazgo 6.6. Se acepta la repuesta presentada por el colegio con los soportes
documentales y se retira el hallazgo.

- Hallazgo 6.7: En la respuesta presentada por el colegio, el sefior Rector acepta el hallazgo
razon por la cual este se confirma y se solicita incluirlo en el plan de mejoramiento que
debera suscribir el colegio.

- Hallazgo 6.8: En la respuesta presentada por el colegio, el sefior Rector acepta el hallazgo
razon por la cual este se confirma y se solicita incluirlo en el plan de mejoramiento que
debera suscribir el colegio.

- Hallazgo 7.1: Evaluada la respuesta se retira el hallazgo toda vez que se verificé en
ISOLUCION de la SED los seguimientos correspondientes.

- Hallazgo 8.1: Se acepta la respuesta presentada por el colegio y se retira el hallazgo
recomendando que se debe estar atento a las directrices establecidas por la SED en
relacién con el Sistema de Gestién Documental.

- Hallazgo 8.2.: Evaluada la respuesta se confirma el hallazgo y se solicita incluirlo en Plan
de mejoramiento. Es importante aclarar que en ningtin momento se esta poniendo en duda
la respuesta, se confirma el hallazgo como medida de seguimiento y control desde el Plan
de Mejoramiento suscrito por el colegio.

- Hallazgo 8.3. Evaluada la respuesta se acepta y se retira el hallazgo, recomendando Ia
importancia de recordar a los funcionarios de la institucién educativa aplicar el principio de
autocontrol en las tareas que realizan.
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- En el informe preliminar se contabilizaron 17 hallazgos administrativos correspondiendo
en realidad a 23.

- Se recuerda que el objetivo de la auditoria realizada “Evaluar la eficiencia, eficacia y
efectividad en la gestiéon administrativa y en la administracién de los recursos del Fondo de
Servicios Educativos — FSE.

En ese orden de ideas la oficina de Control Interno con la presente remite el Informe Final y le
solicita comedidamente sefior Rector enviar dentro de los cinco (5) dias siguientes al recibido
de la presente, el Plan de Mejoramiento definitivo, sin incluir los hallazgos que fueron cerrados,
el cual debe ser diligenciado en el formato dispuesto en la pagina de la entidad, en el aplicativo

[SOLUCION.

La respuesta debera enviarse en fisico a la oficina de Control Interno y en Excel a través de los
correos electrénicos cperilla@sedbogota.edu.co y cperilladaza @ yahoo.com en los términos
sefialados. Para cualquier inquietud sobre el particular puede comunicarse al teléfono
3103006220.

Una vez presentado el plan de mejoramiento definitivo, a la Oficina de Control Interno, se
realizara la verificacién a las acciones indicadas en el mismo, sin embargo, el Ordenador del
Gasto como responsable del Sistema de Control Interno del FSE debera ejercer seguimiento a
dicho plan. Agradecemos su gentil colaboracion y recordamos la importancia de realizar las
acciones correctivas para lograr la mejora continua.

Cordialmente,

A 1A [UCY T

9 /J fe Oficina de ontrol Interno.

Elabor6: Claudia Isabel Perilla Daza — Profesional de apoyo

Anexo: 17 folios.
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| CLAUDIA ISABEL PERILLA DAZA

Evaluar la eficiencia, eficacia y efectividad en la gestion administrativa y

en la administracion y ejecucién de los recursos del Fondo de Servicios
| Educativos del Colegio SAN FRANCISCO DE ASIS IED.

Adelantar evaluacion a los siguientes procesos:

Gobierno Escolar : Constitucién y financiamiento

Gestion Presupuestal

Gestién Contable

Tesoreria

Contratacién

Almacén e inventario

Administracion de riesgos

Cumplimiento Directiva 003 de 2013, de la Alcaldia Mayor.
(Manuales de funciones, manejo control de bienes y gestion
documental).

* Planes ambientales. Decreto 1743 de 1994

La auditoria se adelantara en las instalaciones del colegio y
comprendera la vigencia 2014, en los siguientes aspectos:

1. Gobierno escolar: Constitucién y funcionamiento.
2. Recaudo y ejecucién de recursos.
3. Contratacion realizada en el colegio, por muestreo o al 100%

4. Inventarios y almacén (registro de entradas y salidas) muestra
selectiva por dependencias.

5. Tienda escolar: manejo de recursos

7. Administracion de riesgos: Identificacion y seguimiento

8. Cumplimiento Directiva 003 de 2013, de la Alcaldia Mayor. (Manuales
de funciones, manejo control de bienes y gestion documental).

9. Planes ambientales. Decreto 1743 de 199

Lo anterior aplicando las Normas de Auditoria Generalmente
| Aceptadas (NAGAS), tomando como herramientas de verificacién los
soportes de los ingresos y egresos, que respaldan los procedimientos

presupuestal, contable y contractual proceso de verificacion que se
realizara de manera integral.
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Para el desarrollo de la auditoria se adelantaran las siguientes actividades

1.

Elaboracién del Plan de Auditoria.
Solicitud de documentacion, aplicacion de cuestionarios para la verificacion de Gobierno Escolar,
revision de comprobantes de contabilidad, tesoreria y Tienda Escolar.

Analisis y cruce de la informacion suministrada por la institucién, como son los extractos bancarios de
las diferentes cuentas bancarias (ahorro y corriente) tarjetas presupuestales de ingresos y egresos,
comprobantes de ingresos y egresos con sus respectivos soportes, registros en almacén (entradas,
salidas, inventarios individuales, Kardex), procesos contractuales, gestion documental, cumplimiento
Directiva 03 de 2013 y seguimiento mapa de riesgos de la institucion.

Entrevistas y trabajo de campo con los responsables de los procesos, Rector Dumer Antonio Pedraza
Ordofiez, Auxiliar Administrativa con Funciones Financieras sefiora Nayibe Calderén Bermudez,
Contador José Dominguez, Secretaria de Rectoria sefiora Blanca Elena Umbarila y Secretaria
académica Maria Estela Tarazona.

Verificacion mediante muestra fisica del inventario del coleg

i0.

Ley 87 de 1993, por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las entidades
y organismos del estado.

Ley 80 de 1993 y 1150 de 2007 y Decretos Reglamentarios. (Contratacion Estatal )

Decreto 1510 de 2013 por el cual se reglamenta el sistema de compras y contraccion publica. {Deroga
el Decreto 734 de 2012)

Ley 1150 de 2010, por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia, en la Ley 80 del 93 y
se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacién con recursos publicos

Ley 715 de 2001

Ley 1474 de 2011, Estatuto Anticorrupcién.

Decreto 4791 de 2008, Fondo de Servicios Educativos

Decreto 4807 de 2011, Gratuidad.

Ley 594 de 2000 y sus Reglamentarios. Gestion documental.

Decreto 1860 de 1994 y Resolucién 3612 de 2010, Gobierno Escolar.

Directiva 003 de 2013 de la Alcaldia Mayor de Bogota.

Resolucién 4047 de 2011 de la SED, funcionamiento de los Fondos de Servicios Educativos.
Resoluciones 219 de 1999y 0234 de 2010, Tienda Escolar.

Resolucién 001 de 2001 de la SDH, Manejo y control de bienes.

Resolucién No. 2352 de 2013 por medio de la cual se adopta la Guia de Apoyo Presupuestal y
Contractual para los FSE y el Manual para [a Administracion de la Tesoreria FSE.

Reglamento Interno del Consejo Directivo para el manejo de FSE.’

Manual de procedimientos administrativos y contables aplicabies a los FSE.

Manual de uso, conservacion y preservacion de establecimientos educativos (Resolucién 2280 de
2008).

Decreto 1743 de 1994 — Resolucion 684 de 2010 — PIGA
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NOMBRE: COLEGIO SAN FRANCISCO DE ASIS ILE.D

Sedes : A-B

Localidad : 14 - MARTIRES

NIT. FSE 800.229.405-6

Direccion: Sede A : Diagonal 1 No. 19 — 79 Barrio Eduardo Santos
Sede B : Carrera 21 No. 1 H — 06 Barrio El Vergel

Teléfono: 2337984

Jornada Mafiana- Tarde

Rectora - Ord. Gas Dumer Antonio Pedraza Ordéfiez

PEI “ Hacia la formacion de mejores ciudadanos vy
ciudadanas ”

Total de Estudiantes 1638

Situacién Ambiental Es colegio San Francisco de Asis IED, fue cerrado

temporalmente por la Secretaria de Salud en Marzo de
2015 por problemas ambientales causados por la
invasion de palomas. Los estudiantes de bachillerato
fueron ubicados en las instalaciones del colegio Camilo
Torres y la primaria se encuentra ubicada en la sede B
del colegio ubicada en el barrio el Vergel; la sede A en
el barrio Eduardo Santos sera intervenida por la
Secretaria de Educacién para el mantenimiento que
necesita a través del proyecto “ Mejoremos juntos el
colegio Fase 2”

RESULTADOS DE LA AUDITORIA
En cumplimiento de la Ley 87 de 1993, “...por la cual se establecen normas para el efercicio del control inferno
en las entidades y organismos del Estado...” la Oficina de Control Interno de la SED, realizé evaluacion a la
gestion del Fondo de Servicio Educativo FSE, del Colegio San Francisco de Asis IED , para la vigencia
2014, con el objetivo de verificar la eficiencia, eficacia y efectividad en el manejo y ejecucién de los recursos
asignados en cumplimiento de la normatividad vigente para los Fondos de Servicios Educativos — FSE.

1. GOBIERNO ESCOLAR

11. Revisadas la Actas de reunion del Consejo Directivo de los dias enero 24, marzo 18, abril 30,
junio 04, julio 25, agosto 28, septiembre 24, octubre 22, noviembre 04, noviembre 25 de 2014,
se evidencio que este 6rgano se reunié mensualmente previa convocatoria de Ia Rectora,
dando cumplimiento a lo establecido en el numeral 2.2 de la Guia Financiera de Apoyo para la
Gestion de los Fondos se Servicios Educativos — F.S.E —SED, observandose que hubo una
adecuada deliberacion tanto en los temas administrativos como pedagégicos.

1.2 Se evidenci6 que las actas de Consejo Directivo revisadas, no se encuentran en el formato
establecido por la Secretaria de Educacion Distrital para su diligenciamiento “SGC - IF .005
Acta de Reunién del aplicativo ISOLUCION. Se establece un hallazgo administrativo. Folios 12
al 41.
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De acuerdo a la respuesta presentada por el colegio mediante radicado E-2015-149047 del dia 15 de
Septiembre de 2015, se confirma el hallazgo.

1.3.

14.

1.5.

1.6.

Revisada el acta de reunién del Consejo Directivo del dia 18 de marzo de 2014 se evidencié
que este eligio a los representantes del Consejo Directivo para la vigencia 2014 como
instancia directiva, de participacion de la comunidad educativa y de orientacién académica y
administrativa del establecimiento dando cumplimiento a lo establecido en el paragrafo 2. del
articulo 21 y al articulo 22 del Decreto 1860 de 1994. También se dejé constancia en dicha
acta, de la toma de posesion del Gobierno Escolar de la institucién educativa, dando
cumplimiento a lo establecido en los articulos 21, 28 del Decreto 1860 de 1994 y articulo 8 de la
Resolucion 3612 de 2010 permitiendo que los procesos sean transparentes y que haya una
adecuada representacion. Folios 14 al 16.

Se verifico en Acta de Reunién de Consejo Directivo del dia 30 de Abril de 2014 que este
6rgano de Gobierno Escolar expidi6 mediante Acuerdo No. 04 del 30 de Abril de 2014 el
Reglamento Intemno para el funcionamiento del Consejo Directivo del-colegio San Francisco de
Asis IED dando cumplimiento a lo establecido en el Decreto Reglamentario 4791 de 2008 que
indica las funciones del Consejo Directivo. Folios 17 al 18.

En actas de reunion del Consejo Directivo se evidencié que este érgano de Gobierno Escolar,
aprob6 por unanimidad el Manual de Compras y Contratos mediante Acuerdo 05 de Abril de
2014, en cumplimiento del numeral 6 del articulo 5 del Decreto 4791 de 2008 que establece
como funcion del Consejo Directivo, reglamentar mediante Acuerdo los procedimientos,
formalidades y garantias para toda la contratacion que nos supere los ( 20 ) S.M.L.M.V. con el
fin de garantizar que el colegio realice la contratacion de la institucién de acuerdo a la
normatividad legal vigente.

No se conformé el Comité de Mantenimiento Escolar, incumpliendo las directrices fijadas en
el articulo 8 de la Resolucién 3612 de 2010 para la conformacion de las instancias de
participacion y representacion del sector educativo en el nivel institucional, local y distrital de
Bogota D.C. Segun las indicaciones establecidas en el Manual de Uso, Conservacién y
Mantenimiento de los colegios de la Secretaria de Educacion Distrital, articulo 12 el Comité de
Mantenimiento Escolar lo componen cinco miembros : el Rector que lo presidira, un docente, un
representante estudiantil, un padre de familia y el Gestor Territorial del Area de plantas Fisicas
de la SED; la organizacién del Comité de Mantenimiento es importante pues este tiene como
funcion efectuar la  evaluacion diagnéstica del estado en que se encuentran las instalaciones y
dotaciones del plantel, para definir prioridades en las labores de mantenimiento del plantel
educativo. Se establece un hallazgo administrativo.

De acuerdo a la respuesta presentada por el colegio mediante radicado E-2015-149047 del dia 15 de
Septiembre de 2015 se confirma el hallazgo.

1.7.

Se verifico que el colegio realizd la eleccion de los representantes de los alumnos, Personero y
Contralor, estableciendo a su vez que esta informacion se subio al aplicativo de Gobierno
Escolar de la Secretaria de Educacion Distrital, dando cumplimiento a lo establecido en los
articulos 21, 28 del Decreto 1860 de 1994 y articulo 8 de la Resolucion 3612 de 2010
permitiendo que los procesos sean transparentes y que haya una adecuada representacion de
la comunidad educativa. Folios 45
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- 1.8.

1.9.

Se verificd en acta de reunion del dia 21 de Enero de 2015 que la rectora saliente sefiora
Carmen Elvira Rodriguez Florez realiz6 entrega del colegio al rector entrante sefior Dumer
Antonio Pedraza Ordofiez en cumplimiento del memorando 5400 — 006 del 12 de mayo de
2010 que establece los lineamientos para la entrega y recibo de la ordenacion del gasto en
colegios oficiales distritales, teniendo en cuenta el articulo 3 del Decreto 4791 de 2008 a través
del cual se hace responsable al rector en coordinacion con el Consejo Directivo, de la
administracion del Fondo de Servicios Educativos. Folios 42 al 44

No se evidencidé en actas de reunién de Consejo Directivo la creacion de los Comités
veedores de la Tienda Escolar en las diferentes sedes a fin indicarles a los integrantes la
importancia de verificar la calidad, listado de precios y combos nutritivos, incumpliendo lo
estipulado en el articulo 4 numeral 3 de la Resolucion 219 de 1999 que establece que el
Consejo Directivo tiene como competencia “Realizar el control y sequimiento de la adecuada
ejecucion del contrato de arrendamiento de Tienda Escolar’. Se establece un hallazgo
administrativo.

De acuerdo a la respuesta presentada por el colegio mediante radicado E-2015-149047 del dia 15 de
Septiembre de 2015, se confirma el hallazgo.

PROCESO PRESUPUESTAL y TESORERIA

2.1.

2.2,

23.

24.

El Consejo Directivo del colegio San Francisco de Asis |.E.D. mediante Acuerdo No. 12 del 28
de Noviembre de 2013 aprobé el Presupuesto Anual de Ingresos y de Gastos para la vigencia
fiscal 2014 por valor de $ 226.409.003. Folio 48.

Aprobd el Plan General de Compras para la vigencia 2014 mediante Acuerdo No. 16 de
Noviembre 29 de 2013 distribuyendo las partidas presupuestales correspondientes por cada
uno de los rubros aprobados en el Presupuesto, para |a vigencia 2014. Folio 72

Aprob6 mediante Acuerdo 17 de Noviembre 29 de 2013 el Plan General de mantenimiento
distribuyendo la partida presupuestal correspondiente al rubro de mantenimiento de la Entidad
asi :

Total mantenimiento entidad : $ 44.590.00

Total mantenimiento mobiliario y equipo: $ 8.500.000. Folio 72.

Revisados en la auditoria los procesos y procedimientos de manejo presupuestal realizados por
la pagaduria del colegio San Francisco de Asis IED se evidenci6 que estos se aplican
correctamente. El colegio para la vigencia 2014 se apoy6é para el manejo presupuestal en el
aplicativo AS FINANCIERO utilizado para registrar el presupuesto y su ejecucién en el cual
incluye, el presupuesto inicial, modificaciones y adiciones en la ejecucion de ingresos y gastos
observando que se realiza de manera adecuada, atendiendo lo establecido en la Guia
Financiera para el manejo de los Fondos de Servicios Educativos.

Revisados los Acuerdos que modificaron o adicionaron el presupuesto contra las tarjetas de
ejecucion presupuestal del gasto para la vigencia 2014, no se evidenciaron diferencias y la
informacién contenida no presenta inconsistencias. Folios 49 al 72.

Del proceso de revision del 100% de los comprobantes de ingresos para la vigencia 2014,
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2.5,

De acuerdo a la respuesta presentada por el colegio mediante radicado E-2015-149047 del dia 15 de
Septiembre de 2015, se mantiene el hallazgo.

Certificaciones y Constancias

correspondiente a 20 comprobantes, por concepto de certificados y constancias, rendimientos
financieros, arrendamiento de bienes y servicios, giros de gratuidad total del distrito y del
sistema general de participaciones SGP, transferencias de la nacién, contra los registros de
extractos bancarios, se observé que el colegio realizé un adecuado recaudo anual de los
ingresos del presupuesto del colegio; no se observaron diferencias y la informacién es
consistente y veraz.

Analizada la ejecucion presupuestal de la vigencia 2014, se observo que qued6 un saldo por
recaudar de $ 43.172.626 por concepto de gratuidad, el cual correspondié a recursos que fueron
girados el 30 de Diciembre de 2014 después del cierre contable de los colegios y sobre los
cuales no se realizé la reduccion correspondiente. No obstante se evidencio que la Secretaria
de Educacién mediante Resolucion No 384 del 26 de diciembre de 2014 realizé al colegio
transferencia de gratuidad por valor de $ 10.418.238 adicionados al Presupuesto de la
institucion educativa mediante Acuerdo 04 del 21 de Abril de 2015; igualmente mediante
Resolucion No. 248 del 20 de Octubre de 2014 la SED hace transferencia de gratuidad por valor
de $ 8.986.792 y Resolucion 294 del 28 de noviembre de 2014 transfiere el valor de

$ 19.726.886 para un valor total de $ 29.872.760, recursos que fueron adicionados al
Presupuesto de Ingresos del Fondo de servicios educativos mediante Acuerdo de Adicion
Presupuestal No. 01 del 03 de Febrero de 2015. Se establece un hallazgo administrativo.
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Fuente de Informacion: Ejecucion de Ingresos 2014

A continuacién se analizara la ejecucion presupuestal de gastos : Folio 38
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Se evidenciaron varios traslados presupuestales, fallando en la planeacion presupuestal lo cual
indica claras debilidades en la planeacion del presupuesto: revisado el rubro de gastos de
funcionamiento se observo que para la vigencia auditada, hubo una ejecucion presupuestal
buena correspondiente a un 86% del presupuesto definitivo. Igualmente revisado el rubro de
gastos de inversion se verifico que la ejecucion presupuestal fue de 89% ejecucion buena. En
los proyectos que se establecen a continuacion la ejecucion fue baja:

e _Proyecto No. 7 — Formacion de valores la ejecucion presupuestal fue 0%, es decir no
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se ejecutaron recursos por valor de $ 4.754.210 ejecucion por lo tanto se recomienda
que la ejecucion sea mejorada; es importante tener en cuenta que los proyectos
formulados se ejecuten, dado que estos estan encaminados al Plan Educativo
Institucional (PEI), y en beneficio de los procesos de ensefianza y aprendizaje de los
estudiantes y de iniciativas que propicien el mejoramiento continuo de la calidad
educativa institucional. Se establece un hallazgo administrativo.

De acuerdo a la respuesta presentada por el colegio mediante radicado E-2015-149047 del dia 15 de
Septiembre de 2015, se confirma el hallazgo.

2.7.

238.

Verificado el Flujo de Caja se establecio que la Rectora y la Auxiliar Administrativa con

Funciones Financieras elaboraron el flujo anual de caja estimado mes a mes, con sus ajustes
correspondientes, y lo presentaron al Consejo Directivo para su seguimiento y control, dando
cumplimiento a lo establecido en el numeral 3.4.1 del Manual para la Administracion de la
Tesoreria de los Fondos de Servicios Educativos de la Secretaria de Educacion Distrital. Folios
106.

Se evidenci6 que en la oficina de Pagaduria del colegio, no existe caja fuerte en donde
depositar la chequera, los titulos valores y ademas los sellos se encuentran encima del
escritorio sin la debida custodia, incumpliendo lo establecido en el numeral 3.2 y 3.15 del
Manual de Tesoreria de la Secretaria de . Educacion Distrital. Se establece un hallazgo
administrativo.

De acuerdo a la respuesta presentada por el colegio mediante radicado E-2015-149047 del dia 15 de
Septiembre de 2015, se confirma el hallazgo.

29.

2.10.

2.11.

212,

213.

Se evidencio que la Rectora del colegio presentd a las autoridades educativas al final de la
vigencia fiscal 2014, el informe de ejecucion presupuestal para la vigencia, incluyendo el
excedente de recursos no comprometidos, como lo establece el numeral 8 del articulo 6 del
Decreto 4791 de 2008.

Se verificd que el colegio tiene cuentas de ahorros No. 220-070-13337-6 en el banco Popular de
Bogota y cuenta corriente No 110-07000171-4 de banco Popular de Bogota, las cuales son
manejadas por la ordenadora del Gasto y la Auxiliar Administrativa con funciones financieras,
con firmas conjuntas como lo indica el Manual de Tesoreria del de la Secretaria de educacién
de Bogota. Folios 92 al 96.

Se revisaron los saldos en el extracto de la cuenta de ahorros No. 220 -070-13337-6 del banco
Popular verificando que a Diciembre 31 de 2014 quedd un saldo de $ 15.757.884 el cual quedo
conciliado con el saldo en Libro. Folio 92

Se evidenci6 que la auxiliar administrativa con funciones financieras una vez conciliado el fibro
auxiliar de bancos, entreg6 a la rectora mensualmente el informe de ejecucion presupuestal,
incluyendo los valores en caja, cuenta de ahorros, cuenta corriente y a su vez fue remitido a la
Secretaria de Educacion del Distrito Capital a través del aplicativo de consolidacion
presupuestal en las fechas programadas.

Se revisaron las conciliaciones bancarias de los meses de Enero a Diciembre de 2014 de la
cuenta de ahorros, y de la cuenta corriente del banco de Bogota, evidenciando que los saldos
coinciden tanto en los extractos como en ios libros.
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214. Se establecié que fa Auxiliar Administrativa con Funciones Financieras con corte a 31 de
Diciembre de 2014 elaboré el Estado de Tesoreria, estableciendo los excedentes financieros
que genero el FSE. Folios 73 al 77.

2.15. Revisadas las actas de reunién del Consejo Directivo no se evidencié que el colegio haya
adoptado el Manual de Tesoreria expedido por la Secretaria de Educacion del Distrito para el
manejo de los recursos del Fondo de Servicios Educativos, incumpliendo lo establecido en el
numeral 2) del articulo 5 del Decreto 4791 de 2008 que establece que el Consejo Directivo debe
adoptar el reglamento para el manejo de la tesoreria. Es importante tener en cuenta que esta
herramienta establece indicaciones sobre el seguimiento y control permanente que los colegios
deben realizar a los pagos, recaudos y al flujo de caja. Se establece un hallazgo administrativo.

De acuerdo a la respuesta presentada por el colegio mediante radicado E-2015-149047 del dia 15 de
Septiembre de 2015, se confirma el hallazgo.

Analisis de Comprobantes de Egresos

216. De acuerdo a la respuesta presentada por el colegio mediante radicado E-2015-149047 del dia
15 de Septiembre de 2015, se retira el hallazgo.

PROCESO CONTABLE

3.1. Se revisaron las Actas de Apertura de los libros oficiales (Libro Diario y Libro Mayor y
Balances) encontrando que estas fueron debidamente suscritas por la Rectora u ordenadora
del gasto; ademas los Libros Oficiales de Contabilidad Diario y Mayor se generaron en medio
impreso mensualmente, debidamente foliados y pre numerados, en cumplimiento del numeral
2.6 literal d) del capitulo | de la Guia Financiera para la Gestién de los Fondos de Servicios
Educativos de la SED.

3.2. Se evidenci6 en las actas de reunién del Consejo Directivo que la Contadora presentd
trimestralmente los estados financieros (Balance General y el Estado de Resultados) al Consejo
Directivo para su seguimiento y que estos a su vez se publicaron en un lugar visible del
colegio, debidamente suscritos por la Contadora y la Ordenadora del Gasto respectivamente,
cumpliendo con la normatividad existente de la Contaduria General de la Nacién. Folios 10 al 45

3.3. Se revisaron los radicados del informe contable Matriz Chip reportado a la Direccién Financiera
contra los saldos del Balance General a 31 de Diciembre de 2014, sin presentar diferencias en
los datos reportados.

3.4. Se verificd que la Contadora elaboré y remitié oportunamente en los formatos oficiales a la SED
de manera mensual el Balance General; el estado de actividad financiera econémica y social y
semestralmente las notas a los estados financieros. Igualmente certificd6 mensualmente los
estados financieros firmandolos anteponiendo el nimero de matricula profesional en
cumplimiento de los literales f) y g) del numeral 2.6 de la Guia Financiera.

3.5. Se realizé andlisis a los compromisos tributarios del colegio y se evidencidé que la Contadora
presento los formularios de declaracion y pago oportuno de impuestos con corte a diciembre de
2014, los cuales se encuentran reflejados en los estados financieros y entregd a la pagaduria
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3.6.

3.7.
3.8.

3.9.

De acuerdo a la respuesta presentada por el colegio mediante radicado E-2015-149047 del dia 1 5 de
Septiembre de 2015, se confirma el hallazgo.

PROCESO CONTRACTUAL.

41.

De acuerdo a la respuesta presentada por el colegio mediante radicado E-2015-149047 del dia 1 5 de
Septiembre de 2015, se confirma el hallazgo.

4.2,

4.3.

del colegio los certificados de presentacion de la informacion exégena de la DIAN y a la SHD.

Se verifico la existencia de la licencia del software contable que utiliza el Contador de la
institucion educativa. Folio 38

Se verificd que la Contadora realizé las notas a los estados contables

Al revisar las actas del Consejo Directivo de la vigencia 2014 se evidencio que la Contadora
presentd oportunamente los informes contables al Consejo Directivo como lo establece el
numeral 2.6 del capitulo | de la Guia Financiera para la Gestion de los Fondos de Servicios
Educativos de la SED. Es importante mantener informado a las autoridades del colegio sobre
los estados contables del colegio.

La institucion educativa, para la vigencia 2014 no conformé el Comité de Saneamiento
Contable, que tiene como funcidn, establecer la existencia real de los bienes y los derechos y
obligaciones que afectan el patrimonio publico depurando lo correspondiente, por lo tanto se
establece un hallazgo administrativo.

Se verifico que el Consejo Directivo del colegio, aprobé por unanimidad el Manual de Compras
y Contratos mediante Acuerdo 05 de Abril de 2014, en cumplimiento del numeral 6 del articulo
5 del Decreto 4791 de 2008 que establece como funcién del Consejo Directivo, reglamentar
mediante Acuerdo los procedimientos, formalidades y garantias para toda la contratacién que
nos supere los (20 ) S.M.L.M.V. con el fin de garantizar que el colegio realice la contratacién de
la institucion de acuerdo a la normatividad legal vigente.

Al revisar el Manual de Compras y Contratos, se observéd que este no se encuentra actualizado
con las directrices establecidas en las Circulares No. 16 del 22 de Abril de 2014 y 30 del 25 de
Julio de 2014 establecidas por la Secretaria de Educacién concordantes con el Decreto 1510
del 17 de Julio de 2013, por el cual se reglamenta al Sistema de Compras y Contratacién
Puablica. En ese orden de ideas se establece un hallazgo administrativo. Se establece un
hallazgo administrativo. Folios 132 al 133.

De acuerdo a la respuesta presentada por el colegio mediante radicado E-2015-149047 del dia
15 de Septiembre de 2015, se retira el hallazgo.

Se revisé el contrato de arrendamiento de la Tienda Escolar suscrito el 24 de noviembre de
2014, entre la rectora y la sefiora Carmen Elvira Rodriguez Fiérez por un valor totat de $ 5.500.
000, con la arrendataria Etelvina Leén de Sanchez con el objeto de arrendar espacios fisicos
dentro de las instalaciones del colegio para uso exclusivo de servicio de cafeteria, restaurante y
Tienda Escolar para la sede A y B del colegio, por un plazo de 10 meses desde el 24 de enero
de 2014 hasta el 24 de noviembre de 2014 del cual se pudo observar que la contratacion

10
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4.4.

4.5.

cumplio con los lineamientos establecidos en el Manual de Contratacion del Colegio y los pagos
del canon de arrendamiento se realizaron en las fechas establecidas y por el monto pactado.
Folios 1344 al 136

Se revisO el contrato de prestacion de servicios No. 013-2014 del dia 24 de Enero del 2014
suscrito por el colegio con la Contadora, Martha Yanet Hernandez Carranza por valor de $
7.929.600 con el objeto de llevar la contabilidad del colegio, observando que el proceso
contractual se elaboré de acuerdo a las directrices establecidas por el Manual de Contratacion
del colegio; ademas el contratista dio cumplimiento a las obligaciones establecidas en el
mismo, cumplié con los requisitos establecidos para presentar la cuenta de cobro y los pagos
se realizaron oportunamente. Folios 108

Se revisd el Contrato No. 03 de prestacion de servicios No. 014 — 2014 el servicio de
procesamiento de datos y registros académicos de 2024 estudiantes, suscrito por la rectora del
colegio y el contratista OAR SOFTWARE LTDA por valor de $ 12.116.237 y un plazo del afo
lectivo , evidenciandose que se suscribié de acuerdo a la directrices establecidas en el Manual
-de contratacion del colegio y los pagos se realizaron con el recibido a satisfaccion de acuerdo a
las clausulas establecidas en el contrato. Folios 111 al 113.

CAJA MENOR

5.1.

Se establecio que el colegio constituyé la Caja Menor, mediante Resolucién Rectoral No. 007
del 23 de Marzo 13 de 2014 delegando el manejo de estos recursos a la funcionaria Miriam
Stella Melo Tarazona por una cuantia maxima mensual de $ 950.00, recursos distribuidos de la
siguiente manera

Gastos de Transporte y Comunicacion $350.000
Materiales y suministros $200.000
Mantenimiento de la entidad $200.000
Oros gastos generales $200.000
Valor total Caja Menor $950.000

Se revisaron los comprobantes de egreso para la legalizacion mensual de gastos, con sus
soportes y relacion de gastos mensuales. La responsable del manejo de la caja menor, exigioé
para las erogaciones Ios documentos necesarios como RUT, Cédula de Ciudadania, recibos
entre otros, todo en cumplimiento a los lineamientos establecidos en el Decreto 061 de 2007.

Se realiz6 arqueo de Caja Menor, encontrandose los respectivos recibos de caja menor, la
relacion detallada de gastos mes a mes, no presentandose faltantes, y a su vez se evidencio
que la funcionaria responsable, custodia debidamente los fondos de caja menor. Folios 115 al
130. '

11
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6. ALMACEN E INVENTARIOS

6.1. Revisados los documentos que soportan la gestion del Almacén del colegio se constatd que
existen inconsistencias que evidencian que la gestion de este proceso no es eficiente :

- La funcionaria encargada del almacén del colegio sefiora Elizabeth Escarraga Pefiuela
manifest en entrevista realizada el dia 10 de Julio de 2015 en las instalaciones de la sede
A del colegio, que su cargo es Bibliotecaria por nombramiento y no almacenista, pero que
desde el dia 23 de Abril de 2014 ella se encuentra encargada de apoyar el almacén pues
la almacenista del colegio sefiora Graciela Camargo Correal se pension6 en Diciembre de
2013 se fue y no entregé el Almacén. Dicha funcionaria advirtio el dia 30 de Abril de 2014 a
la Rectora y al Consejo Directivo las dificultades del almacén en ese momento, situacion
que al momento de la auditoria no se han solucionado exponiendo los bienes del colegio al
no darsele la custodia que recomienda la Resolucion 01 de 2001 por la cual se establecen
directrices para el manejo de los bienes.

- Con miras a establecer la situacion de la persona encargada del almacén, se verificé el
cargo de la funcionaria Elizabeth Escarraga Pefiuela, estableciéndose en el manual de
Funciones de la SED, Resolucién 3950 de 2008 pagina 589 que ella esta nombrada en
como funcionaria de carrera en el cargo de Auxiliar Administrativo codigo 407 grado 27
autorizada para laborar en la biblioteca, almacén o secretaria.

- En ese orden de ideas, se le solicitaron a la persona encargada de almacén, las Entradas
de Almacén, entregando la funcionaria varios documentos que tienen como titulo
ENTRADA DE ALMACEN, que van del No. 2 al No. 32, que no estan firmados y que son
emitidos automaticamente por aplicativo AS FINANCIERO de la Pagaduria pero no
corresponden al aplicativo del almacén pues como lo manifesté la almacenista encargada,
el computador del almacén del colegio no tiene Software pues este se desaparecio segun
verificacion  del funcionario de REDP que lo revis6, es decir el almacén no cuenta con un
aplicativo que permita ingresar la informacion de las compras que se realicen en el colegio,
es decir no corresponden a entradas reales de elementos al almacén. Se establece un
hallazgo administrativo.

De acuerdo a la respuesta presentada por el colegio mediante radicado E-2015-149047 del dia 15 de
Septiembre de 2015, se confirma el hallazgo.

6.2 En ese orden de ideas, las entradas de almacén no corresponden a la informacion real del
almacen, infringiendo la Resolucion 01 de 2001, Manual de Procedimientos Administrativos y
Contables para el Manejo y Control de los Bienes en los Entes Publicos del Distrito Capital,
numeral 3 que dice “ ... El ingreso material y real de los bienes al Almacén y Bodega se
considera perfeccionado cuando el almacenista o jefe de Almacén recibe los bienes y firma el
comprobante de entrada, tinico documento oficial valido como soporte para valorizar y legalizar
los registros en el Almacén y efectuar los registros en contabilidad...”. Se establece un hallazgo
administrativo.

De acuerdo a la respuesta presentada por el colegio mediante radicado E-2015-149047 del dia 15 de
Septiembre de 2015, se confirma el hallazgo.

6.3. Se evidencié en entrevista realizada a las funcionarias Elizabeth Escarraga y Blanca Elena

12
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Umbarila el dia 13 de Julio de 2015 que el almacén del colegio no tienen Kardex pues al
solicitarlo respondieron que no existié para la vigencia 2014 y lo corrido de la 2015 un Kardex;
se incumple lo establecido en los numerales 5, 6 ,7 del numeral 3 de la Resoluciéon 01 de 2001:
“... 8. Una vez recibidos los bienes en el Aimacén o Bodega, se les debera asignar un cédigo
que puede ser numérico, alfa numérico o de barras, codigo de identificacion secuencial que
facilite el control dentro y fuera de la entidad, el cual seré adherido mediante rotulo o placa si las
condiciones o caracteristicas lo permiten. Si no es posible adherir el rotulo o placa, el nimero de
identificacion del bien seré virtual - cédigo que aparece tinicamente en el registro del sistema de
kardex — 6. La identificacion fisica o virtual quedara registrada en el sistema de control o tarjeta
de kardex permitiendo un estricto control y seguimiento del bien tanto en bodega, como en
servicio, a cargo de usuarios, dependencias, contratistas, beneficiarios de contratos de
comodato o interadministrativos de uso...” . Se establece un hallazgo administrativo.

De acuerdo a la respuesta presentada por el colegio mediante radicado E-2015-149047 del dia 15 de
Septiembre de 2015, se confirma el hallazgo.

6.4.

Al revisar las planillas de ios inventarios individuales de las aulas se evidencio gue se maneja el

formato establecido por la Direccién de Dotaciones Escolares de la SED, respecto a los

inventarios individuales por dependencia, pero que dichos formatos presentan debilidades en el

diligenciamiento, pues algunos no se encontraron firmados por los docentes responsables, no

especifican la vigencia a que corresponden y no establecen la dependencia a la cual pertenece

el inventario. Finalmente se revisé el inventario de varias dependencias de la sede B del colegio,

por indicaciones de la funcionaria encargada del almacén que conocia muchos profesores pero

con demora y dificultad. A continuacion se establecen los resultados de esta verificacion en la

sede B del colegio:

- Tercero B: se encontrd completo el inventario de acuerdo a la planilla.

- Preescolar B: se encontré completo el inventario de acuerdo a la planilia

- Salon 3 B : se encontré completo el inventario de acuerdo a la planilla

- Salon 5 A: se encontré completo el inventario de acuerdo a la planilla.

- Laboratorio de quimica: no se pudo verificar en razén de que esta siendo usado como aula
de clase y no como laboratorio. Se establece un hallazgo administrativo

De acuerdo a la respuesta presentada por el colegio mediante radicado E-2015-149047 del dia 15 de
Septiembre de 2015, se confirma el hallazgo.

6.5.

En la sede A del colegio, que fue cerrada por la Secretaria de Salud se encuentran muchos
elementos del inventario, en desorden; aunque se realizé un recorrido y se reviso la oficina del
almacén en dicha sede, se evidencio que la custodia de los bienes de Ia sede clausurada, la
tiene la compafiia de vigilancia y Gnicamente puede entrar ia almacenista sefiora Elizabeth
Escarraga P. quien en caso de traslado da la orden pero no elabora un comprobante de
traslado correspondiente; es asi como los inventarios se encuentran realmente sin control de
salidas tal como se evidencio en procedimiento que tiene como soporte el acta de fecha 9 de
Julio de 2015, en donde la docente Gilda Joya saco de su antiguo salén de clase varios
elementos y no se le elabor6 ningiin comprobante. Se establece un hallazgo administrativo

De acuerdo a la respuesta presentada por el colegio mediante radicado E-2015-149047 del dia 1 5de
Septiembre de 2015, se confirma el hallazgo.

6.6.

De acuerdo a la respuesta presentada por el colegio mediante radicado E-2015-149047 del dia
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6.7.

15 de Septiembre de 2015, se retira el hallazgo.

Se revisé que la informaciéon revelada en la contabilidad del colegio San Francisco de Asis IED,
corresponda a la registrada en la base de datos de datos de control de inventarios de FSE que
maneja la Direccion de Dotaciones Escolares encontrandose que al momento de la auditoria
existia una diferencia asi :

Contabilidad : $ 485.420.000
Aplicativo : $ 536.471.273
Diferencia : $ -51.051.273

Igualmente se evidencié que el colegio no cumplié el plazo para reportar los inventarios a fin de
disminuir esta diferencia que dio Dotaciones Escolares del 17 de Julio de 2015. Se establece un
hallazgo administrativo

De acuerdo a la respuesta presentada por el colegio mediante radicado E-2015-149047 del dia 15 de
Septiembre de 2015, se confirma el hallazgo.

6.8.

Entendiendo la situacién coyuntural por la cual viene pasando la institucion educativa, se verifico
con la almacenista encargada, en presencia del sefior Rector de la institucion, la ubicacién de
varios elementos que fueron comprados durante Ia vigencia 2014 con miras a establecer que los
bienes fueran debidamente custodiados durante el trasteo, encontrandose que si bien es cierto
se realiz6 un inventario de los elementos que salian del colegio, no se encontré que se
elaboraron formatos de traslado ni una relacion de recibido y menos una relacion de ubicacion.
Ademas varios elementos que fueron comprados durante la vigencia 2014 se encuentran en la
sede A del colegio, sede que va a ser intervenida por las SED para el mantenimiento
correspondiente.

Se evidenci6 ademas que los sellos colocados por la empresa de vigilancia se rompen sin un
control es decir no se elabora un acta ni algin documento que permita establecer un control
claro sobre la custodia de los bienes. A continuacion se muestra un cuadro que establece
ejemplos de elementos que se compraron y sobre los cuales no existe control documental de
ubicacion y de custodia, pues como ya se advirtid no existen entradas al almacén. Se establece
un hallazgo administrativo.

De acuerdo a la respuesta presentada por el colegio mediante radicado E-2015-149047 del dia 15 de
Septiembre de 2015, se confirma el hallazgo.

COMPRA DE 20 CANDADOS PARA
: Orden de CRISTIAN LEONARDO | LAS AULAS DE LA SEDE "A" Y KIT
30 10ul-14 Compra | 91-111.938 CHAVARRO CALA PARA LOS ALUMNOS DE GRADO $977.500
11
Orden de JHS  MUEBLES  PARA | COMPRA DE MUEBLES PARA LA
41 12-ago-14 Compra, | 000280466 RN T SALA D ESPERA $2.041.865
DOTACION MULTIMEDIA PARA
42 12-ago-14 Ordende | /g 155 739 SERGIO (CZEQUIEL | n'S AULAS Y LABORATORIOS DE | $9.365.000
Compra MUNEVAR FERNANDEZ TAS DS Sepia
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COMPRA  DE __ CORTINAS
46 14-ago-14 Ordende | 434 090.510 ALFOCENTER BOGOTAEU | ENROLLABLES EN BLACKOUT Y $ 4.142.360
Compra PERSIANAS VERTICALES
FUNDACION ]
53 11-sep-14 Orden 830.032.703 INTERDISCIPLINARIA NUEVA | COMPRA DE TRAJES TIPICOS $7.911.061
CIUDAD
MULTISOPORTES COMPRA DE CABINAS PARA EL
59 25-sep-14 Orden  [900.358.111 ESPECIALES SAS. PROYECTO DE HUMANIDADES $4.837.200
; COMPRA DE LIBROS EN
66 06-0ct-14 Oden  [830037.046 | PANAVERICANA LIBRERIA Y | o, NAMERICANA PARA ESPAROL, | $4.02.600
A LITERATURA Y DIBUJO TECNICO
CRISTIAN ‘LEONARDO | COMPRA DE CANDADOS YALE
68 14-oct-14 Orden 91.111.933 CHAVARRO CALA 110-40 $718.200
SERGIO EZEQUIEL [ COMPRA Y REPARACION DE
70 22-0ct-14 Orden 79.052.739 MUNEVAR FERNANDEZ INSTRUMENTOS $ 3.997.000
COMPRA  DE  CORTINAS
ENROLLABLES EN BLACKOUT
74 23-0ct-14 Orden 830.090.510 ALFOCENTER BOGOTAEU | pupa e oime = R dOUT $1.637.920
INGLES
REPRESENTACIONES COMPRA DE MATERIAL PARA EL
75 27-oct-14 Orden 17.032.671 DIDACTICAS MUNDO LABORATOTIO DE FiSICA $5.595.700
REPRESENTACIONES
76 27-0ct-14 Orden 17.032.671 DIDACTICAS MUNDG COMPRA DE KIT DE ROBOTICA $2.070.000
COMPRA DECAMARAS PARA EL
81 10-nov-14 Orden 88.202.076 ALVARO IVARRA QUINTERO |CIRCUITO  CERRADO  DEL $4.992.000
COLEGIO SEDE A
GUSTAVO  RENE JARA | COMPRA DE LABORATORIO DE
85 26-nov-14 Orden 79.333.243 COMEZ FISICA INTEGRADO $6.700.000
COMPRA DE SONIDO - GENIUS
21 SW-G2, MICROFONOS,
89 02-dic-14 Orden | 79.052.739 ,\Sﬂﬁi‘é'\?AR FerNANG s UEL [ MEZCLADOR, PUERTA METALICA | $ 2,125,000
PARA EL MUEBLE DE MADERA
DEL AULA MULTIPLE
6.9. En ese orden de ideas se recomienda el cumplimiento estricto de la Resolucion 01 de 2001 por

la cual se expide el Manual de Procedimientos administrativos y contables para el manejo y
control de los bienes en los entes publicos del Distrito Capital, que dice “...El manejo de los
bienes bajo responsabilidad de los Entes Publicos del Distrito Capital, a través de sus
funcionarios o terceros y los mecanismos de clasificacion, registro, orden, control y
conservacion que adopten, en forma permanente, han de ser claros, precisos y metaddicos. Bajo
estos criterios se podra, en primera instancia medir el grado de organizacion, eficiencia, eficacia
y economia en el desarrollo de su actividad, ademas de conseguir la confiabilidad y utilidad de
la informacion contable y finalmente, facilitar el ejercicio del control fiscal y la evaluacién del
cumplimiento de su objeto social...”.
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10.

MAPA DE RIESGOS.

7.1. De acuerdo a la respuesta presentada por el colegio mediante radicado E-2015-149047 del dia
15 de Septiembre de 2015, se retira el hallazgo.

DIRECTIVA 003 DE 2013:

8.1. De acuerdo a la respuesta presentada por el colegio mediante radicado E-2015-149047 del dia
15 de Septiembre de 2015, se retira el hallazgo. :

8.2.  Enloreferente a la correspondencia de la institucion se revis6 el procedimiento llevado para las
quejas y reclamos, y para ello se entrevisté a Blanca Elena Umbarila, secretaria de rectoria,
quien expreso que el colegio no cuenta con un sistema que permite realizar seguimiento a la
correspondencia, simplemente se encontrd un libro en donde se radica el recibido, pero no firma
un responsable y alli no se establece el seguimiento que realiza la institucion educativa para
responder al ciudadano, dentro de los términos de Ley. Se establece un hallazgo
administrativo.

De acuerdo a la respuesta presentada por el colegio mediante radicado E-2015-149047 del dia 15 de
Septiembre de 2015, se mantiene el hallazgo.

8.3. De acuerdo a la respuesta presentada por el colegio mediante radicado E-2015-149047 del dia
15 de Septiembre de 2015, se retira el hallazgo.

8.4. De acuerdo a la respuesta presentada por el colegio mediante radicado E-2015-149047 del dia
15 de Septiembre de 2015, se retira la observacion.

9. PLANES AMBIENTALES

En conversacion con el ingeniero Johnson Mario Cansario Peérez, Lider territorial de la zona centro de la
Direccién de Construcciones de la SED, se establecid que la Secretaria de Salud advirtié desde la
grave situacion de insalubridad del Colegio Distrital San Francisco de Asis, de la localidad de Los
Martires. De acuerdo con el ingeniero, el colegio estaba lleno de nidos de paloma en su techo, al punto
de que casi todas las areas del plantel, en paredes y pisos, estan llenas de heces de paloma, plumas y
desaseo por lo cual el colegio fue cerrado para ser transformado, por ser considerado patrimonio
histérico, trasladando los estudiantes al colegio Camilo Torres y a la sede B del colegio.

Dentro de la auditoria se realizé un recorrido por las instalaciones evidenciando el claro deterioro de las
instalaciones de la sede A. En la sede B del colegio se encuentra primaria observandose que las
instalaciones son amigables con el medio ambiente, hay carteleras sobre el cuidado y existen las
canecas para el reciclaje, promoviendo la cultura de ia prevencion.

RESUMEN EJECUTIVO
Como resultado del proceso de auditoria realizado al colegio, se enuncian los aspectos mas relevantes:
* Se observé un adecuado cumplimiento de las funciones del Consejo Directivo.

» Tanto el manejo presupuestal como el contable se viene realizando de acuerdo a las directrices
establecidas por la Secretaria de Educacion Distrital.
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¢ No se observo la elaboracion adecuada del Mapa Riesgos, asi como el seguimiento permanente y
el disefio de actividades que permiten mitigar la materializacion de los riesgos analizados.

» Se observo que el archivo documental se encuentra desorganizado no se han trabajado la Tablas
de Retencién Documental.

» Elalmacén del colegio San Francisco de Asis se encontré desorganizado para la vigencia 2014.

11. RECOMENDACIONES

» Se recomienda de manera urgente solicitar apoyo a Dotaciones Escolares con miras a la
organizacion de los inventarios en el almacén del colegio.

» Es importante socializar con el Consejo Directivo el resultado de la auditoria, para  adelantar las
respectivas medidas de prevencién y mejoramiento en pro de fortalecer el sistema de control interno
de la institucion. ,

* Se recomienda solicitar apoyo a la Secretaria de Educacién para organizar los archivos del colegio.

12. CONCLUSIONES

Se concluye que en general la institucion tiene una adecuada gestion y administracion de los recursos
de los FSE; se resalta la disposicion del rector del colegio hacia el proceso de auditoria, de la pagadora
y en general del personal administrativo de la institucién, facilitando los recursos necesarios para la
misma y entregando la documentacion requerida oportunamente.

En lo referente a la evaluacion la institucion debe seguir fortaleciendo los dos médulos de control a
saber: 1. Control de la planeacién y control; 2. Control de evolucion y seguimiento e igualmente
fortalecer la informacion y comunicacion que se constituye en eje transversal de conformidad con el
MECI: 2014.

Frente a los hallazgos establecidos, es necesario que se implementen las acciones correctivas de los
mismos por parte del colegio, presentando un plan de mejoramiento sobre el cual la oficina de control
interno realizara seguimiento permanente a las acciones presentadas con el fin de lograr la mejora
continua en la gestion de las instituciones educativas y por ende de la Secretaria de Educacion Distrito.

Cuadro de Hallazgos Vigencia 2014

1.2-1.6-1.9-2.5-2 6-2.8-2.15-

Administrativos 6.0-6.3-6.4-6.5-6.7-6.5- 8.2

Elaboré : CLAUDIA ISABEL PERILLA DAZA
Profesional de Apoyo Oficina de Control Interno — SED
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