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Recibido su oficio de fecha 10 de abril del 2015, con radicado nimero E-2015-59918, en el cual se
aceptan todos los hallazgos de nuestro proceso de auditoria al Fondo de Servicios educativos de Iz
institucion , incluidos en nuestro informe preliminar enviado a ustedes con nuestro oficio nimerc 1209-
S-42644 de fecha 19 de marzo de 2015; nos permitimos remitir informe final de auditoria, asi mismo
vevisado el plan de mejoramiento enviado con el oficio nimero E-2015-64052 de fechs 16 de abril del
2015, informamos que se acepta el mismo y en el término de seis meses estaremos haciendo |z
verificacién de las acciones indicadas en el mismo para el cierre respectivo de los hallazgos.

Corciial saludo,
1]

|, Grce ~/./>’Zy é
ARI4 LUCY SOTEO CARO
Jeie Oficina de €ontrol Interno

Elaboro: Elvidia Castillo Mosquera

Anexo:28 folios

Av. Elderado No. 66 — 63
PBX 324 10 00

Fax: 315 34 48
www.sedbogota.edu.co
Informacion: Linea 195




Uﬁhﬁmﬂ

INFORME FINAL FONDOQ DE SERVICIOS EDUCATIVOS
COLEGIO GUSTAVO RESTREPO LE.D

-Fecha Elaboracién: o
Cédigo:

Abril 28 de 2015 oo Pagina: 1 de 29 | Version :

Oficina de Control Internc

Elvidia Castillo Mosquera

Evaluar. la eficiencia, eficacia y efectividad en la gestion

adminisirativa y en la administracion y ejecucion de los recurses
del Fondo de Servicios Educativos del Colegio Gustavo Restrapo

LE.D

Adglantar evaluacién a los siguientes procesos:

e Gebierno escolar
Presupuestal

o Contable

e De Tesoreria.

e Contractual.

¢ Almacén e Inveriarios.

e Administracién de los riesgos

» Cumplimiento Directiva 003 de 2013, de la Alcaldia’ Mayﬁr
(manuales de funciones, manejo control de blenes y gestzor
documental). .

¢ Queja por presuntas irregularidades - correo anénimo :

La auditcria se adelantara en las instaiaciones del coleg:c: ¥
comprendera la vigencia 2013, en los siguientes aspectos:

1. Gobierno Escotar: constitucion y funcionamiento

2. Recauds y ejecucion de los recursos -

3. Contratecion realizada en el colegio al 100%

4. Inventarios y Almacén (registro de entradas y salidas) v
muestra selectiva a los inventarios individuales por
dependencias. ‘

5. Tienda escolar: manejo de recursos.

6. Caja menor: Constitucién y operacién
7. Administracion de riesgos: identificacion y seguimiento.
Lo anterior en cumplimiento con las Normas de audiioria

| generalmente aceptadas (NAGA), tomando como herramientas de
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verificacion los soportes de los ihgresos y egresos, que respaldan
los procedimientos presupuestal contabte y contractual, proceso |
| de verificacion que se realizara de manera integral

Reumcn de Apertura - | Reunioén de Cierre
Fechz y Hora: | 02 de Marzo de 2015 | Fechay Hora: | 13 de Marzo de 2015
Lugar: - Oficina de rectoria Colegio Lugar: | Oficina de rectoria
- ' ‘ E | Colegic

‘Ley 87 de 1993, por la cual se establecen normas para ei ejercmo del control
Jinterno en las entidades y organismos del estado.

» - Ley 80 de 1993 y 1150 de 2007 y Decretos Reglamentarios. (ContrataCIon I:stata!)

« Ley 1474 de 2011, Estatuto Anticorrupcion.

- Decreto 4791 de 2008 Fondo de Servicios Educatlvos

« . Decreto 4807 de 2011, gratuidad.

. Ley 594 de 2000y sus Reglamentarios. Gestién documental.

- Decreto 1860 de 1994 y Resolucién 3612 de 2010, Gobierno Escolar.

« Decreto 061 de 2007- Funcionamiento de las cajas menores. ‘

- Directiva 003 de 2013 de la Alcaldia Mayor de Bogota.

- Resolucién 4047 de 2041 de la SED, funcionamiento de los Fondos de Servicios

.- ‘Educativos.

» Resoluciones 219 de 1999y 0234 de 2010, Tienda Escolar.

+ Resolucion 001 de 2001 de la SDH, Manejo y control de bienes.

-~ Resolucién No. 2352 de 2013 por medlo de la cual se adopta la Guia de Apoyo
Presupuestal y Contractua. para los FSE y el Manual para la Administracién de ! la
Tesoreria FSE.

» Guia de apoyo presupuestal y Contractual para los FSE.

« Manual para la administracion de |a tesoreria FSE.

» Reglamento Interno del Consejo Directivo para él manejo de FSE.

» Manual de procedimientos administrativos y contables aplicables a los FSE.

» Manual de . uso, conservacién y preservacion de establecimientos educativos
{Resolucién 2280 de 2008).

+ Decreto 1743 de 1994. Proyecto ambiental PRAE en los colegios

g » Decreto 684 de 2010 Plan ambiental del Distrito
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13 I

Pars. ef oesarrollo de !a audltorla se adela'}taran las qigwentes actwndades

“Dlaneacmn de la Audltona
Aplicacion de papeles . de trabajc para la verificacion de goblemo escolar,

- escolar y Caja menor.

- -extractos bancarios de las.:é,lférem

comprobantes de egreso {progeso presu‘;)u@qtal, contab,e y contractua!), Tienda

Andlisis y cruce de la informacion summlstrada por la msﬂtucnon como son los
‘f*tas bancarias (ahorro y corriente) |
tarjetas presupuesLales de ingresos y egreaos comprobantes de ingresos y
€gresos con‘sus respectivos soportes, registros en almacén (entradas, salidas,
inventarios individuales, Kardex), procesos contractuales, gestion documental,
cumpllmlento Directiva 03 de 2013 y seguimiento mapa de riesgos de la mstltucscm
Entrevistas y 1rabajo de campo con las responsables de los procesos.

Verificacion medlante muestra fisica del inventario e lnsta;acxones

1
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LOCALIDAD - | RAFAEL URIBE URIBE

RECTOR . ... -~ |LUDER ENRIQUE JEREZ CORTES
RESOLUCION DE T T ——

NOMBRAMIENTO .| N9 2697 DEL 86/11/2012

SECRETARIA DE RECTORIA | \1e2eEnEs RODRIGUEZ SALAMANCA

RESOLUCION DE
NOMBRAMIENTO

SECRETARIA ACADEMICA |
JORNADA DE LA MANANA - | CARDLINAALVAREZ GIRALDO

No 253 DEL 15/02/1993

RESOLUCION DE - | No 1155 DE'27/06/2014
NOMBRAMIENTO .

SECRETARIA ACADEMICA

JORNADA TARDE MARIA TERESA MONTES -
ACTA DE POSESION No. 1479 DE 1/1/1994
AUXILIAR ADMINISTRATIVO | -

CON FUNCIONES LUZ AIDEELARA TORRES
FINANCIERAS "

RESOLUCION DE
“|NOMBRAMIENTO

ALMACENISTA HUMBERTO COSSIO MOSQUERA

RESOLUCION DE
NOMBRAMIENTO

No 3390 DEL 25/10/2011

"No 253 DEL 05/07/2011

BIBLIOTECARIO RODRIGO CORTES MENDEZ

RESOLUCION 'No. 1155 DEL 27/06/2015

AUDIOVISUALES -  DORIS ALBA SILVA SARMIENTO

RESOLUCION _ | No. 253 DEL 15/02/1993

ADMINISTRATIVO DE :

APOYO JOSE AUGUSTO QUIROGA

RESOLUCION No. 253 15 /02/1993 )

v ev 7 [SECRETARIASEDEBC CLAUDIA MARCELA CUBILLOS . .- Rk .

‘[RESOLUCION ~—~ [No253 DEL05/07/2011 .~ "

NTE 860.582.589-2
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[ CODIGO DANE 12 DIGITOS

SEDE

111001027332

3 TRES SEDES

| SEDE-(A) PRINCIPAL

SEDE JOSE ACEVEDO Y

CR 12 HBIS No 28 C 24 SUR

GOMEZ CR13No26A 17

SEDE GABRIEL TURBAY TV 12 BA BIS SUR No. 13-31

TELEFONO SEDE A 12727262 / 3662125/

| CORREO _coidi}zustavoréstrelS@redp.edu.co

NIVELES PREESCOLAR, BASICA PRIMARIA, BASICA
SECUNDARIA, ‘BASICA MEDIA Y EDUCACION
ESPECIAL

CALENDARIO A _

PEI FORMACION HUMANA PARA LA

EXCELENCIA EN LA CONVIVENCIA, LA

PRODUCTIVIDAD Y LA TRANSPARENCIA.

INFORMACION MATRICULA

JORNADA MANANA
SEDES | NINOS NINAS
A . 447 306
B - 390 208
C 99 109
TOTAL 936 623
'JORNADA TARDE
SEDES | NINOS NINAS
A 188 138
B 372 278
c _ 110 111
TOTAL 670 527
| TOTALNINO@S | 1150

Fuente Secretaria Académica Colegio Gustavo Restrepo |.E.D.
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RESULTADOS DE LA AUDITORIA

La Oficina de Control Interno en cumplimiento con lo establecido en la Ley 87 de
1993 y en desarrollo de los planes y objetivos trazados en el Programa de Auditoria
2014, realiz6 evaluacion al Fondo de Servicio Educativo vigencia 2014 del Colegio
Gustavo Restrepo I.E.D, con el objetivo de verificar la gestién efectuada por la
institucion en la ejecucion de los recursos asignados al Fondo, en cumplimiento de la

normatividad vigente.
Del proceso de evaluacién se pudo evidenciar:

1. EVALUACION GOBIERNO ESCOLAR

1.1 Respecto de las actas suscritas de las sesiones del Consejo Directivo, se
observo que cumplen con el formato establecido para su diligenciamiento “SGC-IF
005 ACTA DE REUNION”, del aplicativo ISOLUCION de la Secretaria de
Educacién del Distrito.

1.28e observé que las actas del Consejo directivo no se encuentran todas en fisico
ya que al solicitarlas solo se evidencian 4 actas y el acta con fecha 6 de junio no
se encuentra firmada por ningun representante del Consejo Directivo, esto denota
falta de compromiso del Rector y del Consejo Directivo puesto que las actas son
el respaldo de las actividades y decisiones tomadas al interior de Ia Institucion, asi
mismo de acuerdo al decreto, el Consejo se debe reunir por lo menos una vez al
mes, por lo tanto es importante que con la respuesta al informe preliminar se
alleguen copias de todas las actas firmadas (Folio del 12 al 20). ~

1.3En las actas del Consejo Directivo de la vigencia 2014, no se pudo evidenciar el
registr6 de empaime e instalacion del Consejo Directivo saliente y entrante;
situacion que es vital en la gestion que debe desarrollar el Consejo Directivo, toda
vez que a partir de dicha informacion puede definir planes y estrategias
encaminadas a desarrollar una gestion administrativa eficiente, de igual forma es
guia fundamental para viabilizar la continuacién de proyectos exitosos de los
cuales se requiera su continuidad, hallazgo se califica de incidencia
administrativa.

1.4Revisadas las actas del Consejo Directivo del 2014, no se observa presentacion
por parte del rector el presupuesto, plan de compras y flujo de caja inicial para la
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vigencia del 2015; incumpliendo en io establecido en el numeral 1 del articulo 6
del Decreto 4791 de 2008 que establece: “Elaborar el proyecto anual de
presupuesto del Fondo de Servicios Educativos y presentarlo para la aprobacion
del Consejo Directivo®; que debe ser socializado y aprobado el Plan de Compras
por parte del Consejo Directivo, incumpliendo con lo reglado en el numeral 1 del
articulo 5 del Decreto 4791 de 2008, que establece: “Antes del inicio de cada
vigencia fiscal, analizar, introducir ajustes y aprobar mediante acuerdo el
presupuesto de ingresos y gastos del proyecto presentado por el rector o dlrector
rural” haIIazgo se califica de incidencia administrativa.

1.5No se evidencié de igual forma que el Consejb Directivo expidiera su Reglamento
Interno de Funcionamiento del Consejo Directivo, el cual es necesario para
establecer la periodicidad de las reuniones, los asuntos de sus competencias,
incumpliendo con lo regalado en el literal P, del articulo 23 del Decreto 1860 de
1994, que establece: “Darse su propio reglamento”, hallazgo se califica de
incidencia administrativa.

1.6 El Gobierno Escolar se encuentra formalmente constituido para la vigencia 2014,
se evidenci6 que se realizaron las convocatorias para la eleccion del Personero y
Contralor estudiantil, cumpliendo con lo establecido por los Articulos 1, 2, 4 ySy
numerales 8 y 9 del Articulo 8 de la Resolucién 3612 de 2010.

1.7Teniendo en cuenta que no se encuentran todas las actas del Consejo Directivo
en 2014, no se pudo verificar que el Rector y la auxiliar financiero presentaron al
Consejo Directivo la ejecucién meénsual de ingresos y gastos del FSE al igual que
los estados contables, permitiendo tener pleno conocimiento de la situacién
financiera de la Institucién cumpliendo con lo normado en el numeral 4 del Articulo
5 de Decreto 4791 de 2008 y de conformidad con el articulo 5° del Decreto 4791
de 2008 Literal d) Verificar la existencia y presentacion de los estados contables
por parte del rector o director rural, elaborados de acuerdo con las normas
contables vigentes expedidas por el Contador General de la Nacién. Hallazgo se
califica de incidencia administrativa.

1.8 No se observo en las actas del Consgjo Directivo que se haya realizado control y
seguimiento de la adecuada ejecucion del contrato de la tienda escolar, ni
tampoco que se hubiese realizado la evaluacién anual del servicios segun lo
normado en la Resolucion 219 de 1999 Numeral 3 y 4 del Art.4 y numeral 6 del
Art.6, situacion que no permite evaluar las falencias o fortalezas, que ha debido

ser_estudiada como el pago en los cinco primeros dias de cada mes, pago
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anticipado, situacién que afecta ei flujo- mensual de la institucién; por lo tanto se
debe incluir el hallazgo en el plan de mejoramiento. : o

1.9En el desarrollo de la auditoria se éevidencid oficio de fecha 31 de julio del 2014,
donde la auxiliar financiera informa a! Sr-rector que se debe conformar el Comité
de Mantenimiento, quienes lo deben ‘conformar en aras de dar cumplimiento con
lo contemplado en el Art 12 del Manual de Uso, Conservaciéon y Mantenimiento de
los Colegios de la SED, al preguntarle al Sr: Rector porque no se conformé el
Comité de Mantenimiento expresa que nortialmente las decisiones las toma el
Consejo Directivo estudiando las necesidsdes de la institucién educativa, con ‘el
fin de que no se tome decisiones contrarias e inequivocas, donde siempre hay
representacion del pagador, el almacenista y un administrativo; se evidencia enla
institucion educativa la falta de este Comité ya que no se esta lievando el control
del plan de compras y lo ejecutado, si el colegio contara con el respectivo Comité
de Mantenimiento, con el informe evaluativo anual serviria de insumos para
elaborar el plan de compras y no existiria tanta diferencia en el rubro de
Mantenimiento de la Entidad entre el plan de compras Y la ejecucién presupuestal
del 176.78%. por lo tanto se debe inQIuir en el plan de mejoramiento. (Folio 22)

1.10 Respecto de las funciones que consagra el Articulo 5° del Decreto 4791 de
2008, no se observé que el Consejo Directivo aprob6 todas las modificaciones
presupuestales en 2014, porque al momento de la auditoria no se encontraban
todas las actas de la vigencia 2014, de igual forma la adopcion del reglamento de
tesoreria y manual de contratacion de 0 a 20 SMMLV para la contratacién de
bienes y servicios personales; sin embargo se evidencio en la institucién
educativa existen reglamento de tesoreria y manual de contratacién de 0 a 20
SMMLYV para la contratacion de bienes y servicios personales, tanto los manuales
de tesoreria como los de contratacién son armonicos con los principios de
contratacion estatal, en el desarrollo de la auditoria se evidencio que existio
armonia entre lo estipulado y el desarrollo contractual adelantado por la
institucion; teniendo en cuenta el cambio de los miembros del Consejo Directivo
se socialice y adopten los reglamentos y manuales con el fin de hacer control a
los debidos procesos de contratacion y tesoreria. (Folio del 23 al 28)

111 Se evidencio que el rector realizo la convocatoria al sector productivo con el fin
de elegir el representante del Consejo Directivo de la institucion para la vigencia
2014, quedado elegida la sefiora Carmen Rosa Martinez de “Tamales”. v
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2. EVALUACION PRESUPUESTO VIGENCIA 2014

El Presupuesto de ingresos y gastos para la vigencia 2014, fue aprobado por el
Consejo Directivo mediante acta de fecha 20 de noviembre de 2013 por valor de
($356.617.387,00) TRESCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MILLONES
SEISCIENTOS DIECISIETE MIL TRESCIENTOS OCHENTA Y SIETE PESOS
MCTE; presupuesto que luego de los ajustes por transferencia de la SED, Nacién
y arrendamiento de bienes y servicios, rendimientos financieros, quedé en
($481.377.363,00) CUATROCIENTOS OCHENTA Y UN MILLON TRESCIENTOS
SETENTA Y SIETE MIL TRESCIENTOS SESENTA Y TRES PESOS MCTE, con
un porcentaje de ejecucion del 93% al 31 de diciembre de 2014, Porcentaje que en
términos de eficiencia es bueno. (Folio del 29 al 42).

2.2Revisados los acuerdos que modifican o adicionan el presupuesto contra las
tarjetas de ejecucion presupuestal del gasto no se evidenciaron diferencias y la
informacion contenida en las mismas es coherente y congruente, conforme lo
establece el Art. 5, Numeral 3 del decreto 4791 de 2008.

2.3Del proceso de revision de comprobantes de ingreso por conceptos de
certificados y constancias, rendimientos financieros, arrendamientos de bienes y
servicios, giros de gratuidad totai del distrito y del Sistema General de
Participaciones —SGP transferencias de la nacién, en el 2014, contra los registros
de extractos bancarios, se observo que el colegio realizé un adecuado recaudo,
del proceso de revision no se observaron diferencias.

COLEGIO GUSTAVO RESTREPO I.E.D.
PLANILLA DE INGRESOS

VIGENCIA 2014

Concepto

Excedentes Financieros 2013

_»_]_.é}/_Ql_/_Z_Q:L4 Excedentes financieros ) 52.749._904,44

Excedentes Financieros 2013
1| 14/01/2014 | Excedentes financieros 18.345.372,49

Excedentes Financieros 2013

Ingresos Después del cierre vigencia 2013

1| 14/01/2014 | Otros Ingresos No presupuestales | 579.161,00
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Ingresos Después del cierre vigencia 2013
1| 14/01/2014 | Otros Ingresos No presupuestales __1_1_{(}9 00 _
_______________________________________ “Transferencia pruebas el Saber
1] 14/01/2014 Qt_r_oaln_g_@§9§_'\!991?59299_523_’9_5___§_$%§99999 ________________________________________________ -
____________________ Rendimientos por Operaciones Rendimientos de Enero 2014
2| 01/02/2014 | financieras _ . _ 163315400 | .o _
""""""""""""""""""""""" PIMA 2014
3]01/02/2014 | Otrastransferencias SED | 688200000 | . -
___________________________ Certificaciones y Constancias pendientes de
4 | 01/02/2014 | Certificaciones y constandias___ | 28775000 | Enero
_________________ Asignacién de Recursos Provenientes del SGP
rara educacién por concepto de Gratuidad
educativa a los establecimientos educativos a
_____ 5114/02/2014 {Nadién _ _ _ . __13»9_3§§9.QQ 00__|nivelnacional  _ _ _ .
Arrendamiento de bienesy Arriendo correspondiente al mes de febrero de
6] 17/02/2014 | servicios- | 700.00000 | 0L4
______________________ Resolucidn Gratuidad No. 392 del 31 dlcmmbre
7 } 01/03/2014 | Excedentes financieros _.112.173.54930 jde204 _
T T T T T T T T T T T T T T T T T Resoludien Gratuidad No, 392 del 31 dicerbre
_____ 801/03/2014 | Otros Ingresos No presupuestales | 1217154900  |de2014
Rendimientos por Operaciones Rendimientos mes febrero de 2014
_____ 9101/03/2014 | finandleras _ _ _ . _[72478000 | o
Correspondientes al mes de febrero de 2014
_...10 01/03/2014 | Certificaciones y constancias_ ___ | H390000 . _
Arrendamiento de bienesy Correspondiente al mes de marzo de 2014
.- 11]20/03/2014 {servidos _ | 70000000 |
Correspondientes al mes de marzo de 2014
-..12]01/04/2014 | Certificacionesy constancias_____ | 6830000 _
Rendimientos por Operaciones Correspondientes al mes de marzo de 2014
... 13]01/04/2014 |financieras _ _ _ | 116598200 |
Arrendamiento de bienesy Correspondientes al mes de abril de 2014 B
...14128/04/2014 | servicios _ _ _ _ _ | 42000000 _
Rendimientos por Operaciones Correspondientes al mes de abril de 2014
._15101/05/2014 | financieras | L084836,00 e
Correspondientes al mes de abril de 2014
-..16 | 01/05/2014 | Certificaciones y constancias___ | 4880000 | [P
Arrendamiento de bienesy Correspondientes al mes de mayo de 2014
.17 03/06/2014 | servicios _ _ | 52500000 i . -
Rendimientos por Operaciones Correspondientes al mes de mayo de 2014
18 | 03/06/2014 | financieras 1.085.400,00
Rendimientos por Operaciones -EE)T'F(;S_EC;E&I_e-n_t_e;_aﬁ ‘mes de J—L;rTnb_ég_Z_O'l_tf ______ -
_._22107/07/2014 | financieras _ | ?ﬂ?;%%—‘z@.q _______________________________
Arrendamiento de bienesy correspondiente al mes de ju_n-lz)-_J-u—h-O_ _________ -
B 25/07/2014 | servicios | 63000000 _ -
correspondientes al mes de julio de 2014
-.-.24 | 01/08/2014 | Certificaciones y constancias_ | 2660000
25 | 01/08/2014 | Rendimientos por Operaciones correspondientes al mes de julio de 2014
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financieras 938.872,00°
'''''''''''''''''''' A Eéhﬁ'a'ﬁ?éﬁ{&&é'&éﬁé‘s’;"""' [T corre—s-y:)_o-ndlente al mes de agosto de 2014
26 | 22/08/2014 | servicios | §§9_QC_JQ Y
I . Rendimientos por Operaciones Correspondientes al mes de agosto de 2014
27 | 01/09/2014 | financieras 68799100 T
__________________________________________________ Correspondientes al mes de agosto de 2014
28 | 01/09/2014 | Certificaciones y constancias___ _ | 00,00
_________________ Arrendamiento de bienes y Correspondiente al mes de septiembre de 2014
_._29125/09/2014 | servicios | 52500000 i -
Rendimientos por Operaciones correspondientes al mes de septiembre
30 01/10/2014 | financieras | .5§.7;44:'_31_QQ _________________________________________________ _
______ I o h correspondientes al mes de septiembre
_._31]01/10/2014 | Certificacionesy constandias_ _ _ | 00 e
Arrendamiento de bienesy correspondiente al mes de octubre de 2014
32| 01/11/2014 | servidos | 42000000 |
- Giro SED Resolucién No. 248 de Octubre 20 de
_._33]01/11/2014 | GratuidadTotal _ _ _ | 7236925200 12014 _
GIRO SED Resolucién No. 012 septiembre 29 de
34 | 07/11/2014 | Otras transferencias SED | 482157200 _ | 004
_________________________ correspondientes al mes de octubre de 2014
_...3510/11/2014 | Certificaciones y constancias_____ | 11280000 | .
Rendimientos por Operaciones correspondiente al mes de octubre de 2014
_._36]10/11/2014 | financieras _ _ _ - _ _ | 50218000 1 ..
Arrendamiento de bienes y correspondlen—té_a-l_rﬁ;;_d_e_ noviembre de 2014
37| 21/11/2014 | servidios _ | 49000000 |
correspondiente al mes de noviembre de 2014
-.-.38 01/12/2014 | Certificacionesy constancias_____ | 165.35000
Rendimientos por Operaciones . correspondiente al mes de noviembre de 2014
__39101/12/2014 | financieras | 462.58400 _ _ |

Fuente Informaclon Esparta — Pagaduria Coleglo Gustavo Restrepo I.E.D

2.4 Se verifico los saldos reportados en el estado de ejecucion de ingresos y gastos
versus la matriz Chip, observandose que no hay diferencias y la informacién
guarda coherencia y consistencia.

2.5De la revisién documental dei cierre del presupuesto de la vigencia 2014 se
evidencié el documento fisico, respecto del cual una vez cruzado contra la
informacion de matriz Chip, no presenta ninguna inconsistencia; respecto del
estado de tesoreria y los excedentes financieros fue verificada la informacién
contra lo registrado por el colegio a la'Direccion Financiera, encontrandose que no
existia diferencia en los saldos y la informacion guarda coherencia y es
consistente.
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ESTADO DE TESORERIA Y EXCEDENTES FINANCIEROS AL CIERRE 2014
A DICIEMBRE 31 DE 2014
- NOMBRE DEL COLEGIO
P St CONCEPTORISE it

1) SALDOS A 31 DE DICIEMBRE DE 2014 EN: 3 T
(H)|Caja Legalizacidn Caja Menor 0,00
(+) Cue'n_ltgs Corrientes ) ) : Saldo en libros 3.490,48
(+)jCuentas de Ahorro Saldo en libros 174.610.643,77
(H)}Inversiones Temporales ) Formato 3 Lo
= |TOTAL. FONDOS DISPONIBLES ) ]
(-) {Fondos con destinacién especifica afio 2014 y anteriores Formato 4
(=) {Cuentas por pagar en poder def Tesorero arfio 2014 - {Eo¥nato 1
(-) JAcreedores Varios a diciembre 31 de 2014 Formato 5

-) {Matriculas y Pensiones recibidas por anticipado afio 2014
= |DISPONIBILIDAD NETA EN TESORERIA (1)
RESERVAS PRESUPUESTALES(2) B
(-) [Reservas presupuestales constituidas para et 2014 Formato 2 0,00
= |SUPERAVIT/DEFICIT (1-2) X
RECONOCIMIENTOS (CERTIFICADOS) ANO 2014 Formato §
<) {Transferencias_Administracion Central
(#)|Otras Transferencias de la Nacién
(+) |Otros Recenocimientos de Ingresos

= JSUBTOTAL

169.692.562,25
5 5,00

T SITUAGION FISCAL YIO EXCEDENTES FINANCIEROS SIN
DESTINACION ESPECIFICA A DICIEMBRE 5 DE 2014

SR

Sin destinacién especifica 10.804.866,00

(+)|Gratuidad

- taas: Resolucion 384 de 26 de diciembre de 2014 por Sin destinacién especifica 2681433800

(+) [Mas: Certificados y Constancias Sin destinacién especifica 9.000,00

(+)]Mas: Rendimientos Financieros Sin destinacién especifica 308.188,00

(+) [Mas: Tienda Escolar Sin destinacion especifica 0,00

(-} |Menos: Retencion por Rendimientos Financieros Sin destinacién especifica 21.576,00{
Menos: Ajuste al mltiplo def pesc y Otros. Pptales Sin destinacién especifica

)

- 0,00

{Pasivos exigi {40 horas) y piecc

147.742.204,00

61.786.746,25

Rector

7

lea 200

rdenad}ﬂdel Gasto

L0z KIDEE/LARA TORRES

Auxitiar Adm%nis_'traﬁva con Funciene® Financieras
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Igualmente se evidencio del cierre de*ia vigencia del 2014, la creacion de un
pasivo exigible para la vigencia del 2015, por la suma de ($142.820.632) de los
recursos girados por la Secretaria de Educacion; porque al momento de girar la
Secretaria de Educacion no tuvo en cuenta que el CLAN queda a dos cuadras de
la institucion y no se requiere transporte para el traslado de los estudiantes, estos
recursos fueron destinados para el cumplimiento con el compromiso adquirido por
la institucion en el contrato referente al proyecto 40 X 40 mediante el contrato No.
134 suscrito el dia 17 de octubre del 2014,contrato que cuenta con sus
respectivos soportes de disponibilidad de los recursos. (Folio del 43 al 61)

Los excedentes por la suma de ($61.'?86.746,25), al cierre de la vigencia 2014
corresponde a recursos sin destinacion especifica compuesta por dos giros
efectuados por la Secretaria de Educacién por medio de las Resoluciones 294 de
28 de noviembre de 2014 y la 384 de 26 de noviembre de diciembre del 2014, por
concepto de Gratuidad y que ingresaron a la institucién el 28 de diciembre del
2014, y los ingresos después del 5 de diciembre del 2014, por concepto de
certificaciones y constancias mas rendimientos financieros. (Folio 62-74)

3. EVALUACION A LA EJECUCION DE GASTOS

3.1En el analisis de comprobantes de egreso, revisado el 100% de los comprobantes
de egreso generados por el colegio en la vigencia auditada se evidencié que no
presentan observaciones cumpliendo con los documentos soportes en cada uno
de los egresos cumpliendo con el lleno de los requisitos para la expedicion de su
pago, corroborando la informacion contenida en los comprobantes de egreso con
los documentos soportes para verificar si la informacion registrada en el egreso |
es correcta cumpliendo con los procedimientos establecidos en la Resolucion
2352 del 2013, Manual de Tesoreria'y Guia Financiera Presupuestal para Fondos
de Servicios Educativos expedida por la Direccién Financiera del SED vigente
para 2014.
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COLEGIO GUSTAVO RESTREPO L.E.D.

EJECUCION PRESUPUESTAL DE GASTOS E INVERSION VIGENCIA 2014 - CONSOLIDADO
De Enero 1 a Diciembre 31, de 2014

15.800.00
(16.787.600) XN 14.812.400
311 § Jornales
22 o o of. [ 0 0 0 0 0% 0
311 | Honorarios -
231 | entidad 7.000.000 -7.052.000 7.000.000 . [ ‘6.9480(!{?‘ - .948.000 6.948.000 | 6.948.000 100% O
Sistematizacion
de boletines de
311 | rendimiento
241 | escolar 7.400.000 -7.585.600 7.400.000 0 7.214.400 7.214.400 7.214.400 | 7.214.400 100% 0
Otras :
remuneraciones
311 | servicios .
242 | técnicos 1.400.000 -2.150.000 1.400.000 0|  650.000 650.000 650.000 650.000 100% 0
311 ] Otros Gastos de
299 | Personal 0 0 0 0 0 . 0 0 0 0% 0
3R 289.298.43 84.907.25 | (2.221.844 | 384.614.92 . 358.011.60 | 358.011.6 26.603.31
e e b 0 12.631.085 3] . )l o 4 | 358.011.609 9 09 93% 5
312 § Gastos de . ’
12 | computador 500.000 -512.800 500.000 0 . 487.200 487.200 487.200 487.200 100% 0
312 | Material 25.302.42
141 | didactico 50.000.000 -20.052.936 5.000.000 | -1.444.644 | 33.502.420 25.302.420 | 25.302.420 0 76% ) 8.200.000
312 | Utiles escolares.
142 0 0 0 0 1] 0 0 0 0% 0
312 { Otros materiales 76.919.49
143 { y suministros 50.000.000 24.760.424 | 3.500.000 0| 78.260.424 76.919.491 | 76.919.491 1 98% | 1.340.933 |
312 | Arrendamientos
21 o] 0 0 0 0 0 0 0 0% [¢]
312 | Vidticosy
22 } Gastosde Viaje 0 0 0 [ 0 0 o] 0 0% 4]
Gastos de
312 | transportey
23 | comunicaciones 4.500.000 -4.284.363 4.500.000 0 4.715.637 1.246.500 1.246.500 | 1.246.500 26% | 3.469.137
312 | Derechos de
241 { grado. 6.055.000 1.892.126 0 0 7.947.126 7.032.200 7.032.200 § 7.032.200 88% 914.926
312 | Certificaciones y
242 | constancias. 0 0 0 0 0 0 0 0 0% 0
312 | Carné
243 3.300.000 -3.575.000 3.300.000 ] 3.025.000 3.025.000 3.025.000 | 3.025.000 100% 0
312 | Agenda g
244 0 0 0 0 0 ] 0 [ 0% 0
Agenday ]
312 | manuai de . i
245 { convivencia 8.000.000 0 0 0 8.000.000 0 0 0 0% | 8.000.000
312 | Otros impresos 11.554.63
246 | y publicaciones 6.000.000 5.740.500 0 0§ 11.740.500 11.554.630 | 11.554.630 Q 98% 185.870
312 | Mantenimiento 100.043.43 176.857.58 174.151.76 | 174.151.7 .
251 § Entidad 0 18.280.560 | 59.310.797 -777.200 7§ 174.151.760 0 60 98% | 2.705.827
Mantenimiento
312 | de mobiliario y 13.719.44
252 | equipo 30.000.000 -18.280.560 2.000.000 0} 13.719.440 13.719.440 | 13.719.440 ] 100%
312 § Segurosdela
261 | Entidad [} 0 0 ) 0 0 0 0 0% 0
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312 | Suministro de
27 | alimentos 0 0 [ 0 0 0 0 0 0% .o
312 | Energia
281 0 0 ] 0 0 0 0 0 0% 0
Acueducto,
312 | alcantarillado y
282 { basuras 0 0 [¢] ol .. 0 [¢] 0 0 2% 0
312 | Teléfono
283 0 0 o] of 0 0 0 0 0% 0
312 | Gas
284 100.000 -130.000 100.000 70.000 33.230 33.230 33.230 0 47% 36.770
312 [ Telefonia mévil
285 | einternet 0 0 0 0 0 0 0 0 0% 0
312 | Otros
286 0 0 0 [i} 0 0 o 0 0%
312 | Sentencias
31 | Judiciales 0 0 0 0 0 0 0 g 0% 0
312 | Impuestos, tasas
32 | ymultas 0 0 0 0 0 0 0 0 0% 0
312.} Interesesy
33 | comisiones 2.000.000 -1.450.907 2.000.000 1.380.366 1.380.366 | 1.380.366 0 54% ; 1.168.728
Sostenimiento
312 | deplantasy
34 | animales 0 0 0 0 [ Q 0 0 0% 0
312 | Salidas
351 | Pedagdgicas 0 0 9] 0 0 Q 0 0 (0% 0
Otras
Actividades
Zientificos,
312 | Deportivas y 38.039.37
352 | culwurales. 23.800.000 10.124.041 | 4.696.456 38.620.497 38.039.372 | 38.039.372 2 0 98% 581.125
Inscripeidn y
participacion en
competencias
deportivas,
312 | culturalesy
36 | cientificas 5.000.000 120.000 0 5.120.000 5.120.000 5.120.000 | 5.120.000 0 100% 4]
312 | Otros Gastos
399 | Generales 0 0 0 1] 0 0 0 0 0% °
Pasivos Exigibles
315 { Funcionamiento 0 0 ] 0 0 0 0 0 0% 0
. ANTERIC 0 0 0 0 0 0 0 0 0% 0
Reservas
Vigencia
Anterior -
316 | Servicios
1 { Personales 0 0 0 0 0 0 0 0 0% 0
Reservas
Vigencia
Anterior -
316 } Gastos .
2 | Generales 0 0 0 0 0 0 0 0 0% 0
I GASTOST 26.274.56 76.755.96
S |W LR 51.518.957 4.156.515 7 81.950.039 76.755.967 | 76.755.967 7 0 94% | 5.194.072
331 § Vitrina
1 | pedagégica. 0 0 4] 0 0 0 ] 0 0% 0
331 | Escuelas -
2 | Ciudad - Escuela 0 0 0 0 0 0 0 0 0% o
Medio
Ambiente y
331 [ Prevencién de 11.369.70
3 | Desastres 13.100.000 -1.730.300 0 11.369.700 11.369.700 | 11.369.700 0 0 100% 0
Aprovechamient T ’
331 | odel Tiempo
4 | Libre 6.500.000 -53.200 0 6.446 800 6.446.800 6.446.800 | 6.446.800 0 100% 0
331 | Educacién
5 | Sexual 1.000.000 -718.000 0 282.000 282.000 282.000 282.000 0 100% 0
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Compra Equipos
331 | Beneficio de los . s -
6 | Estudiantes 1.000.000 | 7.960.900 o} ™ o 8.960 ' 8.560.900 |  8.960.900 | 8.960.900 0} 100% [
331 | Formacién de B
7 | Velores 5.800.000 -153.000 .0 0 5.647.000 5.647.000 5.647.000 | 5.647.000 0 100% 0
Formacion . <
331 | Técnicay parael
8 | Trabajo 4.308.000 -535.200 0 .9} 3772800 | 3752800 | 3.752.800 | 3.752.800 ol 99% 20.000
331 | Fomento de la
9 | Cuttura 4.000.000 -548.900 0 01 3451100 | 3.451.100 { 3.451.100 | 3.451.100 0f 0%l o
331 | Investigacion y }
10 | estudios 0 0 OB O 0 ° 0 9 0% -
331 § Otros proyectos 36.845.66
11 15.810.957 -65.785 | 26.274.567 .0} 42019739 | 36.845.667 | 36.845.667 7 0 88% | 5.174.072
Pasivos Exigibles
334 { Inversién 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0% 0
337 0 0 0 ] . 0 [ 0 0 [ 0% 0

Cuadro No.3 Ejecucion Presupuestal Gastos e Inversion vigencia 2014

Fuente Informacion Esparta — Pagaduria Colegio Gustavo Restrepo LE.D

3.2Se evidencié6 que para el manejo presupuestal se apoyan en el aplicativo
“Esparta” utilizado por el Colegio para registrar el presupuesto y su ejecucién en
el cual incluyen la informacion por fuentes de financiacion en el presupuesto
inicial, modificaciones y adiciones en la ejecucion de ingresos y gastos

observando que se realiza de manera adecuada.

3.3Respecto al rubro de inversiéon del presupuesto en 2014, se evidencié una
ejecucion presupuestal del 94%, porcentaje que en términos de eficiencia es
bueno sin embargo es de suma importancia que la institucion ejecute el 100% de
los recursos asignados en la vigencia sobre todo en los proyectos de inversion
maxime cuando el PEI del colegio es “Formacién humana para la excelencia en la

convivencia, la productividad y la transparencia“.

Vitrina

_EJEC N RESUPUESTAL GASTOS DE INVERSION VIGENCIA 2014

51.518.957

4.156.515

26.274.567

81.950.039

76.755.967

5.194.072

pedagdgica.

0

0

1]

0

0 0%

0

Escuelas - Ciudad — Escuela

0

0

0

0

] 0%

o

Medio Ambiente y Prevencion
de Desastres

13.100.000

-1.730.300

0

11.369.700 100%

0

11.369.700
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Aprovechamiento del Tiempo
Libre

6.500.000

-53.200

6.446.800

6.446.800

100%

Educacién Sexual

1.000.000

-718.000

] 2szooo

282.000

100%

Compra Equipos Beneficio de los
Estudiantes

1.000.000

7.960.900

8 960.900

8.960.900

100%

Formacién de Vaiores

5.800.000

-153.000

. _5:647.000

5.647.000

100%

Formacion Técnica y para el
Trabajo

4.308.000

3.772.800

3.752.800

S9%

Fomento de la Cultura

4.000.000

-535.200

548.900 |

3451.100

3.451.100

100%

Investigacién y estudios

0

0

o o

0

0

0%

Otros proyectos

15.810.957

-65.785

42.019.739

36.845.667

88%

5.174.072

Pasivos Exigibies Inversién

26.274.567,

0

0

0%

[

Cuadro No.2 Ejecucion Presupuestal Gastos de lnve‘relén wgencua 2014,
Fuente Informaclon Esparta — Pagaduna Colegio Gustavo Restrepo i.E.D

3.4Del proceso de analisis de la ejecucion de gastos se observd en el rubro de

3.5De !a ejecucion del rubro Agenda y manual de convivencia, la ejecucion es |

Mantenimiento Entidad una ejecucion del 176.78%, sobre el valor del Plan de
Compras, sin que se evidencie documento alguno que dé cuenta de las
pricridades del mantenimiento de la entidad, lo anterior se da por la falta del
comité de mantenimiento y la necesidad este como se expresé en el item 1.9 del
presente informe, tampoco se evidenciaron actas donde el gestor territorial de
construcciones tuvo conocimiento o participacion en las obras realizadas en la
entidad, en los soportes de los gastos efectuados por este rubro no se adjunto |
registro. fotografico del estado el antes y el después de las obras de
mantenimiento; al preguntarle al respecto al sefior Rector como se establecen ias
prioridades de la institucion educativa manifiesta que en primer orden el
mantenimiento de la planta fisica y luego material didactico, prioridades gue se
estudian en el consejo directivo, ya que a este llega la correspondencia.
Igualmente expresa el Sr rector qué’ por la problematica social de los alumnos
realizan dafios permanentes en la institucion lo que motiva el continuo
mantenimiento de la entidad. Hallazgo que se ‘califica con incidencia
administrativa. '

ineficaz situacion que se contrasta con las necesidades que tiene Ia institucion
educativa maxime cuando las alta direccion — Consejo Directivo y el ordenador del
gasto conocen de dichas necesidades convivenciales; por lo anterior se solicita
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establecer acciones de planificacién y ejecucion del presupuesto de una manera
eficaz y eficiente, acciones que deben plasmarse en el plan de mejoramiento.

3.6 Se evidencio la adquisicion de fa compra de elementos de cocina: como
planchas, exprimidores, sanducheras, juegos de vasos etc., articulos fueron
adquiridos para la realizacion de una rifa en la celebracion del dia de la familia el
dia 20 de septiembre del 2014 asi: {F¢lia de la 75 a la 124)

FECHA No. RUBROC OBJETO BENEFICIARIO VALOR
CE. 7 . . .
25/08/2014 73 | Ofras Actividades Adquisitidn De Insumos FARDY VASQUEZ | $1.012.000
Cientificas, .~ " |'Para El'Dia De La Familia | GARCIA
Deportivas y Sede Be Jt )
culturales ) o
05/09/2014 85 | Otras Actividades | Adquisicion De Insumos Francisco Antonio $1.176.000
Cientificas, Para El Dia De La Familia | Parra Cuesta )
Deportivas y Sade Be'Jm '
culturales B . . .
TOTAL L $2.188.000

IgUalmente la compra de cincuenta (50) trofeos de estimulos y premiacion a
miembros de la institucion educativa {Gustavo Restrepo en vidrio. (Folio del 125 al
168) ' :

FECHA No. RUBRO : OBJETO |  BENEFICIARIO VALOR

CE.
01/12/2014 133 | Otras Actividades | Estimulos ¥ Premiacion A | Hilbar Alexis Arevalo $ 6.000.000
Cientificas, Deportivas y | Miembros De La Ordofiez
culturales Institucion Educativa
Gustavo Restrepo

TOTAL $6.000.000

Por lo anterior se observa incumplimiento con lo establecido en el Art 6 del
Decreto 2209 de 1998{Austeridad erj;“el Gasto que establece: “Esta prohibida la
realizacion de recepciones, fiestas, agasajos o conmemoraciones de las
entidades con cargo a los recursos del tesoro. publico” e igualmente se evidencio
el incumplimiento a lo establecido en e/ literal b del Art 10 de la Resolucién 4047
de 2011 que establece “Financiar gastos suntuarios”. ' ‘
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Por lo anterior frente al presunto incumplimiento expuesto se correra traslado a la
Oficina de Asuntos Disciplinarios para que de encontrar merito suficiente inicie las
investigaciones a que haya lugar.

4. PROCESO DE EVALUACION CONTABLE

4.1Dentro de la revision efectuada al proceso contable de la vigencia 2014, se
observo que en Colegio reposan los Libros Oficiales (Mayor y Balances, Libro
Diario, y auxiliares) existen las actas de apertura debidamente suscritas por el
Ordenador del Gasto, los cuales estan debidamente foliados, cumpliendo con lo
definido en el numeral 7 del Art 6 del Decreto 4791 de 2008. (Folio 169)

4.2Se observé que el contador realizo las respectivas notas a los Estados
Financieros y la elaboracion a los indicadores financieros como son indicadores
ingresos, indicadores de gastos mensualmente durante el 2014, de igual forma
realiz6 en el marco de sus obligaciones contractuales documentos en los que se
define el procedimiento del manejo contable, del proceso de tesoreria y del
proceso de almacén e inventarios, cumpliendo con las normas técnicas
establecidas en el Plan General de la Contabilidad Publica PGCP, el Manual
Contable de la Direccion Distrital y las Dlrectnces impartidas por la SED.

4.3 En el desarrollo de la auditoria se cruzé los saldos de las conciliaciones
bancarias contra los saldos de los extractos de las cuentas de ahorro y corriente,
del libro auxiliar sin presentar diferencias, al igual que los saldos de los libros con
los saldos reportados en la matriz chip sin presentar diferencias.

4.4 Con respecto al comportamiento tributario, se constaté que se realizaron las
retenciones como son retenciéon en la fuente a titulo de renta, retencién del
impuesto a las ventas, contribucion especial y retencién de ICA, conforme a los
porcentajes establecidos en el estatuto tributario, en los plazos y periodos
indicados oportunamente en la vigencia auditada: cruzando los valores
presentados en las declaraciones de retencion en la fuente de la vigencia 2014
con los retenciones efectuadas por la institucion en cada uno de los periodos del
ano 2014, igualmente se constaté que la institucion cuenta con la respectiva
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carpeta de impuestos independientes al consecutivo de los comprobantes de
egreso, en la cual se evidencia las declaraciones presentadas con su respectivo
soporte del libro auxiliar y los recibos de pago. (Folio del 170 al 173)

4.5Respecto de la Caja Menor para la vigencia 2014, se observé que se le dio
apertura mediante Resolucion No. 001 quedando como responsable la sefiora
Doris Alba Silva Sarmiento, Auxiliar Administrativa con funciones de Ayudas
Pedagdgicas y fotocopiado, se observd en el Manual de Caja Menor esta
claramente definida, los rubros presupuestales que afectara, de igual forma se
observo que fueron llevado los libros y se realizé el registro de manera oportuna.

A la fecha de la auditora se observa que aun no ha sido constituida la Caja Menor
para la vigencia 2015, segiin manifestacion de la auxiliar financiera porque no han
llegado los recursos por concepto de Gratuidad.

4.6Con base en la informacién contenida en los soportes de los comprobantes de
egreso por el rubro de Mantenimiento entidad, se observo que tanto los datos
contenidos en el contrato, como en la respectiva cuenta de cobro o documento
equivalente, se realiza la descripcion en cantidades, valores unitarios y totales de
manera global, situacién que no permite diferenciar cual es el valor de los
materiales y cual el valor del servicio o mano de obra.

Por lo anterior no se puede constatar si el contratista esta liquidando
correctamente los pagos a seguridad social, y tanto el ordenador del gasto como
el Auxiliar Financiero incurren en no verificar el cumplimiento de la norma
establecida en el Art 23 del Decreto 1703 de 2002, hallazgo con incidencia
administrativa, por lo anterior se solicita incluir el hallazgo en el plan de
mejoramiento.

5. PROCESO CONTRACTUAL

5.1 Reglamento Interno de Contratacion
Del proceso de contratacion de la IED en la vigencia del 2014, como criterio de
evaluacién de parametros legales. para la auditoria de la. contratamon inferior a los
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20 SMLV se vern‘” co el reglamento interno- de contratacion; para. la contratacion

"""" les "”el manual se observa que obedece a los
prlnCIplos de contratac:on estatal _como son responsabllldad transparencna
publlCldad y econom’ 3, sm embargo respecto al prmc:plo de seleccmn objetlva no

bajo unos prlncmlos }e conomla Ttransparente e lmparmahdad conforme a Io
establecido en el artlc ) 20 la tltucmn politica de Colombia, la Ley 1150
del 2007 y el Decreto 4791 deI12008« ncluir en el plan de mejoramiento.

5.2 Contrato del Contador

Para la vigencia 2014, se observé que fue suscrito el contrato de prestacion de
servicios No. 004 el dia 16 de enero del 2014, con el profesional Cesar Augusto
Lopez Gomez, por valor de ($6.948.000), este se encuentra debidamente firmado
por el Ordenador del Gasto y el Contador, para la prestacion de servicios como
contador y la elaboracién de la contabilidad del colegio por un periodo de doce
(12) meses; en la revision de soportes e informes presentados de manera
mensual se establecié que el contratista cumplié con el objeto contractual y se
evidencio que presenta el pago de seguridad social al igual que la acta de las
actividades realizadas para el recibido de satisfaccién para cada uno de sus
pagos. (Folio del 174 al 187)

5.3Tienda Escolar

Se evidencid el proceso de llamada a ofertas y evaluacion quedando
seleccionada la sefiora Victoria Cupa con la cual se suscribio contrato de|
arrendamiento para la Tienda Escolar, el 1 de febrero de 2014, con una duracién
de diez (10) meses, con un canon de arrendamiento por la suma de ($700.000)
SETECIENTOS MIL PESOS mensuales (Folio 188 al 192)
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Se analizaron los pagos realizados-por: la' arrendataria a la IED, donde es
importante indicar que se realizaron las correspondientes actas de descuento del
canon de arrendamiento, en la verificacion a los pagos realizados por este
concepto se observa que no fueron hechos los 5 primeros dias de cada periodo
vencido como reza el contrato en el paragrafo primero de la clausula segunda,
dando incumplimiento a lo pactado, afectando el flujo de caja de la Institucién, por
lo anterior se debe incluir el hallazgo en el plan de mejoramiento. (Folio del 193 al

199)
INGRESOS TIENDA ESOLAR VIGENCIA 2014

FECHA | CONSIGNACION ‘| ‘PERIODO CANCELADO |  VALOR

13/02/2014 124856362 | FEBRERO 700.000,00
20/03/2014 124978834 | MARZO 700.000,00
28/04/2014 124978832 | ABRIL 420.000,00
03/06/2014 133515708 | MAYO 525.000,00
28/07/2014 133515707 | JUNIO Y JULIO 630.000,00
22/08/2014 133515709 | AGOSTO 560.000,00
25/09/2014 1338881648 | SEPTIEMBRE 525.000,00
30/10/2014 140717540 | OCTUBRE 420.000,00
29/11/2014 140740904 | NOVIEMBRE 490.000,00
TOTAL INGRESOS POR CONCEPTO DE ‘ARRENDAMIENTO

DE BIENES Y SERVICIOS 4.970.000,00

Del proceso de tienda escolar en la vigencia 2014, se pudo evidenciar que el
Consejo Directivo no realizd el seguimiento, la auxiliar financiera realiza Ia
respectiva planilla de control diario del servicio de tienda escolar y acta de
liquidacion del contrato de tienda escolar tal y como se refirié en el numeral 1.7
del presente informe, asi mismo se observo que para la vigencia 2014, no se
evidenci6 la constitucién del grupo de supervision, incumpliendo con lo reglado en
el articulo 10 de la Resolucién 234 del 2010. Por lo anterior se debe incluir en el
plan de mejoramiento; es de suma importancia que se constituya este grupo de
supervision en aras de realizar una supervision permanente al cumplimiento de
las condiciones higiénico sanitarias y a la oferta de alimentos. Por lo anterior se
debe incluir en el plan de mejoramiento.
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R el

5.4 Sistematizacion de Boletines -

6

6.1Se observo que el colegio venia realizando el manejo de inventarios en el

6.2 Del control de los comprobantes de egreso se realizé la verificacién de entrada de

6.3No se realizo el inventario de las dependencias del laboratorio de fisica y quimica,

En la vigencia del 2014 no se {&alizd ¢ontiato de sistematizacién de notas, toda
vez que el colegio adapto su sistemé_."de evaluacion a la plataforma dispuesta por
la Direccion de servicios Administrativos de la SED, para el procesamiento de
registro de calificaciones, donde los q,ocentes realizan el cargue de la informacién
y el proceso de impresién es realizade por la secretaria académica del colegio
con la supervision y acompaﬁamientt;). de los coordinadores.

EVALUACION MANEJO DE ALMACEN E INVENTARIOS

programa Investa hasta noviembre del 2013, cambio que se realizé por
sugerencia de la Contraloria al progfama Esparta, los inventarios se encuentran
cuantificados en cantidad y valor, serial y numero de placa. Del control de los
elementos de consumo se verifico que estan debidamente soportados y guardan
coherencia y veracidad, en el almacén de consumo se evidencio la falta de
estantes para el debido almacenamiento de los productos de consumo controlado

almaceén las cuales estan debidamente soportadas y guardan coherencia, con la
adquisicion de elementos.

porque estos no se encuentran en servicio debido al reforzamiento que realizé el
area de construcciones de la Secretaria de Educacion en el 2008, no le instalaron
laboratorios, el afio pasado el area de construcciones de la Secretaria de
Educacion realizo la adecuacion de dos aulas para los laboratorios de fisica y
quimica, los cuales no han sido entregados, porque el dia 29 de diciembre del
2014 se perdi6 parte del tubo del sefvicio de gas y la empresa de vigilancia no
puede realizar la instalacién de dicho tubo sino que lo debe hacer construcciones
por medio de la empresa contratada para este servicio con el fin de cumplir con
las especificaciones, a la fecha no se ha realizado la instalacion del tubo e

iguaimente no se evidencia que la entidad haya realizado algtn procedimiento por
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escrito para que area de consﬁUcCiohes ‘hégé‘ la entrega formal de los Iaboratorios
de fisica y quimica. (Folio del 200 al 206) o ook

6.4 Se realizd la verificacion del inventario individual por dependencia de las aulas
de sistemas | y Il, de la Biblioteca; de la oficina de audio visuales y pagaduria, los
cuales se'encuentran desactualizados con elementos sobrantes o que faltan
incluir en el inventario, con fecha de 29 de mayo del 2013; en la verificacion del
inventario a la Secretaria Académica de Ia institucion se evidencio por
manifestacion de la Sefiora Carolina Alvarez que ella ingreso a la institucion
desde el 27 de junio del 2014 y que a la fecha no se la realizado la entrega del
inventario individual de su dependencia. Hallazgo administrativo, incluir en el plan
de mejoramiento. (Folio del 207 ai 2118)

7. CUMPLIMENTO DIRECTIVA €03 DE 2013

7.1Para la fecha de la visita se evidencio que el Colegio no cuenta con la tabla de
retencion documental, herramienta que le permite orientar la organizacioén y
manejo del archivo de la gestion institucional incumpliendo en lo normado en
la Ley 594 de 2000, articulo 3, Gestién Documental: conjunto de actividades
administrativas y técnicas tendientes a la planificacion, manejo y organizacion
de la documentacion producida y recibida por las entidades desde su origen
hasta su destino final con el objeto de facilitar su utilizacion y conservacion.
Tabla de Retencion Documental: Listado de series con sus correspondientes
tipos documentales, a las cuales se asigna el tiempo de permanencia en cada
etapa del ciclo vital de los documentos.

7.2En cumplimiento a la Directiva 003 del 2013, expedida por la Alcaldia Mayor
de Bogota, se hace necesario que el Consejo Directivo expida el manual de
procedimientos del area de almacén, con el fin de asegurar que se disponga
de los medios de conservacion y seguridad indispensables para la
salvaguarda de los bienes que forman parte del mobiliario de las oficinas y
puestos del trabajo del colegio, con especial énfasis en los sitios donde se
almacenan elementos. Del mismg modo frente a la gestibn documental se
debe expedir manuales de procédimientos relacionados con el manejo de
documentos en el colegio que garanticen no solamente su eficiente y oportuno
tramite, sino también su efectiva salvaguarda. Por lo anterior se debe incluir en
el plan de mejoramiento.
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7.3Revisada la gestion documental se evidencié en la dependencia de Secretaria
de Rectoria, que los documentos no se encuentran debidamente archivados
en las AZ, organizados por orden cronolégico, igualmente se evidencié en las
otras dependencias que la informacion carece de foliacién, no se observo
implementacién de las tablas de retencion documental, por lo que se solicita
incluir el hallazgo en el plan de mejoramiento y solicitar capacitacién vy
acompaifiamiento por la Oficina de Archivo del Nivel Central de la SED, con la
finalidad de capacitar a todos los funcionarios y que tengan manejo
documental en el colegio.

7.4Revisada la gestion que adelanta la institucion para quejas y reclamos, se
evidencié que la institucion dio respuesta oportuna a los requerimientos, sin
embargo se observé que el colegio no cuenta con un aplicativo de radicacién
de registro de correspondencia interna y externa, por lo anterior se recomienda
implementar unas tablas de control y seguimiento en aras de verificar que las
respuestas sean oportunas y concisas. Por lo anterior se solicita incluir el
hallazgo en el plan de mejoramiento.

7.5 En lo referente al manual de las funciones, si bien todos los funcionarios
manifestaron que conocian las funciones inherentes a su cargo, en el
desarrollo de la auditoria se pudo evidenciar que existe debilidades en el
cumplimiento estricto de las mismas, tal y como se observé en los item (1.2,
1.3, 1.4 y 1.5 del presente informe), se sugiere que en las reuniones periédicas
que adelanta la institucion se revise el cumplimiento de las funciones para
evitar acciones y/o omisiones que puede repercutir en faltas disciplinarias,
hallazgo administrativo incluir en el plan de mejoramiento

8. ADMINISTRACION DE RIESGOS

Mapa de Riesgo: Consultado el aplicativo ISOLUCION se evidencio que en la
vigencia 2014, la institucién no presento el respectivo mapa de riesgo, igualmente
en el desarrollo de la auditoria se pudo verificar que la institucién ya realizo la
respectivo Mapa de Riesgos para la vigencia del 2015, donde no se identificaron
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el riesgo de una adecuada"‘Qeéii“én:,‘»_ddcu_mental dentro de los (14) riesgos
establecidos.

Sin embargo es importante que se fortalezcan las acciones correctivas en pro de
que las mismas sean mas especificas y con ello se pueda mitigar el riesgo y que
se constituya en una herramienta de mejora de la gestién institucional.

9. RESUMEN EJECUTIVO

Como resultado del proceso de auditoria aplicado al colegio se enuncian los aspectos
mas relevantes:

1. Se evidencio una buena ejecucién de los recursos destinados a los proyectos
de inversioén.

2. Se evidencié que los saldos del Balance General al 31 de diciembre de 2014,
con lo reportado a la Direccién Financiera mediante la matriz CHIP no
presentan diferencias en los saldos reportados.

3. Se evidencio incumplimiento en algunas de las funciones del Consejo
Directivo, en el seguimiento al contrato de la tienda escolar.

4. Se resalta que el manual de contratacion y la ejecucién contractual guardan
coherencia y armonia con los principios de la contratacion estatal, pero se
debe revisar minuciosamente el perfeccionamiento de los contratos.

5. Se observé que en los contratos de mantenimiento no se especifica el valor
unitario ni descripcién de material y'mano de obra, lo que impide realizar una
correcta liquidacion sobre la base del 40% tal y como lo establece la Ley del
aporte a seguridad social.

6. Se evidenci6 que la institucion no cuenta con las tablas de retencion
documental.

7. Se observé que los inventarios se encuentran desactualizados.
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10. RECOMENDACIONES

A fin de optimiza el manejo del Fondo de Servicio Educativo del colegio, es necesario que
todos los funcionarios estén involucrados el conocimiento de sus funciones y la puesta en
marcha a través de buenas practica que propicien el manejo eficiente de los recursos y
combatan las posibles desviaciones o acciones que promueven la corrupcién vy la perdida
de los recursos del FSE.

En los proceso de contratacion se dé estricto cumplimiento al reglamento interno de
contratacion y al manual de tesoreria y fortalecer la supervision de los contratos en pro de
revisar el cumplimiento del objeto contractual

Solicitar a la Oficina de Archivo de la SED capacitacion y acompahnamiento frente
al manejo de archivo e implementacion de tablas de retencién documental de la
Institucion.

Realizar planeacion y seguimiento por parte del Consejo Directivo a la ejecucion
del presupuesto tanto en gastos como en inversion.

Se sugiere constituir los comités de Mantenimiento de Ia Entidad, Comité de
Compras y de supervision de la tienda escolar, asi como realizar seguimiento.

11. CONCLUSION DE LA AUDITORIA

Se concluye que en general la institucion tiene una adecuada gestion y
administracion de los recursos del FSE, se resalta que el rector junto con su equipo
administrativo mostro receptividad frente al proceso de auditoria entregando la
informacion solicitada en tiempo oportuno y prestando los recurso necesarios para el
desarrollo de la auditoria.

En lo referente a la evaluacion la institucion debe continuar fortaleciendo los dos
modulos de control a saber: 1. Control de la planeacién y gestiéon; 2.Control de
evolucién y seguimiento e igualmente fortalecer la informacién y comunicacioén, que
se constituye como eje transversal de conformidad con lo establecido en la nueva
actualizacion del modelo estandar de control interno (MECI 201 4).

Finalmente frente a los hallazgos evidenciados es necesario que se implementen las
acciones correctivas de los mismos por parte de la institucion, presentando un plan




INFORME FiNAL FONDO DE SERVICIOS EDUCATIVOS
COLEGIC GUSTAVO RESTREPO L.E.D

Fecha Elaboracién: i

Abril 28 de 2015 | Codigo: | Plgina:28de | version: 1

de mejoramiento, sobre el cual, la CHifa @e’ Control Interno realizara seguimiento
permanente a las acciones presentadas y que servird a la institucion como|
herramienta de prevencién y mejora que contiibuya al mejoramiento continuo de la
secretaria de Educacion.

De igual forma se sugiere que consulte periédicamente el link de los Fondos de
servicios Educativos en la’* " siguiente ruta: Péagina web
www.educacionbogota.edu.co/nuéstraentidad/gt stion/Fondos de Servicios
Educativos, donde podra encontrar mfermamon pertinente que ayude a fortalecer la
gestién del colegio. :

12. CUADRO DE HALLAZGOS

De las situaciones anteriormente descritas se describe los hallazgos con presunta
incidencia administrativa y disciplinaria

TIPO HALLAZGO CANTIDAD | REFERENCIACION

12-13-14-15-17-18-19-
17  |34-35-36-46-51-53 -64-7.2
ADMINISTRATIVO 74 7.5
DISCIPLINARIOS 1 3.6
FISCAL 0
PENAL 0

ELVID A CASTILLO MOSQUERA
Profesional Oficina de Control Interno

ARIA LUCY OF%ARO

Jefe\Oficina d ontrol Interno




