RADICACION CORRESPONDENCIA DE SALIDA

No. Radicacién: 1200-3-201 5m420]

9/10/2015

Bogota D.C, 9 de Octubre de 2015

Doctor

ALIRIO QUINTERO BRICENO
Rector :
Colegio CARLO FEDERICI IED
Calle 14 A No. 108 - 78

Tel. 2671497

Asunto: Informe Final y Aceptacion Plan de mejoramiento.

Apreciado Rector:

La oficina de Control Interno recibié el dia 5 de Octubre de 2015 la comunicacion de
radicado E — 2015 — 159614 con la cual se adjunté el Plan de Mejoramiento suscrito
por el colegio para presentar acciones correctivas en relacidon con los hallazgos
establecidos en el Informe Preliminar de Auditoria de la vigencia 2014. Una vez
analizada la comunicacién le informamos la aceptacion del Plan de Mejoramiento
suscrito y a su vez remitimos informe Final de Auditoria.

Cordial saludo,

2k

oo
ARIA LUCY SOTO CARO
gfe Oficinade Control Interno.

lapbro: Claudia Isabel Perilla Daza — Profesional de Apoyo a FSE.
&}bﬁ poy.

Anexo: 15 Folios.

Av. Eldorado No. 66 - 63
PBX: 324 10 00
Fax: 315 34 48

informacion: Linsa 105 - HUC/ANA
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Doctor

ALIRIO QUINTERO BRICENO
Rector

Colegio CARLO FEDERICI IED
Calle 14 A No. 108 —-78

Tel. 2671497

Asunto: Informe Final y Aceptacién Plan de mejoramiento.

Apreciado Rector:

La oficina de Control Interno recibié el dia 5 de Octubre de 2015 la comunicacién de
radicado E — 2015 — 159614 con la cual se adjunt6 el Plan de Mejoramiento suscrito
por el colegio para presentar acciones correctivas en relacion con los hallazgos
establecidos en el Informe Preliminar de Auditoria de la vigencia 2014. Una vez
analizada la comunicacién le informamos la aceptacion del Plan de Mejoramiento
suscrito y a su vez remitimos informe Final de Auditoria.

Cordial saludo,

W4
ARIA LUC ‘V% CARO

efe Oflcma e Control Interno.

Elaboré: Claudia Isabel Perilla Daza — Profesional de Apoyo a FSE.
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Résponsable | Oficina de Control Interno

31 de Agosto de 2015

4 de Septiembre de 2015

CLAUDIA ISABEL PERILLA DAZA

Evaluar la eficiencia, eficacia y efectividad en la gestion administrativa y en
la administracién y ejecucioén de los recursos del Fondo de Servicios
Educativos del Colegio Carlo Federici IED

Adelantar evaluacion a los siguientes procesos:

Gobierno Escolar : Constitucidn y financiamiento

Gestion Presupuestal

Gestion Contable

Tesoreria

Contratacién

Almaceén e inventario

Administracion de riesgos

Caja menor: Constitucién y operacion.

Cumplimiento Directiva 003 de 2013, de la Alcaldia Mayor.
(Manuales de funciones, manejo control de bienes y gestion
documental).

¢ Planes ambientales. Decreto 1743 de 1994

La auditoria se adelantara en las instalaciones del colegio y comprendera
la vigencia 2014, en los siguientes aspectos:

1. Gobierno escolar: Constitucion y funcionamiento.

2. Recaudo y ejecucion de recursos.

3. Contratacion realizada en el colegio, por muestreo o al 100%

4. Inventarios y almacén (registro de entradas y salidas) muestra selectiva
por dependencias.

5. Tienda escolar: manejo de recursos

6. Caja menor: Constituciéon y operacion.-

7. Administracion de riesgos: ldentificacion y seguimiento

8. Cumplimiento Directiva 003 de 2013, de la Alcaldia Mayor. (Manuales de
funciones, manejo control de bienes y gestién documental).

9. Planes ambientaies. Decreto 1743 de 1994

Lo anterior aplicando las Normas de Auditoria ~ Generalmente Aceptadas
(NAGAS), tomando como herramientas de verificacion los soportes de los
ingresos y egresos, que respaldan los procedimientos presupuestal,
contable y contractual proceso de verificaciéon que se realizara de manera
integral.
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Para el desarrollo de la auditoria se adelantaran las siguientes actividades

1.

Elaboracion del Plan de Auditoria.

Solicitud de documentacién, aplicacion de cuestionarios para la verificacion de gobierno escolar,
revision de comprobantes de contabilidad, tesoreria, Tienda escolar y Caja menor.

Analisis y cruce de la informacion suministrada por la institucion, como son los extractos bancarios de
las diferentes cuentas bancarias (ahorro y corriente) tarjetas presupuestales de ingresos y egresos,
comprobantes de ingresos y egresos con sus respectivos soportes, registros en almacén (entradas,
salidas, inventarios individuales, Kardex), procesos contractuales, gestién documental, cumplimiento
Directiva 03 de 2013 y seguimiento de riesgos de la institucién.

Entrevistas y trabajo de campo con los responsables de los procesos, Rector Alirio Quintero Bricefio,
Auxiliar Financiera, sefiora Jeannette Vargas, Almacenista, sefiora Asceneth Torres Vargas,
Contadora Gloria Stella Molano Chavez, personero del colegio Dylan Solano.

Verificacion mediante muestra fisica y aleatoria del inventario.

Ley 87 de 1993, por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las entidades
y organismos del estado.

Ley 80 de 1993 y 1150 de 2007 y Decretos Reglamentarios. (Contratacion Estatal )

Decreto 1510 de 2013 por el cual se reglamenta el sistema de compras y contraccion publica. (Deroga
el Decreto 734 de 2012)

Ley 1150 de 2010, por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia, en la Ley 80 del 93 y
se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion con recursos publicos

Ley 715 de 2001

Ley 1474 de 2011, Estatuto Anticorrupcion.

Decreto 4791 de 2008, Fondo de Servicios Educativos

Decreto 4807 de 2011, Gratuidad.

Ley 594 de 2000 y sus Reglamentarios. Gestién documental.

Decreto 1860 de 1994 y Resolucién 3612 de 2010, Gobierno Escolar.

Directiva 003 de 2013 de la Alcaldia Mayor de Bogota.

Resolucion 4047 de 2011 de la SED, funcionamiento de los Fondos de Servicios Educativos.
Resoluciones 219 de 1999 y 0234 de 2010, Tienda Escolar.

Resolucién 001 de 2001 de la SDH, Manejo y control de bienes.

Resolucion No. 2352 de 2013 por medio de la cual se adopta la Guia de Apoyo Presupuestal y
Contractual para los FSE y el Manual para la Administracion de la Tesoreria FSE.

Reglamento Interno del Consejo Directivo para el manejo de FSE.

Manual de procedimientos administrativos y contables aplicables a los FSE.

Manual de uso, conservacion y preservacién de establecimientos educativos (Resolucién 2280 de
2008).

Decreto 1743 de 1994 — Resolucion 684 de 2010 — PIGA
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NOMBRE: Carlo Federici [ED

Cédigo DANE 111001104272

Localidad : Fontibon

NIT. FSE Nit: 900153015-1

Direccion: Calle 14 A No. 108 - 78

Teléfono: 2671517 - 2671492

Jornada Mafana y tarde

Rectora - Ord. Gas Alirio Quintero Bricefio

PEI Formamos jévenes con capacidad de liderazgo

y comprometidos con su desarrollo personal social y

cientifico.

No. Estudiantes — Mafana 1200

No. Estudiantes- Tarde : 1200

Total de Alumnos 2400

Datos reportados por la secretaria académica del colegio.

RESULTADOS DE LA AUDITORIA

En cumplimiento de la Ley 87 de 1993, “... por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno

en las entidades y organismos del Estado...” la Oficina de Control Interno de la SED, realizo evaluacion a la
gestion del Fondo de Servicio Educativo FSE, del Colegio Carlo Federici [ED para la vigencia 2014, con el
objetivo de verificar la eficiencia, eficacia y efectividad en el manejo y ejecucion de los recursos asignados en
cumplimiento de la normatividad vigente para los Fondos de Servicios Educativos.

1. GOBIERNO ESCOLAR

1.1 Revisadas la Actas de reunion del Consejo Directivo 01 de enero 21 de 2014, 02 de marzo 20 de
2014, 03 de julio 10 de 2014, 04 de agosto 21 de 2014, 05 de septiembre 4 de 2014, 06 de
octubre 23 de 2014, 07 de noviembre 18 de 2014, 08 de noviembre 26 de 2014, se evidencié que
este Organo se reunié dando cumplimiento a lo establecido en el Decreto 1860 de 1994
observandose que hubo una adecuada deliberacién tanto en los temas administrativos como
pedagogicos. Folios 7 al 80

1.2 Se evidenci6 en las Actas de reunién del Consejo Directivo que el colegio eligio los
representantes del Consejo Directivo para la vigencia 2014, los posesiond y realizaron el
empaime correspondiente. Folio 78

Consejo Directivo y el Consejo Académico, lo que fortalece la participacion democratica de todos
los estamentos de la comunidad educativa en el disefio, ejecucion y evaluacion del Proyecto Esto
en cumplimiento de la Ley 115 de 1994 en su articulo 142 que establece que cada establecimiento
educativo del Estado tendra un Gobierno Escolar conformado por el Rector, el Educativo
Institucional y en la buena marcha del respectivo establecimiento educativo.
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1.3 Se verificd que se dejé mediante acta la eleccidon de los representantes de los profesores, padres
de familia, alumnos, ex alumnos, y representante del sector productivo, actas que fueron
entregadas a la DILE. Asi como la eleccion de los representantes de los alumnos, Personero y
Contralor, estableciendo a su vez que esta informacién se subi6 al aplicativo de Gobierno
Escolar de la Secretaria de Educacion Distrital, dando cumplimiento a lo establecido en los
articulos 21, 28 del Decreto 1860 de 1994 y articulo 8 de la Resoluciéon 3612 de 2010 permitiendo
que los procesos sean transparentes y que haya una adecuada representacion. Folios 82 al 87.

1.4 Se evidencio que el Consejo Directivo expidi6 y reglamentd su Reglamento Interno debidamente
aprobado en reuniéon de Consejo Directivo mediante Acuerdo 02 del dia 20 de Marzo de 2014, que
se constituye como guia de su gestion, cumpliendo con el literal p) del articulo 23 del Decreto 1860
de 1994. Folio 16 al 22.

1.5 Se evidencio que el colegio lleva las actas de Consejo Directivo en el formato establecido por la
Secretaria de Educacion de Bogota para su diligenciamiento “SGC — IF .005 Acta de Reunién del
aplicativo ISOLUCION, dando cumplimiento a los lineamientos y directrices establecidos por la SED
lo que permite que la institucion tenga una adecuada gestion documental. No obstante se
recomienda que al diligenciar las actas de reunion de Consejo Directivo cuando se invitan personas
que no hacen parte de este, se registren sus nombres en el espacio correspondiente a Asistentes
Externos, como evidencia documental.

1.6 En acta de reunidn se verifico que para la vigencia 2014 el colegio constituyo el Comité de
Mantenimiento Escolar, se encontraron actas de reunién como soporte documental que permitid
establecer sus funciones y sus fechas de reunién con el del Gestor Territorial, cumpliendo lo
establecido en el articulo 12 del Manual de Uso, Conservacion y Mantenimiento de los colegios de
la Secretaria de Educacion, que establece este ente como encargado de promover y realizar la
gestién de mantenimiento periddico dentro del plantel.

1.7 Al revisar las actas de reunion del Consejo Directivo, no se observo que en la vigencia 2014, este
organo haya realizado seguimiento al contrato de Tienda Escolar segun lo estipulado en la
Resolucion 219 de 1999 numerales 2 y 3. Es de suma importancia que se adelante un adecuado
seguimiento y que al final del contrato se realice la evaluacién final. Se establece un hallazgo
administrativo.

De acuerdo a respuesta enviada por el colegio mediante radicado E- 2015-159614 del dia 2 - 10 —
2015 se confirma el hallazgo.

1.8 La institucion educativa presenté la rendicion de cuentas a la comunidad en las dos jornadas,
previa invitacion, en audiencia publica a la que asistieron tanto la pagadora como la contadora y el
equipo de gestidn administrativa, dando cumplimiento a lo establecido en el numeral 3 del articulo
19 del Decreto 4791 de 2008.

2. PROCESO PRESUPUESTAL.

2.1 El Consejo Directivo del colegio Carlo Federici IED mediante Acuerdo No. 14 de Noviembre 27 de
2013 aprob6 el Presupuesto Anual de Ingresos y de Gastos para la vigencia fiscal 2014 con un
presupuesto de ingresos y gastos por valor de $ 229.298.652. Folio 91
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A su vez aprobd mediante Acuerdo No. 16 de Noviembre 27 de 2013, el Plan de General de
Mantenimiento para la vigencia 2014 por valor de $ 37.000.000. Folio 92 al 94.

También aprobé el Plan General de Compras para la vigencia 2014 mediante Acuerdo No. 15
de Noviembre 27 de 2013. Folio 92.

2.2 .Revisados en la auditoria los procesos y procedimientos de manejo presupuestal realizados por la
pagaduria del colegio Carlo Federici IED se evidencié que estos se aplican correctamente. El
colegio se apoya para el manejo presupuestal en el Aplicativo “Esparta” utilizado para registrar el
presupuesto y su ejecucion en el cual incluye las fuentes de financiacion, el presupuesto inicial,
modificaciones y adiciones en la ejecucién de ingresos y gastos observando que se realiza de
manera adecuada, atendiendo lo establecido en la Guia Financiera para el manejo de los Fondos
de Servicios Educativos.

2.3 . Revisados los Acuerdos que modificaron o adicionaron el presupuesto contra las tarjetas de
ejecucion presupuestal del gasto, no se evidenciaron diferencias y la informacién contenida no
presenta inconsistencias.

2.4 Del proceso de revision del 100% de los comprobantes de ingresos para la vigencia 2014,
correspondiente a 42 comprobantes, por concepto de certificados y constancias, rendimientos
financieros, arrendamiento de bienes y servicios, giros de gratuidad total del distrito y del sistema
general de participaciones SGP, transferencias de la nacion, contra los registros de extractos
bancarios, se observé que el colegio realizé un adecuado recaudo anual de los ingresos del
presupuesto del colegio; no se observaron diferencias y la informacion es consistente y veraz como
se relaciona a continuacion:

MDY el o

Certificaciones y Constancias 500.000 0 212.450 712.450 712.450 100% 0
Tienda Escolar 9.900.000 0 0 9.900.000 9.900.000 100% 0

e

Nacién 167.499.000 3.103.000 0 170.602.000 170.602.000 100%

0
Gratuidad Total 49.899.652 4.061.083 -15.994.264 37.966.471 37.966.471 100% 0
0

N

Otras Transferencias SED 0] 10.504.508 0 10.504.508 10.504.508 100%

Rendimientos po??)peraciones R i N o,
Financieras 1.500.000 0 0 1.500.000 1.492.310 99% 0
Excedentes Financieros 0 0 42.670.009 42.670.009 42.670.009 100% 0

Otros Recursos de Capital 0 0 0 0 0 0 0
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2.5 . El colegio por Gratuidad Total esperaba recibir por Gratuidad la suma de $ 49.899.652 y solo se
recibio $ 37.966.471 realizé6 una reduccion de $ 15.994.264 para no afectar la informacion
financiera de la institucion.

2.6 . La ejecucion presupuestal de ingresos del colegio fue buena, correspondiente a un 100% por
valorde $273.855.438.

A S = %xﬁgﬁx— g ; 2 : 210204 A A %’2%;09

Honorarios Entidad |  6.840.000 |  -6.840.000 | 5.840.000 0| 6.840.000 6.840.000 | 6.270.000 570.000

Sistematizacion de

Boletines 12.000.000 -500.000 0 0| 11.500.000 11.500.000 | 10.350.000 1.150.000

Material Did4ctico 20.000.000 0 0| -2997.132 | 17.002.868 | 16.429.990 | 16.429.990 0| 97% 572.878
Oftros Maty 10.053.50

Suministros 13.414.000 ] 8 -2.997.132 | 20.470.376 19.102.509 | 19.102.509 0 93% | 1.367.8867
Gastos de

Transportes y 1.000.000 0 0 0 1.000.000 0 0 0 0% | 1.000.000
Comunicacién

Derechos de

Grados 4.000.000 o 0 0 4.000.000 3.972.000 3.972.000 3.972.000 99% 28.000
Carmné 4.000.000 4.000.000 | 3.000.000 0 2.965.900 2.965.900 | 2.965.900 0| 100% 0
Agenda y Manual

de Convivencias 10.000.000 10.000.000 0| -10.000.000 0 0 0 0 0% 0
Otros Impresos y

Publicaciones 6.000.000 0 250.000 0 6.250.000 4.234.525 | 4.234.525 0 68% 0
Mantenimiento de 13.723.54

la Entidad 37.000.000 37.000.000 > 0| 72.229.270 66.152.997 | 66.152.997 0 92% | 6.076.273
Mantenimiento de

Mobiliario y Equipo 11.000.000 7.998.000 | 7.953.000 0| 26.951.348 21.741.600 | 21.741.600 0 81% | 5.209.748
Intereses y

Comisiones 400.000 o] 0 [ 400.000 347.551 347.551 [ 87% 52.449
Salidas

Pedagdgicas 6.000.000 0 0 0 6.000.000 4.780.000 4.780.000 4.780.000 80% 1.220.000
Otras Actividades.

C.D, y Cutturales 12.000.000 0 0 0| 12.000.000 11.995.700 | 11.895.700 | 11.995.700 | 100% 4.300
Inscripcién en

Competencias 500.000 -500.000 0 0 0 0 o] o] 0% 0
. No. 3. Medio

Ambiente y

Prevencion de 3.000.000 - 3000.000 0 0 o] 0 0 0 0% [
Desastres.

No. 4.

Aprovechamiento 4.000.000 -1.158.348 0 0| 2841652 2.841.652 | 2.841.652 0| 100% 0
T. Libre

S"géug,’:_d"cac’é” 11.000.000 0 0 0| 11.000.000 | 11.000.000 | 11.000.000 0| 100% 0
No. 6. Compra de

Equipo para

Beneficio de los 17.394.652 | -13.471.628 | 4.100.000 0 8.023.024 8.023.024 8.023.024 0] 100% 0
Estudian.

No. 7. Formacién

de Valores 3.000.000 0 0 3.000.000 2.980.000 2.980.000 2.980.000 0 99% 0
No. 9. Fomento 2.000.000 0 0 2.000.000 2.000.000 | 2.000.000 2.000.000 0| 100% 0
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Cultura
No. 11. Otros 13.131.00 57.881.000 50.826.244

2.7 Revisado el rubro de gastos de funcionamiento se observé que hubo una adecuada ejecucion
presupuestal del 100 % que guardé coherencia con el Plan de Compras establecido por la
instituciéon educativa.

2.8. Verificado el flujo de caja anual, en entrevista con la pagadora del colegio, se verificd que la

2.9.

funcionaria elaboro el flujo de caja anual, estimado mes a mes, con sus ajustes correspondientes,

dando cumplimiento a lo establecido en el numeral 3.4.1 del Manual para la Administracion de la
Tesoreria de los FSE.

Asi mismo se verificoO que presento los informes financieros mensualmente al Consejo Directivo
dando cumplimiento al numeral 5 del articulo 6 del Decreto 4791 del 2008 y elaboré el estado de
Tesoreria mensualmente de acuerdo a lo establecido en el Manual de Tesoreria. Folios 7 al 80.

Se establecio que la chequera y los sellos se guardan en la caja fuerte. Se verificé la realizacion de
arqueo a la chequera encontrandose las actas que certifican que se realiza con frecuencia, dando
cumplimiento a lo establecido en el numeral 3.2 y 3.15 del Manual de Tesoreria de la SED.
Igualmente en cumplimiento de dicha norma, se evidenci6 que la pagadora custodia
adecuadamente los titulos valores elementos a cargo de la Tesoreria pues cuenta con caja de
seguridad en la ooficina.

Se evidencio que la pagadora present6 al final de la vigencia fiscal el informe de ejecucion
presupuestal para la vigencia 2014, incluyendo el excedente de recursos no comprometidos,
fortaleciendo la transparencia y el control social. -

2.10.  Se estableci6 que mediante Acuerdo No. 6 del dia 10 de Junio de 2014 el Consejo Directivo de

3.1

la institucion educativa adopté el Manual de Tesoreria expedido por la Secretaria de Educacion del
Distrito para el manejo de los recursos del Fondo de Servicios Educativos, dando cumplimiento a lo
establecido en el numeral 2) del articulo 5 del Decreto 4791 de 2008. Se recomienda al colegio
adoptar este manual en las primeras reuniones de Consejo académico de la vigencia en aras de
tener los procedimientos claros para el manejo de la Tesoreria.

Analisis de Comprobantes de Egresos

En la verificacion de comprobantes de Egreso, se revis6 el 100% de los comprobantes que el
colegio generd para la vigencia 2014, siendo un total de 122 comprobantes, encontrandose que la
pagadora adelanta adecuadamente los tramites correspondientes, pues cuentan con la orden
correspondiente, acta de inicio, acta de finalizacién, acta de recibido a satisfaccién, acta de
liquidacion, CDP, soporte de liquidacién de retenciones, planillas de soporte de pago a seguridad
social entre otros:

PROCESO CONTABLE

Existen las Actas de Apertura debidamente suscritas por el ordenador del gasto de los libros
oficiales (Libro Diario y Libro Mayor y Balances); estos se encuentran debidamente foliados, dando
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cumplimiento a lo establecido en el numeral 7 del articulo 6 del Decreto 4791 de 2008.Folios

3.2 Los estados financieros (Balance General y el Estado de Pérdidas y Ganancias) fueron
presentados con corte a Diciembre 31 de 2014, debidamente suscritos por la Contadora vy el
ordenador del gasto respectivamente, cumpliendo con ia normatividad existente de la Contaduria
General de la Nacién.

3.3 Se cruzaron los saldos del balance general a 31 de Diciembre de 2014 con lo reportado a la
Direccion Financiera mediante la Matriz Chip, sin presenta diferencias en los datos reportados.

3.4 Se revisaron las conciliaciones bancarias de los meses de Febrero a Diciembre de 2014 de la
cuenta de ahorros No. 092354885, y de la cuenta corriente No. 092348135 del banco de Bogota,
evidenciando que los saldos coinciden tanto en los extractos como en los libros.

3.5 La Contadora presento los formularios de declaracion y pago oportuno de impuestos con corte a
diciembre de 2014, los cuales se encuentran reflejados en los estados financieros y entregd a la
pagaduria del colegio los certificados de presentacién de la informacién exdgena de la DIAN yala
SHD.

3.6 Se verificd la licencia del software contable que utilizaba la contadora de la vigencia 2014. Folio
126.

3.7 Se verificd que la Contadora realizo las notas a los estados contables

3.8 Al revisar las actas del Consejo Directivo no se evidencia que la Contadora haya presentado los
informes contables al Consejo Directivo como lo establece el Decreto 4391 de 2008. Es importante
mantener informado a las autoridades del colegio sobre los estados contables del colegio. Se
establece un hallazgo administrativo.

De acuerdo a respuesta enviada por el colegio mediante radicado E- 2015-159614 del dia 2 — 10 —
2015 se confirma el hallazgo.

3.9 Se verificd que la institucion cuenta con el Comité de Sostenibilidad Contable y tal como se
evidencia en el acta del dia 22 de Agosto de 2014 este se reuni6 con el fin de revisar los temas
correspondientes a inventarios y requerimientos del colegio. Aun asi se recomienda que el Comité
de Sostenibilidad Contable se retina con mayor frecuencia con el fin de poder realizar seguimiento
y control a las funciones establecidas y que ello genere un valor agregado a la institucién. Folios
130 al 134

4. PROCESO CONTRACTUAL.

4.1 Se verificé que el colegio cuenta con su Manual de Contratacion debidamente aprobado por el
Consejo Directivo mediante Acuerdo No 08 de Julio 10 de 2014, en cumplimiento de lo establecido
en el paragrafo segundo del articulo 17. Régimen de Contratacion, del Decreto 4791 de 2008 que
establece que la celebracién de contratos a que haya lugar con recursos de los Fondos de
Servicios Educativos cuando la cuantia es inferior a los ( 20 ) S.M.L.M.V. debe realizarse con
sujecion al reglamento de contratacion expedido por el Consejo Directivo con el fin de garantizar
que el colegio realice la contratacién de la institucion de acuerdo a los principios de transparencia,
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econofnia, publicidad y responsabilidad, de conformidad con los postulados de la funcién
administrativa. Folio 39 al 43.

No obstante al revisar el Manual de Contratacion, se observé que este no se encuentra
actualizado con las directrices establecidas en las Circulares No. 16 del 22 de Abril de 2014 y No.
30 del 25 de julio de 2014 armonizados con el Decreto 1510 del 17 de Julio de 2013, por el cual
se reglamenta al Sistema de Compras y Contratacion Publica, por lo tanto se establece un
hallazgo administrativo y se recomienda incluir las acciones correctivas correspondientes en el
plan de mejoramiento que suscriba la institucion educativa.

De acuerdo a respuesta enviada por el colegio mediante radicado E- 2015-159614 del dia 2 — 10 -
2015 se confirma el hallazgo.

4.2 Se verifico que efectivamente el colegio viene publicando los contratos en el aplicativo SECOP

en cumplimiento a lo establecido en el numeral 6 del articulo 5 del Decreto 4791 de 2008.

4.3 Al revisar el 100% de los contratos del colegio Carlo Federici IED contratos se evidencié que estos

respetan los principios de igualdad, imparcialidad y publicidad pues el colegio publico los términos
en la cartelera del colegio, recibié las propuestas como lo indica su Manual de Contratacion, cotejo
las propuestas recibidas, las evalud vy verifico que el contratista o proveedor anexara todos los
documentos para la firma del contrato y para el pago correspondiente.

4.4 Se revis6 el contrato de arrendamiento de la Tienda Escolar con la arrendataria Maria Leonor

Forero , con el objeto de alquilar un espacio dentro de las instalaciones del colegio para uso
exclusivo de prestacion del servicio de Tienda Escolar, durante el afio lectivo 2014 con un canon
mensual fijo de $ 1.100.000 con un plazo de nueve (9 ) meses del cual se pudo observar que se
realizaron los pagos en las fechas establecidas y la minuta contractual cumple con los
lineamientos dados por la Direccién de Contratacion de la Secretaria de Educacion.

Al revisar la ejecucion del contrato de arrendamiento de la Tienda Escolar no se evidencio soporte
documental que permitiera establecer la conformacion de un grupo de supervision al contrato de
arrendamiento de la Tienda Escolar incumpliendo lo establecido en la clausula quinta del contrato
en donde se sefiala que la coordinacion, supervision y vigilancia de la ejecucion del contrato estara
a cargo del arrendador (comité creado por el Consejo Directivo ) en concordancia con el articulo
10 de la Resolucién 234 de 2011. Por lo anterior se recomienda a la institucion instalar el comité y
dejar constancia de la supervision adelantada, en las respectivas actas toda vez que el
seguimiento atienda a temas fundamentales como el de higiene y la calidad de Ia alimentacién que
se proporciona. Se establece un hallazgo administrativo. Folio 101 al 102.

De acuerdo a respuesta enviada por el colegio mediante radicado E- 2015-159614 del dia 2 — 10 -
2015 se confirma el hallazgo.

4.5 Revisado el contrato de la Contadora se evidencia que el colegio suscribié el contrato con la

profesional Gloria Stella Molano Chavez el dia 24 de Enero del 2014 por valor de $ 6.840.000 con
el objeto de llevar la contabilidad del colegio, observando que se dio cabal cumplimiento a las
obligaciones establecidas en el mismo, que la contratista cumplié los requisitos de ley para
presentar la cuenta de cobro y que los pagos se realizaron oportunamente. Folios 103 al 105.
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4.6 En el afio 2014 se suscribid el Contrato No. 10 de Prestacion de Servicios celebrado entre el
colegio y Erika Cedano Martinez para la sistematizacion y procesamiento de calificaciones
estableciéndose que el contratista cumplié el objeto contractual y que el contrato se celebré de
acuerdo al régimen contractual vigente y a lo establecido en el articulo 13 de la Ley 715 de 2001.
Folio 106 al 107.

4.7 En relacion con el mantenimiento de la Institucion Educativa, se verificé que el dia 10 de Marzo de
2014 la Secretaria Distrital de Salud — Direccion de Salud Publica como organismo investigador en
materia higiénico sanitaria mediante Auto de Pliego de Cargos resolvié Formular Pliego de Cargos
a la Secretaria de Educacion del Distrito por presunta violaciéon a la Ley 9 de 1979 y a la
Resolucion 705 de 2007, normas que dan directrices sobre la necesidad de preservar y
salvaguardar la salubridad publica; dicha medida se formulé en razén de que el Hospital Fontibon
clausur6 temporalmente las é&reas de biblioteca y area administrativa mediante concepto
Desfavorable desde el 29/07/13 bajo acta No. 306125 y cuando realizé visita el dia 28/07/2014
bajo acta No. 306712 se observdé que no se habia dado cumplimiento total a las exigencias
consignadas en acta de visita anterior. Para levantar la medida debia darse cumplimiento al cien
por ciento de los hallazgos consignados en el acta de la tltima visita ya que el colegio cuenta con
concepto DESFAVORABLE y MEDIDA SANITARIA DE SEGURIDAD.

El dia 2 de Septiembre de 2015 mientras se realizaba la auditoria se sintié un olor nauseabundo
por los cual al revisar las instalaciones se verificé que en el Snack o sitio en donde los docentes y
algunos administrativos almuerzan se desplomé el cielo raso cayendo aguas residuales al piso,
como se evidencia en la fotografia que se anexa a al final de este informe. Se verifico que los
estudiantes jugaban frente al sitio sin ninguna medida preventiva quiza corriendo riesgo por
contacto con las aguas que salian. :

Seguidamente se buscaron soportes sobre si existian advertencias relacionadas con el
mantenimiento de este Snack, encontrandose que en acta de reunién de Consejo Directivo No. 06
de 2014 del dia 23 de Octubre de 2014 se evidencié que el docente Héctor Garzén J.T. habia
expresado su preocupacién por el Snack y varias areas del colegio ya bastante deterioradas
debido a la humedad.

Al preguntarle al sefior Rector sobre la situaciéon, manifestd, que la Secretaria de Educacion no les
habia informado sobre la realizacién de esa obra por lo que no habian podido tomar las medidas de
precaucion correspondientes. Teniendo en cuenta que el colegio destind un rubro de $ 37.000.000
para mantenimiento de la Entidad, no es claro porque no se realizaron la gestiones para el
Mantenimiento Preventivo, que como lo estipula la Guia Financiera de Apoyo para la Gestién de
los Fondos de Servicios Educativos ~ F.S.E. — SED, se refiere a los procesos de conservacion de
las edificaciones y sus espacios exteriores e interiores, mediante un programa sistematico de
inspeccién, reparaciones menores y verificacién de las instalaciones eléctricas, instalaciones
hidrosanitarias, mantenimiento de cubiertas etc. En ese orden de ideas se establece un hallazgo
administrativo y se recomienda dar cumplimiento al 100% de las recomendaciones impartidas por el
Hospital de Fontibon a fin de que se levanten definitivamente las medidas sanitarias de seguridad
pues el fin Ultimo de las instalaciones es brindar espacios adecuados, a la comunidad educativa.

De acuerdo a respuesta enviada por el colegio mediante radicado E- 2015-159614 del dia 2 — 10 —
2015 se confirma el hallazgo.

10
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5. CAJA MENOR
El colegio para la vigencia 2014 no constituy6é Caja Menor.

6. ALMACEN E INVENTARIOS

6.7 En entrevista con la almacenista del colegio Asceneth Torres Vargas, se evidencia que el kardex
esta actualizado; que las entradas y salidas se llevan en Excel debidamente registradas pues en la
revision de las entradas de almacén de la vigencia 2014 se evidencio que estas se encuentran en
el formato establecido por la SED al igual que las salidas correspondientes, formato DDE-IF-013
Versién 1.

6.2 Se revisaron las entradas de almacén de la vigencia 2014 y se confrontaron con los
comprobantes de egreso contables de la pagaduria que involucraron compras de elementos
durante ese mismo periodo se encontré que correspondian correctamente pues la pagaduria no
pagé nada que no haya entrado al almacén como lo manifestd en entrevista y se evidencié en la
correspondiente revision.

6.3 Dentro de la revision a los elementos de las dependencias del colegio, se evidencié que se maneja
el formato establecido por la Direccion de Dotaciones Escolares de la SED, respecto a los
inventarios individuales por dependencia.

6.4 Verificacion aleatoria de inventario individual por dependencias:

-Laboratorio de Fisica: En revision con la almacenista del colegio, se encontré lo estipulado en la
planilla de inventario individual.

-Mapoteca: se encontrd lo estipulado en la planilla de inventario individual.
-Rectoria: se encontré lo estipulado en la planilla de inventario individual.
-Enfermeria: se encontré lo estipulado en la planilla de inventario individual.
-Coordinacion: se encontré lo relacionado en la planilla de inventario individual.

-Laboratorio de quimica: Al revisar el inventario del laboratorio de quimica se encontraron en un
varios reactivos vencidos encerrados en un cuarto; al entrevistar a la profesora de quimica de la
jornada de la tarde, ella manifestd que el laboratorio de quimica es un aula de clase, no son
instalaciones apropiadas para laboratorio y que esos reactivos presentan unos olores muy fuertes
que le han causado inconvenientes con su salud. Que en general no se ha realizado control sobre
el tema de los reactivos y que hay varios que no tienen marquilla para establecer fechas de
vencimiento. Se anexa fotografia del sitio en donde se encuentran los reactivos. Se incumplen los
lineamientos establecidos en la Ley 1252 de 2008 por la cual se dictan normas prohibitivas en
materia ambiental relacionadas con el manejo de residuos peligrosos. Se establece un hallazgo
administrativo y se recomienda incluirlo en plan de mejoramiento.

De acuerdo a respuesta enviada por el colegio mediante radicado E- 2015-159614 del dia 2 — 10 —
2015 se confirma el hallazgo.

11
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6.5 Se evidencid en entrevista con la almacenista que la funcionaria tiene unos formatos de control y

seguimiento para la entrega de estos bienes. A su vez quien los recibe debe devolver al almacén la
planilla firmada por quienes reciben dichos elementos.

6.6 Se verificd en relacién con la informacion reportada a la Direccion de Dotaciones Escolares de la

7.1

8.1

Secretaria de Educacion Distrital sobre los inventarios generales de bienes que el colegio ha
venido depurando la informacion para disminuir la diferencia que presentaba en Mayo de 2014, la
cual correspondia a : En relacién con los consumibles

Contabilidad: $ 168.784.800
Aplicativo : $ 162.204.368
Diferencia : $ 6.580.432

MAPA DE RIESGOS

Realizado el seguimiento al mapa de riesgos se evidencit en entrevista con la responsable, sefiora
Maria Eugenia Forero que ella ha estado en comunicacién con la asesora de la localidad de
Fontibon para recibir orientacién. Que el mapa de riesgos se subié pero como cambiaron la
metodologia, el colegio esta pendiente de la aprobacion de los riesgos para realizar seguimiento.
En ese orden de ideas Se establece un hallazgo administrativo y se recomienda incluirlo en plan de
mejoramiento.

De acuerdo a respuesta enviada por el colegio mediante radicado E- 2015-159614 del dia 2 — 10 —
2015 se confirma el hallazgo. '

DIRECTIVA 003 DE 2013:

En el desarrollo de la auditoria se observé que la institucion educativa viene socializando las
normas archivisticas, ha realizado talleres con el fin de organizar sus archivos documentales, pero
para la fecha de la visita, el colegio no ha implementado las Tablas de Retencién Documental. Se
establece un hallazgo administrativo.

De acuerdo a respuesta enviada por el colegio mediante radicado E- 2015-159614 del dia 2 — 10 —
2015 se confirma el hallazgo.

8.2 Por otro lado se pudo evidenciar que para la vigencia 2014 no se registraron pérdidas de

elementos pues el colegio viene implementando procedimientos de control de los inventarios y
desde su equipo de gestion, por directrices establecidas por el ordenador del gasto se trabaja
constantemente en la mejora de estos procedimientos. Igualmente se verifico que los elementos
que constituyen los bienes del colegio estan debidamente custodiados.

8.3 Se verific con la secretaria de rectoria que para el manejo de la correspondencia se lleva una

planilla de la correspondencia recibida por la institucién, ademas se lleva una base de datos en
donde se registra la informacién de las planillas; esto para la correspondencia que se recibe, el
inconveniente surge en que el colegio no realiza seguimiento a las respuestas que se emiten pues
estas salen por la secretaria académica y no se reporta a la secretaria de rectoria la fecha de
salida ni el contenido. Se incumple de esta manera lo estipulado en la Directiva 003 de 2013

12
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numeral 1.2 que indica que establece las directrices para prevenir acciones frente a la pérdida de
documentos. Folio 136 y 137. Se establece un hallazgo administrativo.

De acuerdo a respuesta enviada por el colegio mediante radicado E- 2015-159614 del dia 2 — 10 —
2015 se confirma el hallazgo.

8.4 Verificado el cumplimiento de las funciones se evidencié que los funcionarios conocen sus
funciones y en el desarrollo de la auditoria se pudo establecer que se da cabal cumplimiento de las
mismas. Se recomienda reforzar las capacitaciones y la solicitud de asesorias por parte de la
Secretaria de Educacion Distrital.

9. PLANES AMBIENTALES

El Proyecto Educativo ambiental del Colegio Carlo Federici IED, ha estado en proceso de formacion por
6 afos en los cuales ha contado con la ayuda para su elaboracion del Jardin Botéanico, de la
universidad Auténomay la Universidad Distrital. En este tiempo se ha realizado un diagnéstico
de las problematicas ambientales de la institucién; se conformé el Comité Ambiental Escolar y
se estableci6 la participacion interdisciplinaria de docentes en este comité. A través de este proceso se
establecieron diferentes lineas de accion para el desarrollo metodolégico del proyecto, estas
lineas de accion corresponden al ornato, embellecimiento y arborizacion de la institucion,
implementacion del proyecto de reciclaje, comunicacion y capacitacion entre otros.

Los docentes de ciencias naturales, de acuerdo a sus experiencias cotidianas consideraron
indispensable realizar un proceso formativo que brindaran alternativas didacticas, herramientas y
destrezas con el fin de incrementar el nivel profesional por lo cual vienen conformando un semillero de
investigacion en Ciencias Naturales con el fin de que se introduzca a los estudiantes en acciones
metodologicas que le permitan la apropiacion de un espiritu cientifico a través de las estrategias que se
disefian durante el desarrollo de las clases y tematicas de las asignaturas de ciencias naturales y
ademas emplear los recursos materiales, locativos y humanos con los que cuenta el Colegio Carlo
Federici IED.

10. RESUMEN EJECUTIVO

Como resultado del proceso de auditoria realizado al colegio, se enuncian los aspectos mas
relevantes:

e Se observaron debilidades generalizadas en el mantenimiento preventivo de las instalaciones
del colegio. :

* Se observé un adecuado cumplimiento de las funciones del Consejo Directivo.

* Tanto el manejo presupuestal como el contable se viene realizando de acuerdo a las directrices
establecidas por la Secretaria de Educacion.

13
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e Se observo una gestion deficiente en relacién con Ia elaboracién del Mapa Riesgos, as_i‘ como
debilidades en el seguimiento permanente y el disefio de actividades que permiten mitigar la
materializacion de ios riesgos analizados.

e Se observdé que el archivo documental se encuentra organizado, pero no se encuentran
implementadas las Tablas de Retencion Documental.

» El colegio presenta organizacion en el manejo de los inventarios. Existen procedimientos claros
para la custodia adecuada de los bienes de la institucion. Se utilizan los formatos
correspondientes; los procedimientos administrativos y contables en relacion con el manejo de
los bienes que se encuentran en el almacén es altamente eficiente.

* Se observaron debilidades generalizadas en el mantenimiento preventivo de las instalaciones del
colegio

11. RECOMENDACIONES

» Se recomienda solicitar asesoria al Gestor tefritorial de la localidad con el fin de emprender
las acciones correspondientes al mantenimiento preventivo de las instalaciones del colegio.

* Se recomienda constituir el equipo de supervision del contrato de arrendamiento de la
Tienda Escolar.

¢ Es importante socializar con el Consejo Directivo el resultado de la auditoria, para
adelantar las respectivas medidas de prevencion y mejoramiento en pro de fortalecer el
sistema de control interno de la institucion.

* Se recomienda continuar con la implementacion del Sistema Integrado de Gestién,
evidente en la auditoria que permite prestar un mejor servicio para la comunidad educativa.

12. CONCLUSIONES

Se concluye que en general la institucion tiene una adecuada gestion y administracién de los recursos de
los FSE; se resalta la disposicién del rector del colegio hacia el proceso de auditoria, de la pagadora y
en general del personal administrativo de la institucién, facilitando los recursos necesarios para la misma
y entregando la documentacion requerida oportunamente.

En lo referente a la evaluacion la institucion debe seguir fortaleciendo los dos modulos de control a saber:
1. Control de la planeacién y control; 2. Control de evolucion y seguimiento e igualmente fortalecer la
informacion y comunicacién que se constituye en eje transversal de conformidad con el MECI: 2014.
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Frente a los hallazgos establecidos, es necesario que se implementen las acciones correctivas de los
mismos por parte del colegio, presentando un plan de mejoramiento sobre el cual la oficina de control
interno realizara seguimiento permanente a las acciones presentadas con el fin de lograr la mejora
continua en la gestion de las instituciones educativas y por ende de la Secretaria de Educacion Distrital.

Cuadro de Hallazgos Vigencia 2014

Administrativos 9

71-8.1-8.3

Elaboré : . .
CLAUDIA ISABEL PERILLA DAZA
Profesional de Apoyo Oficina de Control Interno — SED
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Jefe Oficina d ontrol Interno
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