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SECRETARÍA DE EDUCACION DEL DISTRITO 

Subsecretaría de Gestión Institucional 

Vacantes ofertadas para otorgamiento de Encargo 

 

Septiembre 30 de 2019 

 

 

 

 

La Oficina de Personal se permite dar a conocer el listado de las vacantes 

definitivas que existen en la entidad para las cuales no se cuenta con lista de 

elegibles, así como de las vacantes temporales, que se proveerán mediante 

encargo teniendo en cuenta lo señalado en la Ley 1960 de 2019 y Circular Interna 

del 13 de junio del mismo año. 

 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
MARÍA TERESA MÉNDEZ GRANADOS 

Jede Oficina de Personal  
 
 
Elaboró: José Álvaro Rodríguez Ortega-Contratista 
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VACANTES DEFINITIVAS 

NIVEL:   Profesional 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO:   Profesional Universitario 

CÓDIGO:  219 

GRADO:   18 

NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 

DEPENDENCIA:  LOCALIDAD DE TUNJUELITO 

   

   

FUENTE DE FINANCIACIÓN:  RP 
       

 

NIVEL LOCAL - PROFESIONAL UNIVERSITARIO 

Propósito Educación Experiencia 
Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Desarrollar los 
procesos de 
administración del 
personal docente y 
administrativo de la 
localidad asignada, 
generando estrategias 
de divulgación y 
presentar informes 
periódicos sobre los 
procesos desarrollados 
de conformidad con la 
normatividad vigente y 
las políticas de la 
entidad. 

Título profesional en 
Disciplina académica en 
Administración de 
Empresas del NBC en 
Administración; 
Administración Pública del 
NBC en Administración; 
Economía del NBC en 
Economía; Psicología del 
NBC en Psicología; 
Ingeniería Industrial del 
NBC en Ingeniería 
Industrial y Afines; 
Licenciatura en Ciencias 
de la Educación del NBC 
en Educación; Trabajo 
Social del NBC en 
Sociología, Trabajo Social 
y Afines; Ingeniería 
Catastral del NBC en 
Ingeniería Civil y Afines. 

Cincuenta y 
un (51) 

meses de 
experiencia 
profesional. 

Definitiva $3.497.848 
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NIVEL:  Profesional 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO:  Profesional Universitario 

CÓDIGO: 219 

GRADO:  12 

NÚMERO DE CARGOS: Uno (1) 

DEPENDENCIA: LOCALIDAD DE CANDELARIA Y SANTAFE 

  

FUENTE DE FINANCIACIÓN: RP 
     

 

NIVEL LOCAL – PROFESIONAL UNIVERSITARIO 

Propósito Educación Experiencia 
Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Realizar actividades 
relacionadas con la 
administración del 
personal docente y 
administrativo de la 
localidad asignada, 
divulgando y 
presentando 
informes periódicos 
sobre los procesos 
desarrollados de 
conformidad con la 
normatividad vigente 
y las políticas de la 
entidad. 

Título profesional en 
Disciplina académica en 
Administración de Empresas 
del NBC en Administración; 
Administración Pública del 
NBC en Administración; 
Psicología del NBC en 
Psicología; Ingeniería 
Industrial del NBC en 
Ingeniería Industrial y Afines; 
Trabajo Social del NBC en 
Sociología, Trabajo Social y 
Afines. 
 
Tarjeta o matrícula 
profesional en los casos 
reglamentados por la Ley. 

Treinta y 
tres (33) 
meses de 
experiencia 
profesional. 

definitiva $3.135.426 
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NIVEL:  Profesional 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO:  Profesional Universitario 

CÓDIGO: 219 

GRADO:  07 

NÚMERO DE CARGOS: Uno (1) 

DEPENDENCIA: OFICINA DE PERSONAL 

  

FUENTE DE FINANCIACIÓN: RP 
     

 

NIVEL CENTRAL– PROFESIONAL UNIVERSITARIO 

Propósito Educación Experiencia 
Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Preparar los 
proyectos de actos 
administrativos de 
nombramientos, 
traslados, permutas 
y demás situaciones 
administrativas de 
los docentes y 
directivos docentes 
y registrar y 
mantener actualizado 
el sistema de 
novedades que se 
presenten en el 
personal docente de 
la SED, de acuerdo 
con la normatividad 
en la materia. 

Título profesional en 
Disciplina académica en 
Psicología del NBC en 
Psicología; Administración 
Pública del NBC en 
Administración; 
Administración de Empresas 
del NBC en Administración; 
Ingeniería Industrial del NBC 
en Ingeniería Industrial y 
Afines. 
 
Tarjeta o matrícula 
profesional en los casos 
reglamentados por la Ley. 

Diez y ocho 
(18) meses 
de 
experiencia 
profesional. 

Definitiva $2.742.481 
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NIVEL:      Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Secretario 

CÓDIGO:    440 

GRADO:     27 

NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 

DEPENDENCIA:   COLEGIO SIERRA MORENA (IED)   
FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 

 
NIVEL INSTITUCIONAL - SECRETARIO 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Realizar la gestión administrativa del 
Colegio mediante la realización de 
actividades de asistencia secretarial y 
mantener organizada la 
correspondencia y el archivo de 
documentos. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

Seis (6) 

años de 

experiencia 

relacionada 
Definitiva 2.537.127 

 
 
 
NIVEL:      Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Secretario 

CÓDIGO:    440 

GRADO:     27 

NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 

DEPENDENCIA:   COLEGIO DIANA TURBAY (IED)   
FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 

 
NIVEL INSTITUCIONAL - SECRETARIO 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Realizar la gestión administrativa del 
Colegio mediante la realización de 
actividades de asistencia secretarial y 
mantener organizada la 
correspondencia y el archivo de 
documentos. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

Seis (6) 

años de 

experiencia 

relacionada 
Definitiva 2.537.127 
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NIVEL:      Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Secretario 

CÓDIGO:    440 

GRADO:     27 

NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 

DEPENDENCIA:   LOCALIDAD DE LOS MARTIRES   
FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 

 
NIVEL INSTITUCIONAL - SECRETARIO 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Realizar la gestión administrativa del 
Colegio mediante la realización de 
actividades de asistencia secretarial y 
mantener organizada la 
correspondencia y el archivo de 
documentos. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

Seis (6) 

años de 

experiencia 

relacionada 
Definitiva 2.537.127 

 
 
 
NIVEL:      Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Secretario 

CÓDIGO:    440 

GRADO:     27 

NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 

DEPENDENCIA:   LOCALIDAD DE SUMAPAZ   
FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 

 
NIVEL INSTITUCIONAL - SECRETARIO 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Realizar la gestión administrativa del 
Colegio mediante la realización de 
actividades de asistencia secretarial y 
mantener organizada la 
correspondencia y el archivo de 
documentos. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

Seis (6) 

años de 

experiencia 

relacionada 
Definitiva 2.537.127 
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NIVEL:      Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Secretario 

CÓDIGO:    440 

GRADO:     27 

NÚMERO DE CARGOS:  Dos (2) 

DEPENDENCIA:   LOCALIDAD DE CIUDAD BOLIVAR   
FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 

 
NIVEL INSTITUCIONAL - SECRETARIO 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Realizar la gestión administrativa del 
Colegio mediante la realización de 
actividades de asistencia secretarial y 
mantener organizada la 
correspondencia y el archivo de 
documentos. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

Seis (6) 

años de 

experiencia 

relacionada 
Definitiva 2.537.127 

 
 
 
NIVEL:      Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Secretario 

CÓDIGO:    440 

GRADO:     24 

NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 

DEPENDENCIA:   COLEGIO MORISCO (IED) 

   

FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 

 
NIVEL INSTITUCIONAL - SECRETARIO 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Efectuar la gestión administrativa del 
colegio mediante la ejecución de 
actividades secretariales, 
organización de información y 
archivos. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

Tres (3) 

años de 

experiencia 

relacionada 
Definitiva 2.415.687 
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NIVEL:      Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Secretario 

CÓDIGO:    440 

GRADO:     24 

NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 

DEPENDENCIA: COLEGIO LOS COMUNEROS - OSWALDO 
GUAYAZAMIN (IED) 

   

FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 

 
NIVEL INSTITUCIONAL - SECRETARIO 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Efectuar la gestión administrativa del 
colegio mediante la ejecución de 
actividades secretariales, 
organización de información y 
archivos. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

Tres (3) 

años de 

experiencia 

relacionada 
Definitiva 2.415.687 

 
 

 
NIVEL:      Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Secretario  

CÓDIGO:    440 

GRADO:     24 

NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 

DEPENDENCIA:   COLEGIO RURAL QUIBA ALTA (IED) 

   

FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 

 
NIVEL INSTITUCIONAL - SECRETARIO 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Efectuar la gestión administrativa del 
colegio mediante la ejecución de 
actividades secretariales, 
organización de información y 
archivos. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

 

Tres (3) 

años de 

experiencia 

relacionada Definitiva 2.415.687 
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NIVEL:      Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Secretario 

CÓDIGO:    440 

GRADO:     24 

NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 

DEPENDENCIA:   COLEGIO REPUBLICA DOMINICANA (IED) 

   

FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 

 
NIVEL INSTITUCIONAL - SECRETARIO 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Efectuar la gestión administrativa del 
colegio mediante la ejecución de 
actividades secretariales, 
organización de información y 
archivos. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

 

Tres (3) 

años de 

experiencia 

relacionada Definitiva 2.415.687 

 
 
NIVEL:      Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Secretario 

CÓDIGO:    440 

GRADO:     24 

NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 

DEPENDENCIA: COLEGIO CIUDADELA EDUCATIVA DE BOSA (IED) 

   

FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 

 
NIVEL INSTITUCIONAL - SECRETARIO 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Efectuar la gestión administrativa del 
colegio mediante la ejecución de 
actividades secretariales, 
organización de información y 
archivos. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

Tres (3) 

años de 

experiencia 

relacionada 
Definitiva 2.415.687 
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NIVEL:      Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Secretario 

CÓDIGO:    440 

GRADO:     24 

NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 

DEPENDENCIA:   COLEGIO CIUDADELA EDUCATIVA DE BOSA (IED) 

   

FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 

 
NIVEL INSTITUCIONAL - SECRETARIO 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Efectuar la gestión administrativa del 
colegio mediante la ejecución de 
actividades secretariales, 
organización de información y 
archivos. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

Tres (3) 

años de 

experiencia 

relacionada 
Definitiva 2.415.687 

 
 

 

 

 

NIVEL:      Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Secretario 

CÓDIGO:    440 

GRADO:     24 

NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 

DEPENDENCIA:   COLEGIO AQUILEO PARRA (IED) 

   

FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 

 
NIVEL INSTITUCIONAL - SECRETARIO 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Efectuar la gestión administrativa del 
colegio mediante la ejecución de 
actividades secretariales, 
organización de información y 
archivos. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

 

Tres (3) 

años de 

experiencia 

relacionada Definitiva 2.415.687 
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NIVEL:      Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Secretario 

CÓDIGO:    440 

GRADO:     24 

NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 

DEPENDENCIA:   COLEGIO GENERAL SANTANDER (IED) 

   

FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 

 
NIVEL INSTITUCIONAL - SECRETARIO 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Efectuar la gestión administrativa del 
colegio mediante la ejecución de 
actividades secretariales, 
organización de información y 
archivos. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

 

Tres (3) 

años de 

experiencia 

relacionada Definitiva 2.415.687 

 
 

 

 
NIVEL:      Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Secretario 

CÓDIGO:    440 

GRADO:     24 

NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 

DEPENDENCIA:   COLEGIO EL MINUTO DE BUENOS AIRES (IED) 

   

FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 

 
NIVEL INSTITUCIONAL - SECRETARIO 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Efectuar la gestión administrativa del 
colegio mediante la ejecución de 
actividades secretariales, 
organización de información y 
archivos. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

 

Tres (3) 

años de 

experiencia 

relacionada Definitiva 2.415.687 



 

                                                                                                                                                                                                                                                                                
Av. El Dorado No. 66 - 63 
Código postal: 111321  
PBX: 324 1000 - Fax: 315 34 48 
www.educacionbogota.edu.co 
Info: Línea 195 

 
 

 

NIVEL:      Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Secretario  

CÓDIGO:    440 

GRADO:     24 

NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 

DEPENDENCIA:   COLEGIO RAFAEL URIBE URIBE (IED), SEXTA 

   

FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 

 
NIVEL INSTITUCIONAL - SECRETARIO 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Efectuar la gestión administrativa del 
colegio mediante la ejecución de 
actividades secretariales, 
organización de información y 
archivos. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

 

Tres (3) 

años de 

experiencia 

relacionada Definitiva 2.415.687 

 

 

 
NIVEL:      Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Secretario 

CÓDIGO:    440 

GRADO:     24 

NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 

DEPENDENCIA:   COLEGIO RODRIGO LARA BONILLA (IED) 

   

FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 

 
NIVEL INSTITUCIONAL - SECRETARIO 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Efectuar la gestión administrativa del 
colegio mediante la ejecución de 
actividades secretariales, 
organización de información y 
archivos. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

 

Tres (3) 

años de 

experiencia 

relacionada Definitiva 2.415.687 
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NIVEL:      Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Secretario 

CÓDIGO:    440 

GRADO:     24 

NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 

DEPENDENCIA:   COLEGIO MARÍA MERCEDES CARRANZA 

   

FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 

 
NIVEL INSTITUCIONAL - SECRETARIO 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Efectuar la gestión administrativa del 
colegio mediante la ejecución de 
actividades secretariales, 
organización de información y 
archivos. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

 

Tres (3) 

años de 

experiencia 

relacionada Definitiva 2.415.687 

 

 

 
NIVEL:      Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Secretario 

CÓDIGO:    440 

GRADO:     24 

NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 

DEPENDENCIA: COLEGIO INSTITUTO TECNICO DISTRITAL JULIO 
FLOREZ (IED)   

FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 

 
NIVEL INSTITUCIONAL - SECRETARIO 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Efectuar la gestión administrativa del 
colegio mediante la ejecución de 
actividades secretariales, 
organización de información y 
archivos. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

 

Tres (3) 

años de 

experiencia 

relacionada Definitiva 2.415.687 
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NIVEL:      Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Secretario 

CÓDIGO:    440 

GRADO:     24 

NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 

DEPENDENCIA:   COLEGIO GRAN YOMASA (IED) 

   

FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 

 
NIVEL INSTITUCIONAL - SECRETARIO 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Efectuar la gestión administrativa del 
colegio mediante la ejecución de 
actividades secretariales, 
organización de información y 
archivos. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

 

Tres (3) 

años de 

experiencia 

relacionada Definitiva 2.415.687 

 

 

 
NIVEL:      Asistencial 

 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Secretario 

CÓDIGO:    440 

GRADO:     24 

NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 

DEPENDENCIA:   COLEGIO CIUDAD DE MOTREAL (IED) 

   

FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 

 
NIVEL INSTITUCIONAL - SECRETARIO 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Efectuar la gestión administrativa del 
colegio mediante la ejecución de 
actividades secretariales, 
organización de información y 
archivos. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

 

Tres (3) 

años de 

experiencia 

relacionada Definitiva 2.415.687 
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NIVEL:      Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Auxiliar Administrativo 

CÓDIGO:    407 

GRADO:     27 

NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 

DEPENDENCIA:   COLEGIO CIUDAD BOLIVAR - ARGENTINA (IED) 

   

FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 

 
NIVEL INSTITUCIONAL - ÁREA FINANCIERA 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Apoyar al Rector en la administración 
y manejo presupuestal y financiero de 
las instituciones educativas de 
acuerdo con las normas legales 
establecidas, con el fin de lograr los 
objetivos propuestos para la institución 
educativa. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

 

Seis (6) 

años de 

experiencia 

relacionada Definitiva 2.537.127 

 

 
NIVEL:      Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Auxiliar Administrativo 

CÓDIGO:    407 

GRADO:     27 

NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 

DEPENDENCIA:   COLEGIO BOSANOVA (IED) 

     COLEGIO ALQUERIA DE LA FRAGUA (IED) 

FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 

 
NIVEL INSTITUCIONAL - ÁREA FINANCIERA 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Apoyar al Rector en la administración 
y manejo presupuestal y financiero de 
las instituciones educativas de 
acuerdo con las normas legales 
establecidas, con el fin de lograr los 
objetivos propuestos para la institución 
educativa. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

 

Seis (6) 

años de 

experiencia 

relacionada Definitiva 2.537.127 
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NIVEL:      Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Auxiliar Administrativo 

CÓDIGO:    407 

GRADO:     27 

NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 

DEPENDENCIA:   COLEGIO FRANCISCO ANTONIO ZEA DE USME (IED) 

   

FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 

 
NIVEL INSTITUCIONAL - ÁREA FINANCIERA 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Apoyar al Rector en la administración 
y manejo presupuestal y financiero de 
las instituciones educativas de 
acuerdo con las normas legales 
establecidas, con el fin de lograr los 
objetivos propuestos para la institución 
educativa. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

 

Seis (6) 

años de 

experiencia 

relacionada Definitiva 2.537.127 

 
NIVEL:      Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Auxiliar Administrativo 

CÓDIGO:    407 

GRADO:     27 

NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 

DEPENDENCIA:   COLEGIO CANADA (IED) 

   

FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 

 
NIVEL INSTITUCIONAL - ÁREA FINANCIERA 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Apoyar al Rector en la administración 
y manejo presupuestal y financiero de 
las instituciones educativas de 
acuerdo con las normas legales 
establecidas, con el fin de lograr los 
objetivos propuestos para la institución 
educativa. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

 

Seis (6) 

años de 

experiencia 

relacionada Definitiva 2.537.127 



 

                                                                                                                                                                                                                                                                                
Av. El Dorado No. 66 - 63 
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NIVEL:      Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Auxiliar Administrativo 

CÓDIGO:    407 

GRADO:     27 

NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 

DEPENDENCIA:   COLEGIO FRANCISCO JAVIER MATIZ (IED) 

  

FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 

 
NIVEL INSTITUCIONAL - ÁREA FINANCIERA 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Apoyar al Rector en la administración 
y manejo presupuestal y financiero de 
las instituciones educativas de 
acuerdo con las normas legales 
establecidas, con el fin de lograr los 
objetivos propuestos para la institución 
educativa. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

 

Seis (6) 

años de 

experiencia 

relacionada Definitiva 2.537.127 

 
NIVEL:      Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Auxiliar Administrativo 

CÓDIGO:    407 

GRADO:     27 

NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 

DEPENDENCIA:   COLEGIO SAN MARTIN DE PORRES (IED)   

FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 

 
NIVEL INSTITUCIONAL - ÁREA FINANCIERA 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Apoyar al Rector en la administración 
y manejo presupuestal y financiero de 
las instituciones educativas de 
acuerdo con las normas legales 
establecidas, con el fin de lograr los 
objetivos propuestos para la institución 
educativa. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

 

Seis (6) 

años de 

experiencia 

relacionada Definitiva 2.537.127 

 

 



 

                                                                                                                                                                                                                                                                                
Av. El Dorado No. 66 - 63 
Código postal: 111321  
PBX: 324 1000 - Fax: 315 34 48 
www.educacionbogota.edu.co 
Info: Línea 195 

 
 

NIVEL:      Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Auxiliar Administrativo 

CÓDIGO:    407 

GRADO:     27 

NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 

DEPENDENCIA:   COLEGIO JUANA ESCOBAR (IED) 

      

   

FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 

 
NIVEL INSTITUCIONAL - ÁREA FINANCIERA 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Apoyar al Rector en la administración 
y manejo presupuestal y financiero de 
las instituciones educativas de 
acuerdo con las normas legales 
establecidas, con el fin de lograr los 
objetivos propuestos para la institución 
educativa. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

 

Seis (6) 

años de 

experiencia 

relacionada Definitiva 2.537.127 

 

 
NIVEL:      Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Auxiliar Administrativo 

CÓDIGO:    407 

GRADO:     27 

NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 

DEPENDENCIA:   COLEGIO SAN JOSE SUR ORIENTAL (IED) 

      

   

FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 

 
NIVEL INSTITUCIONAL - ÁREA FINANCIERA 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Apoyar al Rector en la administración 
y manejo presupuestal y financiero de 
las instituciones educativas de 
acuerdo con las normas legales 
establecidas, con el fin de lograr los 
objetivos propuestos para la institución 
educativa. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

 

Seis (6) 

años de 

experiencia 

relacionada Definitiva 2.537.127 
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NIVEL:      Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Auxiliar Administrativo 

CÓDIGO:    407 

GRADO:     27 

NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 

DEPENDENCIA:   COLEGIO SALUDCOOP NORTE (IED) 

        

FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 

 
NIVEL INSTITUCIONAL - ÁREA FINANCIERA 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Apoyar al Rector en la administración 
y manejo presupuestal y financiero de 
las instituciones educativas de 
acuerdo con las normas legales 
establecidas, con el fin de lograr los 
objetivos propuestos para la institución 
educativa. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

 

Seis (6) 

años de 

experiencia 

relacionada Definitiva 2.537.127 

 

 
NIVEL:      Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Auxiliar Administrativo 

CÓDIGO:    407 

GRADO:     27 

NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 

DEPENDENCIA:   REPUBLICA DE MEXICO (IED) 

      

   

FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 

 
NIVEL INSTITUCIONAL - ÁREA FINANCIERA 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Apoyar al Rector en la administración 
y manejo presupuestal y financiero de 
las instituciones educativas de 
acuerdo con las normas legales 
establecidas, con el fin de lograr los 
objetivos propuestos para la institución 
educativa. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

 

Seis (6) 

años de 

experiencia 

relacionada Definitiva 2.537.127 
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NIVEL:      Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Auxiliar Administrativo 

CÓDIGO:    407 

GRADO:     27 

NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 

DEPENDENCIA:   COLEGIO LUIS LOPEZ DE MESA (IED) 

      

   

FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 

 
NIVEL INSTITUCIONAL - ÁREA FINANCIERA 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Apoyar al Rector en la administración 
y manejo presupuestal y financiero de 
las instituciones educativas de 
acuerdo con las normas legales 
establecidas, con el fin de lograr los 
objetivos propuestos para la institución 
educativa. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

 

Seis (6) 

años de 

experiencia 

relacionada Definitiva 2.537.127 

 
 
NIVEL:      Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Auxiliar Administrativo 

CÓDIGO:    407 

GRADO:     27 

NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 

DEPENDENCIA:   COLEGIO SAN PEDRO CLAVER (IED) 

      

   

FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 

 
NIVEL INSTITUCIONAL - ÁREA FINANCIERA 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Apoyar al Rector en la administración 
y manejo presupuestal y financiero de 
las instituciones educativas de 
acuerdo con las normas legales 
establecidas, con el fin de lograr los 
objetivos propuestos para la institución 
educativa. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

 

Seis (6) 

años de 

experiencia 

relacionada Definitiva 2.537.127 
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NIVEL:      Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Auxiliar Administrativo 

CÓDIGO:    407 

GRADO:     27 

NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 

DEPENDENCIA:   COLEGIO JOSE MARIA VARGAS VILA (IED) 

      

   

FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 

 
NIVEL INSTITUCIONAL - ÁREA FINANCIERA 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Apoyar al Rector en la administración 
y manejo presupuestal y financiero de 
las instituciones educativas de 
acuerdo con las normas legales 
establecidas, con el fin de lograr los 
objetivos propuestos para la institución 
educativa. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

 

Seis (6) 

años de 

experiencia 

relacionada Definitiva 2.537.127 

 
 
NIVEL:      Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Auxiliar Administrativo 

CÓDIGO:    407 

GRADO:     27 

NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 

DEPENDENCIA:   COLEGIO PORFIRIO BARBA JACOB (IED) 

      

   

FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 

 
NIVEL INSTITUCIONAL - ÁREA FINANCIERA 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Apoyar al Rector en la administración 
y manejo presupuestal y financiero de 
las instituciones educativas de 
acuerdo con las normas legales 
establecidas, con el fin de lograr los 
objetivos propuestos para la institución 
educativa. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

 

Seis (6) 

años de 

experiencia 

relacionada Definitiva 2.537.127 



 

                                                                                                                                                                                                                                                                                
Av. El Dorado No. 66 - 63 
Código postal: 111321  
PBX: 324 1000 - Fax: 315 34 48 
www.educacionbogota.edu.co 
Info: Línea 195 

 
 

 

NIVEL:      Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Auxiliar Administrativo 

CÓDIGO:    407 

GRADO:     27 

NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 

DEPENDENCIA:   COLEGIO FRIEDRICH NAUMANN (IED) 

      

   

FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 

 
NIVEL INSTITUCIONAL - ÁREA FINANCIERA 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Apoyar al Rector en la administración 
y manejo presupuestal y financiero de 
las instituciones educativas de 
acuerdo con las normas legales 
establecidas, con el fin de lograr los 
objetivos propuestos para la institución 
educativa. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

 

Seis (6) 

años de 

experiencia 

relacionada Definitiva 2.537.127 

 
 
 
NIVEL:      Asistencial 
DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Auxiliar Administrativo 
CÓDIGO:    407 
GRADO:     27 
NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 
DEPENDENCIA:   COLEGIO CEDID CIUDAD BOLIVAR (IED)  

   
FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 
 

NIVEL INSTITUCIONAL - ÁREA BIBLIOTECA 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 
Custodiar, organizar, salvaguardar y 
facilitar, así como mantener actualizado el 
inventario de los recursos de información y 
formación pedagógica con los que cuenta 
el colegio, generando estrategias de 
promoción y hábitos de lectura y 
autoaprendizaje entre los miembros de la 
comunidad educativa y así contribuir al 
proceso de formación integral de la 
comunidad educativa. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

 

Seis (6) 

años de 

experiencia 

relacionada Definitiva 2.537.127 
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NIVEL:      Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Auxiliar Administrativo 

CÓDIGO:    407 

GRADO:     27 

NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 

DEPENDENCIA:   COLEGIO CARLOS PIZARRO LEON GOMEZ (IED) 

   

FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 

 
NIVEL INSTITUCIONAL - ÁREA BIBLIOTECA 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 
Custodiar, organizar, salvaguardar y 
facilitar, así como mantener actualizado el 
inventario de los recursos de información y 
formación pedagógica con los que cuenta 
el colegio, generando estrategias de 
promoción y hábitos de lectura y 
autoaprendizaje entre los miembros de la 
comunidad educativa y así contribuir al 
proceso de formación integral de la 
comunidad educativa. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

 

Seis (6) 

años de 

experiencia 

relacionada Definitiva 2.537.127 

 
 
NIVEL:      Asistencial 
DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Auxiliar Administrativo 
CÓDIGO:    407 
GRADO:     27 
NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 
DEPENDENCIA:   COLEGIO PAULO FREIRE (IED) 

   
FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 
 

NIVEL INSTITUCIONAL - ÁREA BIBLIOTECA 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 
Custodiar, organizar, salvaguardar y 
facilitar, así como mantener actualizado el 
inventario de los recursos de información y 
formación pedagógica con los que cuenta 
el colegio, generando estrategias de 
promoción y hábitos de lectura y 
autoaprendizaje entre los miembros de la 
comunidad educativa y así contribuir al 
proceso de formación integral de la 
comunidad educativa. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

 

Seis (6) 

años de 

experiencia 

relacionada Definitiva 2.537.127 



 

                                                                                                                                                                                                                                                                                
Av. El Dorado No. 66 - 63 
Código postal: 111321  
PBX: 324 1000 - Fax: 315 34 48 
www.educacionbogota.edu.co 
Info: Línea 195 

 
 

 
NIVEL:      Asistencial 
DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Auxiliar Administrativo 
CÓDIGO:    407 
GRADO:     27 
NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 
DEPENDENCIA:   COLEGIO JOYA (IED) 

   
FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 
 

NIVEL INSTITUCIONAL - ÁREA BIBLIOTECA 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 
Custodiar, organizar, salvaguardar y 
facilitar, así como mantener actualizado el 
inventario de los recursos de información y 
formación pedagógica con los que cuenta 
el colegio, generando estrategias de 
promoción y hábitos de lectura y 
autoaprendizaje entre los miembros de la 
comunidad educativa y así contribuir al 
proceso de formación integral de la 
comunidad educativa. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

 

Seis (6) 

años de 

experiencia 

relacionada Definitiva 2.537.127 

 
 

 
NIVEL:      Asistencial 
DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Auxiliar Administrativo 
CÓDIGO:    407 
GRADO:     27 
NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 
DEPENDENCIA:   COLEGIO SAN FRANCISCO (IED) 

   
FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 
 

NIVEL INSTITUCIONAL - ÁREA BIBLIOTECA 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 
Custodiar, organizar, salvaguardar y 
facilitar, así como mantener actualizado el 
inventario de los recursos de información y 
formación pedagógica con los que cuenta 
el colegio, generando estrategias de 
promoción y hábitos de lectura y 
autoaprendizaje entre los miembros de la 
comunidad educativa y así contribuir al 
proceso de formación integral de la 
comunidad educativa. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

 

Seis (6) 

años de 

experiencia 

relacionada Definitiva 2.537.127 
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NIVEL:      Asistencial 
DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Auxiliar Administrativo 
CÓDIGO:    407 
GRADO:     27 
NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 
DEPENDENCIA:   COLEGIO REINO DE HOLANDA (IED) 

   
FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 
 

NIVEL INSTITUCIONAL - ÁREA BIBLIOTECA 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 
Custodiar, organizar, salvaguardar y 
facilitar, así como mantener actualizado el 
inventario de los recursos de información y 
formación pedagógica con los que cuenta 
el colegio, generando estrategias de 
promoción y hábitos de lectura y 
autoaprendizaje entre los miembros de la 
comunidad educativa y así contribuir al 
proceso de formación integral de la 
comunidad educativa. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

 

Seis (6) 

años de 

experiencia 

relacionada Definitiva 2.537.127 

 
 
 
NIVEL:      Asistencial 
DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Auxiliar Administrativo 
CÓDIGO:    407 
GRADO:     27 
NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 
DEPENDENCIA:   COLEGIO RAFAEL BERNAL JIMENEZ (IED) 

   
FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 
 

NIVEL INSTITUCIONAL - ÁREA ALMACÉN 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Custodiar, organizar, salvaguardar y 
mantener actualizado el inventario de 
los bienes muebles adquiridos para la 
institución académica. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

Seis (6) 

años de 

experiencia 

relacionada 
Definitiva 2.537.127 
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NIVEL:      Asistencial 
DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Auxiliar Administrativo 
CÓDIGO:    407 
GRADO:     27 
NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 
DEPENDENCIA:   COLEGIO LUIS LOPEZ DE MESA (IED) 

   
FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 
 

NIVEL INSTITUCIONAL - ÁREA ALMACÉN 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Custodiar, organizar, salvaguardar y 
mantener actualizado el inventario de 
los bienes muebles adquiridos para la 
institución académica. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

Seis (6) 

años de 

experiencia 

relacionada 
Definitiva 2.537.127 

 

 
 
 
 
NIVEL:      Asistencial 
DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Auxiliar Administrativo 
CÓDIGO:    407 
GRADO:     27 
NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 
DEPENDENCIA:   COLEGIO ENTRE NUBES SUR ORIENTAL (IED) 

   
FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 
 

NIVEL INSTITUCIONAL - ÁREA ALMACÉN 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Custodiar, organizar, salvaguardar y 
mantener actualizado el inventario de 
los bienes muebles adquiridos para la 
institución académica. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

Seis (6) 

años de 

experiencia 

relacionada 
Definitiva 2.537.127 
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NIVEL:      Asistencial 
DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Auxiliar Administrativo 
CÓDIGO:    407 
GRADO:     27 
NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 
DEPENDENCIA:   COLEGIO EL UVAL (IED)  

   
FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 
 

NIVEL INSTITUCIONAL - ÁREA ALMACÉN 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Custodiar, organizar, salvaguardar y 
mantener actualizado el inventario de 
los bienes muebles adquiridos para la 
institución académica. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

Seis (6) 

años de 

experiencia 

relacionada 
Definitiva 2.537.127 

 
 
 
 
 
 
NIVEL:      Asistencial 
DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Auxiliar Administrativo 
CÓDIGO:    407 
GRADO:     27 
NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 
DEPENDENCIA:   COLEGIO NUEVA ESPERANZA (IED)  

   
  
FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 
 

NIVEL INSTITUCIONAL - ÁREA ALMACÉN 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Custodiar, organizar, salvaguardar y 
mantener actualizado el inventario de 
los bienes muebles adquiridos para la 
institución académica. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

Seis (6) 

años de 

experiencia 

relacionada 
Definitiva 2.537.127 
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NIVEL:      Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Auxiliar Administrativo 

CÓDIGO:    407 

GRADO:     27 

NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 

DEPENDENCIA:   COLEGIO ALEMANIA UNIFICADA (IED)  
  

 

FUENTE DE FINANCIACIÓN:  SGP 

 
NIVEL INSTITUCIONAL - ÁREA ALMACÉN 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Custodiar, organizar, salvaguardar y 
mantener actualizado el inventario de 
los bienes muebles adquiridos para la 
institución académica. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

 

Seis (6) 

años de 

experiencia 

relacionada Definitiva 2.537.127 

 
NIVEL:  Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO:  Conductor 

CÓDIGO: 480 

GRADO:  13 

NÚMERO DE CARGOS: Dos (2) 

DEPENDENCIA: DIRECCION DE SERVICIOS  ADMINISTRATIVOS 

FUENTE DE FINANCIACIÓN: RP 
 

NIVEL CENTRAL - APOYO Y GESTION ADMINISTRATIVA 

 

Propósito Educación Experiencia 
Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Conducir y verificar el continuo 
mantenimiento del vehículo asignado 
con el fin de transportar personas y 
objetos, de conformidad con las 
necesidades de la Entidad. 

Aprobación 
de cuatro 
(4) años de 
educación 

básica 

secundaria 

Cuarenta y 

dos (42) 

meses de 

experiencia 

Temporal $1.434.985 
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NIVEL:      Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO  Auxiliar Administrativo 

CÓDIGO:    470 

GRADO:     07 

NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 

DEPENDENCIA:   OFICINA DE CONTROL INTERNO   

   
FUENTE DE FINANCIACIÓN:  RP 

 

 
NIVEL CENTRAL– AUXILIAR DE SERVICIOS GENERALES 

Propósito Educación Experiencia Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Mantener en condiciones de aseo 
las instalaciones asignadas de 
acuerdo a los procedimientos e 
instrucciones dadas por el superior 
inmediato; atender servicios de 
cafetería cuando le sean asignados. 

Aprobación 
de cuatro 
(4) años de 
educación 

básica 

secundaria 

seis (6) 

meses de 

experiencia Definitiva 1.541.781 
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VACANTES TEMPORALES 
 

 
NIVEL:  Profesional 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO:  Profesional especializado 

CÓDIGO: 222 

GRADO:  24 

NÚMERO DE CARGOS: Uno (1) 

DEPENDENCIA: DIRECCION DE DOTACIONES ESCOLARES 

GENERADOR DE VACANTE: 41.720.193  
CAUSAL DE LA VACANTE: Encargo 

FUENTE DE FINANCIACIÓN: RP 
  FECHA FINALIZACIÓN DE NOVEDAD:  29 de diciembre de 2019   

 

NIVEL CENTRAL - PROFESIONAL ESPECIALIZADO 

Propósito Educación 
Experienci

a 

Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Apoyar el desarrollo de 
las políticas, diseño e 
implementación de los 
planes, programas y 
proyectos que se 
encaminen a asegura el 
acceso y disposición 
para el uso de los bienes 
muebles y dotaciones 
necesarias, para prestar 
el servicio de educación 
dentro de los estándares 
y criterios institucionales 
y distritales. 

Título profesional en 
Disciplina académica en 
Administración de 
Empresas del NBC en 
Administración; 
Administración Pública 
del NBC en 
Administración; Economía 
del NBC en Economía; 
Ingeniería Industrial del 
NBC en Ingeniería 
Industrial y Afines. 
 
Tarjeta o matrícula 
profesional en los casos 
reglamentados por la Ley. 
 
Título de posgrado. 

Cincuenta y 
cuatro (54) 
meses de 
experiencia 
profesional 

Temporal $4.002.525 
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NIVEL:   Profesional 
DENOMINACIÓN DEL   

EMPLEO:   Profesional Universitario 

CÓDIGO:  219 

GRADO:   18 

NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 

DEPENDENCIA:  DIRECCIÓN DE INCLUSIÓN E INTEGRACIÓN DE 
POBLACIONES  

GENERADOR DE 

VACANTE: 

 52.363.364  
CAUSAL DE LA VACANTE:  Por Encargo 222-24 

FUENTE DE 

FINANCIACIÓN: 

 RP 
       

 

NIVEL CENTRAL - PROFESIONAL UNIVERSITARIO 

Propósito Educación Experiencia 
Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Apoyar la ejecución 
de los procesos de 
integración de la 
visión de un sistema 
educativo incluyente, 
adaptado a todas las 
formas de diversidad 
de la población 
escolar, en el Sistema 
Educativo Distrital, 
con el fin de 
garantizar su acceso y 
permanencia, a la 
educación. 

Título profesional en 
Disciplina académica en 
Psicología del NBC en 
Psicología; Sociología del 
NBC en Sociología, 
Trabajo Social y Afines; 
Comunicación Social del 
NBC en Comunicación 
Social, Periodismo y 
Afines; Economía del NBC 
en Economía; Ingeniería 
de Sistemas del NBC en 
Ingeniería de Sistemas, 
Telemática y Afines; 
Ciencias de la Educación 
del NBC en Educación; 
Administración Pública del 
NBC en Administración; 
Administración de 
Empresas del NBC en 
Administración. 
 
Tarjeta o matrícula 
profesional en los casos 
reglamentados por la Ley. 

Cincuenta y 
un (51) 

meses de 
experiencia 
profesional. 

Temporal $3.497.848 
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NIVEL:   Profesional 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO:   Profesional Universitario 

CÓDIGO:  219 

GRADO:   18 

NÚMERO DE CARGOS:  Uno (1) 

DEPENDENCIA:  LOCALIDAD RAFAEL URIBE  

GENERADOR DE VACANTE:  52.429.589  
CAUSAL DE LA VACANTE:  Vacancia temporal 
FUENTE DE FINANCIACIÓN:  RP 

       

 

NIVEL LOCAL - PROFESIONAL UNIVERSITARIO 

Propósito Educación Experiencia 
Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Desarrollar los 
procesos de 
administración del 
personal docente y 
administrativo de la 
localidad asignada, 
generando estrategias 
de divulgación y 
presentar informes 
periódicos sobre los 
procesos desarrollados 
de conformidad con la 
normatividad vigente y 
las políticas de la 
entidad. 

Título profesional en 
Disciplina académica en 
Administración de 
Empresas del NBC en 
Administración; 
Administración Pública del 
NBC en Administración; 
Economía del NBC en 
Economía; Psicología del 
NBC en Psicología; 
Ingeniería Industrial del 
NBC en Ingeniería 
Industrial y Afines; 
Licenciatura en Ciencias 
de la Educación del NBC 
en Educación; Trabajo 
Social del NBC en 
Sociología, Trabajo Social 
y Afines; Ingeniería 
Catastral del NBC en 
Ingeniería Civil y Afines. 

Cincuenta y 
un (51) 

meses de 
experiencia 
profesional. 

Temporal $3.497.848 
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NIVEL:  Profesional 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO:  Profesional Universitario 

CÓDIGO: 219 

GRADO:  12 

NÚMERO DE CARGOS: Uno (1) 

DEPENDENCIA: OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN 

GENERADOR DE VACANTE: 28.951.649 

CAUSAL DE LA VACANTE: Encargo 

FUENTE DE FINANCIACIÓN: RP 
    FECHA FINALIZACIÓN DE NOVEDAD:   

 

NIVEL CENTRAL – PROFESIONAL UNIVERSITARIO 

Propósito Educación Experiencia 
Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Apoyar la gestión de la 
Oficina en el desarrollo 
de actividades 
necesarias para cumplir 
con los objetivos y 
metas de la Entidad, en 
especial en la 
realización de estudios e 
Investigaciones 
estadísticos, el manejo 
de los datos y la 
información y la 
respuesta a usuarios 
internos y externos. 

Título profesional en 
Disciplina académica 
en Ingeniería Industrial 
del NBC en Ingeniería 
Industrial y Afines; 
Economía del NBC en 
Economía; Estadística del 
NBC en Matemáticas, 
Estadística y Afines; 
Administración de 
Empresas del NBC en 
Administración; 
Administración Pública del 
NBC en Administración; 
Contaduría del NBC en 
Contaduría Pública; 
Ingeniería de Sistemas 
del NBC en Ingeniería de 
Sistemas, Telemática y 
Afines. 
 
Tarjeta o matrícula 
profesional en los casos 
reglamentados por la Ley. 

Treinta y 
tres (33) 
meses de 
experiencia 
profesional. 

Temporal $3.135.426 

 

 



 

                                                                                                                                                                                                                                                                                
Av. El Dorado No. 66 - 63 
Código postal: 111321  
PBX: 324 1000 - Fax: 315 34 48 
www.educacionbogota.edu.co 
Info: Línea 195 

 

 

 
NIVEL:  Profesional 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO:  Profesional Universitario 

CÓDIGO: 219 

GRADO:  12 

NÚMERO DE CARGOS: Uno (1) 

DEPENDENCIA: LOCALIDAD DE TEUSAQUILLO Y CHAPINERO 

GENERADOR DE VACANTE: 39.794.663  
CAUSAL DE LA VACANTE: Vacancia temporal 
FUENTE DE FINANCIACIÓN: RP 

    FECHA FINALIZACIÓN DE NOVEDAD:  31 de enero de 2020 

 

NIVEL LOCAL – PROFESIONAL UNIVERSITARIO 

Propósito Educación Experiencia 
Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Realizar actividades 
relacionadas con la 
administración del 
personal docente y 
administrativo de la 
localidad asignada, 
divulgando y 
presentando 
informes periódicos 
sobre los procesos 
desarrollados de 
conformidad con la 
normatividad vigente 
y las políticas de la 
entidad. 

Título profesional en 
Disciplina académica en 
Administración de Empresas 
del NBC en Administración; 
Administración Pública del 
NBC en Administración; 
Psicología del NBC en 
Psicología; Ingeniería 
Industrial del NBC en 
Ingeniería Industrial y Afines; 
Trabajo Social del NBC en 
Sociología, Trabajo Social y 
Afines. 
 
Tarjeta o matrícula 
profesional en los casos 
reglamentados por la Ley. 

Treinta y 
tres (33) 
meses de 
experiencia 
profesional. 

Temporal $3.135.426 
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NIVEL:  Técnico 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO:  Técnico Operativo 

CÓDIGO: 314 

GRADO:  17 

NÚMERO DE CARGOS: Uno (1) 

DEPENDENCIA: OFICINA DE PRESUPUESTO 

GENERADOR DE VACANTE: 11.315.868 

CAUSAL DE LA VACANTE: Encargo 

FUENTE DE FINANCIACIÓN: RP 
    :   

 

NIVEL CENTRAL – TÉCNICO OPERATIVO 

Propósito Educación 
Experienci

a 

Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Administrar, clasificar, 
actualizar y manejar 
sistemas de información, 
que le sean asignados por 
el Jefe de Oficina de 
Presupuesto, de acuerdo a 
los procedimientos 
establecidos. 

Título de formación 
técnica profesional o 
tecnológica o 
terminación y 
aprobación del pénsum 
académico de 
educación superior en 
formación profesional en 
disciplina académica 
Administración de 
Empresas del NBC en 
Administración; 
Relaciones Industriales 
del NBC en 
Administración; 
Contaduría del NBC en 
Contaduría Pública; 
Economía del NBC en 
Economía; Derecho del 
NBC en Derecho y 
Afines; Contaduría del 
NBC en Contaduría 
Pública; Administración 
Pública del NBC en 
Administración. 

Treinta (30) 
meses de 
experiencia 
relacionada 

Temporal $2.628.066 
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NIVEL:  Técnico 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO:  Técnico Operativo 

CÓDIGO: 314 

GRADO:  10 

NÚMERO DE CARGOS: Uno (1) 

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN DE TALENTO HUMANO – AREA DE 

PRESTACIONES PERSONAL DD Y DOCENTE 

GENERADOR DE VACANTE: 1.023.922.777 

CAUSAL DE LA VACANTE: Vacancia temporal 
FUENTE DE FINANCIACIÓN: RP 

 

 

   FECHA DE NOVEDAD         1 de marzo de 2020 

 

NIVEL CENTRAL - TECNICO OPERATIVO 

Propósito Educación Experiencia 
Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Estudiar los expedientes 
contentivos de 
solicitudes y requerir la 
documentación 
necesaria a los 
educadores u otras 
entidades para decidir 
sobre prestaciones 
sociales que deba 
reconocer el Fondo 
Nacional de Prestaciones 
del Magisterio de acuerdo 
con normatividad en la 
materia. 

Título de formación 
técnica profesional o 
tecnológica o terminación 
y aprobación del pénsum 
académico de educación 
superior en formación 
profesional en disciplina 
académica en 
Administración de 
Empresas del NBC en 
Administración; 
Relaciones Industriales 
del NBC en 
Administración; Economía 
del NBC en Economía; 
Derecho del NBC en 
Derecho y Afines; 
Contaduría del NBC en 
Contaduría Pública; 
Administración Pública 
del NBC en 
Administración. 

No requiere Temporal $2.233.179 
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NIVEL INSTITUCIONAL-TECNICO OPERATIVO 

Propósito Educación Experiencia 
Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Aplicar 
procedimientos e 
instrumentos 
necsarios para 
mejorar el 
desempeño del 
Colegio, 
especialmente en lo 
relacionado con el 
manejo de la 
información, según 
la normatividad 
vigente. 

Título de formación técnica 
profesional o tecnológica o 
terminación y aprobación del 
pensum académico de 
educación superior en formación 
profesional en disciplina 
académica en Administración 
Pública del 
NBC en Administración; 
Ingeniería Industrial del NBC en 
Ingeniería Industrial y Afines; 
Administración de Empresas del 
NBC en Administración. 

No requiere Temporal $2.233.179 

NIVEL:  Técnico 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO:  Técnico Operativo 

CÓDIGO: 314 

GRADO:  10 

NÚMERO DE CARGOS: Uno (1) 

DEPENDENCIA: COLEGIO DIEGO MONTAÑA CUELLAR  (IED) 

  
GENERADOR DE VACANTE: 51.826.810 

CAUSAL DE LA VACANTE: Por Encargo 219-09 

FUENTE DE FINANCIACIÓN: RP 
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IVEL:  

 

Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO:  Secretario 

CÓDIGO: 440 

GRADO:  24 

NÚMERO DE CARGOS: Uno (1) 

DEPENDENCIA: COLEGIO O.E.A. (IED) 

GENERADOR DE VACANTE: 37.748.017 

CAUSAL DE LA VACANTE: Por Encargo 407-27 

FUENTE DE FINANCIACIÓN: SGP 
 

NIVEL INSTITUCIONAL- SECRETARIO 

Propósito Educación Experiencia 
Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Efectuar la gestión administrativa del 
colegio mediante la ejecución de 
actividades secretariales, 
organización de información y 
archivos. 

Diploma de 

bachiller 

en 

cualquier 

modalidad 

Tres (3) 

años de 

experiencia 

relacionada 

Temporal $2.415.687 

 

NIVEL:  Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO:  Secretario 

CÓDIGO: 440 

GRADO:  24 

NÚMERO DE CARGOS: Uno (1) 

DEPENDENCIA: COLEGIO LA PALESTINA (IED) 

GENERADOR DE VACANTE: 52.899.010  
CAUSAL DE LA VACANTE: Encargo en 219-12  
FUENTE DE FINANCIACIÓN: SGP 

   

 

NIVEL INSTITUCIONAL- SECRETARIO 

Propósito Educación Experiencia 
Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Efectuar la gestión administrativa 
del colegio mediante la ejecución 
de actividades secretariales, 
organización de información y 
archivos. 

Diploma de 

bachiller en 

cualquier 

modalidad 

Tres (3) 

años de 

experiencia 

relacionada 

Temporal $2.415.687 
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NIVEL:  Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO:  Secretario 

CÓDIGO: 440 

GRADO:  24 

NÚMERO DE CARGOS: Uno (1) 

DEPENDENCIA: COLEGIO ACACIA II (IED) 

    GENERADOR DE VACANTE:     52.769.587 

    CAUSAL DE LA VACANTE:     Por Encargo 407-27 

    FUENTE DE FINANCIACIÓN:     SGP 

 

 

 

 

 

 

 

NIVEL INSTITUCIONAL- SECRETARIO 

Propósito Educación Experiencia 
Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Efectuar la gestión administrativa del 
colegio mediante la ejecución de 
actividades secretariales, 
organización de información y 
archivos. 

Diploma de 

bachiller 

en 

cualquier 

modalidad 

Tres (3) 

años de 

experiencia 

relacionada 

Temporal $2.415.687 

 

 
NIVEL:  Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO:  Secretario 

CÓDIGO: 440 

GRADO:  24 

NÚMERO DE CARGOS: Uno (1) 

DEPENDENCIA: COLEGIO CONFEDERACIÓN BRISAS DEL 

DIAMANTE (IED) 

GENERADOR DE VACANTE: 51.842.753 

CAUSAL DE LA VACANTE: Por Encargo 440-27 

FUENTE DE FINANCIACIÓN: SGP 

 

 

 

NIVEL INSTITUCIONAL - AREA ACADÉMICA 

Propósito Educación Experiencia 
Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Efectuar la gestión administrativa del 
colegio mediante la ejecución de 
actividades secretariales, 
organización de información y 
archivos. 

Diploma de 
bachiller en 
cualquier 
modalidad 

Tres (3) 

años de 

experiencia 

relacionada 

Temporal $2.415.687 
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NIVEL:  Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO:  Secretario 

CÓDIGO: 440 

GRADO:  19 

NÚMERO DE CARGOS: Uno (1) 

DEPENDENCIA: OFICINA DE NOMINA 

GENERADOR DE VACANTE: 51.990.003 

CAUSAL DE LA VACANTE: Por Encargo 407-27 

FUENTE DE FINANCIACIÓN: RP 
 

NIVEL CENTRAL - SECRETARIO 

Propósito Educación Experiencia 
Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Desempeñar labores secretariales y 
colaborar en el desarrollo de 
actividades de la dependencia y del 
equipo de trabajo, para garantizar el 
cumplimiento oportuno de los 
objetivos de la dependencia. 

Diploma 
de 
bachiller 
en 
cualquier 
modalidad 

Seis (6) 

meses de 

experiencia 

relacionada 

Temporal $2.167.497 

 
NIVEL:  Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO:  Secretario 

CÓDIGO: 440 

GRADO:  17 

NÚMERO DE CARGOS: Uno (1) 

DEPENDENCIA: OFICINA DE SERVICIO AL CIUDADANO 

GENERADOR DE VACANTE: 79.705.025  
CAUSAL DE LA VACANTE: Por Encargo 407-27 

FUENTE DE FINANCIACIÓN: RP 
 

NIVEL CENTRAL - SECRETARIO 

Propósito Educación Experiencia 
Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Realizar actividades secretariales, 
atendiendo las normas y 
procedimientos establecidos por la 
entidad y las orientaciones del 
superior inmediato. 

Diploma de 
modalidad 

bachiller en 

cualquier 

modalidad 

No 

Requiere 
Temporal $2.019.702 
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NIVEL:  Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO:  Secretario 

CÓDIGO: 440 

GRADO:  17 

NÚMERO DE CARGOS: Uno (1) 

DEPENDENCIA: OFICINA DE TESORERIA Y CONTABILIDAD 

GENERADOR DE VACANTE: 52.758.226  
CAUSAL DE LA VACANTE: Por Encargo 407-27 

FUENTE DE FINANCIACIÓN: RP 
 

NIVEL CENTRAL - SECRETARIO 

Propósito Educación Experiencia 
Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Realizar actividades secretariales, 
atendiendo las normas y 
procedimientos establecidos por la 
entidad y las orientaciones del 
superior inmediato. 

Diploma de 
modalidad 

bachiller en 

cualquier 

No 

Requiere 
Temporal $2.019.702 

 
 
 

NIVEL:  Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO:  Secretario 

CÓDIGO: 440 

GRADO:  16 

NÚMERO DE CARGOS: Uno (1) 

DEPENDENCIA: DIRECCION DE SERVICIOS  ADMINISTRATIVOS 

GENERADOR DE VACANTE: 1.014.184.579  
CAUSAL DE LA VACANTE: Por Encargo 407-27 

FUENTE DE FINANCIACIÓN: RP 
 

NIVEL CENTRAL - AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Propósito Educación Experiencia 
Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Realizar las funciones 
secretariales y colaborar en el 
desarrollo de actividades del jefe 
o grupo, para garantizar el 
cumplimiento oportuno de los 
objetivos de la dependencia. 

Aprobación de 
cuatro (4) años de 
educación básica 

secundaria 

Cinco (5) 

años de 

experiencia 
Temporal $1.962.220 
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NIVEL:  Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO:  Secretario 

CÓDIGO: 440 

GRADO:  14 

NÚMERO DE CARGOS: Uno (1) 

DEPENDENCIA: 
LOCALIDAD DE USAQUÉN 

 

GENERADOR DE VACANTE: 1.090.455.343  
CAUSAL DE LA VACANTE: Por Encargo 407-27 

FUENTE DE FINANCIACIÓN: RP 
 

NIVEL LOCAL- SECRETARIO 

Propósito Educación Experiencia 
Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Desempeñar labores secretariales 
que permitan el cumplimiento 
oportuno de los objetivos de la 
dependencia 

Aprobación 
de cuatro 
(4) años de 
educación 

básica 

secundaria 

Cuatro (4) 

años de 

experiencia 
Temporal $1.572.560 

 
NIVEL:  Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO:  Secretario 

CÓDIGO: 440 

GRADO:  09 

NÚMERO DE CARGOS: Uno (1) 

DEPENDENCIA: 
LOCALIDAD SAN CRISTOBAL 

 

GENERADOR DE VACANTE: 63.502.069  
CAUSAL DE LA VACANTE: Por Encargo 407-27 

FUENTE DE FINANCIACIÓN: RP 
 

NIVEL CENTRAL Y LOCAL- SECRETARIO 

Propósito Educación Experiencia 
Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Desempeñar labores de secretario 
de oficina y colaborar en el 
desarrollo de actividades del jefe o 
grupo, para garantizar el 
cumplimiento oportuno de los 
objetivos de la 
dependencia. 

Aprobación 
de cuatro 
(4) años de 
educación 

básica 

secundaria 

Dieciocho 

(18) meses 

de 

experiencia 

Temporal $1.572.560 
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NIVEL:  Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO:  Auxiliar Administrativo 

CÓDIGO: 407 

GRADO:  27 

NÚMERO DE CARGOS: Uno (1) 

DEPENDENCIA: COLEGIO ALEJADRO OBREGÓN 

 
 

GENERADOR DE VACANTE: 52.096.934 

CAUSAL DE LA VACANTE: Por Encargo 219-18 

FUENTE DE FINANCIACIÓN: SGP 

 

NIVEL INSTITUCIONAL - AREA BIBLIOTECA 

Propósito Educación Experiencia 
Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Organizar de manera eficiente los 
recursos asignados a la biblioteca de tal 
forma que se fomente, promueva y 
facilite el desarrollo de procesos 
pedagógicos desarrollados en el colegio 

Diploma de 
bachiller en 
cualquier 
modalidad 

Tres (3) años 

de 

experiencia 

relacionada 

Temporal $2.537.127 

  

NIVEL:  Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO:  Auxiliar Administrativo 

CÓDIGO: 407 

GRADO:  27 

NÚMERO DE CARGOS: Uno (1) 

DEPENDENCIA: COLEGIO SAN ISIDRO SUR ORIENTAL (IED) 

 
 

GENERADOR DE VACANTE: 51.801.749 

CAUSAL DE LA VACANTE: Por Encargo 407-27 

FUENTE DE FINANCIACIÓN: SGP 

 

NIVEL INSTITUCIONAL - AREA BIBLIOTECA 

Propósito Educación Experiencia 
Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Organizar de manera eficiente los 
recursos asignados a la biblioteca de tal 
forma que se fomente, promueva y 
facilite el desarrollo de procesos 
pedagógicos desarrollados en el colegio 

Diploma de 
bachiller en 
cualquier 

modalidad 

Tres (3) años 

de 

experiencia 

relacionada 

Temporal $2.537.127 
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NIVEL:  Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO:  Auxiliar Administrativo 

CÓDIGO: 407 

GRADO:  27 

NÚMERO DE CARGOS: Uno (1) 

DEPENDENCIA: COLEGIO EL MINUTO DE BUENOS AIRES (IED) 

GENERADOR DE VACANTE: 51.909.264  

CAUSAL DE LA VACANTE: Vacancia temporal  

FUENTE DE FINANCIACIÓN: SGP 

 

 

   FECHA DE NOVEDAD           1 de marzo de 2020 

  

NIVEL INSTITUCIONAL - AREA BIBLIOTECA 

Propósito Educación Experiencia 
Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Organizar de manera eficiente los 
recursos asignados a la biblioteca de tal 
forma que se fomente, promueva y 
facilite el desarrollo de procesos 
pedagógicos desarrollados en el colegio 

Diploma de 
bachiller en 
cualquier 
modalidad 

Tres (3) años 

de 

experiencia 

relacionada 

Temporal $2.537.127 

 
NIVEL:  Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO:  Auxiliar Administrativo 

CÓDIGO: 407 

GRADO:  24 

NÚMERO DE CARGOS: Uno (1) 

DEPENDENCIA: COLEGIO MARSELLA (IED) 

GENERADOR DE VACANTE: 35.525.771 

CAUSAL DE LA VACANTE: VACANCIA TEMPORAL 

FUENTE DE FINANCIACIÓN: SGP 

   FECHA DE NOVEDAD           14 DE FEBRERO DE 2020 

 

NIVEL INSTITUCIONAL - AREA BIBLIOTECA 

Propósito Educación Experiencia 
Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Organizar de manera eficiente los 
recursos asignados a la biblioteca de 
tal forma que se fomente, promueva 
y facilite el desarrollo de procesos 
pedagógicos desarrollados en el 
colegio. 

Diploma de 
bachiller en 
cualquier 
modalidad 

Tres (3) años 

de 

experiencia 

relacionada 

Temporal $2.415.687 
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NIVEL:  Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO:  Auxiliar Administrativo 

CÓDIGO: 407 

GRADO:  20 

NÚMERO DE CARGOS: Uno (1)) 

DEPENDENCIA: COLEGIO GENERAL SANTANDER (IED)  

GENERADOR DE VACANTE: 39.562.888 
 CAUSAL DE LA VACANTE: Por Encargo 407-27 

FUENTE DE FINANCIACIÓN: SGP 
 

NIVEL INSTITUCIONAL- AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Propósito Educación Experiencia 
Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Manejar, actualizar y tramitar 
información y documentos del 
Colegio, del Almacén y/o Biblioteca, 
aplicando las técnicas de archivo y los 
procedimientos señalados por la SED 

Diploma de 

bachiller en 

cualquier 

modalidad 

Un (1) año 

de 

experiencia 

relacionada 

Temporal 2.233.179 

 
NIVEL:  Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO:  Auxiliar Administrativo 

CÓDIGO: 407 

GRADO:  20 

NÚMERO DE CARGOS: Uno (1) 

DEPENDENCIA: 
COLEGIO PABLO DE TARSO (IED) 

GENERADOR DE VACANTE: 52.977.485 

CAUSAL DE LA VACANTE: Por Encargo 407-27 

FUENTE DE FINANCIACIÓN: SGP 
 

NIVEL INSTITUCIONAL- AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Propósito Educación Experiencia 
Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Manejar, actualizar y tramitar 
información y documentos del 
Colegio, del Almacén y/o Biblioteca, 
aplicando las técnicas de archivo y los 
procedimientos señalados por la SED. 

Diploma de 

bachiller en 

cualquier 

modalidad 

Un (1) año 

de 

experiencia 

relacionada 

Temporal 2.233.179 
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NIVEL:  Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO:  Auxiliar Administrativo 

CÓDIGO: 407 

GRADO:  20 

NÚMERO DE CARGOS: Uno (1) 

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN LOCAL DE EDUCACIÓN 19 - CIUDAD 

BOLIVAR 

GENERADOR DE VACANTE: 53.089.507 

39562888 

52977485 

53089507 
 

CAUSAL DE LA VACANTE: Por Encargo 407-27 

FUENTE DE FINANCIACIÓN: SGP 
 

NIVEL LOCAL - AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Propósito Educación Experiencia 
Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 
Realizar el apoyo administrativo en las 
acciones encaminadas a generar, 
actualizar, interpretar y controlar 
información y documentos de la 
dependencia aplicando los procedimientos 
de archivo, correspondencia, manejo de 
documentos y atención al usuario fijados 
por la entidad. 

Diploma de 

bachiller en 

cualquier 

modalidad 

Un (1) año 

de 

experiencia 

relacionada 

Temporal 2.233.179 

 
NIVEL:  Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO:  Auxiliar Administrativo 

CÓDIGO: 407 

GRADO:  13 

NÚMERO DE CARGOS: Uno (1) 

DEPENDENCIA: OFICINA DE NOMINA 

GENERADOR DE VACANTE: 37.722.889 

CAUSAL DE LA VACANTE: Por Encargo 407-27 

FUENTE DE FINANCIACIÓN: RP 
     

NIVEL CENTRAL Y LOCAL - AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Propósito Educación Experiencia 
Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Apoyar el cumplimiento de las 
funciones y alcance de las metas de 
la dependencia mediante la ejecución 
de las actividades asistenciales a su 
cargo. 

Aprobación 
de cuatro 
(4) años de 
educación 

básica 

secundaria 

Cuarenta y 

dos (42) 

meses de 

experiencia 

Temporal $1.773.375 
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NIVEL:  Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO:  Auxiliar Administrativo 

CÓDIGO: 407 

GRADO:  09 

NÚMERO DE CARGOS: Uno (1) 

DEPENDENCIA: DIRECCION DE INSPECCION Y VIGILANCIA 

GENERADOR DE VACANTE: 52.439.879 

CAUSAL DE LA VACANTE: Por Encargo 407-27 

FUENTE DE FINANCIACIÓN: RP 
 

NIVEL INSTITUCIONAL - AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Propósito Educación Experiencia 
Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Llevar a cabo actividades de apoyo 
administrativo de acuerdo con los 
procedimientos establecidos y los 
lineamientos del superior inmediato. 

Aprobación 
de cuatro 
(4) años de 
educación 

básica 

secundaria 

Dieciocho 

(18) meses 

de 

experiencia 

Temporal $1.572.560 

NIVEL:  Asistencial 
DENOMINACIÓN DEL EMPLEO:  Auxiliar Administrativo 

CÓDIGO: 407 

GRADO:  09 

NÚMERO DE CARGOS: Uno (1)) 

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN DE CONSTRUCCIÓN Y 
CONSERVACIÓN DE ESTABLECIMIENTOS 

EDUCATIVOS 

GENERADOR DE VACANTE: 2.971.333 

CAUSAL DE LA VACANTE: Por Encargo 317-17 

FUENTE DE FINANCIACIÓN: RP 
 

 

NIVEL CENTRAL - AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Propósito Educación Experiencia 
Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Llevar a cabo actividades de apoyo 
administrativo de acuerdo con los 
procedimientos establecidos y los 
lineamientos del superior inmediato. 

Aprobación 
de cuatro (4) 
años de 
educación 

básica 

secundaria 

Dieciocho 

(18) meses 

de 

experiencia 

Temporal $1.572.560 
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NIVEL:  Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO:  Auxiliar Administrativo 

CÓDIGO: 407 

GRADO:  09 

NÚMERO DE CARGOS: Uno (1)) 

DEPENDENCIA: OFICINA DE PERSONAL 

GENERADOR DE VACANTE: 79.508.272 

CAUSAL DE LA VACANTE: Por Encargo 222-21 

FUENTE DE FINANCIACIÓN: RP 

 

 

 

 

NIVEL CENTRAL – AUXILIAR ADMINISTRATIVO  

Propósito Educación Experiencia 
Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Llevar a cabo actividades de apoyo 
administrativo de acuerdo con los 
procedimientos establecidos y los 
lineamientos del superior inmediato. 

Aprobación 
de cuatro 
(4) años de 
educación 

básica 

secundaria 

Dieciocho 

(18) meses 

de 

experiencia 

Temporal $1.572.560 

 
NIVEL:  Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO:  Auxiliar Administrativo 

CÓDIGO: 407 

GRADO:  09 

NÚMERO DE CARGOS: Uno (1) 

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN DE TALENTO HUMANO 

GENERADOR DE VACANTE: 51.703.707  
CAUSAL DE LA VACANTE: Vacancia Temporal 
FUENTE DE FINANCIACIÓN: RP 

 

NIVEL CENTRAL - AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Propósito Educación Experiencia 
Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Llevar a cabo actividades de apoyo 
administrativo de acuerdo con los 
procedimientos establecidos y los 
lineamientos del superior inmediato. 

Aprobación 
de cuatro 
(4) años de 
educación 

básica 

secundaria 

Dieciocho 

(18) meses 

de 

experiencia 

Temporal $1.572.560 
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NIVEL CENTRAL - AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Propósito Educación Experiencia 
Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Llevar a cabo actividades de apoyo 
administrativo de acuerdo con los 
procedimientos establecidos y los 
lineamientos del superior inmediato. 

Aprobación 
de cuatro 
(4) años de 
educación 

básica 

secundaria 

Dieciocho 

(18) meses 

de 

experiencia 

Temporal $1.572.560 

 

NIVEL:  Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO:  Auxiliar Administrativo 

CÓDIGO: 407 

GRADO:  09 

NÚMERO DE CARGOS: Uno (1) 

DEPENDENCIA: OFICINA DE TESORERÍA Y CONTABILIDAD 

GENERADOR DE VACANTE: 52.100.448 

CAUSAL DE LA VACANTE: Por Encargo 407-27 

FUENTE DE FINANCIACIÓN: RP 
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NIVEL:  Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO:  Auxiliar Administrativo 

CÓDIGO: 407 

GRADO:  09 

NÚMERO DE CARGOS: Uno (1) 

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN DE TALENTO HUMANO 

GENERADOR DE VACANTE: 79.309.232  
CAUSAL DE LA VACANTE: Por Encargo 407-27 

FUENTE DE FINANCIACIÓN: RP 
 

NIVEL CENTRAL - AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Propósito Educación Experiencia 
Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Llevar a cabo actividades de apoyo 
administrativo de acuerdo con los 
procedimientos establecidos y los 
lineamientos del superior inmediato. 

Aprobación 
de cuatro 
(4) años de 
educación 

básica 

secundaria 

Dieciocho 

(18) meses 

de 

experiencia 

Temporal $1.572.560 

 
NIVEL:  Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO:  Auxiliar Administrativo 

CÓDIGO: 407 

GRADO:  05 

NÚMERO DE CARGOS: Uno (1) 

DEPENDENCIA: COLEGIO DIVINO MAESTRO (IED) 

GENERADOR DE VACANTE: 51.645.895  
CAUSAL DE LA VACANTE: Por Encargo 407-27 

FUENTE DE FINANCIACIÓN: SGP 
 

NIVEL INSTITUCIONAL – AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Propósito Educación Experiencia 
Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Efectuar el apoyo administrativo y 
logístico de la dependencia, en 
cumplimiento de las metas 
establecidas y el mejoramiento 
continuo. 

Aprobación de 
cuatro (4) 
años de 
educación 
básica 
secundaria 

No Requiere Temporal $1.434.985 
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NIVEL:  Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO:  Auxiliar Administrativo 

CÓDIGO: 407 

GRADO:  05 

NÚMERO DE CARGOS: Uno (1) 

DEPENDENCIA: OFICINA ASESORA JURIDICA 

GENERADOR DE VACANTE: 52.068.524   
CAUSAL DE LA VACANTE: Por Encargo 407-27 

FUENTE DE FINANCIACIÓN: RP 
 

NIVEL INSTITUCIONAL – AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Propósito Educación Experiencia 
Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Efectuar el apoyo administrativo y 
logístico de la dependencia, en 
cumplimiento de las metas 
establecidas y el mejoramiento 
continuo. 

Aprobación de 
cuatro (4) 
años de 
educación 
básica 
secundaria 

No Requiere Temporal $1.434.985 

 

 
NIVEL:  Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO:  Auxiliar Administrativo 

CÓDIGO: 407 

GRADO:  05 

NÚMERO DE CARGOS: Uno (1) 

DEPENDENCIA: OFICINA DE TESORERIA Y CONTABILIDAD 

GENERADOR DE VACANTE: 52.850.523  
CAUSAL DE LA VACANTE: Por Encargo 407-27 

FUENTE DE FINANCIACIÓN: RP 
 

NIVEL CENTRAL – AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Propósito Educación Experiencia 
Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Efectuar el apoyo administrativo y 
logístico de la dependencia, en 
cumplimiento de las metas 
establecidas y el mejoramiento 
continuo. 

Aprobación de 
cuatro (4) 
años de 
educación 
básica 
secundaria 

No Requiere Temporal $1.434.985 
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NIVEL:  

 

Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO:  Auxiliar Administrativo 

CÓDIGO: 407 

GRADO:  05 

NÚMERO DE CARGOS: Uno (1) 

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN LOCAL DE EDUCACIÓN 07 - BOSA 

GENERADOR DE VACANTE: 52.378.684  
CAUSAL DE LA VACANTE: Por Encargo 440-19 

FUENTE DE FINANCIACIÓN: RP 
 

NIVEL CENTRAL - APOYO Y GESTION ADMINISTRATIVA 

Propósito Educación Experiencia 
Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Efectuar el apoyo administrativo y 
logístico de la dependencia, en 
cumplimiento de las metas 
establecidas y el mejoramiento 
continuo. 

Aprobación 
de cuatro 
(4) años de 
educación 

básica 

secundaria 

No requiere Temporal $1.434.985 

 

NIVEL:  Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO:  Auxiliar Administrativo 

CÓDIGO: 407 

GRADO:  05 

NÚMERO DE CARGOS: Uno (1) 

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN DE TALENTO HUMANO 

GENERADOR DE VACANTE: 4.752.354 

CAUSAL DE LA VACANTE: Por vacancia temporal  
FUENTE DE FINANCIACIÓN: RP 

  FECHA FINALIZACIÓN DE NOVEDAD:   10 de enero de 2020 

 

NIVEL CENTRAL - APOYO Y GESTION ADMINISTRATIVA 

Propósito Educación Experiencia 
Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Efectuar el apoyo administrativo y 
logístico de la dependencia, en 
cumplimiento de las metas 
establecidas y el mejoramiento 
continuo. 

Aprobación 
de cuatro 
(4) años de 
educación 

básica 

secundaria 

No requiere Temporal $1.434.985 
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NIVEL:  Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO:  Auxiliar Administrativo 

CÓDIGO: 407 

GRADO:  05 

NÚMERO DE CARGOS: Uno (1) 

DEPENDENCIA: OFICINA DE PERSONAL 

GENERADOR DE VACANTE: 52.972.148 

CAUSAL DE LA VACANTE: Por Encargo 440-24 

FUENTE DE FINANCIACIÓN: RP 

 

 

 

 

 

 

NIVEL CENTRAL - APOYO Y GESTION ADMINISTRATIVA 

Propósito Educación Experiencia 
Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Efectuar el apoyo administrativo y 
logístico de la dependencia, en 
cumplimiento de las metas 
establecidas y el mejoramiento 
continuo. 

Aprobación 
de cuatro 
(4) años de 
educación 

básica 

secundaria 

No requiere Temporal $1.434.985 

 
NIVEL:  Asistencial 

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO:  Conductor 

CÓDIGO: 480 

GRADO:  07 

NÚMERO DE CARGOS: Uno (1) 

DEPENDENCIA: DIRECCION DE SERVICIOS  ADMINISTRATIVOS 

GENERADOR DE VACANTE: 19.454.879 

CAUSAL DE LA VACANTE: Por Encargo 407-27 

FUENTE DE FINANCIACIÓN: RP 

 

 

 

 

 

 

NIVEL CENTRAL - APOYO Y GESTION ADMINISTRATIVA 

Propósito Educación Experiencia 
Tipo de 

vacante 

Asignación 

salarial 

Conducir y verificar el continuo 
mantenimiento del vehículo asignado 
con el fin de transportar personas y 
objetos, de conformidad con las 
necesidades de la Entidad. 

Aprobación 
de cuatro 
(4) años de 
educación 

básica 

secundaria 

Seis (6) 

meses de 

experiencia. 
Temporal $1.434.985 


