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ALCALDA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

Bogota, D. C., 11 de marzo de 2020 J-z02¢

Senror (a) Rector (a):

HUGO ARTURO RODRIGUEZ BAUTISTAS
Colegio: INEM Santiago Pérez IED

Cra. 24 No. 49 — 86 Sur

Teléfono: 2799088 / 7697211 / 2059307
Ciudad

Asunto: informe final de Evaluacion Sistema de Control Interno

Respetado (a) Rector (a),

La institucion dio respuesta al informe preliminar mediante oficio [-2020-23910 con fecha 06 de
marzo de 2020, sobre las recomendaciones evidenciadas en el informe preliminar de
verificacion y seguimiento al FSE, al respecto me permito precisar que deben ser incluidos
dentro del plan de mejoramiento las siguientes recomendaciones:

e 2.2.2. No cumplimiento al 100% con la publicacion de las tres (3) etapas de los procesos
contractuales en el portal SECOP |, realizar contrato de transportes para salidas
pedagodgicas con empresas autorizadas por el Ministerio de Transportes.

e 2.23. No estar Actualizados los inventarios por dependencias, firmas salidas de
almaceén, cédigos contables y bajas de bienes institucionales.

De otra parte, me permito informarle que cuenta con un término de cinco (5) dias habiles a partir
del recibo del siguiente informe para elaborar y remitir el Plan de Mejoramiento en el formato
establecido en el aplicativo ISOLUCION, a través del aplicativo SIGA, ademas enviar archivos
en Excel y PDF, al correo electrénico, jecampo@educacionbogota.gov.co, para cualquier
inquietud sobre el particular, puede comunicarse al teléfono 3241000 Ext. 1209 — 1212.

Es necesario recordar que los compromisos de acciones de mejoramiento deben ser
actividades puntuales. Igualmente, se advierte que no deben ir nombres propios, sino el nombre
del cargo de los responsables del cumplimiento de los compromisos.

Paragrafo: Se solicita incluir las recomendaciones en el plan de mejoramiento en aras de
establecer las respectivas acciones de mejora y su respectivo soporte para posterior verificacio
por parte de la Oficina de Control Interno.
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Una vez presentado el Plan de Mejoramiento a la Oficina de Control Interno, se realizara la
verificacién a las acciones indicadas en el mismo, sin embargo, el ordenador del gasto como
responsable del Sistema de Control Interno del FSE, debera ejercer seguimiento a dicho plan.

Cordialmente;

b T }7
0osc DRES GARCIA PRIETO
Jefe Oficina de Control Interno

Proyecto: Jaime Eladio Campo Corr
Profesional de Apoyo OCI| - SEDj'V';’/

Anexo: Cinco (5) folios Informe final
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I. IDENTIFICACION DE LA AUDITORIA

Auditor(es) Jaime Eladio Campo Correa

I;r{?c;:ife:rso el Fondo de Servicios Educativos Colegio INEM Santiago Pérez IED
Fecha de inicio 18/02/2020

Fecha de cierre 24/02/2020

Cédigo

PAA/Dependencia 46/0s

Evaluar el manejo del Fondo de Servicios Educativos y los
Objetivo General mecanismos de confrol inmersos en la gestion administrativa,
financiera (presupuestal y de tesoreria) y contractual.

Objetivos Especificos

1. Evidenciar la implementacion de un entorno de control en la
institucion en los diversos procesos presupuestales.

2. Revisarlo identificaciéon de riesgos que afecten el cumplimiento
de objetivos Insfitucionales.

3. Corroborar la gestion adelantada por la institucién para
prevenir que sean materializados los riesgos.

4. Revisar la gestion informativa y de comunicaciéon dentfro de la
institucion y de reporte a las Direcciones Locales y Centrales.

5. Evidenciar la supervision realizada por la institucion para la
creacidon de un ambiente de control y el seguimiento a sus
resultados.

6. Atencion a solicitud de auditoria generada por la Contraloria
de Bogotd a la Secretaria de Educacion del Distrito, y allegada
a la Oficina de Control Interno mediante radicaodo E-2019-
194977 del 19 de diciembre de 2019, sobre la que se remitio
respuesta mediante radicado $-2019-231393 del 19 de
diciembre de 2019 informando que por receso escolar la
auditoria se programaria en la vigencia 2020.

Alcance La evaluacion comprendid la vigencia 2019, v hasta fecha de

auditoria.

ILRESULTADOS

EVALUACION DE CONTROL INTERNO

El siguiente informe presenta la evaluacion integral al Sistema de Ceontrol Interno! implementado
en la Institucion Educativa auditada, a través del andlisis de sus cinco (5) componentes: entorno
de control, evaluacion de riesgos, actividades de control, informacion y comunicacién vy
actividades de supervisidon, y atencion a la peticion allegada bajo radicado E-2019-194%77 del

19 de diciembre de 2019; de acuerdo con los soportes suministrados de diversas fuentes de la
|.E.D.

I En arficulacién con el Modelo Integrad de Planeacion y Gestion - MIPG v la séptima dimensién Sistema de Control Interno -SCI
y su operacion por medio del Modelo Estandar de Control Interno MECI,
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1. Ambiente de control

La Institucidon desarrolld una cultura ética y de transparencia, la cual se enfocd en la
toma de decisiones en pro del PEl y la gestién en la vigencia, ¢ su vez se observd la
realizacion de las elecciones de los diferentes estamentos para representar a la
comunidad educativa ante el Consejo Directivo, donde se evidencid el cumplimiento
en cuanto al desarrollo del proceso de las elecciones.

2. Actividades de control

En el desarrollo de la auditoria se realizd evaluacion de los mecanismos de control
evidenciandose lo siguiente:

e La institucion cuenta con servidores alineados con objetivos enfocados al
funcionamiento de la entidad y que dan un valor agregado en desarrollo de sus
funciones.

» Se verificd que la institucion cuenta con sistemas de apoyo para el drea presupuestal y
contable con sus respectivas licencias de funcionamiento.

e Se observo la presentacion y aprobacion del proyecto de presupuesto, plan anual de
adquisiciones, flujo de caja, justificacion del presupuesto, resolucién de liquidacion y
acuerdo de tarifas, se presentd mensualmente la ejecuciéon de ingresos, el flujo de caja
ajustado, relacion de contratos al Consejo Directivo, igualmente se observd publicacion
en cartelera de la informacién financiera.

» Evaluados los soportes institucionales sobre el Gobierno Escolar, se observd fortaleza en
la conformacion de los diferentes estamentos escolares, dande cumplimiento al Decreto
1860 de 1994, Resolucion 3612 de 2010 y Circular 002 de 2018,

» Se observo en la gestion contable, actas de libros oficiales, impresién de los libros
oficiales, indicadores, estados financieros, conciliociones bancarias, notas vy
certificaciones a estados financieros.

e La institucion se encuentra a fecha de auditoria al dia con los pagos de impuestos
nacionales y distritales en la vigencia 2019 y hasta fecha de auditoria.

s Se observd paralavigencia 2019, la conformacién del Comité Técnico de Sostenibilidad
Contable, siendo éste un estamento que brinda seguimiento a los asuntos
presupuestales, contables, de tesoreria y almacén, igualmente la conformaciéon del
comité de tienda escolar, comité de mantenimiento con la asesoria del gestor local de
construcciones de la SED.

* La IED reporté a la Contraloria de Bogotd el proceso de control fiscal interno al portal
SIVICOF.

« Reporte de lainformacion exdégena a la DIAN y Secretaria Distrital de Hacienda -SDH.
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« Tramites ante la entidad bancaria para la conversion de las cuentas maestras y reporte

a la Oficina de Presupuesto de la SED.

s Enlas cartas de reuniones del comité de mantenimiento se observod el acompafamiento

del gestor de la lecalidad.

* Aprobacion del Manual de Contfratacién, de Tesoreria y del reglamento Interno de

Funcionamiento por parte del Consejo directivo.

» Se soportaron los contratos de obras con registros fotograficos del antesy el después de
los arreglos de la planta fisica.

s Lainstitucion dispone de elementos necesarios para el control de los residuos, dando
cumplimiento al Proyecto Ambiental Escolar (PRAE).

2,1 Oportunidades de mejora

2.1.1  Documentos soportes de pago

Se realizd el andlisis del 100% de los comprobantes de egreso generadosen las

vigencias 2019 y 2020, como se muestra en la siguiente tabla:

Presupuesto 2019 % Presupuesto 2020 %%
Analizado Analizade
Egresos Muestra Total 2017 Muestra Total 2020

Compra bienes y servicios 24,218,381 24.218.381 100% 15,413.890 15.413.890 100%
Impuestos 19,461,000 19.661,000 100% 2.096.000 2,094,000 100%
Mantenimiento 94986821 94.984 821 100% 28.989.150 28.989.150 100%
Solida pedagéagica 36,626,840 36,626,840 100% 000 .000 0%
Total 175.493.042 175.493.042 100% 46.499.040 44.499.040 100%

De la revision de los documentos soporte se observd cumplimiento de los procedimientos
administrativos para la generacion de los pagos por parte del Colegio conforme a lo
establecido en el Manual de Tesoreria la Resolucion 2352 del 2013 Guia Financiera de Apoyo

para los Fondos de Servicios Educativos, como se detalla a continuacion:

Bocsinats % Cumplimiento R— % Cumplimiento

2.019 2.020 2.019 | 2.020

Estudios previos 100% 100% Personeria 100% | 100%

Entrada de almacén 100% 100% Policia 100% | 100%

Reclbo a safisfaccion 100% 100% Procuraduria 100% | 100%

Firma de Rector en Recibo a satisfaccion 100% 100% Contraloria 100% | 100%

i 100% 100%| | Seguidad Social 100% | 100%

aaDie 100% ibo%| | Sentato 100% | 100%
CDP-RP 100% 100% Acta de inicio 100% | 100% é
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Factura/Documentos
100% 100% Equivalentes 100% | 100%
100% 100% Orden de Pago 100% | 100%
100% 100% Acta de Finalizacion 100% | 100%
CECC 100% 100%, Soportes de pagos 100% | 100%
100% 100%
Vigencia ¥ Cpur':nﬂrg:gmo
2019 100%
2020 100%

Fuente: Cuadro reclizado por auditor conforme revision de gastos de o vigencia 2019 y 2020
2.2 Observaciones
2.21 Gestién financiera, presupuestal, contable y tributaria

Evaluados los soportes de tesoreria, se observd que no se cumple con lo normado en el
Manual de Tesoreria item 3.12 CAJA FUERTE, por cuanto no se elaboran 1os arqueos de caja
fuerte por parte del funcionario responsable.

- Los colegios que cuenten con caja fuerte deben tener en cuenta lo siguiente: Los
dispositivos de seguridad bancaria (token o claves) y las colilas de las chequeras
deberdn depositarse en la caja fuerte, la cual estard ubicada en la oficina del auxiliar
administrativo con funciones financieras

- Se debe redlizar arqueo del contenido de la caja fuerte por lo menos una vez al mes y
elaborar la correspondiente acta firmada por el responsable vy el ordenador del gasto.

Mediante oficio E-2020-23910 del 6 de marzo de 2020, la IED dio respuesta no aceptando
esta recomendacion, una vez evaluado la respuesta se observa que en la litima versién del
Manual para la gestion Financiera y Contractual de los Fondos de Servicios Educativos no
existe la obligacion de elaborar arqueos de cajas fuertes en los fondos de servicios
educativo, por lo tanto, se quita la recomendacion.

2.2.2 Gestidon Contractual

2.2.2.1 Verificada la plataforma del Portal Estatal de Contratacion Publica (SECOP 1) en
donde las entidades estatales deben reportar en tiempo real los hitos en cuanto al proceso
de contratacion, se observo que en la vigencia 2019 se subieron 56 contratos a la plataforma
del SECOP y en la vigencia 2020 se subieron 5 contratos; sin embargo, en nueve contratos
de la vigencia 2019 y en los 5 del 2020 no se subieron los soportes de las etapas de los
procesos pre y pos confractuales, presentdndose debilidad por parte de la institucién al no
cumplir con lo normado en el Decreto 1082 de 2015. SUBSECCION 7. PUBLICIDAD, articulo
2.2.1.1.1.7.1. Publicidad en el SECOP.

Adicionalmente, se seleccionaron, aleatoriamente, 15 contratos de las vigencias 2019
2020, y se observo que no se cumple al 100% con las fechas de publicacion de los procesoa
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contractuales, dado que 9 de éstos se subieron extemporéneamente como se observa en
la siguiente tabla.

CONTRATOS PUBLICADOS EN EL SECOP | VIGENCIA 2019 -2020

Cumplimiento en
Fecha Fecha de plazos de
Fecha firma mdxima para | publicacién en publicacidn en
Contratos Beneficiario Concepto valor contrato bli SECOP SECOP
OMAR DIOSEDID
&0 GARZON RIARIO COMPRA DE MATERIALES DE PINTURA 15.413 890 28/11/2019 03/12/2019 02/12/2019 Presentd a tiempa
WALTER HENRY SEAVICIOS DE MANTENIMIENTO EN CARPINTERIA
7] CASTANO TIQUE METALICA 15.935.000 28/11/2019 03/12/2019 02/12/2019 Presento a tiempo
OSCAR GONZALEZ MANC DE OBRA PARA PINTURA EN DIFERENTES
61 TALERD AREAS DE LA INSTITUCION 12.075.260 27/11/2019 02/12/2019 02/12/2019 Presentd a tiempo
CAJA DE
COMPENSACION PASADIA LAGOSOL PARA PREMIACION CARNAVAL Presento fuera del
45 FAMILIAR COMPENSAR 0la DEL MAIZ 27.036.840 16/09/2019 19/08/2019 25/09/2019 plazo establecido
JOSE URBAND ASESORIA CONTABLE SEGUNDO SEMESTRE DE Presentd fuera del
38 DOMINGUEZ ALMANZA 2.019 6.835.000 10/07/2019 15/07/2019 16/07/2019 plazo establecico
MANTENIMIENTOS ELECTRICOS, CAMBIO DE Presento fuera del
31 ECOINTELS.A.S, TUBOS, BOMBILLOS 11.796.995 18/06/2019 21/06/2019 27/06/2019 plazo establecido
MANTENIMIENTD GENERAL DE TEJADQS, Presentd fuera del
29 BRICEIDA ACERD SILVA CUBIERTAS, TEJAS 10,600.000 16/06/2019 19/06/2019 27/06/2019 plazo establecida
|GNACIO GRANADOS Arreglo de 500 pupitres y sillas: Soldar estructura Presentd fuera del
22 MOREND del drea metalica dafada, 10.350.000 31,/05/2019 05/06/2019 27/06/2019 plazo establecido
SUMINISTRO LE ARTIUCLOS ELECTRICOS PARA EL
19 ECOINTEL S.AS. MANTENIMIENTO DE LA INSTITUCION 10.939.870 21/05/2019 24/05/2019 23/05/2019 Presento a tiempo
VIVERC ¥ SERVICIOS MANTENIMIENTO DE JARDINES ¥ VIVEROS POR 10 Presento fuera del
16 5.A5. MESES 7.500.000 09/04/2013 12/04/2019 12/04/2019 plazo establecido
ESPECIALES CONDOR - Contratar el servicio de transporte a diferentes Presentt fuera del
6 ESCONDOR 5.A destings en la ciudad de Bogota, 10.000.000 19/02/2020 24/02/2020 27/02/2020 plazo establecido
LEGISLACION SUMINISTRO DE 4.000 AGENDA MANUAL DE
4 ECONOMICA S A CONVIVENCIA ESCOLAR 28.000.000 14/02/2020 19/02/2020 l?mmlﬂ Presentd a tiempo
PIEDAD CRISTINA GALLO | Contratar el servicio de carnetizacian de 4.000 Presentd fuera del
3 CORTES estudiantes 1.560.000 07/02/2020 12/02/2020 13/02/2020 plazo establecido
Llevar la contabilidad de acuerdo con las normas Presentd fuera del
JOSE URBANO vigentes expedidas por el Contaduria General de fa plazo establecido
1 COMINGUEZ Nacidn 7.000.000 27/01/2020 30/01/2020 31/01/2020
NELBA TRUJILLD
1 POLANIA SERVICIO DE TIENDA ESCOLAR VIGENCIA 2020 1.680.000 17/01/2020 22/01/2020 20/01/2020 Presento a tiempo

La Entidad Estatal estd obligada a publicar en el SECOP, los documentos del proceso y los

actos administrativos del proceso de contratacién dentro de los tres (3) dias siguientes a su
expedicion.

Mediante oficio E-2020-23910 del 6 de marzo de 2020, la IED dio respuesta no aceptando
esta recomendacién, una vez evaluado el argumento expuesto por parte de la institucidn,
se informa gue no solo son los contratos de vigencia 2020, sino también, 2019, en ningudn
aparte del decreto 182 de 2015, decreto Unico reglamentario del sector educativo indican
que contfratos deben publicar sus tres etapas. quienes ponen las pautas para que se firmen
los contratos son los colegios, si en algunos casos no se cumple con lo estipulado se rechaza
la propuesta y se selecciona la segunda opcién, o se inicia nuevamente el proceso, el
resultado del cuadro anterior se realiza de acuerdo a la tabla dindmica que tiene la Oficina
de Control Interno como control y evaluacion de publicacién en la plataforma estatal. Por

lo anterior, se solicita incluir en el plan de mejoramiento para su posterior seguimiento por
parte de la Oficina de Control Interno.

2.2.2.2 Mediante contrato 49 de 2019 suscrito con Compensar, la institucion ejecuté gasto
por el rubro de salidas pedagogicas a Lagosol, cuyo objeto fue premiacion carnaval dia del

maiz, los gastos ejecutados por salidas pedogdgicas solo atafen a la contratacion del
fransporte para el desplazamiento de los alumnos.

/
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Mediante oficio E-2020-23910 del 6 de marzo de 2020, la IED no dio respuesta a esta
recomendacion, por lo fanto, se solicita incluir en el plan de mejoramiento para su posterior
seguimiento por parte de la Oficina de Conirol Interno.

223 Gestién de almacén

Evaluada la dependencia de almacén se observd incumplimiento de lo normado en la
Resolucion 001 de 2019, expedida por la Secretaria de Hacienda Distrital, al evidenciarse
que no se encuenifran actualizados los inventarios por dependencias. Se evidencis
debilidad en el manejo, control y seguimiento en cuante a la custodia de los bienes
institucionales por parte del funcionario responsable de esta labor. Se deben actudlizar los
inventarios por dependencias de os bienes institucionales.

Solicitar al proveedor se actualice el aplicativo de almacén con referencia a los cédigos de
catdlogo de la Resolucion 2039 de 2018 expedida por la Secretaria de Hacienda Distrital, ya
qQue los observados en las entradas y salidas no son los definidos en dicha resolucion.

Una vez los funcionarios soliciten bienes para la prestacion del servicio institucional, se debe
elaborar la salida individual, las salidas deben estar firmadas por el almacenista, funcionario
solicitante y por el rector.

Iniciar el proceso de bajas de elementos inservibles y obsoletos inventariados y adquiridos
con recursos del Fondo de Servicios Educativos y los enviados por la SED, siguiendo las
directrices impartidas por la Direccién de Dotaciones Escolares.

Mediante oficio E-2020-23910 del 6 de marzo de 2020, Ia IED dio respuesta no aceptando
esta recomendacién, una vez evaluado el argumento expuesfo por parte de la institucidn,
se informa que los inventarios por dependencias a fecha de auditor no se encuentran
actualizados, ni firmados por los funcionarios, una vez se vean reflejados los codigos de las
cuentas contables en los formatos de ingresos y egresos, las firmas de las salidas de almacén,
la institucion realizé la gestion administrativa, pero no se culminado el proceso, mientras, no
se haga efectivo el recibo de los bienes por parte de la SED, una vez sean soportada estas
acciones correctivas, se quitaran estas recomendaciones. Por lo anterior, se solicita incluir en
el plan de mejoramiento para su posterior seguimiento por parte de la Oficina de Conirol
Interno.

3. Informacién y Comunicacidn
La comunicacion internay externa se realiza a fravés del SIGA y mediante la radicacion
de documentos fisicos, por lo que se observéd que la institucidn cuenta con archivo y
control adecuado de todas las comunicaciones.

4. Monitoreo o supervisién continua
La institucion cuenta con mecanismos de control en cuanto a los Procesos

presupuestales y administrativos, sin embargo, en el desarrollo de la auditoria se
evidenciaron falencias en algunos controles conforme se indica en las oportunidades

de mejora y observaciones del presente informe.
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5. Conftrol Interno MIPG

El Modelo Integrado de Planeacion y Gestién - MIPG, permite dirigir, planear, ejecutar,
controlar, hacer seguimiento y evaluar la gestion de las enfidades publicas. Por medio
del esquema de medicion del MIPG se mide el grado de orientacion de la gestién vy el
desempeno institucional hacia la generacidn de valor publico. Uno de los instrumentos
para realizar la medicidn, es la herramienta de autodiagndstico, en la que se desarrolla
la valoracion del estado de cada uno de los 5 componentes, A través de su aplicacion,
se puede determinar el estado de la gestion, fortalezas y debilidades, y la ayuda en la
tfoma de medidas de accidén encaminadas a la mejora contfinua.

A confinuacion, se adjunta grafica con resultado del autodiagnoéstico de la gestion de
control interno:

Componentes de Control Interno

Ambienta de
Control
8
Monitoreo o %% Gestion de los
Supervision .S, Riesgos
Continua 92 Institucionales
Informacion y Actividades de
Comunicacion Control

Fuente: Autodiagndstico Colegio INEM Sanfiago Pérez [ED.

Conforme se describe en el presente informe, se identificaron falencias en los
componentes de MIPG, principalmente en actividades de control, gestion de riesgo,
monitoreo y supervision confinua. Por lo que se sugiere se apliqguen las acciones
correctivas que conlleven a la mejora continua en la Gestion de la institucion v la
autogestion, autocontrol y la autoevaluacion constante de la misma.

6. Queja por anénimo

Mediante radicado E-2019-194977 del 12 de diciembre de 2019 de la Contraloria de Bogota
se recibid queja andnima, referente a la contratacidn gue se realiza en la institucidon por
mantenimiento de la planta fisica haciendo alusién a la preferencia en la adjudicacion de
los contfratos con familiares del sefor Eduardo Dimate. Al respecto, la Oficina de Control
Interno programa visita de auditoria enconfrando lo siguiente:

- Por asignacién directa de quien desempend el cargo de rectora, senora Liney
Pacanchigue, el sefor Eduarde Dimate, fue designado como supervisor de los contratos
de obras por mantenimiento de la planta fisica de la institucion.

- Una vezrevisados los contratos por el rubro de mantenimiento de la entidad durante la
vigencia 2019, se compararon los apellidos de los proveedores con el del Sr. Eduord%

1
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Dimate Gémez observéndose que no existe relacion directa en primer y segundo grado
de consanguinidad con alguno de los contratistas.

7. RIESGOS ASOCIADOS A LA GESTION

En cuanto a la elaboracién del mapa de riesgo de la vigencia 2019, la institucion envio mapa
a la Oficina Asesora de Planeacidén, observandose que se identificaron las debilidades,
oportunidades, fortalezas y amenazas, y de acuerdo con el informe final de evaluaciéon por
dependencias efectuado al colegio obtuvo un puntaje de 10 puntos, puntaje maximo al
cumplir al 100% con la elaboracién del contexto estratégico y los seguimientos programados.

La IED tiene conformado el comité de emergencia, pero no ha conformado el Comité de
Gestion de Riesgo de acuerdo con el literal ¢ del articulo 11 de la Resolucion 430 de 2017
Expedida por la Secretaria de Educacion Distrital, Ia comunidad educativa debe hacer parte
de dicho comité, se incumple con lo normado en la resolucidn en mencion, el articulo 7 de la
Ley 1474 de 2011 y con los principios de Control Interno.

Mediante oficio E-2020-23910 del 6 de marzo de 2020, la IED dio respuesta no aceptando esta
recomendacion, una vez evaluados los soportes allegados por la institucion sobre gestion del
riesgo se quita la recomendacion. '

8. CONCLUSIONES

En el desarrollo de la auditoria se pudo evidenciar que existen debilidades en el cumplimiento
de las funciones como se sefald en los numerales 2.2.2, 2.2.3 del presente informe, los cuales
deben ser incluidos en el plan de mejoramiento.

La Oficina de Control Interno realizard seguimiento permanente a las acciones presentadas, 1o
que servird a la institucién como herramienta de prevencién que contribuya al mejoramiento
continuo de la Secretaria de Educacion.

En cuanto al autodiagnédstico presentado por el colegio se establece una valoracion del 94,9%
en el control de los componentes, como se muestra en la siguiente gréfica;
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= 54,9

80
POLITICA CONTROL INTERNO
Fuente: Autodiagnostico Colégio INEM Santiago Pérez IED.
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9. RECOMENDACIONES

Mantener y seguir los lineamientos de lo dispuesto en la Guia Financiera de Apoyo para la
Gestion de los Fondos de Servicios Educativos, manuales de tesoreria, de contratacion y de
procedimientos administrativos y contables, especiaimente en temas relacionados con;
publicacion de los procesos pre contractuales, contractuales y pos contractuales en el SECOP
en los plazos estipulados por ley, actualizacion del inventario por dependencias, cddigos o
cuentas contables, firmas salidas de almacén, recibo de los bienes dados de bajas por la SED,
y conformar el comité de riesgo.
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Aprobado por

ANEXOS

|, Criterios de auditoria

» Ley 87 de 1993, por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las
entidades y organismos del estado.

» Ley80de 1993y 1150 de 2007 y Decretos Reglamentarios. (Contratacion Estatal)

Ley 1082 de 2015, por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del secter

administrativo de planeacion nacional,

Ley 715 de 2001

Ley 1474 de 2011, Estatuto Anticorrupcion.

Ley 594 de 2000 y sus Reglamentarios. Gestion documental.

Decreto 4807 de 2011, gratuidad.

Decreto 1860 de 1994 y Resolucion 3612 de 2010, Gobierno Escolar.

Decreto 061 de 2007- Funcionamiento de las cajas menores.

Decreto 684 de 2010 Plan Ambiental del Distrito,

Directiva 003 de 2013 de la Alcaldia Mayor de Bogotd.

Decreto 1743 de 1994 Proyecto ambiental PRAE en los colegios

Resolucion 4047 de 2011 de la SED, funcionamiento de los Fondos de Servicios Educativos.

Resoluciones 219 de 1999 y 2092 de 2010, Tienda Escolar,

Resolucion 001 de 2019 de la SDH, Manejo y control de bienes.

Resolucion No. 2352 de 2013 por medio de la cual se adopta la Guia de Apoyo Presupuestal

Reglamento Intermo del Consejo Directivo para el manejo de FSE.

Decreto 371 de 2010.
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Resolucion 430 de 2017 - Por la que se reglamenta el Comité de Gestion de Riesgos - CGR -

de la Secretaria de Educacién Distrital, se asignan actividades a algunas dependencias en

materia de gestion de riesgos y se dictan otras disposiciones

» Circular No. 16 de 30 de julio de 2018 — Expedicion Manual para la Administracion de la

Tesoreria Fondos de Servicios Educativos — F.S.E

Memorando del 13 de noviembre de 2018 — Contratacion Servicios de Tienda Escolar

» Memorando No. DF-5400-006-2018 - Lineamientos generales para el manejo de las cuentas

bancarias en los fondos de servicios educativos - F.S.E.

Memorando No. DF-5400-007-2018 - Presentacidn informacién de ejecucién presupuestal

vigencia 2018 y reservas 2017

Memorando No. DF-5400-009-2018 - Lineamientos generales para la inscripcion, registrd y

pago del examen de estado ICFES saber 11.

» Memorando No. DF-5400-012-2018 - Procedimiento para el envio del formato de pago de
la contribucién especial y declaracion de retencién de Ia estampilla,

» Memorando No. DF-5400-015-2018- Lineamientos presupuestales para la vigencia fiscal 2019

» Memorando No. DF-5400-016-2018 - Lineamientos de cierre para la vigencia fiscal 2018 de
los Fondos de Servicios Educativos — F.S.E.

» Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente
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Il. Metodologia

Para el desarrollo de la auditoria se adelantaron las siguientes actividades:

1. Planeacion de la Auditoria,

2. Aplicacién de papeles de frabagjo para la verificacion del cumplimiento de los confroles
para los procesos: gobierno escolar, preparacion presupuesto del Colegio, ejecucién
presupuestal, cierre presupuestal, tesoreria, contratacién y almacén,

Entrevistas y realizacion de autodiagnésticos.

Revision de mapa de riesgos de la institucion.

Verificar estado PQRS.

Incluir revision de riesgos

Revision de informacién y comunicaciones internas y externas.
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