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SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO \l\\\zf
REGLAMENTO OPERATIVO
CAPITULO|

Naturaleza del Fondo

ARTICULO PRIMERO: MARCO LEGAL: El fondo de Formacion Avanzada fue creado a partir
del Plan de Desarrollo 2004-2008 "Bogota sin Indiferencia”, y del horizonte del Plan Sectorial de
Educacion, La ciudad como escenario educativo y la escuela como escenario ciudadano para
que nifos, nifas y jovenes logren mas y mejor formacion, se ha disefado el proyecto

“Cualificacién y mejoramiento profesional de los maestros y maestras”.

ARTICULOSEGUNDO: FINALIDAD: Facilitar la formacion de postgrado de docentes y directivos
docentes del Distrito del Sector Oficial en los niveles de maestrias o doctorados en el pais, que
se encuentren debidamente aprobadas por el Gobierno Nacional, y en el exterior, a través de
creditos condonables por prestacion de servicios o reembolsables en dinero de acuerdo con los
requisitos que sefale el Reglamento Operativo del Fondo.

PARAGRAFO PRIMERO: La Subdireccion de Formacién de Educadores de la SED ha venido
consolidando una politica de incentivos que incluye entre otros, apoyar la participacion de
docentes y directivos en programas de posgrado a nivel de maestria y doctorado.

PARAGRAFO SEGUNDO -RUBROS A FINANCIAR: El Fondo financiara hasta 70% del valor del
programa académico certificado por la Institucién Educativa, sujeto a los topes maximos gue sean
fijados por la Subdireccion de Formacion de Educadores de la Secretaria de Educacion vy de
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conformidad con la disponibilidad presupuestal del Fondoe. El saldo restante debe ser asumido por
el docente y/o directivo docente del Distrito del sector oficial.

CAPITULO II
Administracidn del Fondo

ARTICULO TERCERO.- LINEAMIENTOS ADMINISTRATIVOS: EI Fondo ‘Formacion
Avanzada', serd administrado por el ICETEX, para lo cual se nombrara una Junta
Administradora, que serd el organismo encargado de establecer las politicas y el
direccionamiento que desea dar al Fondo del programa educativo. Este organismo estara
integrado por las personas que para este fin se designaron en el convenio del fondo. El ICETEX,
en su calidad de mandatario, ejecutara las ordenes, politicas y planes trazados por la Junta
Administradora y prestara asistencia y asesoria directa para la elaboracion de los planes. Para
los casos no previstos en este reglamento, los recursos del Fondo se ejecutaran siguiendo lo

establecido en el reglamento de crédito del ICETEX.
PARAGRAFO: La Junta Administradora del Fondo estara integrada por las siguientes personas:

a. El Secretario de Educacion del Distrito o su delegado.
b. El Subdirector del Area de Formacién de Educadores
c. Elvicepresidente de Fondos en Administracién del ICETEX o su delgado.

ARTICULO CUARTO: FUNCIONES DE LA JUNTA ADMINISTRADORA: La Junta

Administradora del Fondo tendra como funciones:

Expedir el Reglamento Operativo del Fondo y sus modificaciones
Verificar el cumplimiento de los procedimientos establecidos
Evaluar semestralmente la ejecucion del programa con base en los informes que para

el efecto presenta el ICETEX.
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Fijar las fechas y el lugar de las reuniones ordinarias y extraordinarias.
Concurrir a reuniones extraordinarias para temas especificos.

Fijar las politicas de normalizacién y reestructuracion de la cartera vencida.
Establecer el procedimiento para los castigos de cartera vencida e irrecuperable.

@ N, n bk

Las demas que se consideren pertinentes para el logro de los objetivos del Fondo,

CAPITULO Il
Proceso de Seleccion y Adjudicacion

ARTICULO QUINTO — CONVOCATORIA: Todo proceso de seleccidn cuyo fin sea dar alcance
al objeto de este fondo, debera ser ampliamente divulgado a traves de los medios de
comunicacion que para tal efecto disponga la Secretaria de Educacién. Cualquier mecanismo
que escoja para la divulgacién de la convocatoria debe garantizar que toda la poblacién objeto de
este programa educativo tenga acceso a esta informacion en forma oportuna.

La seleccion de los beneficiarios y la aprobacion de los créditos se realizara a través de Ia
Secretaria de Educacién y de las Instituciones de educacion Superior, tomando como referencia
los criterios establecidos por la Subdireccion de Formacion de Educadores de la Secretaria de
Educacién y de acuerdo a la disponibilidad que exista en su momento en el Fondo. La
aprobacién final de los beneficiarios se efectuara a partir de la verificacion por la Secretaria de
Educacion del Distrito, del cumplimiento de requisitos exigidos y la disponibilidad de recursos. La
convocatoria que adelante la Secretaria de Educaciéon del Distrito para la seleccién de los

beneficiarios debera garantizar como minimo los siguientes aspectos:

Fecha de Apertura de la Convocatoria
Condiciones y requisitos minimos que los aspirantes deben cumplir

)
)
3) Criterios de seleccidén y su ponderacion
) Fecha limite para inscripciones

)

Fecha de adjudicacion
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) Fecha de publicacidn de los resultados de la convocatoria
) Requisitos para la legalizacion

8) Fecha limite para la legalizacion
) Cualquier otro requisito deberad ser especificado por el Subdireccion de Formacion de

Educadores en cada convocatoria.

ARTICULO SEXTO - REQUISITOS MINIMOS DE LOS ASPIRANTES: Los aspirantes al crédito

deberan cumplir como minimo con los siguientes requisitos:

1) Ser Docentes y/o Directivos docentes del Distrito Capital.

2) Estar admitido o matriculado en una Institucion de Educacion debidamente autorizada y
en los programas académicos autorizados por el Ministerio de Educacion.

3) Para estudios en el exterior, debera estar admitido en una Institucion Educativa y en
programas de excelencia académica certificados por la misma institucion.

4) Los demas requisitos especificados por la Secretaria de Educacién-Subdireccion de
Formacion de Educadores, en cada convocatoria.

ARTICULO SEPTIMO - CRITERIOS DE SELECCION Y CALIFICACION: El procedimiento y
criterios para la seleccion y calificacién de los aspirantes sera el establecido previamente por la
Subdireccion de Formacién de Educadores de la Secretaria de Educacién de Distrito.

ARTICULO OCTAVO-ADJUDICACION: El| proceso de adjudicacion de los créditos
condonables esta a cargo de la Subdireccién de Formacion de Educadores de la Secretaria de
Educacion. La adjudicacion de créditos para programas en el pais se efectuara a partir de la
seleccidn vy calificacion efectuada por las Instituciones de educacion superior seleccionadas para
tal efecto, de conformidad con las solicitudes recibidas, entre los aspirantes con mayores
puntajes, de conformidad con el presupuesto disponible, protegiendo siempre |a sostenibilidad de

las cohortes y teniendo en cuenta los compromisos adquiridos por el Fondo.
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El proceso de adjudicacién final de los créditos finalizara luego de surtidos los tramites de
legalizacion por parte de los beneficiarios, de conformidad con las instrucciones impartidas por el
ICETEX.

ARTICULO NOVENO - DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA EL OTORGAMIENTO DEL
CREDITO: Los aspirantes al crédito deberan presentar ante la Subdireccion de Formacion de
Educadores de la Secretaria y/o ante las IES, de conformidad con el procedimiento establecido
por la Subdireccion, los siguientes documentos:

De orden académico:

Recibo de matricula o constancia de admisién de la Institucién Educativa, donde se especifique
el periodo a cursar, duracién normal del programa academico y valor de la matricula.

De orden General:

1) Formulario de inscripcién diligenciado a través de la pagina web del ICETEX

2) Formulario de estudio del deudor diligenciado a través de la pagina web del ICETEX,
para el estudio de los antecedentes crediticios.

3) Fotocopia del documento de identidad del beneficiario

4) Declaracién de renta y/o certificado de ingreso y retenciones del afio gravable
inmediatamente anterior del deudor principal

5) Aprobacion del estudio realizado por la central de riesgos determinada por el Icetex.

6) Los demas que requiera la Secretaria de Educacion.

ARTICULO DECIMO. — GARANTIAS. La obligacidn crediticia adquirida con el Fondo se
garantiza con:
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» Pagaré con espacios en blanco: La suscripcion del pagaré implica la firma del mismo por
parte del beneficiario con la impresién de las huellas dactilares. No requiere
autenticacion ante Notario Publico.

« Carta de Instrucciones: En la cual el beneficiario expresa conocer y aceptar las
obligaciones adquiridas con el ICETEX y lo autoriza para llenar los espacios en blanco del
pagaré que se suscriba a favor del Instituto, implica la firma y autenticacién de la firma e
impresién de la huella dactilar por parte del beneficiario.

ARTICULO UNDECIMO.- LEGALIZACION DEL CREDITO: Una vez adjudicados los créditos
por la Subdireccion de Formadores de la Secretaria de Educacion, los docentes deben legalizar
su crédito ante el |cetex. Para tal efecto, el beneficiario del crédito debe suscribir el pagaré y la
carta de compromiso entregado directamente por el ICETEX, previa aprobacién del estudio de
antecedentes crediticios del beneficiario, el cual debera ser tramitado a traves de la pagina web y
por la central de riesgos establecida por el ICETEX.

El procedimiento de generacion y legalizacién de los pagarés y cartas de compromiso sera
adelantado directamente en las oficinas de ICETEX, de conformidad con las instrucciones
impartidas y una vez el beneficiario presente los documentos establecidos en el presente

reglamento.

El procedimiento de legalizacién culminara una vez el beneficiario entregue al ICETEX el pagaré
y la carta debidamente suscritos y legalizados de conformidad con el presente reglamento,

CAPITULO IV
Condiciones del Crédito

ARTICULO DUODECIMO. - DURACION DEL CREDITO: La financiacion del crédito condonable
por parte del constituyente se garantizara por un periodo equivalente al nimero de periodos que

O
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comprenda el programa académico, segun la duracion establecida para el mismo y de

conformidad a la disponibilidad presupuestal del Fondo.

ARTICULO DECIMOTERCERO.- ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS Y PROGRAMAS

AUTORIZADOS: Seran elegibles los aspirantes de las Instituciones educativas y los programas
académicos que estén debidamente autorizados por el Ministerio de Educacion Nacional o

acreditadas internacionalmente.

ARTICULO DECIMOCUARTO.- OBLIGACIONES DEL BENEFICIARIO: Una vez legalizado el
crédito los beneficiarios se comprometen a cumplir las siguientes obligaciones:

g)

Informar oportunamente a la Subdireccién de Formacidn de Educadores sobre
cualquier ingreso adicional, que constituya un apoyo econémico.

Cumplir las condiciones con base en las cuales se le otorga el crédito,

Informar a la Subdireccion de Formaciéon de Educadores, mediante comunicacion
escrita y dentro de los 10 dias habiles siguientes, la suspension temporal o definitiva
de los estudios, explicando los motivos que la ocasionaron,

Informar mediante comunicacion escrita al Subdireccién de Formacion de Educadores
y para su aprobacién, sobre el cambio de institucion o programa académico,
explicando los motivos que la ocasionan.

Informar a la Subdireccidon de Formacién de Educadores, mediante comunicacion
escrita y dentro de los 15 dias habiles siguientes, la fecha exacta de la terminacion de
los estudios financiados.

Cancelar al ICETEX su obligaciéon en caso de incumplimiento, de conformidad con el
plan de pago establecido para el crédito financiado.

Reintegrar al ICETEX dentro de los plazos que establezca, el valor mayor girado en
relacién con el valor aprobade por el Fondo.
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ARTICULO DECIMOSEPTIMO- CAUSALES DE SUSPENSION TEMPORAL DE
DESEMBOLS0S: Son causales de suspension temporal de los desembolsos del credito

educativo los siguientes:

a)
b)

c)

d)

Retiro temporal del programa de estudios, debidamente justificados y aprobado.
Cierre temporal de la institucién o programa académico en el cual se realiza los estudios

financiados.
No presentacion de reportes academicos y de las constancias de matriculas en los plazos

establecidos para la renovacién por mas de dos periodos.

Por expresa voluntad del beneficiario.

ARTICULO DECIMOOCTAVO- CAUSALES DE SUSPENSION DEFINITIVA DE LOS
DESEMBOLSOS: Son causales de suspension definitiva de los desembolsos del crédito

educativo los siguientes:

a)
b)
c)
d)

e)

Finalizacién de los periodos para los cual se concedio el crédito educativo.

Abandono injustificado del programa de estudios.

Adulteracion de documentos o la presentacién de informacion falsa.

Cambio de instituci@n educativa o programa académico sin la previa autorizacién del
Subdireccion de Formacion de Educadores

Cambio de programas de estudios que impliquen una nivelacién de mas de dos periodos
académicos.

No suministrar informacion de ingresos adicionales por becas, comision de estudios u
otra clase de apoyo econdmico durante el tiempo en que disfrute del credito educativo.
No tramitar la renovacién del crédito por mas de dos periodos.

La no aprobacién de un periodo académico.

Suspender el crédito por mas de dos periodos académicos.

Suspensian definitiva de los estudios.

Expresa voluntad del beneficiario
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) Incumplimiento por parte del estudiante de cualquiera de las obligaciones, segun lo

establecido en el presente reglamento.

m) Utilizacién de los recursos para fines distintos de aquellos para los cuales fue otorgado.

n) Cierre definitivo del programa o de la Institucion educativa. En tal caso el beneficiario
podra solicitar al Comité nuevamente la aprobacién del crédito para otra universidad vy
programa, sujeto al procedimiento establecido.

o) Muerte o invalidez fisica o mental total y permanente que impida |la realizacion de los
estudios por parte del beneficiario.

ARTICULO DECIMONOVENO - EFECTOS DE SUSPENSION: La declaracién de suspension
definitiva de los desembolsos por las causales anteriormente mencionadas se hara mediante
comunicacién expedida por el Subdirector de Formacion de Educadores de la Secretaria de
Educacion y dirigida al ICETEX y salvo los numerales a), n) y 0), tendra como consecuencia la

exigibilidad inmediata de la obligacién.

ARTICULO VIGESIMO: DE LA FORMA DE PAGO. En caso de incumplimiento los requisitos
de condonacion, los beneficiarios deberan cancelar al ICETEX el capital junto con los intereses
que se generen, en cuotas mensuales sucesivas a partir de la culminacion del periodo de
estudios financiado o retiro del mismo. Para tal efecto |la Subdireccion de Formacion de
Educadores notificara al ICETEX las obligaciones que deberan ser pasadas al cobro y bajo las

siguientes condiciones:

Tasa de interés: La tasa que se aplicarda durante la época de estudios y de
amortizacion, hasta la cancelacién total de la deuda, sera la
equivalente a la establecida por el ICETEX en el Reglamento de
Crédito Educativo, intereses liguidados mes vencido sobre el saldo

del capital tanto en época de estudio y en época de amortizacion.

Tasa intereses de mora:  La tasa de interés moratorio se aplicara en cualquier momento de la
vigencia del crédito, a partir del incumplimiento del credito y sera la

]
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equivalente a la establecida en el Reglamento de Credito Educativo
del ICETEX, mes vencido sobre los saldos de capital vencidos.

Plan de amortizacién; La cuota de amortizacion se pagara mensualmente con plan de
cuota fija, de conformidad con lo previsto en el reglamento de crédito
del ICETEX.

Base de la liquidacion: La base de la liquidacidn sera el saldo de capital girado, mas los
intereses causados desde |la fecha del primer giro hasta la fecha de

liguidacion,

Iniciacion de pagos: El plazo de cancelacion del crédito sera igual al periodo financiado y
se iniciard a partir de la terminacién programa financiade o del dltimo
periodo financiado, en las condiciones del reglamento. El Comité
debera notificar al ICETEX la relacién de los beneficiarios y
condiciones en que deberan ser pasados al cobro. Cuando el
incumplimiento se deba a la no culminacién del programa de
estudios por causas debidamente justificadas ante la Secretaria de
Educacidon e ICETEX, se otorgara un periodo de gracia de un ario a
partir de la fecha de desercion para comenzar a pagar el 100% de la

deuda.

CAPITULO V
Proceso de desembolso del crédito

ARTICULO VIGESIMO TERCERO.- DESEMBOLSO DE LOS RECURSOS: Una vez se hayan
adjudicado y legalizados los créditos, el Subdireccion de Formacion de Educadores de la
Secretaria debera entregar al ICETEX un listade de los beneficiarios de los créditos aprobados,

(8]
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en medio magnetico y/o electrénice y/o medio fisico, con las especificaciones que determine
ICETEX.

PARAGRAFOQ: Una vez surtido lo anterior, el ICETEX trasladara a las instituciones de educacién
superior los recursos correspondientes a matricula y de manera excepcional a los estudiantes, a
partir de |la autorizacién impartida por el ICETEX y la Subdireccién de Formacién de Educadores

de la Secretaria de Educacion.

ARTICULO VIGESIMO CUARTO.- RENOVACION DEL CREDITO: Al comenzar un nuevo
periodo académico, la Subdireccién de Formacién de Educadores renovara los créditos, previo al
cumplimiento de los requisitos establecidos en el presente reglamento y de conformidad con lo
requerido por la Subdireccion de Formacion de Educadores de |a Secretaria.

ARTICULO VIGESIMO QUINTO- REQUISITOS DE RENOVACION-: Para la renovacién de los
creditos para el siguiente periodo académico, el beneficiario debera haber aprobado el periodo
inmediatamente anterior, actualizando los datos a través de la pagina web del Icetex y entregar
la solicitud de renovacién a la Subdireccion de Formaciéon de Educadores, anexando los

siguientes documentos:

1. Certificado de notas del periodo inmediatamente anterior, expedido por la
Institucién Educativa.

2. Constancia de matricula de la Institucion Educativa correspondiente al siguiente
periodo o afio a cursar, donde se indigue programa académico, semestre a cursar
y valor de la matricula ordinaria.

3. Las demas establecidas en cada periodo por la Secretaria.

PARAGRAFO: Una vez recibida y verificada la documentacién, el Subdireccian de Formacion de
Educadores procederda a enviar al ICETEX en medio fisico y/o en el medio magnético o
electranico que establezca el ICETEX, el listado de beneficiarios con los valores a girar,

PBX; 382 1670 -
Linen de Alancién al Usuario: 01000 331 27 77 e
www [Calongov.co ‘;r (o

carrara 3 Mo, 18 = 32 Bogotd Colombin



Capitulo VI
Condiciones de Condonacion

ARTICULO VIGESIMO SEXTO.- La condonacion total del crédito solamente sera autorizada por
el representante legal de la Secretaria de Educacidn o su delegado, a partir de la verificacion del
cumplimiento de requisitos, quien debera remitir al ICETEX en un término no mayor de 15 dias
habiles siguientes a su expedicion, la resolucion motivada, con la relacién de los beneficiarios y
valores a condonar, con fundamento en la documentacion entregada por el beneficiario y en

cumplimiento de los siguientes requisitos:

a) Meérito Académico (20%) vy
b) Prestacién de servicios (80%)

a) Requisitos de condonacidn por mérito académico

Para |la condonacion del 20% del crédito por mérito academico el beneficiario debera junto con
la solicitud de condonacién, acreditar ante Subdireccién de Formacién de Educadores de la
Secretaria de Educacion la culminacidn satisfactoria de las estudios financiados por el fondo.

Para tal efecto, el beneficiario debera entregar a la Subdireccion de Formacion de Educadores
junto con la solicitud de condonacion el diploma o acta de grado, expedido por la correspondiente
Institucién de Educacidn.

b) Condonacién del crédito por prestacién de servicios

Para la condonacion del 80% del crédito, el beneficiario debera acreditar ante la Subdireccion de
Formacion de Educadores la prestacion de sus servicios en docencia por un término minimo de
seis (6) afios en la Secretaria de Educacién del Distrito, contades a partir del primer periodo

financiado,
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PARAGRAFO: En caso de incumplimiento en las condiciones de condonacién, el beneficiario
debera reintegrar al ICETEX, el total de la deuda mas los intereses generados en la epoca de
estudios, periodo de gracia y etapa de amortizacién. Cuando el incumplimiento se deba a la no
culminacién del programa de estudios por causas debidamente justificadas ante la Secretaria de
Educaciéon e ICETEX, se otorgara un periodo de gracia de un arfio a partir de la fecha de

desercién para comenzar a pagar el 100% de |a deuda.

CAPITULO VI
Generalidades

ARTICULO VIGESIMO SEPTIMO.- PROCEDIMIENTOS: Los procedimientos de legalizacién y
renovacion de los créditos se encuentran sujetos a los requisitos y medios electronicos que
establezca el ICETEX para tal efecto y seran de obligatorio cumplimiento para el constituyente
los aspirantes y beneficiarios de los créditos. Para tal efecto, el ICETEX los remitira al
Subdireccién de Formacién de Educadores, asi como las modificaciones que se efectien a los

mismos.

ARTICULO VIGESIMO OCTAVO: El presente reglamento rige a partir de la fecha de su
aprobacién, Bogota D.C.,

m@ (e A
ABEL-RODRIGUEZ CESPEDES WALTER CAYETANO ZUNIGA OSSA

ecretario de Educaciéon del D.C. Vicepresidente de Fondos en Administracién
ICETEX
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