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MEMORANDO Readicador: JEIMY KATHERINE CORTES FLOREZ : 1200
Desting: 8010 - 02 COLEGID ANTOMNID VILLAVICENCIO (IEDY)
PARA: SONIA ISABEL RIVEROS GOMEZ . . Canaule el estads de = I;:T;I.“FEH w;?ﬁ;;me o
Rectora Colegio Antonio Villavicencio IED con el codige de veribcacin:
DE: OSCAR ANDRES GARCIA PRIETO
Jefe Oficina de Control Interno
Fecha: 19 de noviembre de 2024
Asunto: Entrega informe final Evaluacion Fondo de Servicio Educativo.

Respetada Rectora:

Mediante oficio con radicado 1-2024-134908 del 15 de noviembre de 2024, la Oficina de Control Interno recibid
respuesta al informe preliminar de auditoria radicado con 1-2024-132537 el 12 de noviembre de 2024, en donde se
hace pronunciamiento sobre el resultado de evaluacion al Fondo de Servicio Educativo de la Institucidn Educativa
Distrital que usted dirige. Al respecto se precisa que en el informe definitivo se hacen las observaciones de la Oficina
de Control Interno.

De acuerdo con lo anterior, se remite el informe final para que la institucién proceda a formular el plan de
mejoramiento, por lo cual para cada observacidn deberdn identificarse; causas, acciones correctivas y/o
preventivas tendientes a corregir lo evidenciado o prevenir que a futuro se vuelva a presentar la(s) situacion(es)
observada(s) por la Oficina de Control Interno, soportes de acciones de mejora, responsable y fecha final o de
cumplimiento, una vez se disponga del plan debe remitirse al correo electrénico jcortesf@educacionbogota.gov.co
en el término de cinco (5) dias hdbiles contados a partir del recibo de la presente comunicacion.

Presentado el plan de mejoramiento y aprobado por la Oficina de Control Interno, la IED deberd proceder a cargar
las acciones de mejora en el aplicativo Isolucién siguiendo el Instructivo 20-IT-001 Formulacién y Seguimiento PM
para posteriormente realizar la verificacion de las acciones indicadas en el mismo; sin embargo, como responsables
de la ejecucion de las actividades, deberdn hacer seguimiento a dicho plan.

Cualguier inquietud sobre el particular puede comunicarse a esta oficina al teléfono 324-1000 Ext. 1209

Cordial saludo,

-—
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OSCAR ANDRES GAR PRIETO
Jefe Oficina de Contidl Interno
ogarciap@educacionbogota.gov.co

Anexo: 3 Folios Informe Final y 3 Folios de anexos
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Revisd: Pablo Eduardo Gamboa Torres — Contratista OCI - SED
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INFORME FINAL DE AUDITORIA FONDO DE SERVICIOS EDUCATIVOS FSE

BOGOT/\

s COLEGIO ANTONIO VILLAVICENCIO (IED)
[Auditor e Kentherine. Cortés Fore:
Proceso a rea a auditar COLEGIO ANTONI VILAVICENCIO (D]
Fecha de inicio 30/09/2024
Fecha de clerre 411104
Codigo 50 27

[Obiefivo aeneral
Evaluar el manejo del Fondo de Servicios Educafivos y los mecanismos de control inmersos en la gestién administrativa, financiera (presupuestal y de fesoreria] y confractual,

Obietivos especificos
Evidencior la implementacién de un enfomo de confrol en la insfucién en los diversos procesos presupuestales.

2 Revisarla de riesaos
3 Verificar o qestion adelantada por la insfitucion para prevenir la maferializacion de los fiesaos.
4 Revisarla gestion informativa y de comunicacion dentro de lainsfitucion v de reporte a las Direcciones Locales v Centrales.
5. Evidenciar o supervision redlizada por la insfitucion para la creacién de un ambiente de confrol v el sequimiento a sus resultados.
Alcance

Lo evaluacién comprendid desde el 01 de enero de 2023 hasta el 31 de diciembre de 2023

Rrfecedentes mitaciones
. Mediante racicado 202427023 el 1 e marzo de 2024 1a Oficing de Control Infemo informé que dentro de su Plan Anual de Audilorio 2024 incluy la cuditoria pora la vigencia 2024 de la Insfitucién Educaliva Distitaly
mediante Ia cual se realizd la solcitud de informacion.

. Por medio de conteo eleciinico el di 13 de marzo de 2024 13 IED remifid copia del soffware presupuestal aplicalivo Esparta 2023

. €1 dia 15 de marzo de 20241 ED remifi a informacion requerica mediante carpeta en one drive.

4.l dic 15 de octubre de 2024 mediante coneo eleciibnico se remilié solcitud de informacion faltante ala IED para que sea suministrada

. B g 22 de octubre de 2024, se nofific mediante oficio radicado 1-2024- 124069 la reunin de apertura del FSE

(.61 i 23 de oclubre de 2024 se realizb la reunién die apertura en presencia de la Rectora, Almacenista y Audiar Administiafivo con funciones financieras

9. 5¢ realiz6 reunién de cierr el di 6 de noviembre de 2024, en presencia de la senora Rectora, Amacenista y Auxliar Admiistrafivo con funciones financieras.

[ RESUMEN EJECUTIVO |
I CUMPLIMIENTO | 3 |
L OBSERVACION [ 3 |

DESARROLLO DE LA AUDITORIA
l siguiente informe presenta la evaluacion infegral di Sistema de Conrol Infemo implementado del Fondo de Servicios 8 4] seis (6) ala estuctura del Modelo
Esténdor del Confrol Infemo (MEC) y una (1) con lo segregacion de funciones. A confinuacién se presentan los resulfados:

1. Ambiente de Control: Este componente asegura un enfomo que le pemite a la IED disponer de las condiciones minimas para el efercicio el control infemo. Para mantener adecuado este componente s necesario el
compromiso con todas las normas aplicables, el fortalecimiento del Consejo Directivo, Comités, Gobiemo Escolar y espacios de parficipacion de la comunidad educativa y el seguimiento permanente de la alfa direccion de
lainstitucion

Valoracién Final
mponente

Observa

De acuerdo con [0 evaluado en el componente de Ambiente de Confrol 5 ¥ quorum de las
reuniones de Consejo Directivo, asf como fambién el cumplimiento de la consfitucion de los espacios de pamcwpncwon estudiantil, constitucion del
comité escolar de gestion del riesgo. la conformacion del Comité Técnico de Sostenibilidad del Sistema Contable, conformacion del Comité de
Mantenimiento y la realizacién del proceso de rendicion de cuentas.

e deja como observacion, que. no se evidencié el acta de Consejo Directivo de 2023 donde se haya adoptado el Manual de Tesoreria de I vigencia Ver Anexo 3
2018 cuya aprobacién fue mediante acuerdo 7 del 14 de agosto de 2018. De ofro lado se deja observacion referente a que no se evidencié en las actas

de consejo directivo la aprobacién de los acuerdos de modificacion presupuestal realizados para la vigencia 2023. De igual forma el Comité de Tienda
Escolar no sesioné con la periodicidad establecida por la normatividad, asf como fampoco se evidencié documento de comunicacién y acta de enfiega
de espacios ol oferente ganador dentro del proceso de adjudicacién de la fienda escolar.

Evaluacién de informacién enviada por el colegio

Seqln respuesta de la [ED mediante oficio 12024 154908 Gel 15 e novemre de 2024  con bose & los seperies llsgaos s elzd ondis ala
ol mbiente de confrol, anexo 3 del informe. concluyendo lo siguiente:

Respecto del punto “Adopcion de Manual de Tesoreria, Manual de Confratacién y Reglamento infero de Conseio Directivo”. a [ED dio la siguiente
respuesta: A parlr de la presente fecha (15 noviembre 2024] pora los vigencias posteriores, se adoplard en el Consejo Ditectivo, ol inicio de [a vigencio y
o fras a0 el Manual de Tesoreria’. Por o anterior se manfiene Ia valoracién individual como observacion en este ffem y se insta ala [ED a plantear las
acciones de mejora perfinentes posteror ala emisién del informe final,

“Referente ol punto "Redlizar aprobacion de las modificaciones presupuestales por parte del Consejo Directiva”, Ia IED dio la siguiente respuesta: “A parlir
de la presente fecha (15 noviembre 2024), cuando se elaboren las actas de las reuniones de Consejo Direcfivo, se describiran en las mismas, el nimero
del acuerdols), el fipo de acuerdo, la fecha de este, el concepto y el valor del mismo”. Por lo anterior se mantiene la valoracién individual como
observacion en este flem y se insta ala IED @ plantear las acciones de mejora pertinentes posterior  a emision del informe final

c punto “Cumplimiento con 6 Quérum del Comité de Tienda Escolar”, a IED dio la siguiente
respuesta: “En caso de que se vuelva  ofertar el espacio de Tienda Escolar, se realizard un informe bimestral”. Por o anterior se mantiene la valoracin
individual como observacién en este ifem y se insta  a IED a plantear las acciones de mejora perfinentes posterior a la emisin del informe final

-Respecto del ifem "Redlizar el proceso de llamado a oferta y adjudicacion de la Tienda Escolar, la IED dio la siguiente respuesta: “En caso de que se
vuelva o ofertar el espacio de Tienda Escolar, se informard por esciito al oferente ganador, y se realizard un acta fanto de enfrega como de recibido del
espacio y sumobiliario”. Por lo anterior se mantiene I valoracion individual como observacion en este ifem y se insta ala IED a plantear las acciones de.
mejora pertinentes posterior a o emision del infome final

2Actvidades de Confol Fnanciero: sfosacthidodessiven camo mecarismopora apolancr e Iogro d los objefivos.y pornien of conrol de los esgosidenifcades. ora mantene esle componente, s necesar el
le ciene fiscal; ‘aprobaci del presupuesto; Validacion y evaluacion constante de egresos, ingresos, refenciones y caja menor.

Valoracién Final

del componente Observacién

Alendendo os prcedimienios 5o Componert de Achidades de Confol ASwniaivo Fnoncirs 5o sopers o cumplmieo defossouees
ocesos: se redlizé el clere fiscal y acuerdo ala vigencia 2023, de igual manera, se valido
o infommasion de famatos 4 c1evs fcol clone 06 fescaa oxtacic: baheonos cuplends con o adableciao on ol memaronto O 54000122723
SED de octubre 2023. Asi mismo se validid los ingresos recibidos por a IED de fodas las uentes & incorporacion recursos de capital cumplieron con lo
indicado en el numeral 4.1 Registro de ingresos, 4. Procesos propios de la Tesorera, del Capitulo - Aspectos generales de fesoreria, y en el numeral 5 -
Actividades del auxiir administalivo con funciones financieras (parte infroductoria), del Manual para la gesfién financiera y confractual de los Fondos de
Servicios Educaivos.
s importante resolfor que se deja observacién respecto de la ausencia de firmas en los fomatos de proyectos de inversion. De igual manera se deja
como punto de observacién la ausencia de fechas de elaboracion de fas bancarias, y ol formato de conciliacion
boncaria en su fofalidad conforme lo seficlado en el Monual para la gestién financiera y contiactual e los Fondos de Servicios Educaivos, Seccién il
Tesoreria, Capitulo Il - Aspectos generdles de fesoreria, 4.3 Conciliaciones bancarias.

Ver Anexo 4
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Evaluacién de informacién enviada por el colegio

Sequn respuesta e o [ED mediante oficio |-2024-134908 del 15 de noviembre de 2024 y con base en 10s soportes allegados se realizs andisis a 1o
el fe confrol financiero, anexo 4 del informe, concluyendo lo siguiente:

-Frente al item "Realizar el frémite de presentacion, aprobacion y liquidacion del presupuesto porala vigencia 202", la IED se pronuncié de la siguiente
manera: “Con referencia a la firma del exrector Libardo Francisco Casillo Montilla, en los proyectos de inversion 2023, estos no cuentan con ella. y el
mencionado directivo docente se encuentra fuera del pais, por o fanto, estamos a la espera de su regreso al mismo para que los fire. Sin embargo,
desde la vigencia 2024, se ha revisado minuciosamente que fodos los proyectos de inversion estén fimados por el directivo docente rector”. Porlo
anterior se manfiene la valoracién individual como observacién en este ftem y se insta ala IED a plantear las acciones de mejora pertinentes posterior a
Ia emisin del informe final,

e ffem "Realizacin de bancarias. Elaboracion, fima y oportunidad”, 1a IED se pronuncié de la siguiente manera: “En lo
referente alas conciliaciones bancarias, se realizard a parr de la fecha, la verificacion de la infegridad de la informacion de la conciliacién, sobre los
Saldos de bancos y libros contables. También se verificard que estas fengan la fecha exacta de su elaboracién (primeros 10 dics calendario de cada mes)
Se anexa conciliocion bancaria cuenta maestia del mes de abil 2023, y la conclliacién bancaria cuenta SED mes de noviembre 2023". Por lo anferior se
mantiene la valoracion individual como observacion en este ifem y se insta a a IED a plantear las acciones de mejora pertinentes posterior ala emision
del informe final

3 Actvidades de Confrol Administrafivo Almacén: Estos achividades sirven como mecanismo para apalancar el logro de os objefivos, y permiten el control de los riesgos idenfiicados. Pora manfener este components, s

Valoracién Final
mponente Observacién

Producto de Ia evaluacion ol componente de aciividades de confrol en Ia geslion de almacén, se dej6 como observacion que se evidencid el
comprobante 20230008 sin firmas por parte del aimacenisto. Por lo fanto, se evidencié incumplimiento a lo senalado en el numeral 3.1.1.1 del Manual de
procedimientos adminisirativos y contables para el manejo y control de los bienes en las Entidades de Gobiemo Distitales, expedido por la Secretaria
Distital de Hacienda y adoplado mediante Resolucién No DDC-000001 del 30/09/2019.
De ofro lado, para el caso de los comprobantes de salida de enfrega de bienes de la vigencia 2023 se presentan debilidades en relacion con la Ver Anexo §
del consecutivo por cuanto se evidencian formatos de salida de aimacén sin consecufivos, incumpliendo a lo establecido en el numeral
4.1.2.1.1 del Manual de procedimientos administrafivos y confables para el manejo y confrol de los bienes en las Enfidades de Gobiemo Distitales.
expedido por la Secrefaria Distital de Hacienda y adoptado mediante Resolucion No DDC-000001 del 30/09/2019.

Evaluacién de informacién enviada por el colegio

Sequn respuesta e a IED mediante oficio |-2024-134908 del 15 de noviembre de 2024 y con base en 10s sopories allegados se realizs andisis a1
el ie confrol . anexo 5 del informe, o siguiente:

Respecto del ifem "Ingreso de bienes o elementos ala IED", 1o IED dio la siguiente respuesta: “Se anexa, la enfrada de dimacén debidamente firmada
por la dimacenista de 1o época, ya que la ofra enfrada de almacén fue anulada, con el fin de solicitar | subsanacion de este punto”. Por o anterior, fue
revisada a evidencia asociada ol entrada de almacén No 20230008, la cul fue debidamente firada por el almacenista. Por o fanfo, se ajustala
valoracién a cumplimiento para este ftem

-Referente ol item “Salida de bienes o elementos con desfino a las reas, servidores piblicos o terceros de la IED", Ia IED remifis la siguiente respuesta: “se
anexa los salicias de almacén respectivamente firmadas con el fin de solicitar a subsanacion de este punto. Por lo anterior, se revisé la evidencia
suministrada respecto de la fima del formato de salida de almacén, no obstante, Ia observacion estd aque (o et en
relacién con la numeracion del consecufivo por cuanto se evidencian formalos de salida de almacén sin consecufivos. Por o anterior se mantiene lo
valoracion individual como observacion en este ifem y se insta a la IED @ plantear las acciones de mejora pertinentes posterior a a emision del informe
final

4.Gestién de riesgos: Permite identificar, evaluar y gestionar eventos pofencioles, fanto infemos como extemnos, que pueden afectar el logro de los objefivos Para mantener este. os ol
seguimiento al mapa de riesgo insfilucional con la ejecucion de sus confroles

Valoracién Final .
del componente Cumplimiento

La IED soporto mapa de fiesgos y realizé el seguimiento programado a [os confroles en 1os
pozosy faches estobiacidar como 1o arko ol riorme da Bvaloerén 1o Gestan por Dependencias 2023 de la Institucién Educativa Distital bjo
radicado 1-2024-9661 del 26 de enero de 2024,

Ver Anexo 6

Evaluacién de informacién enviada por el colegio

La IED no se pronunci frenfe a evaluacion de este componente.

n y comunicacién: Este componente identifica, capiura y comunica informacién perfinente para que los servidores puedon llevar  cobo sus responsabilidades. Para manfener este ffem. es fundamentol el
de los procesos cuentas y él informacion solicitada por terceros.

Valoracién Final -
el e owmmanants. Cumplimiento

Como resulfado de la revision al de Informacin y. 5 alidd el enla gesfion y del proceso de.
rendicion s cuontas e los lempor, i excepcion. dando cumplmiento a 1o eslpuiado en 1% Detreros 479] de 2008, 1075 46 2015 y on el Monuc pora Ver Anexo 7
Ia gestién financiera y confractual de los Fondos de Servicios Educalivos

Evaluacién de informacién enviada por el colegio

La IED no se pronunci frenfe a evaluacion de este componente.

6.Monitoreo y supervisin: Estas acciones permiten desarroller la supervisin confinua en el dia a dia de las acfividades, asi como evaluaciones periédicas. Para mantener este componente, es necesaria la supervisin de
proyectos de inversion, la publicacion oportuna de la confratacion y 61 envié de informes segon la nomotividad aplicable.

Valoracién Final
del componente

Esfe ffem fue evaluado en el seguimiento ansversal de Proyecios de Inversion de FSE, cuyo informe fue emilido mediante radicado 2024-112416 el 24
de sepfiembre de 2024 Ver Anexo 8

NA.

Evaluacién de informacién enviada por el colegio

La IED no se pronuncié frenfe ala evaluacion de este componente. ‘

: Se evalda el de la separacion de toa aprobacion y d ~ las actividades financieras, presupuestales, y
confractuales de Ia ED.

Valoracién Final .
del componente Cumplimiento

Durante Ia vigencia 2023, se observé la segregacion de funciones del auxiliar adminisiafivo con funciones financieras, del amacenisia y el recfor,
respecto a la elaboracion, aprobacion y presentacion de documentos que soportan las aclividades financieras, presupuestales y contractuales de la IED

Ver Anexo 9
objeto de evaluacion, de acuerdo con lo senalado en el Manual para la gestién financiera y coniractual de los Fondos de Servicios Educativos

Evaluacién de informacién enviada por el colegio

La IED no se pronuncié frenfe a evaluacion de este componente.
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FOLIICA DE CONTROL INTERNG
£l Modelo Infegrado de Planeacion y Gestién - MIPG, permite dirigi, planear, ejecutar, controlar, hacer seguimiento y evaluar la gestién de las enfidades publicas. Por medio del esquema de medicion del MIPG se mide el
grado de orientacion de la gestion y el desempeo insfitucional hacia la generacion de valor publico. Uno de los instrumentos para realizar la medicion, e o herramienta de autodiagndstico, enla que se desarolla la

valoracin del estado de cada uno de los § componentes. A fravés de su aplicacion, se puede deferminar el estado de la gestion, forlalezas y debilidades, y o ayuda en la foma de medidas de accién encaminadas o la
mejora confinua.

£l modelo de autodiagnéstico fue enviado ala D a fravés de formulario en Microsoff Forms el 23 de ocubre de 2024y recibido diigenciado el 31 de octubre de 2024

A continuacién, se adjuntan los resultados y gréficos del resultado del autodiagnéstico:

Calificacién por componentes
1Ambiente de control 1000

Valoracién

8.7 X

promedio 2.Gestién de Ios iesgos nsttucionales 800
3 Actiidades de Contral s00)
4informaciony Comunicacion 914
" 500)

icacién por componentes OCI

Ao
167

ig de conlrol

© 897 S Moriforeo o superisi

Ainfomacien y Comuricacér! 3 Aciividades de Conirl

POLITICA CONTROL INTERNO

CONCLUSIONES
n el desanollo de lo audiforia se evidenciaron cebilidades en el cumplimiento de los funciones del FSE como se sefiald en 3 observaciones, para el cual o IED debe establecer un plan de mejoramiento.

La Oficina de Control Infemo de la Secretaria de Educacion del Distito realizard seguimiento permanente o las acciones definidis, como herramienta de prevencién que contiibuye ol mejoramiento confinuo de los procesos
de la insfitucin educativa,

RECOMENDACIONES

- entener ysequrcs Inecmientc olo dspuesto e o Mo por o gesten noncers conrotue e o Fonces e SeniciosEcctvos Moncol o o adminatocian e 0 Tecrefa ey e nomalicos
conceptos, circulares y tte que conlleve ol confinuo de la gesfién presupuestal, contable y de almacén

 Dejer constancia en el et d reunién de Gonselo Diracive la agoncién del Manual de Tesersria e 16 vigencia 2018 5 an su delecio o ol manuel i enelacta se adoplara

una nueva version.

- Dejor aprobado mediante acta de Consejo Directivo los acuerdos de modificacion presupuestal que se presenten en la vigencia, por lo que se sugiere relacionar el valor y el fipo de modificacion presupuestal efectuada, lo
anterior como medida de confrol de los valores que concuerden con los acuerdos aprobados.

- Efectuar las sesiones del Comité de Tienda Escolar conforme Io estipulado en la nommatividad, (frecuencio minima bimestral).

- Elaborar el documento de comunicacion y acta de enfrega de espacios al oferente ganador, resultado del proceso de adjudicacion del contrato de fienda escolar, conforme lo establece la nomafividad aplicable,

- Diligenciary fimar en su fotalidad los formatos de proyectos de inversion conforme lo esfipula la normatividad.

- Relacionar la fecha de elaboracién de las conciliaciones bancarias con el fin de evidenciar | op enlos fiempos. o anterior como medida de control de los recursos financieros de.
I ED.

- Dligenciordetidamente os fomatos de conciliaciones boncaras con a falidod de nfomaién efernte o/ poridas conciiafrcs

- Asegurar que e ingreso, firados por el tal como se ma, los ingresos de dlmacén estén soportados por documento

equivalente o oenra oo proveedor, y anular los comprobantes de ingreso cuando son utilizados de manera ermad
Vencer que 105 Comprabantes de 53t o Gmasén cusrion con Comsacuos, Gua sios 56 encueniien con erden cronolégico y aue sean fimados por o senvidor piblico o fercero que recibe i e
Taner on cuenta Gue. on ol erciclo Gudior <6 pesentaron 1es abservagionss. 16 ool 18 areueniT Gcorde oon of autodagnasTes cve FesPondIS 13 IED I Cus FYoSentd tnd calicacisn toal o 891 Por o anferor, se deba

tener presente por la Insfitucién Educativa el sus procesos y de sus debilidades mediante acciones de mejora eficientes.
Fimas
| —~ 7
y A1
2 ( >

D L otment
Jeimy Katherine Cortés Flérez Pablo Eduardo Gamboa Torre
Profesional Oficina de Control Inferno Praieslonul Oficina de Control Inlemo
Elaboré Revisé.

Aprobado por:
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Gscar Andrés Garcial
Jefe Oficina de Cor
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Anexo 1: Criterios de auditoria

‘aplicable

Ley 80de 1993

Resolucion 0005 de 2019 SED

Loy 87 de 1993

Resolucion No. SHD-000256 de 2020

Ley 115de 1994

Resolucion No. SHD-000296 de 2020

Loy 715 de 2001

Resolucion 0666 del 2020

Ley 1150 de 2007

Resolucion 0682 del 2020

Loy 1474 de 2011

Circular Exferna Unica de Colombia Compra Eficiente

Decrefo 1860 de 1994

Circular 002 de 2018 Direccién de Dotaciones SED

Decrelo 1286 de 2005

Circular DDT No. 4 de 2019

Decrefo 4791 de 2008

Circular inferna SED 001 de 2020

Decrefo 371 de 2010

Circular interna SED 013 de 2020

Decreto 4807 de 2011

Circular interna SED 001 de 2021

Decrelo 1075 de 2015

Directiva 05 de 2020

Decrefo 1082 de 2015

Directiva 09 de 2020

Decrefo 990 de 2020

DF 5400-009-2019 SED

Decreto Disfrital 192 de 2021

Mermorando DF 5400-010-2019 SED

Decreto Distrital No. 121 de 2020 DF 5400-010-2020 SED

Resolucion 219 de 1999 SED

Memorando DF 5400-011-2020 SED

Resolucion 119 de 2006 Confaduria Nacional Procedimiento 17-MG-003

jo de én de riesgo

Resolucion 4047 de 2011 SED

Manual de Polificas Contables de a ECP de Bogota

Resolucion 2092 de 2015 SED

[Manual para la gestién Fy C de los FSE

Resolucion 12829 de 2017

Manual uso, mantenimiento y conservacion de las [ED de Ia SED 2019

Resolucion 430 de 2017 SED

Manual de Procedimientos Administrativos y contables para el manejo y control de los bienes

Resolucion SDH 537 de 2022

Memorando DF 5400-006-2021 SED

Resolucion 0004 de 2018 SED

DF 5400-007-2022 SED

Directiva 008 de 2021 de la Alcaldia Mayor de Bogot D.C. Memorando DF 5400-008-2023 SED

Resolucion No DDC-000001 de 2019 Resolucion 0474 de 2023 SED

Resolucion 2767 de 2019 SED

Resolucion SHD-000522 de 2022

Anexo 2: Metodologia
Para el desarrolio de la au

ntes actividades:

Planeacion de la Auditoria.

‘Aplicacion de papeles de frabajo parala verficacion del cumplimiento de los controles para los procesos: preparacion de presupuesto del Colegio, ejecucion de presupuesto, cierre presupuestal, fesoreria,

> contratacién y almacén,

3 Enfrevisias y realizacion de auUtodiaanGsticos.

a Revision de mapa de riesgos de la insfitucion.

5 InCluir revision de fiesqos,

6. Revision de informacion y comunicaciones infemds y extemas.

Anexo 3
1.Ambiente de Control

item Auditado

Conclusion

Valoracién individual

Cumplimiento de
periodicidad de reunion
consejo directivo.

Durante la vigencia 2023 se observé que el Consejo Directivo se reunié mensualmente, segin la convocatoria realizada por el rector, cumpliendo con la periodicidad indicada, de
acuerdo con lo sefialado en el Manual para la Gestion Financiera y Contractual de los Fondos de Servicios Educativos punto 3 pg. 14, en la Circular 001 de 2023 expedida por la SED, el
Decreto 1075 de 2015 Constitucion: Articulo 2.3.3.1.5.4 Funciones: Atticulo 2.3.3.1.5.6 y la Ley 115 de 1994,

Cumplimiento

Cumplimiento de quorum
de reunin consejo
directivo.

Durante la vigencia 2023, se observé que las reuniones del Consejo Directivo se llevaron a cabo conla asistencia del nimero de miembros requeridos conforme lo establece el numeral 3
del capitulo de FSE del Manual parala gestion financiera y contractual de los Fondos de Servicios Educativos pagina 14

Cumplimiento

Adopcién de Manual de

& Consejo Direcfivo aprobd mediante acta los manuales de conirafacién y Reglamento Infermo de Consejo Direcfivo, los cuales fueron adopiados mediante los respectivos acuerdos

Observacion

Tesoreria, Manual de para la vigencia 2023. Sin embargo, no se evidencié el acta de Consejo Directivo de 2023 donde se haya adoptado el Manual de Tesoreria de la vigencia 2018 fue

Contratacién y Reglamento [mediante acuerdo 7 del 14 de agosto de 2018. Lo anterior conlleva aincumplimiento de lo establecido en el Decreto 1075 de 2015 Funciones: Articulo 2.3.1.63.5 numeral 6 [Manual de

intermo de Consejo Contratacién) y del Manual para la gestién financieray de los fondos de ducativos FSE, adoptado mediante Resolucion 0005 de 2019 SED. Numeral 3 Funciones del

Directivo. Consejo Directivo pg. 14

Realizar éndelos |Los (adicién, reduccion y/o frasiado). se realizaron durante Ia vigencia 2023, sin embargo, no se evidencié la aprobacion mediante reunion de consejo Observacion

modificaciones
presupuestales por parte del
Consejo Directivo

directivo de los acuerdos presupuestales relacionados a confinuacion:
-Acuerdo No 1 del 27 de marzo de 2023 - traslado por $2.346.016
-Acuerdo No 3 del 25 de abril de 2023 - fraslado por $ 2. 533 027
-Acuerdo No 4 del 25 de abril de 2023 - fraslado por $ 60
-Acuerdo No 9 del 18 de septiembre de 2023 - hus\udc por 5 2250.000
-Acuerdo No 15 del 31 de octubre de 2023 - traslado por $ 852.000
-Acuerdo No 16 del 21 de noviembre de 2023 - reduccién por $ 115.500
-Acuerdo No 17 del 21 de noviembre de 2023 - reduccién por $ 371.400
acuerdo conlo anterior se evidencié incumplimiento con lo establecido en el Manual para la Gesfién Financiera y Contractual de los Fondos de Servicios Educativos numeral 3.3 pdg.
31, Articulo 23 del Decreto 1860 de 1994 y Articulo 2.3.1.6.3.5 del Decreto 1075 de 2015.

Consfituir espacios de
los cuales

Para la vigencia 2023, se evidencié que la insfifucién educafiva fiene constituidos i a on, enla ‘educativa confianza en las

generan enla comunidad
educativa confianza enlas
actividades que realiza la
administracion: Consejo de
padres y mades de familia,
Comités de Convivencia,
Asambleas de egresados,
Comités ambientales
escolares

que reaiizala Consejo de Padres y Madres de Familia y Comités de Convivencia, lo anterior en cumplimiento alo establecido en el Decreto 1075 de 2015
Aticulo 23.4.5. (Consejo de padres de familia) y Ley 1965 de 2013 [Comité de Convivencia Escolar]

Cumplimiento

Constituir el Comité Escolar
de Gestion de Riesgos

Lo IED constiluy® para la vigencia 2023 el Comité Escolar de Gestion de Riesgos, de acuerdo con lo estipulado en el articulo 11 de la Resolucion 430 de 2017 expedida por la Secretaria de
Educacion del Distrito.

Cumplimiento
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Lo IED debe fener elegidos
o i e

Lainstitucion edueativa eligi os siguientes espacios de participacién estudiantil para la vigencia 2023: Personero Estudiantil, Consejo de Estudiantes, Contralor Estudiantil y Cabildante
dand

participacion estudiantil, los

de los estudiantes, Consejo
de estudiantes, Contralorias
estudiantiles y Cabildante
estudiantil

Estudiantil, | nfianza en | que redliza la jando alo enla Circular SIL001 de 2024 expedida por la SED, Ley 115
de 1994 y Decreto 1075 de 2015,

Cumplimiento

Cumplimiento con la

Pcra Ia vigencia 2023 a IED conformé &l Comité de Tienda Escolar, sin embargo el mismo sesioné para el segundo y cuarto bimesire, por o fanto es imporiante que la IED fenga en cuenia
n el art 13 de la Resolucion 2092 de 2015.

de reuniones y quorum del
Comité de Tienda Escolar.

Observacion

Enviar informe del Comité | No aplica NA.

de Tienda Escolar ala

Direccion de Bienestar

Estudiantil

Realizar el proceso de €l proceso de oferta y adjudicacion de la fienda escolar se realizd paralla vigencia 2023, sin embargo, no se evidencio de icacion y acta de: P Observacion

llamado a ofertay
adjudicacion de la Tienda
Escolar.

oferente ganador conforme alo esfipulado en la Resolucion 219 de 1999 SED, especiiicamente en el arficulo 2 numerales 5 8.

Conformacién del Comité
Técnico de Sostenibilidad
del Sistema Contable.

Lainstitucion educaliva present el acta de conformacion del Comité Tecnico de Sostenibiidad Contable y actas de reunion realizadas durante la vigencia 2023 en cumplimiento de la
Resolucion 119 del 27 de abril de 2006 Contaduria Nacional arficulo 2.1.10.y Resolucién DDC-000003 de diciembre de 2018,

Cumplimiento

Cumplimiento con la
conformacién, periodicidad
Y quorum del Comité de
Mantenimiento.

Para la vigencia 2023, la [ED conformé el Comwe de Mantenimiento, el cual sesioné conla periodicidad esfipulada en la nomafividad (minimo fres veces al ao). y los actas cuentan con
la fima de la totalidad del nomero de idos, conforme o n los Arficulos 12 y 20 del Manual de uso, 2 las
Educativas Distrifales de la Secretaria de Educacion adoptado mediante Resolucion 2757 de 2019. [edicion 2019). Paginas 48y 54.

Cumplimiento

Realizacién del proceso de
rendicion de cuentas.

Sa evidencib conbose en los documentos presentados, que el Rectorrealz a rndicién de cuselos y publicidod de tomnacin de o vigendlo 2025, conla peradicidod y

requerida, dando alo estipulado en los Decretos 4791 de 2008, 1075 de 2015 y en el Manual para la gestin financiera y contractual de los Fondos de
Servicios Educativos, garantizando los principios de moralidad, imparcialidad, publicidad y fransparencia en el manejo de los recursos del Fondo.

Cumplimiento

Anexo 4
2.Actividades de Control Financiero

ftem Auditado Conclusién Valoracién individual
Realizar el cierre fiscal segun | Lansfitucion Educativa Distital presentd la fotalidad de los formatos de cierre fiscal de acuerdo con los lineamientos establecidos por la Direccién Fi 10 SED en el
los linecmientos de la DF 5400-012-2023 SED dle octubre 2023
Direccion Financiera de la
SED.
Validarinformacion de Durante o ouciforo, e observa que pora s vigencla 2023 los valores 9gisiodos en el formalo Esfodo de Tesoreda i conla én de los Formatos Cumplimiento
formatos de cierre fiscal,  [Acta de constitucién de resen les, Acta de constitucion de cuenty pagar y Relacion de acreedores, asi como con los saldos de los extractos bancarios al 31/12/2023,

cierte de tesoreriay
extractos bancarios.

cumpliendo con los lineamientos indicados por la Direccion Financiera de la SED en el memorando DF §400-012-2023 SED de octubre 2023,

Realizar el framite de.

Durante la vigencia 2023, la Insfitucion Educativa Distital cumpno con el framite de’ 5 enlas fechas y bojo los ineamientos

y
liquidacion del presupuesto
parala vigencia 2023.

in embargo y de acuerdo conlo DF SED numeral 1 2 2 de septiembre 2022, establece Que los formatos de proyectos de
inversion deben estar debidamente diligenciados y wmccos Pov lo anterior se deja como observacién este punto ya que en algunos formatos no se evidencia la totalidad de firmas.

Observacion

Cumplimiento de los
aspectos contractuales,
financieros y presupuestales
en FSE.

Este ilem se evaluara enla Auditoria Transversal de FSE Confractual

Validacién de ingresos
recibidos por la IED de fodas
los fuentes Comprobantes
de Ingreso

Para las vigencia 2023, el auxiliar administrativo con funciones financieras presentd los comprobantes de ingreso por concepto de fransferencias, recursos de copifal cumpliendo o
indicado en el numeral 4.1 Regisiro de ingresos, 4. Procesos propios de la Tesoreria, del Capitulo Il - Aspectos generales de fesoreria, y en el numeral 5 - Actividades del auxiliar
administrativo con funciones financieras (parte infroductoria), del Manual para la gestion financiera y confractual de los Fondos de Servicios Educativos.

Cumplimiento

Validacién de ingresos
recibidos porla IED de todas
las fuentes Incorporacion
recursos de capital.

La IED incorporé al presupuesto los recursos de capital, mediante acuerdos frmados por el Consejo Directivo para la vigencia evaluada.

Cumplimiento

Realizacion de’
conciliaciones bancarias.
Elaboracion, fima'y
oportunidad,

Durante la vigencia 2023, el auxiliar administrativo con funciones financieras - AAFF- de la Insfitucion Educativa, elabord las conciliaciones bancarias de forma regular, sin embargo, se
evidencio que las conciliaciones no cuentan con fecha de elaboracion, asi como también se evidencian las siguientes situaciones en estas

«Conciliacion bancaria cuenta Maestra 220-068-11052-7 de abril: el item cheques por cobrar por valor de $984.886 no detalla fecha ni numero de documento, ni beneficiario.
«Conciliacién bancaria cuenta Maestra pagadora 220-068-14455-9 de octubre: La conciliacion no relaciona saldo en libros ni saldo en exiracto

Lo anterior denota incumpiimiento con lo indicado en el Manual para la gestion !manc\em v coniractual de los Fondos de Servicios Educativos, Seccin I Tesoreria, Capitulo Il- Aspectos
generales de tesoreria, 4.3 C: o - Porlo fanto, se la fecha de con el fin de verificar que sean realizadas antes
de las fechas maximas idas y que sean para aue \u iliacion cuente con integridad y confiabilidad en lainformacion que alli reposa.

Observacion

Practicar retenciones Este ffem se evaluard en la Audiforia Transversal de FSE de Impuestos NA.
nacionales y distritales, y

efectuar el pago

oportunamente.

Constitucion, manejo y No aplica, la [ED no cuenta con caja menor NA

arqueos de cojamenor
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Anexo §
3, de Confrol almacén

item Auditado Conclusién Valoracién individual
Ingreso de bienes o De o vigencio 2023, f omaceristpresents los comprobones de ingreso de dimocén o i - porlo fanto, se 7 el numeral 3.1.1.1 del Cumplimiento
elementos a la IED Manual de y ol elmanejo y conrol de los bienes enlas Enfidades de Gobiemo Distritales, expedido por la Secretaria Distrital de Hacienda y

adoptado mediante Resolucion No DDC-000001 del 30/09/2019.

Elaboracion y presentacion | Este item se evaluard enlla auditoria transversal del FSE de Dotaciones Escolares NA.
de Inventario Individual por
responsable
Salida de bienes o Durante la vigencia 2023, Ia Insfitucion Educativa Distrtal presentd los comprobantes de salida de enirega de bienes, sin embargo, se pr enrelacion con la Observacion
elementos con desfino alos |del consecuiivo por cuanto se ev\denc\un formatos de salida de almacén sin consecufivos. Por lo anterior se evidencia incumplimiento alo establecido en el numeral 4.1.2.1.1 del Manual
Greas, servidores publicos o [de tabl elmanejo y confrol de los bienes enlas Enfidades de Gobiemo Disfitales, expedido por a Secretaria Distrifal de Hacienda y adoptado
terceros de IaED. mecionts Resolueisn o DDC.000001 del 30/09/2015.
Anexo 6
4.Gestion de riesgos

item Auditado Conclusién Valoracién individual
Elaboracion y aclualizacion | Con base en lo revisado en el radicado 1-2024-9661 del 26 de enero de 2024 flente al Informe de 5n ala Gesfion por D as 2023 de la Insfilucion Educaliva Cumplimiento

del Mapa de Riesgos

Distrtal, se evidencié que la IED elaboré y actualizé el Mapa de Riesgos oportunamente, cumpliendo con la fecha limite establecida.

Realizar los seguimientos @

Con base en el Informe de Evaluacién ol Gesfion por Dependencias radicado a fravés del 2024-9661 del 26 de enero de 2024, segin la zona de riesgo residual identificada, la Institucion

Cumplimiento

los controles Disfrital realizo I alos controles en los plazos estipulados a mas tardar el 30 de septiembre de 2023.
el mapa de riesgos de las
IED
Anexo 7
5. ény
item Auditado Conclusién Valoracién individual

Eechzuc n del proceso de:
rendicion de cuentas,

g

Se ev\denc\o con base enlos documentos presentados, que el Rector realizé la rendicién de cuentas y publicidad de informacién de la vigencia 2023, con la periodicidad y
requerida, dando alo estipulado en los Decrefos 4791 de 2008, 1075 de 2015y en el Manual para la gestion financiera y confractual de los Fondos de

Sevvwc\os Ecuccnvos, garantizando los principios de moralidad, imparcialidad, publicidad y fransparencia en el manejo de los recursos del Fondo.

Cumplimiento

Envio de cerfificado de.
toma fisica de inventarios a
la Direccion de Dotaciones
Escolares.

Este item se evaluara enla audiforia fransversal del FSE de Dotaciones Escolares

Envio del Formao Gnico de
ingresos y bajas con
procedencia de Fondos de
Servicios Educativos.

Este ilem se evaluara enla auditoria fransversal del FSE de Dofaciones Escolares

Envio de la Ulfima boja de
elementos

Este item se evaluara enlla audiforia fransversal del FSE de Dotaciones Escolares

Inventario fisco de
elementos

Este ilem se evaluara enla auditoria fransversal del FSE de Dofaciones Escolares

Anexo 8
6.Monitoreo y supervisién

los actos administrativos de
los procesos de
n en SECOP.

ftem Auditado. Conclusién Valoracién individual
Supervisarla eiecucion de | Este ifem fue evaluado en el seguimiento fransversal de Proyectos de Inversion de FSE, cuyo informe fue emifido mediante radicado 1-2024-112416 el 24 de septiembre de 2024 NA.
proyectos de inversion en lo
corido de la vigencia 2023,
Publicarlos documentosy |Este flem se evaluard en la Audiloria Transversal de FSE Confractual NA

Anexo 9
7.5egregacién de Funciones

item Auditado

Conclusion

Valoracién individual

Segregacion de funciones

Durante \uwgenc-c 2023, se observo | on de auxiliar istrativo con funciones financieras, del elrect K Y
que soportan i i financieras, talesy de la IED objeto de evaluacion, de acuerdo conlo sefialado en el Manual para la




