1-2024-72792
MEMORANDO

PARA: Rectora
ESPERANZA RAMOS RAMIREZ
COLEGIO DELIA ZAPATA OLIVELLA (IED)

DE: Oficio de Control Interno
Fecha: 19 de junio de 2024
Asunto: Entrega informe final Evaluacion FSE.

Respetada Rectora Esperanza:

La Oficina de Control Interno remitid informe preliminar de auditoria el dia 30 de mayo de 2024, mediante
radicado 1-2024-64879, en el cual se dispuso de un término de tres (3) dias siguientes al radicado del
informe, para allegar los comentarios u observaciones que se consideraran pertinentes; al no recibirse
repuesta alguna por parte de la Institucién, se entienden como aceptadasy en consecuencia el informe
qgueda en firme

De acuerdo con lo anterior, se remite el informe final para que la institucion proceda a formular plan de
mejoramiento para la observacién comunicada; para la formulacién se deberdn identificar las causas,
acciones correctivas y/o preventivas tendientes a corregir lo evidenciado o prevenir que a futuro se
vuelva a presentar la situacién observada por la Oficina de Conftrol Interno, soportes de acciones de
mejora, responsable y fecha final o de cumplimiento; una vez se disponga de lo anterior, se debe remitir
mediante radicado por el aplicativo SIGA y al correo electrénico drubiov@educacionbogota.gov.co en
el término de cinco (5) dias hdbiles contados a partir del recibo de la presente comunicacion.

Presentado el plan de mejoramiento y aprobado por la Oficina de Control Interno, la IED deberd
proceder a cargar las acciones de mejora en el aplicativo ISOLUCION siguiendo el Instructivo 20-IT-001
Formulacion y Seguimiento PM para posteriormente realizar la verificacién de las acciones indicadas en
el mismo; asi mismo, y como responsables de la ejecucidén de las actividades, deberdn hacer
seguimiento a dicho plan.

Cualguier inquietud sobre el particular puede comunicarse a esta oficina al teléfono 324-1000 Ext. 1209

Cordial saludo,

M

Es————
MARLON ENRI12UE AﬁEI%FEZ VILLAMIZAR

~

Jefe Oficina de Coftral Interno (E)

Anexo: 4 Folios Informe Final y 4 folios de anexo
Proyecté: Diana Milena Rubio Vargas / Profesional Contratista OCI SED

Reviso: Erika Milena Vera Orjuela /Profesional Contratista OCI SED

Av. Eldorado No. 66 — 63

PBX: 324 10 00 Fax: 315 34 48
Caodigo postal: 111321
www.educacionbogota.edu.co

Informacién: Linea 195 BOGOT’\
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COLEGIO DELIA ZAPATA OLIVELLA (IED)
Auditor Diana Milena Rubio Vargas
Proceso a drea a auditar COLEGIO DELIA ZAPATA OLIVELLA (IED)
Fecha de inicio 17/04/2024
Fecha de cierre 29/04/2024
Cédigo PAA/Dependencia 50 8

Objetivo general
Evaluar el manejo del Fondo de Servicios Educativos y los mecanismos de control inmersos en la gestién administrativa, financiera (presupuestal y de tesoreria) y contractual.

Objetivos especificos
1 Evidenciar la implementacién de un entorno de control en la institucion en los diversos procesos presupuestales.
2 Revisar la identificaciéon de riesgos que afecten el cumplimiento de objetivos Institucionales.
3. Verificar la gestion adelantada por la institucién para prevenir la materializacién de los riesgos.
4 Revisar la gestion informativa y de comunicacién dentro de la institucion y de reporte a las Direcciones Locales y Centrales.
5 Evidenciar la supervision realizada por la institucion para la creacion de un ambiente de control y el seguimiento a sus resultados.

Alcance
La evaluaciéon comprendid desde el 01 de enero de 2023 hasta el 31 de diciembre de 2023

Antecedentes/Limitaciones

1. El dia 1 de marzo de 2024 mediante radicado 1-2024-27023 se informd a la Direccién General de Educacién y Colegios Distritales, el grupo 2 de Colegios a ser auditados en
la vigencia 2024 a los cuales se requirid informacién y documentacion para el desarrollo de la auditoria de FSE y Sistema Integrado de Gestion; el Colegio Delia Zpaata Olivella
IED se encuentra listado en el grupo 2.

2. El dia 15 de mazro de 2024, la IED mediante correo electrénico allegd a la Oficina de Control Interno la informacion requerida para la auditoria de FSE y Sistema Integrado
de Gestion.

3. El dia 17 de alboril de 2024 se asistid a las instalaciones de la IED para realizar la reunion de apertura.

4. El dia 29 de albril de 2024 se asistid a las instalaciones de la IED para realizar la reunion de cierre.

5. Mediante radicado 1-2024-64879 del 30 de mayo de 2024, se remitié informe preliminar de auditoria al Colegio Delia Zapata Olivella IED.

6. A la fecha de generacién de informe final de auditoria la IED, no remitié observacion alguna referente al informe preliminar de auditoria.

RESUMEN EJECUTIVO
CUMPLIMIENTO | 5
OBSERVACION [ T

DESARROLLO DE LA AUDITORIA

El siguiente informe presenta la evaluacion integral al Sistema de Control Interno implementado del Fondo de Servicios Educativo auditado. Se encontrardn siete (7)
conclusiones, seis (6) relacionadas a la estructura del Modelo Esténdar del Control Interno (MECI) y una (1) con la segregacion de funciones. A continuacion se presentan los
resultados:

1. Ambiente de Control: Este componente asegura un entorno que le permite a la IED disponer de las condiciones minimas para el ejercicio del control interno. Para mantener
adecuado este componente es necesario el compromiso con todas las normas aplicables, el fortalecimiento del Consejo Directivo, Comités, Gobierno Escolar y espacios de
participacion de la comunidad educativa y el seguimiento permanente de la alta direccion de la institucion.

Valoracién Final .
Cumplimiento
del componente

En desarrollo de la auditoria, se logré validar el cumplimiento respecto a; la constituciéon e instalaciéon de
espacios de participacion para la comunidad educativa como el comité de sostenibilidad contable y de
mantenimiento, el respectivo proceso de rendicidn de cuentas, la adopcién de manual de confratacion,
tesoreria y Reglamento Interno de Consejo Directivo, la convocatoria y reunion del Consejo Directivo
periddicamente, cumplimiento del quorum, en sesiones de Consejo Directivo que soporten la toma de
decisiones por este estamento y constitucion e instalacidon de Comité de Gestidn de Riesgos

Lo anterior considerando lo dispuesto en el Manual para la gestion financiera y contractual de los Fondos
de Servicios Educativos, Decreto 1860 de 1994, Reglamento interno de Consejo Directivo, Resolucién 430 de
2017 y Resolucién 219 de 1999.

Ver Anexo 3

Evaluacién de informacién enviada por el colegio

La IED no aportd respuesta alguna al informe preliminar, el cual fue remitido con radicado 1-2024-64879 del
30 de mayo de 2024
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2.Actividades de Control Financiero: Estas actividades siven como mecanismo para apalancar el logro de los objetivos, y permiten el control de los riesgos identificados. Para
mantener este componente, es necesario el cumplimiento de lineamientos de cierre fiscal; Presentacion, aprobacion y liquidacion del presupuesto; Validacion y evaluacion
constante de egresos, ingresos, retenciones y caja menor.

Valoracién Final Cumplimiento

En desarrollo de la auditoria a la vigencia 2023, se logrd validar el cumplimiento respecto a; Cierre fiscal
con el soporte de la totalidad de los formatos correspondientes y cruce de las cifras contenidas,
aprobaciéon y presentacion de presupuesto, soporte de pagos realizados atendiendo los lineamientos
contractuales y de tesoreria, registro de comprobantes de ingreso e incorporacién de excedentes
mediante acuerdo presupuestal y generacion de conciliaciones bancarias con validacion de saldos de Ver Anexos 4, 10y 11
libros auxiliares y realizar la depuracién oportuna de partidas conciliatorias.

Lo anterior para dar cumplimiento a lo dispuesto en el Manual para la gestion financiera y contractual de
los Fondos de Servicios Educativos, Memorando DF 5400-008-2022, Memorando DF 5400-007-2022, Manual
de contratacién y de tesoreria adoptados por la IED.

Evaluacién de informacién enviada por el colegio

La IED no aporté respuesta alguna al informe preliminar, el cual fue remitido con radicado 1-2024-64879 del
30 de mayo de 2024

3.Actividades de Control Administrativo Almacén: Estas actividades sirven como mecanismo para apalancar el logro de los objetivos, y permiten el control de los riesgos
identificados. Para mantener este componente, es necesario el cumplimiento de las responsabilidades relacionadas con inventarios, entradas y salidas de elementos de la
IED.

Valoracién Final .
Cumplimiento
del componente

En desarrollo de la auditoria, se logré validar el cumplimiento respecto a; Ingreso y salida de elementos con
registro de formatos correspondientes, dejando como soporte factura y/o contracto y con registro de firma
de almacenista, dando cumplimiento a lo dispuesto en Manual de procedimientos administrativos y

contables para el manejo y control de los bienes en las Entidades de Gobierno Distritales, expedido por la Ver Anexo 5
Secretaria Distrital de Hacienda y adoptado mediante Resolucién No DDC-000001 del 30/09/2019

Evaluacién de informacién enviada por el colegio

La IED no aporté respuesta alguna al informe preliminar, el cual fue remitido con radicado 1-2024-64879 del
30 de mayo de 2024

4.Gestion de riesgos: Permite identificar, evaluar y gestionar eventos potenciales, tanto internos como externos, que pueden afectar el logro de los objetivos institucionales.
Para mantener este componente, es fundamental el seguimiento al mapa de riesgo institucional con la ejecucién de sus controles.

Valoracién Final Cumplimiento

Con base en el Informe de Evaluacion a la Gestion por Dependencias radicado a través del 1-2024-9803 del
26 de enero de 2024, se evidencié la IED definié el mapa de riesgos de la [ED y realizé los seguimientos a los
controles definidos en mapa de riesgos de manera oportuna. Lo anterior atendiendo lo dispuesto en la
Guia metodolégica para la Administraciéon del Riesgo

Ver Anexo 6

Evaluacién de informacién enviada por el colegio

La IED no aporté respuesta alguna al informe preliminar, el cual fue remitido con radicado 1-2024-64879 del
30 de mayo de 2024
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5.Informacién y comunicacién: Este componente identifica, captura y comunica informacién pertinente para que los servidores puedan llevar a cabo sus responsabilidades.
Para mantener este item, es fundamental el fortalecimiento de los procesos de rendicion de cuentas y él envid oportuno de informacion solicitada por terceros.

Valoracion Final

mplimient
del componente Cumplimiento

Ver Anexo 7

Evaluacién de informacién enviada por el colegio

La IED no aportd respuesta alguna al informe preliminar, el cual fue remitido con radicado 1-2024-64879 del
30 de mayo de 2024

6.Monitoreo y supervisién: Estas acciones permiten desarrollar la supervision continua en el dia a dia de las actividades, asi como evaluaciones peridédicas. Para mantener este
componente, es necesaria la supervision de proyectos de inversion, la publicaciéon oportuna de la contratacion y él envié de informes segin la normatividad aplicable.

Valoracién Final ..
Observacion

La Institucién Educativa cerro la vigencia 2023 con una ejecucion total de sus proyectos de inversion del
63%, considerando la no ejecucidn del proyecto No. 4. Aprovechamiento del tiempo libre y 6. Compra de
equipo beneficio de los estudiantes, asi tambien se evidencié que los siguientes proyectos de inversion al
cierre de la vigencia 2023 no fueron ejecutados al 100%; 7. Formacién de valores con un 48%, 9. Fomento de
la cultura conun 9%y 11. Ofros Proyectos con un 87%. Es de considerar que la no ejecucion de estos Ver Anexos 8y 12
proyectos puede conllevar a que no se evidencie el desarrollo econdmico, social y cultural de la
comunidad con fines de contribuir a mejorar el indice de calidad de vida, generando un impacto negativo
en la formacion pedagdgica de los estudiantes. Por lo anterior se deben aplicar mejoras en la planeacién,
ejecucion y seguimiento de estos rubros por parte del Consejo Directivo.

Evaluacién de informacién enviada por el colegio

La IED no aporté respuesta alguna al informe preliminar, el cual fue remitido con radicado 1-2024-64879 del
30 de mayo de 2024

8.Segregacién de Funciones: Se evalUa el cumplimiento de la separacion de responsabilidades respecto a la elaboracién, aprobacion y presentacion de documentos que
soportan las actividades financieras, presupuestales, y contractuales de la [ED.

Valoracién Final Cumplimiento

Durante la vigencia auditada, se observé la segregacién de funciones del auxiliar administrativo con
funciones financieras, del almacenista y el rector, respecto a la elaboracion, aprobacién y presentaciéon de
documentos que soportan las actividades financieras, presupuestales y contractuales de la IED objeto de Ver Anexo 9
evaluacion, de acuerdo con lo sefialado en el Manual para la gestién financiera y contractual de los
Fondos de Servicios Educativos.

Evaluacién de informacién enviada por el colegio

La IED no aporté respuesta alguna al informe preliminar, el cual fue remitido con radicado 1-2024-64879 del
30 de mayo de 2024
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AUTODIAGNOSTICO GESTION POLITICA DE CONTROL INTERNO
El Modelo Integrado de Planeacién y Gestion — MIPG, permite dirigir, planear, ejecutar, controlar, hacer seguimiento y evaluar la gestion de las entidades pUblicas. Por medio
del esquema de medicion del MIPG se mide el grado de orientacion de la gestion y el desempenio institucional hacia la generacién de valor pdblico. Uno de los instrumentos

para realizar la medicién, es la herramienta de autodiagndstico, en la que se desarrolla la valoracion del estado de cada uno de los 5 componentes. A fravés de su
aplicacién, se puede determinar el estado de la gestion, fortalezas y debilidades, y la ayuda en la toma de medidas de accién encaminadas a la mejora continua.

El modelo de autodiagndstico fue enviado a la IED a través de formulario en Microsoft Forms el 17 de abril de 2024 y recibido diligenciado el 29 de abril de 2024.

A continuacién, se adjuntan los resultados y gréficos del resultado del autodiagndstico:

Calificacién por componentes
1.Ambiente de control 96,7
Vulorum?n 96,7 5 ) _— 100,0
promedio 2.Gestion de los riesgos institucionales
3.Actividades de Control 95,0
4.Informacién y Comunicacion 92,9
5.Monitoreo o supervision continua 98.3

100

* Cadlificacion por componentes OCI

1.Ambiente de control
100.0
5.Monitoreo o supervisidon continua Z'Ge‘ij‘g:’ugifé‘g?gos
_ 4.Informacién y Comunicacion 3.Actividades de Control
80
POLITICA CONTROL INTERNO

CONCLUSIONES
En el desarrollo de la auditoria se evidenciaron debilidades en el cumplimiento de las funciones del FSE como se sefald en 1 observaciones, para las cuales la IED debe
establecer un plan de mejoramiento.

La Oficina de Control Interno de la Secretaria de Educacién del Distritio realizard seguimiento permanente a las acciones definidas, como herramienta de prevenciéon que
contribuye al mejoramiento continuo de los procesos de la institucién educativa.

RECOMENDACIONES

Se recomienda la IED continuar con el fortalecimiento del Control Interno en sus funciones administrativas, presupuestales y de almacén; instalando los espacios de
participacién, aprobando el presupuesto para la vigencia y las modificaciones al mismo por parte del Consejo Directivo, generando los informes de cierre de tesoreria,
adoptando manuales para la gestién contractual, de tesoreria y el reglamento del Consejo Directivo, soportando los pagos realizados conforme los lineamientos, brindando
informe a la comunidad mediante la rendicién de cuentas y registrando los ingresos y salidas de elementos con los debidos soportes y registros de firma.

Por ofra parte, se recomienda adoptar las acciones de mejora conducentes a ejecutar los proyectos de inversion que son aprobados por Consejo Directivo.

FIRMAS

a2/

% A

Diana Milena Rubio Vargas Erika Milena Vera Orjuela

Profesional Oficina de Control Interno Profesional Oficina de Control Interno
Elaboré Reviso

Aprobado por:

Marlon Enrique/Mendez [Villamizar
Jefe Oficina de Confjrol||nterno (E)
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Anexo 1: Criterios de auditoria

Normatividad aplicable

Ley 80 de 1993

Resolucion 0005 de 2019 SED

Ley 87 de 1997

Resolucion No. SHD-00025¢ de 2020

Loy 115 de 1994

Resolucion No. SHD-00029¢ de 2020

Ley 715 de 2001

Resolucion 0666 del 2020

Ley 1150 de 2007

Resolucion 0682 del 2020

Loy 1474 de 2011

Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente

Decrefo 1860 de 1994

Circular 002 de 2018 Direccién de Dotaciones SED

Decreto 1286 de 2005

Circular DDT No. 4 de 2019

Decreto 4791 de 2008

Circular interna SED 001 de 2020

Decreto 371 de 2010

Circular inferna SED 013 de 2020

Decretfo 4807 de 2011

Circular interna SED 001 de 2021

Decretfo 1075 de 2015

Directiva 05 de 2020

Decreto 1082 de 2015

Directiva 09 de 2020

Decreto 990 de 2020

Memorando DF 5400-009-2019 SED

Decreto Distrital No. 061 de 2007

Memorando DF 5400-010-2019 SED

Decreto Distrital No. 121 de 2020

Memorando DF 5400-010-2020 SED

Resolucién 219 de 1999 SED

Memorando DF 5400-011-2020 SED

Resolucion 119 de 2006 Contaduria Nacional

Procedimiento 17-MG-003 Metodologia de Administracion de riesgo

Resolucién 4047 de 2011 SED

Manual de Polificas Contables de la ECP de Bogota

Resolucién 2092 de 2015 SED

Manual parala gestion F y C de los FSE

Resolucion 12829 de 2017

Manual uso, mantenimiento y conservacién de las IED de la SED 2019

Resolucién 430 de 2017 SED

Manual de Procedimientos Administrativos y contables para el manejo y

Resolucion SDH-000068 del 2018

Memorando DF 5400-006-2021 SED

Resolucién 0004 de 2018 SED

Memorando DF 5400-007-2022 SED

Directiva 008 de 2021 de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

Memorando DF 5400-008-2023 SED

Resolucién No DDC-000001 de 2019

Resolucién 0474 de 2023 SED

Resolucion 2767 de 2019 SED

Resolucion SHD-000522 de 2022

Anexo 2: Metodologia

Para el desarrollo de la auditoria se adelantaron las siguientes actividades:

1.

Planeacion de la Auditoria.

Aplicacién de papeles de frabajo para la verificacion del cumplimiento de os confroles para los procesos: preparacion de presupuesio del Colegio, sjecucion de presupuesio, ciere

2. presupuestal, fesoreria, contratacién y aimacén,

3. Enfrevisias y realizacion de autodiagnesticos,

a, Revision de mapa de riesgos de la insfitucion.

5. IncIUir revision de riesgos

5. Revision de informacion y comunicaciones infernas y exfermas.

Anexo 3
1.Ambiente de Control

ftem Auditado

Conclusién

Valoracién individual

Cumplimiento de
periodicidad de reunién
consejo directivo.

Durante la vigencia auditada, s observé que el Consejo Direcivo se reunié mensualmente, segun la convocatoria realizada por el rector, cumpliendo con la
periodicidad indicada y frafando los asuntos propios de sus funciones, de acuerdo con lo senalado en el Manual para la gesfién financiera y confractual de los
Fondos de Servicios Educafivos y en las Circulares 001 de 2020, 001 de 2021 y 013 de 2020 expedidas por la SED.

Cumplimiento

Cumplimiento de quorum
de reunién consejo
direcfivo.

Durante la vigencia auditada, se observé que las reuniones del Consejo Direciivo se llevaron a cabo con la asistencia del nimero de miembros requeridos
conforme lo esfipula el Manual para la gesfién financiera y contractual de los Fondos de Servicios Educativos

Cumplimiento

Adopcién de Manual de
Tesoreria, Manual de
Confratacién y
Reglamento interno de
Consejo Directivo.

& Consejo Direciivo aprobé mediante acla los manuales de fesoreria y contratacion, asi como su reglamento infeno, los cudles fusron adoptados mediante los
respectivos acuerdos para la vigencia evaluada. Lo anterior, en concordancia con lo estipulado en el Decreto 1075 de 2015y lo senalado en el Manual para la
gestién financiera y contractual de los Fondos de Servicios Educativos.

Complimiento

Redlizar aprobacion de
las modificaciones
presupuestales por parte
del Consejo Directivo

Las modificaciones presupuesiales (adicion, reduccion y/o frasiado), se realzaron durante la vigencia evaluada, de acuerdo con la normatividad y se encuentran
debidamente soportadas, segdn lo senalado en el Manual para la gesfién financiera y contractual de los Fondos de Servicios Educafivos.

Cumplimiento

Constituir espacios de
participacién, los cuales
generan en la comunidad
educativa confianza en
las actividades que
realiza la administracion:
Consejo de padres y
madres de familia,
Comités de Convivencia,
Asambleas de egresados,
Comités ambientales
escolares

Para la vigencia auditada, s evidencié que la insfifucion educaliva fiene constiitidos los siguientes espacios de parficipacian, los cuales generan enla
comunidad educativa confianza enlas actividades que redliza la administracién: Consejo de Padres y Madres de Familia, Comités de Convivencia y Comités
Ambientales Escolares, se recomienda se redlice la gestion de convocatoria e instalacién de la Asambleas de Egresados.

Cumplimiento

Constituir el Comité
Escolar de Gestion de
Riesgos

La IED consfituyd para la vigencia evaluada el Comité Escolar de Gestién de Riesgos, de acuerdo con lo esfipulado en el arficulo 11 de la Resolucion 430 de 2017
expedida por la Secretaria de Educacion del Distrito

Cumplimiento

La IED debe tener
elegidos los siguientes
espacios de participacién
estudiantil, los cuales
generan confianza enlas
actividades que realizala
administracion: Personero
de los estudiantes,
Consejo de estudiantes,
Contralorias estudiantiles y
Cabildante estudiantil.

La institucién educativa eligio los siguientes espacios de participacion estudiantil para la vigencia evualada, los cuales generan confianza en las actividades que
realiza la administracion: Personero Estudiantil, Consejo de Estudiantes, Contraloria y Cabildante Estudiantil y Asamblea de Docentes.

Cumplimiento
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Cumplimiento con la
conformacién,
periodicidad de reuniones
¥ quérum del Comité de
Tienda Escolar.

La IED no cuenta con tienda escolar, conforme fue informado en radicado 1-2024-32355 del 14 de marzo de 2024,

N.A.

Enviar informe del Comité
de Tienda Escolar ala
Direccion de Bienestar
Estudiantil.

La IED no cuenta con fienda escolar, conforme fue informado en radicado -2024-32355 del 14 de marzo de 2024,

N.A.

Redlizar el proceso de
lamado a oferia y
adjudicacion de la Tienda
Escolar.

La IED no cuenta con tienda escolar, conforme fue informado en radicado 1-2024-32355 del 14 de marzo de 2024,

N.A.

Conformacién del Comité
Técnico de Sostenibilidad
del Sistema Contable.

Lainstifucién educativa presentd el acta de conformacion del Comité Técnico de Sostenibilidad Contable y actas de reunin realizada durante la vigencia
evaluada con fecha del 23 de agosto de 2023, lo anterior en cumplimiento de la Resolucién DDC-000003 de diciembre de 2018. No obstante lo anterior se
recomienda este comité se instale y sesione iniciando vigencia y enredlice sesiones de seguimiento a lo largo de la vigencia.

Cumplimiento

Cumplimiento con la
conformacion,
periodicidad y quorum
del Comité de
Mantenimiento.

Para la vigencia evaluada, la [ED conformé el Comité de Mantenimiento, el cual sesiond con la periodicidad esfipulada enla normatividad (minimo fres veces al
aro), y conla asistencia del nimero de miembros requeridios y fratando los asuntos propios de sus funciones, conforme lo establecido en el Manual de uso,
mantenimiento y conservacién de las Instituciones Educativas Distritales de la Secretaria de Educacisn (edicién 2019), adoptado mediante Resolucién 2767 de
2019.

Cumplimiento

Realizacién del proceso
de rendicién de cuentas.

Se evidencié con base en los documentos presentados, que la Rectora realizé la rendicién de cuentas y publicidad de informacién de la vigencia evaluada, con
la periodicidad y documentacisn requerida, dando cumplimiento alo esfipulado en los Decretos 4791 de 2008, 1075 de 2015y en el Manual para la gestion
financiera y contractual de los Fondos de Servicios Educativos, garantizando los principios de moralidad, imparciaidad, publicidad y fransparencia en el manejo
de los recursos del Fondo.

Cumplimiento

Anexo 4

2.Actividades de Control Financiero

item Auditado

Conclusién

Valoracién individual

Realizar el cierre fiscal
segun los lineamientos de
la Direccion Financiera de
la SED.

La |ED presentd la totalidad de los formatos de cierre fiscal de acuerdo con los lineamientos indicados por la Direccién Financiera de la SED en el memorando DF
5400-012-2023 SED de octubre 2023

Cumplimiento

Validar informacién de
formatos de cierre fiscal,
cierre de fesoreria y
extractos bancarios.

Durante la auditoria, se observé que para la vigencia auditada, los valores registrados en el formato Estado de Tesoreria y Excedentes Financieros cruzan con la
informacion de los Formatos Acta de constifucion de reservas presupuestales, Acta de constifucion de cuentas por pagar y Relacion de acreedores, asl como
conlos saldos de los exiractos bancarios al 31/12/2023, cumpliendo con los ineamientos indicados por la Direccién Financiera de la SED en el memorando DF 5400-
0122023 SED de oclubre 2023

Cumplimiento

Realizar el framite de
presentacién, aprobacion
y liquidacién del
presupuesto para las

Duranie la vigencia evaluada, la ED cumplié con el frémite de presentacion, aprobacion y iquidacion del presupuesto en las fechas y bajo los ineamientos
establecidos en el memorando DF- 5400- 010- 2023 de octubre de 2023.

Cumplimiento

Cumplimiento de los
aspectos contractuales,
financieros y
presupuestales en FSE.

Fueron verificados los soportes de la gestion confractual y pago de los 6 confratos listados en el anexo 10 del presente informe, a los cuales correspondeni3
comprobantes de egreso; validando el adecuado cumplimiento del manual de tesoreria y confratacién aprobados por la IED, conforme se detalla en el anexo 11
de este informe.

Cumplimiento

Validacién de ingresos
recibidos por la IED de
fodas las fuentes
Comprobantes de Ingreso

Para la vigencia evaluada, se observé que el auxiiar administrafivo con funciones financieras elaboré los comprobantes de ingreso por cada concepio
(fransferencias, SGP, SED, recursos propios y recursos de capital), debidamente soportados con los documentos correspondientes, dando cumplimiento alo
indicado en el numeral 4.1 Regisiro de ingresos, 4. Procesos propios de la Tesoreria, del Capitulo I - Aspectos generdles de tesoreria, y en el numeral 5 - Acfividades
del auxiliar adminisirativo con funciones financieras (parte infroductoria), del Manual para la gestién financiera y confractual de los Fondos de Servicios
Educativos.

Cumplimiento

Validacién de ingresos
recibidos por la IED de
todas las fuentes
Incorporacién recursos de

La [ED incorpord ol presupuesto los recursos de copitdl, mediante acuerdos firmados por el Consejo Directivo para la vigencia evaluada.

Complimiento

Realizacién de
conciliaciones bancarias.
Elaboracién, firma y
oportunidad.

Se evidenci6 fueron redlizadas las conciliaciones bancarias para la vigencia 2023 correspondiente a las 4 cuentas de la IED, registrando sus partidas conciliatorias
sin exceder estas a los fres meses de anfigledad, con anexo de libro de bancos y exfractos y dejando regisiro de fecha de realizacion.

Cumplimiento

Practicar refenciones
nacionales y distritales, y
efectuar el pago
oportunamente.

iem suiefo de verfficacion en seguimiento frasversal de mpuesios

N.A.

Constitucion, manejo y
arqueos de caja menor

La IED no cuenta con caja menor, conforme fue informado en radicado 1-2024-32355 del 14 de marzo de 2024.

N.A.

Anexo 5
3.Activi de Control

almacén

item Auditado

Conclusién

Valoracién individual

Ingreso de bienes o
elementos a la IED

Duranie la vigencia auditada, el dmacenisia presentd los comprobantes de ingreso de dimacén o su equivalents, de acuerdo con lo sendlado en el numeral
3.1.1.1 del Manual de procedimientos adminisirativos y contables para el manejo y conirol de los bienes en las Enfidades de Gobiemo Distritales, expedido por la
Secretaria Distrital de Hacienda y adoptado mediante Resolucion No DDC-000001 del 30/09/2019.

Cumplimiento

Elaboracion y
presentacion de
Inventario Individual por
responsable

Item sujeto de verificacion en seguimiento trasversal de Dotaciones Escolares.

N.A.

Salida de bienes o
elementos con destino a
las dreas, servidores
puUblicos o terceros de la
IED.

Durante la vigencia auditada, el almacenista presenté los comprobantes de salida de bienes de almacén o su equivalente, de acuerdo con lo seficlado en el
numeral 4.1.2.1.1 del Manual de procedimientos administrativos y contables para el manejo y control de los bienes en las Entidades de Gobierno Distritales,
expedido por la Secretaria Distrital de Hacienda y adoptado mediante Resolucién No DDC-000001 del 30/09/2019.

Complimiento




ANEXOS A INFORME FINAL DE AUDITORIA FONDO DE SERVICIOS EDUCATIVOS FSE

COLEGIO DELIA ZAPATA OLIVELLA (IED)

BOGOT/\

Anexo 6
4,Gestién de riesgos

ftem Auditado

Conclusién

Elaboracién y
actualizacién del Mapa
de Riesgos

Segun el Informe de Evaluacion ala Gestion por Dependencias radicado a fravés del 1-2024-9803 del 26 de enero de 2024, la IED elabord y actualizé el Mapa de
Riesgos oportunamente, cumpliendo con la fecha limite establecida.

Cumplimiento

Realizar los seguimientos a
los controles establecidos
en el mapa de riesgos de
las IED

Con base en el Informe de Evaluacion ala Gestién por Dependencias radicado a través del 1-2024-9803 del 26 de enero de 2024, segin la zona de riesgo residual
identificada, la IED realizé los seguimientos programados a los controles en los plazos estipulados

Cumplimiento

Anexo 7

5 iény

ftem Auditado

Conclusién

Realzacion del proceso
de rendicién de cuentas.

Se evidencié con base en los documentos presentados, que la Rectora realizé la rendicion de cuentas y publicidad de informacion de la vigencia evaluada, con
la periodicidad y documentacisn requerida, dando cumplimiento alo esfipulado en los Decretos 4791 de 2008, 1075 de 2015y en el Manual para la gestion
financiera y contractual de los Fondos de Servicios Educativos, garantizando los principios de moralidad, imparcialidad, publicidad y fransparencia en el manejo

Cumplimiento

Envio de certificado de
toma fisica de inventarios
ala Direccion de
Dotaciones Escolares.

Item sujeto de verificacién en seguimiento frasversal de Dotaciones Escolares.

N.A.

Envio del Formato Unico
de ingresos y bajas con
procedencia de Fondos
de Servicios Educativos.

Item sujeto de verificacion en seguimiento trasversal de Dotaciones Escolares.

N.A.

Envio de la Ultima baja de
elementos

Item sujeto de verificacion en seguimiento trasversal de Dotaciones Escolares.

N.A.

Inventario fisico de
elementos

Item sujeto de verificacion en seguimiento trasversal de Dotaciones Escolares.

N.A.

Anexo 8
6.Monitoreo y supervisién

los actos administrafivos
de los procesos de
contratacién en SECOP.

ftem Auditado Conclusién Valoracién individual
Supervisar la ejecucion de |La Instifucién Educativa cerro la vigencia 2023 con una ejecucion folal de sus proyectos de inversién del 63%, considerando la no ejecucion del proyecto No. 4. Observacion
proyectos de inversién  |Aprovechamiento del fiempo liore y 6. Compra de equipo beneficio de los estudiantes, asi tambien se evidencié que los siguientes proyectos de inversién al cierre
vigencia 2021. de la vigencia 2023 no fueron ejecutados al 100%; 7. Formacion de valores con un 48%, 9. Fomento de la cultura conun 9% y 11. Ofros Proyectos con un 87%. Es de
Publicar los documentos y |ltem sujeto de verificacion en seguimiento trasversal de contratacion. N.A.

Anexo ¢

7.Segregacién de Funciones

item Auditado

Conclusién

Valoracién individual

Segregacion de funciones

Duranie la vigencia auditada, se observé a segregacion de funciones del auxiliar administrafive con funciones financieras, del amacenista y el rector, respecto a
la elaboracien, aprobacién y presentacién de documentos que soportan las actividades financieras, presupuestales y contractuales de la IED objefo de
evaluacién, de acuerdo con lo sefdlado en el Manual para la gestién financiera y contractual de los Fondos de Servicios Educativos.

Complimiento

Anexo 10

Vigencia

Valor

Beneficiario Concepto

2023

servicio de mantenimiento
preventivo y predictivo hidraulico y
anitario a todo costo linglis

Mery Cecilia Tamayo Moreno 28.000.000

2023

compra de téners originales con
cerfificacién de garantia para las
impresoras y duplos del la ied clegio
delia zapata olivella, de acuerdo a
las especificaciones técnicas.

Olga Lucia Sierra Rojas 13.396.149

2023

servicio de mantenimiento eléctrico
preventivo, predictivo infegral de
las instalaciones eléctricas del
colegio a fodo costo incluye
materiales de buena calidad,
limpieza, manejo de residuos, con
ejecucion de fracto sucesivo por el
fiempo estipulado o hasta agotar
los recursos del confrato, de
acuerdo alos especificaciones
técnicas.

Gerardo Antonio Cortes Vega 23.000.000

2023

mantenimiento preventivo y
correctivo de las mofobombas de
agua potable, aguas luvias, a fodo
costo, incluye mano de obra,
suministro de repuestos y revision
periodica, de acuerdo alas
especificaciones técnicas definidas.

Ruben Dario Torres Castillo 20.297.889

2023

compra de papeleria y Uiles de
oficina necesarios para el desarrollo
de las actividades académicas y
administrativas del colegio delia
zapata olivella ied (contrato fipo
bolsa).

Olga Lucia Sierra Rojas 17.780.617

2023

adquisicion de material didactico y
material para proysctos de
inversién para los estudiantes de la
institucion educativa defia zapata
olivella - ied (contrato fipo bolsa)

Suministros Musan Sas 19.337.500
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Anexo 11
C de egreso 2023 (seglin muestra de contratos).
revisada C: de Egreso % CUMPLIMIENTO 2023
Solicitud Previa de CDP 100%
Estudios Previos 100%
Estudios del mercado 100%
Pliegos de Condiciones o invitacién publica 100%
Cumplimiento de cotizaciones 100%
CDP 100%
RUT 100%
RIT 100%
Cerlificado Cédmara de Comercio 100%
Cédula de ciudadania 100%
Certificado Personeria 100%
Cerlificado Policia 100%
Cerlificado Procuraduria 100%
Cerlificado Coniraloria 100%
Garantia revisada y aprobada 50%
Contrato 100%
Registro Presupuestal (RP) 100%
Seguridad Social 100%
Acta de inicio 100%
Recibido a satisfaccion 100%
Entrada de dmacén 50%
Acta de liquidacién del contrato 7%
Orden de Pago 100%
Factura o cuenta de cobro 100%
Comprobante de pago-Transferencia electrénica 100%
Porcentaje total de cumplimiento 5%
Anexo 12
Ejecucién Proyectos de inversién 2023.
Vi . . Valor presupuestado Valor ejecutado Saldo me:e"h!!, de
igencia Nombre Proyecto de Inversién 5 E 5 ejecucién
2023 3. Medio ambiente y prevencion de desastres
3.000.000 3.000.000 - 100%
2023 4. Aprovechamiento del fiempo libre 2.180.200 - 2.180.200 0%
2023 6. Compra de equipo beneficio de los
estudiantes 4.500.000 - 4.500.000 %
2023 7. Formacién de valores 11.797.188 5.690.702 6.106.486 48% )
2023 9. Fomento de la cultura 6.117.300 539.189 5.578.111 9%
2023 11. Otros Proyectos 33.602.500 29.211.154 4.391.346 87%)
TOTALES 41.197.188 38.441.045 22.756.143 3%




