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INTRODUCCION

Las Politicas en materia contable para Entidades de Gobierno Distrital son emitidas
por la Direccion Distrital de Contabilidad (DDC), como lineamientos transversales
que deben ser aplicados por las entidades clasificadas dentro del grupo de
Entidades de Gobierno Distritales?, con el objetivo de dar uniformidad al tratamiento
contable de las transacciones, hechos y operaciones que sean similares; no
obstante, con independencia de la existencia de las Politicas Contables
Transversales emitidas por la DDC, cada Entidad de Gobierno Distrital debe
elaborar sus propios lineamientos en Politicas Contables y de Operacién, las cuales,
deben estar acorde con el Marco Normativo Contable para Entidades de Gobierno,

en la Doctrina Contable Publica, en su propia operatividad y realidad.

En tal sentido, los lineamientos de este manual, fueron elaborados partiendo de lo
indicado por la Contaduria General de la Nacion en el Marco Conceptual y las
Normas para el Reconocimiento, Medicion, Revelacion y Presentacién de los
Hechos Econdmicos del Marco Normativo Contable para Entidades de Gobierno,
anexos a la Resolucion 533 de 20152 de la Contaduria General de la Nacion y sus
modificatorias; también se contemplaron definiciones y dinamicas emitidas en el
Catalogo General de Cuentas para Entidades de Gobierno, anexo a la Resolucién
620 de 20152 y sus modificatorias.

1 Es decir, las Secretarias de Despacho, los Departamentos Administrativos, las Unidades Administrativas
Especiales sin Personeria Juridica, los Organos de Control a excepcion de la Contraloria de Bogota D.C., los
Fondos de Desarrollo Local, otros fondos y entes (AMBITO DE APLICACION - Manual de Politicas Contables
de la ECP Bogota D.C. — Version 2).

2 Contaduria General de la Nacidn.

3 Por la cual se incorpora el Catalogo General de Cuentas para las entidades de gobierno.



OBJETIVO

Este Manual tiene como finalidad establecer los parametros necesarios para el
contenido de la informacion por parte de las dependencias donde se originan los
hechos economicos de la La Secretaria Distrital de Educacion en adelante (SED),
en lo correspondiente a documentos idoneos y necesarios para la elaboracion y
presentacion de la informacion financiera, asi como, el suministro de informacién y
documentacion que deben garantizar las Subsecretarias y Subdirecciones, para
que la Direccion Financiera por medio de la Oficina de Tesoreria y Contabilidad,

pueda reflejar en debida forma la realidad econémica de la Entidad.
ALCANCE

Las politicas de operacién contable aqui dispuestas, dan alcance a lo contenido en
el Marco Normativo Contable para Entidades de Gobierno, en la Doctrina Contable
Publica y a la propia operatividad y realidad de la SED, aplica para la elaboracion ,
preparacion y presentacion de estados financieros, y se encuentran bajo la
aplicacién de la Resolucion SDH-357 DE 2022 (Diciembre 29) “Por medio de la cual
se adopta la segunda version del manual de politicas contables para la entidad

contable publica Bogota, D.C.”.

DERECHOS A FAVOR DE LA ENTIDAD

Las cuentas por cobrar son derechos a favor de la entidad, de los que se espera
recibir un flujo financiero, fijo o determinable, en efectivo, equivalentes al efectivo u
otro instrumento. Se pueden derivar tanto de transacciones sin contraprestacion
(por ejemplo, impuestos, ingresos no tributarios y transferencias) como con

contraprestacién (venta de bienes, prestacion de servicios, entre otros).

Son derechos adquiridos por las actuaciones administrativas realizadas por la SED
en el desarrollo de su mision, producto de gestionar procesos que aseguren una
educacion de calidad, pertinente, inclusiva y equitativa, garantizando el acceso y

permanencia de los nifios, nifas, jévenes y adolescentes del Distrito Capital.



La SED aplica el principio de contabilidad de causacion, con el fin de presentar las
cuentas por cobrar generadas en desarrollo de su actividad misional de forma
oportuna, en cumplimiento de las caracteristicas cualitativas de la informacion

financiera.

Criterios de reconocimiento

v Firmeza del acto administrativo

v' EXxiste control sobre el activo

v Es probable que se perciban beneficios econémicos futuros del mismo
v Se puede medir con fiabilidad

Etapas de cobro
El proceso administrativo de cobro de rentas distritales tiene dos etapas:
Cobro persuasivo

La etapa de cobro persuasivo es el conjunto de actuaciones encaminadas a obtener
de manera voluntaria y de inmediato, el pago de la obligacion por parte del deudor.
Estas actuaciones seran adelantadas por parte de la SED que en cabeza de la
Oficina Asesora Juridica como requisito previo, antes de ser remitido a la
Subdireccion de Cobro no Tributario de la Secretaria Distrital de Hacienda, quien es
la entidad competente de realizar el cobro coactivo y el otorgamiento de facilidades
de pago de las acreencias a favor del sector central; sin embargo, es importante
sefalar que esta gestion no implica que tengan el control de las cuentas por cobrar.
Por lo tanto, el reconocimiento contable lo realizara la SED y en su etapa de cobro
persuasivo la Entidad evaluara el posible deterioro de la cuenta por cobrar bajo el
modelo de perdidas crediticias esperadas de acuerdo con lo estipulado en la Guia
para la estimacion del deterioro de las cuentas por cobrar Carta circular 122 del 30
de junio de 2023.



En esta etapa se adelantaran como minimo una de las siguientes acciones:
Localizacion del deudor, comunicaciones telefonicas, escritas y/o a través de

medios electrénicos, realizacion de visitas, e identificacion de bienes del deudor.

Para las obligaciones no tributarias, la etapa de cobro persuasivo tendra una

duracion maxima de cuatro (4) meses a partir de la exigibilidad de la obligacion.

Si al vencimiento de los 4 meses no se logra el pago de la obligacion mediante el
cobro persuasivo, la Entidad competente debera remitir el titulo ejecutivo con su
respectiva constancia de ejecutoria a la Direccion Distrital de Cobro - Subdireccion
de Cobro No Tributario, con una antelacion suficiente a la ocurrencia de la
prescripcion de la accidén de cobro, que en ningun caso podra superar tres (3) afios

contados a partir de la fecha de ejecutoriedad del titulo para iniciar el cobro coactivo.

Durante la etapa persuasiva de cobro adelantado por parte de la Oficina Asesora
Juridica, se generaran intereses moratorios, cuando el area encargada de cobro en
la SED, asi lo determine, aplicando los factores que la normatividad vigente indique

para tales fines.

Para el debido reconocimiento contable del mismo se requiere acto administrativo
de titulo ejecutivo segun articulo 828 del Estatuto Tributario Nacional y en el articulo
99 de la Ley 1437 de 2011, por parte de:

v" Oficina Asesora Juridica
v" Oficina de Nomina

v' Area u oficina generadora del derecho

El mismo debe tener; el establecimiento de la etapa, la naturaleza de la obligacion,
los criterios para la clasificacion de la cartera asociados a la cuantia, asi como la
mencion de los intereses a cobrar, de conformidad con la normativa vigente,
garantizando que este determinado de manera clara, expresa y exigible y

debidamente ejecutoriado.



Cobro coactivo

Es la etapa efectuada por la Subdireccion de Cobro no Tributario de la Secretaria
Distrital de Hacienda quien tiene esta facultad de cobrar directamente las deudas
remitidas por las entidades del sector central, mediante la ejecucion forzada del
deudor. En esta etapa, la Secretaria Distrital de Hacienda hace exigible el titulo por
la via juridica, tomando para tal fin las medidas legales que estén a su alcance con

el fin de realizar el recaudo de esta.

En los casos en que los titulos ejecutivos enviados para cobro coactivo sean
devueltos por parte de la Subdireccion de Cobro no Tributario, porque carecen de
exigibilidad, continuaran siendo reconocidos como cuentas por cobrar hasta tanto
se subsane y se remita nuevamente el titulo a la Subdireccion de Cobro no
Tributario. Una vez el titulo se encuentre en debida forma se tendra en cuenta para

reconocer indicios de deterioro.

El cobro coactivo de las acreencias no tributarias es de competencia de la Oficina
de Gestidn de Cobro de la Subdireccién de Cobro No Tributario de la Direccién

Distrital de Cobro de la Secretaria Distrital de Hacienda.

Medicién inicial:

La medicion se realizara por el valor de la multa, sancidn, o soporte el cual se
encuentra determinada en el acto administrativo impuesto por la subsecretaria de
Gestidon Institucional, Oficina Asesora juridica, Oficina de Control Disciplinario,
Subsecretaria de Acceso y Permanencia, Subsecretaria de Integracién

Interinstitucional, Subsecretaria de Calidad y Pertinencia y sera clasificado en la
cuenta que corresponda por los siguientes conceptos:

e Recursos por cobrar Incapacidades

e Responsabilidades Fiscales.



e Mayores Valores pagados

¢ Multas y Sanciones Disciplinarias

e Deudores por Contratos y convenios
e Cuentas en Participacion

e Rendimientos Financieros

Documentos para suministrar al area contable en caso de:

Cuentas por Cobrar Incapacidades Fiduprevisora:

v Informe trimestral de Recobros por Cobrar de Incapacidades Fiduprevisora

v" Anexo 1: Informe de saldos de Recobros Incapacidades Fiduprevisora por la
Direccion de Talento Humano —Fondo Prestacional del Magisterio.

v Anexo 2: Informe Conciliacion de Pagos. Oficina de Tesoreria y Contabilidad
Vs Direccién de Talento Humano —Fondo Prestacional del Magisterio.

Cuentas por Cobrar Incapacidades Administrativos:

v" Relacién mensual Valor Incapacidades

Informe mensual de Cartera del Convenio Apice

v' Base detallada de la cartera actualizada del Convenio Apice por la Direccion
De Relaciones con Los Sectores De Educacion Superior y Educacién Para
El Trabajo

Rendimientos Financieros

Correo electronico informando el valor de los rendimientos financieros, periodo

y numero de Convenio y/o Contrato en marco del cual se generaron
Medicion posterior

Las cuentas por cobrar se mantienen por el valor de la imposicion siempre y cuando
no haya un acto administrativo que lo modifique y son objeto de deterioro en etapa

de cobro persuasivo y coactivo.



La medicion posterior de las incapacidades de administrativos se hara a partir de
los pagos realizados por la EPS y ARL los cuales previamente debieron ser
legalizados por la Direccidn Distrital de Tesoreria y posteriormente asignados a la

SED mediante operaciones de enlace.

Depuracion de Cartera de imposible Recaudo: La depuracion contable es el
conjunto de gestiones administrativas que las entidades cuya informacion financiera
no refleje su realidad econdmica, deben adelantar para que las cifras y demas datos
contenidos en los estados financieros cumplan las caracteristicas fundamentales de
relevancia y representacion fiel. Se considera que existe cartera de imposible
recaudo y se procedera a su depuracion contable, siempre que se cumpla alguna
de las siguientes causales:

a) Remision.

b) Prescripcidon de la accion de cobro.

d

e) Inexistencia probada del deudor o su insolvencia demostrada, que impida ejercer

)
)
c) Pérdida de fuerza ejecutoria.
) Decaimiento del acto administrativo.
)
o continuar ejerciendo los derechos de cobro.

f) Cuando la relacion costo-beneficio al realizar su cobro no resulta eficiente.

Documentos para suministrar al area contable por parte de:

v' La Direccion De Relaciones Con Los Sectores De Educaciéon Superior Y
Educacién Para El Trabajo, area responsable debe elaborar y mantener
actualizada la Base del estado de cartera del Convenio Educativo APICE de
conformidad con las normas que aplican y lo reglamentan®.

v" La Direccién De Talento Humano-Fondo Prestacional Del Magisterio, area
responsable, debe elaborar Informe mensual de Recobros pendientes por

4 Decreto 289 de 2021 Alcaldia Mayor de Bogota
Circular No. 04 de 30 de marzo de 2023. Subsecretaria de Gestion Institucional



cobrar de Incapacidades ante Fiduprevisora ajustado a las normas que le

reglamentan®

Se reconocera deterioro en las cuentas por cobrar de la SED con una periodicidad
anual, tomando como referente el informe de deterioro que debe reportar por parte

de las areas responsables

Reconocimiento Deterioro en Cuentas por cobrar

Se reconocera deterioro en las cuentas por cobrar de la SED con una periodicidad
anual, de acuerdo con la metodologia especificada en la Carta Circular No.
122 del 30 de junio de 2022 en la cual se emitié la actualizacion de la guia
para la estimacion del deterioro de las cuentas por cobrar incorporando la

estimacion de pérdidas crediticias esperadas.

La Contaduria General de la Nacién - CGN por medio de la Resolucién 211 de 2021
“Por la cual se modifican el Marco Conceptual para la Preparacion y Presentacion
de Informacién Financiera y las Normas para el Reconocimiento, Medicién,
Revelacion y Presentacion de los Hechos Econdmicos, del Marco Normativo para
Entidades de Gobierno" incorporé para las entidades de gobierno, a partir del ano
2023, la aplicacion del deterioro de cuentas por cobrar bajo la metodologia de
estimacion de las pérdidas crediticias esperadas de manera individual o de manera

colectiva.

El deterioro en las cuentas por cobrar se encuentra enmarcadas en alguna de las

siguientes situaciones, a saber:

v La cartera que no presenta mora,
v La cartera que se encuentra en mora y esta en etapa de cobro persuasivo,

v La cartera que se encuentra en mora y esta en etapa de cobro coactivo.

5> Circular Externa No. 27 De 2023. Contadora De Bogota
Circular No. 04 de 30 de marzo de 2023. Subsecretaria de Gestion Institucional
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En cualquiera de estas situaciones, la cartera es sujeta al calculo y reconocimiento

del deterioro contemplando las pérdidas esperadas asociadas a estos derechos.

El reconocimiento de deterioro se registra de forma separada como un menor valor

de la cuenta por cobrar y afecta el gasto del periodo.

En caso de que las mediciones de deterioro posteriores presenten un menor valor
al del deterioro reconocido inicialmente, se reconocera un menor valor del deterioro

contra el gasto afectado inicialmente siempre y cuando sea de la misma vigencia.

Para los casos en que el menor valor del deterioro corresponda al registrado en una
vigencia anterior, se reconocera la disminucion del deterioro contra el ingreso como

una recuperacion, o la cuenta que disponga el ente regulador CGN.

Para los saldos de cuentas o préstamos por cobrar sujetos a indexacion, que han
sido recuperados en un ciento por ciento, el valor del deterioro que se estimo6 y
registro, se recuperara en la cuenta del ingreso a la fecha de recaudo del ultimo

pago, como disponga el ente regulador CGN.

INTERESES DE MORA ORIGINADOS EN CUENTAS POR COBRAR

La SED, Aplicara intereses de mora en virtud del reporte generado e informado en
la etapa de cobro persuasivo y en la etapa de cobro coactivo de acuerdo con lo
informado por parte de la Subdireccion de Cobro No Tributario de la Secretaria

Distrital de Hacienda, asi como la Oficina Asesora Juridica.

Medicion Inicial

Los intereses de mora se registran de forma separada, como un mayor valor de la

cuenta por cobrar y afecta el ingreso del periodo, son reconocidos por su importe
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original, medidos a la tasa de interés vigente; sin embargo, son susceptibles de
actualizacion conforme a los comportamientos legales o financieros que se den en

el momento de la medicion.

Los intereses de mora que no presentan expectativa de recaudo por falta de
acuerdos de pago se registran en cuentas de orden como activos contingentes, ya
que corresponden a un activo de naturaleza posible por estar vinculados a
beneficios econdmicos futuros inciertos, de acuerdo con la informacion suministrada

por el area competente.

Medicion Posterior

Medicion Posterior de intereses de mora

Se actualizan los intereses moratorios en virtud del valor informado e identificado
plenamente por la Subdireccion de Cobro No Tributario de la Secretaria Distrital de

Hacienda o quien haga sus veces.

Para la actualizacién de los intereses moratorios se tendran en cuenta la
normatividad vigente que expida el gobierno distrital, asi como para los descuentos
y beneficios que se otorguen para la cartera de |la Secretaria Distrital de Hacienda

y Secretaria Distrital de Educacion.

En el caso de presentarse menores valores en las mediciones posteriores del
interés de mora reconocido contablemente como activo, se reconoce un menor valor
del activo contra la reversion del ingreso afectado inicialmente, siempre y cuando,
sea de la misma vigencia, si corresponde a una vigencia anterior, se reconoce la
disminucién del interés de mora contra la partida del gasto, o la cuenta que disponga

el ente regulador.
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Para efectos del reconocimiento del deterioro de las cuentas por cobrar de los
intereses de mora, sefalados en el presente apartado, se toma como base el
reporte suministrado por la Subdireccion de Cobro no Tributario de la Secretaria
Distrital de Hacienda, esto con la finalidad de reflejar la realidad econdmica de los

actos administrativos reconocidos en los Estados Financieros de la SED.

Baja en cuentas

Se realizara la baja en cuentas de los actos administrativos reconocidos en las

cuentas por cobrar de la Secretaria cuando:

v' Se expidan resoluciones que revoquen total o parcialmente el valor
reconocido contablemente por el acto administrativo.

v' Se expidan resoluciones de depuracion contable ordenando el retiro de la
contabilidad de las obligaciones de los terceros relacionados en el acto
administrativo situacién que incidira en que se de baja en cuentas a los
intereses y deterioro causados.

v' La normatividad juridica y contable vigente lo determine.

En cualquiera de los casos planteados con antelacion se realizara el retiro del saldo
de la cuenta por cobrar, junto a los intereses y deterioro acumulado, ademas de los

conceptos relacionados con el derecho, afectando las cuentas de resultado.

Adicionalmente, se contemplara lo establecido en el procedimiento interno de la

Direccion Financiera para el deterioro de cuentas por cobrar en multas y sanciones.

Revelaciones:

Se revelara informacién de los actos administrativos que se encuentren en etapa de
cobro persuasivo y coactivo junto a la informacion que requiera la Direccion Distrital
de Contabilidad, para efectos de presentacién y consolidacion de informacién

contable, en virtud de la guia de revelaciones establecida para tales fines.
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RESPONSABILIDADES FISCALES

El principal objetivo en esta area es la determinacion de la responsabilidad fiscal,
con el fin de recuperar los dineros sustraidos al erario y en general, buscar el
resarcimiento de los dafios al patrimonio publico con base en los actos
administrativos expedidos por parte de los entes de control y vigilancia ,
debidamente compilados en el reporte de obligaciones fiscales de la Contraloria

General de La Republica y la Distrital de Bogota.

La principal herramienta con que cuenta el Distrito y el Estado para determinar la
responsabilidad fiscal es el proceso de responsabilidad fiscal, a través del cual se
procura recuperar los dineros publicos malversados o extraviados como

consecuencia de una inadecuada gestion fiscal.

Corresponde a la Contraloria de Bogota D.C. para Investigaciones, Juicios Fiscales
y Jurisdiccion Coactiva la obligacion de dirigir los procesos de responsabilidad fiscal
y jurisdiccidn coactiva que existan como producto del ejercicio de la vigilancia fiscal
y de las denuncias presentadas, asi como de los informes de otras entidades de

control y vigilancia.

Definicién

Es el conjunto de actuaciones administrativas adelantadas por las Contralorias con
el fin de determinar y establecer la responsabilidad de los servidores publicos y de
los particulares, cuando en el ejercicio de la gestion fiscal o con ocasién de ésta,
causen por accion u omision y en forma dolosa o culposa, un dafio al patrimonio del
Distrito o del Estado.

Origen

El proceso de responsabilidad fiscal se podra iniciar a través de la Contraloria de
Bogota D.C, en su dependencia de Juicios Fiscales y Jurisdiccion Coactiva, cuando

la ciudadania presente denuncias o quejas, las entidades vigiladas asi lo soliciten,
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y como consecuencia de las auditorias realizadas por la Contraloria de Bogota D.C.

o la Contraloria General de la Republica, segun sea el caso.
Elementos

La responsabilidad fiscal esta integrada por:
Una conducta dolosa o culposa atribuible a una persona que realiza la gestién. Un

dafo patrimonial al Estado. Un nexo causal entre los dos nexos anteriores.
Medicion inicial
Se reconoceran contablemente por el valor de los fallos emitidos en actos

administrativo por la Contraloria de Bogota D.C. y que sean informados, producto

de un proceso de responsabilidad fiscal a funcionario de la SED.

Cuando un fallo incluya varios terceros, se reconocera proporcionalmente a cada
uno de ellos segun indique el acto administrativo remitido por la Contraloria de
Bogota D.C.

En caso que el fallo involucre fondos y bienes a cargo de los Fondos de Servicios
Educativos (FSE), sera el FSE, quien incorporara en su contabilidad la

responsabilidad fiscal.

Con los pagos realizados por los responsables fiscales se amortizaran las deudas

con base al recibo de ingreso de la Tesoreria Distrital.

Se extinguiran las deudas reconocidas por pagos de seguros a favor del
responsable fiscal o con la declaratoria de archivo por prescripcion de la accion de
cobro proscrita por la misma Contraloria de Bogota D.C. dando a conocer el

respectivo acto administrativo.
Medicion posterior

Periddicamente dentro de la vigencia la Direccion Distrital de Contabilidad enviara
y actualizara el valor de la perdida de poder adquisitivo incluyendo ajustes de
valores e intereses con el cual se cerrara la contabilidad en dichos cortes,

actualizando saldos e intereses generados por cada tercero. Este informe lo hace y
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lo remite la DDC basado en reporte que hace la Contraloria de Bogota D.C, cuando

a ello de lugar.
Boletin de deudores fiscales

Se reportaran semestralmente con corte a mayo 30 y noviembre 30,
respectivamente, dentro de los plazos y términos establecidos por la CGN, aquellos
saldos en mora por mas de seis meses y mayores a cinco salarios minimos legales;

incluye todas las acreencias a favor de la Entidad.

Controles

v Conciliacion con las areas involucradas en los procesos de la informacion
enviada y registrada

v" Analizar las cuentas que contienen los Estados Financieros, de tal manera
gue se realicen oportunamente los ajustes y/o reclasificaciones a que haya
lugar.

v' Mantener actualizado el archivo, fisico y magnético de Contabilidad en el

repositorio y en tabla de retencion documental que exista.

v Dar cumplimiento a las normas contables emitidas por la Contaduria General
de la Nacién, Secretaria Distrital de Hacienda y entes de control.

PRESTAMOS POR COBRAR

Son los recursos financieros que la entidad destine para el uso por parte de un
tercero, de los cuales se espere, a futuro, la entrada de un flujo financiero fijo o
determinable, a través de efectivo, equivalentes al efectivo u otro instrumento

financiero.

RECONOCIMIENTO

Se reconoceran como préstamos educativos concedidos los desembolsos

realizados por la Secretaria de Educaciéon que se destinen para el uso por parte de
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un tercero, producto de la suscripcion de convenios interadministrativos, de
asociacion, como recursos entregados en administracion de los cuales se espere,
a futuro, la entrada de un flujo financiero fijo o determinable, a través de efectivo,

equivalentes al efectivo u otro instrumento financiero.

MEDICION INICIAL

La Entidad medira los préstamos por cobrar por el valor desembolsado a terceros
de acuerdo con los requisitos de los convenios de recursos entregados en

administracion.

MEDICION POSTERIOR

La Secretaria de Educacion con posterioridad al reconocimiento, mediran los
préstamos por cobrar de acuerdo con el informe financiero recibido de parte del
supervisor y el cual es soporte para la contabilizacion afectando las cuentas 1415

préstamos por cobrar y un reintegro al convenio en la cuenta 1908

Documentos requeridos para la Legalizacion Contable

- Memorando Interno, remision de los informes Contables
- Formato del Informe Contable del Convenio

- Relacién discriminada de los terceros a afectar

BAJA EN CUENTAS

Se dejara de reconocer, total o parcialmente, un préstamo por cobrar cuando se

presenten las siguientes situaciones:

¢ Reintegro total de los recursos

e Condonacion de la deuda
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e Disposiciones administrativas que justifiquen el retiro de los préstamos por
cobrar de los estados financieros

e Instruccion previa por parte del supervisor

CONSIDERACIONES ESPECIALES

Esta cuenta estara destinado al otorgamiento de créditos educativos para financiar
estudios técnicos, tecnoldgicos y de pregrado o de educacion para el trabajo y
desarrollo humano y que se encuentran en cualquiera de los estratos
socioeconémicos definidos como (1), (2), o (3). El crédito educativo sera
condenable, previo cumplimiento de los requisitos establecidos en el reglamento y/o

planes operativos de los convenios.

Teniendo en cuenta lo anterior, se establece el método de reconocimiento asi:
Entrega de los recursos al ICETEX: Cuenta Débito 1415 Préstamos concedidos;
Crédito 1908 — Recursos entregados en administracion. En la medida que el
ICETEX entregue los recursos a los beneficiarios. Una vez el beneficiario culmine
sus estudios y cumpla todos los requisitos para obtener la condonacién, a través del
siguiente registro: Cuenta Débito Crédito 55 — subvenciones por recursos

transferidos a empresas publicas 141507 — préstamos educativos concedidos.

REVELACIONES
La Secretaria de Educacion revelara la siguiente informacion:

- Nombre del tercero beneficiario del convenio
- Aumentos o disminuciones en el valor de los aportes

- Valor de los recursos legalizados a la fecha

Controles
- Efectuar conciliacién con las areas involucradas en los procesos de la

informacion enviada y registrada
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- Analizar las cuentas que contienen los Estados Financieros, de tal manera
gue se realicen oportunamente los ajustes y/o reclasificaciones a que haya
lugar.

- Analizar las cuentas que contienen los Estados Contables, de tal manera que
se realicen oportunamente los ajustes y/o reclasificaciones a que haya lugar.

- Dar cumplimiento a las normas contables emitidas por la Contaduria General

de la Nacién, Secretaria Distrital de Hacienda y entes de control.

PROPIEDAD PLANTAY EQUIPO BIENES MUEBLES

Generalidades

Los bienes son recursos tangibles e intangibles que contribuyen a la ejecucién de
politicas publicas de forma directa con su destinacion a programas de salud,
educacioén, bienestar social y de la colectividad, entre otros, asi como aquellos que
soportan los procesos necesarios dentro del quehacer institucional de las Entidades
de Gobierno Distritales, particularmente las acciones ejecutadas por parte de la
SED.

Se tendran en cuenta para esta politica la “Compilaciéon Guias Transversales de

aplicacion para las Entidades De Gobierno Distritales”:

v Guia para la estimacion del deterioro de valor en bienes
v Guia para el reconocimiento de intangibles software y licencias

Reconocimiento

La Secretaria, reconocera como activo la propiedad, planta y equipo por su costo
de adquisicion y valores directamente atribuibles para poner en funcionamiento el

mismo.
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Segun este criterio, los activos se reconocen inicialmente por las erogaciones
monetarias en las cuales se incurre para realizar su adquisicion y otros cargos
pagados o por pagar para la adquisicion, formacion y colocacion de los bienes en

condiciones de funcionamiento Gptimas para la Entidad.

Los costos que se incorporaran al activo al momento de su reconocimiento son los
establecidos en el documento soporte de adquisicion, para la propiedad, planta y
equipo y activos intangibles adquiridos.

Umbral de reconocimiento de activo.

Se reconoceran los bienes adquiridos o recibidos en una transaccion con o sin
contraprestacion cuyo valor sea igual o superior a dos (2) SMMLV; que se espera
puedan ser utilizados o empleados por mas de un periodo contable y que su valor
sea identificable, de acuerdo con la clasificacion de propiedades, planta y equipo, al
respecto se indica que este umbral de materialidad de reconocimiento es adoptado

en virtud de las disposiciones del manual de politicas de operacion de la DDC.

Elementos en control administrativo

Los elementos que no superen la cuantia de dos (2) SMMLV se reconocen en el
resultado del periodo y se realizara su control administrativo cuando se requiera o

lo disponga la Direccion de Dotaciones o quien haga sus veces.

Los elementos de los cuales no se pueda establecer el cumplimiento de todos los
criterios establecidos en el Marco Normativo Contable, para el reconocimiento como

activos contables, en lo correspondiente a:

v" Control sobre el activo

v' Capacidad de restringir el acceso y uso del bien
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v Uso previsto mayor a un afio

v Costo igual o superior al umbral establecido en la presente politica contable

v Ademas de todos los criterios de reconocimiento dispuestos en el Marco
Conceptual de la Resoluciéon 533 de 2015 expedida por la Contaduria
General de la Nacion y todos los requisitos establecidos en el Manual de

Politicas contables de Bogota.

Se podré realizar su reconocimiento como elementos de control administrativo,

afectando el gasto contable de la vigencia cuando a ello haya lugar.

Medicién inicial

La propiedad planta y equipo es medida a su costo, de acuerdo con lo estipulado

en el Marco Normativo para entidades de gobierno.

Para el reconocimiento contable de los elementos que requieran entrada en la
Direccion de Dotaciones de la SED, se tomara en cuenta el valor que indica la
factura el cual deberd incluir el valor de los impuestos no recuperables pagados por
la Entidad; siempre que se realice la entrada de almacén con documentos
complementarios tales como remisiébn o cotizacion, se deberd asegurar su
consistencia, con relacion a la factura definitiva expedida por el proveedor, la
responsabilidad de la validacion de esta informacion, estara a cargo de la Direccion

de Dotaciones de la SED o area encargada que haga sus veces.

Medicidén inicial diferente al costo

Permuta

Cuando las propiedades, plantay equipo de la Secretaria sean recibidas en permuta

seran medidas por su valor de mercado, siempre y cuando estas alternativas

reflejen la realidad econémica del bien. En ausencia de lo mencionado, se mediran
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por el valor de mercado de los elementos recibidos o entregados que se encuentren
debidamente consignados y soportados en la contabilidad de la entidad que esta

cediendo el bien.

Cuando no exista la posibilidad de aplicar las opciones de medida descritas con
anterioridad, se tomara como costo de adquisicion el valor en libros de los activos

recibidos y/o entregados.

Activos adquiridos sin contraprestacion

Los activos adquiridos sin contraprestacion seran medidos por su valor de mercado.
Cuando no exista la posibilidad de determinarlo, se medirdn por el costo de
reposicion de este.

El costo de reposicion de este sera determinado por la Direccidn de Dotaciones, el
area responsable de la tenencia y administracién de los bienes, o quien haga sus

veces.

Para los casos en los que no se puedan establecer los costos mencionados, los

activos se mediran por el valor en libros de los activos recibidos.

Bienes entregados a terceros - Contrato de comodato

Cuando los bienes o elementos entregados a terceros mediante comodato o acto
administrativo cumplan con la definiciébn de activo para la entidad que los recibe,

estos seran reconocidos en cuentas de orden deudoras por parte de la Secretaria.

Estas situaciones deberan ser reflejadas de manera detallada con el fin de identificar
los bienes que fueron entregados bajo esta figura y revelarlos en las notas a los

estados financieros.
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Se reconoceran en subcuentas de propiedades, planta y equipo los bienes que sean
entregados a terceros bajo la figura de comodato o acto administrativo, siempre y
cuando los bienes entregados no representen o cumplan la definicion de activo para

la entidad que los recibe.

Medicidn posterior

La medicion posterior de la propiedad, planta y equipo se establecera de acuerdo
con el costo de adquisicibn menos la depreciacion acumulada menos el deterioro

acumulado.

Métodos de depreciacion

Depreciacion lineal

El método empleado por la SED, para depreciar la propiedad, planta y equipo es el
lineal y consiste en reconocer proporcionalmente en el gasto el desgaste surgido en
la propiedad, planta y equipo, La cuota de depreciacion lineal se obtiene del calculo

del valor del activo dividido en los meses de vida til otorgados para el elemento.

La depreciacion iniciard cuando el activo se encuentre apto para ser puesto en
funcionamiento y no cesara siempre y cuando se tenga disponible para su
utilizacién, independiente que el mismo se encuentre en servicio, bodega o segun

corresponda.

Depreciacion por componentes

Cuando un elemento lo requiera, se podra emplear el método de depreciacion por
componentes, el cual consiste en determinar las piezas claves o componentes
esenciales que representan un nivel de operacion y de adquisicion material para un

elemento, lo cual, obliga a que el mismo sea separado dentro de su integridad por
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piezas o partes representativas que lo conforman y de tal manera llevar su

depreciacion de manera separada.

La depreciacion por componentes al igual que su calculo solo aplica para los
elementos y bienes que la dependencia responsable de los mismos lo disponga.

Vida Util

La vida atil de la propiedad, planta y equipo es el periodo durante el cual se espera
utilizar el activo en la SED y sera determinada por el area encargada de la
administracion y tenencia de los elementos o bienes, de acuerdo con los rangos

establecidos a continuacion.

Tabla. Vida util segun elementos

NOMBRE DE LA CATEGORIA VIDA UTIL EN
MESES
HERRAMIENTAS Y ACCESORIOS 12 a 120
EQUIPO DE CENTROS DE CONTROL 12 a 120
EQUIPO DE AYUDA AUDIOVISUAL 12 a 60
EQUIPO DE ASEO 12 a 60
OTRA MAQUINARIA Y EQUIPO 12 a 60
EQUIPO DE SERVICIO AMBULATORIO 12 a 60
MUEBLES Y ENSERES 12 a 120
EQUIPO Y MAQUINA DE OFICINA 12 a 120
OTROS MUEBLES Y ENSERES 12 a 120
EQUIPO DE COMUNICACION 12 a 120
EQUIPO DE COMPUTACION 12 a 60
EQUIPO DE TRANSPORTE TERRESTE 12 a 180

EQUIPO DE RESTAURANTE Y CAFETERIA 12 a 120
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Al respecto se indica que estos rangos de vida 0til se proponen dado que cada
categoria de activo puede variar en su vida util, conforme a las caracteristicas
técnicas o uso previsto del activo, por cuanto establecer una vida util Unica, no
reflejaria en su totalidad la realidad econdmica de los elementos, por ello son
necesarios estos rangos , para que de manera particular se evalué por el
profesional designado para su ingreso en el area de Dotaciones apoyado en la

documentacion idonea que corresponda para tales fines.

Cambio de estimacion de vida util

La Direccién de Dotaciones, o quien haga sus veces, serd la encargada de
actualizar la vida util de los elementos cuando esto sea necesario, con el fin de
asegurar la realidad econémica de los bienes y elementos de la propiedad, planta y
equipo con relacion a su potencial de servicio y uso previsto en la Entidad; razén
por la cual, se revisard como minimo una vez antes de la culminacion de la vigencia,
la vida util asignada a los elementos con el fin de determinar su vida remanente en
la SED.

Cuando se efectien cambios en la vida (til esperada de los elementos y
adicionalmente esto repercuta en la informacion financiera de una manera positiva
0 negativa, la Direccion de Dotaciones o quien haga sus veces, entregara a la
Oficina de Tesoreria y Contabilidad, el valor de los elementos recalculado, y la
actualizacion de la informacién de los activos en el sistema de informacion, con cada
uno de los campos actualizados que fueron sujetos de modificacion por los
diferentes fendmenos argumentados y soportados por el area encargada del

manejo administrativo de los bienes y elementos de la Entidad.

Actualizacion del valor de los activos

Se realizara actualizacion de los valores en los activos, cuando la normatividad

vigente lo contemple o cuando el area encargada del manejo administrativo de los
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elementos de la propiedad planta y equipo lo crea necesario u oportuno, lo cual no
generard cambios en la informacion financiera de manera retroactiva cuando se dé

por modificaciones en la norma establecida por parte del ente rector CGN.

Cada actualizacion realizada a los elementos debera soportarse, por parte de la
Direccion de Dotaciones y actualizarse en el sistema de informacion, asegurando
su correcta funcionalidad para efectos de depreciaciones y mediciones posteriores

de los activos.

Creacion de nuevas categorias de activos

En caso de que se realice la inclusion de nuevas clasificaciones de activos se
realizara el proceso correspondiente por parte del area encargada de los bienes de
la Secretaria, asi como la determinacién de la vida atil de los elementos que la

conformen.

Es de indicar que, en caso tal de requerirse una vida Gtil diferente a la sefialada para
cada una de las familias contenidas en la Tabla, sera potestad del area responsable
del ingreso, tenencia y administracion de los bienes u elementos de la Secretaria,
determinarla e incluirla en el sistema de informacion correspondiente y sustentar los

motivos de la asignacion, asi como garantizar su correcto funcionamiento.

Operacién del sistema de informacion

Las entradas y salidas de almacén afectan por medio de interfaz, la contabilidad de
la SED, por ello, es importante establecer que es responsabilidad de la Direccion
de Dotaciones o0 quien haga sus veces, realizar la verificacién de los documentos
soporte con los cuales se esta realizando el ingreso en el sistema, asi como, las
cuantias a ingresar en los moédulos dispuestos para el manejo de los activos y

elementos de consumo.
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Lo anterior, obedece a que el area responsable de los bienes conoce de manera
particular todo el proceso adelantado para la adquisicion de los bienes, empezando
por su ciclo de vida en la Entidad en lo correspondiente a entrada a bodega, salida

a servicio, baja en cuentas y disposicion de los elementos.

Todo tipo de cambio, actualizacion o modificacion realizada en el sistema de
informacion contable efectuada por la Direccion de Dotaciones, que afecte la
medicion inicial o posterior de los activos o baja en cuentas, se le debera garantizar
su correcta actualizacion y modificacion en el sistema; verificando que los campos
relacionados con el activo modificado se encuentren operando en debida forma para
los conceptos de costo, depreciacion del mes, depreciacion acumulada, saldo por

depreciar entre otros.

Deterioro de activos

Se evaluaran indicios de deterioro a los activos cuyo costo de adquisicion o método
de valoracion supere los treinta y cinco (35) SMMLV de acuerdo con los
lineamientos establecidos en el Manual de Politicas Transversal emitido por la
Direccion Distrital de Contabilidad, politica contable sobre la cual la SED da
cumplimiento por pertenecer a las entidades que conforman el Consolidado de los
Estados Financieros del Distrito Capital.

Para la evaluacion de indicios de deterioro se empleara la evaluacion de los indicios

de este por cualquiera de los dos métodos relacionados a continuacion la cual se

debe realizar como minimo una vez al afio y antes de culminar la vigencia contable.

Fuentes internas de informacion
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Son todas aquellas fuentes identificables, que en el manejo administrativo de los
bienes permite evaluar el estado y las condiciones en las cuales se encuentran los

elementos, con relacién a la realidad econdmica de los mismos.

Esta fuente permite evaluar el estado del elemento junto con al potencial del servicio
gue presta el mismo para la Secretaria y debera ir de la mano con la toma fisica de
inventarios, en caso de no presentarse la toma fisica con anterioridad a la
finalizacion de la vigencia contable debera realizarse de manera separada e
informar a la Oficina de Tesoreria y Contabilidad; para ello, la dependencia
responsable del levantamiento y actualizacion del inventario diligenciara el formato
correspondiente para determinar el deterioro presentado por los elementos de la
Entidad:

a) Se dispone de evidencia sobre la obsolescencia o deterioro fisico del activo.

b) Se dispone de evidencia procedente de informes internos que indican que la
capacidad del activo para suministrar bienes o servicios ha disminuido o va
a ser inferior a la esperada.

c) Se han incrementado significativamente los costos de funcionamiento y

mantenimiento del activo en comparacién con los inicialmente presupuestados.

Si existe algun indicio de que el activo esta deteriorado, se verificara y si es

necesario realizar una nueva estimacion a la vida util.

Indicios de deterioro por factores externos

Para efectos de determinar los indicios de deterioro por factores externos, la
Direccion de Dotaciones, evaluara los factores que pueden evidenciar indicios de
deterioro, con el fin de establecer si los elementos de propiedad de la Secretaria

presentan alguna de estas condiciones.
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Las condiciones para verificar por parte de la Direccion de Dotaciones son:

a) Si el valor de mercado de los elementos de la Secretaria durante el
periodo, han tenido lugar, a una incidencia adversa sobre la entidad, los
cuales estan relacionados con el entorno legal, tecnolégico o de politica
gubernamental, en los que opera la Entidad.

b) Si durante el periodo, el valor de mercado del activo ha disminuido
significativamente mas que lo que se esperaria como consecuencia del paso

del tiempo o de su uso normal.

En caso tal de no presentarse o identificarse indicios de deterioro en el proceso
realizado, es necesario se informe por escrito a la Direccion Financiera en los
tiempos establecidos; adicional, se contemplara la normatividad contable vigente
que aplique de acuerdo con las disposiciones de la Contaduria General de la Nacién
y la Direccion Distrital de Contabilidad.

Baja en cuentas

Se dara baja en cuentas contables a los elementos que no cumplan con los criterios
para ser reconocidos como tal o que cumplan con alguna de las situaciones
previstas a continuacion:

v' Quede permanentemente retirado del servicio
No se espere obtener beneficios del activo o potencial de servicio
Se disponga para la venta, subasta o se ponga a disposicion de terceros
Baja administrativa
Donacién
Robo

NN RN
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Es de indicar que, para realizar el retiro de cuentas contables en los activos

contenidos en la propiedad plantay equipo de la Entidad se debera tener en cuenta

las siguientes consideraciones:

v' Realizar el tramite administrativo que corresponda junto al acto

administrativo que soporte la baja de estos, o el documento que haga sus
veces de acuerdo con la situacion presentada.

Garantizar el control administrativo de los elementos y bienes que por su
materialidad reflejen contablemente gasto en el periodo. EI mantenimiento y
reparaciones de las propiedades, planta y equipo se reconoceran en el gasto
del periodo conforme a lo establecido en la politica transversal de Bogota
Distrito Capital.

Las propiedades, planta y equipo producto de arrendamiento financiero, se
miden de acuerdo con la normatividad de arrendamientos establecida por

Bogota Distrito Capital.

Revelaciones

La SED revelara para la propiedad planta y equipo, lo contenido en el numeral 10.5

<\

del Marco Normativo Contable para Entidades de Gobierno, entre los cuales
se encuentra la informacién de los bienes que hayan sido reconocidos como
propiedad planta y equipo 0 que se hayan retirado para lo cual la entidad
revelara para cada clase (familia) de propiedad, planta y equipo, los
siguientes aspectos:

Los métodos de depreciacién utilizados.

La vida util.

El valor en libros y la depreciacion acumulada, incluyendo las pérdidas por
deterioro del valor acumuladas, al principio y final del periodo contable.

Una conciliacion entre los valores en libros del periodo contable de los
valores en contabilidad con relacion a almaceén.

Adquisiciones



30

Disposiciones
Retiros
Sustitucion de componentes

Inspecciones generales

AN N NN

Pérdidas por deterioro del valor reconocidas o revertidas, depreciacion y
otros cambios
v Los bienes o elementos de los cuales se cuenta la tenencia o control

independientemente de su titularidad.

ACTIVOS INTANGIBLES

Activos intangibles adquiridos:

Representan el valor de los recursos identificables sin apariencia fisica sobre los

cuales se cumplen las siguientes condiciones:

v Control sobre el intangible.

v' Se espera obtener beneficios o potencial de servicio.

v' Se prevé emplear por mas de un periodo contable en el desarrollo de las
actividades de la Entidad.

v' Asume sustancialmente los riesgos asociados al activo.

v' Posee la capacidad de permitir o restringir su uso.

Responsables del proceso de intangibles

Seran responsables de liderar el proceso de medicion inicial, medicidon posterior y
la evaluacion de indicios de deterioro cuando aplique, la Direccion de Dotaciones,
entendiendo que es el area idonea para efectuar el control administrativo de los
intangibles; sin embargo, las fuentes de informacién y soportes documentales
necesarios para lo correspondiente a la determinacion de la medicién posterior

pueden darse de las areas que se consideren aptas en materia de uso de licencias
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y software; para lo cual, la Direccion de Dotaciones, podra soportar las
actualizaciones de medicion posterior de los intangibles de la Secretaria, en los
profesionales de las diferentes areas que se crean idoneas en la materia que sea

objeto de la consulta.

Este proceso debe realizarse de manera formalizada y soportarse en cumplimiento
a los requerimientos de la normatividad, técnica, administrativa y contable que
aplique al momento de adelantarlo; en caso tal de no tener una respuesta puntual
por parte del area o profesional seleccionado, que permita establecer de una
manera clara y oportuna la medicidon posterior de los intangibles, se optara por
mecanismos alternativos que permitan establecer las condiciones reales de los

elementos.

Entre los mecanismos alternativos se puede optar por la solicitud o contratacion de
conceptos técnicos a agentes externos o herramientas que se definan por parte de

la alta direccion, para adelantar dicho proceso.

Medicién inicial

La mediciéon de los activos intangibles se realizara al costo, de acuerdo con lo
contemplado en el Nuevo Marco Normativo Contable para entidades de Gobierno y
para los que la Entidad incurra en erogaciones adicionales para el correcto
funcionamiento del activo intangible, como soporte técnico, capacitacion entre otros,
dichos valores no seran reconocidos como parte del activo y se llevaran al gasto de

la vigencia.

Los anteriores criterios se deben medir independiente de su titularidad juridica,
adicionalmente se debe tomar en cuenta si el elemento supera como costo de
adquisicion el umbral de dos (2) SMMLV; los activos que no superen el umbral
indicado seran reconocidos en el gasto del periodo y se controlaran

administrativamente por la Direccion de Dotaciones o quien haga sus veces.
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Activos intangibles generados internamente

Se reconoceran activos intangibles generados internamente, cuando se determine
gue los mismos provienen de una fase desarrollo interna y que de acuerdo con la
gestion desempefiada al interior de la Entidad; los gastos asociados para la puesta
en marcha o desarrollo del intangible son identificables con el fin de discriminar lo

correspondiente a la fase de investigacion y fase de desarrollo.

Para que sean reconocidos como activos los gastos empleados en el desarrollo del
intangible, el activo debe tener intenciones de ser comercializado o empleado en
actividades directamente relacionadas con el cumplimiento de la misionalidad de la
Secretaria; adicionalmente, se debera certificar por parte del &rea encargada en
desarrollar el elemento o de emplearlo en sus actividades diarias, que el elemento

va a llegar a su pleno desarrollo.

Cuando el intangible cumpla con todas las caracteristicas relacionadas con

antelacién, se debera identificar lo siguiente:

Desembolsos y pagos de fase de investigacion

Todas las erogaciones econdmicas que se efectien en la etapa de investigacion
seran reconocidas contablemente en el gasto del periodo en el cual se incurra, no
representardn mayor valor al activo intangible.

Desembolsos en la fase de desarrollo

Todos los gastos en los que se incurra en la etapa de desarrollo del intangible, que

sean demostrables y sustentables, se reconoceran como mayor valor del activo;

para lo cual, se debera considerar:
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v La viabilidad que el activo se encuentre en condiciones adecuadas para
operar.

v' Laintencién de completar el activo para usar o ceder a un tercero el acceso
al mismo.

v’ Exista evidencia de la mayor eficiencia en el uso de este, para el desarrollo
de las actividades de la entidad.

v' Capacidad para emplear recursos técnicos y econémicos en el desarrollo del
intangible.

v Activos intangibles por permuta

Respecto a los activos que sean recibidos por permuta se miden de acuerdo con su
valor de mercado, en ausencia de este se medir4 por el valor de mercado de los
activos entregados. De no contar con estos valores, el intangible se medira por el

valor en libros de los bienes entregados.

Activos intangibles sin contraprestacion

Los activos intangibles que sean producto de una transaccién sin contraprestacion
se miden por el valor de mercado o de acuerdo con su costo de reposicion, en caso
de no contar con esta informacion, se tomara para la medicion, el valor en libros
contenido del intangible de la entidad que realiza la entrega a la Secretaria.
Medicién posterior

La medicién posterior de los activos intangibles de la SED se realizara por el costo

menos la amortizacidon acumulada, menos el deterioro acumulado.

Método de amortizacion
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El método de amortizacion aplicado por la SED es el de amortizacion de linea recta,
en el cual se toma en consideracion la vida util determinada para el elemento y se

distribuye de manera proporcional segun el valor del elemento en el tiempo.

Vida util:

La vida atil sera el tiempo de uso estimado del intangible por parte la Secretaria, el
cual serd determinado de acuerdo con la vigencia de la licencia y los intangibles
desarrollados.

Con el fin de establecer la vida util, la Direccién de Dotaciones considerard como

minimo:

Uso previsto del activo

Adiciones y mejoras realizadas al activo intangible
Obsolescencia técnica o comercial.

Duracion aproximada, dada por fuentes externas (proveedor).

Plazo del contrato que otorga la licencia.

NN N N N SR

Politicas de renovacion tecnolégica empleadas por la SED.

Es responsabilidad de la Direccion de Dotaciones, suministrar la informacion de vida
atil de los elementos intangibles de la entidad e informar a la Oficina de Tesoreria y

Contabilidad, los cambios realizados a las mismas.

Deterioro

Se realizara la evaluacion de indicios de deterioro para los activos intangibles que
se encuentren reconocidos en los Estados Financieros de la SED cuyo valor de
adquisicion o costo sean igual o superior a treinta y cinco (35) SMMLV, elementos

en los cuales se contemplaran las siguientes situaciones:
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Indicios de fuente interna

Para efectos de determinar los indicios de deterioro provenientes de fuente interna
por parte del area encargada de la administracion y tenencia de los elementos se
realizara el diligenciamiento del formato establecido para tal fin, el cual estara
acorde con los parametros determinados por la normatividad vigente expedida por

la CGN y la DDC para la valoracion y determinacion de este.

Para dicha evaluacioén, se considerara como minimo:

v' Se dispone de evidencia sobre la obsolescencia del activo.

v' Se dispone de evidencia procedente de informes internos que indican
gue la capacidad del activo, para suministrar bienes o servicios ha
disminuido o va a ser inferior a la esperada.

v' Se han incrementado significativamente los costos de funcionamiento
y mantenimiento del activo en comparacién con los inicialmente

presupuestados.

Indicios por fuentes externas

Se realizara la evaluacién de indicios de deterioro por causas externas, cuando se
identifiquen factores externos a la entidad los cuales produzcan una variacion
significativa en relacion con el costo de adquisicion del activo en el mercado, las

cuales pueden darse por:

v" Version mas avanzada o actualizada en el mercado, respecto a la que
posee la entidad

v' Cambios razonables en el costo de adquisicién del intangible.

v/ Cambios tecnologicos que alteran el potencial de servicio del
intangible que dificulten su funcionamiento u operacion.

v' Factores sociales politicos que afecten directamente al activo
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v' Tratados o acuerdos que afecten al intangible
Intangibles a perpetuidad

Los intangibles a perpetuidad no serén objeto de amortizacion, pero si de evaluacion
de indicios de deterioro, para ello la Direccion de Dotaciones o quien haga sus
veces,valuara los factores que correspondan a evaluaciones internas y externas de
deterioro y posteriormente ingresard en el sistema, la actualizacion de la

informacion, para cada uno de los intangibles que cuenten con esta caracteristica.

Este tipo de intangibles requieren de un manejo especial y no deben ser incluidos
en el proceso de amortizacion normal realizado por la Direccion de Dotaciones, en
cada uno de los meses o periodos de cierre a realizar; sin embargo, como se
menciono en el presente documento seran susceptibles de evaluacion de indicios
de deterioro los intangibles que cumplan la caracteristica de intangibles a
perpetuidad, atendiendo los criterios de evaluacion de fuentes interna y externa

plasmados en este numeral.

Revelaciones

De igual manera, se deberd manifestar en las revelaciones a los informes
financieros de la Entidad toda la informacion inherente a los intangibles de acuerdo

con los criterios que se relacionan a continuacion:

Nombre de familia

Caracteristicas

Razones por las que los activos tienen vida util indefinida o perpetua

v

v

v Activos con vida util indefinida o perpetua

v

v Pérdida del valor por deterioro, para intangibles que superen los (35 SMMLV)
v

Desarrollos a intangibles de la entidad
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POLITICA CONTABLE DE BIENES INMUEBLES

CONSTRUCCIONES EN CURSO

Esta politica esta enfocada a los bienes inmuebles que hacen parte del activo de la
secretaria de educacion del distrito, que durante la etapa de construccion de los
colegios es registrada en la cuenta 1615 para posteriormente ser trasladada a la
cuenta 1640 Edificaciones, los cuales una vez entra en uso y disfrute de la

comunidad educativa comienza su depreciacion o deterioro.

Las construcciones en curso representan el valor de las edificaciones recibidas que
aun se encuentran en construccion, asi como los costos y demas cargos en que se
incurre durante el proceso de construccion de bienes inmuebles, hasta cuando
estén en condiciones de operar de la forma prevista por la administracién de la
entidad.

Medicion inicial
Esta en cabeza de la Direccion de Construcciones y Conservacion de
Establecimientos Educativos quienes, a través de la autorizacion de los pagos de
las actas de avance de las obras, da inicio al registro contable de los mismos en la
cuenta 1615 construcciones en curso.
Documentos requeridos para la medicion inicial

e FURC u orden de pago

e Sentencias

e Resoluciones

Medicion posterior
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La Oficina de Tesoreria y contabilidad una vez se realice el cierre de tesoreria del
periodo empezara el proceso de contabilizacion de los pagos generados por cada
contrato de obra, disefio o interventoria los cuales inicialmente ingresan por la
cuenta 1615.

Documentos requeridos para la mediciéon posterior

v Informes contables
v Auxiliares por Tercero

v Auxiliares por Centro de Utilidad

Legalizacion técnica

Inicia cuando la Direccién de Construcciones y Conservacion de Establecimientos
Educativos, radique el formato de conciliacion, ante la OTC indicando los ajustes,
reclasificaciones o demas que crean convenientes, los cuales deben cumplir con los

lineamientos establecidos por la Oficina de Tesoreria y contabilidad.

La conciliacion o insumo inicial deben ser radicados a la Oficina de Tesoreria y
Contabilidad cumpliendo los lineamientos y fechas establecidas en la circular de
cierre.

Documentos requeridos para la Legalizacion técnica
v Informes Financieros de los convenios firmados
v" Memorando Interno con observaciones radicado por la DCCEE

v" Base de datos conciliaciéon cuenta 1615 construcciones en curso

Legalizaciéon contable
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Inicia al momento de realizarse la causacion del pago del acta de obra, disefio o
interventoria, la cual cuenta con una previa autorizacion de la Direccion de
Construcciones; los ajustes, traslados o reclasificaciones, seran tenidos en cuenta

una vez sea radicado oficialmente la conciliacion de la cuenta 1615

Documentos requeridos para la Legalizacion Contable

¢ Informes Financieros de los convenios firmados
e Memorando Interno con observaciones radicado por la DCCEE

e Base de datos conciliacion cuenta 1615 construcciones en curso
Baja en cuentas
Estas son conocidas como reclasificaciones contables de la cuenta 1615
(construcciones en Curso) a la cuenta 1640 (Edificaciones), ya que la etapa de
construccion termino y se cuenta con el acta de terminacion de la obra, del disefio,
o la interventoria, la cual sera solicitada por medio de Memorando Interno, firmado

por el director de la Direccién de Construcciones.

v Se realizara acreditando la cuenta 1615 Construcciones en curso y

debitando la cuenta 1640 Edificaciones.

v' Oftro caso se pudiese presentar es cuando la reclasificacion se de a una

cuenta del gasto lo cual es determinado y solicitado por la DCCEE.

Documentos requeridos para bajas en cuenta

v" Memorando Interno con observaciones radicado por la DCCEE

Obligaciones de la SED
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v" Tener actualizada a la fecha la cuenta 1615 construcciones en curso.

\

Cumplir con lo indicado en la Circular 04 del 2023

v" Remitir periédicamente la conciliacién con ajustes y/o observaciones que se
pudiesen presentar a la Direccién de Construcciones y Conservacion de
Establecimientos Educativos.

v Acatar las indicaciones remitidas por memorando de la Direccion de

Construcciones y Conservacion de Establecimientos Educativos.

v" Remitir informacién solicitada por los entes de control

Edificaciones

Esta politica esta enfocada a los bienes inmuebles que hacen parte del activo de
la secretaria de educacion del distrito, que se encuentran en uso y disfrute de la
comunidad educativa comienza su depreciacion o deterioro, los cuales se ven

reflejados en la cuenta 1640 de los estados financieros de la entidad.

Representa el valor de las construcciones, tales como edificios, bodegas, locales,
oficinas, fabricas y hospitales, entre otros, que se emplean para propdésitos
administrativos o para la produccion de bienes o la prestacion de servicios.
También incluye las edificaciones de propiedad de terceros y las de uso futuro

indeterminado que cumplen la definicién de activo.

Medicion inicial

Esta en cabeza de la direccion de construcciones quienes son los que tienen el
control del inmueble y son los que reportan cualquier informacion a la Oficina de
Tesoreria y Contabilidad, novedades como deterioro, cambio en la vida util o

solicitud de traslado a el DADEP.

Documentos requeridos para la medicion inicial
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Actas de terminacioén
Actas de liquidacion
Planos

Licencias

AN N NN

Demas documentos técnicos anexo 2

Medicién posterior

La Oficina de Tesoreria y contabilidad podra realizar el calculo de las depreciaciones
sin contar con la aprobacién de la Direccién de Construcciones y Conservacion de
Establecimientos Educativos, solo contando con la fecha de puesta en uso y el
deterioro si lo hubiere, informacién consignada en el formato de conciliacion.

Para el traslado al DADEP se contara con la documentacion requerida en la carta
circula conjunta 001 del 2019, documentos remitidos por la DCCEE, quienes son
los tenedores de la informacion técnica.

Documentos requeridos para la mediciéon posterior

v" Base de datos conciliacion cuenta 1640 edificaciones

Legalizacion técnica

Se realizara una vez se cuente con el memorando solicitando traslado de la cuenta
1615 (construcciones en Curso), junto con la solicitud de traslado de edificaciones
al DADEP.

Documentos requeridos para la legalizaciéon técnica

v" Memorando Interno con observaciones radicado por la DCCEE
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Legalizaciéon contable

Se realizara una vez se dejen de realizar movimientos contables provenientes de la

cuenta 1615, igualmente se cuente con la solicitud de traslado al DADEP

La depreciacion acumulada del periodo se realizara teniendo como base el método
linea recta, calculo desde su puesta en uso hasta el momento de ser autorizada su

desincorporacion por el DADEP
Documentos requeridos para la Legalizacion Contable

v" Memorando Interno con observaciones radicado por la DCCEE
v Informes contables
v Auxiliares por Tercero

v" Auxiliares por Centro de Utilidad

Baja en cuentas

Se dara cuando una vez sean remitidos los documentos requeridos por el DADEP
incluidos en la lista de cheque de la carta circular conjunta 01 del 2019, esa entidad
realice la operacion interinstitucional autorizando la desincorporacién contable de
los estados financieros de la SED de las edificaciones reportadas por medio del

anexo 2.

Documentos requeridos para las bajas en cuenta

v' Oficio externo autorizando la desincorporacion emitida por el DADEP.
v Autorizacion directa del Departamento Administrativo de la Defensoria del
Espacio Publico (DADEP) por medio de Oficio Externo

v' Se dara cuando por comité de sostenibilidad se ordene

Obligaciones de la SED

v Tener actualizada a la fecha la cuenta 1640 Edificaciones.
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v Cumplir con lo indicado en la Carta Circula Conjunta 001 del 2019

\

Realizar las desincorporaciones indicadas por el DADEP
v Acatar las indicaciones remitidas por memorando de la Direccion de
Construcciones y Conservacion de Establecimientos Educativos.

v" Remitir informacion solicitada por los entes de control

TERRENOS

Esta politica esta enfocada a los terrenos que hacen parte del activo de la Secretaria
de Educacién del Distrito, los cuales serviran para la construccion de colegios

nuevos en la ciudad de Bogota.

Representa el valor de los predios en los cuales estan construidas las diferentes
edificaciones, los destinados a futuras construcciones y aquellos en los cuales se
lleva a cabo la actividad agropecuaria. También incluye los terrenos de propiedad
de terceros y los de uso futuro indeterminado que cumplan con la definicion de

activo.

Medicion inicial

Esta en cabeza de la Direccion de Construcciones y Conservacién de
Establecimientos Educativos mas precisamente Gestion del Suelo quienes son los
que tienen el control de los inmuebles y son los que reportan cualquier adquisicion
o0 novedad a la Oficina de Tesoreria y Contabilidad y solicitud de traslado a el
DADEP.

Igualmente, la DCCEE por medio de Gestion del Suelo también reportar a el DADEP
temas técnicos, informacion que no es competencia de la Oficina de Tesoreria y

Contabilidad por lo tanto no son tenidos en el proceso.

Documentos requeridos para la medicion inicial
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e Escritura Publica

Medicion posterior

La Oficina de Tesoreria y contabilidad podra realizar la actualizacion de la cuenta
con base en los movimientos efectuados en el periodo, informacion que se registrara

como seguimiento en el formato de conciliacién.

Para el traslado a el DADEP se contara con la documentacion requerida en la carta

circula conjunta 001 del 2019, documentos remitidos por la DCCEE.

Documentos requeridos para la mediciéon posterior

e Base de datos conciliacién cuenta 1605 Terrenos

Legalizacion técnica

Se realizara una vez se cuente con el memorando solicitando traslado de la cuenta

1605 (Edificaciones) al DADEP.

Documentos requeridos para la legalizaciéon técnica

e Memorando Interno con observaciones radicado por la DCCEE

Legalizaciéon contable

Se realizara una vez se efectué el cierre mensual de tesoreria, igualmente si se
presentaron traslados al DADEP se cuente con la autorizacion de desincorporacion

de predios, afectando la cuenta 1605 por el crédito.

Igualmente, cuando la DCCEE solicite alguna incorporacién contable, plenamente

sustentada y autorizada por la Oficina de Tesoreria y Contabilidad.

Documentos requeridos para la legalizaciéon contable
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e Memorando Interno con observaciones radicado por la DCCEE
e Informes contables
e Auxiliares por Tercero

e Auxiliares por Centro de Utilidad

Baja en cuentas

e Se dard bajo autorizacién directa del Departamento Administrativo de la
Defensoria del Espacio Publico (DADEP)

e Se daré cuando por comité de sostenibilidad se ordene

Documentos requeridos para las bajas en cuenta

¢ Oficio externo autorizando la desincorporacion emitida por el DADEP.
e Autorizacion directa del Departamento Administrativo de la Defensoria del
Espacio Publico (DADEP) por medio de Oficio Externo

e Se dara cuando por comité de sostenibilidad se ordene

Obligaciones de la SED

e Tener actualizada a la fecha la cuenta 1605 Terrenos.

e Cumplir con lo indicado en la Carta Circula Conjunta 001 del 2019

e Realizar las desincorporaciones indicadas por el DADEP

e Acatar las indicaciones remitidas por memorando de la Direccién de
Construcciones y Conservacion de Establecimientos Educativos.

¢ Remitir informacion solicitada por los entes de control

GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADO

Esta politica esta enfocada a los anticipos y avances entregados a los contratistas

que hacen parte del activo de la secretaria de educacién del distrito, los cuales son
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entregados a titulo de anticipo para la construccién de colegios y pueden estar
destinados al mejoramiento, reforzamiento, mantenimiento y prevencién de riesgos
en la infraestructura de los existentes, es registrada en la cuenta 1906 representa
los valores entregados por la entidad, en calidad de avance o anticipo para la

adquisicion de servicios, asi como los correspondientes de legalizacion.

Los colegios construidos representan el valor de las edificaciones terminadas listas
para su funcionamiento, las cuales son recibidas para su administracion al
Departamento Administrativo del Espacio Publico (DADEP) asi como los costos y
demas cargos en que se incurre durante el proceso de construccion de los colegios,
hasta cuando estén en condiciones de operar de la forma prevista por la

administracion de la entidad.

Medicién inicial

La parte técnica la realiza la Direccion de Construccion y Conservacion de
Establecimientos Educativos de la SED, quienes a través de los contratos que
reciben de obras civiles, disefio o interventoria de la SED, autorizan los pagos de
los anticipos, las amortizaciones y actas de avance de las obras civiles, contratadas,

a la vez se da inicio al registro contable de los contratos de obras en la cuenta 1906

anticipo para la adquisicion de servicios.
Documentos requeridos para la medicion inicial

» Contrato de Obra Civil
» FURC u Orden de Pago

> Convenio con Fiducia

Medicién posterior

La Oficina de Tesoreria y Contabilidad, una vez reciba los documentos requeridos
para su pago empezara el proceso de contabilizacion de estos, generados por cada
contrato de obra civil, disefio o interventoria los cuales son contabilizados por la

cuenta 1906 anticipo para la adquisicion de servicios.
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Documentos requeridos para la medicion posterior

» Informes contables
» Auxiliares por Tercero
» Auxiliares por Centro de Utilidad

Legalizacion técnica

Inicia cuando la Direccién de Construcciones y Conservacion de Establecimientos
Educativos recibe los contratos de obra civil y a través de la supervision envia el

FURC a la Oficina de Tesoreria y Contabilidad para su desembolso.
Documentos requeridos para la Legalizacion Técnica

> Furc
» Orden de Pago
> Contrato de Fiducia

Legalizacion contable

Inicia al momento de realizarse la causacion del pago del anticipo, amortizacion o
acta de obra, disefio o interventoria, la cual cuenta con una previa autorizacion de
la Direcciéon de Construcciéon y Conservacion de Establecimientos Educativos,
posteriormente es revisada por la Oficina de Tesoreria y Contabilidad, en caso de
presentar errores o inconsistencias en la cuenta, es devuelta al tercero con el
propdsito que este, realice los ajustes necesarios, que seran tenidos en cuenta una
vez sea radicada nuevamente la conciliacion de la cuenta 1906 anticipo para la

adquisicién de servicios
Documentos requeridos para la legalizacion Contable

> Informes Financieros de los contratos de obras civiles, disefio o
interventoria de la SED firmados
» Memorando Interno con observaciones radicado por la Direccion de

Construccion y Conservacion de Establecimientos Educativos
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» Base de datos conciliacion cuenta 1906 anticipo para la adquisicion de
servicios

Baja en cuentas

Estas son conocidas como reclasificaciones contables de la cuenta 1906 anticipo y
avances para la adquisicion de servicios se debita contra la cuenta 1415 Colegios y
Escuelas — SED, se acredita al girar el anticipo, y al terminar de amortizar el anticipo
para la adquisicion de servicios, la cuenta 1906 se acredita, y la cuenta 1415

Colegios y Escuelas — SED se debita.

Adicionalmente se puede presentar cuando la reclasificacion sea, por amortizacion
total del anticipo para la adquisicion de servicios, para lo cual la cuenta del gasto
5501 Contratos de Administracion, se debita conforme a los lineamientos previstos
por la Contaduria General de la Nacion y la cuenta 1906 anticipo para la adquisiciéon

de servicios se acredita.
Documentos requeridos para bajas en cuenta

» Memorando Interno con observaciones radicado ante la Direccion
Financiera

Obligaciones de la secretaria de Educacion del Distrito

» Tener actualizada la cuenta 1906 anticipo para la adquisicion de servicios.

A\

Cumplir con lo indicado en la Circular 03 del 2023

» Realizar, verificar y revisar la conciliacién de la cuenta 1906 anticipo para la
adquisicidn de servicios, y si es del caso realizar ajustes y/o observaciones
que se puedan presentar.

» Acatar las indicaciones remitidas por memorando No 03 de 2023, de la
Direccion Financiera.

» Remitir informacion cuando la soliciten las areas de la Secretaria de

Educacion del Distrito, la Oficina de control Interno y los 6rganos de control

externos.
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RECURSOS ENTREGADOS EN ADMINISTRACION

El propésito de la politica es definir el proceso de ejecucion contable y los
requerimientos de flujos de informacién con las areas relacionadas, para incluir en
la informacién financiera de la SED, para el reconocimiento contable de todos los
hechos econdmicos relacionados con la entrega y legalizacion de recursos
asignados en el marco de las disposiciones normativas de la Resolucion 533 de
2015 de la Contaduria General de la Nacién - CGN y sus modificaciones; salvo
aquellos que requieran administracion de recursos por fiducias; para lo cual,
deberan atenderse las disposiciones establecidas en las politicas contables de

encargos fiduciarios y fiducia mercantil.

Los convenios interadministrativos son herramientas del derecho publico,
especialmente de la rama del derecho administrativo, cuya finalidad ulterior consiste
en facilitar y convertirse en un medio idéneo para agilizar y hacer mucho mas viable
y expedita la contratacion entre entidades publicas, de una forma excepcional, si
puede llamarsele de esta forma, a la regla general que existe para las demas
modalidades de contratacion, que se encuentran en la Ley 80 de 1993,asi como la
ley Ley 1150 de 2007 "Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia
y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales
sobre la contratacion con Recursos Publicos" , Estatuto General de la Contratacion
Estatal. Los convenios interadministrativos permiten, acorde al espiritu de la Ley
489, que se dé una transferencia de competencias entre entes estatales, para
cumplir con los fines de la actividad publica, y por ende con los fines del Estado,

que se encuentran en el articulo 2° de la Constitucion Politica.

Se entiende como convenio todo tipo de documento suscrito con fines de
colaboracion entre entidades de nivel Nacional y Distrital, con el fin de dar
cumplimiento a la misionalidad de la entidad o apoyar el cumplimiento de los
objetivos propuestos por otras entidades del sector publico que requieren del apoyo
de la entidad para el desarrollo de sus actividades misionales o estatales.

Consideraciones generales
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El Decreto 192 de 2021 Reglamentario del Estatuto Organico del Presupuesto
Distrital establece que: “Articulo 47. Rendimientos Financieros de los recursos
publicos distritales. Sin perjuicio de las excepciones consagradas en el Estatuto
Organico Presupuestal, los rendimientos financieros obtenidos con recursos del
Distrito Capital le pertenecen. Por lo tanto, con dichos rendimientos financieros no
se podran pactar compromisos o destinaciones diferentes a las de ser girados al
Tesoro Distrital, en este sentido los rendimientos a los que hace alusion el articulo
citado, deben ser liquidados mensualmente, sin perjuicio de que el régimen de
inversiones permita plazos mayores, y consignados por las entidades receptoras en
la Direccion Distrital de Tesoreria dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
fecha de su liquidacion, plazo que se contara desde la fecha en que la entidad
financiera responsable de dicha liquidacion entregue el extracto fisico o electronico

confirmatorio de la liquidacion.

Alcance

Aplica para los convenios interadministrativos, de asociacion, suscritos entre la SED
y demas entidades, en los cuales la entidad realiza el desembolso de recursos para
que estos sean administrados por terceros y se espere un producto o entrega a

cambio de estos.

Reconocimiento

La entidad reconocera en los estados financieros los desembolsos realizados a
terceros producto de la suscripcion de convenios interadministrativos, de
asociacidon, como recursos entregados en administracion en la cuenta contable del
activo que corresponda de acuerdo con el acto administrativo que dio origen a la

suscripcién y constitucion juridica del convenio.

Para lo cual se debera considerar que el hecho econdmico cumpla con la definicion
de activo contenida en el numeral 6.1.1. del Marco Conceptual para Entidades de

Gobierno, que establece la definicién de activo contable.



51

De igual manera aplicaran todas las modificaciones que se presenten en el marco
de las reformas y actualizaciones normativas que se den por parte de la CGN, asi

como la DDC.
Caracteristicas de los convenios para que sean reconocidos como activo:

v Sean recursos controlados por la Entidad

v Se espere obtener beneficios econémicos o potencial de servicio de estos
v' Capacidad de la Entidad para restringir o permitir el uso a un tercero

v' Se espere retribucién a la entidad de manera fisica, en especie o0 monetaria
Se encuentre supeditada la legalizacidon de dichos recursos mediante el aval por
parte de un funcionario o contratista de la Entidad, que ejerza las funciones de
supervisor, quien certifique el cumplimiento del objeto y/o de los bienes o productos

derivados del convenio.

Medicion inicial

Los recursos entregados en administracion por concepto de convenios se mediran
por el valor de los aportes entregados por parte de la SED y se reflejaran en las

cuentas del activo de acuerdo con la naturaleza dada en la administraciéon y manejo

de los recursos por parte de la entidad receptora.

Recursos entregados en administraciéon (Cuenta bancaria especifica del

destinatario convenido)

Los convenios interadministrativos suscritos con entidades de gobierno,
administracién local o sector publico, cuando para el manejo de los recursos
entregados en administracion por parte de la SED se constituya encargo fiduciario
para el manejo de dichos recursos, independientemente que la Entidad tenga o no
la figura de fideicomitente, se realizara el respectivo reconocimiento en el activo en
la subcuenta 190803-recursos entregados en administracion- Encargo Fiduciario-
Fiducia en Administracion y el auxiliar que corresponda a la naturaleza de la

operacion.
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Los convenios interadministrativos, de asociacion, que sean suscritos con entidades
de gobierno, administracion local o sector publico, cuando para el manejo de los
recursos entregados en administracion por parte de la SED se constituya encargo
fiduciario para el manejo de dichos recursos, independiente, que la Secretaria tenga
o no la figura de fideicomitente, se realizara el respectivo reconocimiento en el activo
en la subcuenta 190803-recursos entregados en administracion- Encargo Fiduciario
conforme con lo dispuesto en el numeral 1.1.6 “encargo fiduciario constituido a
través de otra entidad de gobierno” de la Resolucién 386 de 2018 expedida por la
Contaduria General de la Nacion, asi como sus modificatorias o actualizaciones
normativas que se dispongan en el marco del manejo de los recursos entregados

en administracion.

Convenios con constitucion de Patrimonio Auténomo o (Fiducia Mercantil)

Para los recursos entregados en administracion a una entidad de gobierno o publica
que realice la apertura o constitucién de patrimonio autonomo o fiducia mercantil,
se realizara el reconocimiento en el activo de la Secretaria en la subcuenta contable
1926- Fiducia mercantil en virtud de lo contenido en el Numeral 1.2.5 “patrimonio
Autonomo Constituido a través de otra entidad de gobierno” de la Resolucion 386
de 2018 expedida por parte de la Contaduria General de la Nacion., asi como las

normas que lo modifiquen o sustituyan.

Lo anterior, pese a que la SED, no tenga la figura de fideicomitente, esto
considerando que no se pierde el control de los recursos entregados por parte de la
Entidad en virtud de la definicidon de activo estipulada en el Marco Conceptual para
la preparacion y presentacion de Informacion Financiera, adoptado por medio de la
Resolucion 533 de 2015.

Medicion posterior

Para efectos de la medicion posterior, Se reconocera la disminucién del recurso

entregado en administracién previo el aval y la entrega de soportes por parte del
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supervisor del convenio en la Secretaria. Con la documentacién allegada, se
procedera a efectuar la legalizacion de los recursos de acuerdo con la naturaleza

de la operacion.

La entidad, medira los convenios por el valor de la entrega de los recursos, mas las
adiciones, mas los mayores valores generados como derecho, menos las
reducciones, menos los reintegros, menos el valor de las legalizaciones de

ejecucion.

Para efectos de la naturaleza de las operaciones que maneja la SDE con sus
asociados a continuacion se establecen los documentos requeridos para efectuar la
legalizacion contable de cada una de sus operaciones, partiendo de la casuistica y
naturaleza para la materializacion contable de los hechos econémicos adelantados

por la SED, asi:

Legalizaciéon Técnica de convenios interadministrativos y de asociacion

Para el reporte de informes contables, las dependencias responsables de la
supervision, control y seguimiento, deben diligenciar mensualmente y/o de acuerdo
a la periodicidad que esté estipulado en el convenio, el formato: denominado
Informe Contable (convenios) debidamente establecido en el formato 15-04-PD-
013 , formato que contiene informacién cualitativa, descriptiva y cuantitativa del
monto desembolsado, efectivamente ejecutado y en ejecucion, este formato debe
venir firmado por el Representante legal, Revisor Fiscal y/o Contador del asociado,
con el visto bueno del area supervisora a cargo del proyecto y profesional de apoyo
a la Supervision; adjuntar el soporte de consignacion de los rendimientos financieros
en los casos que aplique y/o certificacion del motivo por el cual no genera dichos
rendimientos igualmente y certificaciéon de desembolsos efectuados en virtud de

convenios firmada por el Revisor Fiscal y/o Contador Publico.
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Al respecto es importante mencionar que este formato no genera en todos sus
campos cuantitativos afectacion contable, esto considerando que algunos campos,
no cuentan con el recibo a satisfaccion por parte de la supervision, dejando solo
para afectacion contable en materia de reconocimiento en el gasto, lo sefalado a

continuacion:

Los informes deben ser radicados a la Oficina de Tesoreria y Contabilidad
cumpliendo los lineamientos y fechas establecida en la circular que se emita por

parte del area financiera para efectos del insumo mensualizado de la informacién.

Legalizacion Contable de convenios interadministrativos y de asociaciéon

Se hace claridad que la legalizacion de los recursos se efectua solo cuando el
supervisor da la instruccion de la legalizaciéon contable y financiera a la Direccion
financiera- Oficina de Tesoreria y Contabilidad de la SED, puesto que es el acto que
da la constancia de la materializacién de los hechos econdmicos, frente al recibo de
los productos o en su defecto certidumbre frente al recibo de los productos

respectivos.

Para efectos de la materializacion de los hechos econdmicos en cuanto a la

amortizacion de los recursos, esta solo procede cuando:

v El area radica el informe contable debidamente avalado y firmado

v' Se identifica que el informe cuenta con una certificacion emitida por revisor
fiscal o contador.

v" Relaciona directamente el movimiento asociado a un periodo contable en

especifico, mensual, trimestral o anual.

Paragrafo: para efectos de la informacion que no sea reportada de
manera mensualizada, se tomara como saldo contable real, el ultimo

informado y certificado por el supervisor.
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Registro Contable en el gasto publico social de convenios

interadministrativos y de asociaciéon

Se ejecuta una vez se cuenta con el aval previo por parte de la dependencia
asignada en la SED, para efectos del seguimiento de las operaciones financieras y
economicas (Supervisidn), la cual mediante su competencia da veracidad frente a
la ejecucion financiera aceptada, la cual puede diferir de la ejecucion fisica y
material, en virtud de la aplicacion de los principios de la contabilidad publica ,
debidamente establecidos en el gasto publico social, establecidos en la Resolucién
533 de 2015 de la CGN.

Una vez se agote la etapa dispuesta en la legalizacion contable y se realicen las
validaciones correspondientes, se tomara como saldo a reflejar contablemente, el
consignado en el formato 5-04-PD-013, particularmente la seccion de (FORMATO
INFORME CONTABLE DE CONVENIOS), validado que el valor pendiente por
amortizar en el recurso entregado en administracion sea el del campo (SALDO POR
PAGAR PORM EL ASOCIADO — VALOR FINAL DEL CONVENIO).

Baja en cuentas de convenios interadministrativos y de asociacion

La SED, dara la baja en cuentas de los recursos entregados en administracion
por concepto de convenios, de acuerdo con la informacién suministrada por los

supervisores, la cual correspondera entre otras a las siguientes situaciones:

v" Reintegro total de los recursos

v Liquidacion del convenio

v Disposiciones administrativas que justifiquen el retiro de la cuenta por cobrar
de los estados financieros

v Instruccién previa por parte del supervisor

Revelaciones
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v" Nombre de los asociados al convenio

v" Objeto del convenio

v Valor del convenio

v" Aumentos o disminuciones en el valor de los aportes

v Estado de ejecucion fisica, reportada por el area responsable

v Estado del convenio

v Valor de los recursos legalizados a la fecha

v" Modalidad de giro de los recursos (Deposito, Patrimonio autbnomo o Fiducia)

v' Destinacion de los recursos

v" Documentos de instruccién remitidos por parte de la dependencia ejecutora
de los recursos.

Controles

v' Efectuar conciliacion con las areas involucradas en los procesos de la
informacion enviada y registrada

v Analizar las cuentas que contienen los Estados Financieros, de tal manera
gue se realicen oportunamente los ajustes y/o reclasificaciones a que haya
lugar.

v Analizar las cuentas que contienen los Estados Contables, de tal manera que
se realicen oportunamente los ajustes y/o reclasificaciones a que haya lugar.

v" Mantener actualizado el archivo, fisico o magnético de Contabilidad en el
repositorio y en tabla de retencion documental que exista.

v Dar cumplimiento a las normas contables emitidas por la Contaduria General

de la Nacién, Secretaria Distrital de Hacienda y entes de control.

FIDUCIAS MERCANTILES FFIE - TRASMILENIO

Los derechos en fideicomiso representan el valor de los derechos fiduciarios

controlados por la entidad, administrados a través de contratos de fiducia mercantil,

los cuales actualmente la Secretaria de Educacion tiene suscritos con el FFIE y con

TRASMILENIO y se estan ejecutando bajo supervision del area misional.
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Esta politica esta enfocada a los convenios suscritos por la SED, que durante su
etapa de ejecucion se registran inicialmente en la cuenta 1926 y posteriormente se
amortizaran en la cuenta 1615 construcciones en curso o en la cuenta del gasto

hasta que se realiza la ejecucion del convenio.

Medicion inicial

Esta en cabeza del area técnica responsable de cada convenio que suscriba en
nombre de la SED quienes, a través de los informes financieros radicados ante la
Oficina de Tesoreria y Contabilidad, autorizaran el correspondiente procedimiento

contable.

Documentos requeridos para la medicion inicial
e Memorando interno con los Informes Financieros

Medicion posterior

La Oficina de Tesoreria y contabilidad una vez reciba el informe financiero
comenzara el proceso de contabilizacion de este afectando las cuentas

correspondientes de acuerdo con el catalogo de cuenta del sector publico.

Documentos requeridos para la mediciéon posterior
¢ Informes Financieros debidamente Firmados y Radicados
e Memorando interno

Legalizacion técnica

Inicia cuando las areas supervisoras radican ante la OTC el formato con la
informacion financiera correspondiente al periodo ejecutado, indicando los saldos a
prorratear, amortizar, ajustes o demas que fueron resultado de la ejecucion de los

convenios durante el periodo; dichos formatos para los convenios se encuentran
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debidamente autorizados y validados, los cuales, deben cumplir con los

lineamientos establecidos por la Oficina de Tesoreria y Contabilidad.

El insumo inicial debe ser radicado a la Oficina de Tesoreria y Contabilidad
cumpliendo con los lineamientos y fechas establecidas.

Documentos requeridos para la Legalizacion Técnica

e Informes Financieros de los convenios
e Formato Financiero firmado

e Memorando interno

Legalizaciéon contable

Inicia al momento de realizarse la causacion de los valores incluidos en formato

financiero radicado ante la OTC

Documentos requeridos para la Legalizacién Contable

e Formato Financiero

e Memorando Interno con observaciones radicado por el &rea supervisora

Baja en cuentas

Estas son conocidas como reclasificaciones contables cuando se presenten
variaciones en los saldos de la cuenta o centro de costos o reintegros, derivados,
de la ejecucion de los convenios vigentes o en liquidacion de los mismos arrojando

importes débitos o créditos.

Documentos requeridos para bajas en cuenta
¢ Memorando Interno del area Supervisora solicitAndonos la reclasificacién o

traslado a lugar.
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Obligaciones de la SED

e Tener actualizada a la fecha la cuenta 1926 en su totalidad.

e Remitir periddicamente la conciliacion con ajustes y/o observaciones que se
pudiesen presentar para los convenios atinentes.

e Acatar las indicaciones remitidas por memorando del area Supervisora

¢ Remitir informacion solicitada por los entes de control

CONSTITUCION DE PATRIMONIO AUTONOMO

La SED, reconoce en sus estados financieros derechos en fidecomiso en la cuenta
192603, los cuales se derivan de la operacién contable, en el marco del
reconocimiento de los derechos obtenidos en el marco de las fiducias que en su
esencia constituyen Patrimonios Autbnomos para el reconocimiento de los aportes

Monetarios y en especie.

OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD PASIVOS, PROVISIONES Y
CONTINGENCIAS

BENEFICIOS A EMPLEADOS

La SED, en el reconocimiento de los beneficios a empleados para efectos de
obligaciones generadas a corto y largo plazo provenientes del vinculo laboral o
contractual y post empleo; atiende lo contenido en los lineamientos generales
establecidos en la politica transversal de Bogota Distrito Capital.

Para el caso de los funcionarios que se encuentran afiliados en el régimen de
retroactividad en el Fondo de Prestaciones, Cesantias y Pensiones (FONCEP), se
realizara de manera mensual la actualizacion de la obligacion a cargo de la entidad
con cada uno de los funcionarios que se encuentren afiliados a este régimen, con
el fin de reflejar en el pasivo de la entidad el valor real de la cuenta por pagar al (la)

empleado(a) por este concepto.
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Responsables del proceso

La Direccién de talento humano a través de la oficina que, por la naturaleza de sus
funciones, se designe para la liquidacion o determinacion del pago mensual de los
funcionarios de la Secretaria, es competencia de la misma realizar la conservacion
de todos los documentos que dieron origen a la determinacion del pago mensual
del funcionario, y de todos los soportes que produjeron ajustes o novedades en la

determinacion del valor a pagar al (la) empleado(a).

La Oficina de Tesoreria y Contabilidad, realiza una validacién preventiva a la
informacion reconocida en el sistema de informacion contable por medio de
(interfaz), validacion que se realiza a nivel de saldos contrarios o utilizacion de
cuentas contables erroneas; lo anterior, no involucra a la Direccién Financiera en
errores de liquidacion o determinacion del valor a pagar, considerando que esta
labor es ejecutada por la DIRECCION DE TALENTO HUMANO a través de la
OFICINADE NOMINA, quien debe asegurar la culminacion del proceso a cabalidad.

Beneficios a corto plazo

Comprende todos aquellos beneficios y obligaciones generadas por parte de la
Secretaria con sus trabajadores, que requieren ser suplidas a corto plazo, es decir,
con un tiempo establecido no mayor a un afo o 12 meses, entre los cuales se

pueden encontrar conceptos tales como:

Salarios y prestaciones sociales: Sueldo Basico, Gastos de Representacion, Prima
Técnica, Prima de Antigliedad, Bonificacidon por Servicios, Sueldo por Vacaciones,
Subsidio de Transporte, Auxilio de Alimentacion, Prima Semestral, Prima de
Vacaciones, Bonificacion por Recreacion, Prima de Navidad y Cesantias Prima
secretaria, Prima técnica No factor Salario, intereses de cesantias, horas extras,

auxilio de conectividad.
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v Aportes a seguridad social: Aportes a cargo del empleador de salud, Pensién
y ARL.

v' Aportes parafiscales: Aportes a cargo del empleador de CCF, Sena, ICBF,
ESAP y MIN

Para el caso de los conceptos extraordinarios de ndémina tales como: incapacidades
por enfermedad general, accidente de trabajo, licencia de maternidad, licencia de

paternidad.

La liquidacion de cesantias correspondiente a prestaciones sociales en la SED se
reconoce como beneficio a corto plazo y la actualizacién de estas se realizan

conforme a la realidad presentada periédicamente en los hechos econdmicos.

Legalizaciéon Contable:

Se contabilizaran los beneficios a corto plazo en virtud de lo sefalado en la Doctrina
Contable Publica Numeral 5.1.1. Reconocimiento “Los beneficios a los empleados
a corto plazo se reconoceran como un gasto o costo y como un pasivo cuando la
entidad consuma el beneficio econdmico o el potencial de servicio procedente del
servicio prestado por el empleado a cambio de los beneficios otorgados” .Si al final
del periodo contable, o al momento de realizar el pago, la entidad determina un valor
a pagar mayor al acumulado en la subcuenta que corresponda de la cuenta 2511-
BENEFICIOS A LOS EMPLEADOS A CORTO PLAZO, por prestaciones sociales o

vacaciones, realizara el ajuste del valor contra el resultado del periodo, como gasto.”

De igual manera, se hace precision en que todo tipo de estimulos y capacitaciones
realizadas y entregadas al personal, seran catalogados como beneficios a
empleados a corto plazo; por tanto, su reconocimiento se hara en virtud de lo

sefalado con anterioridad.

Libranzas:
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El descuento de la proporcién de la libranza del mes a pagar al empleado se
realizara en virtud de las condiciones pactadas en el plan de amortizacion de pagos

del crédito, el cual debe ser de conocimiento del empleado y de la entidad.

Embargos:

Para efectos de embargos al salario o prestaciones sociales del personal, la orden
judicial o administrativa que corresponda determinara el valor y la manera en la cual
se realizaran los descuentos correspondientes en las ndominas mensuales

generadas.

Medicion inicial

El valor de la obligacion a corto plazo con los empleados se determinara a partir de

la asignacion basica segun las disposiciones normativas que asi lo contemplen.

Los conceptos anteriormente relacionados se calcularan de acuerdo con el tiempo
laborado por el empleado considerando mes total o parcial, segun corresponda;
adicionalmente cuando se presenten descuentos de ndmina, pagos anticipados y
otros conceptos que puedan afectar la liquidacidn mensual a cargo del empleado,
se realizara su desagregacion con el fin de tener claridad en la determinacién del

valor a pagar.

Para efectos de retencion en la fuente por concepto de pagos al empleado, se
tomara como preferente para la determinacion que sean sujeto de retencion por este
concepto, el empleado puede aplicar al procedimiento 1 o procedimiento 2.

Deduccion en la base de retencion:

Todo tipo de documentacion aportada al area de talento humano por parte del

empleado que sea contemplada por la normatividad tributaria vigente como
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deduccion de la base de retencion en la fuente o alivio tributario, sera tomada en
cuenta por la Direccion de Talento Humano, para la depuracion del descuento por
retencidn, asegurando que el beneficio tomado no exceda los limites de que aplique
al momento de la liquidacion.

En todos los casos anteriormente relacionados se tomara el valor desembolsado al
empleado, junto a los demas conceptos que dieron origen al pago, como valor de la

medicion inicial del beneficio a corto plazo.

Revelaciones

Las revelaciones en lo correspondiente a beneficios a empleados a corto plazo se
realizaran conforme a lo estipulado en el numeral 5.1.3 del Marco Normativo
Contable que aplique para las entidades de gobierno, asi como las disposiciones
que consideren los entes en materia de lineamiento y doctrina contable.

Para efectos de lo anterior se revelara como minimo lo relacionado a continuacion:

v’ La naturaleza de los beneficios a corto plazo de la SED.

v' La naturaleza, cuantia y metodologia que sustenta la estimacion de los
beneficios otorgados a los empleados.

v Las bases utilizadas para la determinacién de la obligacion a cargo de la
entidad con el(la) empleado(a)

v' Adicionalmente, se deberda contemplar la informacién solicitada por la
Direccion Distrital de Contabilidad en el modelo de revelaciones a los Estados

Financieros, expedido para cada una de las vigencias.

La informacion aqui descrita sera suministrada por la dependencia encargada de la

liquidacion de la némina.

Beneficios a largo plazo:
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Este tipo de beneficios se caracteriza por que su obligacion de pago no vence con
antelacién a 12 meses contados a partir de que los empleados hayan realizado la

prestacion de los servicios laborales con la Secretaria.

De acuerdo con lo contemplado en la Doctrina Contable Publica los beneficios a
empleados a largo plazo son “aquellos beneficios diferentes de los de corto plazo,
de los de posempleo y de los correspondientes a la terminacion del vinculo laboral
o contractual, que se hayan otorgado a los empleados con vinculo laboral vigente y
cuya obligacion de pago no venza dentro de los 12 meses siguientes al cierre del

periodo en el cual los empleados hayan prestado sus servicios”.

De los beneficios a largo plazo es importante precisar que, estos no siempre son
reflejados en Estados Financieros como un pasivo, algunos de ellos pueden
reflejarse como activos, siempre y cuando estén supeditados al cumplimiento de
requisitos temporales o circunstanciales, de acuerdo con el tipo de beneficio
obtenido u otorgado, segun lo contempla el Numeral 5.2.1 Reconocimiento de la
Doctrina Contable Publica, el cual expresa que “En caso de que la entidad efectue
pagos por beneficios a largo plazo que estén condicionados al cumplimiento de
determinados requisitos por parte del empleado y este no los haya cumplido parcial
o totalmente, la entidad reconocera un activo por los beneficios pagados por

anticipado”.

Entre los beneficios contemplados a largo plazo se puede identificar lo
correspondiente al beneficio por permanencia el cual es otorgado a los empleados
de la Secretaria que durante la prestacion del servicio en la entidad cumplieron con
las pautas establecidas para ser merecedores del mismo, a continuacion, se
describe este beneficio y la funcionalidad de este en lo correspondiente a los

beneficiarios de este en la Secretaria Distrital de Educacién.

Beneficio por permanencia
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Para que los empleados de la SED sean acreedores de este beneficio deberan
cumplir 5 afos de servicio consecutivo laborando para la entidad y/o el Distrito

cumpliendo los requisitos establecidos para el otorgamiento de este reconocimiento.

Los factores para considerar al momento de realizar el calculo del beneficio por

permanencia se sefalan a continuacion:

v" Fecha de ingreso del empleado: la cual se puede extraer del historial laboral
de los empleados.

v" Asignacion basica: de acuerdo con el decreto de incremento salarial de la
vigencia correspondiente.

v Valor estimado de incremento salarial: IPC

v' Porcentaje de permanencia: el cual sera determinado conforme con lo
establecido a los métodos contenidos en la guia para la medicion del
reconocimiento por permanencia en entidades del gobierno del distrito
capital.

v' Tasa de mercado TES: la cual es determinada por el Gobierno Nacional

v Valor del beneficio: porcentaje sujeto a la normatividad que aplique a la fecha

del célculo del beneficio.

En cuanto a la metodologia empleada para el calculo de beneficio por permanencia
se empleara lo contenido en la guia para el reconocimiento y medicién del

reconocimiento por permanencia de Bogota Distrito Capital, guia trasversal.

Una vez se cuente con el valor determinado se realizara el calculo de actualizacién
a valor presente empleando para tales fines a la tasa de mercado TES, junto al
indice porcentual de permanencia de los empleados, el cual debera ser determinado
y calculado por el area de talento humano conforme con las disposiciones
contenidas en la guia para el calculo de beneficios a empleados emitida por la

Direccion Distrital de Contabilidad.
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Reconocimiento

Se reconoce como un pasivo por beneficios a empleados a largo plazo de manera
proporcional a medida que el ente publico consume el servicio prestado por parte

del empleado.

Medicion inicial

Beneficios a empleados a largo plazo se miden empleando la tasa TES emitidos por
el Gobierno Nacional en concordancia de lo anterior se empleara la tasa TES cupén
a 5 anos en concordancia a lo establecido en los acuerdos Distritales y

convenciones colectivas respectivamente.

El método empleado para la medicion de los pasivos a largo plazo, la entidad
empleara un método de medicidn actuarial para distribuir el valor en los periodos de
servicio, en lo correspondiente al indice de rotacibn de ndémina debera ser
establecido por el area de talento humano o el area encargada de la liquidacién y

calculo de la nédmina.

El caculo del beneficio se debera realizar hasta que el empleado cumpla con el
requisito de los 5 afios para ser merecedor del beneficio, una vez se cumpla el
tiempo se reconocera el pasivo real a favor del empleado, manteniéndose como un
beneficio a largo plazo segun la clasificacion dada a nivel de catalogo general de

cuentas:

Medicion posterior

Se mediran posteriormente de acuerdo con la variaciéon de la TES, la cual,
dependiendo el tiempo de referencia, actualizara el valor estimado calculando la
obligacién al valor presente con el empleado o funcionario susceptible de ser

merecedor de la bonificacion.
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Baja en cuentas

Se dara baja en cuentas al beneficio causado a favor del empleado, cuando:

- Se identifique el retiro del empleado de la entidad

- Se identifique el cese de actividades definitivo de este en la Secretaria y el
tiempo identificado, no haya dado lugar al pago o causacion de la obligacion
real a favor del beneficiario.

- Por disposiciones normativas que asi lo consideren

Otros aspectos que den lugar a ello, siempre y cuando estén debidamente

fundamentados.

Revelaciones

v' La entidad revelara para los beneficios a largo plazo como minimo la
siguiente informacion.

La naturaleza de los beneficios a largo plazo

La cuantia de la obligacion

Clasificacion del beneficio

AN NN

Tiempo de permanencia de los empleados para el célculo del indice de
permanencia.

Tiempo de realizacion esperado

Identificacion de beneficiarios

Base para el calculo y método empleado para la determinacion de esta.
Indicadores empleados para el calculo

NN

Todos los aspectos que sean relevantes a la determinacion de los beneficios
a empleados.
v Remuneracién del personal directivo de la entidad desagregando los

conceptos inherentes a la determinacion del pago por funcionario.

Controles
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v Efectuar conciliacion con las areas involucradas en los procesos de la
informacion enviada y registrada

v' Analizar las cuentas que contienen los Estados Financieros, de tal manera
gue se realicen oportunamente los ajustes y/o reclasificaciones a que haya
lugar.

v" Analizar las cuentas que contienen los Estados Contables, de tal manera que
se realicen oportunamente los ajustes y/o reclasificaciones a que haya lugar.

v' Mantener actualizado el archivo, fisico o magnético de Contabilidad en el
repositorio y en tabla de retencion documental que exista.

Dar cumplimiento a las normas contables emitidas por la Contaduria General de la
Nacion, Secretaria Distrital de Hacienda y entes de control.

INGRESOS

El Decreto 192 de 2021 Reglamentario del Estatuto Organico del Presupuesto
Distrital establece que: Articulo 47. Rendimientos Financieros de los recursos
publicos distritales. Sin perjuicio de las excepciones consagradas en el Estatuto
Organico Presupuestal, los rendimientos financieros obtenidos con recursos del
Distrito Capital le pertenecen. Por lo tanto, con dichos rendimientos financieros no
se podran pactar compromisos o destinaciones diferentes a las de ser girados al
Tesoro Distrital. Esta regla se aplica a los recursos distritales administrados a través
de:
v' El Sistema de Cuenta Unica Distrital
v’ Las Entidades Publicas o Privadas
v Los negocios fiduciarios. Con excepcion de aquellos rendimientos originados
por patrimonios autbnomos en los que la ley haya determinado
especificamente su tratamiento. Pertenecen igualmente al Distrito Capital los
rendimientos que generen las transferencias que realice el Distrito a sus

entidades descentralizadas.

Medicion inicial
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Los rendimientos financieros se mediran por el valor efectivamente informado por el
asociado y/o contratista al area supervisora previa validacion de los extractos
bancarios mensuales de la cuenta bancaria dénde se da el manejo de los recursos
anticipados y/o entregados en administracion Teniendo en cuenta el plazo para el
reintegro de los recursos al Tesoro Distrital, paso seguido, previa solicitud del

supervisor debera expedirse el recibo para que se haga dicho pago.

Medicion posterior

Actualizacién del poder sobre los rendimientos financieros devueltos fuera de
términos por asociados y contratistas con el fin que dichos recursos no pierdan su

valor adquisitivo, cuando a ello de lugar.

Legalizacion técnica

La entidad conocera que surgié un derecho a favor de la SED y que por tanto hay
un hecho econdmico que incidira incrementando los resultados del periodo
contable, hasta tanto el area supervisora solicite mediante correo electrénico el

respectivo recibo de pago con cédigo de barras.
Legalizaciéon contable

La SED clasificara y reconocera contablemente el ingreso en sus estados
financieros en el momento que conozca el hecho econdmico dado que causara

efectos sobre los resultados del periodo contable.
Obligaciones de la SED

OPERACIONES DE ENLACE POR INGRESOS 5720

La Cuenta Unica Distrital es el mecanismo mediante el cual la Secretaria Distrital
de Hacienda, por medio de la Direccidén Distrital de Tesoreria, debe recaudar,
administrar, invertir, pagar, trasladar y/o disponer, los recursos correspondientes al
Presupuesto Anual del Distrito Capital; La Cuenta Unica Distrital comprende a todas

las entidades que conforman el Presupuesto Anual del Distrito Capital.
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La Circula Externa No.28 del 30 de septiembre de 2023 expedida por la Contadora
General de Bogota D.C. da cuenta del reconocimiento contable de los ingresos

para las Entidades que se encuentran bajo el Sistema de Cuenta Unica Distrital

Medicion Inicial:

Se hara a partir del valor de mercado que exista en la fecha que se haga el recaudo
de todo tipo de ingreso no tributario (incapacidades, mayores valores pagados,
compras Yy servicios, servicios publicos, rendimientos financieros, multas vy
sanciones, costas procesales, etc) que estén reintegrando a favor de la Entidad.
Dicho valor se conocera a partir de las transacciones efectivamente legalizadas por

la Direccién Distrital de Tesoreria de manera mensual.

Medicion posterior

Legalizacion técnica

El supervisor o designado para el seguimiento de los recursos en la SED, validara
que se cumpla la devolucién o reintegro del recurso a la entidad en los tiempos
que establezca la norma, de acuerdo con la naturaleza del recurso.

Legalizacion Contable

La entidad recibira mensualmente de parte de la SHD, las bases de datos que
contengan el movimiento contable de los ingresos percibidos a favor de la SED
previamente legalizados por la Direccién Distrital de Tesoreria los cuales seran

objeto de conciliacion entre la OTC y la DDC.

Los recaudos se reconoceran y clasificaran contablemente en el momento mismo

que se dé el ingreso de los recursos los cuales son asignados desde la Direccion
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Distrital de Contabilidad mediante operaciones de enlace obedeciendo al concepto

especifico de cada ingreso recibido.

PRESENTACION DE ESTADOS FINANCIEROS

Esta politica esta enfocada a los informes financieros de propdsito general y se
enfatiza en los aspectos fundamentales necesarios para la presentacion de Estados

Financieros y revelaciones respecto de los hechos econdmicos de la entidad.

De conformidad con el Decreto 310 del 29 de Julio de 2022 “Por el cual se modifica
la estructura organizacional y las funciones de la SED del Distrito” es obligacion de
la SED: “I. Realizar el proceso de agregacion de la informaciéon contable que
reportan los Fondos de Servicios Educativos, para la presentacion y revelacion de
los estados financieros de la Secretarla de Educacion del Distrito”, por ende, la
presentacion de los Estados Financieros que conforman los Fondos de Servicios
Educativos deben agregarse a los Estados Financieros de la SED — Nivel Central
para, posteriormente, entregar a la ECP Bogota Distrito Capital en los términos que
disponga la Contadora General de Bogota y en atencion a las disposiciones dadas

por la Contaduria General de la Nacion.

Objetivo y finalidad de la informacion

Preparar informacién que sea util para la toma de decisiones

Construir un instrumento que facilite el acceso a la informacion para los usuarios
La informacion financiera debe estar acompanada de la descripcion de las causas
de los hechos econdmicos y debe sefialar los aspectos relevantes que generaron

los reconocimientos contables; dicha informacion esta debidamente soportada en el

juego de Estados Financieros que aplican para la SED.
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El juego completo de Estados Financieros comprende:

- Juegos de Estados financieros trimestrales oficiales en virtud de la resolucion
356 de 2022:

- [Estado de Situacion Financiera trimestral comparativo con el trimestre
inmediatamente anterior, salvo el de cierre de afio que sera comparado con el
Estado de Situacion Financiera del afio anterior.

- Estados de Resultados trimestral, el cual serd comparado con el corte del mismo
trimestre del afio anterior

- Notas a los Estados Financieros de Ajuste por error siempre y cuando sean
significativas y/o, cuando durante el correspondiente trimestre, surjan hechos
econémicos que no sean recurrentes y tengan un efecto material en la
estructura financiera de la Secretaria, en virtud de las disposiciones de la
Resolucion 356 de 2022.

- Juego de Estados Financieros Anuales comparativos con el afio
inmediatamente anterior:

- Estado de Situacion Financiera consolidado de la vigencia

- Estados de Resultados consolidado de la vigencia comparado con el afio
inmediatamente anterior

- Estado de Cambios en el Patrimonio comparativo con el afio anterior

Revelaciones a los Estados Financieros

La comparaciéon de las cifras de los estados financieros en cumplimiento de lo
indicado en el Marco Normativo Contable aplicable para las entidades de Gobierno
debe ser realizado de manera semejante, con relacion a los saldos definitivos
reflejados en la vigencia inmediatamente anterior, a fin de establecer su variacion

monetaria e impacto financiero.

La clasificacién de los hechos econémicos a nivel de informes financieros esta
categorizada de acuerdo con la codificacion establecida en el catalogo general de

cuentas expedido por la Contaduria General de la Nacion, mediante la Resolucién



73

620 del afio 2015 junto a sus modificaciones y sus actualizaciones, si como la
Resolucion 340 de 2022, en virtud de la naturaleza econdmica que compete a cada

uno de los hechos econdmicos, reflejados por la SED.

Clasificacion de los hechos

Los hechos financieros reflejan la ocurrencia y oportunidad de la informacién, estos,
deben estar clasificados en corrientes y no corrientes. Se debe considerar la
indicada clasificacion considerando que la informacion contable de la Secretaria es
transmitida a la Direccion Distrital de Contabilidad.

Para la determinacion de la clasificacion, se debe considerar:

Corrientes:

Hechos econdmicos cuya ocurrencia o realizacion este determinada para

efectuarse en el periodo o en el corto plazo.

No corrientes:

Hechos econdmicos que, por su naturaleza, no es posible su ocurrencia o
realizacion en un corto plazo, lo cual no permitira que su realizacion sea reflejada

en la vigencia contable informada.

La SED no realiza la desagregacion de los hechos econdmicos como corrientes o
no corrientes en la presentacion de los estados financieros; sin embargo, dicha
clasificacion es importante para la transmisién de la informacion en los formatos

establecidos por la Direccion Distrital de Contabilidad.

Estado de Situacion financiera
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Refleja los bienes, derechos, obligaciones y situacion patrimonial presentada a la
fecha de la elaboracion.

Estado de resultados

Refleja las entradas y salidas de recursos financieros. Se identifican principalmente,
los ingresos y gastos surgidos en el periodo. El Estado de Resultados realiza cierre
de manera anual y refleja el resultado del periodo en el Estado de Situacién

Financiera.

Estado de cambios en el patrimonio

El estado de cambios en el patrimonio refleja las situaciones presentadas a nivel de
incrementos o disminucion en el patrimonio de la entidad, para lo cual refleja y
considera los siguientes aspectos:

Flujo de efectivo presentado en el periodo materializado en ingresos y egresos

El resultado del ejercicio obtenido en el periodo una vez realizado el cierre de las

cuentas de ingresos y gastos

El saldo inicial y el saldo final al cierre del ejercicio

Cambios y variaciones surgidas a nivel de cuenta patrimonial

Para efectos de la Re-expresion en estados financieros, se analizara en virtud de

las disposiciones del Marco Normativo Contable, si los hechos contemplados son

materiales y cuentan con importancia relativa.

ELABORACION Y PRESENTACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS,
INFORMES, ANEXOS Y REPORTES CONTABLES EXIGIDOS POR
DIRECCION DISTRITAL DE CONTABILIDAD - CIERRES CONTABLES
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Alcance

Inicia con la generacion y revision de los estados, informes y reportes contables y

termina con la disposicion oportuna de los mismos a los distintos usuarios de la

informacion contable de la entidad, incluyendo cuando aplique la elaboracion y

presentacion de revelaciones contable.

Conforme a lo establecido en el nuevo marco normativo de contabilidad publica, se

debe verificar que se hayan realizado todas las acciones de orden administrativo

que conlleven a un cierre integral de la informacion producida en todas las areas

que generan hechos financieros, econémicos, sociales y ambientales, tales como:

v
v

v
v
v
v

Cierre de almacén e inventarios por adquisiciones, salidas y bajas

Cierre de tesoreria y presupuesto

Recibo a satisfaccion de bienes y servicios

Reconocimiento de derechos

Inventario de bienes

Legalizacion de cajas menores, viadticos y gastos de viaje, anticipos a
contratistas y proveedores

Conciliaciones, verificacibn de operaciones reciprocas, ajustes por
deterioros, depreciaciones, amortizaciones, sentencias y conciliaciones,
beneficios a empleados.

Los limites establecidos para los saldos de las cuentas otros.

Incorporar y actualizar las cuentas de orden deudoras y acreedoras que sean
pertinentes

las cuentas de orden.

Revision e incorporacion de saneamiento de cuentas ordenadas por el
Comité Técnico de Sostenibilidad Contable y/o Comité de Cartera, para la

obtencion de informacién contable confiable, relevante y comprensible.

Los Estados, Informes y Reportes Contables requeridos por los usuarios de la

informacion contable, deben ser validados y verificados previos a su entrega, para

asegurar su confiabilidad, relevancia y comprensibilidad.
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Una vez transmitidos los datos a la Direccion Distrital de Contabilidad, no se pueden
hacer ajustes contables en el aplicativo de la SED y se procede al cierre de los

periodos objeto de reporte de informacion.

Los ajustes contables hechos durante este procedimiento deben contar con sus

correspondientes soportes contables y/o con el suficiente sustento normativo.

Los estados, informes y reportes contables deben certificarse, mediante firma, por
parte del Representante Legal de la entidad, asi como por el Contador Publico

responsable de su preparacion y el director Financiero.

La informacidén contable recibida de los FSE es responsabilidad de cada uno de los
Contadores y los Rectores-Ordenadores del Gasto de las instituciones educativas y
los documentos soporte de esta informacion recibida debe reposar en las oficinas

administrativas de cada una de estas instituciones.

Todo hecho posterior al cierre contable de la Entidad debe ser notificado al
Contador, analizado y revisado por el Comité Técnico de Sostenibilidad Contable y
aprobado por el Representante Legal de la Entidad, aplicando los procedimientos

establecidos para tal fin en el Régimen de la Contabilidad Publica.

Periddicamente, al menos una vez al afio y/o contra entrega, se debe solicitar a los
usuarios de la informacién contable una “Encuesta de satisfaccion”, con el propésito

de obtener su retroalimentacion sobre utilidad de la informacién suministrada.

Trimestralmente conforme a directriz de la Contaduria General de la Nacién deben

publicarse los Estados Financieros de la entidad en el portal de Transparencia.

La informacion revelada en los Estados, Informes y Reportes Contables debe
corresponder a la registrada en los libros de contabilidad y debe cumplir con las
caracteristicas de confiabilidad, relevancia y comprensibilidad establecidas en el
Régimen de Contabilidad Publica y los requerimientos de los usuarios de la

informacion contable de la entidad

Los criterios técnicos de reconocimiento, medicidén, presentacion y revelacion

expresados en tablas y anexos deben ser elaborados por las areas gestoras,
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técnicas y juridicas, segun el caso con la orientacion y apoyo de la Oficina de
Tesoreria y Contabilidad y bajo las guias que para tal efecto emita para el cierre

anual la Contaduria General de la Nacion.

Revelaciones a los Estados Financieros

Los informes financieros de la entidad se acompafian de las revelaciones a los
hechos econdmicos los cuales, por componente de Estado Financiero, deben
reflejar informacion clara y suficiente para los usuarios que requieran conocer al
detalle la situacion financiera de la Entidad, dando cumplimiento asi a lo dispuesto
por la Contaduria General de la Nacién y la Direccién Distrital de Contabilidad, en

la normatividad expedida en materia contable.

Certificacion a los Informes Financieros oficiales
La emision de reportes financieros y contables de cierre deben estar acompafados
por la expedicidn de la constancia y certificacion a los Estados Financieros, suscrita

por el (la) Representante Legal y el (la) Contador (a) de la entidad.

Transmision de informacién contable a la Secretaria Distrital de Hacienda

La preparacion de informes financieros culmina con la reemision de informacion
para la respectiva consolidacion por parte de la Direccion Distrital de Contabilidad.
La informacién debe ser reportada a través del aplicativo dispuesto para tal fin por

parte de la Direccion Distrital de Contabilidad.
Periodos y plazos de reporte de informacion
La informacion financiera se trasmite a la Secretaria Distrital de Hacienda en

periodos trimestrales y conforme a los plazos establecidos en la circular de cierre

vigente emitida por la Direccién Distrital de Contabilidad.
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Informes para reportar

La transmision de informacién contable y financiera se debe realizar por medio de
los informes denominados Saldos y movimientos CGN_2015_0001 convergencia y
operaciones reciprocas CGN_2015_0002 o los que disponga la Direccion Distrital
de Contabilidad.

Informes anexos

Anexos a los reportes de informacion contable, se debe cargar como archivo adjunto
en el aplicativo el juego de Estados Financieros firmados y aprobados por el (Ia)

Representante Legal.

Publicacion de informes financieros

La publicacion de la informacion financiera se realizara en la pagina web de la SED
acuerdo con lo establecido por la Contaduria General de la Nacion conforme a las
disposiciones de la Resolucidon 261 de 2023, asi como los actos administrativos que

la sustituyan o la modifiquen.

Incumplimiento

El incumplimiento en la entrega de informacion por parte de las areas a la Direccién
Financiera (Oficina de Tesoreria y Contabilidad) y que cause la imposibilidad de
realizar el reporte ante la Direccion Distrital de Contabilidad o imposibilidad en el
marco de la actualizacion de la informacién financiera, sera considerada
responsabilidad del area que deba entregar la informacion oportuna del hecho
econdmico que genera el reconocimiento y no lo hizo en los tiempos debidamente

establecidos o que no lo realizo.
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Para tales efectos se empleara como instrumento de referencia el cronograma de
insumo contable expedido por el (la) Representante Legal de la entidad, en el cual
estan consignados los tiempos y las fechas en las cuales las areas y dependencias
deben remitir la informacion, para afectacion contable, en virtud de la circular anual

emitida para tales fines.

Hechos econémicos reconocidos de manera extemporanea

Es importante indicar que, la informacién cuyo hecho econémico fue materializado
en vigencias anteriores a la fecha del periodo en el cual se va a realizar el
reconocimiento contable, es decir el momento en el que se allega a la Oficina de
Tesoreria y Contabilidad, para reconocimiento, se considera un error a la
informacion financiera; por tal motivo, es necesario que la documentacién para el
reconocimiento del hecho se acomparie de las notas explicativas de Ajuste por error
para este tipo de hechos, las cuales seran aplicadas en virtud de la normatividad

contable expedida por parte de la CGN.

Las notas de Ajuste por error deben indicar de manera expresa las causales de la
no remisiéon de la informacion de manera oportuna, asi como la descripcion de los

hechos econdmicos a incorporar.

Lo anterior, sin perjuicio de las acciones disciplinarias a que haya lugar por informar

extemporaneamente.

Salvedad.

De acuerdo con lo dispuesto en el acto administrativo de cierre vigente emitido por
parte de la Direccion Distrital de Contabilidad, la informacion que no sea
suministrada oportunamente por parte de las areas a la Oficina de Tesoreria y
Contabilidad no sera tenida en cuenta para la transmisién de los reportes a la

Secretaria Distrital de Hacienda. Lo anterior, considerando que, si la Direccién
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Financiera no da estricto cumplimiento al cronograma de la Direccion Distrital de
Contabilidad, puede ser excluida del reporte de la Entidad Contable Publica Bogota
Distrito Capital, suscitando las responsabilidades pertinentes y dejando la claridad
que es responsabilidad de las dependencias suministrar el insumo contable a la

Direccion Financiera para la actualizacién de la informacién contable.

Al respecto se indica que, frente a la consolidacion de la informacién contable
generada en los Fondos de Servicio Educativo, es suministrada para agregacion en
los estados financieros de la SED, no obstante se deja claridad que cada FSE tiene
su autonomia para atender requerimientos frente a la informacién presentada, dado

que hace parte de su competencia.

SOSTENIBILIDAD CONTABLE Y DEPURACION DE LA INFORMACION
CONTABLE

La depuracion de la informacién contable de la Secretaria se realizara conforme a
las disposiciones de la Resolucion 003 de 2018, expedida por la Direccion Distrital
de Contabilidad de la Secretaria Distrital de Hacienda “Por medio de la cual se
establecen lineamientos para la sostenibilidad del sistema contable publico
Distrital”, asi como de todas las normas que la modifiquen o determinen la
sostenibilidad contable en los Estados Financieros de Bogota Distrito Capital y los

entes contables publicos que la conforman.

Todos los funcionarios de la SED tienen la responsabilidad de fomentar y realizar

las acciones para la sostenibilidad de la informacién contable.

Depuracion ordinaria

Acciones que se realizan y fundamentan en el cumplimiento de normas legales
aplicables a cada caso particular (generalmente reclasificaciones y/o ajustes), las
politicas de operacion y los documentos idoneos establecidos para reconocimiento

de los hechos econdmicos.
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Depuracion extraordinaria

Accidn que se realiza una vez agotada la gestion administrativa o investigativa
tendiente a la aclaracion, identificacion y recopilacion de los soportes de saldos
contables y no es posible establecer la procedencia u origen de estos. Al respecto,
el comité técnico de sostenibilidad contable analizara los hechos y recomendara al
Representante Legal o quien haga sus veces, para que se apruebe la depuracion
extraordinaria correspondiente mediante acto administrativo, Lo anterior, sin

perjuicio de las acciones administrativas o disciplinarias a que haya lugar.

Sostenibilidad Contable

Se entendera como sostenibilidad contable el proceso de seguimiento, verificacion
y ajuste realizado por parte de los funcionarios de la Secretaria, asi como las
acciones que se encuentran encaminadas a garantizar la calidad de la informacién
financiera, y el cumplimiento de las caracteristicas de confiabilidad, relevancia,
comprensibilidad, comparabilidad y oportunidad; permitiendo asi, que la informacién
financiera de la Secretaria se constituya en fuente para la toma de decisiones por

parte de los usuarios tanto internos como externos.

Plan de Sostenibilidad Contable

La Direccion Financiera citara a los jefes de las diferentes areas para que se realice
el andlisis de las partidas que se encuentran reconocidas en los estados financieros
y sean susceptibles de seguimiento, analisis y verificacion, de igual manera en el
marco de los hallazgos y observaciones que se realicen por parte de los entes de
control en la SED, la Direccion Financiera podra de manera unilateral implementara
un plan de accién de obligatorio cumplimiento por las dependencias de la SED, el

cual buscara atender las observaciones realizadas por parte de los entes de control.
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Todas las veces que sea necesario y se identifiquen partidas susceptibles de
depuracion, se adelantaran las gestiones administrativas para depurar las cifras y

demas datos contenidos en los estados, informes y reportes contables.

El (la) Representante Legal podra delegar en el (Ia) director(a) la medicién del grado
de avance en cada una de las actividades y lo informara mediante comunicacién
oficial a los responsables de las diferentes areas para que tomen las medidas

pertinentes con el fin de dar estricto cumplimiento.

Instancias de la depuracion ordinaria

La depuracion ordinaria puede ser efectuada de manera permanente por parte del
area contable sin que este sujeta a la aprobacién del Comité de Sostenibilidad
Contable; siempre y cuando la informacion contable a reconocer se efectué
mediante la recopilacion de soportes idoneos y debidamente establecidos en las

politicas de operacion de la Entidad.

Situaciones especiales para considerar en la depuraciéon ordinaria

Cuando la partida a depurar sea significativa o material con relacién a los Estados
Financieros de Bogotd, y la afectacion contable a realizar supere los indices de
materialidad, esta debera ser sometida a consideracion del Comité de
Sostenibilidad Contable.

En los momentos en los que exista duda respecto a la procedencia documental que
da origen al reconocimiento contable y cuando no se cuente con evidencia suficiente
para la depuracion ordinaria de la partida, la misma debe ser sometida a

consideracion y aprobacién por parte del comité de sostenibilidad contable.

En los eventos en que se establezca que los soportes documentales remitidos por

parte de la dependencia para reconocimiento de hechos econémicos corresponden
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a vigencias anteriores, se dara tratara el hecho econdémico como un error y se

procedera a realizar el respectivo impacto patrimonial.

En ningun caso se podra realizar depuracion ordinaria, sin el previo conocimiento
del comité de cartera o sostenibilidad contable segun corresponda, instancias

creadas para tales fines.

Instancias de la depuracién extraordinaria

La depuracién extraordinaria puede efectuarse de manera permanente, y es
empleada una vez se agotan las acciones necesarias en la busqueda y consecucion
de los soportes documentales idéneos necesarios para la afectacion contable y no
se tiene éxito en la consecucidon de estos; motivo por el cual, se debe presentar la
situacion ante el Comité de Sostenibilidad Contable, en la cual habra de ponerse a
consideracion la gestion realizada para la obtencion de estos y se propondra la

depuracion extraordinaria por parte del area que origina la operacion.

Las solicitudes de depuracion extraordinaria deberan ser presentadas por parte de

las areas que originan los hechos econdmicos objeto de depuracion.

Se dara aplicacién a la figura de depuracidn extraordinaria bajo las siguientes

consideraciones:

1. El area que realiza los hechos econdmicos sobre los cuales se hace
necesario el proceso de depuracion extraordinaria, debera elevar solicitud
para la realizacion del Comité de Sostenibilidad Contable, y allegar para tal
fin toda la documentacion que evidencie las acciones realizadas y que
soporte la depuracion que se propone para aprobaciéon de recomendacion

por parte del comité técnico de sostenibilidad contable.
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2. Cuando una vez agotadas las sesiones ordinarias se considere pertinente,
presentar al Comité para aprobacion partidas identificadas para depurar y

que no fueron llevadas para aprobacion en las sesiones ordinarias.

3. Cuando no sea posible establecer los soportes adecuados para la
depuracion de la informacién contable de forma ordinaria se debe emplear la
depuracion extraordinaria, documentando cada una de las etapas del

proceso agotadas.

4., Cuando la partida no cuente con soportes documentales,
independientemente que sea material o no el valor, debe someterse a
consideracion del Comité de Sostenibilidad Contable la aprobacion de la baja

en cuentas de esta, por medio de depuracion extraordinaria.

5. Una vez realizadas las acciones para la depuracion extraordinaria de las
partidas reconocidas en los estados financieros, se procedera a remitir la
documentacion a que haya lugar para que se evalue por parte de la Oficina
de Control Disciplinario Interno la pertinencia de adelantar las acciones

disciplinarias que considere pertinentes.
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GLOSARIO DE TERMINOS

Asociado: tercero que recepcién a recursos establece acuerdos comunes con la
SED, con la finalidad de ejecutar proyectos enmarcados en el objeto misional de la
entidad.

Aplicaciéon prospectiva: La aplicacion prospectiva de un cambio en una politica
contable y del reconocimiento del efecto de un cambio en una estimacién contable
consiste, respectivamente, en: (a) la aplicacién de la nueva politica contable a las
transacciones, otros sucesos y condiciones ocurridos tras la fecha en que se cambio
la politica; y (b) el reconocimiento del efecto del cambio en la estimacién contable

para el periodo corriente y los periodos futuros afectados por dicho cambio.

Activo contingente: Un activo de naturaleza posible, surgido a raiz de sucesos
pasados, cuya existencia ha de ser confirmada soélo porque ocurra, 0 en su caso
porque deje de ocurrir, uno 0 mas eventos inciertos en el futuro, que no estan

enteramente bajo el control de la entidad.

Activo corriente: Una entidad clasificara un activo como corriente cuando: (a)
espera realizar el activo o tiene la intencidn de venderlo o consumirlo en su ciclo
normal de operacién; (b) mantiene el activo principalmente con fines de negociacion;
(c) espera realizar el activo dentro de los doce meses siguientes después del
periodo sobre el que se informa; o (d) el activo es efectivo o equivalente al efectivo
a menos que éste se encuentre restringido y no pueda ser intercambiado ni utilizado
para cancelar un pasivo por un ejercicio minimo de doce meses después del

ejercicio sobre el que se informa.

Activo cualificado: Activo que requiere, necesariamente, de un periodo sustancial

antes de estar listo para su uso o para su venta, lo que esté proyectado.
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Activo financiero: Cualquier activo que es: (a) efectivo; (b) Un instrumento de
patrimonio de otra entidad; (c) Un derecho contractual: (i) a recibir efectivo u otro
activo financiero de otra entidad; o (ii) a intercambiar activos o pasivos financieros
con otra entidad, en condiciones que sean potencialmente favorables para la
entidad.

Activo intangible: Un activo identificable, de caracter no monetario y sin sustancia

fisica.

Activos del plan: (a) Activos poseidos por un fondo de beneficios a largo plazo

para los empleados, (b) las pdlizas de seguro aptas.

Amortizacién (depreciacién): sistematica del importe depreciable.

Arrendamiento financiero: Un arrendamiento que transfiere sustancialmente
todos los riesgos y ventajas inherentes a la propiedad del activo. La propiedad de

este, en su caso, puede o no ser transferida.

Arrendamiento Operativo: Cualquier acuerdo de arrendamiento distinto a un

arrendamiento financiero.

Baja en cuentas de un instrumento financiero: La remocién de un activo
financiero o del pasivo financiero previamente reconocido en el estado de situacion

financiera.

Legalizacion contable: se denomina al registro contable mediante al cual se le da
de baja en cuentas al derecho u obligacion reflejada en estados financieros, una

vez se cumplen con los documentos idéneos de la operacién contable.



87

Base contable de acumulacién o devengo: Los efectos de las transacciones y
demas sucesos se reconocen cuando ocurren (y no cuando se recibe o paga dinero

u otro equivalente al efectivo).

Asimismo, se registran en los registros contables y se informa sobre ellos en los

estados financieros de los periodos con los cuales se relacionan.

Beneficios a los empleados: Comprenden todos los tipos de retribuciones que la

entidad proporciona a los trabajadores a cambio de sus servicios.

Beneficios post-empleo: Retribuciones a los empleados (diferentes de los
beneficios por terminacion) que se pagan después de completar su periodo de

empleo.

Capitalizaciéon: Reconocimiento de un costo como parte del importe en libros de un

activo.

Costo historico: Base de medicidon segun la cual los activos se registran por el
importe de efectivo y otras partidas pagadas, o bien por el valor razonable de la
contrapartida entregada en el momento de su adquisicion. Los pasivos se registran
al importe de los productos recibidos a cambio de incurrir en la deuda o, en algunas
circunstancias (por ejemplo, en el caso de los impuestos a las ganancias), por las
cantidades de efectivo y equivalentes al efectivo que se espera pagar para

satisfacer la correspondiente deuda, en el curso normal de la operacion.

Errores de periodos anteriores: Omisiones e inexactitudes en los estados
financieros de una entidad, para uno o mas ejercicios anteriores, resultantes de un
fallo al emplear o de un error al utilizar informacién fiable que: (a) estaba disponible
cuando los estados financieros para tales periodos fueron formulados; y (b) podria
esperarse razonablemente que se hubiera conseguido y tenido en cuenta en la

elaboracién y presentacion de aquellos estados financieros. Dentro de estos errores
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se incluyen los efectos de errores aritméticos, errores en la aplicacion de politicas

contables, la inadvertencia o mala interpretacion de hechos, asi como los fraudes.

Importancia relativa: La informacion es de importancia relativa cuando su omision
0 su presentacidon erronea pueden influir en las decisiones econdmicas que los

usuarios tomen a partir de los estados financieros.

La esencia sobre la forma: Principio segun el cual las transacciones y demas
sucesos se contabilizan y presentan de acuerdo con su esencia y realidad

econdmica y no meramente segun su forma legal.

Material: Las omisiones o inexactitudes de partidas son materiales o tienen
importancia relativa si pueden, individualmente o en su conjunto, influir en las
decisiones economicas tomadas por los usuarios sobre la base de los estados
financieros. La materialidad (o importancia relativa) depende de la magnitud y la
naturaleza de la omisidén o inexactitud, enjuiciada en funcion de las circunstancias
particulares en que se hayan producido. La magnitud o la naturaleza de la partida,
0 una combinacién de ambas, podria ser el factor determinante.

Medicion: Proceso de determinacion de los importes monetarios por los que se
reconocen y llevan contablemente los elementos de los estados financieros, para

su inclusion en el Estado de situacion Financiera y el estado de resultados.

Notas o revelaciones a los estados financieros: Las notas contienen informacion
adicional a la presentada en el estado de situacion financiera, estado del resultado
integral, estado de resultados separado (cuando se lo presenta), estado de cambios

en el patrimonio y estado de flujos de efectivo.

Las notas suministran descripciones narrativas o desagregaciones de partidas
presentadas en esos estados e informacion sobre partidas que no cumplen las

condiciones para ser reconocidas en ellos.
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Pasivo: Obligacion presente de la entidad, surgida a raiz de sucesos pasados, al
vencimiento de la cual y para cancelarla, la entidad espera desprenderse de

recursos que incorporan beneficios econémicos. NIC 37.10, F.49(b).

Patrimonio: Parte residual de los activos de la entidad, una vez deducidos todos

Sus pasivos.

Pasivo contingente: una obligacién posible, surgida a raiz de sucesos pasados,
cuya existencia ha de ser confirmada so6lo porque ocurra o deje de ocurrir, uno o
mas eventos inciertos en el futuro, que no estan enteramente bajo el control de la
entidad; o (b) una obligacion presente, surgida a raiz de sucesos pasados, que no
se ha reconocido contablemente porque: (i) no es probable que para satisfacerla se
vaya a requerir una salida de recursos que incorporen beneficios econdémicos; o (ii)

el importe de la obligaciéon no pueda ser medido con la suficiente fiabilidad.

Relevancia: La informacién posee la cualidad de relevancia cuando ejerce
influencia sobre las decisiones econdmicas de los usuarios, ayudandoles a evaluar
sucesos pasados, presentes o futuros, o bien a confirmar o corregir evaluaciones

realizadas anteriormente.



