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MEMORANDO

Para: DIRECTORES(AS) LOCALES DE EDUCACION, PROFESIONALES DE SISTEMAS DE
INFORMACION Y RECTORES (AS) DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES

De: JORGE ANDRES RODRIGUEZ PARRA
Director de Cobertura

Asunto: Lineamientos para la proyeccién de oferta educativa 2025 de las Instituciones
Educativas Distritales (IED).

Cordial saludo.

Desde la Direcciéon de Cobertura agradecemos el trabajo constante e incansable que se viene
realizando desde el nivel institucional, local y central para que todas las nifias, nifios, adolescentes,
jovenes y personas adultas, accedan y permanezcan en el sistema educativo y gocen de manera
efectiva del derecho a la educacidn.

En aras de continuar con el proceso y en relacién con el cumplimiento de lo establecido en la
Resolucion 005862 de 20241 del Ministerio de Educacidon Nacional, me permito remitir los presentes
lineamientos, que tienen como propdsito establecer el proceso que se debe adelantar desde las
Entidades Territoriales Certificadas (ETC) en Educacién, para asegurar la prestacién del servicio
educativo y su continuidad durante el calendario escolar y asi mismo, establecer un cronograma, el
cual se debe cumplir en cada anualidad.

En el presente documento encontraran las orientaciones para el proceso de estructuracién de la
proyeccion de oferta, teniendo en cuenta la implementacién del capitulo del Plan Educativo Local
(PEL), relacionado con la gestién de la cobertura y la Ruta de Acceso y Permanencia Escolar, la
continuidad de estudiantes antiguos y la atencién integral de estudiantes nuevos para la vigencia
2025 en las instituciones educativas oficiales.

Este proceso cuenta con tres etapas: primera: socializacion y estructuracidn de oferta, segunda: ajuste
de aulas y cargue de proyeccidn, tercera: aprobacion de oferta educativa.

Vale la pena aclarar que los ajustes de oferta educativa y la reconversion de grupos por condicion
de infraestructura seran validados por la Direccién Local de Educacién (DLE), a partir del analisis
técnico de la Direccion de Construccion y Conservacidn de [Establecimientos Educativos (DCCEE) y
de la disponibilidad del talento humano para realizar una proyeccion mas acertada.

1 "Por medio de la cual se establecen las condiciones generales que rigen el proceso de gestion de la cobertura educativa a cargo de las
entidades territoriales certificadas en educacion" y de conformidad con las funciones establecidas para la Direccion de Cobertura en el Decreto
330 de 2008, modificado por el Decreto Distrital 593 de 2017, se inicia la etapa de Proyeccion de Cupos correspondiente a la vigencia 2025”.
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A continuacién, se relacionan las etapas y actividades definidas para llevar a cabo el proceso de
proyeccion de la oferta educativa para el 2025. No obstante, tenga en cuenta que estas actividades
podran ser modificadas e informadas previamente.

Etapa 1: SOCIALIZACION Y ESTRUCTURACION DE OFERTA

1.1 Para estructurar la oferta educativa se debe tener en cuenta los siguientes criterios:

1.1.1 Las estrategias propuestas en los PEL para reducir las brechas de acceso, permanencia y calidad
escolar que existen en la localidad.

1.1.2  Enarticulacion con la DLE, el comportamiento de la demanda histdrica, los andlisis demograficos
y la matricula de la localidad, de la UPZ y de la IED.

1.1.3 La garantia de la continuidad de los estudiantes antiguos, incluyendo acuerdos de continuidad
con otras IED, salvo por circunstancias de adecuacidn/construccién que afecten la prestacién del
servicio educativo, y que cuenten con el aval de la DCCEE vy la autorizacién de la DLE.

1.1.4 La oferta formativa del nucleo de profundizacién del nivel de educacién media como lineas de
profundizacion, especialidades técnicas o programas del SENA.

1.1.5 La infraestructura y capacidad de atencidn en aulas con que cuenta cada IED. En concordancia
con el Plan Maestro de Equipamientos Educativos para el Distrito Capital, adoptado por el
Decreto Distrital 449 de 2006 y modificado por el Decreto Distrital 052 de 2019 o en su defecto
por el acto administrativo que lo modifique o sustituya, estos parametros podran ser ajustados
conforme a la capacidad de aula calculada con los estandares definidos en dicho Decreto o acto
administrativo. Los ajustes por esta condicion de infraestructura serdn validados por la DLE, a
partir del analisis técnico de la Direccidn de Construccidon y Conservacion de Establecimientos
Educativos (en adelante DCCEE).

1.1.6  El ingreso de estudiantes nuevos y poblacién desescolarizada, conforme a la demanda de cupos
que ha tenido en los ultimos afios la IED.

1.1.7 Lacoordinacion con la DLE y las dependencias del nivel central de la SED para la implementacidn
de estrategias con el fin de consolidar la oferta educativa de la localidad, en caso de requerirse,
tales como: arriendos, nueva infraestructura en proceso de entrega, mejoramiento/adecuacion
de infraestructura existente, estrategia pedagdgica de rotacion, reorganizacidn de grupos, entre
otros.

1.1.8 La proyeccion de la oferta en todos los niveles educativos y en particular la oferta de educacidn
inicial a partir del grado prejardin, en el marco de lo previsto en la Ley General de Educacidn, el
Plan de desarrollo econdémico, social, ambiental y de obras publicas del Distrito Capital 2024-
2027 “Bogota Camina Segura”.

1.1.9 Laimplementacién actual y futura de la jornada Unica conforme a la Ley General de Educacion,
el Plan Distrital de Desarrollo econdmico, social, ambiental y de obras publicas del Distrito Capital
2024-2027 “Bogota Camina Segura”, a la intensidad académica definida Decreto Nacional 2105
de 2017 y demas lineamientos establecidos en el mismo, los Lineamientos para la
implementacién de la jornada unica en Colombia, socializados por el Ministerio de Educacién
Nacional en junio de 2022 y demas normatividad vigente.
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1.1.10 La oferta se podrd ajustar en las fechas establecidas en la resolucién de gestién de la cobertura
educativa para la vigencia 2024 — 2025.

1.2 Actividades

1.2.1 Envio de insumos y lineamientos

e Envio y Socializacidon de insumos a las DLE y a las IED, para la actualizacién, registro, cargue
de aulas — salones y proyecciéon de oferta educativa 2025, a través del siguiente enlace
Proyeccion oferta 2025

e Comparativo proyecciones cargadas VS oferta actual por vigencia.

e Renombre de grupos.

e Reorganizacion aulas.

e Continuidad 2023-2024: Es importante aclarar que este andlisis se realiza con la informacién
registrada en SIMAT y que solamente es una guia para que las DLE y las instituciones
educativas oficiales planeen las continuidades, las cuales deben ajustarse a las necesidades
para la vigencia 2025.

e Registro de reprobacion 2023

e Reporte de inscripciones 2024 por localidad, institucién, primera opcién y grado.

e Solicitud traslados 2024 por IED y grado

e Formato guia para registro de oferta, en el cual las instituciones educativas oficiales pueden
registrar la propuesta inicial de aulas-salones, oferta educativa y renombre de grupos, para
cada sede, jornada y modelo educativo segun corresponda. Su diligenciamiento es opcional,
pero sirve como insumo para el registro de oferta del SIMAT que se programara en cada
localidad.

Nota: El rector (a) de cada IED realizara la revisidn y andlisis de los insumos entregados, delegara

los administrativos idéneos requeridos para que se registre en SIMAT la oferta de cupos y

diligenciara el formato guia o dara indicaciones a su (s) delegado (s), sobre la oferta que se

registrara para 2024.

1.2.2 Socializacion de insumos para actualizacidn, registro, cargue de aulas — salones y
proyeccion de oferta educativa 2025.
Se realizaran dos reuniones una en la jornada mafiana y otra en la jornada tarde en diferentes
dias con el propdsito de contar con la participacién de todos los actores que intervienen en
este proceso, a fin de capacitarlos en el formato e insumos mencionados en el punto anterior.
Esta reunidn se llevard a cabo de manera virtual via TEAMS.

1.2.3 Reunién Consejo Directivo oferta institucional.
De acuerdo con lo establecido en la resolucion 005862 del 29 abril del 2024 del Ministerio de
Educacién Nacional (MEN) “Por medio de la cual se establecen las condiciones generales que
rigen el proceso de gestion de la cobertura educativa a cargo de las entidades territoriales
certificadas en educacion” capitulo 5 ACTIVIDADES Y CRONOGRAMA DE LA ETAPA DE
MATRICULA ARTICULO DECIMO TERCERO. Actividades, numeral 2.

Es fundamental que cada IED se reuna con todos o algunos integrantes de su consejo
directivo con el fin de conocer la demanda y establecer la oferta para la vigencia 2025. De
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este ejercicio se debe levantar un acta o listado de asistencia como evidencia la cual hara
parte del archivo de las necesidades de la IED y de las DLE.

1.2.4 Revision de la Oferta Educativa Local — DLE

Teniendo en cuenta las dindmicas de demanda y oferta propias de cada localidad y en
cumplimiento a lo establecido en la Resolucién de Matriculas vigente “Por la cual se establece
el proceso de gestion de la cobertura” la DLE, debera verificar la oferta educativa de cada
una de las IED, a fin de garantizar la continuidad de los estudiantes antiguos y proporcionar
oferta para estudiantes nuevos segun la capacidad instalada. El objetivo es que la oferta de
las IED cumpla con la continuidad de todos sus estudiantes y demanda, y asi responda a las
necesidades de cobertura de la localidad.

1.2.5 Ajuste acuerdos de la oferta local sobre la IED

La DLE en articulacion con las IED, en el marco de la Ley General de Educacidn, el Plan de
desarrollo econémico, social, ambiental y de obras publicas del Distrito Capital 2024-2027
“Bogota Camina Segura”, el Decreto Nacional 2105 de 2017 y demas lineamientos
establecidos en este decreto, Resoluciéon 005862 29 abril de 2024 “Por medio de la cual se
establecen las condiciones generales que rigen el proceso de gestion de la cobertura
educativa a cargo de las entidades territoriales certificadas en educacion” y demads
normatividad vigente, realizaran los ajustes pertinentes a fin de garantizar la continuidad
de estudiantes antiguos y el acceso de estudiantes nuevos desescolarizados de acuerdo con
sus condiciones institucionales, en cada una de sus sedes, jornadas, grados, modelos
educativos en todos sus niveles, conforme a la demanda de su localidad, realizando
modificaciones a que haya lugar.

Si la oferta educativa planteada por la IED garantiza y cumple con las necesidades de
localidad se pasaria al proceso de cargue en el SIMAT, en caso de que la oferta presentada
tenga novedades la IED bajo la responsabilidad del rector o su delegado, realizara el ajuste
en el formato para el cargue, segun los acuerdos entre la IED y DLE

Etapa 2: AJUSTE DE AULAS Y CARGUE DE PROYECCION

2.1 Para la proyeccion de la oferta educativa 2025 se debe tener en cuenta los siguientes

elementos:

2.11

2.1.2

2.13
2.14

2.15

Realizar el analisis con los insumos (formato de registro de proyeccion, reportes de inscripciones
y traslados 2023, continuidad de estudiantes antiguos y reprobacion 2023 y 2024), suministrados
por la Direccidon de Cobertura para la estructuracion de la oferta educativa 2025.

Tener en cuenta la continuidad de estudiantes antiguos: Convenios de continuidad, traslados y
asignacion por continuidad (antes promocion).

Inscripciones de estudiantes nuevos en el proceso anterior.

Comparativo de reprobaciones de estudiantes vigencias anteriores 2023 y 2024 para calcular un
estimado de estudiantes reprobado

Para los casos en los cuales en la sede o jornada no se atienden todos los grados se debe registrar
la matricula y la reprobacién del grado anterior
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2.1.6 La oferta educativa del convenio SDIS, la implementacidon de MEF (Modelos Educativos Flexibles)
contratados por un operador y estrategias desarrolladas desde la Direccién de Inclusién e
Integracidn a Poblaciones - DIIP no se tendran en cuenta en la proyeccion registrada en Sistema
Integrado de Matricula (SIMAT).

2.1.7 Revisar y/o actualizar previamente la informacion de las aulas. Sin este proceso no sera posible
realizar el registro de proyeccion de oferta para el 2025.

2.1.8 Considerar las particularidades para las IED que tienen el programa de Bachillerato Internacional
o Bachillerato Técnico.

2.2 Actividades: Socializacion de lineamientos para la actualizacién, registro, cargue de aulas —
salones y proyeccion de oferta educativa (pendiente por aprobar) 2025 en SIMAT.

2.2.1 Realizar una jornada de trabajo articulada entre la DEL y la Direccidn de Cobertura a través de su
equipo de Gestores Territoriales de la Direccién de Cobertura y las IED con el fin de verificar,
actualizar y cargar las aulas y la proyeccién de oferta educativa en SIMAT, por sede, jornada,
grado y modelo educativo.

2.2.2 Verificar y actualizar las aulas con las que cuenta la IED y realizar la distribucién segun lo
registrado en el formato de insumos.

2.2.3 El rector o su delegado registrara la oferta de cada IED por sede, jornada y modelo educativo
para los diferentes nivele, dejando el estado de la proyeccién en “Pendiente por aprobar”.

Etapa 3: APROBACION DE PROYECCIONES OFERTA EDUCATIVA 2025 EN SIMAT

3.1 Actividades: Aprobacion proyeccion oferta educativa 2025

Para la aprobacién de oferta educativa en SIMAT, se debe tener en cuenta lo siguiente:

3.1.1 Revisar que las sedes, jornadas, grados y grupos creados para la oferta 2025 correspondan a lo
establecido en el acto administrativo de la IED. En los casos que se presenten diferencias, la DLE
deberda realizar la gestidon respectiva ante la Oficina Asesora de Planeaciéon (OAP) para la
actualizacién en el Directorio Unico de Establecimientos - DUE.

3.1.2 Fomentar la creacién de nuevos grupos con el fin de implementar el programa “Volver a la
Escuela” (VAE) o estrategias educativas flexibles que se puedan implementar para estudiantes
en extra-edad u otros programas permitiendo ampliar la cobertura educativa para esta
poblacion.

3.1.3 Cambiar la proyeccion a estado “APROBADOQO".

Finalmente, las IED remitirdan a través del correo institucional los soportes pertinentes de la
proyeccidn de la oferta educativa a las DLE y estas a su vez a la Direccidn de Cobertura.
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4. Cronograma de actividades Proyeccion de Oferta:
Las diferentes actividades del proceso de proyeccion de oferta pueden ser ajustadas o modificadas
de acuerdo con la necesidad de cada Direccidn Local.

De antemano agradezco su oportuno y acostumbrado compromiso con el desarrollo del proceso,
relacionado en el presente lineamiento.

ETAPAS ACTIVIDADES HERRAMIENTA FECHA RESPONSABLE
1. etapa: socializaciony Envio de insumosy Correo viernes, 14 de Direccion de
estructuracion de oferta lineamientos electronico junio de 2024 Cobertura
Socializacién de insumos para martes, 18 de . .,
actualizacion, registro, cargue junio en la tarde Direccion De
1. etapa: Socializaciony 168 » carg Virtual (Teams) J L Cobertura -
L, de aulas - salonesy L, .. miércoles, 19
estructuracion de oferta - envio grabacion L Grupo de
proyeccion de oferta junioenla Oferta
educativa 2025 jornada mafana.
e L S P ial -
1. etapa: socializaciony Reunion Consejo Directivo cor:essoencfrltae de Del 08 al 09 de IED
estructuracién de oferta oferta institucional acF:)ta julio del 2024
1. etapa: socializaciony Revisidn de la oferta local - c:r:essoenocrlti}(-je Del08al12de DLE
estructuracion de oferta DLE af:)ta Julio del 2024
e . P ial -
1. etapa: socializaciony | Ajuste acuerdos de la oferta cor:esi)enocrltae de Del15al17 de IED
estructuracion de oferta local sobre laIED acF:)ta julio del 2024
Socializacién de lineamientos
para la actualizacion, registro, Gruo oferta
. cargue de aulas —salonesy Presencial - Del 18julio al 22 P ’
2. etapa: ajuste de aulas - Gestores
- proyeccion de oferta con soporte de de agosto del o
y cargue de proyeccion ; territoriales,
educativa (en estado nuevo, acta 2024 DLE e IED
pendiente por aprobar) 2025
en SIMAT.
3. Etapa: Aprobacion de Abrobar proveccion oferta Del 19julio al 22
proyecciones oferta P edupcazva 2025 SIMAT de agosto del DLE
educativa 2025 en SIMAT 2024

Atentamente,

J E ANDRES RODRIGUEZ PARRA

Director de Cobertura

Reviso Cristina Venegas Fajardo Contratista Direccion de Cobertura
Vilma Bravo Ortega Contratista Direccion de Cobertura
Proyect6 = Yeins Fernando Carrillo Contratista Direccion de Cobertura

Contratista Direccion de Cobertura
Contratista Direccion de Cobertura

Orlando Salguero
Lorena Sanchez
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