INSTRUCTIVO SISTEMA DE TRASLADOS DE PERSONAL DOCENTE
PROCESO TRASLADO DOCENTES 2025-2026

El ingreso al aplicativo Traslados Docentes se realiza mediante el uso de la cuenta de correo
institucional, por lo tanto, debe ingresar correo y contraseia, si no recuerda las credenciales de
acceso, debe remitir la solicitud al correo soportesed@educacionbogota.edu.co con el respectivo

formato.
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A continuacién, se mostrara la pagina de Bienvenida al Sistema de Traslados, en esta seccién aparece
su nombre, si es la primera vez que accede, presione en el botén “Ir a actualizacién de Datos”:
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CHRISTIAN CAMILO HERNANDEZ UMBARILA

nal Docente para el afio 2024

Usted ha ingresado al Sistema de Tralados de

u madificatoria, la Resolucién 4028 del 7 de noviembre de 2023 con su respective

Para conocer los requisitos y criterios para participar en este proceso, consulte la Resolucion 3792 del 18 de octubre de 2023 y
cronograma. Puede seleccionar hasta dos opciones de traslado de acuerdo con las vacantes publicadas. De ser efectivo su traslado en alguna de ellss, NO PODRA DESISTIR DEL MISMO. Las solicitudes de traslado

que resuiten favorecidas en el proceso se hardn efectivas a partir del 16 de enero de 2024

Ira Actualizacion de Datos.



mailto:soportesed@educacionbogota.edu.co

En el formulario de actualizacién de datos, podrad modificar los campos Teléfono, Celular, Municipio
de Residencia, Direccion de Residencia y Nro de veces en las cuales ha participado en el proceso, una
vez diligenciados, presione en el botdn “Actualizar”.
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‘Municipio de Residencia BOGOTAD.C.

Direccién de Residencia: CALLE 167 58-B-20 CASA 19
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Mivel de Desempetio:

Fecha de Ingreso a la SED:

Fecha de Ingeso al Colegio Actual:

Localidad del Colegio:

Jornada:

MNo. de veces que ha participado en el
proceso:

o

Para decidir sobre el traslado los docentes y directivos docentes debern tener al 18 de octubre de 2023, come minimo un (1) afio de permanencis en propiedad en ¢l colegia donde actuslmente prestan el servicios

m | S

Version 1.2

A continuacidn, el sistema le presentara el menu principal, en la parte superior izquierda encontrara
las opciones que tiene disponibles.

Nota: Recuerde que el sistema Unicamente le permitira registrar una solicitud, ya sea de
traslado o permuta.
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BIENVENIDO

Usted ha ingresado al Sistema de Tralados de Personal Docente para el afio 2024

Para conocer los requisitos y criterios para participar en este proceso, consulte la Resolucion 3792 del 18 de octubre de 2023 y su modificatoria, la Resolucion 4028 del 7 de noviembre de 2023 con su respective
cronograma. Puede seleccionar hasta dos opciones de traslade de acuerde con las vacantes publicadss. De ser efectivo su traslado en alguna de ellas, NO PODRA DESISTIR DEL MISMO. Las solicitudes de traslado
el proceso se harin ef  partir del 16 de enero de 2024,




A continuacidn, encontrara las instrucciones para realizar su solicitud de Traslado o Permuta si es
Docente del Distrito.

OPCION: ADICIONAR TRASLADOS
Una vez seleccionado el motivo por el cual desea aplicar al traslado, el sistema le permitira realizar la
blusqueda de la/las vacantes de su preferencia.

B | o . CHRISTIAN CAMILO HERNANDEZ UMBARILA
i | voagey = e OFICINA DE TECNOLOGIAS DE L INFORMACION ¥ LAS COMUNICACIONES

Iipa dentric Céduls de Cudadania MNumero de identifn 939 lelétono: Celula: 04054405

Municipio residencia: | BOGOTA D.C. Direccién: | CALLE 167 58-8-20 CASA 19 Comeo electrénico: | chemandezu@educacionbogota.gov.co
INFORMACION LABORAL ACTUAL

nstitucion educativa donde labora actualmente: | COLEGIO GERARDO PAREDES (ED) Fecha deingreso a la SED: | 21/07/1981

Localidad: | Suba Codigo DANE: | 111769003424 Jomada: | Tarde

Nivel de ensefianza: | Basica Primaria Area de desempeito: | ORIENTACION

# de veces que ha participado en e proceso | 12

MOTIVO DE TRASLADO

Docente excedente de parmetro o reportade sin asignacién académica

CONSULTA DE VACANTES

335865 Consulta vacante

335865

Localidad: Usme
olegio: COLEGIO SAN CAYETANO (IED)

Adicionar

OPCIONES DE TRASLADO: 0

Cuando haya seleccionado la vacante a la que se desea postular, debe presionar el botén “Adicionar”,
una vez realizado esto, la vacante quedara agregada en la seccién “Opciones de Traslado”.

CHRISTIAN CAMILO HERNAMNDEZ UMBARILA
OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION ¥ LAS COMUNICACIONES

INFORMACION LABORAL ACTUAL

Institucion educativa donde labora actualmente: ~ COLEGIO GERARDO PAREDES (IED) Fecha deingreso ala SED: | 21/07/1981
Localidad: | Suba Cédigo DANE: | 111769003424 ornada: | Tarde
Nivel de en: £ Area de desempeno: | ORIENTACION

# de veces que ha participade en ¢l proceso | 12 Fecha de ingreso 2 la institucion: | 02/05/2002

MOTIVO DE TRASLADO

o rep asignacion académica

CONSULTA DE VACANTES

Consulta vacante

| OPCIONES DE TRASLADO: 1 |

335865

Localidad: Usme
Colegic: COLEGIO SAN CAYETANO (IED)

Borrar

- tenga en cuenta que la ubicacion se puede realizar en cualquiera de las dos opciones seleccionadas, independientemente del orden de estas

Confirmar opciones de traslado Regresar Imprimir

Version 2.1.2

Nota: Recuerde que el sistema le permite seleccionar hasta dos vacantes, siempre que pertenezcan a
su misma area de desempefio. Si al ingresar el nimero de una vacante no se muestra informacion,
significa que dicha vacante no corresponde a su area actual.



El sistema le solicitara confirmar su solicitud, si estd seguro de los datos registrados, por favor
de clic en “CONFIRMAR OPCIONES DE TRASLADO”, de lo contrario en “REGRESAR”.

Nota: Recuerde que una vez Acepte su solicitud en el sistema, no podra realizar ninguna
modificacion.

@ apoyopruebas.e

Tre

Una vez haya registrado la solicitud, debera dirigirse al panel superior izquierdo, opciéon “Docente”,
seleccionar la opcién “Adicionar Traslado”, podra ver el resumen de la solicitud, al presionar el botén
“Imprimir” el sistema le enviara un correo con la solicitud en formato PDF.

CHRISTIAN CAMILO HERNANDEZ UMBARILA

= ome
OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
INFORMACION LABORAL ACTUAL
ors actuzimente: | COLEGIO OEA (1ED) Fecha de ingreso a la SED: | 19/01/2001
Codige DANE: | 111001015601 Jornada: | Tarde
Basica Primaria Area de desermperio: | ORIENTACION
# de veces que ha panticipado en ¢l proceso | 3 Fecha ce ingreso 3 la institucén: | 10/01/2023
MOTIVO DE TRASLADO

Docente excedente de parmetro o reportado sin asignacion académica
OPCIONES DE TRASLADO: 1

359718
Locakdad: Ciudad Bolivar

Colegio: COLEGIO RURAL JOSE CELESTINO MUTIS (1ED)
Sede: JOSE CELESTINO MUTIS
Nivel ensefianza: Bisica Primaria
Area: ORIENTACION

Jornada: Unica
Borra

Estimado Docente. tenga en cuenta que s Ubicactn se puede reakzar en cual las d

Confirmar cpcones de trastadc imprimir |

Version 212




En su cuenta de correo institucional recibira un correo electrénico con un archivo adjunto en formato
PDF para su descarga.
CONFIRMACION SOLICITUD TRASLADO DOCENTE DISTRITO

o admintrasladossed @educacionbogota.edu.cc © |  Responder | ) Responderatodos | —> Reenviar | | & | |+

Para @ CHRISTIAN CAMILO HERNANDEZ UMBARILA jueves 7/11/2024 2:46 p. m.

FormatoSalicitud_07112024024539.pdf o

G 7KB

Buen dia,

Con el presente confirmamos su registro de solicitud de traslado docente distrito de manera exitosa; a continuacion, encontrara
anexo el formato de la respectiva solicitud.

Atentamente,
Sistema de Traslados Docentes

Por favor evita imprimir, a menos que sea estrictamente necesario, al preferir el uso de documentos digitales se ahorra agua,
energia y recursos forestales. La informacion aqui contenida es para uso exclusivo de la persona o entidad de destino. Esta
estrictamente prohibida su utilizacion, copia, descarga, distribucidn, modificacion y/o reproduccion total o parcial, sin el
permiso expreso de la Secretaria de Educacion del Distrito, pues su contenido puede ser de caracter confidencial y/o contener
material privilegiado. Si usted recibio esta informacion por error, por favor contacte en forma inmediata a quien la envio y
borre este material de su computador. La Secretaria de Educacién del Distrito no es responsable por la informacién contenida
en esta comunicacion, el directo responsable es quien la firma o el autor de la misma.

Por favor evita imprimir, a menos que sea estrictamente necesario, al preferir el uso de documentos digitales se ahorra agua,
energia y recursos forestales. La informacion aqui contenida es para uso exclusivo de la persona o entidad de destino. Esta
estrictamente prohibida su utilizacion, copia, descarga, distribucidn, modificacion y/o reproduccion total o parcial, sin el
permiso expreso de la Secretaria de Educacion del Distrito, pues su contenido puede ser de caracter confidencial y/o contener
material privilegiado. Si usted recibio esta informacion por error, por favor contacte en forma inmediata a quien la envio y
borre este material de su computador. La Secretaria de Educacién del Distrito no es responsable por la informacién contenida
en esta comunicacion, el directo responsable es quien la firma o el autor de la misma.

Al terminar su registro de solicitud, por favor presionar el icono verde ubicado en la parte superior
H"

derecha, y posteriormente, el botdn “Salir”, una vez realizado este proceso, le solicitara seleccionar la
cuenta que desea cerrar.



TEMAS ADICIONALES

Pasos para Actualizar la Direccidn en la pantalla de “DATOS BASICOS DEL DOCENTE OTRA
ENTIDAD TERRITORIAL”:

1. Darclic sobre el botén “Cambiar”

2. De acuerdo con la direccidn a registrar, seleccione por medio de un clic el titulo
respectivo en las listas de: Nomenclaturas mds usadas, Digitos y letras.

3. Conforme va seleccionando de las listas anteriores, la direccién va apareciendo en el
espacio Direccion Comun.

4. Verifique que la direccion registrada sea correcta y de clic en “Guardar”, si desea corregir la
direccion, presione el botén “Limpiar”.

Departamento residencia Municipio residendia Direccion:
Chocé ~ QuIBDO ~
CAMBIAR| |

Direccién Comun: Limpiar @l Guardar

Aammwacml Agencia I Agrupacién

Almacen Attillo Apartado Apatamento I Autopista Avenida Avenida Carrera Barrio Bloque

Bodega I Boulevar I Calle Centro

Conjunto Conjunto Consultorio
Residencial

Etapa

Camino Carrera Carretera Casa I Celula Circular Circunvalar Ciudadela

1

Comercial

Comregimiento | | Departamento Deposite Deposito Setane Diagional Edificio Entrada Esquina Este

Exterior Finca

Garaje Hacienda

Municipio Morte Parcela Parque Parqueadero Pasaje Paseo Penthouse

Predic Puente Pueste Sector Semisotanc Solar Sotano

Unidad
Residencial

Suite Supermanzana Sur Terminal Terraza Torre Transversal Unidad Urbanizacién Variante Vereda
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Nota: Para ingresar la direccién del docente de otro ente territorial, debe seguir el mismo proceso.



