INSTRUCTIVO SISTEMA DE TRASLADOS DE PERSONAL DOCENTE
PROCESO TRASLADO DOCENTES 2025-2026

DOCENTES OTROS ENTES TERRITORIALES
TRASLADO OTRO ENTE TERRITORIAL

Si es docente de otro ente territorial, de clic sobre el vinculo ADICIONE SU SOLICITUD AQUI,
ubicado en la seccion media:
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INGRESO DOCENTES DEL DISTRITO

L Si usted es docente de otro ente territorial, adicione su solicitud aqui I

Solo si usted es docente del DISTRITO y no recuerda el correo o la contrasefia Institucional, lo invitamos a ponerse en contacto con
la mesa de servicio  la linea de atencion:3241000 ext 3333 0 a través del correo éni i ed:

CE & X

Contactenos

Tel: (601) 324 1000
contactenos@educacionbogota.edu.co ®'Gov.co

Av. El Dorado No 66-63, Bogota - Colombia

Al ingresar, debera leer y aceptar la politica de tratamiento de datos personales de la SED:
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Al continuar, scepta personales. Fuede el siguiente endace:
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Se debera ingresar la informacién en las secciones “DATOS BASICOS DEL DOCENTE OTRA ENTIDAD
TERRITORIAL” e “INFORMACION LABORAL ACTUAL”
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DATOS BASICOS DEL DOCENTE OTRA ENTIDAD TERRITORIAL
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INFORMACION LABORAL ACTUAL

El Unico motivo de traslado para docentes de otros entes territoriales es: “Necesidad de Reubicaciéon
laboral en el Distrito Capital, por razones de salud de su cdnyuge o compaiiero (a) permanente, o
hijos dependientes, de conformidad con el Decreto 520 de 2010”.
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INFORMACION LABORAL ACTUAL
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MOTIVO DE TRASLADO

Meceridad de Reutecacin laboral en ol Distreo Capital por taones de Mg G4 W cérmruge 0 COmpaReo ohjos . de con o previsto en ol articudo 4 G4l Decreto 520 de 2010




Para poder aplicar a las vacantes, el sistema valida que correspondan a su misma area de desempeifio,
debera digitar el nimero de la vacante y luego el botén “Consulta Vacante”, una vez el sistema le
muestre la vacante, debe presionar el botén “Adicionar”, si al digitar el numero de la vacante, no se
muestra informacion de esta, indica que el drea desempefio no corresponde con la seleccionada en la
seccion INFORMACION LABORAL ACTUAL.
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INFORMACION LABORAL ACTUAL
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Una vez este seguro de los datos registrados en su solicitud de traslado, de clic en CONFIRMAR
OPCIONES DE TRASLADO, aqui el sistema solicita su confirmacién para guardar su solicitud.

Nota: recuerde una vez usted confirme la solicitud no podra realizar modificaciones.




Al confirmar su solicitud de traslado el sistema mostrara un mensaje indicando que el registro fue
exitoso, a su vez, se remitira al correo electrénico registrado un correo como el siguiente:

CONFIRMACION SOLICITUD TRASLADO DOCENTE OTROS ENTES fesisices « S &

@ admi ladossed@educacionb du.co hace20horas) f @
@ e
Buen dia.

Con el presente confirmamos su registro de solicitud de traslado decente ofros entes de manera exitosa: a continuacién, encontrard anexo el formato de Ia respectiva solicitud.

Atentamente,
Sistemsa de Traslados Docentes

Por favor evits imprimir, @ menos que == estrictaments necesario, sl preferi ol uso de documentos digitsles s= shorrs sgua, energia y recurses forestales. La informacion aqui coniznida s pars uso exclusive de Is persona o entidad de destin. Estd estictments pronibids
su utiizacion, copia, descarga, distribucin, modificacién yio reproduccion total o parcial, sin el permise exprese de la Secretaria de Educacin del Distrito, pues su contenido puede ser de cardcter confidencial ylo contener material privilegiade. $i usted recibic esta
informacién por arror, por faver contacte en forma inmediata 3 quien |a envi y barre aste material e su computader. La Secrataris de Egucacién del Distrita no &5 responsabie por 3 informacién contenids n ests comunicacién, el directs responssbie es quien ia firma o el
sutor de la misma.

Por favor evita imprimir, a menos que sea estristsments nesesario, al preferir el uso de documentos digitales se shorra agua, energia y recursos forestales. La informacin aqui contenida s para uso exclusivo de la persona o entidad de destino. Esté estrictamente prohibida
su utiizacion, copia, descarga, distribucion, modificacién yio reproduccion total o parcial, sin el permise exprese de la Secretaria de Educacin del Distrito, pues su contenido puede ser de cardcter confidencial ylo contener material privilegiade. Si usted recibic esta
informacién por error, por favar contacte en forma inmediata a quien la envid y borre este material de su computader. La Secretaria de Educacidn del Distrito no es responsable por |2 informacidn contenida en esta comunicacién, el diresto responsable es quien Ia fima o el
sutor de la misma.
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Pasos para establecer la Direccidn en la pantalla de “DATOS BASICOS DEL DOCENTE OTRA

TEMAS ADICIONALES

ENTIDAD TERRITORIAL":

Dar clic sobre el botén “Cambiar”

De acuerdo con la direccidn a registrar, seleccione por medio de un clic el titulo

respectivo en las listas de: Nomenclaturas mds usadas, Digitos y letras.

3. Conforme va seleccionando de las listas anteriores, la direccién va apareciendo en el

espacio Direccion Comun.

4. Verifique que la direccion registrada sea correcta y de clic en “Guardar”, si desea corregir la
direccion, presione el botén “Limpiar”.

Frimer nombre

Primer apellido:

Fecha de Nacimienta:

dd /mm/ aasa

Teléfono:

Departamenta residencia:

DATOS BASICOS DEL DOCENTE OTRA ENTIDAD TERRITORIAL

Segunda nombre
Segundo apellido:

Tipo de identificacion: Numero de identificacién:

Celular

Municipio residencia: Correo electranico

El correo es requerido,

Direccién:
CAMBIAR

Direccion Comun:
Administracion I Agencia I Agrupacién I Almacen I Atillo I Apartado l Apartamento I Autopista l Avenida I Avenida Carrera l Barric I Blogue I
Centro
Bodega Boulevar Calle Camino Carrera Carretera Casa Celula Circular Circunvalar Ciudadela
Comercial
Conjunto
Conjunto Ao Consultorio Corregimiento Departamento Deposito Deposito Sotano Diagional Edificic Entrada Esquina Este
Etapa I Exterior I Finca I Garaje I Hacienda I Interior l Kilometro I Local l Lote I Manzana l Mezzanine I Modulo I
Municipio I Morte I Occidente I Oeste I Oficina I Oriente l Parcela I Parque l Parqueadero I Pasaje l Paseo I Penthouse I
Piso I Planta I Porteria I Predic I Puente I Puesto l Salon I Salon Comunal l Sector I Semisotano l Solar I Sotano I
. Unidad . .
Suite Supermanzana Sur Terminal Terraza Torre Transversal Unidad . Urbanizacién Variante Vereda
Residencial
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