PROCESO DE TRASLADOS DE DOCENTES 2023-2024
INSTRUCTIVO APLICATIVO DE TRASLADOS PARA DOCENTES DEL DISTRITO CAPITAL

Ingrese su numero de cédula en el campo USUARIO y en el campo CONTRASENA, después de clic
en INGRESAR:

SISTEMA DE TRASLADOS DE

PERSONAL DOCENTE _
icu Riik

AETARIADE |0 AN

SECRETARIADE EDUCACION DEL DISTRITO

. Recordar contrasefia .=.. Salir.:

Usuario
52270028

Contraseiia

INGRESAR

SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO g
TIClII

OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES - REDP  creociowocsix

NS - D8

Nota: Solo si es la primera vez que ingresa al “Sistema de Traslados de Personal Docente”, ingrese
su nimero de cédula en los campos USUARIO y CONTRASENA, el sistema solicitara el cambio de
contrasefa:

SISTEMA DE TRASLADOS DE

-
%!g 1! PERSONAL DOCENTE

ETARADE 0 AN

SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO
SISTEMA DE TRASLADOS DE PERSONAL DOCENTE . Salir .z
Usted ha ingresado al Sistema de Traslados de Personal Docente para el aiio 2014

Al ingresar por primera vez al sistema, la clave corresponde al nimero de su cédula. Sin embargo, por seguridad debe cambiarla ingresando
una nueva.

Nueva clave: ~ |seeee

Reingrese la nueva clave: |+«

SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO g
TICuI

OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES - REDP  cewcerox




A continuacidn, se mostrara la pagina de Bienvenida al Sistema de Traslados, en esta aparece su
nombre, clic en ACEPTAR:

OTICnI

OPCA G TEENCLAD 0. MDY L4
Ccoummescenes -

DISTRE

SISTEMA DE TRASLADOS DE PERSONAL DOCENTE . Salir .

BIENVENIDO
PAOLA CAROLINA PENA BRAVO
Usted ha ingresado al Sistema de Traslados de Personal Docente para el aiio 2014

Fecha limite de entrega en Oficina de Servicio al Ciudadano 22 de Enero de 2014. De conformidad con lo establecido en Ia Resolucién 2275 del
17 de diciembre de 2013. Para decidir sobre el traslado los docentes y directivos docentes deberan tener al 17 de diciembre de 2013, como
minimo un (1) afio de permanencia en propiedad en el colegio donde actualmente prestan el servicio.

DE EDUCACION DEL DISTRITO. Q
TICul

S DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES - REDP  cremenmmossissceanomucing

(O = Actualiza Datos

&« C' @ bladenodo4.redp.edu.co:7779/traslados/usuario/Actuali

cionDatos jsp#guardar KN

(@ :Saeta - Portal Instit...

— i

SISTEMA DE TRASLADOS DE PERSONAL DOCENTE = salir =
Para conacer los requisitos y criterios para participar en este proceso, consulte la Resolucién 11003 de 26/10/2008 Puede seleccionar
hasta tres opciones de traslado en el drea en la cual se desempefa actualmente, de acuerdo con las vacantes publicadas. De ser
efectivo su traslada en alguna de ellas, no podra desistir del mismo. Todos los traslados seran efectivos a partir de 18/01/2010.

No se tendran en cuenta peticiones diferentes.
Primer nombre: JULIO
Segundo nombre: ALBERTO
Primer apellido: SALAZAR
Segundo apellido: AMAYA H
Tipo de Identificacion : Cedula
Nimere de identificacion: 5762163
Teléfono: 2489240 |
Direccién: [CR 10 # 65 - 63 AP 102 | [ cambiar |
Correo electronico: |isalaza2@redp.edu.co |
Celular: ‘ ‘
Municipio residencia: |BOGOTAD.C. [~]
Area de Desempeiio: ORIENTACION
Nivel Desempefio: Global
Fecha de Ingreso a la SED: 08/02/1993
Fecha de Ingreso al Colegio actual: 05/02/1993
# de veces que ha participado en el 0
proceso:




Para actualizar su informacidn personal, de clic en “ACTUALIZAR INFORMACION”:

SISTEMA DE TRASLADOS DE PFERSONAL DOCENTE B

2ra conocer los requisitos y criterios pars participar en este proceso, cons ulte |2 Resolucién 2275 del 17/12/2013 y su cronograma
res pectl . Puede seleccionar h os opciones de tr el drea en |a cual se desemped de scuerde con
3 De ser efactivo su traslado en alguna de Uies. o podré desistir del misme. Todes los tr serdn efectives

No se tendran en cuenta peticiones diferentes.

Primer nombre:
Segunda nombre:
Primer apellido:
Segunda apellida:

Tipo de Identificacidn :

Nimero de identificacién:

Teléfona: 2220182

Direccién: JUR NC. 72176 B12 APTO 602 - BOG( [ Cambisr
Corres electronica: pepens@redp.edu.co

Celular:

Municipio residencia: BOGOTAD.C. [=]

Area de Desempeiio:

Nivel Desempaiio:

Fecha de Ingreso a la SED:

Fecha de Ingreso al Colegio actual:

Localidad colegio:

Actuslizar Informacién

A continuacidn, el sistema lo llevara a la pantalla donde encontrard las opciones que tiene para
adicionar su solicitud de traslado o permuta (con educadores de otros entes territoriales).

Nota: Recuerde que el sistema Unicamente le permitird registrar una solicitud, ya sea de traslado o
permuta.

SISTEMA DE TRASLADOS DE
DT Cil PERSONAL DOCENTE ¥

PRI X T ALGALDIA MAYOR
ot DE BOGOTA DC.

ETARNDE (- WO

SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO
SISTEMA DE TRASLADOS DE PERSONAL DOCENTE . Salir .2
MENU USUARIO DOCENTE

Formularios

Adicionar traslados

SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO g
TlClll

OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES - REDP oo cersmausni

OPCION: ADICIONAR TRASLADOS

Inicialmente el usuario se encontrard con su informacién basica y laboral, en la parte superior
derecha el usuario tendra las opciones de “Volver” la cual lo llevard al menu principal o “Salir” para
terminar la sesion en el aplicativo.



SISTEMA DE TRASLADOS DE PERSONAL DOCENTE

DATOS BASICOS DEL DOCENTE
Primer nombre: Segundo nombre: Primer apellido: Segundo apellido:
Tipo de Identificacion : Nomero de identificacion: Teléfono: Direccion:

Correo electrénico: Celular: Municipio residencia:

INFORMACION LABORAL ACTUAL

Institucién educativa donde labora : Fecha de Ingreso a la SED:
actualmente ——— Dia Mes Afio

Fecha de ingreso a la institucién

Cédigo DANE Jornada Dia Mes Aiio

# de veces que ha participado en el

Nivel de enseifianza Area de desempeiio proceso:

Seguidamente se veran las opciones de: motivo de traslado y las vacantes seleccionadas (OPCIONES
DE TRASLADO), las cuales son obligatorias para poder guardar la solicitud; el docente podra
seleccionar maximo dos opciones de las vacantes publicadas, el sistema validara que al menos una
opcidn de traslado se haya elegido.

Para seleccionar las vacantes, el usuario debera inicialmente consultar las vacantes previamente
publicadas en la Resolucién 3792 del 18 de octubre de 2022, anexo modificada por la Resolucion
4028 del 7 de noviembre de 2025; haciendo clic en la opcién “LISTADO DE VACANTES” se descarga
el documento con las vacantes disponibles; ingrese el cddigo o nimero de la vacante (ID Vacante)
a seleccionar, consulte y valide los datos de la vacante haciendo clic en el botén “consulta vacante”;
una vez este seguro de que esa es la vacante haga clic en el icono o imagen “+” para adicionarla
como opcidn de traslado; para registrar su solicitud a continuacion de clic en “CONFIRMAR
OPCIONES DE TRASLADO”.

Nota: Recuerde que el sistema validara que las opciones de traslado seleccionadas coincidan con su
actual area de desempeno de acuerdo a la tabla de adreas generales relacionadas que se indica en el
numeral 4.4 del articulo cuarto de la Resolucién 3792 del 18 de octubre de 2023, y teniendo en
cuenta el motivo de su solicitud.



MOTIVO DEL TRASLADO
Docentes cursando especializacion, maestrias o doctorados y requieran traslado por razones de estudi... E

CONSULTA DE VACANTES

_ LISTADO DE VACANTES
Codigo Vacante: 37161 Consulta Vacante
~————

Vacante Localidad Colegio Sede En:‘ei;ne:lza Area Jornada Adicionar
4716) Sm  COLEGIOLOS COLDISTEDUCBASY Bﬁsd‘“a. . CIENCIAS NATURALESY  Finde
' Cristobal  ALPES (IED) MEDIA LOS ALPES “\”E‘e dj:a ¥ EDUCACION AMBIENTAL  semana

OPCIONES DE TRASLADO

Vacante Localidad Colegio Sede En:‘eixae:lza Area Jornada Eliminar
13109 Tuiuclio COLEGIO INSTITUTO TECNICO  INSTTEC ¢ Ba;‘“a. . CIENCIASNATURALESY
WME® INDUSTRIAL PILOTO (IED)  INDPILOTO ~ ooo®®Y  ERUCACION AMBIENTAL oo
__________________________________________
[ Confirmar Opciones de Traslado ] [ Regresar]

El sistema le solicitard confirmar su solicitud, si esta seguro de los datos registrados en su solicitud
por favor de clic en ACEPTAR, de lo contrario en CANCELAR.

Nota: Recuerde que una vez Acepte su solicitud en el sistema, no podra realizar ninguna
modificacion.

MOTIVO DEL TRASLADO

[Madre o Padre cabeza de familia w
Message fram webpage [ |
- LISTADO DE VACANTES .
@5 Usted acaba de registrar las opciones de traslado. Ests sequro de realizar
. P ta solicitud? Uns vez canfirmada, NO admitirs modificaciones. Si .
Vacante Localidad Coleg existen incansistencias en su informacicn laboral, notifique a la Oficina Jornada Adicionar
de Personal al correo trasladesSED@sedbogota.edu.co .
37161 San COLEGI! LES Y Fin de ™~
’ Cristobal ~ ALPES NTAL  semana
Vacante Localidad Colegio Sede Nivel Ensefianza Area Jornada Eliminar
COLEGIO INSTT 0 - Basica
13109 Tunjuclite ~ TECNICOINDUSTRIAL ST TBC g daiay  CILNCIAS NATURALES Y e
PILOTO (IED) IND PILOTO Media EDUCACION AMBIENTAL
______

Confirmar Opciones de Traslado Regresar

Una vez de clic en ACEPTAR, se mostrara el formulario totalmente diligenciado para que lo pueda
imprimir (Proceda a imprimirlo porque debe remitirlo debidamente firmado y con los soportes
requeridos segun motivo de traslado, para lo cual debe validar la informacidon publicada en el
articulo 3 de la Resolucion 3384 del 14-10-2022. La radicacion la debe hacer via correo electrénico
que corresponda a la Direccion Local de Educacidn a la cual pertenece el colegio donde actualmente
labora (origen). Ver Articulo 6 numeral 6.4, literal g) de la Resolucidn antes citada



INFORMACTON LABORAL ACTUAL

nstitucion educativa donde labora Localidad Fecha de Ingreso a la SED:
ctualmente Dia Mes [afio
lcGdigo DANE bornada Fecha de ingreso a la institucion

Dia  Jmes o ]

Nivel de ensefianza

|A'rea de desempeifio

H: de veces que ha participado en el

roceso:

MOTIVO DEL TRASLADO

OPCIONES DE

TRASLADO

Vacante Localidad

Colegio Sede

Nivel Area

Jornada

Firma del solicitante:

OPCION: ADICIONAR PERMUTA CON OTROS ENTES TERRITORIALES

Registre la informacién solicitada en el formulario y a continuacién de clic en GUARDAR.

Recuerde que para que la Permuta sea vélida, los permutantes deben pertenecer a la misma Area

de Desempefio:

Nivel de ensefianza

Primer nombre:
Pepito

Tipo de Tdentificacion :
Cédula de Ciudadania

E1

Correo electrénico:

pepito@email

on donde labora
COLEGIO MUNICIPAL DE ALMEIDA

Nivel de ensefianza
Baésica Secundaria y Media E

Area de desempeiio

DATOS BASICOS DEL DOCENTE OTRA ENTIDAD TERRITORIAL

Segundo nombre:

Nimero de identificacién:
11111

Departamento residencia:

# de veces que ha participado en el proceso:

----- Selecciong -- - - -
CIENCIAS NATURALES Y EDUCACION AMBIENTAL
BIOLOGIA

QUIMICA

BIOLOGIA Y QUIMICA
CIENCIAS SOCIALES
EDUCACION ARTISTICA
DANZAS

TEATRO

ARTES PLASTICAS
DIBUJO ARTISTICO
MUSICA

DANZAS Y TEATRO

1 EDUCACION ETICA Y VALORES HUMANOS

Boyaca E
Departamento
Boyaca [+]

FILOSOFIA

EDUCACION RELIGIOSA

FILOSOFIA Y EDUCACION RELIGIOSA
EDUCACION FISICA, RECREACION Y DEPORTES
. | HUMANIDADES

b LENGUACASTELLANA [

z

do apellido: Fecha Nacimiento:
16/01/1973 )

=
in:

2#22-22

biar

Fecha Ingreso a la Entidad:
[=] 08/01/2008 ™

Fecha de ingreso a la institucién

rrrrr Seleccione -- - - - E

]

I




Imprima la solicitud y remitala via correo electrénico que corresponda a la Direccién Local de
Educacién a la cual pertenece el colegio donde actualmente labora (origen). Ver Articulo 6 numeral
6.4, literal g) de la Resolucién 3384 del 14/10/22.

https://www.educacionbogota.edu.co/portal institucional/node/7067

INFORMACION IMPORTANTE

Su solicitud de Traslado o Permuta, también sera enviada a su correo electrdnico (el registrado en
la pantalla de actualizacién de informacion):

ofi=s :— =j2 d= entrada - mdelgado@sedbogota.edu.c icr E=sfall > ]
Archivo. Tnicio Enviary recibir Carpeta vista | Buscar | o &
= = Q ] Efestasemana - ¥ Marcado <
Bl O =] B Do | P =]
Todos los . De Asunto Condates  Por N Busquedas Herramient: Cerrar
elementos de correa 18] Todos o5 elementos ge Outiook adjuntos categorias - (=4 Sin leer A mas - recientes ~ de busqueda | bisqueda
Ambito Refinar Opciones Cerrar
4 Favoritos <
| £| TRASLADOS DE DOCENTES
o |©rganizar por: F... £ admintraslados@redp edu co
| -4 admint. Erviado:  migrcoles 14/11/2012 07:45 p.m,
TRASL... Para 1 MILENA DELGADO HERNANDEZ
(3 Wz A = E
R @ [ DATOS BASICOS DEL DOCENTE
= admint. [ Fecha: 14 / 11 / 2012
o Primer nombre: Segundo nombre: Primer apellido: Segundo apellido: =
S Element. EDGAR ALFONSO VELASQUEZ VENEGAS
3 Bandda o Tipo de Identificacion Namero de identificacion: Teléfono: Direccion:
C 230174 CARRERA 85A NO. 83 15

Correo electrénico: Celular:

| mdelgado@sedbosota.edu.co

4 CORREO MAR = Aman g |
[ BANDE & sama .
L2 Borrador RE: Sol.
[ Elementc 3 MGRL. ‘lnﬂitllcién educativa donde labora actualmente |Localidad [Fecha de Ingreso a la SED: =
> @ Elements ") |Dia Mes [Afio
(3 Bandeia > | & 1aw0 . | COLEGIO INTEGRADO DE FONTIBON IBEP (IED | Fontibon | 12 | o7 | 2010
R. f© ‘ S |J [Fecha de ingreso a la institucién
[ comeo Cédigo DANE joxnaety nen Mt man =
m 3
{74] calendario
admintraslados@redp.edu.co 2.
8] contactos

RASL...
(4 admint. - Py Mo hay elementos para mostrar en esta vista. i
= ==l TRASL... ~ - =

Elementos: 115 Sin leer: 10 | Enviar y recibir s Todas las carpetas estan actualizadas.  [] Conectado a Microsoft Exchange | [ B3 100% (=) 0 (+)

Si ya tiene una solicitud registrada, sea de traslado o permuta, el sistema arrojara un mensaje como
el siguiente indicando el nimero de cedula del docente que ya cuenta con una solicitud registrada:

SISTEMA'DE TRASLADOSDE =
QTICnI PERSONAL DOCENTE gg

CPCHARR TICHLOGAS 0.4 4 CFMAGENY LS ALGALDIA MAYOR
[ DEBOGOTA DC.

F=rre= i

SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO
SISTEMA DE TRASLADOS DE PERSONAL DOCENTE - salir -

Adicionar permutas otros entes

La cédula 52827865 ya tiene un registro de traslado.
DATO S N

Primer nombre: Segundo nombre: Primer apellido: Segundo apellido:
JENNY CAROLINA NDEZ
Tipo de Identificacion : Namero de identificacion: Teléfono: Direccion:

Cédulade C 52827865 576 318633 - 56357 CL 89B # 116A - 30 INT. 33 APTO 202
Correo electrénico: Celular: Municipio residencia:
INFORMACION LABORAL ACTUAL
Institucién educativa donde labora actualmente Localidad F?Cha el Soet i aee Educacu:n:
Dia Mes Ao
Codigo DANE s Fecha de ingreso a la institucion

Dia Mes Afio


https://www.educacionbogota.edu.co/portal_institucional/node/7067

Al terminar su registro de solicitud, por favor SALIR del aplicativo a través del link sefialado:

RETARIA

EDUC N

DISTRﬁ

SISTEMA DE TRASLADOS DE PERSONAL DOCENTE

MENU USUARIO DOCENTE

Formularios.

Adicionar traslados

Adicionar Permuta con Otros Entes Territoriales

\ DE EBUCACI@N 'IEL DrsTRlT@ QTI Cul
‘ )

|
JGIAS DE LA II‘F?RMACI&{W LA@#OMUNICAQAO“ES %D ) esinnicieusalsiu beonidonii g

TEMAS ADICIONALES
RECORDAR CONTRASENA

Si no recuerda su contrasefia de ingreso al Aplicativo de Traslados de Docentes, si no es la primera
vez que ingresa en este proceso, de clic sobre el vinculo RECORDAR CONTRASENA:

D
RETARiAI EDUClN i DISTRE

=. Recordar contrasefia .= Salir.:

Siusted es docante de otro urtQ tamtumal adIUOﬂ\-‘ su <ohcwtud i AQUII

iA DE E?UCACMN PEL DISTRITQ& QTI Cul
)

\OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA II?F@\RMACIGN‘} LAS’QQMUNICACJONES Llzlsm’ orcemoemeouxodisoe s seomuodurua




En el campo USUARIO ingrese su numero de cedula y de clic en ENVIAR, de esta manera su clave
serd enviada a su correo (el correo registrado en la actualizacidon de datos basicos):

SISTEMA DE TRASLADOS DE

QTI Cil PERSONAL DOCENTE e

ETARACE | N

SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO

SISTEMA DE TRASLADOS DE PERSONAL DOCENTE =.Salir .2

OLVIDE MI CLAVE

Usuario: 52270028

SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO g
TlClll

OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES - REDP

Pasos para Actualizar la Direccidn en la pantalla de actualizaciéon de datos:

Dar clic sobre el link Cambiar
En la lista desplegable de clic sobre la opcion Seleccione
De acuerdo a la direccidn a registrar, seleccione por medio de un clic el titulo respectivo
en las listas de: Nomenclaturas mas usadas, Digitos y letras.

4. Conforme va seleccionando de las listas anteriores, la direccion va apareciendo en el
espacio Direccidn.



5. Verifique que la direccion registrada sea correcta y de clic en Confirmar Direccion.

5. Confirmar Direccién 4_Espacio Direccidn

: Educacion del Distrito Capital

. )

3. Nomenclaturas,
digitos y letras

2. Lista Desplegable

Toika de Tagerio ol S0

QUE HACER SI ENCUENTRA INCONSISTENCIA EN AREA O NIVEL DE DESEMPENO, FECHA DE
INGRESO A LA SED O FECHA DE INGRESO A LA IED

Estos campos no pueden ser modificados directamente por el docente o directivo docente. Si
existe alguna inconsistencia en la informacion registrada en estos campos, debe solicitar a través
del correo rpena@educacionbogota.gov.co, el ajuste de la informacién. De igual manera, si olvidé
el correo electronico que registré o no lo modifico en su momento y olvidé la contrasefia, remita
un correo a chernandezu@educacionbogota.gov.co informando de esta situacién.



mailto:rpena@educacionbogota.gov.co
mailto:chernandezu@educacionbogota.gov.co

