353: SECRETARIA DE
et EDUCACION
ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA DC.

Bogota D.C, septiembre 3 de 2026

Sefores

Representantes legales / responsables comerciales / responsables de la cotizacion
Empresas del sector inmobiliario y propietarios interesados

Bogota D. C.

Asunto: Remision de documento técnico para presentacién de cotizacion para la sede
administrativa de la Secretaria de Educacién del Distrito

“ANEXO TECNICO PARA EL SEGUNDO EVENTO DE COTIZACION / ACTUALIZACION
DEL ESTUDIO DE MERCADO PARA EL ARRENDAMIENTO DE INMUEBLE DESTINADO A
LA SEDE ADMINISTRATIVA DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO - SED”

INTRODUCCION

La Secretaria de Educacién del Distrito — SED requiere adelantar la contratacién del
arrendamiento de un inmueble destinado al funcionamiento de su nueva sede
administrativa, con el fin de garantizar la continuidad de la prestacién del servicio y el
adecuado desarrollo de sus actividades administrativas y misionales. Esta necesidad
obedece a la entrega prevista delinmueble donde opera actualmente la SED, para el 31 de
mayo de 2027.

En mayo de 2026 la Entidad adelantd un primer evento publico de cotizacién, de caracter
exploratorio, que permitid6 una primera aproximaciéon a las condiciones del mercado
inmobiliario. Con posterioridad, la SED precisé y complementd sus requerimientos
técnicos y funcionales, razon por la cual adelanta el presente ejercicio con el fin de
actualizar y ampliar la informacioén de mercado.

El presente ejercicio conserva un caracter exploratorio y referencial. Su finalidad es
conocer los precios del mercado e identificar los inmuebles que, encontrandose
disponibles, puedan razonablemente satisfacer la necesidad institucional, como insumo
del analisis del sector y de la estructuraciéon de una eventual contratacion

1. FINALIDAD Y NATURALEZA DEL EJERCICIO
Mediante esta solicitud de cotizacién la Secretaria invita a propietarios, poseedores,

administradores, gestores, corredores y asesores inmobiliarios a informar los inmuebles
disponibles que reunan las caracteristicas descritas en este documento y el precio que
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estimarian aplicable. El ejercicio cumple asi una doble funcién: identificar qué inmuebles
existeny se encuentran disponibles en el mercado, y conocer sus precios reales.

Teniendo en cuenta que la participacidn en este ejercicio no genera derecho, expectativa ni
obligacion de contratacion para ninguna de las partes, la informaciéon suministrada sera
utilizada como uno de los insumos del estudio del sector y de mercado que soportara una
eventual contratacién, junto con las demas fuentes que la Entidad consulte. En
consecuencia, el presente evento:

i.No corresponde a un proceso de seleccién de contratista ni a una invitacion a
contratar.
ii.No tiene caracter competitivo.
iii.No constituye oferta en los términos de la legislacién vigente.
iv.No genera derechos, preferencias ni expectativas legitimas de contratacion para
quienes presenten informacion.

Esta solicitud de cotizacion es uno de los mecanismos mediante los cuales la Secretaria
conoce el mercado, pero no el Unico. El andlisis del sector podra complementarse, seguin
corresponda, con informacidn recibida por otros canales institucionales, con la consulta
directa del mercado inmobiliario, con informacion publicamente disponible y con el
contacto directo con propietarios, administradores, corredores o asesores inmobiliarios,
asi como con cualquier otra fuente legitima que permita identificar inmuebles y precios
comparables.

Adicionalmente, mediante este evento la Secretaria busca conocer mas predios e
inmuebles disponibles en el mercado, con el fin de tenerlos presentes como referencia
para una eventual contratacion.

Elcierre de este evento en el SECOP Il no impide que la Secretaria conozca posteriormente
otras alternativasinmobiliarias. Quienes con posterioridad al cierre identifiquen inmuebles
con las caracteristicas sefaladas en este documento podran remitir la informacién al
correo electrénico: contratacion_dsa@educacionbogota.gov.co Dichainformacién se
utilizard unicamente para complementar el conocimiento del mercado; su recepciéon no
constituye oferta ni otorga derecho alguno respecto de una eventual contratacién
posterior.

Nota: Las expresiones 'requisito minimo', ‘'criterio complementario’, ‘analisis
comparativo', 'visita técnica' o cualquier otra utilizada en este documento tienen
exclusivamente finalidad de estructuracidon y organizacién de la informacién del mercado
y no constituyen factores de evaluacion, habilitacidn, calificacidn, ponderacién, seleccion
o adjudicacion.
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2. REQUISITOS MiNIMOS PARA PRESENTAR COTIZACION

Para que la informacién suministrada resulte utily comparable, la cotizacidn debe referirse
a un inmueble determinado que reldna los requisitos minimos que se indican a
continuaciony se detallan en los numerales siguientes:

Tabla 1. Requisitos minimos para diligenciar el formato de cotizacion
Requisito Especificaciéon
Zona urbana de Bogota D.C. localizada sobre los ejes viales
estratégicos de la Calle 26 - Avenida El Dorado, incluyendo
la zona centro de la ciudad (Centro histérico - La Candelaria
hasta el Centro Internacional) y el eje vial de la Avenida 68,
desde la Autopista Norte hasta la Avenida de las Américas,
con una delimitacién méaxima de hasta cinco (5) cuadras a la
redonda respecto de dichos ejes viales. La ubicacidon debera
responder a criterios de movilidad, accesibilidad,
conectividad urbana, cercania a transporte publico, facilidad
de desplazamiento para funcionarios, contratistas,
ciudadania y grupos de interés de la SED, asi como a
condiciones de entorno urbano, seguridad, servicios
complementarios y eficiencia operativa institucional.
*Ver anexo 3. Imagen referencia ubicaciéon de inmuebles.
Permitido para actividades administrativas e institucionales /
equipamientos institucionales, conforme al Plan de
Ordenamiento Territorial vigente y demas normas urbanisticas

1. Ubicacion

2. Uso de suelo

aplicables.

3. Area util de | Area util de referencia aproximada de 10.000 m?Z, entendida
referencia como el area efectivamente ocupable, aprovechable y
aproximada de | disponible para uso exclusivo de la SED, destinada a atender
10.000 m? la operaciéon administrativa de la Entidad.

Posibilidad de albergar minimo 1.280 unidades funcionales
de ocupacion, distribuidas entre puestos fijos, puestos
compartidos, espacios directivos, espacios colaborativos y
demds areas funcionales requeridas para la operacién
administrativa de la SED, conforme a la distribucion definiday
a la capacidad real demostrada por el cotizante.

Minimo 50 cupos de estacionamiento incluidos en el
canon. Adicionalmente, contar con disponibilidad para (dos)
2 cupos de parqueo para personas con movilidad reducida, 30
cupos para estacionamiento de bicicletas, 30 cupos para

4. Capacidad

5. Estacionamiento
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motos (1,00 m x 2,00 m por cupo) y 30 cupos para patinetas
eléctricas.
El inmueble debera contar con las condiciones fisicas,
funcionales, técnicasy operativas necesarias para atender los
requerimientos de la — SED. Para tal efecto, debera cotizarse
con las adecuaciones y el mobiliario requeridos para su
funcionamiento, incluyendo puestos de trabajo, espacios
6. Caracteristicas directivos, salas de reunién, espacios colaborativos, con un
de inmueble area para atencion al ciudadano, archivo, bienestar, sala de
primeros auxilios, sala amiga, cafeteria, bodegas, areas
técnicas, circulacion, accesibilidad, Seguridad y Salud
elementos de respuesta ante emergencias, infraestructura
TICy demas espacios en el Trabajo, sefalizacion de seguridad
y emergencia, requeridos.
Elinmueble debera encontrarse disponible a partir del primer
dia habil del mes de enero de 2027, por un término minimo de
cinco (5) anos, de manera que la SED cuente con certeza
sobre la permanencia del inmueble durante el horizonte
requerido para la operacién de la sede administrativa. La

7. Disponibilidad del

inmueble disponibilidad del inmueble debera entenderse como la
posibilidad efectiva de que el cotizante pueda realizar los
disefosy las adecuaciones en coordinacién con la SED desde
el primer dia habil del mes de enero de 2027.
Certificado de tradicion y libertad, licencia de construccion o
8. Documentacién planos estructurales, y demas documentos que permitan
minima acreditar la titularidad, disponibilidad, uso permitido y
condiciones técnicas generales delinmueble.
9. Informacioén Corresponde al valor de la solucion requerida por la SED que
econdmica de la | incluye la capacidad, requerimientos de infraestructura fisica
cotizacion de dotaciény tecnoldgica

2.1 Ubicacion:

La ubicaciéon del inmueble debera corresponder a la zona urbana de Bogota D.C. y
encontrarse asociada a ejes viales estratégicos que garanticen condiciones adecuadas
de movilidad, accesibilidad, conectividad urbana, articulacién institucional y eficiencia
operativa para la Secretaria de Educacién del Distrito — SED.

Para efectos del presente evento de cotizacidn, se tendran como referencia los siguientes
ejes viales estratégicos:
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e EjevialdelaCalle 26 - Avenida El Dorado, incluyendo la zona centro de la ciudad,
centro histdrico hasta sectores préoximos al Centro Internacional, y dreas de
articulacién institucional.

e Ejevialde la Avenida 68, comprendido entre la Autopista Norte y la Avenida de las
Ameéricas.

Losinmuebles deberan localizarse, como criterio general, a una distancia maxima de hasta
cinco (5) cuadras a la redonda respecto de al menos uno de dichos ejes viales. La zona
requerida se encuentra georeferenciada en este documento en el Anexo 3. Imagen
referencia ubicaciéon de inmuebles.

La definicién de estos ejes se fundamenta en criterios de movilidad, accesibilidad
universal, conectividad con transporte publico, facilidad de acceso y articulacidon con
corredores urbanos de alta capacidad y con sectores institucionales de la ciudad.
Asimismo, considera la disponibilidad de ofertainmobiliaria, las condiciones de seguridad,
facilidad de desplazamiento para funcionarios y contratistas, el acceso oportuno para la
ciudadania y grupos de interés de la SED - incluidos rectores, docentes, directivos
docentes, comunidad educativa y usuarios externos -, asi como la existencia de servicios
complementarios y condiciones adecuadas para la operacidn de la sede administrativa.

Excepcion: Sin perjuicio de lo anterior, la SED podra analizar técnicamente alternativas
que estén por fuera del rango sefialado que demuestren condiciones favorables de
accesibilidad, movilidad, conectividad, transporte publico, seguridad, operacion
institucional y suficiencia funcional para atender las necesidades de la Entidad.

2.2 Uso de suelo.

El inmueble objeto del presente evento debe cumplir con las disposiciones del Plan de
Ordenamiento Territorial de Bogota D.C. vigente, adoptado mediante el Decreto Distrital
555 de 2021, en lo relacionado con el uso del suelo, el cual debera corresponder a uso
dotacional, en la categoria de equipamiento institucional o educativo. Asi mismo, se
debera verificar lacompatibilidad deluso mediante el respectivo concepto de uso del suelo
expedido porla autoridad competente, de conformidad con laLey 388 de 1997 y las hormas
urbanisticas vigentes.

2.3 Arearequerida

Para el presente evento de cotizacidn, la Entidad requiere un inmueble que cuente con un
area util aproximada de 10.000 m?, entendida como la superficie efectivamente ocupable,
aprovechable y disponible para uso exclusivo de la SED, destinada a la operacién
administrativa de la Entidad.
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Dicha area util debera permitir la ubicacion y funcionamiento de puestos de trabajo,
espacios directivos, salas de reunién, espacios colaborativos, atencién al ciudadano,
archivo, planoteca, bienestar, sala de primeros auxilios, sala amiga de la familia lactante,
cafeteria, bodegas, areas técnicas privativas y demas espacios funcionales requeridos
para la operacion institucional.

No se entenderan como parte del area Utilrequerida aquellas dreas comunes generales del
edificio, puntos fijos, escaleras, ascensores, lobbies compartidos, zonas de
administracion, cuartos técnicos generales, subestaciones, plantas eléctricas, cuartos de
bombas, centros de acopio generales, estacionamientos u otras dreas que no sean de uso
exclusivo, funcional y ocupable por la SED, salvo que el cotizante precise expresamente
gue corresponden a areas privativas asignadas a la Entidad y que pueden ser utilizadas
directamente para su operacion.

El cotizante debera discriminar el area total y area util arrendable indicando claramente
cuales espacios corresponden a areas comunes del edificio, cudles se encuentran
incluidas dentro de la administracién y cuales estarian disponibles de manera exclusiva
para la SED.

El cotizante debera indicar expresamente si el precio informado corresponde al area util o
al area total arrendable. Para efectos econdmicos y contractuales, el canon de
arrendamiento sera reconocido y pagado sobre el area total objeto de arrendamiento
ofertada y aceptada por la SED, y no exclusivamente sobre el area util arrendable, sin
perjuicio de la obligacion del cotizante de efectuar la discriminacidon anteriormente
sefalada.

La Entidad analizara el area cotizada junto con la eficiencia de planta, el plano preliminar
de distribucién, la ubicacién de puestos, las circulaciones internas, la capacidad de
servicios sanitarios, la infraestructura tecnolégica, la accesibilidad, la disponibilidad de
espacios complementariosy las condiciones generales de operaciéon. En consecuencia, el
metraje informado deberd acompafnarse de un cuadro de areas y, cuando se encuentre
disponible, del plano o esquema de distribucién del inmueble.

El area atil de 10.000 m? constituye la referencia técnica de la Entidad y no un limite
maximo. Podran informarse inmuebles con area util inferior o superior, siempre que el
cotizante precise el area efectivamente disponible, de manera que la informacidn resulte
comparable. La diferencia de area no excluye la alternativa del estudio de mercado, pero
debe reflejarse en el cuadro de areasy en el precio informado.

2.4. Capacidad
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Se establece como referencia una capacidad minima para 1.280 unidades funcionales de
ocupacion, entendidas como la capacidad espacial equivalente que debe permitir la
operacion administrativa de la SED, incluyendo puestos fijos, puestos compartidos,
espacios directivos, espacios colaborativos, atencién al ciudadano y demas 4areas
funcionales requeridas para el funcionamiento de la sede.

La capacidad requerida, se sustenta en el diagndstico de ocupacion real, el modelo de
optimizacion del uso del espacio elaborado por la Entidad, los registros de acceso, la
caracterizacion de las dinamicas de trabajo, los resultados de la encuesta de trabajo
inteligente aplicada a directivos y los insumos técnicos recopilados durante las revisiones
realizadas por las dependencias participantes.

Estas unidades funcionales no deben interpretarse exclusivamente como puestos
operativos individuales permanentes, sino como una referencia técnica para verificar la
capacidad real del inmueble en funcién del area util disponible, el plano preliminar de
distribucion, la eficiencia de planta, la ubicacién de dependencias, los espacios directivos,
las areas colaborativas, los servicios complementarios, la infraestructura tecnoldgicay las
condiciones generales de operacion.

La distribucion funcional sefialada constituye una referencia técnica para efectos del
presente evento de cotizaciény tiene como finalidad permitir a los interesados demostrar
la suficiencia espacial y funcional de los inmuebles propuestos.

2.4.1. Capacidades colaborativas y de apoyo

Para efectos de la estructuraciéon del requerimiento, la capacidad funcional de referencia
se proyecta de la siguiente manera:

e 461 unidades asociadas a puestos fijos, equivalentes a un area estimada de
3.688 m?, bajo el estandar de 8 m? por unidad funcional.

e 437 unidades asociadas a puestos compartidos, equivalentes a un area
estimada de 3.496 m?, bajo el estandar de 8 m” por unidad funcional.

e 120 unidades funcionales equivalentes asociadas a espacios directivos,
correspondientes a una bolsa espacial aproximada de 960 m?, destinada a
despachos, oficinas directivas, apoyos inmediatos, salas cercanas, antesalas y
demas areas de soporte asociadas a la alta direccién.

e 262 capacidades funcionales de referencia asociadas a espacios colaborativosy
de apoyo funcional, correspondientes a una bolsa espacial aproximada de 1.856
m?, destinada a espacios colaborativos, cafeteria, salas informales, espacios de
coordinacion, reuniones, puntos de trabajo flexible y demas areas de apoyo
funcional requeridas para la operacion institucional. Para este ultimo componente,
la capacidad funcional indicada constituye una referencia para la organizacién y
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utilizacion de los espacios colaborativos y de apoyo y no corresponde a puestos de
trabajo individuales ni se encuentra sujeta a la aplicacion del estandar de 8 m” por
puesto utilizado para los puestos fijos y compartidos.

En conjunto, esta distribucién corresponde a 1.280 unidades funcionales de ocupacion,
equivalentes a un area Util aproximada de 10.000 m>.

La propuesta de aforo en donde se vierte de manera referencial el organigrama actual de la
Entidad se presenta al final del presente documento como Anexo No.1. Tabla Propuesta
de distribucion funcional por bloques, dependencias y espacios de apoyo.

Es de precisar que el modelo de aforo al ser referencial puede estar sujeto a
modificaciones, atendiendo el eventual redisefio institucional, la implementacion de la
Estrategia de Trabajo Inteligente (ETI) o las necesidades de la Entidad.

En este sentido el cotizante debera relacionar los costos por metro cuadrado solicitados
en el formato de cotizacion dispuesto por la SED en el evento y asi mismo diligenciar el
costo unitario por Ficha/Tipologia de Mobiliario sefialado en la hoja “EC2 COTIZACION
MOBILIARIO” del formato de cotizacién.

2.5. Estacionamientos
La Entidad establece una necesidad minima de estacionamientos, a saber:

e 50 estacionamientos vehiculares.

e Contar con disponibilidad para 2 cupos adicionales de estacionamiento para
personas con movilidad reducida. (Ley 1618 de 2013 en concordancia con el
Decreto 555 de 2021).

e 30 cupos para estacionamiento de bicicletas. (Decreto 555 de 2021). (Asistencias
promedio actuales).

e 30 cupos para motos (1,00 m x 2,00 m por cupo). (Asistencias promedio actuales).

e 30 cupos para patinetas eléctricas. (Asistencias promedio actuales).

Esta proyeccidn representa unareduccion significativa frente a la situaciéon actual de cupos
de parqueo por parte de la SED, y responde a un enfoque de racionalizaciéon del uso del
espacio y de los recursos publicos, en concordancia con lo encontrado en el mercado
inmobiliario a efecto de ampliar las posibilidades inmobiliarias con observancia de los
principios de austeridad, eficiencia administrativa y movilidad sostenible.

Lo anterior, de acuerdo con el Decreto 555 de 2021 (POT de Bogota), el cual establece la

provision de estacionamientos en equipamientos publicos no constituye una obligacion
general, sino que depende de las condiciones urbanisticas del predio y del uso del suelo.
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En este sentido, la SED no esta obligada a contar con un numero minimo de
estacionamientos para vehiculos; no obstante, se debera garantizar el cumplimiento de los
estandares técnicos, de accesibilidad y la incorporaciéon obligatoria de ciclo-
estacionamientos, este ultimo en el marco de la politica de movilidad sostenible, validada
a través de la encuesta de movilidad de la organizaciéon la cual permitié establecer los
minimos requeridos.

El cotizante debera reportar en el formato de cotizacion, los cupos de estacionamiento
adicionales incluidos en el canon y de igual forma el valor del cupo adicional de
estacionamientos disponibles no incluidos en el canon, las zonas de cargue y descargue, y
demas infraestructura de movilidad sostenible.

2.6. Caracteristicas del inmueble.

El inmueble debera contar con las condiciones fisicas, funcionales, técnicas y operativas
necesarias para atender los requerimientos de la — SED. Para tal efecto, debera cotizarse
con las adecuaciones y el mobiliario requeridos para su funcionamiento, incluyendo
puestos de trabajo, espacios directivos, salas de reunidn, espacios colaborativos, con un
area para atencion al ciudadano, archivo, bienestar, sala de primeros auxilios sala amiga,
cafeteria, bodegas, areas técnicas, circulacion, accesibilidad, normas de Seguridad y
Salud en el Trabajo, infraestructura de tecnologias de la informacién y comunicaciones
(TIC) y demds espacios requeridos para atender integralmente las necesidades fisicas,
funcionales, técnicas, tecnolégicas, operativas y de atenciéon de la SED.

Tratdndose de inmuebles construidos con anterioridad al afio 1998, el cotizante debera
indicar si el inmueble cuenta con estudio de vulnerabilidad sismica, con el respectivo
reforzamiento estructural y carta de responsabilidad estructural, conforme a la norma
vigente. En esta etapa basta con informarlo; los documentos correspondientes se
verificaran unicamente respecto de losinmuebles que sean considerados como alternativa
real de contratacion.

En consecuencia, el cotizante debera incluir dentro del valor del canon cotizado las
adecuaciones locativas, divisiones, acabados, instalaciones eléctricas, red normal, red
regulada, mobiliario operativo, sillas ergonémicas, cajoneras, mobiliario colaborativo y
directivo, mobiliario para salas de reunién, atencién al ciudadano, bienestar, sala de
primeros auxilios, sala amiga, senalizacién de seguridad y emergencia, infraestructura TIC,
cafeteria, bodegas, areas técnicas, tanques de reserva y demas elementos necesarios para
la operacidn institucional de acuerdo a los requerimientos enunciados en el presente
componente.

Para efectos de determinar la programacién de las actividades requeridas para la puesta
en funcionamiento de la nueva sede administrativa, la SED ha estimado un plazo de hasta
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tres (3) meses para el desarrollo integral de las adecuaciones, distribuido de manera
referencial en un (1) mes para la planeacidon, elaboracion, coordinacion, revision y
aprobacién de los disefnos requeridos y dos (2) meses para la ejecucion de las obras,
adecuaciones, instalaciones, montaje de mobiliario, pruebas y puesta a punto de los
diferentes sistemas y espacios. En esta etapa el cotizante debera limitarse a indicar si
dicho plazo resulta viable para elinmueble informadoy, de no serlo, el plazo que estimaria
necesario. No se requiere presentar cronograma detallado.

La cotizacién debera discriminar:

e Tiempo estimado de ejecucion.

e Condiciones de recibo.

e Responder al requerimiento de mobiliario requerido por la SED.

e Responder a las cantidades, dimensiones y especificaciones técnicas minimas
informadas por la SED

e Estado, vida util estimaday condiciones ergonémicas.

e Compatibilidad del mobiliario con el plano preliminar de distribucion.

e Responsable del suministro, instalacidon, mantenimiento y reposicion.

Para cada uno de estos componentes, deberd indicar de manera clara sus caracteristicas
técnicas, especificaciones, materiales, dimensiones, capacidades, calidades, referencias
o estandares aplicables, segun corresponda, de forma que la SED pueda verificar su
suficiencia, funcionalidad y cumplimiento respecto de los requerimientos definidos para la
nueva sede administrativa. Ver anexo 2. Especificaciones técnicas de mobiliario.

2.6.1 Requerimientos minimos de la infraestructura TICs

La siguiente tabla describe la condicidn técnica a la que aspira la Entidad para la operacion
de la sede.

Tabla 2. Requerimientos minimos de la Infraestructura TICs

Requerimiento Condicién técnica solicitada

Sistema Categoria 6A, instalado, probadoy

Cableado estructurado .
certificado.

Infraestructura proyectada para 1.280 puestos + 72

Capacidad de red conexiones especiales =1.352 puntos.

Cuartos por piso segun la distribucion; hasta 240
Cuartos técnicos puestos por cuartoy cumplimiento de distancia
maxima del canal horizontal.

Av. El Dorado No. 66 — 63 '
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Dimensidn cuartos técnicos

Referencia establecida de 4,00 m x 3,00 m x 2,60 m de
altura libre.

Cuarto principal Data Center /

Espacio destinado a infraestructura central de
comunicaciones.

Dimension requerida para Data

6,00 m x 5,00 m x 2,60 m de altura libre, segun el

Center anexo.
Interconexién en fibra dptica entre cuartos técnicosy
Backbone .
cuarto principal.
. c Backbone redundante 2 x 12 hilos multimodo OM4 o
Fibra 6ptica

superior.

Puntos de datos

De acuerdo con puestos de trabajo y conexiones
especiales.

Tomas reguladas

Un tomacorriente duplex regulado por puesto.

Tomas normales

Un tomacorriente duplex normal/comercial por puesto.

Racks y componentes

Racks, patch panels, organizadores, gabinetes,
maddulos, conectores y deméas componentes pasivos.

Canalizaciones

Bandejas, tuberias, ductos, pasos verticales y demas
infraestructura requerida.

Puesta a tierra

Sistema de puesta a tierra técnicay separacioén entre
energiay telecomunicaciones.

Infraestructura pasiva WiFi

Elarrendador debe dejar la infraestructura necesaria
para la red inaldmbrica institucional.

Certificacion de red

Certificacion individual de enlaces Cat. 6Ay fibra
Optica.

Identificacion y marquillado TIC

Marquillado y etiquetado consistente de puntos, patch
panels, racksy planos.

Planos finales de infraestructura
TIC

Entrega en DWG editable y PDF de la infraestructura
realmente ejecutada.

Garantia infraestructura TIC

Garantia extendida del fabricante durante un periodo
no inferior al contrato.

2.6.2. Requerimientos para Higiene, Seguridad, Accesibilidad y Bienestar Laboral.

Tabla 3. Requerimientos para Higiene, Seguridad, Accesibilidad y Bienestar Laboral

Requerimiento

Condicion técnica solicitada

Av. El Dorado No. 66 — 63
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Deben disponerse conforme a normativay aforo.
Para 1.280 puestos de trabajo deben existir 52 baterias
+ 1 bateria por piso para personas con movilidad
reducida (Resolucion 2400 de 1979 Ministerio de
trabajo NTC 6047 de 2013)

Banos accesibles y suficiencia
sanitaria

Puertas con apertura hacia afuera, barras antipanico y
Salidas de emergencia facil operacion (Resolucién 2400 de 1979 Ministerio de
trabajo - NSR-10)

2.7. Disponibilidad del inmueble

Elinmueble debera encontrarse disponible a partir del primer dia habil del mes de enero de
2027, por un término minimo de cinco (5) afios, de manera que la SED cuente con certeza
sobre la permanencia del inmueble durante el horizonte requerido para la operacion de la
sede administrativa.

La disponibilidad debera entenderse como la posibilidad efectiva de iniciar los disefos y
las adecuaciones, en coordinaciéon con la SED, a partir del primer dia habildel mes de enero
de 2027. El cotizante debera indicar si elinmueble puede intervenirse desde esa fecha.

En consecuencia, desde la etapa de cotizacién debera informarse de manera expresa el
estado actual de ocupacion del inmueble, las eventuales restricciones para su
intervencion, la fecha cierta de disponibilidad y la posibilidad de efectuar entregas
parciales. Es importante tener en cuenta que este documento no garantiza ni compromete
una contratacién por 5 afos ni, la asuncién de vigencias futuras que no hayan sido
autorizadas.

Lo anterior, sin que dicha disponibilidad para la ejecucién de disefios y adecuaciones
implique el inicio del periodo de arrendamiento ni la causacién del canon, los cuales se
tienen previstos Unicamente a partir de la entrega y recibo a satisfaccién del inmueble
completamente adecuado, amobladoy en condiciones funcionales para la operacién de la
SED.

2.8. Documentacion minima

Para cotizar unicamente se requieren los soportes que permiten establecer que el
inmueble existe y esta determinado, que quien cotiza estd legitimado para informar sobre
este y que elinmueble se encuentra o podria encontrarse disponible:

1. Certificado de tradicion y libertad del inmueble o, en su defecto, indicacién del
numero de matricula inmobiliariay de la direccién exacta.

Av. El Dorado No. 66 — 63 '
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2. Documento de identificacién del cotizante: cédula de ciudadania o de extranjeria, si
es persona natural, o certificado de existencia y representacion legal, si es persona
juridica.

3. Cuando quien cotiza no sea el propietario del inmueble, comunicacién simple
suscrita por el propietario o documento que acredite su vinculacién con elinmueble
(mandato, administracién, corretaje o similar).

4. Cuadrode areasy, cuando se encuentre disponible, plano o esquema de distribucion
que permita identificar el area ofrecida y su distribucién general. Se aceptan planos
existentes o esquemas preliminares.

5. Fotografias recientes delinmueble, exteriores e interiores.

6. Manifestacion sobre el estado actualde ocupaciéndelinmueble, contratos vigentes,
fecha de desocupaciéon y fecha de entrega. Igualmente, informacién sobre la
disponibilidad juridica y material delinmueble para la vigencia 2027.

NOTA: Se solicita remitir la documentacidn organizada bajo la numeracién aqui descrita.

Los demas documentos relativos al inmueble —licencia de construccion, planos
estructurales y arquitecténicos definitivos, poderes autenticados, concepto de uso del
suelo, certificaciones técnicas, poélizas, estudios de vulnerabilidad sismica y avaluo
comercial, entre otros— no se requieren para cotizar. Seran verificados Unicamente
respecto de los inmuebles que posteriormente sean considerados como alternativa real
de contratacion, en la oportunidad que corresponda.

2.9. Informacién econémica de la cotizacién

Se solicita al cotizante suministrar la informacién econdmica de la alternativa inmobiliaria
ofrecida, con el propdsito de conocer de manera integral los costos asociados a la
ocupacion delinmueble por parte de la SED.

Para efectos del presente evento de cotizacion, con el fin de contar con una estructura de
costos detalladay comparable, el cotizante debera discriminar el valor del canon por metro
cuadrado de la solucién ofrecida con IVA incluido, especificando los componentes
correspondientes al inmueble, a las adecuaciones y al mobiliario. El valor total sera el
producto del valor del metro cuadrado de la solucién integral por el area total que el
cotizante indique en el Numeral 3.1 del formato de cotizacion.

De igual manera, el cotizante debera informar de manera independiente el valor de la
administracion por metro cuadrado y su valor mensual total, asi como los servicios
incluidos dentro de dicho concepto.

Cuando la alternativa contemple area Util adicional a la inicialmente requerida, el cotizante
deberaindicar su disponibilidady el valor por metro cuadrado aplicable. Asimismo, debera
informar el valor estimado de un puesto de trabajo adicional por tipologia de acuerdo con
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las especificaciones mencionadas en el Anexo 2, el puesto se entiende completamente
habilitado (adecuado y listo para usar "plug and play"), incluyendo, como minimo, las
adecuacionesy el punto de red correspondientes.

Los valores suministrados en este componente tendran caracter referencial para efectos
del analisis del sector y del estudio de mercado y deberan corresponder a la alternativa
inmobiliaria efectivamente descrita en los demas componentes del presente evento de
cotizacion. La informacién econdémica deberda guardar correspondencia con las
condiciones técnicas, de infraestructura, mobiliario, adecuaciones, servicios y demas
caracteristicas ofrecidas por el cotizante.

La informacién econémica debera corresponder al precio aplicable o proyectado para la
vigencia 2027, periodo en el cual se prevé la eventual ejecucidn contractual, y el cotizante
podra indicar la formula o el indice de reajuste que estimaria aplicable para gastos como
la administracion.

Nota: Los valores reportados en este componente no constituyen una oferta contractual
aceptada por la Entidad ni generan obligacion de contratacion. La informacidn sera
utilizada como uno de los insumos para el analisis del sector, el estudio de mercado y la
verificacion de las alternativas inmobiliarias disponibles.

3. CONDICIONES COMPLEMENTARIAS

En el marco del evento de cotizacién, existe una distincién clara entre los requisitos
minimos, que son de obligatorio cumplimiento para que la propuesta sea considerada en
el analisis comparativo, y los criterios complementarios, los cuales tienen un caracter
deseable e informativo. Estos ultimos se integran al evento de cotizacién con el objetivo de
identificar un valor agregado en cada inmueble, permitiendo a la SED valorar condiciones
técnicas, operativas y de bienestar que superan el estandar basico exigido.

Los criterios complementarios permiten a la Entidad determinar qué alternativas ofrecen
beneficios adicionales que optimizan la operacion institucional de ahi estos datos son
relevantes para que la SED realice una evaluacidon de conveniencia integral que permita la
toma de decisiones de la Entidad.

Las condiciones complementarias no seran objeto de calificacién, puntuacion,
ponderacion, ranking ni asignacion de puntajes, y su inclusion en la informacion del evento
de cotizacion, no generara posicion, prelacion o preferencia alguna entre los interesados
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3.1. Complementarios Infraestructura TIC

Las adecuaciones relacionadas con la infraestructura de Tecnologias de la Informacién y
las Comunicaciones (TIC), tales como la construccién o adecuacién del Centro de
Comunicaciones (Data Center), cuartos técnicos o cuartos de distribuciéon de cableado,
backbone de telecomunicaciones, red eléctrica regulada, instalaciones eléctricas desde
los tableros de distribucion y demas infraestructura asociada, no constituyen un requisito
obligatorio para la presentacién de la cotizacion. No obstante, el cotizante podra ofrecer
total o parcialmente estas adecuaciones con su propuesta, indicando claramente su
alcancey condiciones técnicas.

En caso de que el inmueble seleccionado no cuente con alguna o varias de las
adecuaciones antes descritas, la Secretaria de Educacién del Distrito las ejecuta
directamente en el plazo del mismo cronograma establecido, le corresponde al arrendador
como parte de las obligaciones contractuales, autorizar el accesoy permisos para realizar
las adecuaciones, siempre que las intervenciones sean técnicay estructuralmente viables,
conforme a las condiciones del inmueble y a las disposiciones contractuales que se
establezcan. Para tal efecto, el inmueble debera disponer de los espacios fisicos minimos
requeridos que permitan la implementacién de la infraestructura tecnoldégica necesaria
para la operacién institucional, considerando criterios de seguridad, disponibilidad,
continuidad del servicio y mantenibilidad.

Para efectos del presente evento, lainformacion solicitada en este componente tiene como
finalidad identificar las capacidades existentes del inmueble, las adecuaciones

tecnoldgicas que podrian ser suministradas o ejecutadas por el cotizante.

Tabla 4. Complementarios Infraestructura TIC

Requerimiento Condicion técnica solicitada
Opcional. Se acepta que elinmueble no disponga
BMS centralizado de BMS si cuenta con sistemas independientes

equivalentes de supervisidony operacion.

No corresponde al cotizante. Lo realiza la SED

Site Survey WiFi sobre elinmueble seleccionado.

Switches, routers, firewalls,
servidores, Access Pointsy demas Suministro de la SED, no del arrendador.
equipos activos

3.2. Complementarios infraestructura del Inmueble

Tabla 5. Complementarios infraestructura del Inmueble

Requerimiento Condicion técnica solicitada
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Piso técnico

Opcional/ segun disefio. Lo importante es que
exista posibilidad técnica de instalarlo si se
requiere.

Infraestructura de carga para
movilidad eléctrica

Opcional.

Preinstalacion para futuros
cargadores (vehiculos eléctricos)

Deseable / opcional.

Capacidad eléctrica adicional /

600 Kvas o de no tenerlos se aporte los certificados

posibilidad de ampliacion

por ENEL de la posibilidad de ampliacion.

3.3. Complementarios planoteca

Tabla 6. Com

plementarios planoteca

Requerimiento

Condicion técnica solicitada

Area aproximada de 400 m?

Referencial.

Capacidad aproximada de 15
toneladas

Referencial de dimensionamiento; debe
comprobarse la capacidad estructural real.

Altura minima de 3,50 m

Referencial de dimensionamiento

Ventilacion directa

Referencial de dimensionamiento

Ubicacién en planta baja

Preferente, no exclusiva.

Ubicacién dentro de la sede central

Preferente.

3.4. Complementarios de Bienestar

Tabla 7. Complementarios de Bienestar

Requerimiento

Condicion técnica solicitada

Espacios de bienestar

Funcionalmente requeridos, pero su areay configuracion

pueden ajustarse dentro del modelo global.

Ubicacién exacta del bienestar

Flexible, sujeto a articulacién con SST y operacién

institucional.

Salas adicionales de atencion
interna

Segun necesidad y planos definitivos.

Gimnasio

Segun necesidad y planos definitivos.

3.5. Complementario de Servicio al Ciudadano

Tabla 8. Complementario de Servicio al Ciudadano

Requerimiento

Condicion técnica solicitada ‘
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Preferente. Puede localizarse en otro nivel si garantiza

accesibilidad.

Aproximadamente 100 sillas

Referencia de capacidad.

24 ventanillas

Referencia de capacidad.

Area de 300-350 m?

Referencia de area.

Pantallas informativas

Complementarias funcionales.

Digiturno / atril

Complementario funcional dentro del modelo de

atencion.

3.6. Criterios informativos de orden administrativo

Tabla 9. Criterios informativos de orden administrativo

Requerimiento

Condicién técnica solicitada

Vigilancia

informarse alcance, condicionesy costo.

Servicios publicos

Agua, energia, gas cuando aplique, aseoy
demas servicios.

Mantenimiento de ascensores

definir responsable y alcance.

Mantenimiento de planta eléctrica

definir responsable y alcance.

Mantenimiento UPS

definir responsable y alcance.

Bombas

definir responsable y alcance.

Tanques de reserva de agua

Informar disponibilidad y capacidad

CCTV definir responsable y alcance.
Seguros Informar pélizas y coberturas del inmueble.
Bodegas Informar disponibilidad

Zonas de cargue y descargue

Informar disponibilidad

Espacios para proveedores

Informar disponibilidad

Operacion y mantenimiento de red contra
incendio

definir responsable y alcance.

Cafeteriay puntos de café y puntos de
agua

Informar disponibilidad

4. COMPLEMENTARIOS DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

Los aspectos relacionados a continuacién tienen caracter exclusivamente informativo:

Tabla 10. Complementarios De Servicios Administrativos

Requerimiento

Condicién técnica solicitada
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Jardines Opcional/ valor agregado.
Areas comunes de encuentro
- Deseables.
adicionales
Comercio integrado al edificio Opcional.

Servicios comerciales
complementarios cercanos

Criterio de valoracion.

Duchas Complementario / informar si existe.
Lockers Complementario / informar disponibilidad.
Cargadorels pgra vehiculos Opcional.
eléctricos
Cargadore§ pgra bicicletas Opcional.
eléctricas

Preinstalacion para futura carga
eléctrica por eventuales
incrementos de la demanda

Deseable / opcional.

Seguridad fisica

definir responsable y alcance.

Control de acceso

definir responsable y alcance.

Recepcion principal

definir responsable y alcance.

Bodega para almacenamiento de
materiales de Ferreteria para
Mantenimientos menores de

Sedes Administrativas

Informar disponibilidad

5. CRITERIOS NORMATIVOS

El inmueble objeto de la presente cotizacion debera cumplir integralmente con las
disposiciones legales, reglamentarias, técnicas y administrativas vigentes que le sean
aplicables, atendiendo su destinacion, ubicacién, caracteristicas fisicas y condiciones de
operacion. El cotizante deberd garantizar y acreditar, cuando sea requerido, que el
inmueble se encuentra legalmente habilitado para el uso previsto y que cumple con las
condiciones exigibles en materia de seguridad, accesibilidad, habitabilidad, salubridad,
proteccién contra incendios, estabilidad y demas requisitos establecidos por las
autoridades competentes.

En esta etapa basta con que el cotizante indique cuales de ellas existen actualmente,
cudles ofreceria ejecutar y a cargo de quién estaria su operacién y mantenimiento. Su
acreditacion documental corresponde a una etapa posterior.
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Tabla 11. Criterios Normativos

Requerimiento

Condicion técnica solicitada

Sala de Primeros auxilios

La solucidon debe contemplar este espacio.

Sala Amiga de la Familia
Lactante

Debe contemplarse dentro de la sede.

Accesibilidad

Debe garantizarse transversalmente.

Rutas de evacuacion

Deben estar definidas y funcionales.

Senalizacion de seguridad

Debe instalarse conforme a las necesidades de
emergencia. (Incluyendo términos de accesibilidad
al medio fisico)

Archivo de gestion

Debe considerarse para la operacién de Talento
Humano.

DEA (Desfibrilador)

Obligatorio cuando aplique, especialmente si
Atencion al Ciudadano funciona en una sede
independiente.

Red contra incendio

Debe definirse operaciéon y mantenimiento.

Cuarto de residuos

Debe existir segun la operacion del inmueble.

Cuarto RESPEL

Obligatorio cuando aplique.

Rutas de evacuacion

Debe definirse operacién y mantenimiento

Demarcacion

Debe definirse operacién y mantenimiento

Identificacidon de equipos de
emergencia

Debe definirse operacidon y mantenimiento.

Detecciony alarma de incendio

Debe definirse operacién y mantenimiento

Extintores

Debe definirse operacién y mantenimiento

Gabinetes contra incendio

Debe definirse operacién y mantenimiento

Botiquines

Debe definirse operacion y mantenimiento

Camillas

Debe definirse operacién y mantenimiento

Sefalizaciéon fotoluminiscente

Debe definirse operacién y mantenimiento

Inspecciény mantenimiento

Debe definirse operacién y mantenimiento

Reposicion de elementos de
emergencia

Debe definirse operaciéon y mantenimiento.

Av. El Dorado No. 66 — 63

PBX: 324 1000 - Fax: 315 34 48
Cddigo postal: 111321
www.educacionbogota.edu.co
Info: Linea 195

BOGOT/\

Pagina 19 de 43
17-1F-023
V.3



http://www.educacionbogota.edu.co/

:EE: SECRETARIA DE
o EDUCACION
ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA DC.

6 . DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA DE CARACTER OPCIONAL

Ademas del diligenciamiento completo del formato de cotizacién en Excel, los cotizantes
deberan adjuntar los documentos soporte que permitan verificar la informacién reportada,
acreditar la capacidad legal y técnica de los interesados, y validar las condiciones fisicas,
juridicas, normativas, econémicas, funcionales y operativas del inmueble.

La ausencia, inconsistencia o falta de claridad de estos documentos podra dar lugar a
solicitudes de aclaracion por parte de la Secretaria de Educacion del Distrito. A
continuacion, se relacionan los documentos soporte:

1. Cuadro de éareas discriminado por piso y por tipo de &area: area bruta, area
construida, area arrendable, area Uutil, drea privativa, dreas comunes y &areas
técnicas.

2. Plano preliminar de distribucién o planos que permita verificar la capacidad

funcional del inmueble frente a los requerimientos de la SED. (Formatos DWG y/o

PDF)

Certificaciones de sostenibilidad, tales como LEED, EDGE u otras, si aplica.

Concepto, certificacion o soporte de uso del suelo, si se encuentra disponible.

5. Matriz de adecuaciones, dotaciones y mobiliario, indicando alcance, cantidades,

responsable, costo, plazoy condiciones de entrega.

Inventario y fichas técnicas de mobiliario.

7. Informacién técnica de ascensores, plantas eléctricas, UPS, subestaciéon, red
contra incendio, tanques de reserva, sistemas de seguridad y demas
infraestructura fisica relevante.

8. Cotizacién econémica detallada, congruente con la informacion reportada en el
formato de cotizacién.

9. Cualquier otro soporte técnico, juridico, econédmico, normativo o funcional que el
cotizante considere necesario para acreditar la viabilidad delinmueble.

hw

o

Nota1: Se requerira en fase posterior e independiente al presente evento de cotizacidn, el
avallo comercialy pdlizas de las adecuaciones y mobiliario delinmueble seleccionado.
Nota 2: Se solicita remitir la documentacién organizada bajo la numeracién aqui descrita.

7. CRONOGRAMA
Tabla 12. Cronograma
Concepto Fechayforma
Publicacion 3 de septiembre de 2026.
Rueda de negocios 8 de septiembre de 2026
Plazo de recepcion del formato de cotizacion 17 de septiembre de 2026
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Visitas de verificacioén, respecto de los inmuebles
frente a los cuales la Secretaria considere
pertinente ampliar o confirmar la informacién 18 al 25 de septiembre de 2026
suministrada. La realizacion de la visita no
implica seleccion, preseleccidn ni preferencia
Forma de entrega de la cotizacién Plataforma SECOP I

8. GLOSARIO DE TERMINOS TECNICOS

Backbone de Telecomunicaciones: Infraestructura principal de transmisién de la Red de
Area Local (LAN), encargada de interconectar los cuartos técnicos, el centro de datos (Data
Center), los armarios de telecomunicacionesy demas puntos de distribucién delinmueble.
Generalmente estd implementada mediante fibra dptica, permitiendo el transporte de voz,
datos, video y demas servicios de telecomunicaciones con altos niveles de disponibilidad,
redundancia, desempefo y escalabilidad. Para efectos del presente proceso se requiere
interconexidn en fibra dptica.

BMS (Building Management System o Sistema de Gestiéon de Edificios): Plataforma
tecnolégica centralizada destinada a integrar, supervisar, controlar y automatizar los
sistemas mecanicos, eléctricos, electromecanicos y de seguridad del inmueble, tales
como climatizacién (HVAC), redes eléctricas, iluminacidn, suministro de energia, sistemas
hidraulicos, deteccion y extincion de incendios, ascensores, CCTV, control de acceso y
demas subsistemas del edificio.

Para efectos del presente proceso, se aceptara que el inmueble no disponga de una
plataforma BMS centralizada, siempre que cuente con sistemas independientes de
supervision y operacién o con interruptores automaticos (breakers), tableros de control o
mecanismos equivalentes que permitan la administraciéon, aislamiento, operacién y
mantenimiento individual de cada uno de los sistemas y sectores del inmueble,
garantizando condiciones adecuadas de seguridad, continuidad operacional y gestidon de
la infraestructura.

Cableado Estructurado: Sistema integral de cableado para telecomunicaciones disefiado
bajo estandares nacionales e internacionales, destinado a soportar multiples servicios de
voz, datos, video, control y demas aplicaciones tecnoldgicas dentro del inmueble.
Comprende el cableado horizontal, backbone, fibra o6ptica, patch panels, racks,
organizadores, conectores, canalizaciones y demas componentes que conforman la
infraestructura pasiva de telecomunicaciones.

Categoria del Cableado: Clasificacion técnica del sistema de cableado estructurado
conforme a los estandares TIA/EIA e ISO/IEC, que determina el desempefio del sistema en
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términos de ancho de banda, velocidad de transmisidon y capacidad de crecimiento
tecnoldgico. La infraestructura debera privilegiar categorias que soporten velocidades
minimas de 10 Gbps o superiores, seguln las necesidades institucionales.

CCTV (Circuito Cerrado de Television): Sistema de videovigilancia compuesto por camaras,
equipos de grabacién, almacenamiento, monitoreo y administracion, destinado a la
protecciéon de personas, bienes e infraestructura, permitiendo la supervisién permanente
de las dreas comunes, zonas criticas y accesos del inmueble.

Certificaciones Técnicas: Documentos emitidos por fabricantes, laboratorios acreditados
o empresas certificadoras que evidencian el cumplimiento de normas técnicas nacionales
e internacionales aplicables a la infraestructura tecnoldgica instalada. Comprenden, entre
otras, las certificaciones del cableado estructurado, fibra dptica, sistemas eléctricos,
puesta a tierra, infraestructura de telecomunicaciones y demas componentes
tecnolégicos, garantizando su calidad, desempefio, seguridad y confiabilidad.

Certificacién RETIE (Reglamento Técnico de Instalaciones Eléctricas): Documento emitido
por un organismo de inspeccion acreditado, mediante el cual se certifica que una
instalacién eléctrica cumple con los requisitos establecidos en el Reglamento Técnico de
Instalaciones Eléctricas (RETIE) vigente en Colombia. Esta certificacion verifica que el
diseno, construccién, materiales, montaje, pruebas y puesta en servicio de la instalacién
satisfacen las condiciones técnicas de seguridad exigidas por la normativa, con el
propésito de proteger la vida de las personas, la integridad de los bienes, el bienestar
animaly la preservacion del medio ambiente, asi como prevenir riesgos de origen eléctrico.

Conectividad: Capacidad delinmueble para soportar los servicios de telecomunicaciones
requeridos por la Entidad mediante infraestructura de redes cableadas e inaldmbricas,
garantizando disponibilidad, redundancia, capacidad, escalabilidad y seguridad para la
transmision de voz, datos, video y demas servicios digitales.

Controlde Acceso: Sistema destinado a gestionar, restringir, autenticar y registrar elingreso
y salida de personas a las diferentes areas del inmueble mediante tecnologias como
tarjetas de proximidad, biometria, coédigos, credenciales digitales u otros mecanismos
equivalentes, garantizando la seguridad fisicay la trazabilidad de los accesos.

Cuartos Técnicos: Espacios especializados destinados al alojamiento de equipos de
telecomunicaciones, distribucion del cableado estructurado, equipos activos de red y
demas componentes de la infraestructura TIC. Deben contar con condiciones adecuadas
de climatizacion, seguridad fisica, suministro eléctrico regulado, proteccidn contra
incendios, control de acceso y capacidad para futuras ampliaciones.
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Data Center (Centro de Datos): Espacio especializado destinado al alojamiento de la
infraestructura tecnolégica critica de la Entidad, incluyendo servidores, sistemas de
almacenamiento, equipos de comunicaciones, plataformas de virtualizacién, sistemas de
respaldo y ciberseguridad. Debe cumplir condiciones apropiadas de disponibilidad,
climatizacion, respaldo eléctrico, monitoreo ambiental, proteccién contra incendios,
seguridad fisica y continuidad operativa.

Espacios colaborativos y de apoyo funcional: Areas de uso flexible destinadas a
complementar la operacion administrativa de la SED y facilitar actividades de
colaboraciéon, coordinacién, reunién, trabajo conjunto, apoyo funcional y demas
dindmicas que no requieren un puesto operativo individual permanente. Su configuracion
podra comprender salas informales, mesas de trabajo conjunto, espacios de coordinacién,
puntos de trabajo flexible y demas areas de soporte requeridas de acuerdo con la
distribucion funcional del inmueble. Para el modelo vigente constituyen una capacidad
funcional de referenciay no deben interpretarse como un niumero equivalente de puestos
individuales. El modelo contempla actualmente 262 capacidades funcionales de
referencia asociadas a este componente, dentro de una bolsa espacial aproximada de
1.856 m>.

ETI: Sigla asignada a la Estrategia de Trabajo Inteligente

Fibra Optica: Medio fisico de transmisién de datos basado en impulsos de luz que permite
transportar grandes volumenes de informacién con alta velocidad, baja latencia e
inmunidad a interferencias electromagnéticas. Constituye el medio recomendado para la
implementacién delbackbone de telecomunicacionesy demas enlaces de alta capacidad.

Infraestructura TIC: Conjunto de elementos fisicos, tecnoldégicos y de comunicaciones que
soportan la operacién de los servicios de Tecnologias de la Informaciéon y las
Comunicaciones de la Entidad. Comprende redes de datos, cableado estructurado,
cuartos técnicos, centros de datos, equipos activos de red, sistemas eléctricos asociados,
conectividad, plataformas de seguridad tecnoldgica y demas componentes necesarios
para garantizar la disponibilidad, continuidad, desempefio y seguridad de los servicios
institucionales.

Planta Eléctrica: Sistema de generacion de energia de respaldo destinado a garantizar el
suministro eléctrico del inmueble durante interrupciones de la red comercial. Debe contar
con capacidad suficiente para soportar las cargas criticas definidas por la Entidad,
especialmente aquellas asociadas con la infraestructura tecnolégica y las operaciones
esenciales.

Puesto fijo: Espacio de trabajo operativo de asignacion estable destinado al desarrollo
habitual de las funciones de un servidor, contratista o colaborador de la SED. Para efectos
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del modelo funcional de referencia, corresponde a una unidad de puesto de trabajo
individualy se dimensiona bajo el estandar referencial de ocho (8) m? por unidad funcional,
incluyendo el puesto y la proporcién de areas necesarias para su adecuada operacion. El
modelo vigente contempla 461 unidades asociadas a puestos fijos.

Puesto compartido: Espacio de trabajo operativo que no requiere asignacion exclusiva y
permanente a una unica persona y que puede ser utilizado de manera alternada por
diferentes servidores, contratistas o colaboradores, de acuerdo con las dindmicas de
presencialidad, esquemas de trabajo flexible y necesidades operativas de la Entidad. Para
efectos del modelo funcional de referencia, se dimensiona bajo el estandar referencial de
ocho (8) m?> por unidad funcional. El modelo vigente contempla 437 unidades asociadas a
puestos compartidos. La diferenciacion entre puestos fijos y compartidos forma parte del
modelo de optimizacién del uso del espacio construido a partir de la ocupacion real y las
dinamicas de trabajo identificadas por la SED.

Puntos de Datos: Salidas fisicas de telecomunicaciones destinadas a la conexién de
equipos de computo, telefonia IP, impresoras, dispositivos |ol, equipos audiovisuales y
demas elementos de la infraestructura tecnoldgica. Cada punto debera hacer parte de un
sistema de cableado estructurado certificado.

Puntos Eléctricos Normales: Tomacorrientes alimentados directamente desde la red
eléctrica comercial del edificio, destinados al suministro de energia para equipos que no
requieren respaldo mediante sistemas de alimentacién ininterrumpida (sin conexién a
UPS).

Puntos Eléctricos Regulados: Tomacorrientes alimentados mediante sistemas de energia
respaldados por UPS, disefados para suministrar energia estable, continua y protegida
frente a interrupciones, variaciones de tensién y perturbaciones eléctricas, destinados
principalmente a la infraestructura tecnolégica y demas equipos criticos.

Racks de Comunicaciones: Gabinetes metalicos disefiados para alojar y organizar equipos
activos de red, servidores, patch panels, organizadores de cableado, UPS y demas
componentes tecnoldgicos, facilitando su administracion, mantenimiento, ventilacion,
seguridad y crecimiento.

Red Eléctrica Regulada: Sistema eléctrico independiente respaldado mediante UPS y
soportado por planta eléctrica, disefiado para suministrar energia estable y continua a los
equipos tecnolégicos criticos, garantizando la continuidad del servicio y la proteccién
frente a perturbaciones eléctricas.
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Red LAN (Local Area Network o Red de Area Local): Conjunto de elementos de
infraestructura fisica y légica que permiten la interconexiéon de equipos, usuarios,
dispositivos y sistemas tecnolégicos dentro delinmueble.

Constituye lainfraestructura de comunicaciones interna que soporta el funcionamiento de
los servicios tecnolégicos de la Entidad, garantizando niveles adecuados de disponibilidad,
capacidad, seguridad, desempefo, continuidad operativa y crecimiento futuro.

Comprende todos los componentes necesarios para la prestacion de los servicios de
comunicaciones internas de la Entidad, incluyendo, entre otros:

- Elsistema de cableado estructurado horizontaly vertical (backbone).

- Lainfraestructura de fibra 6ptica y cableado en cobre.

- Los puntos de datos y conectores de telecomunicaciones.

- Losracks, gabinetes, patch panels y organizadores de cableado.

- Los cuartos técnicos y el Data Center.

- Los equipos activos de red, tales como switches, routers y controladores.

- Lainfraestructura de red inalambrica (WiFi), incluyendo puntos de acceso (Access
Points) y sus controladores.

- Los sistemas de administraciéon, monitoreo y seguridad de la red.

- Los elementos de canalizacién, ducteria y demas componentes requeridos para
garantizar la conectividad institucional.

Red WiFi: Infraestructura de comunicaciones inaldmbricas conformada por controladores,
puntos de acceso y demas elementos de red que permiten el acceso seguro a la red
institucional, garantizando cobertura, capacidad, movilidad, disponibilidad y desempefio
en todas las areas requeridas para la operacion de la Entidad.

Unidades funcionales equivalentes asociadas a espacios directivos: Referencia de

capacidad espacial destinada a atender las necesidades funcionales de la alta direccion
de la SED. Comprende, segin corresponda, despachos u oficinas directivas, apoyos
inmediatos, salas cercanas, antesalas y demas areas de soporte asociadas a la funcién
directiva. Estas unidades no corresponden a puestos de trabajo individuales ni estan
sujetas al estandar de ocho (8) m? aplicado a los puestos fijos y compartidos. Para el
modelo vigente se contemplan 120 unidades funcionales equivalentes, correspondientes
a una bolsa espacial aproximada de 960 m>.

UPS (Uninterruptible Power Supply o Sistema de Alimentacidn Ininterrumpida): Sistema de

respaldo eléctrico que suministra energia de manera inmediata y acondicionada a los
equipos tecnoldgicos durante interrupciones o fluctuaciones del servicio eléctrico,
permitiendo la continuidad operativa hasta la entrada en funcionamiento de la planta
eléctrica o el apagado controlado de los sistemas.
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VIGENCIA

La vigencia de las cotizaciones que se presenten en este evento debe ser de minimo de 6
meses teniendo en consideracién que los precios requeridos seran aplicables para la
vigencia 2027

Cordialmente,

Firmado digitalmente por
FREDY HUMBERTO

W/ﬁ//‘/ 7 CARRERO VELANDIA

Fecha: 2026.09.03 10:09:29
-05'00"

Fredy Humberto Carrero Velandia
Director de Servicios Administrativos

Anexo: Anexo 1. Propuesta de distribucién funcional por bloques, dependencias y espacios de apoyo.
Anexo 2. Especificaciones técnicas de mobiliario.
Anexo 3. Imagen referencia ubicacion de inmuebles

Elaboré: Martin Alejandro Zuleta Gil, contratista %’
Andrea del Pilar Acosta Bello, contratista b
Jorge Mario Sanchez Rojas, contratista \\{

Revisé. Bertha Sofia Ortiz Gutiérrez contratista 4
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Anexo 1. Propuesta de distribucién funcional por bloques, dependencias y espacios
de apoyo

A continuacién, se presenta la propuesta de aforo, distribucion funcional de puestos de
trabajo, espacios directivos, espacios colaborativos, atencién al ciudadano, areas de
apoyoy area util requerida para la nueva sede administrativa de la SED.

Esta propuesta recoge los principales criterios de dimensionamiento definidos a partir de
la ocupacion efectiva observada, la caracterizacion de usuarios, los registros de acceso, el
modelo de optimizacién del uso del espacio, los insumos suministrados por las
dependencias y las necesidades funcionales identificadas durante la estructuracion del
nuevo proceso de cotizacion.

Para efectos del presente evento, la distribucién se entenderda como una base técnica de
referencia para orientar la presentacion de cotizaciones, cuadros de areas y planos
preliminares de distribucién por parte de los cotizantes. En consecuencia, la tabla no
reemplaza la obligacién del cotizante de demostrar, mediante planos, cuadro de areas,
plano preliminar de distribucidn y soportes técnicos, que el inmueble cuenta con
capacidad funcional suficiente para atender las necesidades espaciales, operativas,
tecnolégicas, administrativas y de atencién de la SED.

Modelo general de ocupacion funcional de referencia.

. Unidades funcionales de Area util
Componente funcional . .

referencia estimada

Puestos fijos 461 3.688 m?

Puestos compartidos 437 3.496 m?

Subtotal puestos operativos 898 7.184 m?
" - -

Espacios Directivos 120 umda.des funcionales 960 m?

equivalentes

Espacios colaborativosy de 262 capacidades funcionales de 1.856 m?

apoyo funcional referencia ’
1.280 unidades funcionales de

Total modelo funcional 10.000 m?

ocupacioén

Regla de interpretacion del modelo funcional.

Para efectos del presente evento de cotizacidn, la referencia dimensional general de la SED
corresponde a un area Util aproximada de 10.000 m?, distribuida funcionalmente en 7.184
m? asociados a puestos operativos de referencia, 960 m” asociados a espacios directivos y
1.856 m” asociados a espacios colaborativos y de apoyo funcional.
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reservas funcionales,

espacios

colaborativos identificados de manera independiente y demas desagregaciones que se
presentan a continuacién tienen como finalidad explicar la organizacién interna delmodelo
y no constituyen &dreas adicionales a los 10.000 m? ni deberan sumarse nuevamente para
efectos de la cotizacion.

En caso de diferencia de interpretaciéon entre las desagregaciones internas y el cuadro
general del modelo funcional, prevalecerda como referencia para el presente evento el
cuadro “Modelo general de ocupacién funcional de referencia”.

El cotizante podra presentar una solucién espacial diferente, siempre que demuestre que
el inmueble atiende la capacidad funcional requerida, garantiza condiciones adecuadas
de operacidny permite verificar la suficiencia de los espacios mediante planos, cuadro de
areasy soportes técnicos.

Anexo 1: Tabla. Propuesta de distribucion funcional por bloques, dependencias y
espacios de apoyo

y Prensa

S

impresion, punto
de café y espacio
colaborativo
cercano.

SST;
accesibilidad.

Puestos
fijos / . Criterios .
Bloque ™M . < ... | Espacios L. Observaciones
. compartid | Area util . técnicos
dependencia o R complementario .. para planosy
. os o | estimada . minimos i L
espacio . s asociados . verificacion
capacidad aplicables
funcional
Despacho
. p' Manual de .
principal, ... | Debe funcionar
Estandarizacié ,
antesala, apoyo . como nucleo de
. . n de Espacios - L.
inmediato, espera . alta direccion,
institucional, sala de Trabajo para representacion
Despacho de la | 5 fijos / 10 ’ Entidades del | . p. .
. . 2 de reuniones institucional,
Secretaria de | compartido | 135m Estado; . .
L cercana, punto de - coordinacién
Educacion s . - accesibilidad ..
café, bafio . estratégica y
. universal; SST; i
accesible . atencion a
. seguridad y .
cercanoy espacio actores internos
. control de
colaborativo de y externos.
acceso.
despacho.
- . Requiere
Oficina de jefe, q .
cercania
puestos .
operativos, sala funcional al
_ b S Manual de | despacho por
Oficina Asesora .. corta compartida, . . .
7 fijos / 8 . Estandarizacié | manejo de
de . 2 archivo de , . .
. . compartido | 135m ) n; ergonomia; | comunicaciones
Comunicaciones gestion,

estratégicas,
atencion
institucional vy
coordinacién
transversal.

Av. El Dorado No. 66 — 63

PBX: 324 1000 - Fax: 315 34 48

Cddigo postal: 111321
www.educacionbogota.edu.co

Info: Linea 195

BOGOT/\

Pagina 28 de 43

17-1F-023
V.3



http://www.educacionbogota.edu.co/

QP
ik
et )

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE

EDUCACION

Oficina de jefe,

Debe prever
puestos .
. espacios para
operativos, sala .
. Manual de | planeacioén,
" corta, archivo de . . .
.. 17 fijos / 6 . Estandarizacio | seguimiento,
Oficina Asesora . 2 gestion,
de Planeacién compartido | 207 m impresion, apoyo n; Ley 594 de | reportes,
s ’ v 2000; SST; | andlisis de
documental y - . L
. accesibilidad. informacién y
espacio . L.
. articulacion con
colaborativo .
dependencias.
cercano.
Oficina de jefe,
uestos .
P . Manual de | Requiere
operativos, salas L L
cqueRias ara Estandarizacio | privacidad,
_ 15 fijos / 7 P q . p n; Ley 594 de | manejo
Oficina Asesora . 2 revision juridica,
- compartido | 198 m . 2000; reserva | documental vy
Juridica archivo de .
s ., documental; espacios para
gestion, zona de L, L
SST; revision técnica
consulta - S
accesibilidad. juridica.
documental e
impresion.
Oficina de jefe,
puestos Manual de | Debe garantizar
Oficina de operativos, sala | Estandarizacié | reserva,
15 fijos / 10 privada de | n; Ley 594 de | privacidad y
Control . 2 ., . -
N . compartido | 225 m atencién, archivo | 2000; condiciones
Disciplinario de L. . -
.. s de gestion, | confidencialid | adecuadas para
Instruccion . .
espacio ad; SST; | actuaciones
reservado y apoyo | accesibilidad. disciplinarias.
documental.
Oficina de jefe,
puestos Debe mantener
. . Manual de .
Oficina de " operativos, sala ... | condiciones de
4 fijos /' 5 A Estandarizacio
Control . 2 privada reserva
e e e . compartido | 81 m . n; Ley 594 de
Disciplinario de compartida, documental vy
X s . ., 2000; SST; . .
Juzgamiento archivo de gestién — privacidad
accesibilidad. .
y apoyo funcional.
documental.
Oficina de jefe, .
Requiere
puestos .
. Manual de | espacios para
" operativos, sala L S
.. 15 fijos / 8 o Estandarizacié | auditoria,
Oficina de . 2 de auditoria o
compartido | 207 m . . n; Ley 594 de | revision
Control Interno revision, archivo
s ., 2000; SST; | documental vy
de gestion, - .
. L, accesibilidad. reuniones con
impresion y sala .
. dependencias.
corta compartida.
. " Oficina de jefe, | Manual de | Debe articularse
Oficina de | 46 fijos / 28 ! o
. . puestos Estandarizacié | con cuartos
Tecnologias de la | compartido . P
L 2 operativos, salas | n; técnicos,
Informacionylas | s + 10| 666m - . . L
. . . técnicas de | lineamientos conectividad,
Comunicaciones | capacidad . L.
oTic s coordinacion, TIC; soporte
cuartos técnicos | RETIE/RETILAP | tecnoldgico,
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colaborativ
as

cercanos,
bodegaje técnico
liviano,
impresion,
conectividad,
espacio
colaborativo y/o
sala de reuniones
con WiFi.

segun aplique;
SST;
accesibilidad.

seguridad

informatica y
operacion  TIC
del edificio. Se
incorporan

treinta (30)
puestos fijos
adicionales

como resultado
de la

actualizacion de
las necesidades
operativas de
QOTIC; su
distribucién
debera
garantizar
condiciones
adecuadas de
ergonomia,
circulacion,
infraestructura
eléctrica y de
datos y soporte
tecnolégico.

Oficina de jefe,
puestos Puede requerir
operativos, sala | Manual de | espacios con
Oficina para la | 3 fijos / 19 de .?tenci(?n o Estandarizagi(’) priva_cidad para
Convivencia compartido | 198 m? reunlqn privada, .n; . ajcen(:lon reunlc.)tles,
Escolar S espacio institucional; atencion y
colaborativo, SST; articulacién con
archivo de gestidn | accesibilidad. actores
y punto de café externos.
cercano.
Sala informal,
zona de
articulacién Manual de | Debe ubicarse
estratégica, Estandarizacié | cerca del bloque
. . apoyo a oficinas | n; de Despacho,
B ool U o L B
Despacho colaborativ 135m rc?umones umve.rsal; co'mpr.omete!' la
Secretaria a rapidas, espera | seguridad; privacidad ni el
institucional, privacidad control de
coordinacion institucional; acceso de la alta
transversal y | bienestar; SST. | direccién.
punto de café
cercano.
Subtotal 152 fijos / | 2.142 m? + Espacio Manual de | Bloque de alta
Despacho 86 135 m? colaborativo Estandarizacié | direccién y
Secretaria asociado, n; oficinas
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compartido | colaborativo | antesala, apoyo | accesibilidad asesoras. Debe
s s inmediato, salas | universal; SST. | priorizar
de soporte, cercania
archivo de gestién funcional,
y puntos de café. control de
acceso y
articulacion
estratégica.
Despacho de
subsecretaria,
Manual de
antesala, sala . )
Despacho Estandarizacio , . .
. " corta, apoyo Nucleo directivo
Subsecretariade | 7 fijos / 1 2 . z n;
. 72m secretarial, bafo - de la
Acceso y | compartido . accesibilidad ,
. accesible . subsecretaria.
Permanencia universal; SST;
cercano, punto de .
. seguridad.
café y sala de
coordinacién.
Oficina de
direccion, Alta proporcién
puestos Manual de prop
. .., | de puestos
. .. " operativos, Estandarizacio h
Direccion de | 6 fijos / 32 . compartidos;
. . 2 espacio n; SST; .
Bienestar compartido | 342m . - requiere apoyo
s colaborativo, sala | accesibilidad;
Estudiantil s . . de salas y
corta, archivo de | gestién .
. espacios
gestion, punto de | documental. .
. colaborativos.
café y salas
compartidas.
Oficina de
direccion,
uestos .
b . Requiere
operativos, Manual de soporte
. L. 4 fijos / 20 archivo de | Estandarizacio P
Direccién de . 2 L. documental vy
compartido | 216 m gestion, salas | n; Ley 594 de . L.
Cobertura ~ coordinacién
s pequenas 2000; SST; con 6aUiDoS
compartidas, accesibilidad. .. quip
. L. técnicos.
impresion y
espacio
colaborativo.
Oficina de
direccidn, Manual de .
... | Requiere salas
puestos Estandarizacio . L.
. .. ) s de coordinacion,
Direccién de operativos, n; gestion .

Lo " . manejo de
Construccion vy | 30fijos/ 26 mesas técnicas, | documental; lanos
Conservacion de | compartido | 504 m? archivo de | SST; P ’

. - planoteca o)
Establecimiento | s planos/document | accesibilidad; . L.
. . archivo técnicoy
s Educativos os, espacio | soporte .
. P zonas de trabajo
colaborativo, técnico .
. L colaborativo.
impresién y salas | documental.

medianas.
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Oficina de
direccién, .
Requiere apoyo
puestos
. Manual de | para
operativos, o -
. .. . . Estandarizacié | seguimiento de
Direccion de | 14 fijos/ 12 archivo de

. . 2 ) n; SST; | procesos,

Dotaciones compartido | 234 m gestion, apoyo - . .
L accesibilidad; inventarios,
Escolares s logistico, salas L .
caueRas gestion dotaciones y
.pq L documental. coordinacién
impresion y .
. operativa.
espacio
colaborativo.
Mesas
modulares, salas -
Manual de | Debe facilitar la
cortas, puntos de N . L.

. . ) Estandarizacié | coordinacion
Espacio Capacidad café, zonas de ]
colaborativo funcional trabajo or n SST; | entre Bienestar

| 14am? ) POT Y accesibilidad | Estudiantil,
Acceso y | colaborativ proyectos, apoyo .
. . . universal; Cobertura,
Permanencia a a direcciones . .
- trabajo Construcciones
técnicas y . .
. colaborativo. y Dotaciones.
espacios de
coordinacion.
Debe
. consolidarse
Espacio .
. como nucleo
colaborativo .
. funcional  que
Py asociado, sala | Manual de .
" 1.368 m”~ + . _. | articule
61 fijos / 91 , | corta de | Estandarizacio
Subtotal Acceso . 144 m , despacho,
. compartido . subsecretaria, n; . .
y Permanencia colaborativo . . - direcciones
s apoyo inmediato, | accesibilidad P
s ) . técnicas,
puntos de café y | universal; SST.
puestos
salas de .
. L. operativos y
coordinacion. .
espacios de
coordinacion.
Despacho de , . .
P , Nucleo directivo
subsecretaria,
Manual de | para
Despacho " antesala, sala N . L
p 5 fijos / 2 Estandarizacié | coordinacion
Subsecretaria de . 2 corta, apoyo s
R compartido | 63 m . ~ n; pedagodgica y
Calidad y secretarial, bano - . L
. . S accesibilidad; articulacion de
Pertinencia cercano, punto de . .
. SST. direcciones
café y sala de .
. L, adscritas.
coordinacion.
Oficina de
direccion, Manual de | Requiere
Direccién de puestos Estandarizacié | espacios
Ciencias, 3 fijos / 20 operativos, n; flexibles para
Tecnologias y | compartido | 207 m? espacio lineamientos trabajo técnico,
Medios s colaborativo, sala | TIC cuando | proyectos y
Educativos técnica, aplique; SST; | articulacién
impresionyapoyo | accesibilidad. pedagogica.

documental.
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Oficina de
direccién,
puestos . .
operativos, sala | Manual de SgrL]leo mediano
. .. 7 fijos / 9 pequena Estandarizacié L
Direccién de . 2 ) . | requerimiento
.. . compartido | 144 m compartida, n; SST; . L
Educacion Media . A de coordinacion
s archivo de | accesibilidad; L
L . y atencion
gestion, punto de | archivo. :
) interna.
café y
colaborativo
cercano.
Oficina de
direccién,
puestos
Direccién de operativos, Manual de | Requiere salas
Educacién 6 fijos / 21 espacio Estandarizacié | de apoyoyzonas
Preescolar compartido | 243 m? colaborativo, sala | n; SST; | colaborativas
Basica y s de trabajo | accesibilidad; para trabajo
pedagdgico, archivo. pedagdgico.
impresion y
archivo de
gestion.
P
O. |C|n§, de Manual de .
direccién, Estandarizacié Requiere
Direccién de | 2 fijos / 6 puestos n- SST: espacios para
Evaluacién de la | compartido | 72 m? operativos, sala ’ I ’ | andlisis técnico
.. L accesibilidad; s
Educacion s de analisis, L y revision de
. L. gestion ; L,
archivo de gestién informacion.
. L. documental.
e impresion.
Oficina de .
direccion Equipo
Direccién de Uestos ’ Manual de compacto con
Formacion de | 3 fijos / 4 P . ... | necesidad de
. 2 operativos, sala | Estandarizacié .
Docentes e | compartido | 63 m . . espacios de
Innovaciones s pequena, espacio | SST, reunion
. i y
L. colaborativo y | accesibilidad. . L
Pedagogicas apoyo articulacion
documental. pedagogica.
Oficina de
direccion, Manual de
puestos o
. Estandarizacio .
Direccién de operativos, sala - Debe garantizar
L, 4 fijos / 21 de ’ s condiciones
Inclusiéon e . 2 . . accesibilidad
. compartido | 225m atencién/reunioén, . reforzadas de
Integracion de . universal; SST; .
. S espacio accesibilidad e
Poblaciones . enfoque . .
colaborativo, . . inclusion.
. L. diferencial e
archivo de gestion inclusion
y accesibilidad ’
reforzada.
Espacio Capacidad Mesas de trabajo | Manual de | Debe soportar
colpaborativo fuan:ional 118 m? conjunto, salas | Estandarizacié | reuniones
informales, apoyo | n; SST; | técnicas, trabajo
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Calidad y
Pertinencia

colaborativ
a

a equipos
pedagdgicos,
coordinacién
entre direcciones,

accesibilidad
universal;
trabajo
colaborativo.

interdisciplinari
o y articulacién
entre
direcciones

punto de café pedagdgicas.
cercano y
espacios para
trabajo
interdisciplinario.
Espacio Debe soportar
colaborativo reuniones
2 ) Manual de L .
30 fiios / 83 1.017 m” + | asociado, sala Estandarizacié técnicas, trabajo
Subtotal Calidad comJ artido 118 m? | corta de n- interdisciplinari
y Pertinencia P colaborativo | subsecretaria, ’ - o y articulacién
S s untos de café accesibilidad entre
P y universal; SST. . .
apoyos direcciones
inmediatos. pedagobgicas.
Despacho de
subsecretaria, Manual de | Nucleo directivo
Despacho 5 fios / 4 antesala, sala | Estandarizacié | con altacargade
Subsecretaria de coni artido | 81 m? corta, apoyo | n; gestion
Gestion s P secretarial, sala | accesibilidad; administrativa y
Institucional de coordinacién, | SST; operacion
punto de café y | seguridad. interna.
bafio cercano.
Oficina de
direccioén,
uestos Requiere
P . Manual de -q .
. operativos, sala . ~. | privacidad,
. .. 2 fijos / 4 L Estandarizacio .
Direccion de compartido | 54 m? de revision n: Lev 594 de archivo y
Contratacion P contractual, id condiciones
s . . 2000; SST; L,
archivo de gestion - para revision
. accesibilidad.
y espacio de contractual.
apoyo
documental.
Oficina de
direccion,
uestos
pueste La DSA debe
operativos, salas .
. L, articularse
de coordinacién, | Manual de .

. ... | funcionalmente
archivo de | Estandarizacié ..
estion, bodega | n; operacion con Servicio al

Direccion de | 26 fijos/ 21 g J g . p . Ciudadano, sin
.. . 2 operativa, administrativa;
Servicios compartido | 423 m . L, - mezclar la
.. . impresion, accesibilidad .
Administrativos s . . operacion
espacio universal; SST; | .
. . interna  de la
colaborativo, gestion ) L.
L Direccion con el
soporte logisticoy | documental.

articulaciéon

funcional con
Servicio al
Ciudadano.

area de atencion
al publico.
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Oficina de
jefatura, puestos
operativos, Estos puestos
archivo de corresponden al
tramite, apoyo | Manual de | equipo operativo
Oficina de documental, Estandarizacié | de Servicio al
Servicio al salas internas de | n; Ley 1437 de | Ciudadano y
Ciudadano - | 37 fijos / 4 coordinacion, 2011; atencion | hacen parte del
componente compartido | 369 m? espacios de | al ciudadano; | conteo
operativo / back | s atencion gestion operativo. No
office / Front especializada, documental; deben
office impresion, accesibilidad confundirse con
conectividad y | universal; SST. | las ventanillas
cercania de atencién al
funcional al area publico.
presencial de
atencion.
Debe ubicarse
preferiblemente
24 ventanillas: 4 en primer piso o
- L. zona de acceso
notificacion de . .
directo, visible,
actos
. . controlada y de
administrativos, 2 P L
L facil orientacion.
prioritaria, 4
Debe
Fondo
. contemplar
Prestacional ventanillas
docente, 10 | Ley 1437 de accesibles
300-350 m? | radicacién e | 2011; NTC [ o etica.
de informacion y 3| 6047; Ley 361 .
_— . accesible, apoyo
requerimient | para préstamo a | de 1997; a lensua de
Servicio al o funcional, | otras Decreto 1538 seRas g iso
Ciudadano - incluidos dependencias. de 2005; . P
24 - podotactil,
componente . dentro  del | Incluye sala de | accesibilidad ~
. ventanillas . rampas, bafios
presencial de de atencion modelo de | espera, universal; accesibles
atencion / front 10.000 m>% atril/digiturno, atencioén rutas d:
office no pantallas incluyente; L.
. . . . evacuacion. El
constituyen informativas, sala | seguridad; .
area de reuniones | ergonomia; requerimiento
- ) . o de 300-350 m®
adicional. integrada, archivo | servicio al .
. ) debera
de tramite | ciudadano.
. . L resolverse
inmediato, bafos
. dentro de las
accesibles .
areas
cercanos, ruta .
. funcionales y de
accesible, apoyo previstas
soporte TIC, poyo P

control de acceso
y sefializacion.

en elmodelo, sin
adicionarse
nuevamente al
total de 10.000
m?.
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Oficina de
direccion, Debe articularse
puestos Manual de
. . ., | con sala de
operativos, salas | Estandarizacio Himeros
Direccisén de 30 fijos / 24 de atencioén | n; Decreto ZUXilios
compartido | 486 m? interna, archivo | 1072 de 2015; . ’
Talento Humano ., bienestar,
S de gestion, | Ley 594 de .
. L. archivo y
impresion, 2000; atencion interna
bienestar/SST accesibilidad.
. Talento Humano
cercanoy espacio
colaborativo.
Oficina de
direccién, Equipo
puestos Manual de | compacto con
. L. " operativos, Estandarizacié | requerimiento
D 2 f /1 .
Filr::zlei:rrla cor:OZrtido 27 m? archivo de | n; Ley 594 de | de reserva
P gestion, sala | 2000; SST; | documental vy
corta compartida | accesibilidad. coordinacion
y apoyo financiera.
documental.
Oficina de jefe,
puestos .
operativos, Manual de ;anu;c:e
Oficina de Apovo 2 fijos / 3 archivo de | Estandarizacio docurJr1ental
poy compartido | 45 m? gestion, sala de | n; Ley 594 de . L. y
Precontractual L coordinacién
s revision 2000; SST; con
documental y | accesibilidad. L,
contratacion.
apoyo
contractual.
Oficina de jefe,
puestos
D
operativos, Manual de reest:va prever
Oficina de 13 fijos / 7 archivo de | Estandarizacié documental
Contratos compartido | 180 m? gestion, zona de | n; Ley 594 de soporte ar:
s revision 2000; SST; e:tién P
contractual, sala | accesibilidad. g
~ contractual.
pequefa y apoyo
documental.
Oficina de jefe,
puestos Manual de | Requiere apoyo
Oficina de | 8 fijos / 3 operativos, Estandarizacié | documental vy
Escalafén compartido | 99 m? atencion interna, | n; Ley 594 de | espacios de
Docente s archivo de | 2000; SST; | atencion interna
gestion, sala | accesibilidad. controlada.
corta e impresion.
Creney 1 [ramia o [ Peee s
_ 9 fijos / 6 b : Estandarizacié ’ )
Oficina de . 2 operativos, documental vy
L. compartido | 135m . n; Ley 594 de -
Noémina archivo de condiciones de
s . 2000; SST; .
gestion, sala trabajo

corta, impresiény

accesibilidad.

administrativo.
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apoyo
documental.
Oficina de jefe,
gu:f;f()i\slos salas Manual de
P ) . Estandarizacio | Alta carga de
" de atencion .
- 21 fijos / 16 . . n; Decreto | atencién
Oficina de . 2 interna, archivo . .
compartido | 333 m ., 1072 de 2015; | interna; requiere
Personal de gestion, .
s . Ley 594 de | salasy espacios
espacio
. 2000; de reserva.
colaborativo, I
. . accesibilidad.
impresiény apoyo
SST.
Oficina de jefe,
puestos Manual de | Debe garantizar
_ 5 fijos / 4 operativos, Estandarizacié | manejo
Oficina de . 2 .
Presupuesto compartido | 81 m archivo de | n; Ley 594 de | documental vy
P s gestion, sala | 2000; SST; | coordinacion
corta compartida | accesibilidad. financiera.
e impresion.
Oficina de jefe,
s, | Ml e | Seereter
Oficina de | 15 fijos / 6 P . ’ Estandarizacié , y
. . 2 archivo de cercania
Tesoreria y | compartido | 189 m ostion sala n; Ley 594 de funcional  con
Contabilidad s gestion, — saa | 545, gsT; | MNCON
corta, impresioény I Financiera y
accesibilidad.
apoyo Presupuesto.
documental.
Salas informales, Debe soportar el
mesas de trabajo bloque con
conjunto, puntos mayor carga
de café, apoyo a | Manual de | operativa,
. . reuniones Estandarizacié | incluyendo DSA,
Espacio Capacidad .
. . operativas, zonas | n; SST; | Talento
colaborativo funcional 2 . ., -
.. . 175m de coordinacion, | accesibilidad Humano,
Gestion colaborativ . . L.
L, trabajo por | universal; Contratacion,
Institucional a . . .
demanda y | trabajo Financiera,
soporte para | colaborativo. Personal,
dependencias Némina y
con alta carga de Servicio al
atencion interna. Ciudadano.
2. Z o+ i
502 m ' Espacio . Manual de Es el bloque con
175 m colaborativo ... | mayor carga
. . Estandarizacié .
colaborativo asociado, operativa. Debe
s El | Servicio al n; Ley 1437 de rever  apoyos
175 fijos / c;)m onente | Ciudadano 20113 NTC funcionaleg g
Subtotal Gestién | 103 pon! . 6047; Ley 594 nates,
. . presencial presencial, sala atencion al
Institucional compartido . de 2000; .
de Servicio al | corta de ciudadano,
s . , Decreto 1072 .
Ciudadano subsecretaria, de 2015: archivo,
(300-350 mz) puntos de café, - ’ | bienestar, salas,
I . . accesibilidad .
esta incluido | salas de atencion . espacios de
universal.
dentro del ]y apoyos soporte y
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modelo
funcional vy

inmediatos, todos
comprendidos

operacion
administrativa.

no adiciona | dentro del 4area
areaaltotal. | util global del
modelo.
Despacho de
subsecretaria,
antesala, sala | Manual de | Nucleo directivo
Despacho N L
. " corta, apoyo | Estandarizacio | con relacion
Subsecretariade | 2 fijos / 4 .
. . 2 secretarial, n; frecuente  con
Integracion compartido | 54 m . .
AR espacio para | accesibilidad; actores externos
Interinstituciona | s .
) reuniones SST; e
externas, bafio | seguridad. institucionales.
cercano y punto
de café.
Oficina de
direccion,
puestos Alta carga
operativos, salas | Manual de | operativa;
Direccién de | 30 fijos/ 20 de Estandarizacié | requiere soporte
Inspeccién y | compartido | 450 m® atencién/reunién, | n; Ley 594 de | documental vy
Vigilancia s archivo de | 2000; SST; | espacios  para
gestion, espacio | accesibilidad. atencion o)
colaborativo y reuniones.
zonas de reserva
documental.
Oficina de
direccion, Requiere
Direccién de puestos Manual de d .
.. L. " . ..., | espacios de
Participacion y | 3 fijos / 9 operativos, sala | Estandarizacio .,
. . 2 . reunién por su
Relaciones compartido | 108 m de reuniones | n; L.
I . - relacion con
Interinstituciona | s externas, espacio | accesibilidad;
. actores
les colaborativo y | SST.
externos.
apoyo
documental.
Oficina de
. .. direccion,
Direccion de uestos Manual de | Debe prever
Relaciones con | 4 fijos / 3 P . Estandarizacié | espacios de
. 2 operativos, sala . .
el Sector | compartido | 63 m cquena. archivo n; Ley 594 de | coordinacién vy
Educativo s Zeq es:tién 2000; SST; | atencion a
Privado g y accesibilidad. terceros.
espacio de
atencién/reunién.
. Oficina de
Direccion de . . .
. direccion, Requiere
Relaciones con
" puestos Manual de | soporte para
los Sectores de | 4 fijos / 5 . o .
.. . 2 operativos, sala | Estandarizacié | reuniones
Educacion compartido | 81 m . . . S
. pequefa, espacio | n; SST; | interinstituciona
Superior y|s . - . L.
.. colaborativo y | accesibilidad. lesyarticulacion
Educacion para aDOVO externa
el Trabajo poy )
documental.
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Oficina de
direccién, Requiere
Direccién puestos Manual de q .
" . .. .. | espacios de
General de | 6 fijos / 12 operativos, sala | Estandarizacio coordinacion
Educacion y | compartido | 162 m? de trabajo, | n; Ley 594 de con colegios
Colegios s espacio 2000; SST; g y
L . I actores
Distritales colaborativo y | accesibilidad. .
. educativos.
archivo de
gestion.
Mesas flexibles, Debe considerar
oy O | Maal g | due e boae
Espacio . P y P Estandarizacié P
. Capacidad reuniones con actores
colaborativo . n;
L. funcional 2 actores externos, R externos, por lo
Integracion . 80m ; L. accesibilidad .
s colaborativ coordinacion . que conviene
Interinstituciona . N universal; .
a interinstitucional, . articularlo con
. unto de café atencion a zonas de
P y terceros; SST. .,
zona de reunién y espera
encuentro. controlada.
Espacio

olaborativo .

:soé::ia:c]) : sala | Manual de Debe considerar
Subtotal . 918 m” + 80 ’ 2| atencion,

L. 49 fijos / 53 2 corta de | Estandarizacio .
Integracion . m . reuniones y
L compartido . subsecretaria, n; . L,

Interinstituciona colaborativo . - coordinacion

S punto de café y | accesibilidad

L s . con actores

apoyo para | universal; SST.
. externos.

reuniones con
externos.
Cafeteria .

L Espacio
principal,  zonas transversal de
de encuentro | Manual de
. ... ] uso
institucional, Estandarizacié | . ... .

. . institucional. No
Espacio mesas flexibles, | n; bienestar debe asignarse a
P . Capacidad puntos de café, | laboral; SST; g
colaborativo . 2 . - una sola
funcional 441 m permanencia accesibilidad .
general + . dependencia.
. transversal corta, apoyo a | universal; .
cafeteria . L Debe ubicarse
pausas activas, | condiciones

. . s en un punto
circulacion higiénico- .

. o estratégico y de
principal y zonas | sanitarias. . .
de integracion facilacceso para

g toda la Entidad.
transversal.
Puestos de
trabajo y areas | Manual de | Corresponde a
SUBTOTAL DE -~ funmonales Estandarizacié | la sumatorl}a de
P 467 fijos / integrales por | n; SST; | las areas
DISTRIBUCION 416 dependencia accesibilidad f i L
INDICATIVA -~ DE compartid 7.947 m* incpiu endo ’ universal; dqntc!gn?des d
AREAS POR os P apo gs er, onom;a' e
DEPENDENCIAS apoyos gonomia; manera
inmediatos, salas | gestién indicativa entre
menores, archivo | documental. las diferentes

de gestion,

dependencias.
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impresion,
puntos de café,
circulaciones

funcionales y
espacios de
soporte.

Este subtotal
constituye una
desagregacion
interna del
modelo
funcional y no
representa un
componente
adicional de
area ni debera
adicionarse
nuevamente a
los 10.000 m®

utiles de
referencia. Su
lectura debera
realizarse
conjuntamente
con los
componentes
de puestos
operativos,
espacios
directivos y
espacios
colaborativos y
de apoyo
funcional

definidos en el
cuadro general
del modelo.

RESERVA
FUNCIONAL DE
DISTRIBUCION

19 fijos / 6
compartid
os

Incluida
dentro de
los 7.947 m?;
no adiciona
area
independien
te

Capacidad de

ajuste no
asignada de
manera exclusiva
a una
dependencia,
prevista para
atender
variaciones

organizacionales,
necesidades
transversales o
ajustes en la
distribucion
definitiva.

Manual de
Estandarizacié
n; SST;
accesibilidad
universal;
ergonomia.

Esta reserva se
encuentra
comprendida

dentro del
modelo
funcional
general, no
constituye area
adicional ni
modifica los

10.000 m? dtiles
de referencia. Su
composicién
debera
armonizarse con
la capacidad de
461 puestos fijos
y 437 puestos
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compartidos
definida para el

componente
operativo.
El 4area base

corresponde al
estandar general
de ocho (8) m?
por puesto
operativo: 898 x
8m>=7.184 m>.

Las areas
funcionales
integrales por
Capacidad depe,ndenma
. podran
operativa de .
461 . incorporar
referencia L
puestos . Manual de | adicionalmente
fijos / 437 correspondiente Estandarizacié | espacios de
PUESTOS uestos 7.184 m? de | & '08 puestos de | SST; | apoyo
OPERATIVOS DE P ) . trabajo fijos y ’ ’ P y., -
compartido | areabase . accesibilidad coordinacion,
REFERENCIA compartidos . .
s = 898 . universal; archivo de
uestos requeridos dentro ergonomia estion
P . del modelo g ’ g. -
operativos . circulacién
funcional de la .
funcional y
nueva sede. .
demas
componentes
que se
contabilicen
dentro de las
bolsas
espaciales
correspondiente
s, evitando su
doble
contabilizacién.
Corresponde
exclusivamente a Corresponde
espacios Unicamente a
colaborativosy de | Manual de | los espacios
SUBCONJUNTO cafeteria Estandarizacié | colaborativos y
DE ESPACIOS Capacidad identificados de | n; SST; | de cafeteria
COLABORATIVOS fun'z:ional manera accesibilidad; identificados de
Y CAFETERIA colaborativ | 1993 m? independiente bienestar manera
IDENTIFICADOS a dentro de la | laboral; independiente.
DE MANERA propuesta de | condiciones Deben
INDEPENDIENTE distribucion. Este | higiénico- distribuirse por
valor forma parte | sanitarias. bloques y no

de la bolsa
general de 1.856
m> de espacios

concentrarse en
un unico punto.
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SO
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
colaborativosy de
apoyo funcionaly,
por tanto, no
constituye 4area
adicional ni
debera
adicionarse
nuevamente al
modelo
funcional.
Estas
capacidades
constituyen una
referencia
funcional y no
Bolsa espacial correspt?nden
. . necesariament
integral destinada
. e a puestos de
a espacios trabajo
colaborativos, Manual de | . ...
, . . | individuales. Su
cafeteria, salas | Estandarizacio L )
262 informales n- SST: distribucion
ESPACIOS capacidad eSpacios ’ de a;:cesibilidad" podré ajustarse
COLABORATIVOS | es 1.856 m? coFo)rdinacio’n bienestar ’ entre los
Y DE APOYO | funcionale ’ reuniones u’ntos laboral: diferentes
FUNCIONAL s de S, pun as bloques y
. de trabajo flexible | condiciones .
referencia L o dependencias
y demas areas de | higiénico-
. . de acuerdo con
apoyo funcional | sanitarias. - L
requeridas para la la_configuracion
d - P delinmuebley el
operacion .
N plano preliminar
institucional. L L
de distribucion,
manteniendo la
bolsa espacial
general definida
para este
componente.
Area asociada a
despachos de
Secretaria,
Despachos, Manual de sgbse(?retarlas,
120 L. . . | direcciones,
unidades oficinas Estandarizacio efaturas
TOTAL ESPACIOS [ "5~ directivas, n; Ja o Y
DIRECTIVOS S 960 m” antesalas, apoyos | accesibilidad inpmidiatos
ESTIMADOS . inmediatos y | universal; SST; :
equivalente . Debe
salas cortas | seguridad . -
s . N identificarse de
asociadas. institucional.
manera
separada para
evitar doble
conteo.
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La distribucién
constituye una
referencia
Puestqs Manual de técnica para
operativos, .., | efectos del
espacios Estandarizacio resente evento
SPAC n; Ley 1437 de | Presente eve
directivos, de cotizacion y
colaborativos 2011; NTC odra ser
) ' | 6047; Ley 594 | P
Hasta cafeteria, Servicio ajustada en su
1.280 al Ciudadano de 2000; Ley configuracion
TOTAL MODELO u;1idades 10.000 m? | salas apo osi 361 de 1997; es afial de
FUNCIONAL - DE funcionale ﬂti.les funcic’)nalesp g Decreto 1538 acﬂerdo con las
REFERENCIA . ’ de 2005; .
s de archivo, caracteristicas
.. Decreto 1072 .
ocupacion planoteca, de 2015: del  inmueble,
bodegas, éreas * | siempre que se
P normas
técnicas . mantenga la
o . urbanisticas y - .
privativas y areas L suficiencia
. técnicas .
complementarias . funcional
aplicables. .
requerida y se
evite la doble
contabilizacién
de areas.

Fuente: elaboracion propia (Julio 2026)

Nota: Las areas podran ser ajustadas técnicamente conforme a la configuracion real del
inmueble, siempre que el cotizante demuestre que la propuesta atiende la capacidad
funcional requerida, garantiza condiciones adecuadas de accesibilidad, operacién,
atencion al ciudadano, infraestructura TIC, mobiliario, seguridad, bienestar, gestién
documentaly continuidad del servicio.
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DOCUMENTO TECNICO

Especificaciones técnicas de mobiliario

Zona institucional y areas de coworking

Fuente de referencia
Manual de estandarizacion de espacios de trabajo para entidades del Estado
Agencia Nacional Inmobiliaria Virgilio Barco Vargas, 2018

Elaborado: Ing. Julian Andrés Molina.
Arg. José Luis Soto
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Elaborado: Ing. Julian Andrés Molina.
Arg. José Luis Soto
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FICHA 01

PUESTOS INDIVIDUALES, COMPARTIDOS

Espacio de trabajo individual en tipologia lineal — drea aproximada 3 m?

item Descripcion Acabado / Especificacion Cant.
Aglomerado de 25 o0 30 mm, recubierto en laminado
Escritorio recto Superficie de trabajo de 1,50 m x 0,60 m decorativo de alta calidad, canto en PVC termo adherido, 1 UND

estructura metdlica en acero CR con pintura electrostatica

Estructura metalica en ldmina CR calibre 22, pintura

Archivador baj joner n un archi r r . . .
chivador bajo Cajonera con u a.c o pa .a. carpetas electrostdtica, correderas laterales, sistema de seguridad y 1 UND
(2x1) colgantes y dos cajones auxiliares .
niveladores
rador rabaj Vidri rilico, melanina o metali lan
pantallas divisorias Sepa. adores de puesto de trabajo de idrio, acrilico, ?a .I ao . etdlicas (planas o N 2 UND
media altura (H: 0,50 m) perforadas), con fijaciones tipo chapeta sobre superficie

Categoria minima 6 o superior a definir. Cumplimiento

Puntos de red Salidas de voz y datos para conexion de normas TIA/EIA-568, 569, 606 y 607; NTC ICONTEC; RETIE 1 UND
dobles (voz y datos) equipos y RITEL (cuando aplique). Incluye certificacion, etiquetado
y puesta a tierra
- . Ldmina de acero CR calibre 18 y 20, pintura electrostatica,
Estructura metalica Soporte del puesto (columnas, vigas y . .
. canaleta integrada para cableado con tapa abatible y 1
del sistema canaletas) .
escobillas
Faldero Panel frontal o lateral bajo superficie Lamina de acero CR con pintura electrostatica 1

ESPECIFICACIONES ADICIONALES

e El sistema integra canalizaciéon para cableado eléctrico y de datos, facilitando organizacion, mantenimiento e
inspeccion.

e Las dimensiones y medidas son aproximadas y pueden ajustarse segun el disefio definitivo, condiciones del espacio y
lineamientos del proveedor.

e No seincluye silla en esta tipologia, considerando que se reutilizaran las existentes en buenas condiciones.

Elaborado: Ing. Julian Andrés Molina.
Arg. José Luis Soto
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PUESTO SECRETARIAL

Espacio de trabajo secretarial con atencidn a usuario — drea aproximada 5 m?

item

Escritorioen L

Archivador bajo
(2x1)

Superficie tipo
mostrador

Division media

altura

Puntos de red
dobles (voz y datos)

Estructura metalica
del sistema

Faldero

Descripcion

Superficie principal de 1,80 x 0,60 my
retorno de 1,20 x 0,60 m

Cajonera con archivo para carpetas
colgantes y cajones auxiliares

Superficie de atencién al publico de 1,50 x
0,30 m

Soporte del mostrador y separacion
funcional

Salidas de voz y datos para conexion de
equipos

Columnas, vigas y canaletas para soporte y
cableado

Panel frontal o lateral bajo superficie

ESPECIFICACIONES ADICIONALES

Acabado / Especificacion

Aglomerado de 25 o0 30 mm, laminado decorativo de alta
calidad, canto en PVC termo adherido, estructura metdlica
en acero CR con pintura electrostatica

Estructura metalica en ldmina CR calibre 22, pintura
electrostatica, correderas laterales, seguridad y
niveladores

Vidrio de seguridad (10 mm) con dilatadores, o
aglomerado con igual especificacidon del escritorio

Vidrio de seguridad, panel en madera o muro en drywall.
Altura aproximada 1,10 m

Categoria minima 6 o superior. Normas TIA/EIA-568, 569,
606, 607; NTC ICONTEC; RETIE y RITEL. Certificacidn,

etiquetado y puesta a tierra

Lamina de acero CR calibre 18 y 20, pintura electrostatica,
canaleta integrada con tapa abatible y escobillas

Lamina de acero CR con pintura electrostatica

e  Elsistema integra canalizacion para cableado eléctrico y de datos, facilitando organizaciéon, mantenimiento e

inspeccion.

e las dimensiones y medidas son aproximadas y pueden ajustarse segun el disefio definitivo, condiciones del espacio y

lineamientos del proveedor.

e No seincluye silla en esta tipologia, considerando que se reutilizaran las existentes en buenas condiciones.

Elaborado: Ing. Julian Andrés Molina.
Arg. José Luis Soto

Cant.

1 UND

1 UND

1 UND

Segln
disefio

1 UND
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FICHA 03

DIRECTORES Y JEFES DE OFICINA

Espacio de trabajo directivo con zona operativa y de reuniones — drea aproximada 8 m?

item Descripcion Acabado / Especificacion

o . Superficie principal de 1,80 x 0,60 my Aglomerado de 25 0 30 mm, laminado decorativo de alta
Escritorio gerencial . . ) .
enl retorno de 1,20 x 0,60 m, con espacio para  calidad, canto en PVC termo adherido, estructura metalica

atencion en acero CR con pintura electrostatica

. . . ) Estructura metélica en lamina CR calibre 22, pintura

Archivador bajo Cajonera con archivo para carpetas s .
. L electrostatica, frente en férmica, correderas laterales y
(2x1) colgantes y cajones auxiliares . .
sistema de seguridad

Mueble tipo archivo  Mueble de almacenamiento vertical de Estructura metdlica con frentes en férmica o superficies
/ biblioteca 0,90 m o biblioteca laminadas, alta resistencia y durabilidad

Categoria minima 6 o superior. Normas TIA/EIA-568, 569,
Salidas de voz y datos para equipos 606, 607; NTC ICONTEC; RETIE y RITEL. Certificacion,
etiquetado y puesta a tierra

Puntos de red
dobles (voz y datos)

Estructura metdlica Columnas, vigas y canaletas para soportey  Ladmina de acero CR calibre 18 y 20, pintura electrostatica,
del sistema cableado canaleta integrada con tapa abatible y escobillas

Faldero Panel frontal o lateral bajo superficies Lamina de acero CR con pintura electrostatica

ESPECIFICACIONES ADICIONALES

e  Elsistema integra canalizacion para cableado eléctrico y de datos, facilitando organizacién, mantenimiento e
inspeccién.

e las dimensiones y medidas son aproximadas y pueden ajustarse segun el disefio definitivo, condiciones del espacio y
lineamientos del proveedor.

e No seincluye silla en esta tipologia, considerando que se reutilizaran las existentes en buenas condiciones.

Elaborado: Ing. Julian Andrés Molina.
Arg. José Luis Soto

Especificaciones técnicas de mobiliario

Cant.

1 UND

1 UND

1 UND

2 UND
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FICHA 04

Espacio directivo de alta jerarquia con zonas operativa, reuniones y servicios complementarios — drea aproximada
20 m?

item Descripcion Acabado / Especificacién Cant.

M i iali h |
Superficie principal 2,40 x 0,90 m, retorno adera industrializada enchapada en madera natural,

Escritorio . . acabado en poliuretano o laca de alta resistencia.
. . 1,50 x 0,70 m y superficie posterior 2,40 x L p » 1 UND
presidencial en U . . Canalizacién para cableado con grommets y separacion
0,60 m, con drea de atencién o
técnica de redes
. . . . . Madera enchapada en chapilla natural, acabado en
Archivador bajo Cajonera con archivo y almacenamiento ) . . :
i~ poliuretano o laca de alta resistencia, correderas y sistema 1 UND
(2x1) auxiliar .
de seguridad
Sofa de dos puestos y poltrona en madera, espuma de alta
Sala de reunion Espacio complementario para reuniones densidad y tapizado en cuero sintético o textil. Mesa de 1SET
(incluye sillas) informales o de espera centro y auxiliar en madera enchapada con vidrio de

seguridad, acabado en laca de alta resistencia

Categoria minima 6 o superior. Normas TIA/EIA-568, 569,
Salidas de voz y datos para equipos 606, 607; NTC ICONTEC; RETIE y RITEL. Certificacion, 3 UND
etiquetado y puesta a tierra

Puntos de red
dobles (voz y datos)

ESPECIFICACIONES ADICIONALES

e  Elsistema integra canalizacion para cableado eléctrico y de datos, facilitando organizaciéon, mantenimiento e
inspeccion.

e las dimensiones y medidas son aproximadas y pueden ajustarse segun el disefio definitivo, condiciones del espacio y
lineamientos del proveedor.

e  No seincluye silla en esta tipologia, considerando que se reutilizaran las existentes en buenas condiciones.

Elaborado: Ing. Julian Andrés Molina.
Arg. José Luis Soto



SECRETARIA DE

EDUCACION

FICHA 05

DESPACHO SECRETARIA DE EDUCACION

Lo
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Espacio directivo de mdximo nivel con zonas operativa, reuniones formales, sala privada y servicios
complementarios — drea aproximada 70 m?

item Descripcion Acabado / Especificacién

Madera industrializada enchapada en madera natural,
acabado en poliuretano o laca de alta resistencia.
Canalizacién con grommets, separacién de redes
eléctricas/datos y gestion oculta de cableado

Superficie principal 2,40 x 0,90 m, retorno
1,50 x 0,70 m y superficie posterior 2,40 x
0,60 m, con drea de atencién

Escritorio
presidencial en U

Madera enchapada en chapilla natural, acabado en

Archivador bajo Cajonera con archivo y almacenamiento ) . . :
- poliuretano o laca de alta resistencia, correderas y sistema
(2x1) auxiliar .
de seguridad
Sofa de tres puestos y poltrona en madera, espuma de
Espacio complementario para reuniones alta densidad y tapizado en cuero sintético o textil. Mesas

Sala de reunion N ) . -
privadas o informales de centro y auxiliar en madera enchapada con vidrio de

seguridad y laca de alta resistencia

Categoria minima 6 o superior. Normas TIA/EIA-568, 569,
Salidas de voz y datos para equipos 606, 607; NTC ICONTEC; RETIE y RITEL. Certificacion,
etiquetado y puesta a tierra

Puntos de red
dobles (voz y datos)

Salida VGA / HDMI / Conectividad audiovisual Sa||<.:las.para |ntegraC|‘on tecnologlc.a y s!stemas
TV audiovisuales, cumpliendo normativa vigente

Canaletas metdlicas o integradas en mobiliario, con
Gestién de cableado estructurado separacion de redes eléctricas y de datos, acceso para
mantenimiento y proteccidn del cableado

Sistema de
canalizacion

ESPECIFICACIONES ADICIONALES

e  Elsistema integra canalizacion para cableado eléctrico y de datos, facilitando organizacién, mantenimiento e
inspeccién.

e las dimensiones y medidas son aproximadas y pueden ajustarse segun el disefio definitivo, condiciones del espacio y

lineamientos del proveedor.

e No seincluye silla en esta tipologia, considerando que se reutilizaran las existentes en buenas condiciones.

Elaborado: Ing. Julian Andrés Molina.
Arg. José Luis Soto

Especificaciones técnicas de mobiliario

Cant.

1 UND

1 UND

1SET

4 UND

2 UND



SECRETARIA DE

EDUCACION

Especificaciones técnicas de mobiliario

FICHA 06

MESA REDONDA COWORKING — TIPO Il

Espacio de trabajo colaborativo circular de alta interaccion — drea aproximada 4 m?

item Descripcion Acabado / Especificacion Cant.

Madera aglomerada de 30 mm de espesor, recubierta en

Pl de trabajo circul didmetro d . ) - .
ano de trabajo circufar con diametro de laminado decorativo de alta presién (HPL), canto flexible 1 UND

Superficie circular

1,20 m . .
en PVC de alto impacto termo adherido
. Acero estructural CR con acabado en pintura
Estructura de Base tipo columna central con cruceta de (o ) :
A electrostatica horneada color mate; incluye niveladores de 1 UND
soporte central apoyo al piso L . .
piso ajustables de alta resistencia
. - . . Tolerancia dimensional admisible de +2 mm en cortes
Tolerancias y Control de estabilidad dimensional y ; ) , y
L - ensambles. Resistencia a flexién conforme a normas Global
requerimientos pruebas de carga estatica

técnicas vigentes
ESPECIFICACIONES ADICIONALES

e  Elsistema incluye detalles de disefio orientados a la optimizacion ergondémica y durabilidad en zonas de alto trafico
colaborativo.

e las dimensiones y medidas son aproximadas y pueden ajustarse segun el disefio definitivo, condiciones del espacio y
lineamientos del proveedor.

Elaborado: Ing. Julidan Andrés Molina.
Arg. José Luis Soto
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SECRETARIA DE

EDUCACION

Especificaciones técnicas de mobiliario

MESA REDONDA COWORKING — TIPO |

Espacio de reunion dgil en formato circular con especificacion natural — drea aproximada 3,5 m?

item Descripcién

Cubierta circular en madera fina natural
de didmetro 1,00 m

Superficie en
madera Flor Morado

Especificaciones de Columna central de alta estabilidad con

pedestal base pesada oculta
Normas de Uniones metdlicas estructurales bajo
soldadura TIG proceso especializado

ESPECIFICACIONES ADICIONALES

Acabado / Especificacion Cant.
Madera natural maciza o enchapada en Flor Morado,
acabado con laca transparente poliuretano de alta 1 UND

resistencia a rayos UV e impermeabilidad

Acero tubular estructural con tratamiento anticorrosivo

. 1 UND
interno y externo

Soldadura por arco con gas tungsteno (TIG), cordones

continuos, pulidos, libres de porosidad y alta resistencia Sistema

mecanica

e  Seintegran patines protectores inferiores para evitar dafios en superficies de pisos terminados.

e las dimensiones y medidas son aproximadas y pueden ajustarse segun el disefio definitivo, condiciones del espacio y

lineamientos del proveedor.

Elaborado: Ing. Julidan Andrés Molina.
Arg. José Luis Soto



SECRETARIA DE

EDUCACION

Especificaciones técnicas de mobiliario

FICHA 08

SILLA POLTRONA COWORKING — TIPO |

<

Asiento de descanso o colaboracion informal en zona coworking — drea aproximada 1,5 m?

item Descripcion Acabado / Especificacion Cant.
Estructura en Monoblock o carcasa envolvente de alta Polipropileno virgen de ingenieria con proteccion UV, alta 1 UND
polipropileno resistencia estructural tenacidad y flexibilidad controlada
L . Espuma de poliuretano flexible inyectada de densidad

Acolchado de alta Cojineria integrada en asiento y respaldo pu P |u3 . xivlel y_ o : o

. minima 35 kg/m?3, tapizada en textil institucional antifluido 1 UND
densidad para confort prolongado . .

de alta resistencia al desgaste
Base o patas con revestimiento metélico Estructura de soporte metélica con bafio de cromo-niquel

Acabado cromado 1SET

brillante de alto brillo, resistente a la oxidacién y corrosién
ESPECIFICACIONES ADICIONALES
e Disefo ergondmico adaptado para uso continuo en espacios dindmicos y areas de esparcimiento corporativo.

e Llas dimensiones y medidas son aproximadas y pueden ajustarse segun el disefio definitivo, condiciones del espacio y
lineamientos del proveedor.

Elaborado: Ing. Julian Andrés Molina.
Arg. José Luis Soto



SECRETARIA DE

EDUCACION

Especificaciones técnicas de mobiliario

FICHA 09

SILLA INDIVIDUAL COWORKING

Silla operativa ligera para puntos de trabajo dgil — drea aproximada 1 m?

item Descripcion Acabado / Especificacion Cant.

Base patin o tipo voladizo en perfil tubular ~ Tubular de acero CR de seccidn circular con acabado en

Estructura en U . . (s . . 1 UND
continuo pintura electrostatica texturizada de gran durabilidad

Tapones de trafico Regatones de proteccion inferior en Polimero de ingenieria de alta densidad antideslizante, 4UND

pesado puntos de contacto con piso antirayon e insonorizado para uso intensivo

Refuerzos Elementos de unidn y rigidizacidn en Gusanos de refuerzo interno y cartelas de acero soldadas Sistema

estructurales puntos criticos de esfuerzo para soportar cargas ciclicas severas

ESPECIFICACIONES ADICIONALES
e  Disefio apilable opcional para optimizar el almacenamiento temporal en espacios flexibles.

e Llas dimensiones y medidas son aproximadas y pueden ajustarse segun el disefio definitivo, condiciones del espacio y
lineamientos del proveedor.

Elaborado: Ing. Julian Andrés Molina.
Arg. José Luis Soto



SECRETARIA DE

EDUCACION

FICHA 10

SILLA PLEGABLE PARA MESA MULTIPROPOSITO / AREA SOCIAL

Asiento versdtil y maévil para configuraciones multifuncionales — drea aproximada 1 m?

item Descripcion Acabado / Especificacion

- . Mecanismo de plegado fluido con seguro Herrajes articulados en acero troquelado con tratamiento
Disefio abatible L . . . L, R
de posicion abierta anticorrosivo y resortes de tension calibrados

Acero laminado en caliente (HR) con espesores de alta

Perfileria en acero L . ) . .
Estructura principal de soporte portante resistencia estructural y acabado exterior en pintura

HR -

electrostatica
Rodachines de Sistema de desplazamiento agil en base Ruedas de doble pista en poliamida de alta resistencia con
doble pista inferior giro de 360°, opcidn de freno en ruedas frontales

ESPECIFICACIONES ADICIONALES

e |deal para auditorios, salas de capacitacién y espacios polivalentes de rapida transformacion.

e las dimensiones y medidas son aproximadas y pueden ajustarse segun el disefio definitivo, condiciones del espacio y

lineamientos del proveedor.

Elaborado: Ing. Julian Andrés Molina.
Arg. José Luis Soto

Especificaciones técnicas de mobiliario

Cant.

1 UND

1 UND

4 UND



SECRETARIA DE

EDUCACION

Especificaciones técnicas de mobiliario

FICHA 11

MESA INDIVIDUAL REUNIONES COWORKING

Méddulo compacto individual para trabajo enfocado o reuniones breves — drea aproximada 2 m?

item Descripcion Acabado / Especificacion Cant.
Estructura tubular . . Acero estructural con acabado en pintura electrostatica
Patas y marcos perimetrales de alta rigidez R . 1 UND
robusta horneada y niveladores de piso roscados
. - . Tablero aglomerado con recubrimiento melaminico

Melamina de alta Superficie de trabajo rectangular (1,00 m x ) . . S

. texturizado de alta resistencia a la friccion, sellado 1 UND
densidad 0,60 m)

perimetral con canto rigido de PVC

ESPECIFICACIONES ADICIONALES
e Integra opcionalmente pasacables plasticos sencillos para gestion de dispositivos personales.

e las dimensiones y medidas son aproximadas y pueden ajustarse segun el disefio definitivo, condiciones del espacio y
lineamientos del proveedor.

Elaborado: Ing. Julidan Andrés Molina.
Arg. José Luis Soto



FICHA 12

SECRETARIA DE

EDUCACION

Especificaciones técnicas de mobiliario

SILLA EJECUTIVA COWORKING

Asiento ergonémico de altas prestaciones para estaciones operativas — drea aproximada 1,2 m?

item Descripcién

Mecanismo
sincrénico

Sistema de reclinacién con bloqueo
multiposicion y regulacion de tension

. Respaldo ergonémico en malla de alta
Malla transpirable _p . &
resistencia al desgarro

Estrella de soporte con rodachines para

Base de 5 puntas .
desplazamiento suave

ESPECIFICACIONES ADICIONALES

Acabado / Especificacion Cant.

Mecanismo de alta ingenieria en acero con ajuste de

. S (s 1UND
altura mediante pistén neumatico a gas clase 3
Tejido de red de poliéster de alta tenacidad que favorece 1 UND
la ventilacion lumbar y dorsal
Base en nylon reforzado con fibra de vidrio o aluminio 1 UND

pulido, con ruedas de doble rodadura en poliuretano

e Incluye brazos ajustables en altura y profundidad con pared en poliuretano suave.

e las dimensiones y medidas son aproximadas y pueden ajustarse segun el disefio definitivo, condiciones del espacio y

lineamientos del proveedor.

Elaborado: Ing. Julian Andrés Molina.
Arg. José Luis Soto



SECRETARIA DE

EDUCACION

Especificaciones técnicas de mobiliario

FICHA 13

MESA DE JUNTAS 6 PUESTOS CON SILLA

Espacio de trabajo para reuniones grupales de 6 personas — drea aproximada 12 m?

item Descripcion Acabado / Especificacion Cant.

Aglomerado de 30 mm revestido en laminado melaminico
tipo roble natural con canto rigido, estructura metdlica en

superficie ovoide de 1,80 m x 1,00 m con tubo cuadrado Cold rolled de 2" (calibre 18), acabado en

Mesa con ducto y

faldén y canaleta central en ldamina Cold A - S - . 1 UND

estructura rolled con tapa troquelada pintura electrostatica epoxi poliéster micro texturizada

negra (NTC 2808), niveladores de acero inoxidable y cajas

Grommet

Sillas giratorias con espaldar alto en malla, base de
Silleteria ejecutiva Conjunto de sillas ergondmicas aluminio y copolimero de 5 aletas con rodachinas, 6 UND
asociada perimetrales mecanismo syncron con bloqueo y tapizado en

microfibra/tela anti fluidos
Puntos dered y Salidas integradas de corriente, voz y 2 cajas de conectividad empotradas tipo Grommet, 2 SET
eléctricos datos en superficie de mesa cumpliendo normatividad RETIE sin cables expuestos

ESPECIFICACIONES ADICIONALES

e  Sistema estructurado con canaleta y soportes para garantizar el ocultamiento total del cableado desde la estructura
hasta la superficie de la mesa de juntas.

e las dimensiones y medidas son aproximadas y pueden ajustarse segun el disefio definitivo, condiciones del espacio y
lineamientos del proveedor.

Elaborado: Ing. Julian Andrés Molina.
Arg. José Luis Soto



SECRETARIA DE

EDUCACION

Especificaciones técnicas de mobiliario

FICHA 14

MESA DE JUNTAS 8 PUESTOS CON SILLA

Espacio de trabajo para reuniones grupales de 8 personas — drea aproximada 16 m?

item Descripcion Acabado / Especificacion Cant.

Aglomerado de 30 mm revestido en laminado melaminico

Superficie ovoide de 2,40 m x 1,20 m con tipo roble natural con canto rigido, estructura metdlica en
Mesa con ducto y refuerzos, patas intermedias y canaleta tubo rectangular Cold rolled de 3" x 1 %" (calibre 18), 1 UND
estructura central en ldmina Cold rolled con tapa acabado en pintura electrostatica epoxi poliéster micro
troquelada texturizada negra (NTC 2808), niveladores de acero
inoxidable y cajas Grommet
Sillas giratorias con espaldar alto en malla, base de
Silleteria ejecutiva Conjunto de sillas ergondmicas aluminio y copolimero de 5 aletas con rodachinas, 3 UND
asociada perimetrales mecanismo syncron con bloqueo y tapizado en
microfibra/tela anti fluidos
Puntos dered y Salidas integradas de corriente, voz y 3 cajas de conectividad empotradas tipo Grommet, 3 SET
eléctricos datos en superficie de mesa cumpliendo normatividad RETIE sin cables expuestos

ESPECIFICACIONES ADICIONALES

e  Sistema estructurado con canaleta y soportes para garantizar el ocultamiento total del cableado desde el piso hasta la
superficie de la mesa de juntas.

e las dimensiones y medidas son aproximadas y pueden ajustarse segun el disefio definitivo, condiciones del espacio y
lineamientos del proveedor.

Elaborado: Ing. Julian Andrés Molina.
Arg. José Luis Soto



FICHA 15

SECRETARIA DE

EDUCACION

Especificaciones técnicas de mobiliario

MESA DE JUNTAS 10 PUESTOS CON SILLA

Espacio de trabajo para reuniones grupales de 10 personas — drea aproximada 20 m?

item

Mesa con ducto y
estructura

Silleteria ejecutiva

asociada

Puntos dered y
eléctricos

Descripcién

Superficie ovoide de 3,60 m x 1,40 m en
dos madulos, con refuerzos multiples,
patas intermedias y canaleta central en
Idmina Cold rolled

Conjunto de sillas ergondmicas
perimetrales

Salidas integradas de corriente, voz y
datos en superficie de mesa

ESPECIFICACIONES ADICIONALES

e  Sistema estructurado con canaleta y soportes para garantizar el ocultamiento total del cableado desde el piso hasta la

superficie de la mesa de juntas.

e las dimensiones y medidas son aproximadas y pueden ajustarse segun el disefio definitivo, condiciones del espacio y

lineamientos del proveedor.

Elaborado: Ing. Julian Andrés Molina.
Arg. José Luis Soto

Acabado / Especificacién

Aglomerado de 30 mm revestido en laminado melaminico
tipo roble natural con canto rigido, estructura metaélica en
tubo rectangular Cold rolled de 3" x 1 %" (calibre 18),
acabado en pintura electrostatica epoxi poliéster micro
texturizada negra (NTC 2808), niveladores de acero
inoxidable y cajas Grommet

Sillas giratorias con espaldar alto en malla, base de
aluminio y copolimero de 5 aletas con rodachinas,
mecanismo syncron con bloqueo y tapizado en
microfibra/tela anti fluidos

4 cajas de conectividad empotradas tipo Grommet,
cumpliendo normatividad RETIE sin cables expuestos

Cant.

1 UND

10 UND

4 SET



SECRETARIA DE

EDUCACION

Especificaciones técnicas de mobiliario

FICHA 16

MESA DE JUNTAS 12 PUESTOS CON SILLA

Espacio de trabajo para reuniones grupales de 12 personas — drea aproximada 24 m?

item Descripcion Acabado / Especificacion Cant.

Aglomerado de 30 mm revestido en laminado melaminico

Superficie ovoide de gran formato tipo roble natural con canto rigido, estructura metdlica en
Mesa con ducto y compuesta por modulos estructurales, con  tubo rectangular Cold rolled de 3" x 1 %" (calibre 18), 1 UND
estructura refuerzos multiples, patas intermedias y acabado en pintura electrostatica epoxi poliéster micro
canaleta central en lamina Cold rolled texturizada negra (NTC 2808), niveladores de acero
inoxidable y cajas Grommet
Sillas giratorias con espaldar alto en malla, base de
Silleteria ejecutiva Conjunto de sillas ergondmicas aluminio y copolimero de 5 aletas con rodachinas, 12 UND
asociada perimetrales mecanismo syncron con bloqueo y tapizado en
microfibra/tela anti fluidos
Puntos dered y Salidas integradas de corriente, voz y Cajas de conectividad empotradas tipo Grommet, 5 SET
eléctricos datos en superficie de mesa cumpliendo normatividad RETIE sin cables expuestos

ESPECIFICACIONES ADICIONALES

e  Sistema estructurado con canaleta y soportes para garantizar el ocultamiento total del cableado desde el piso hasta la
superficie de la mesa de juntas.

e las dimensiones y medidas son aproximadas y pueden ajustarse segun el disefio definitivo, condiciones del espacio y
lineamientos del proveedor.

Elaborado: Ing. Julian Andrés Molina.
Arg. José Luis Soto
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