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MANUAL DE USUARIO

Sistema de Alertas

€l sistema de Alertas fue creado con el fin de generar alertas inmediatas a diferentes

eventos que se presentan en la comunidad educativa del distrito y afectan a los estu-

diantes, este sistema se plantea con la légica de dar informacién de facil acceso que

brinden datos claros para una posterior canalizacion y solucién de estos, ademds se

plantea de esta manera para que los colegios puedan ingresar la informacién en un
répidamente.

€ste manual de usuario describe a traves de sus secciones las funciones y facilidades
que proveé la aplicacion,
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Sistema de Alertas

1. INGRESAR AL SISTEMA

Para poder ingresar al Sistema de Alertas debe ingresar los datos correspondientes a Usuario y Contrasena,
que podrd completar en los espacios respectivos. Deben haber sido asignados previomente por el administra-
dor de la plataforma.

ngc ! Sistema de Alertas RIO @
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:Olvide la contraseria?
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Direccién de Inclusion e Integracion de Poblaciones

Sequido a esto, hacer clic en el botén de Iniciar.
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Si ha olvidado la contrasena debe ingresar a éOlvido la contrasena?, escribir su nombre de usuario, y con este
usted obtendra los datos necesarios para poder acceder al sistema.

gTIC“I Sistema de Alertas RIO @
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INICIAR

2Olvido |a contrasefia?
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Direccién de Inclusién e Integracion de Poblaciones T

€l usuario tiene la opcién de solicitar un restablecimiento de la contrasena completando la informacién solicitada
y haciendo click en el botén Recuperar.

Por favor escriba el nimero de identificacién del usuario.

| Recuperar

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
SECRETARIA DE EDUCACION



MANUAL DE USUARIO

I . AD M I N ISTRAD 0 R Sistema de Alertas

Un mensaje llegara de forma automdtica al correo electrénico, informando que usuario ha solicitado la restau-
raciéon de contrasena. Después de hacer la actividad debe responder al usuario con la nueva informacién de la

cuenta.

jHolal
El usuario con nimero de identificacion 6555 ha olvidado su contrasefa

€n esta pagina inicial podra visualizar la Geolocalizacién de las Alertas y sequido a su titulo, se encuentra un

botén que lleva a los filtros de informacién. €l mapa le permitird visualizar de una manera general el comporta-
miento de las alertas en todo el perimetro de la ciudad de Bogotd. €sta herramienta se encuentra directamente

conectada con Google Maps por lo cual la informacién es fiable y los mecanismos de interaccién son iguales a

los de esta aplicacién.
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Los filtros de informacién dan acceso a un contenido especifico que el usuario esta interesado en consultar.

Andrés Leonardo Urrea Velasquez ~ @ Salir
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Adicionalmente, debe completar los campos del formulario bien sea por texto o haciendo clic en las diferentes
opciones de campos a completar. Los campos correspondientes a Tipo de Alerta y Localidad son obligatorios,
mientras los correspondientes a fechas y estado son opcionales, contribuyen a una busqueda mas refinada.

'e)
v

Desde Hasta
Estado e
Tipo de Alerta >
Localidad -
Filtrar Cancelar
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Para tales fines debe completar los datos aqui solicitados. Los datos relacionados con fechas (desde,hasta)
deben ser ingresados dando clic en el espacio correspondiente y desplazandose a través del calendario para
seleccionar las fechas requeridas. €l sistema, proporciona una ayuda con un acceso al dia en curso presionando

el botén Today. Al concluir este procedimiento hacer clic en Filtrar.

Desde Hasta
| Estado =
(<] March 2014 0
Su Mo Tu We Th Fr Sa
1
2 3 4 5 6 7 8
Filtrar Cancelar

16 117 18 19 20 21 22

'— 23 24 25 26 27 28 29
30 31
Today Done

Después de especificar los parametros de busqueda en el filtro, el sistema marcard por medio del icono verde
los colegios donde se presentan estas alertas.

Andrés Leonardo Urrea Veldsquez ~ [# Sali
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Al hacer clic sobre el botén se despliegan las Ultimas cinco alertas que se reportaron desde ese lugar. Junto a
cada una de ellas se encuentran los indicadores de color que indican la situacidon actual de las alertas;rojo para
aquellas que aln no han recibido ningun tipo de atencién, amarilla para las que se ha reportado seguimiento y

verde para las que ya fueron atendidas.

Andrés Leonardo Urrea Velasquez ~ (= Salir
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Si hace clic sobre una de los factores de riesgo, el sistema lo llevard a una nueva ventana donde en forma de
lista se especifican todos los casos disponibles con los criterios de bUsqueda predeterminados por el usuario en

el filtro.

Andrés Leonardo Urrea Velasquez ~ = Salir

# / Colegio DEF

Inicio

Alertas A Nueva Alerta

Estudiantes

Informacién del colegio

Nombre Colegio DEF
Direccién  Calle 125
UPZ Lafloresta

Colegios
Localidad Usaquén

Usuarios

Alertas Asociadas

Mostrar | 10 ¥ | resultados

Fecha Tipo de alerta Estado Acciones
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€l sistema le permite al usuario en esta porcién de la plataforma observar un listado de alertas de acuerdo a
un filtro de informacién (€l uso de estos se describe en la secciéon de INICIO). Acorde con las necesidades podré
modificar la cantidad de resultados a mostrar en la tabla correspondiente, el valor inicial y minimo es 10 y su
mdximo es 100. Continuo a esto, la barra de busqueda le permitird consultar una informacion especifica dentro
de su filtrado previo. Si solo un estudiante es el afectado con ese tipo de bUsqueda serd remitido automatica-
mente a su historial.

Andrés Leonardo Urrea Veldsquez ~ [ Salir

Inicio @ / Alertas / Buscar Estudiante / Juana Aparicio Rubia / Alerta de Necesidades Educativas Transitorias

Alertas
Informacién del estudiante

Documento NP
ccumentos |

Namero

Nombre Juana Aparicio Rubia

e

Direccion  N/A

-4

R Adobe

Fecha de nacimiento  4-Jun-2000

o

Género  Femenino

escargar PDF
Colegio  Celegio DEF
Localidad  Usaguén

LENGUAJE

El nifio no mantiene contacto visual con el interlocutor de forma permanente

Bl mmbradiambn mannn Emilansias

Al seleccionar un estudiante en particular u obtener un Unico resultado de busqueda la plataforma permitird
descargar un archivo PDF con la informacién completa.

Andrés Leonardo Urrea Veldsquez ~ (@ Salir
Inicio # / Alertas / Buscar Estudiante / Juana Aparicio Rubia / Alerta de Necesidades Educativas Transitorias
Alertas
Informacién del estudiante

Estudiantes
_ Documento  NIP
Documentos

Ndmero 10802962

Nombre  Juana Aparicio Rubia

"
Direccion N/A ,:
Fecha de nacimiento  4-Jun-2000 {‘ Aot
=l Género  Femening k Descargar PDF
Colegio  Colegic DEF
Localidad  Usaquén

Registro

LENGUAJE

Descargar PDF

El nific no mantiene contacto visual con el interlocutor de forma permanente
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€l PDF se descarga a la carpeta que usted ha predeterminado para almacenar este tipo de documentos. Con-
tiene tres modulos principales: la informacién del estudiante; registro, que hace alusién a las alertas reportadas
y por ultimo, los respectivos seguimientos con su fecha, breve descripcién y quien la ejecutd.

Colegio DEF

Registrada el 17-Feb-2014

Informacion del Estudiante

Documento NIP

Nismare 10602962

Nosmtew Jusna Aparicio Rubia

Dirwcestn NiA

Focha do macimisnts Ledun-2000

Gimars: Femenino

LocelRted Usaquen

Reqistro

LENOUAJE €l nifio no mantiens contacio visual

con el interlocutor de forma
permanente

26l s bcants poses Epaapace? No
Diagreities rll
Disciplina de vaioracitn - inegral Fisio Terapia

Discipling de vadoracidn - Espoclics Pequiatria

Seguimientos

Fecha Descripeié R bl
20-Febe2014 dsfdstedt Andrés Urrea
20-Feb-2014 el cstudiante. Andets Urrea

3. ALERTAS

€l sistema le permite al usuario en esta porcién de la plataforma observar un listado de alertas de acuerdo a
un filtro de informacién (€l uso de estos se describe en la seccién de INICIO). Acorde con las necesidades podrd
modificar la cantidad de resultados a mostrar en la tabla correspondiente, el valor inicial y minimo es 10 y su
mdximo es 100. Continuo a esto, la barra de bisqueda le permitird consultar una informacién especifica dentro
de su filtrado previo.

Andrés Leonardo Urrea Velasquez ~ (@ Salir

Inicio ® / Alertas

Alertas A Nueva Alerta

Estudiantes

Documentos

Listado de Alertas (@ Filtrar

No se han encontrado resultados con los parametros de bisqueda especificados.

wumee | HUC7ANA
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FILTROS DE INFORMACION

Los filtros de informacién dan acceso a un contenido especifico que el usuario esta interesado en consultar. €n la
tabla de Listado de Alertas puede encontrar la informacién clasificada en Colegio, localidad, Upz, Fecha, Tipo de
alerta, €stado y Acciones. €stas se describen brevemente a continuacién:

* Colegio: Nombre de la institucién académica.

* Localidad: Bogotd se subdivide en 20 localidades y en éstas se agrupan mas de 1.200 barrios que hay en
el casco urbano de la ciudad.!

* Upz: €stas son dreas urbanas mas pequenas que las localidades y mds grandes que el barrio. Su funcién
es la de servir como unidades territoriales o sectores para planificar el desarrollo urbano en el nivel zonal.
Bogotd cuenta con 19 de ellas. Son un instrumento de planificacién. €ste es un campo no obligatorio, por lo
cual no necesariamente lo encuentre dentro de la tabla de informacion. 2

* Fecha: Fecha en la que se ingresa al sistema la fecha determinada.

* Tipo de alerta: Las alertas han sido clasificadas en grandes grupos para que la persona interesada en
ingresarla o consultarla pueda describir de la manera mds sencilla cual es la alerta con el estudiante. €stas
son: Accidentalidad,Necesidades €ducativas Transitorias,Consumo de Sustancias Psicoactivas (SPA),Conduc-
ta Svicida,Gestaciéon,Desercidon €scolar,Abuso y Violencia.

* €stado: Haciendo analogia a un semdforo se puede determinar el estado actual de la alerta, de acuerdo al
ultimo reqistro asignado al estudiante. €l color rojo hace referencia a un alto indice de riesgo y debe darse
prioridad a atenderlo, el amarillo representa un estado de transicién donde el estudiante ha superado el
momento de crisis pero aln no ha sido superado, cuando ha sido concluido un proceso de alerta el estado
pasara a color verde.

* Acciones: €stas acciones permiten a los usuarios ejecutar ciertas facultades sobre cada una de las alertaos.

m Ver: Abre al usuario que solicita la informacién del estudiante, habilita la opcién de descarga de PDF
y despliega una tabla Registro que contiene los posibles factores de riesgo (Seccidén 3, punto 1),la €nti
dad que atiende la alerta y los Sintomas.

m €ditar: Con esta opcidn podrd modificar cada uno de los datos correspondiente a la alerta y/o modifi
car el seguimiento del mismo. Debe cerrar este procedimiento con guardar o Registrar Sequimiento de
acuerdo a la accién que haya ejecutado.

m €liminar: €sta opcién habilita la eliminacién de esta alerta en el sistema.

m Terminar: Con este botén da por terminado el proceso de sequimiento a la alerta.

1. www.bogotacomovamos.org
2. www.metrocuadrado.com
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BUSQUEDA DE UN ESTUDIANTE

Para registrar una Nueva RAlerta debe hacer una bisqueda en el sistema del estudiante al cual va a iniciarse un

proceso. €std busqueda puede desarrollarse por 3 descripciones, solo ingresando el nimero del documento o
con la combinacién Nombre y Apellido.

Andrés Leonardo Urrea Veldsquez ~ [ Salir
i Por favor ingrese un criterio de blisqueda para ver los estudiantes registrados en el
sistema.
Alertas
s |
Estudiantes ‘
Nombres ‘
Documentos
Apellidos ‘ Apellidos
Reportes Nombres .
Buscar

or de variables

Usuarios

| | BOGOTA

sz | HUCZANA

SECRETARIA DE EDUCACION

NUEVA ALERTA

Sequido a esto, con el botdn de buscar se desplegaran en una Lista de €studiantes los resultados a esta bis-
queda. Posteriormente podrd seleccionar el documento del estudiante al cual va a aplicarse una nueva alerta.

Andrés Leonardo Urrea Veldsquez @ Salir

# / Alertas

A Nueva Alerta

Listado de Alert: A Nueva Alerta

b especificados.

SECRETARIA DE EDUCACION

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
SECRETARIA DE EDUCACION



. ADMINISTRADOR MANUAL DE USUARIO

Sistema de Alertas

Una nueva alerta en el sistema debe estar descrita en uno de los factores de riesgo correspondientes a

los tipos de alerta (descritos en esta misma seccién, filtros de informacién). Se selecciona la alerta que mejor
represente su necesidad por medio de un clic. €s importante que considere para cualquier tipo de alerta que la
informacién que no ha sido guardada no serd almacenada en la base de datos.

Andrés Leonardo Urrea Veldsquez ~ [ Salr

Inicio A Abusoy Violencia | A Accidentalidad A Conducta Suicida

Estudiantes :
Tipos de Alerta

Documentos

Reportes 3
- Informacidn del estudiante

Gestor de v

Documento NP
Nimero 89410284
Nombre Maria Dolores Pérez Montoya
Direccidn  MN/A
Fecha de nacimiento  15-Mov-1985
Género  Femenino

Grado 7

Deben ser completados los campos del formulario. De acuerdo a la opcién seleccionada debe visualizar un
formulario como los siguientes:

ABUSO Y VIOLENCIA

Andrés Leonardo Urrea Velisquez ~ [ Salr

Abuso y Vidlencia

Informacion de |a alerta

Inicio

Estudiantes
Fecha del caso Fecha de denuncia Reportado por
Documentos
Reportes s
Lugar del evento Descripcion
Colegio/Lugar de estudio v

Usuarios

Tipo de Violencia
Fisica
Sexual
Psicolégica

Economica
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€s importante que considere si va a incluir en un estudiante una alerta de Abuso y Violencia y previomente se le
ha asignado esta misma alerta que el sistema emitira un mensaje para que este comportamiento o patrén sea
reportado.

Andrés Leonardo Urrea Veldsquez ~ (@ Salir

# / Alertas / Buscar Estudiante / Juana Aparicio Rubia / Abuso y Violencia

Abuso y Violencia

Infermacién de la alerta

Documentos
Este estudiante tiene alertas de 'Abuso y Violencia' que han sido registradas anteriormente; por tanto, se asume que

este corresponde a un caso de hostigamiento. Si lo anterior es incorrecto, por favor desmarque la casilla correspondiente.

Fecha del caso Fecha de denuncia Reportado por
\ ] @ [
Lugar del evente Descripcién

Colegio/Lugar de estudio v

Tipo de Violencia

Fisica

Automdticamente se seleccionard en el formulario la opcién de hostigamiento.

Andrés Leonardo Urrea Velasquez ~ (@ Salir

Si{_JNo
Alertas
Hostigamiento »} 1
s Hostigamiento
Estudiantes i ﬁ
Documentos Signos Fisicos Entidades
Fracturas ICBF
Reportes
Hematomas LLanto Secretaria de salud
Gestor de variables Desordenes alimenticios Tristeza Policia
Desordenes de suefio Angustia Fiscalia
Dolores corporales Nenviosismo CAIVAS
Otros Agresividad Comisaria de familia
Frustacidn
Cambio de rendimiento escolar
Otros
Guardar
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€n el formulario de este tipo de alerta usted podréd seleccionar si se ha generado algUn factor de violencia por
discriminacién. Si su respuesta es positiva, se desplegardn a continuacién los Tipos de discriminacién y deberd
seleccionar una de las opciones.

Andrés Leonardo Urrea Veldsquez ~ = Salir

Amenazas Internas

Inicio
Otro
Alertas
Violencia por discriminacién Tipo de discriminacién
Estudiantes = R
(®)sil_No Geénero
Documentos Etnia

Orientacidn Sexual
Identidad/Expresidn de Género
Cefagaies Situacion de discapacidad
Capacidades diferenciales
Seropositividad

Condicidn socioecondmica
Desplazamiente
Procedencia Geografica
Edad

Otra

Deben ser completados los campos del formulario. De lo contrario no podrd concluir la nueva alerta.

Andrés Leonardo Urrea Velasquez ~ = Salir

Amenazas Internas

Otro
Violencia por discriminacion Tipo de discriminacién
Estudiantes - .
(®isi(_No |Género
Documentos Etnia

|Orientacién Sexual
Identidad/Expresidn de Género
Situacion de discapacidad
|Capacidades diferenciales
Seropositividad
Condicion socioecondmica
Desplazamiento
_|Procedencia Geografica
|Edad

JOfra
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Para este tipo de alerta es importante considerar la opcién de subvariables. Lo que la plataforma le proveera,
son un conjunto de opciones de acuerdo a la persona que usted catalogue como el actor principal en un acto de
abuso y violencia (Tipo de Agresor), lo que producird que la opcidén de relacién con el mismo varie. A continua-
cién se citan dos casos para que se entienda con mayor caridad este punto.

€l primero, es el Tipo de Agresor externo, que permite que la opcidon de Relacién con el Agresor sea descrita por
unos factores especificos, como: delicuencia, barra futbolera, grupo juvenil, etc.

Andrés Leonardo Urrea Velasquez ~ = Salir

Inicio

Alertas

Tipe de Vielencia
Estudiantes Fisica

Sexual

Docun
Psicoldgica
Economica
Negligencia

Abandono

Tipo de Agresor Relacién con el Agresor

Externos

Edad del agresor

Hechos que vulneran

Si por el contrario, se selecciona un Tipo de Agresor de la familia, las relaciones serdn acordes con este factor.
(ej. madre, padre, hermanos,etc.).

Andrés Leonardo Urrea Velasquez ~ = Salir

nicio

Alertas

Tipo de Violencia
Estudiantes Fisica

Sexual

Docum
Psicoldgica
Economica
Megligencia

Abandono

Tipo de Agresor Relacién con el Agresor

Familiar v

Edad del agresor

Hechos que vulneran
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ACCIDENTAL

Inicio

iantes
Documentos

Reportes

Andrés Leonardo Urrea Velisquez -~

Accidentalidad

Datos de la alerta

Fecha del accidente Hora del evento Intencionalidad

ntenciona

Actividad que estaba realizando. Lugar del accidente Uso de alcohol o SPA

Practicando deporte v Colegio/Lugar de estudio v Si( No

Descripcion

Si el reporte se esta generando por un accidente automovilistico, el usuario deberd proveer informacién comple-
mentaria a este hecho: Tipo de vehiculo involucrado, tipo de accidente y la circunstancia.

Estudiantes

Documentos

Gestor de variables

‘ | @ | | ® ntencional v
Actividad que estaba realizande. Lugar del accidente Uso de alcehol o SPA
Viajando/Transportandose ¥ Colegio/Lugar d v Si(_No
Descripcién
Mecanismo Tipo de vehiculo invelucrado
[s#) accidentalidad vial Motocicleta o motocarro v
Caida a propia altura . ’
Tipo de accidente
Caida de altura
Hundimiento v
Caida de escaleras
Circunstancia
Golpe/Fuerza contundente
2 Desobedecer sefiales de transito v
Corte/Puiialada
Disparo con arma de fuego

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
SECRETARIA DE EDUCACION



. ADMINISTRADOR MANUAL DE USUARIO

Sistema de Alertas

Si en el momento de atender la emergencia usted empleé la linea 123 usted debe adicionar a este dato si
requirié o no servicio de ambulancia.

Andrés Leonardo Urrea Velasquez ~  [# Salir
Fractura Apdomen
Luxacién Columna
Esguince Pelvis/Genitales
Estudiantes - . .
Lesion profundamente penetrante Miembros superiores (brazos
Docu - Cortada/lMordida/Herida abierta WMiembros inferiores (piernas)
Lesidn superficial Manos/Dedos
Reportes
Aprasion Pies/Dedos
Laceracion Dientes

Boca sistémico

Lugar de atencién Persona que atiende el accidente
Enfermeria v Docente Y
Usodelalinea123 ¢Requirio servicio de ambulancia?

®sino (OsiCNo

Si en la pestana de intencionalidad selecciona la opcién de auto infringido, al terminar este proceso el siste-
ma le sugiere al usuario reportar una Conducta Suicida y lo lleva de forma automatica a adicionar este tipo de
alerta

# / Alertas / E  Alerta registrada correctamente. Es necesaric ademas italicdad
registrar una alerta de Conducta Suicida

Alertas
Informacion g

Estudiantes

Documente  NIP
Namero 10802862
Nombre Juana Aparicic Rubia
Direccién  N/A

Fecha de nacimiento  4-Jun-2000 " Ao0e

de variables

Género  Femenino Descargar PDF
Colegio  Colegio DEF

Localidad Usaquén

Fecha del accidente

10-Mar-2014

Hora del evento

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
SECRETARIA DE EDUCACION



. ADMINISTRADOR MANUAL DE USUARIO

Sistema de Alertas

CONDUCTA SUICIDA

Andrés Leonardo Urrea Velisquez ~ ([ Salr

Conducta Suicida

Datos de la alerta

Sintomas Posibles Factores de Riesgo
Dificultad repentina en &l los deberes, Acceso a armas de fuego
Hablar acerca de 13 muerts o &l suicidio o inclusa declarar el IMiembro de la familia que cometid suicidio.

deseo de hacerse dafio entre compafieras. ) . ’
Antecedentes de autoagresidn deliberada

Hablar acerca de sentirse desesperado o culpable
Antecedentes de abandeno o maltrato.

Cambio repenting en el comportamiento . .
Vivir en comunidades en donde ha habido brotes recientes

Perdida de interes en actividades que antes disfrutaba. de suwicic

N personas jovenes.

Comportamientos Auto Destructivos. (Alcohol en exceso Ruptura sentimental, La muerte de un ser querido

consumir drogas ilicitas o hacerse cortaduras en el cuerpo) )
La dependencia de las drogas o del alcohol.
Regalar Pertenencias.
Un trauma emocional
Hablar acerca de marcharse -
Enfermedades fisicas graves
Alejarse de los amigos o no querer salir,
El Desempleo o los proslemas financieros Familiares.

Cambiar los habitos alimentarios o de suefio. )
Ofro Factor de Riesgo

CONSUMO DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS - SPA

Andrés Leonardo Urrea Velisquez ~ [ Salr

Consumo Sustancias Psicoactivas

Datos de la alerta

REPORTADO POR

TIPO DE SUSTANCIA PSICOACTIVA QUE CONSUME | ~

FRECUENCIA DEL CONSUMO ViA DE ADMINISTRACION DE LA EVENTOS EN LOS QUE SE
Una vez al dia SUSTANCIA PSICOACTIVA PRESENTA EL CONSUMO
Oral Actividades lidicas del colegio
Fumada Fiestas o salidas
Inhalada Convivencias
Inyectada Caoncierfos

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
SECRETARIA DE EDUCACION



|. ADMINISTRADOR AN na e

DESERCION ESCOLAR

Andrés Leonardo Urrea Veldsquez ~ [® Salir

Inicio

Desercidén Escolar

Alert
Datos de Ia BTa

Estudiantes
Descripcion

Documentos

Report

Gestor de v

Colegios

BOGOTA

HUC7ANA

ALCALOIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
SECRETARIA DE EDUCACION

GESTANTES

Andrés Leonardo Urrea Velisquez ~ [ Salir

Inicio

Datos de la alerta

Alertas

diantes
Descripcion

Documentos

Reportes

tor de variables

Modalidad de Asistencia Con quien vive la Gestante

Colegios

Presencial v padre
madre
abuelos
hermanos
familiares
amigos

vecinoas

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
SECRETARIA DE EDUCACION



. ADMINISTRADOR

MANUAL DE USUARIO

Sistema de Alertas

€l usuario debe especificar si el afectado hace parte de algun grupo étnico, de ser asi, especificar dicha infor-

macion.

Gestor de variables

Vinculo con el padre del bebe

novio v

;Pertenece a un grupo étnice?

®si(_No

Tenia planeado un embarazo en
este momento

Sl No

Andrés Leonardo Urrea Veldsquez ~

Grupo étnico

racial v

ROM

Afro

indigena
condon
t
pildoras
inyeccidn
implante
anillo vaginal
ligadura de trompas
vasectomia

espermicidas

(@ Salir

Si el padre del bebé en camino es tambien un estudiante del distrito deberd ubicarlo tambien, para lo cual se
habilitard una opcién de seleccionar a un estudiante.

Estudiantes

Documentos

Gestor de variables

(El padre es estudiante del distrito?

@®si(no

Vinculo con el padre del bebe

amigo v

(Pertenece a un grupo étnico?

Tenia planeado un embarazo en
este momento

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
SECRETARIA DE EDUCACION

Andrés Leonardo Urrea Veldsquez ~

Nombre del padre

Nombre del padre

Utiliza algunc de los siguientes
métodos anticonceptivos

conddn
t

pildoras
inyeccién
implante

anilln vaninal

= Salir




. ADMINISTRADOR IANUALB VAR

Igualmente a una busqueda tipica de estudiante podrd acceder a este dato por medio del nUmero de docu-

mento o el nombre y apellido.

o

or faver ingrese un criterio de bisqueda para ver los estudiantes registrados en el sistemna,

Decumente:

Nombres:

Apellidos:

Buscar

La variable Semanas de gestaciéon determina otro tipo de variables y es obligatoria.

Andrés Leonardo Urrea Velasquez ~ (@ Salir

Igadura de rompas
vasectomia
espermicidas

pildora de emergencia

Estudiantes
ninguno

Documentos

Habia estado embarazada antes Semanas de gestacion

SilNo
Asiste a contreles Recibié informacién de IVE
Sil__INo Si(_ No

Usuarios

Compromiso

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE EDUCACION



. ADMINISTRADOR MANUAL DE USUARIO

Sistema de Alertas

Si al ejecutar el cdlculo de edad menos el nudmero de semanas de gestacién el sistema determina que la estu-
diante es menor de 14 anos obligard al usuario a reportar un caso de Abuso y Violencio.

# / Alertas / £ Alerta registrada correctamente. ;Desea registrar ademas le Gestacidn
una alerta de Abuso y Violencia?

Informadén i Aceptar Cancslar _

Documento  NIF
Documentos
Nimero 8841026

Nombre  Maria Dolores Pérez Montoya -E;\

Direccién  N/A

Fecha de nacimiento  15-Now-1985 V/hdobe
Género  Femenino Descargar PDF
Colegio  Celegic ABC
Localidad  Usaquén

Descripcion

nada

Modalidad de Asistencia

NECESIDADES EDUCATIVAS TRANSITORIAS

Andrés Leonardo Urrea Velasquez ~ = Sair

Necesidades Educativas Transitonas

Infarmacién de la alerta

Tipo de limitacion

Permanente v

Limitaciones permanentes

Visual y Auditiva ciego v
Cognitivo sindrome de Down v
déficit de atencidn con hipe v
Emocional
psiquica
Kulti-impedida
pardlisis cerebral v
Lesion
neuramotara

Limitaciones transitorias

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
SECRETARIA DE EDUCACION



. ADMINISTRADOR MANUAL DE USUARIO

Sistema de Alertas

Dependiendo del Tipo de limitaciéon se desprenderdn sus respectivas sub variables.

Andrés Leonardo Urrea Velasquez ~  [# Salir

e @ / Alertas / Buscar Estudiante / Marfa Dolores Pérez Montoya / Necesidades Educativas Transitorias

Alertas

Necesidades Educativas Transitorias

Informacién de la alerta
Docume
Tipo de limitacién

Reportes Tipo de limitacién

Transitoria s

Permanente

Limitacicnes transitorias PROPIQCEPTIVA Limitaciones permanentes

MOTRIZ
VISUAL
Emocional psiquica
IAUDITIVA
Mult-impedida
LENGUAJE
COGNITIVA

Andrés Leonardo Urrea Velasquez ~ @ Salir

EMOCIONAL
¢El estudiante posee Epilepsia? (Es medicada?
@sino Si(_No
Diagnéstico
Si[_ No
Disciplina de valoracién - Integral Disciplina de valoracién - Especifica
Audiologia Fono Audiclogia
Oftalmologia QOptometria
Neurologia Terapia Ocupacional
Psicologia clinica Fisio Terapia
Psiquiatria Educacion Especial
Fisiatria
Pedagdgica

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
SECRETARIA DE EDUCACION



. ADMINISTRADOR MANUAL DE USUARIO

Sistema de Alertas

Para declarar valida esta variable el usuario debe reportar si existe un diagnostico al caso debe seleccionar la
opcién si y describirlo de forma detallada en el recuadro de texto.

Andrés Leonarde Urrea Veldsquez ~ = Salir
Inicio EMOCIONAL
X ¢El estudiante posee Epilepsia?
Alertas
si@no
Estudiantes
Diagnéstico Descripecién
Documentos -
®si(_Ne
Reportes
G
Disciplina de valoracién - Integral Disciplina de valoracién - Especifica
Audiologia Fona Audiologia
Oftalmalogia Optometria
Neurologia Terapia Ocupacienal
Psicologia clinica Fisio Terapia
Psiquiatria Educacidn Especial
Fisiatria
DadanAnicra

Debe estar atento a guardar sus formularios al completarlos, el sistema no guarda ningdn dato después de dar
aceptar a la ventana emergente que comprueba si usted esta seguro de salir de la pdgina del formulario.

Inicio # / Alertas / B Estd seguro que quiere dejar esta pagina? on Escolar

Alertas E Aceptar Cancelar
Desercion Esq

Datos de la alerta

Descripcion

Intento de desercion escolar

ALCALDIA
DE BOGOTADLC.

SECRETARIA DE EDUGACION
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. ADMINISTRADOR MANUAL DE USUARIO

Sistema de Alertas

Al posicionar el mouse sobre una de las variables, el sistema dard una pequena descripcidon de la informacion
que debe completar o las opciones a que representa lo que selecciona.

Inicio # / Alertas / Buscar Estudiante / Maria Dolores Pérez Montoya / Accidentalidad

Alertas

Estudiantes
Datos de la alerta
Documentos
Fecha del accidente Hora del evento Intencionalidad
— i ——
| Fecha en la que ocurmid el suceso ] o} Intencional ¥
de variables
Actividad que estaba realizando. Lugar del accidente Uso de alcohol o SPA
Practicando deporte v Colegio/Lugar de estudio v Si(_No
Descripecion
Mecanismo
Accidentalidad vial

Las posibilidades que se encontrard en ese tipo de formularios son:

* Fecha: €n el botdn lateral similar a un pequeno calendario, podemos acceder a un simulador de fechas don-
de se puede desplazar con las flechas, (a derecha para incrementar, a izquierda para reducir) los meses,
permitiendo desplazarse a través del calendario y seleccionar las fechas requeridas.

¢ Campo de texto: Dando clic en el espacio blanco tiene la oportunidad de ingresar informacién textual y/o
numeérica.

* Seleccién multiple:

m Por medio de pestana: Al hacer clic sobre la pestana ubicada en el lado derecho, se abren las distintas
posibilidades a este campo, Para seleccionar una opcidn solo debe hacer clic sobre ella.

m €n lista: €n un listado se presentan todas las opciones a este campo, pero a diferencia de la pestana,
son evidentes a primera vista y pueden ser escogida(s) con un clic en el cuadrado ubicado en el lado
izquierdo de la palabra.

* Otros: Los campos donde se encuentre la opcidén de otro u otra respuesta, despliegan automdticamente un
campo de texto para que se digite de forma manual la informacién que no ha encontrado.

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
SECRETARIA DE EDUCACION



. ADMINISTRADOR MANUAL DE USUARIO

Sistema de Alertas

4. ESTUDIANTES

€n el punto 3 correspondiente a ALERTAS se encuentra descrita una seccidon de “busqueda de un estudiante”,
que hace referencia a esta fraccion.

Andrés Leonardo Urrea Velasquez ~ ( Salir

Por favor ingrese un criterio de blsqueda para ver los estudiantes registrados en el

Inicio
sistema.
Alerias
Documento ‘
Estudiantes
Nombres ‘
Documentos
Apellidos ‘ Apellidos
Reportes
Buscar
Usuarios
-
OE BOGOTADC.

SECRETARIA DE EDUCACION

9. DOCUMENTOS

€stos documentos son de interés general, las personas podrdn acceder a estos, dependiendo de la disponibili-

dad y conectividad con el servidor de la Secretaria de €ducacién. €n esta tabla se presentan todos los archivos

o vinculos que se encuentran disponibles en el momento. Si es el primero, podra tener acceso a descargarlo, en
caso contrario por medio de un clic a un enlace se abrird en una pestana nueva el documento.

Andrés Leonardo Urrea Veldsquez ~ (@ Salir

Inicio A / Documentos

Lista de documentos

# Adicionar documento

ntes

Documentos

Mostrar | 10 ¥ | resultados
R
i Documento Fecha
Gestor de variables
123
ol = 4-Feb-2014 |

Usuarios
Mestrande 1 2 1 de 1 resultades

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
SECRETARIA DE EDUCACION



. ADMINISTRADOR MANUAL DE USUARIO

Sistema de Alertas

AGREGAR DOCUMENTO

Se hace clic en "adicionar documento”

Andrés Leonardo Urrea Velasquez ~ (@ salir

# / Documentos

Lista de documentos

Estudiantes
+ Adicionar documento
Documentos .
Mostrar = 10 v re + ae LIS 3 +OCUMe -
Reportes
= Documento Fecha
Gestor de variables
123

4-Feb-2014 K Descargar T:IT

Usuarios

Mostrando 1 a 1 de 1 resultados

SECRETARIA DE EDUCAGION

€l formulario de nuevo registro de documento permanece igual en el nombre y descripcién del mismo pero varia
en dos variables de Tipo de documento que se describen a continuacién como ser ingresadas en la base de
datos.

DOCUMENTO
Son documentos que ingresa en el servidor o sistema RedP, y por tanto, debe el administrador ingresar la direc-
cién donde se encuentra ubicado dentro del mismo.

Nombre

Descripcion

Tipo

Archivo v

Archivo

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
SECRETARIA DE EDUCACION



. ADMINISTRADOR MANUAL DE USUARIO

Sistema de Alertas

VINCULO
€n el espacio de texto podrd digitar el enlace completo en el cual se encuentra depositado el docu-
mento. ej. http://server.archivo.doc

Nombre

Descripcién

Tipe

inculo v

Vinculo

6. REPORTES

Los reportes del sistema de alerta le permiten a quien los solicite obtener informaciéon completa basada en
algunos pardmetros especificos. €stos pardmetros los puede encontrar en un botén de despliegue ubicado a
la derecha del titulo Generador y contiene las opciones de filtrado disponibles para la informacién que desea
consultar.

Andrés Leonardo Urrea Velasquez ~ (@ Salir

Inicio # / Reportes

Alertas

Generador &

Estudiantes

No se han encont ados con los parémetros de bisqueda especificados.
Documentos

BOGOTA

we | HUCZANA

ALCALDIA
OF BOGOTA DLC.
SECRETARIA DE EDUCACION
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. ADMINISTRADOR MANUAL DE USUARIO

Sistema de Alertas

Si solo selecciona la opcidn filtrar, el sistema desplegara una lista de todos los reportes habilitados conforme a
los permisos del usuario.

Desde Hasta
Estado -
Tipo de Alerta -
Localidad =
Filtrar Cancelar
Andrés Leonardo Urrea Veldsquez ~ @ Salir
nicio # / Reportes

Generador
Mostrar | 10 ¥ resultades Buscar:

Estudiante Documento = Género Colegio Localidad Upz Fecha Tipo de alerta

Juana Aparicio _ . Colegio R La 17-Feb- Necesidades Educativas
10802962 Femening 5 Uzaquén ¥

Rubia DEF floresta 2014 Transitorias

Juana Aparicio U _ . ) La 21-Mar-
Rubi 0802962 Femenino DEE Usaquén . T Accidenalidad
ubia F floresta 2014
Juana Aparicio ) _ Colegio R La 5-Mar-
0802962 Femening tEe Usaquén 5

Rubia DEF floresta 2014

Juana Aparicio J. _ Colegic R La 18-Mar- .

e 0802962 Femenino i Usaquén . g~ Gestacion
lubia F flaresta 2014

Juana Aparicio = Colegio . La

+ 10802962 Femenino e Usaquén 3 Accidentalidad

Rubia DEF floresta

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
SECRETARIA DE EDUCACION



. ADMINISTRADOR MANUAL DE USUARIO

Sistema de Alertas

Los campos correspondientes a Tipo de Alerta y Localidad son obligatorios, mientras los correspondientes a
fechas y estado son opcionales y contribuyen a una busqueda mas refinada.

Desde Hasta

Estada =

Tipo de Alerta x

Localidad A

Filtrar Cancelar

Para tales fines debe completar los datos aqui solicitados. Los datos relacionados con fechas (desde,hasta)
deben ser ingresados dando clic en el espacio correspondiente y desplazandose a través del calendario para
seleccionar las fechas requeridas. €l sistema, proporciona una ayuda con un acceso al dia en curso presionando
el botén Today. Al concluir este procedimiento hacer clic en Filtrar.

Desde Hasta

Estado =
o March 2014 [+ ]

Su Mo Tu We Th Fr Sa

X}
w
&
o
@
=
23

Bm 11 12 13 14 15 Filtrar Cancelar
6 17 18 19 20 21 22

Today Done

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE EDUCACION



. ADMINISTRADOR MANUAL DE USUARIO

Sistema de Alertas

Si solo solicita la informacién de un tipo de alerta y filtra dicha informacion.

Filtros
Desde Hasta
| Estado >
Tipo de Alerta l .4 Seleccione. =
(]
Accidentalidad
Necesidades Educativas Transitorias
Filtrar Cancelar
‘7| Consumo de Sustancias Psicoactivas (SPA)
—1 Conducta Suicida

Gestacion

Desercion Escolar

€l sistema desplegard en una tabla los estudiantes que cumplen con los pardmetros de busqueda. Ademas de
esto, permite descargar el reporte en formato excel.

Andrés Leonardo Urrea Velasquez ~ (@ Salir

# / Reportes

Generador @&

Descargar reporte

Mostrar | 10 ¥  resulg

Estudiante Documento  Género Colegio Localidad Upz Fecha Tipo de alerta

Juana Aparicio Colegic ) } S-Mar- Desercitn
10802962 Femenina = Usaquén La floresta =

Rubia DEF 2014 Escolar

Juana Aparicio . _ Celegic R . S-Mar: Deszercién

: 0302862 Femenine Usaquén La floresta - .

Rubia DEF 2014 Escolar

Juana Aparicio Colegio ; 17-Feb- Desercidn
10802962 Femenina Usaquén La floresta -

Rubia DEF 2014 Escolar

Maria Pérez — Colegio . La 20-Feb- Desercién
89410291 Femenino | . = Usaquén - ) -

Monteya ABC Alhambra 2014 Escolar

Mostrande 1 2 4 de 4 resultados

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
SECRETARIA DE EDUCACION
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MANUAL DE USUARIO

Sistema de Alertas

€l archivo excel se encuentra dividido en dos hojas, la primera son los estudiantes que presentan el Tipo de
Alerta previomente seleccionadas, y la segunda, es una tabla donde se relaciona el seguimiento que se le ha
proporcionado al estudiante. Ambas tablas se encuentrdn relacionadas por medio de un nimero de identifica-
cién (id), es decir, para verificar todos los seguimientos de una alerta de la hoja “Alerta” la persona solo tendré
que considerar el numero de identificacién.

R = = BEER YE K- ©- @UN by MEEEIQ @ e [[]& 4
B | Aal o FJNCS ==== Ihx FhM s 0-2-4-
1 ] &2 = |
A [ 8 e o [ e [ ¢ [ 6 [ w [ ¢ [ v ] x [ v =
Tipo
1 Tipo de de
i Alerta Estudiante Documento Género Colegio Localidad UPZ Fecha Descripcion factor Factor
no asiste a
> clases hace 10
Desercion Juana Aparicio Colegio 5-Mar-  dias y no hay L
4T Escolar Rubia 10802962 Femenino DEF Usagueén La floresta 2014 comunicacion 2
3 Desercién Maria Pérez Colegio La 20-Feb-
~ |76 Escolar Montaya 89410291 Femenino ABC Usaquén Alhambra 2014 waoxdfay
1 Desercion Juana Aparicio Colegio 5-Mar-
_ |105 Escolar Rubia 10802962 Femenino DEF Usaquén La floresta 2014 123
no asiste a deceso
5 clases hace 10 del
Desercion Juana Aparicio Colegio 17-Feb- dias y no hay estudiant
_ |46 Escolar Rubia 10802962 Femenino DEF Usaquén La floresta 2014 comunicacion  Salud e
6
7|
8 |
9 |
0|
a1
ERl

1. GESTOR DE VARIABLES

Con las opciones del Gestor de Variables el administrador puede modificar cada uno de los campos o entradas
posibles en un formulario determinado. €stos variaran de acuerdo a las temdticas de factores de riesgo (des-
crito en la seccién de Alertas).

Andrés Leonardo Urrea Velasquez ~ [ Salir

& / Gestor devariables

Gestor de variables

Fecha del accidente v

Estudiantes

Accidentalidad v

Documentos

Accidentalidad
Necesidades Educativas Transitorias
Consumo de Sustancias Psicoactivas (SPA)
Conducta Suicida
Gestacidn
Desercion Escolar
Abuso y Violencia
Ayuda

Fecha en la que ocurrid el suceso

BOGOTA

DE BOGOTADLC.
SECRETARIA DE EDUCACION
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. ADMINISTRADOR MANUAL DE USUARIO

Sistema de Alertas

Permanecerd estable el nombre del campo que hace referencia al titulo de las variables a encontrar y una Ayu-
da que es una breve descripciéon de la misma. Varian las posibilidades de acuerdo a cada una de las opciones
de campo en formulario (descrito en la seccién de Alertas).

Andrés Leonardo Urrea Velasquez ~ = Salir

nicio # / Gestor de variables

Alertas
Gestor de variables

Estudiantes

Conducta Suicida ¥ | Posibles Factores de Riesgo v

# Adicionar variable

Nombre del campo

osibles Factores d

Ayuda

Antecedentes de autoagresion deliberada

Antecedentes de abandono o maltrato

en donde ha habido brotes recientes de

Ruptura sentimental, La muerte de un ser querido &

Para modificar una variable ya existente, hacer clic sobre el 1&piz ubicado en la parte inferior. Si lo que desea es
eliminarlo podrd acceder al botén en forma de caneca, después de seleccionar esta opcién el sistema le solicita-
rd una confirmacién a esta accién.

Andrés Leonardo Urrea Veldsquez ~ (@ Salir

# / Gestor de variables

Gestor de variables

Estudiantes

Conducta Suicida ¥ | Posibles Factores de Riesgo v
Documentos
+ Adicionar variable

Nombre del campo Variables

Posibles Factores de Riesgo ‘

e variables

Miembro de 1a familia que cometid suicidio.
Ayuda ‘ 2 -

Antecedentes de autoagresién deliverada

Antecedentes de abandono o maltrato.

Vivir en comunidade: donde ha habido brotes recientes de

suicidio en personas jovenes

Ruptura sentimental, La muerte de un ser querido.

ALCALDIA MAYOR
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Para Adicionar variable se hace un clic sobre este nombre y se completan los respectivos Datos de la variable,
para terminar con el botén Registrar.

=
[T}
)

]

d
[s)
[11]
[\1)
o}
a)
[\})
(]
]

Acceso a armas de fuego

La opcién de Adicionar variable para algunas alertas como Abuso y Violencia permitird que el usuario adminis-
trador pueda agregar subvariables conforme la aplicacion lo habilite. €n el caso del Tipo de Agresor la persona
podrd agregar las variables correspondientes, pero junto a estas se habilita un botén azul para visualizar las
subvariables adjuntas a este factor.

Andrés Leonardo Urrea Veldsquez ~ (@ Salir

Inicio # / Gestor devariables

Alertas
Gestor de variables
Estudiantes
Abuso y Violencia ¥ | Tipo de Agresor v
Documentos
<+ Adicionar variable
Reportes Nombre del campo Variables
Tipo de Agresar Familiar ‘ weo
- | Ver subvariables
Escolar | P
Ayuda
Administrativo L]
Externos =L+
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. ADMINISTRADOR

€n esta ventana puede adicionar una nueva subvariable con el botén nombrado de la misma manera. Si la
necesidad es editar el texto correspondiente a una de las opciones, debe usar el lapiz ubicado a la derecha de
cada una de las cajas de texto.

Andrés Leonardo Urrea Veldsquez ~ = Salir

# / Gestor devariables / Gestor de subvariables

] Gestor de subvariables

Estudiantes

Documentos

Reportes

Gestor de variables

<+ Adicionar subvariable

madre

hermano(a

familiar cercano ‘

padrastro
madrastra

hermanastra ]

primo(a) |}

otro

8.COLEGIOS

La lista de colegios, le provee al usuario de acuerdo a la localidad los colegios que se encuentran disponibles
para incluir o modificar informacién. Cada uno cuenta con cuatro campos que pueden ser modificados a discre-
cién del administrador:

*  Nombre: Nombre completo de la instituciéon

* DANE: Numero de identificacion de la entidad,

* Llatitud y Longitud: Datos de ubicacién necesarios para la geolocalizacién.

Andrés Leonardo Urrea Veldsquez ~ [ Salir

aw /

Lista de colegios

Localidad

Colegios

Estudiantes
Usaquén v

Documentos

Nombre Latitud Longitud

e variables

Nombre

ColegioABC | 111111 3
ColegioDEF | 111111 3
Colegio JKL 111111 5
ColegioXyz | 1111111

Mostrando 1 a 4 de 4 resultados

4

o

o

Latitud Longitud
77 -74.1355
197 741334
78 74,1364

o
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Para modificar la informacién de longitud y latitud de un colegio debe buscar el colegio en la lista y seleccionar
el l&piz a su derecha por medio de un clic.

Andrés Leonardo Urrea Veldsquez ~ [ Salir

# / Colegios

Lista de colegios

Estudiantes
Localidad Usaquén -

Documentos

Reportes Mestrar | 10 ¥  resultades Buscar.

Gestor de variables

Nombre DANE Latitud Longs

ColegioABC | 111111 2 46177 -74, F
Usuarios ColegioDEF | 111111 El 46177 74

Colegio)k. | 11111 £ 40197 -741334

N
o
J
]
i

¥
w
o
B

Colegio XY2

Mostrande 1 a 4 de 4 resultados

Después de modificar los campos concluye la actividad con el botdn Registrar.

Latitud 4.6177 Longitud
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9.USUARIOS

La tabla de Lista de usuarios le permite al administrador visualizar, modificar o eliminar los usuarios que podrén
acceder al sistema, caracterizados por su Nombre y Documento. Para ampliar la informacién de un usuario ha-
cer clic en la lupa, ubicada a la derecha del respectivo.

Andrés Leonardo Urrea Veldsquez ~ (@ Salir

#A / Usuarios

Lista de usuarios

+ Adicionar usuario

Documentos
Mostrar = 10 ¥ resultados
Re|
5 Nombre Documento
Gestor de variables
Andrés Leonardo Q T
Pepito 3425 Q ]

Usuarios

Mostrando 1 a 2 de 2 resultados

Se desplegard en otra ventana la informacién de usuario a la cual se podra editar y cambiar la contraseda
asignada. €n su parte inferior se encuentra una tabla con el Registro de ingreso al sistema donde se describe
con detalle la Fecha y Hora de cada ingreso.

Andrés Leonarde Urrea Velasquez ~ @ Salir

# / Usuarios / Pepito

Informacién del usuario

Nombre  Pepite

Documento  NIP

i

Namero 342
Correo  alc@prueba.com
Teléfono 256
Usuarie  prusba

Reol  Institcion
Alcance * Colegio JKL
Registro de ingreso al sistema
Fecha Hora
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Para ingresar un Nuevo Usuario al sistema, seleccione la opcién Adicionar Usuario ubicada en la parte superior
de la tabla de usuarios. Automdticamente, se despliega un formulario de datos bdsicos para cada una de las
personas que quiera incluir, de acuerdo al rol seleccionado tendrd que completar algunos datos adicionales, en
la pagina siguiente encuentra una tabla donde se relacionan los roles con sus respectivas funciones permitidas.

INUEVO usuario
Nombre Pepito
Tipo NIP ¥ Documento 3425 ‘
Correo | alo@prueba.com Teléfono . 256
electrénico
Usuario | prueba
Contraseﬁa| Confirmar [ e
contrasena

Rol Seleccione v

['se0.

Si el rol asignado es SED, deberd ser asignada(s) la(s) alerta(s) a las cuales tendrd acceso.

Nuevo usuario
Nombre
Tipo o |
—
Correo Accidentalidad |
electrénico |
Mecesidades Educativas Transitorias
Usuario Consumao de Sustancias Psicoactivas (SPA;
Conducta Suicida .
Contrasena 2
Geslacion L
Desercidn Escolar
Rol 2 s
Abuso y Violencia
fa— -
Alerta Tipo de alerta, ™
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Ilgualmente para un usuario con rol local o institucional debe especificarse la localidad a la cdal podrd acceder.

NUEVO usuario

Nombre  [NVETTC
Chapinero
Santa fe

Tipo San Cristobal ito
Usme

Correo

electrénico | Kennedy
Fontibdn
Engativa

Usuario Suba
Barrios Unidos
Teusaq

Contrasefa | L rtires r
A o Narifio L
Puente Aranda [
Candelaria
Raf 2

Rol Ciudad Bolivar
Sumapaz

Lacalidad Lisamién v

Si es un usuario institucional ademas de la localidad debe seleccionar la institucién que puede consultar o inter-

venir.

NUEVO usuario

Nombre |

Tipo NIP ¥ Do:umento‘

Correo | Teléfono ‘

electrénico

Usuario |

U B o

Contrasefia | | Confirmar
Colegio ABC I contrasefia
Colegio DEF |

Rel | v
Colegio JKL

Laralidad v
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ROLES EN EL SISTEMA

Los roles que el sistema reconoce como validos son:

* S€D: Secretaria de €ducacién Distrital, la(s) personas encargadas de manejar la informacién desde la Se-
cretaria. €stos usuarios van divididos por las diferentes Alertas y dependiendo de su asignacién podrén ver,
modificar y eliminar datos de la alerta para su sequimiento, ademds descargar total de registros a nivel
distrital en la alerta asignada.

* Local: €ste usuario puede acceder a la informacién de todas las alertas a nivel distrital con el fin de verificar
la problematica y revisar el abordaje de los casos desde nivel local este usuario es asignado a los DILE y
manejado por un delegado del director local de educacién.

* |Institucional: Los usuarios institucionales solo podran ingresar y ver registros de alertas de la institucién,
es decir, cada colegio del distrito cuenta con su propia cuenta, en estos colegios intervienen las jornadas y
sedes. Son los encargados de reqgistrar todas las alertas de los estudiantes esta clave se asigna al rector
de la institucién

* Admin: €l administrador es la persona que tiene a cargo la manipulacién de todos los componentes de
la plataforma. €ste usuario es el que permite modificar, crear y eliminar usuarios y registros de cualquier
alerta del sistema.

€n la siguiente tabla se describen las opciones a las que pueden acceder los usuarios anteriormente descritos:

* Estudiantes: Informacién de estudiantes de una institucién.

* Alertas: Acciones sobre cualquiera de los tipos de alerta.

* localidades: Acceso a informacién de cada uno de los colegios y/o instituciones organizados por las ocalida-
des del distrito.

*  Documentos: Listado de documentos y vinculos dispuestos para consulta.

* Gestor de variables: Modificar las variables e informacién de los formularios en el sistema.

ALERTAS LOCALIDADES GESTOR DE
ROL ESTUDIANTES DOCUMENTOS VARIABLES

EMISION | EDICION | ELIMINAR | VISUALIZAR | EDICION | VISUALIZAR

SED X X X

LOCAL X X X X
INSTITUCIONAL X X X X X X
ADMINISTRADOR X X X X X X X X X

VOLVER A

TABLA DE CONTENIDOS

ALCALDIA MAYOR
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1. ALERTAS

€l sistema le permite al usuario en esta porcién de la plataforma observar un Listado de alertas de acuerdo

a un filtro de informacién (€l uso de estos se describe en la parte inferior). Acorde con las necesidades podrd
modificar la cantidad de resultados a mostrar en la tabla correspondiente, el valor inicial y minimo es 10 y su
mdximo es 100. Continuo a esto, la barra de busqueda le permitird consultar una informacién especifica dentro
de su filtrado previo.

A Nueva Alerta

Listado de Alert; A Nueva Alerta

b especificados.

BOGOTA

wooere | HUCPANA

O BOGOTADC
SECRETARLA DE EDUCACION

FILTROS DE INFORMACION

Los filtros de informacién dan acceso a un contenido especifico que el usuario esta interesado en consultar. €n la
tabla de Listado de Alertas puede encontrar la informacién clasificada en Colegio, localidad, Upz, Fecha, Tipo de
alerta, €stado y Acciones. €stas se describen brevemente a continuacién:

* Colegio: Nombre de la institucién académica.

* Localidad: Bogotd se subdivide en 20 localidades y en éstas se agrupan mas de 1.200 barrios que hay en
el casco urbano de la ciudad. !

* Upz: €stas son dreas urbanas mds pequenas que las localidades y mas grandes que el barrio. Su funcién
es la de servir como unidades territoriales o sectores para planificar el desarrollo urbano en el nivel zonal.
Bogotd cuenta con 19 de ellas. Son un instrumento de planificacién. €ste es un campo no obligatorio, por lo
cual no necesariomente lo encuentre dentro de la tabla de informacion. 2

* Fecha: Fecha en la que se ingresa al sistema la fecha determinada.

* Tipo de alerta: Las alertas han sido clasificadas en grandes grupos para que la persona interesada en
ingresarla o consultarla pueda describir de la manera mds sencilla cual es la alerta con el estudiante. €stas
son: Accidentalidad,Necesidades €ducativas Transitorias,Consumo de Sustancias Psicoactivas (SPA),Conduc-
ta Svicida,Gestaciéon,Desercidon €scolar,Abuso y Violencia.

1. www.bogotacomovamos.org
2. www.metrocuadrado.com
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* €stado: Haciendo analogia a un semdforo se puede determinar el e stado actual de la alerta, de acuerdo al
ultimo registro asignado al estudiante. €l color rojo hace referencia a un alto indice de riesgo y debe darse
prioridad a atenderlo, el amarillo representa un estado de transicién donde el estudiante ha superado el
momento de crisis pero aln no ha sido superado, cuando ha sido concluido un proceso de alerta el estado
pasard a color verde.

* Acciones: €stas acciones permiten a los usuarios ejecutar ciertas facultades sobre cada una de las alertas.

B Ver: Abre al usuario que solicita la informacién del estudiante, habilita la opcién de descarga de PDF
y despliega una tabla Registro que contiene los posibles factores de riesgo (Seccién 3, punto 1),la €nti
dad que atiende la alerta y los Sintomas.

B ¢cditar: Con esta opcidn podrd modificar cada uno de los datos correspondiente a la alerta y/o modifi
car el seguimiento del mismo. Debe cerrar este procedimiento con guardar o Reqgistrar Seguimiento de
acuerdo a la accién que haya ejecutado.

B €liminar: €sta opcién habilita la eliminacién de esta alerta en el sistema.

B Terminar: Con este botén da por terminado el proceso de seguimiento a la alerta.

BUSQUEDA DE UN ESTUDIANTE
€s importante hacer claridad que el tipo de alertas que usted podrd visualizar,editar,adicionar o eliminar estan
condicionadas al tipo de alerta que se le ha asignado en el momento de la creacidon de usuario por parte del

administrador. Para este tutorial usaremos un usuario SED con acceso a las alertas de Abuso y Violencio.

Para registrar una Nueva Alerta debe hacer una bisqueda en el sistema del estudiante al cual va a iniciarse un
proceso. €std bUsqueda puede desarrollarse por 3 descripciones, Documento, Nombres y /o Apellidos.

Porfavor ingrese un criterio de blsqueda para ver los estudiantes registrados en el

sistema.
Documento Documento: l
Nambres: ‘
Apellidos: | Apelhidos
Buscar
r
S5 | mAnATi
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NUEVA ALERTA

Sequido a esto, con el botdén de buscar se desplegaran en una Lista de €studiantes los resultados a esta bus-
queda. Posteriormente podrd seleccionar el documento del estudiante al cual va a aplicarse una nueva alerta.

Paor favar ingrese un criterio de bisqueda para ver los estudiantes registrados en el

sistema
Documento: ‘ 1
Nombres: ‘
Apellidos: ‘
Buscar

Lista de estudiantes

Documento Nombre Género Grado Colegio Localidad

QR9410291 Pérar Idantova Maria Daolares Fameninn 7 Calenio ABC Lisanuén

Al seleccionar al estudiante que se va a asignar la alerta se debe hacer clic sobre el tipo de alerta (para este
caso esta disponible Abuso y Violencia) y completar el formulario aqui contenido.

A Abuso y Violencia
Informacion del estudiante

Documento NIP
Namero 10802962
Nombre Juana Aparicio Rubia
Direccién  N/A
Fecha de nacimiento  4-Jjun-2000
Género Femenino
Grado 2

Colegio Colegio DEF

Seds
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€s importante que considere si va a incluir en un estudiante una alerta de Abuso y Violencia y previomente se le
ha asignado esta misma alerta que el sistema emitira un mensaje para que este comportamiento o patrén sea

reportado.

Informacidn de la alerta

Este estudiante tiene alertas de 'Abuso y Violencia' que han sido registradas anteriormente; por tanto, Se asume que
este corresponde a un caso de hostigamiento. Si lo anterior es incorrecto, por favor desmarque la casilla correspondiente.

Fecha del caso Fecha de denuncia Reportado por

Lugar del evento Descripcion

ColegiofLugar de estudio r

Tipo de Violencia

Automdticamente se seleccionarad en el formulario la opcidn de hostigamiento.

ISR Hostigamiente

= _)

Signos Fisicos Entidades
Fracturas ICBF
Hematomas LLanto Secretaria de salud
Desordenes alimenticios Tristeza Palicia
Desordenes de suefio Angustia Fiscalia
Dolores corporales Meniosismo CAIVAS

Otros

Agresividad
Frustacidn
Cambio de rendimiento escolar

Otros

ALCALDIA MAYOR
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€n el formulario de este tipo de alerta usted podréd seleccionar si se ha generado algUn factor de violencia por
discriminacién. Si su respuesta es positiva, se desplegardn a continuacién los Tipos de discriminacién y deberd
seleccionar una de las opciones.

Vielencia por discriminacion Tipo de discriminacion
[ é Si(__No Genero
Etnia

Orientacidn Sexual
|dentidad/Expresion de Género
Situacion de discapacidad
Capacidades diferenciales
Seropositividad

Condicidn socioeconamica
Desplazamiento

Procedencia Geografica

Edad

Otra

Para este tipo de alerta es importante considerar la opcidon de subvariables. Lo que la plataforma le proveera,
son un conjunto de opciones de acuerdo a la persona que usted catalogue como el actor principal en un acto de
abuso y violencia (Tipo de Agresor), lo que producird que la opcién de relacién con el mismo varie. A continua-
cién se citan dos casos para que se entienda con mayor claridad este punto.

€l primero, es el Tipo de Agresor externo, que permite que la opcién de Relacidon con el Agresor sea descrita por
unos factores especificos, como: delicuencia, barra futbolera, grupo juvenil, etc.

Fisica
Sexual
Psicoldgica
Economica
Megligencia
Abandono
Tipo de Agresor Relacién con el Agresor
Externos v delincuencia v
delincuencia
barra futboler:
Edad del agresor s
grupo juvenil
comerciantes
estudiantes otros colegios
grupos armados ilegales
ofros
Hechos que vulneran
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Si por el contrario, se selecciona un Tipo de Agresor de la familia, las relaciones serdn acordes con este factor.

(ej. madre, padre, hermanos,etc.).

Tipo de Violencia
Fisica
Sexual
Psicoldgica
Economica
Negligencia

Abandono

Tipo de Agresor

Familiar

Edad del agresor

ACCIDENTAL

Relacidén con el Agresor

madre v

padre
hermano(a)
familiar cercano
padrastro

madrastra

Accidentalidad

Datos de |3 alerta

Descripcion

Fecha del accidente Hora del evento Intencionalidad
Intencional v
Actividad que estaba realizando. Lugar del accidente Uso de alcohol o SPA
Practicando deporte v Colegio/Lugar de estudio v Sil_ Ne

ALCALDIA MAYOR
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Si el reporte se esta generando por un accidente automovilistico, el usuario deberd proveer informacién comple-
mentaria a este hecho: Tipo de vehiculo involucrado, tipo de accidente y la circunstancia.

Descripcion

Mecanismo

|s) sccidentalidad vial
Caida a propia altura
Caida de altura
Caida de escaleras
Golpe/Fuerza contundente
Corte/Pufialada

Disparo con arma de fuego

Tipo de vehiculo involucrado

Motocicleta o motocarro ¥

Tipo de accidente

Hundimiento ¥

Circunstancia

Desobedecer sefiales de transito ¥

Si en el momento de atender la emergencia usted empled la linea 123 usted debe adicionar a este dato si

requirié o no servicio de ambulancia.

LEesion proungamente penewrante
Cortada/Mordida/Herida abierta
Lesidn superficial

Abrasidn

Laceracion

Lugar de atencion

Enfermeria v

Uso de la linea 123

(IS INo

MIEMOros superiores (0razos)
Wiembros infericres (piermas)
IManos/Dedos

Pies/Dedos

Dientes

Boca sistémico

Persona que atiende el accidente

Docente i

:Requirio servicio de ambulancia?

Q S No
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Si en la pestana de intencionalidad selecciona la opcién de auto infringido, al terminar este proceso el siste-
ma le sugiere al usuario reportar una Conducta Suicida y lo lleva de forma automatica a adicionar este tipo de

alerta
@ / Alertas / B Alerta registrada correctamente. Es necesario ademas [talidad
registrar una alerta de Conducta Suicida
I
Documento  NIP
Nimero 10802962
Nombre  Juana Aparicio Rubia -ﬁ\
Direccion  N/A ™~
Fecha de nacimiento  4-Jun-2000 7 Adobe
Género  Femenino Descargar PDF
Colegio  Colegio DEF
Localidad Uszaquén
CONDUCTA SUICIDA

Conducta Suicida

Diatos de 1a alerta

Sintomas Posibles Factores de Riesgo
Dificultad repentina en el los deberes, ACceso a armas de fuego,
Hablar acerca de la muerte o el suicidio o inclusao declarar el Miembro de la familia que cometic suicidio.

deseo de hacerse dafio entre comparieros. ) L. .
Antecedentes de autoagresion deliberada

Hablar acerca de sentirse desesperado o culpable. ) )
Antecedentes de abandono o maltrato.

Cambio repentino en el comportamiento. o _ _
Vivir en comunidades en donde ha habido brotes recientes

Pérdida de interés en actividades que antes disfrutaba. de suicidio en personas jovenes.

Comporamientaos Auto Destructivos, (Alcohol en exceso, Ruptura sentimental, La muerte de un sergquerido.

consumir drogas ilicitas o hacerse cortaduras en el cuerpa). )
La dependencia de las drogas o del alcohol.

Regalar Pertenencias. ,
Un trauma emacional.

Hablar acerca de marcharse.

Enfermedades fisicas graves.
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CONSUMO DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS - SPA

Consumo Sustancias Psicoactivas

Datos de la alerta

REPORTADO POR

TIPO DE SUSTANCIA PSICOACTIVA QUE CONSUME | ~

FRECUENCIA DEL CONSUMO ViA DE ADMINISTRACION DE LA EVENTOS EN LOS QUE SE
. SUSTANCIA PSICOACTIVA PRESENTA EL CONSUMO
Unavez al dia v
Oral Actividades lidicas del colegio
Fumada Fiestas o salidas
Inhalada Convivencias
DESERCION ESCOLAR
Datos dela m

Descripcion

ALGALDS MAYOR H U
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GESTANTES

Datos de la alerta

Descripcion

Modalidad de Asistencia Con quien vive la Gestante
Presencial v padre
madre
abuelos
hermanos

€l usuario debe especificar si el afectado hace parte de algun grupo étnico, de ser asi, especificar dicha infor-
macion.

iPertenece a un grupo étnico? Grupo étnico
®si(_No racial v
Tenia planeado un embarazo en i;’ﬂ“ |
este momento indigena
Sil_ JNo condan
t
pildoras
inyeccion
implante
anillo vaginal

ligadura de trompas

vasectomia
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Si el padre del bebé en camino es tambien un estudiante del distrito deberd ubicarlo tambien, para lo cual se
habilitard una opcidn de seleccionar a un estudiante.

:El padre es estudiante del distrito? MNombre del padre

cione un estudiante

@®si( No Sel

Vinculo con el padre del bebe

amigo v

Nombre del padre

iPertenece a un grupe étnico?

Sil_ No
Tenia planeado un embarazo en Utiliza alguno de los siguientes
este momento meétodos anticonceptivos

Si[_ No conddn

t
pildoras

inyeccion

Ilgualmente a una busqueda tipica de estudiante podrd acceder a este dato por medio del nUmero de docu-
mento o el nombre y apellido.

Por favor ingrese un criterio de blsqueda para ver los estudiantes registrados en el sistema.

Documenta: ‘

Nombres: | ‘

Apellidos: ‘

Buscar

ALCALDIA MAYOR
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Lo variable Semanas de gestacién determina otro tipo de variables y es obliigatoria.

Sil_ JNo

Asiste a controles

Sil_No

Compromiso

Habia estado embarazada antes

ninguno

Semanas de gestacion

J

Recibié informacion de IVE

Si(_ No

Si al ejecutar el cdlculo de edad menos el nudmero de semanas de gestacién el sistema determina que la estu-
diante es menor de 14 anos obligard al usuario a reportar un caso de Abuso y Violencia.

# / Alertas / B Alerta registrada correctamente. ;Desea registrar ademas
una alerta de Abuso y Viclencia?

ﬂceptar Concy _

Informacion ¢

Documento

Ndamero

Nombre

Direccidn

Fecha de nacimiento
Género

Colegio

Localidad

MIP
89410291

Maria Dolores Pérez Montoya

N/A
15-Now-1985
Femenino

Colegio ABC

Usaquén

|e Gestacion

e

g' ‘Adobe

Descargar PDF

ALCALDIA MAYOR
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NECESIDADES EDUCATIVAS TRANSITORIAS

Mecesidades Educativas Transitorias

Infarmacidn de la alerta

Tipo de limitacion

Permanente A

Limitaciones permanentes Visual v Auditiva ceao v
Caognitivo sindrome de Down v
déficit de atencidn con hiperactivic ¥

Emocional

psiquica

lulti-impedida

paralisis cerebral v

Dependiendo del Tipo de limitaciéon se desprenderdn sus respectivas sub variables.

Necesidades Educativas Transitorias

Informacién de |a alerta

Tipo de limitacién
Tipo de limitacién

Transitoria ¥ N "
Permanente

Limitaciones transitorias PROPIOCEPTIVA Limitacicnes permanentes

Visual y Auditiva

MOTRIZ
MISUAL
Emocicnal psiquica
AUDITIVA
Mult-impedida
LENGUAJE

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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€n caso de que el estudiante presente €pilepsia, el usuario debe especificar si esta o no siendo medicado.

Lo
¢El estudiante posee Epilepsia? :Es medicada?
@si(_No sl Ne
Diagnéstico
Sil_ No
Disciplina de valoracion - Integral Disciplina de valoracién - Especifica
Audiologia Fono Audiclogia
Oftalmologia Optometria
Neurologia Terapia Ocupacional
Psicologia clinica Fisio Terapia
Psiquiatria Educacién Especial
Fisiatria

Para declarar valida esta variable el usuario debe reportar si existe un diagnéstico al caso debe seleccionar la
opcién si y describirlo de forma detallada en el recuadro de texto.

iEl estudiante posee Epilepsia?
si@no
Diagnéstico Descripcion
I._?}S[ Mo
Disciplina de valoracién - Integral Disciplina de valoracién - Especifica
Audiologia Fono Audiologia
Oftalmologia Optometria
Meurologia Terapia Ocupacional
Psicologia clinica Fisio Terapia
Psiquiatria Educacidn Especial

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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Debe estar atento a guardar sus formularios al completarlos, el sistema no guarda ningun dato después de dar
aceptar a la ventana emergente que comprueba si usted esta sequro de salir de la pdgina del formulario.

# / Alertas / B ;Esta sequro que quiere dejar esta pagina? on Escolar

. Aceptar Cancelar
Desercién Es

Datos de |a alerta

Descripcion

Intento de desercion escolar

N | RNLRNTA

Las posibilidades que se encontrard en ese tipo de formularios son:

* Fecha: €n el botdn lateral similar a un pequeno calendario, podemos acceder a un simulador de fechas don-
de se puede desplazar con las flechas, (a derecha para incrementar, a izquierda para reducir) los meses,
permitiendo desplazdérse a través del calendario y seleccionar las fechas requeridas.

* Campo de texto: Dando clic en el espacio blanco tiene la oportunidad de ingresar informacién textual y/o
numérica.

* Seleccién multiple:

m Por medio de pestana: Al hacer clic sobre la pestana ubicada en el lado derecho, se abren las distintas
posibilidades a este campo, Para seleccionar una opcién solo debe hacer clic sobre ella.

m €n lista: €n un listado se presentan todas las opciones a este campo, pero a diferencia de la pestana,
son evidentes a primera vista y pueden ser escogida(s) con un clic en el cuadrado ubicado en el lado
izquierdo de la palabra.

* Otros: Los campos donde se encuentre la opcidén de otro u otra respuesta, despliegan automdticamente un
campo de texto para que se digite de forma manual la informacién que no ha encontrado.

ALCALDIA MAYOR
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2. ESTUDIANTES

€n el punto 3 correspondiente a ALERTAS se encuentra descrita una seccién de “busqueda de un estudiante”,
que hace referencia a esta fraccion.

Andrés Leonardo Urrea Veldsquez ~ [ Salir
i Por favor ingrese un criterio de blisqueda para ver los estudiantes registrados en el
sistema
Alertas
Posument | |
Estudiantes
Mombres I ‘
Documentos
hpellidos: | ‘ Apellidos
Reportes L
Buscar
-
s | HUCPANA
DE BOGOTAD.C.

SEGRETARIA DE EDUCACION

3. DOCUMENTOS

€stos documentos son de interés general, las personas podrdn acceder a estos, dependiendo de la disponibili-

dad y conectividad con el servidor de la Secretaria de €ducacion. €n esta tabla se presentan todos los archivos

o vinculos que se encuentran disponibles en el momento. Si es el primero, podré tener acceso a descargarlo, en
caso contrario por medio de un clic a un enlace se abrird en una pestana nueva el documento.

# / Documentos

Lista de documentos

Mostrar = 10 v resultados Buscar: | |
Documento Fecha
123
4-Feb-2014 8 Descargar
456 -

Mostrande 1 a 1 de 1 resultados

ALCALDLA MAYOR
OE BOGOTA D.C.
SECRETARIA DE EDUCACION
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4. REPORTES

Los reportes del sistema de alerta le permiten a quien los solicite obtener informacién completa basada en
algunos pardmetros especificos. €stos pardmetros los puede encontrar en un botén de despliegue ubicado a

la derecha del titulo Generador y contiene las opciones de filtrado disponibles para la informacién que desea
consultar.

# / Reportes

Ne se han er‘ccnt.adcz con los pardmetros de bisqueda especificades.

SECRETARIA DE EDUCACION

Los campos correspondientes a Tipo de Alerta y Localidad son obligatorios, mientras los correspondientes a
fechas y estado son opcionales y contribuyen a una busqueda mds refinada.

Filtros
Desde Hasta
Estado =
Tipo de Alerta >
Localidad ot
Filtrar Cancelar

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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Para tales fines debe completar los datos aqui solicitados. Los datos relacionados con fechas (desde,hasta)
deben ser ingresados dando clic en el espacio correspondiente y desplazandose a través del calendario para
seleccionar las fechas requeridas. €l sistema, proporciona una ayuda con un acceso al dia en curso presionando
el botén Today. Finalmente, los resultados solicitados serdn presentados en una tabla, después de hacer clic en

Desde Hasta

Estado =

(4] March 2014 [ ]

Su Mo Tu We Th Fr Sa

9 2 13 5 i
m n 12 B 1 15 Filtrar Cancelar

16 17 18 19 20 21 22

Today Done

Si solo solicita la informacién de un tipo de alerta y filtra dicha informacion.

ros

Desde Hasta
[ | Estado =
Tipo de Alerta l 4 Seleccione... k4
(*]
Accidentalidad
Necesidades Educativas Transitorias

Filtrar Cancelar
‘7| Consumo de Sustancias Psicoactivas (SPA)

Conducta Suicida

Gestacidn

Desercion Escolar

ALCALDIA MAYOR
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€l sistema desplegard en una tabla los estudiantes que cumplen con los pardmetros de busqueda. Ademas de
esto, permite descargar el reporte en formato excel.

& / Reportes

Generador =

Estudiante Documento  Género Colegio Localidad Upz Fecha Tipo de alerta
Juana Aparicio . ) Celegic ; ~ S-Mar- Desercién
x 10802962 Femenino U=zaquén La floresta
Rubia DEF 2014 Escolar
Juana Aparicio . Colegio ; 5-Mar- Desercidn
: 10802962 Femenino - Uszaquén La floresca o i
Rubia DEF 2014 Escolar
Juana Aparicic ) . Colegio g 17-Feb- Desercion
10802562 Femenino Usaquén La floresta ‘ 5
Rubia DEF 2014 Escolar

€l archivo excel se encuentra dividido en dos hojas, la primera son los estudiantes que presentan el Tipo de
Alerta previomente seleccionadas con sus datos personales y la sequnda, es una tabla donde se relaciona el
seguimiento que se le ha proporcionado al estudiante.

-2 e BEER $EXee-¢d -0 @48 hy MEE8Q @ i [ 4
8 |Adal Ew [&@NCSY | ==== L% ¥ == 0-2-4A-
14 KE = |

A [ 8 ey o [ e [ [ 6 [ w [ v [ v T x [ ¢ 7=

Tipo
1 Tipo de de
id Alerta Estudiante Documento Género Colegio Localidad UPZ Fecha Descripcion factor Factor
no asiste a
2 clases hace 10
Desercion Juana Aparicio Colegio 5-Mar-  dias y no hay !
4T Escolar Rubia 10802962 Femenino DEF Usaguén La floresta 2014 comunicacion 3
3 Desercidn Maria Pérez Colegio La 20-Feb-
~ |76 Escolar Montoya 89410291 Femenino ABC Usaquén Alhambra 2014 vty
1 Desercion Juana Aparicio Colegio 5-Mar-
_ 105 Escolar Rubia 10802962 Femenino DEF Usagquén La floresta 2014 123
no asiste a deceso
5 clases hace 10 del |
Desercidn Juana Aparicio Colegio 17-Feb-  dias y no hay estudiant

_ 46 Escolar Rubia 10802962 Femenino DEF Usaquén La floresta 2014 comunicacion  Salud e |
6
7
|
91
0]
1
Bl

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
SECRETARIA DE EDUCACION



MANUAL DE USUARIO

Sistema de Alertas

La opcién de soporte le permite al usuario enviar un mensaje al administrador del sistema especificando el
asunto (razén por la cual envia el mensaje) y un espacio para que escriba dicho contenido. €s importante con-
sidere que ambos campos son textuales, por lo cual cualquier otro tipo de intento de entrada sera fallido. Para

terminar haga clic en el botén €nviar.

# / Soporte /

Asunto

Mensaje

Enviar

VOLVER A

TABLA DE CONTENIDOS

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE EDUCACION



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
SECRETARIA DE EDUCACION




I11.LOCAL MANUAL DE USUARIO
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1. ALERTAS

€l sistema le permite al usuario en esta porcién de la plataforma observar un Listado de alertas de acuerdo a
un filtro de informacién (€l uso de estos se describe en la seccién de INICIO). Acorde con las necesidades podrd
modificar la cantidad de resultados a mostrar en la tabla correspondiente, el valor inicial y minimo es 10 y su

madximo es 100. Continuo a esto, la barra de busqueda le permitird consultar una informacién especifica dentro
de su filtrado previo.

& / Alertas

A Nueva Alerta

Listado de Alert: A Nueva Alerta

B especificades.

BOGOTA

o | HUC7ANA

O BOGOTA D.C.
SECRETARIA DE EDUCACION

FILTROS DE INFORMACION

Los filtros de informacién dan acceso a un contenido especifico que el usuario esta interesado en consultar. €n la
tabla de Listado de Alertas puede encontrar la informacién clasificada en Colegio, localidad, Upz, Fecha, Tipo de
alerta, €stado y Acciones. €stas se describen brevemente a continuacién:

* (Colegio: Nombre de la institucién académica.

* Llocalidad: Bogota se subdivide en 20 localidades y en éstas se agrupan mas de 1.200 barrios que hay en
el casco urbano de la ciudad. !

* Upz: E€stas son dreas urbanas mds pequenas que las localidades y mds grandes que el barrio. Su funcién
es la de servir como unidades territoriales o sectores para planificar el desarrollo urbano en el nivel zonal.
Bogotd cuenta con 19 de ellas. Son un instrumento de planificacidon. €ste es un campo no obligatorio, por lo
cual no necesariamente lo encuentre dentro de la tabla de informacién. £

* Fecha: Fecha en la que se ingresa al sistema la fecha determinada.

* Tipo de alerta: Las alertas han sido clasificadas en grandes grupos para que la persona interesada en
ingresarla o consultarla pueda describir de la manera mds sencilla cual es la alerta con el estudiante. €stas
son: Accidentalidad,Necesidades €ducativas Transitorias,Consumo de Sustancias Psicoactivas (SPA),Conduc-
ta Suicida,Gestacién,Desercién €scolar,Abuso y Violencia.

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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* €stado: Haciendo analogia a un semdforo se puede determinar el e stado actual de la alerta, de acuerdo al
ultimo reqgistro asignado al estudiante. €l color rojo hace referencia a un alto indice de riesgo y debe darse
prioridad a atenderlo, el amarillo representa un estado de transicién donde el estudiante ha superado el
momento de crisis pero aun no ha sido superado, cuando ha sido concluido un proceso de alerta el estado
pasard a color verde.

* Acciones: €stas acciones permiten a los usuarios ejecutar ciertas facultades sobre cada una de las alertas.

Ver: Abre al usuario que solicita la informacién del estudiante, habilita la opcién de descarga de PDF

y despliega una tabla Registro que contiene los posibles factores de riesgo (Seccidon 3, punto 1),la €nti
dad que atiende la alerta y los Sintomas.

€ditar: Con esta opcién podrd modificar cada uno de los datos correspondiente a la alerta y/o modifi
car el seguimiento del mismo. Debe cerrar este procedimiento con guardar o Registrar Sequimiento de
acuerdo a la accién que haya ejecutado.

€Eliminar: €sta opcién habilita la eliminacién de esta alerta en el sistema.

Terminar: Con este botén da por terminado el proceso de seguimiento a la alerta.

Una nueva alerta en el sistema debe estar descrita en uno de los factores de riesgo correspondientes a
los tipos de alerta (descritos en esta misma seccién, filtros de informacién). Se selecciona la alerta que mejor
represente su necesidad por medio de un dlic.

A Abusoy Violencia | A Accidentalidad A Conducta Suicida

Tipos de Alerta

Informacidn del estudiante

Documento  NIP
Namero 89410281
Nombre Maria Dolores Pérez Montoya
Direccion /A

Fecha de nacimiento  15-Nov-1995

Género  Femenino

Deben ser completados los campos del formulario. De acuerdo a la opcidn seleccionada debe visualizar un
formulario como los siguientes:

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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NUEVA ALERTA

Sequido a esto, con el botén de buscar se desplegaran en una Lista de €studiantes los resultados a esta bus-
queda. Posteriormente podrd seleccionar el documento del estudiante al cual va a aplicarse una nueva alerta.

Porfavor ingrese un criterio de bldsqueda para ver los estudiantes registrados en el

sistema
Documento: ‘ 1
MNombres: ‘
4pellidos: ‘
Buscar

Lista de estudiantes

Documento MNombre Género Grado Colegio Localidad

Q29410201 Pérer Mantova Maria Dalaras Femeninn 7 Calagin ARC Llsaouén

Al seleccionar al estudiante que se va a asignar la alerta se debe hacer clic sobre el tipo de alerta (para este
caso esta disponible Abuso y Violencia) y completar el formulario aqui contenido.

A Abuso y Violencia
Informacion del estudiante

Documento NIP
Namero 10802962
Nombre Juana Aparicio Rubia
Direccién  N/A
Fecha de nacimiento  4-Jjun-2000
Género Femenino
Grado 2

Colegio Colegio DEF

Seds

ALCALDIA MAYOR
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€s importante que considere si va a incluir en un estudiante una alerta de Abuso y Violencia y previomente se le
ha asignado esta misma alerta que el sistema emitira un mensaje para que este comportamiento o patrén sea

reportado.

Informacidn de la alerta

Este estudiante tiene alertas de 'Abuso y Violencia' que han sido registradas anteriormente; por tanto, Se asume que
este corresponde a un caso de hostigamiento. Si lo anterior es incorrecto, por favor desmarque la casilla correspondiente.

Fecha del caso Fecha de denuncia Reportado por
o] o]
Lugar del evento Descripcion
ColegiofLugar de estudio r

Tipo de Violencia

Automdticamente se seleccionarad en el formulario la opcidn de hostigamiento.

Hostigamiento Mo gisaﬂ’ﬁ@ﬂlo

[v] _> -

Signos Fisicos Entidades
Fracturas ICBF
Hematomas LLanto Secretaria de salud
Desordenes alimenticios Tristeza Palicia
Desordenes de suefio Angustia Fiscalia
Dolores corporales Nemiosismo CAIVAS
Otros Agresividad Comisaria de familia

Frustacidn

Campbio de rendimiento escolar

Otros

ALCALDIA MAYOR
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€n el formulario de este tipo de alerta usted podréd seleccionar si se ha generado algUn factor de violencia por
discriminacién. Si su respuesta es positiva, se desplegardn a continuacién los Tipos de discriminacién y deberd
seleccionar una de las opciones.

Violencia por discriminacion Tipo de discriminacion
[ é Si(__No Genero
Etnia

Orientacidn Sexual
|dentidad/Expresion de Género
Situacion de discapacidad
Capacidades diferenciales
Seropositividad

Condicidn socioeconamica
Desplazamiento

Procedencia Geografica

Edad

Otra

Deben ser completados los campos del formulario. De lo contrario no podrd concluir la nueva alerta.

Violencia por discriminacién Tipo de discriminacién
[ 9 Sil_INo |Género
|Etnia

| Orientacién Sexual
-fldentidacﬁExpresidn de Género
|Situacion de discapacidad
|Capacidades diferenciales
_|Seropositividad
__|condicién sacioeconémica
_iDespIazamiento
__IProcedencia Geografica

__|Edad

|ofra

ALCALDIA MAYOR
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Para este tipo de alerta es importante considerar la opcién de subvariables. Lo que la plataforma le proveera,
son un conjunto de opciones de acuerdo a la persona que usted catalogue como el actor principal en un acto de
abuso y violencia (Tipo de Agresor), lo que producird que la opcidén de relacién con el mismo varie. A continua-
cién se citan dos casos para que se entienda con mayor caridad este punto.

€l primero, es el Tipo de Agresor externo, que permite que la opcidon de Relacién con el Agresor sea descrita por
unos factores especificos, como: delicuencia, barra futbolera, grupo juvenil, etc.

Fisica
Sexual

Psicoldgica

Economica
Negligencia
Abandono
Tipo de Agresor Relacién con el Agresor
Externos v delincuencia v
delincuencia
barra futboler:
Edad del agresor S oA
grupo juvenil
comerciantes

estudiantes ofros colegios
grupos armados ilegales
otros

Hechos que vulneran

Si por el contrario, se selecciona un Tipo de Agresor de la familia, las relaciones serdn acordes con este factor.
(ej. madre, padre, hermanos,etc.).

Tipo de Viclencia
Fisica
Sexual
Psicoldgica
Economica

MNegligencia

Abandono
Tipo de Agresor Relacion con el Agresor
Familiar v madre v

madre

Edad del agresor RIS s
hermano(a)
familiar cercano
padrastro

madraetra

ALCALDIA MAYOR
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ACCIDENTAL

Accidentalidad

Datos de |a alerta
Fecha del accidente Hora del evento Intencionalidad
Intencional ¥
Actividad que estaba realizando. Lugar del accidente Uso de alcohol o SPA
Practicando deporte v Colegio/Lugar de estudio A Sil_ JNo
Descripcion

Si el reporte se esta generando por un accidente automovilistico, el usuario deberd proveer informacién comple-
mentaria a este hecho: Tipo de vehiculo involucrado, tipo de accidente y la circunstancia.

Descripcion
Mecanismo Tipo de vehiculo involucrado
M.i.ccidentalidac vial Motocicleta o motocarro ¥

Caida a propia altura i .
Tipo de accidente

Caida de altura
Hundimiento L

Caida de escaleras

Circunstancia
Golpe/Fuerza contundents

s Desobedecer sefiales de transito ¥
Corte/Pufialada

Disparo con arma de fuego

ALCALDIA MAYOR
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Si en el momento de atender la emergencia usted empleé la linea 123 usted debe adicionar a este dato si
requirié o no servicio de ambulancia.

Lesidn superficial
Abrasidn

Laceracion

Lugar de atencion

Enfermeria

Uso de la linea 123

@®si o

LEesion proiunaamente penetranie WIeMmopros supenores (0razos)

Cortada/lMordida/Herida abierta Wiembros inferiores (piemnas)

WManos/Dedos
Pies/Dedos
Dientes

Boca s