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Dando cumplimiento a lo señalado en el “Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el manejo y control de los bienes en las Entidades de Gobierno Distritales”, expedido 
mediante la Resolución No. DDC-000001 de 2019 por la Dirección Distrital de Contabilidad de la Secretaría Distrital de Hacienda, el día miércoles 21 de junio de 2023, a través de correo 
electrónico enviado desde el despacho de la Subsecretaría de Acceso y Permanencia, se convocó a los miembros del Comité de Inventarios a una sesión a efectuarse el día 26 de junio de 2023 
a través de la plataforma Teams, por solicitud expresa de la Directora de Dotaciones Escolares, con el objeto de recomendar al Representante Legal el retiro físico, el registro histórico en las 
bases de datos administrativas asi como los registros contables y destino final de los bienes declarados inservibles y/o no utilizables por obsolescencia, provenientes de las Instituciones 
Educativas del Distrito, Direcciones locales de Educación y Nivel Central. El siguiente es orden del día: 
 
 
ORDEN DEL DIA: 
  
1. Verificación del Quórum. 
2. Presentación del segundo proceso de bajas 2023.  
3. Votación del proyecto de Resolución de Bajas de bienes devolutivos declarados inservibles y/o no utilizables por obsolescencia. 
4.            Observaciones y varios. 
     
 
DESARROLLO DE LA AGENDA: 
 
 

1. VERIFICACION DEL QUÓRUM 
 
La Doctora Liliana Díaz Poveda, en su calidad de Directora de Dotaciones Escolares de la SED, en cumplimiento de lo estipulado en la Resolución 1191 del 28 de junio de 2021, procede a 
verificar la asistencia de los miembros del Comité de Inventarios de la SED, el Dr. Carlos Alberto Reverón Peña, Subsecretario de Acceso y Permanencia, la Dra. Sara Carolina Alvira Acosta, 
Directora de Servicios Administrativos, confirmando que existe quórum para deliberar y tomar las respectivas decisiones. 
 
Adicionalmente se cuenta con la participación permanente con voz, pero sin voto de los siguientes funcionarios: Dr. Marlon Enrique Méndez Villamizar, Jefe de la Oficina de Control Interno (E), 
Sr. Gastón Emilio Cogollo Kerguelen, Secretario Técnico del Comité de Inventarios y los invitados: Sra. Francely Milena Cobos Álvarez, Sr. Carlos Andrés Giraldo Montoya, Sr. Edwin Fabián 
Parra Castiblanco, Profesionales de la Dirección de Dotaciones Escolares. 
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2. PRESENTACIÓN DEL SEGUNDO PROCESO DE BAJAS VIGENCIA 2023 
 

En cumplimiento del Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el manejo y control de los bienes en las Entidades de Gobierno Distritales, expedido mediante la Resolución 
No. DDC-000001 de 2019 por la Dirección Distrital de Contabilidad de la Secretaría Distrital de Hacienda; se siguieron los procedimientos definidos para la recepción y validación de los 
respectivos soportes documentales enviados por los establecimientos educativos oficiales, las direcciones locales y el nivel central, los cuales serán retirados definitivamente de manera física, 
y conservar el histórico en las bases de datos administrativas asi como en los registros contables por considerarse inservibles y/o no utilizables por obsolescencia, de igual manera se indicarán 
los destinos finales de los mismos. El anexo técnico enviado a cada miembro del Comité sustenta el segundo proceso de bajas 2023 y el correspondiente proyecto de Resolución, teniendo en 
cuenta la totalidad de bienes catalogados como devolutivos y consumo controlado, los cuales presentamos a continuación: 
 
  

TIPO DE ELEMENTOS ORIGEN S.E.D. ORIGEN FSE CANTIDAD TOTAL 

ELEMENTOS DEVOLUTIVOS 2.239 2.286 4.525 

ELEMENTOS DE CONSUMO CONTROLADO 35.129 364 35.493 

TOTAL 37.368 2.650 40.018 

 
 
 
 2.1. BIENES DEVOLUTIVOS INSERVIBLES Y/O NO UTILIZABLES POR OBSOLESCENCIA 
 

 
Los elementos devolutivos presentados ante el comité fueron registrados en ciento quince (115) salidas en el  sistema de informacion de inventarios para un  total de dos mil doscientos treinta 
y Nueve (2.239) elementos devolutivos con un valor histórico que asciende a la suma de TRES MIL SEISCIENTOS MILLONES SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE MIL NOVENTA Y OCHO 
PESOS M/CTE. ($3.600.667.098). El valor de la depreciación fue de TRES MIL CUATROCIENTOS CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL OCHOCIENTOS 
DIEZ PESOS M/CTE ($3.404.448.810), quedando por depreciar y como valor en libros la suma de CIENTO NOVENTA Y SEIS  MILLONES DOSCIENTOS DIECIOCHO MIL DOSCIENTOS 
OCHENTA Y OCHO PESOS M/CTE ($196.218.288), lo cual indica que el porcentaje de depreciación es equivalente al 94,55% del valor de los bienes, como se muestra en la siguiente tabla: 
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ITEM 
CUENTA 
CREDITO 

CUENTA 
DEBITO 

NOMBRE DE LA CUENTA 
CANTIDAD DE 
ELEMENTOS 

VALOR 
HISTORICO 

VALOR 
DEPRECIADO 

VALOR LIBROS 
% 

DEPRECIAD
O 

% POR 
DEPRECIAR 

1 1655050101 1637070115 Equipo de música - almacén Gral. 1 $ 1.788.151 $ 1.734.812 $ 53.339 97% 3% 

2 1650070101 1637060101 Líneas y cables de interconexión  8 $ 24.688.633 $ 18.615.316 $ 6.073.318 75% 25% 

3 1655010101 1637070101 Equipo de construcción 17 $ 94.725.609 $ 74.702.853 $ 20.022.756 79% 21% 

4 1655060101 1637070101 Equipo de recreación y deporte 2 $ 6.527.508 $ 3.692.260 $ 2.835.248 57% 43% 

5 1655110101 1637070101 Herramientas y accesorios 2 $ 7.735.344 $ 5.307.439 $ 2.427.905 69% 31% 

6 1655220101 1637070101 Equipo de ayuda audiovisual 2 $ 6.445.772 $ 3.288.555 $ 3.157.217 51% 49% 

7 1660020101 1637080101 Eq. Laboratorio almacén general  6 $ 19.416.720 $ 19.101.370 $ 315.350 98% 2% 

8 1665010101 1637090101 
Muebles y enseres almacén 
general  

39 $ 211.069.688 $ 195.617.607 $ 15.452.081 93% 7% 

9 1670010101 1637100101 Equipo de comunicación 105 $ 187.774.147 $ 149.107.625 $ 38.666.522 79% 21% 

10 1670020101 1637100101  Equipo de computación 2042 $ 2.990.597.626 $ 2.884.262.731 $ 106.334.894 96% 4% 

11 1670040101 1637100101 Satélites y antenas 2 $ 4.146.435 $ 4.146.435 $ 0 100% 0% 

12 1680020101 1637120101 
Eq. Restaurante y cafetería 
almacén Gral. 

5 $ 20.898.270 $ 20.018.612 $ 879.658 96% 4% 

13 1681070101 1685120101 
Libros y publicaciones de 
investigación y consulta 

1 $ 6.318.520 $ 6.318.520 $ 0 100% 0% 

14 1970070101 1976060101 Licencias  1 $ 812.175 $ 812.175 $ 0 100% 0% 

15 1970080101 1976070101 Software 6 $ 17.722.500 $ 17.722.500 $ 0 100% 0% 

TOTAL GENERAL 2.239 $ 3.600.667.098 $ 3.404.448.810 $ 196.218.288 94,55% 5,45% 

 
Fuente: Sistema de Inform ación SICAPITAL SAE-SAI 
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La baja en cuentas de los bienes devolutivos disminuirá el valor del activo en los Estados Financieros, en las cuentas de Propiedad Planta y Equipo de acuerdo a su valor en libros, según su de 
su clasificación. 
 
 
Análisis vida útil y Depreciación 
 
Los elementos devolutivos presentados para la baja tienen una vida útil que oscila entre 1 y 34 años de servicio, su nivel de desgaste por el uso fue considerable, por ejemplo; 1.524 de los 
2.239 elementos cumplieron más de 10 años de vida útil, como se muestra a continuación:  
  
 

AÑOS DE 
SERVICIO 

CANTIDAD DE 
ELEMENTOS 

   

1989 3  2009 305 

1995 2  2010 114 

1996 2  2011 197 

1997 4  2012 187 

1998 2  2013 403 

1999 2  2014 242 

2000 37  2015 35 

2001 4  2016 80 

2002 1  2017 34 

2003 3  2018 140 

2004 18  2019 157 

2005 49  2020 9 

2006 46  2021 13 

2007 51  2022 5 

2008 94  TOTAL  GENERAL 2.239 

 
Fuente: Sistema de Información SICAPITAL SAE-SAI 
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     2.2. BAJAS DE BIENES DE CONSUMO CONTROLADO:  
 
El presente proceso de bajas contempla la solicitud para treinta y cinco mil ciento veintinueve (35.129) elementos de consumo controlado provenientes de 137 instituciones educativas, 5 
Direcciones Locales de Educación y áreas del  Nivel Central, con un valor histórico total de CINCO MIL CIENTO SIETE MILLONES CIENTO VEINTITRÉS MIL CIENTO VEINTIDÓS PESOS 
M/CTE. ($5.107.123.122). A continuación se relacionan los bienes en mención: 
 
 

RESUMEN DATOS 

CANTIDAD DE ELEMENTOS 35.129 

ÁREAS E INSTITUCIONES 143 

VALOR HISTÓRICO $ 5.107.123.122 

 
 
 
 

2.3. BAJAS DE BIENES PROVENIENTES DE LOS FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS:  
 
En relación con los bienes de los FSE, la Dirección de Dotaciones Escolares en cumplimiento de sus funciones validó el proceso de baja para dos mil doscientos ochenta y seis (2.286) 
bienes, que por sus características cumplieron con la definición para ser clasificados activos dentro de la Propiedad Planta y Equipo de los FSE, como bienes devolutivos, representando un 
valor de MIL CIENTO TREINTA Y CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA MIL SEISCIENTOS UN PESOS M/CTE. ($1.134.450.601). 
 
Adicionalmente se darán de baja trescientos sesenta y cuatro (364) bienes de consumo controlado, cuyo valor corresponde a NOVENTA Y DOS MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y UN 
MIL OCHENTA Y DOS PESOS M/CTE. ($92.561.082). A continuación, se muestra la clasificación de los bienes devolutivos y de consumo controlado, por cuenta contable dentro de los FSE: 
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ITEM 
CUENTA 
CREDITO 

CUENTA 
DEBITO 

NOMBRE DE LA CUENTA  CANTIDAD VALOR 

1 1655050101 1637070101 Equipo de música 2 $ 235.000 

2 1655060101 1637090101 Equipo De Recreación Y Deporte 2 $ 5.774.400 

3 1655090101 1637090101 Equipo de enseñanza 2 $ 1.411.200 

4 1655110101 1637090101 Herramientas y accesorios  1 $ 973.500 

5 1655220101 1637090101 Equipo de ayuda audiovisual 2 $ 2.238.074 

6 1665010101 1637090101 Muebles Y Enseres Almacén General 769 $ 103.941.738 

7 1665020101 1637090101 Maqui. Y Eq De Oficina Almacén General 13 $ 39.374.836 

8 1670010101 1637100101 Equipo De Comunicación Alm. General 189 $ 115.439.338 

9 1670020101 1637100101 Equipo De Computación Alm. General 1299 $ 848.791.125 

10 1680020101 1637120101 Eq. Restaurante Y Cafetería Almacén General 2 $ 1.370.000 

11 1681070101 1685120101 Libros y publicaciones de investigación y consulta 2 $ 4.523.390 

12 1970080101 1970080101 Software 3 $ 10.378.000 

13 2000000000  5111140101 Consumo Controlado 364 $ 92.561.082 

TOTAL GENERAL 2.650 1.227.011.683 

 
Fuente: Sistema de Información SICAPITAL SAE-SAI 
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     2.4. DESTINO FINAL DE LOS BIENES 
 
De conformidad con lo estipulado en el Convenio Interadministrativo de Cooperación 560 del 5 de abril de 2017, los equipos de cómputo y los periféricos objeto de baja serán entregados, al 
programa Computadores para Educar-CPE., los demás elementos serán entregados en cumplimiento del Convenio Interadministrativo de Cooperación 1382 del 1 de marzo de 2017 a la 
Unidad Administrativa Especial de Servicios Públicos- UAESP, de manera gratuita para su respectiva disposición final. 
 
 

DESTINO FINAL 
 CANTIDAD DE ELEMENTOS PRIMERA 

RESOLUCIÓN 
CANTIDAD DE ELEMENTOS SEGUNDA 

RESOLUCIÓN 

UAESP 13.007 30.190 

CPE 3.491 9.828 

TOTAL GENERAL 16.498 40.018 

 
      
     3. VOTACIÓN. 

 
Posterior a la presentación, la Directora de Dotaciones Escolares pone a consideración el proyecto de Resolución, que tiene como epígrafe “Por medio de la cual se autoriza el retiro y salida 
definitiva de los bienes devolutivos declarados inservibles y/o no utilizables por obsolescencia dados de baja, de propiedad de la Secretaría de Educación del Distrito, y se ordena su destino 
final”, consecuente a lo anterior, se proyecta los considerandos en general del documento y su resuelve, de los cuales serían los bienes recomendados para dar de baja. Una vez firmada la 
Resolución, estarían autorizados para su retiro definitivo, conforme al anexo técnico correspondiente a la segunda baja definitiva de bienes muebles devolutivos y de consumo declarados 
inservibles y/o no utilizables por obsolescencia de la Secretaría de Educación del Distrito, el cual hace parte integral y soporte de la presente resolución.  
   
Se somete a votación por parte de los miembros del Comité la recomendación de la baja de los bienes objeto de la presente sesión.  
 
Frente a esta votación todos los miembros con voz y voto recomiendan favorablemente al representante legal de la entidad proceder con la baja y los trámites que de esto se deriven. 
 
En este sentido, se procedería a remitir esta documentación a la Oficina Asesora Jurídica para el respectivo control de legalidad y firma del Representante Legal.  
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     4. OBSERVACIONES Y VARIOS. 
 
No existen observaciones por parte de los miembros del comité de inventarios. 
 
Siendo las 11:25 a.m., se da por terminada la reunión y firman las personas que en ella participaron, dejando constancia también de su participación y aprobación del segundo Comité de 
Inventarios 2023. 
 
 
 
 
 
____________________________________________ 

CARLOS ALBERTO REVERÓN PEÑA 
Subsecretario de Acceso y Permanencia 

Integrante Comité 
 
 

 
 
 

MARLON ENRIQUE MÉNDEZ VILLAMIZAR  
Jefe Oficina de Control Interno (E) 

Integrante del Comité 
          
     

LILIANA DÍAZ POVEDA 
Directora de Dotaciones Escolares 

Integrante del Comité 
 

 
 
 
 

GASTON EMILIO COGOLLO KERGUELEN  
Secretario Técnico del Comité de Inventarios 

Integrante del Comité 

SARA CAROLINA ALVIRA ACOSTA 
Directora de Servicios Administrativos 

Integrante del Comité 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 


