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Reglamento Operativo
Convenio Interadministrativo N° 1566 de 2009
Fondo de Formacion Avanzada
(Codigo Contable ICETEX No. 121172)

La Junta Administradora del "Fondo de Formaciéon Avanzada”, en ejercicio de lo
establecido en el literal (b) de la Clausula Décimo Primera del Convenio No. 1566 del 20
de agosto de 2008 procede a emitir el Reglamento Operativo de este Fondo.

CAPITULO |
Naturaleza del Fondo

ARTICULO PRIMERO. - OBJETO: Establecer las condiciones del otorgamiento,
renovacion, condonacion, amortizacion y recaudo de los créditos educativos del “Fondo
de Formacion Avanzada” de los recursos entregados por la Secretaria de Educacion del
Distrito- SED al ICETEX.

ARTICULO SEGUNDO. - FINALIDAD: Facilitar la formacién a través de sus diferentes
niveles, a docentes y directivos docentes oficiales del distrito capital, en el pais o en el
exterior. Programas que se encuentren debidamente aprobados, y cuya operacion se de
mediante créditos condonables por prestacién de servicios o reembolsables en dinero de
conformidad con los requisitos establecidos en el presente reglamento operativo.

PARAGRAFO PRIMERO: Los aspectos asociados con la operacién del Fondo, que no se
encuentren regulados en el presente Reglamento Operativo se regiran por el Reglamento
de Crédito Educativo del ICETEX y demas acuerdos que lo adicionen y/o modifiquen.

PARAGRAFO SEGUNDO: Las disposiciones enunciadas en el presente reglamento
operativo aplicaran unicamente para las convocatorias realizadas durante el segundo
semestre del 2018 financiadas con los recursos de este Fondo. Las cohortes anteriores
financiadas por este Fondo se regiran por el Reglamento Operativo anterior.

ARTICULO TERCERO. - RUBROS Y MONTOS A FINANCIAR Se financiaran créditos
condonables de hasta el 70% del valor de cada semestre académico de los programas
reconocidos por Ministerio de Educacion Nacional a través del registro calificado. La
Secretaria de Educacion del Distrito cubrira exclusivamente hasta el 70% de los costos de
matricula, por semestre, después de aplicado el descuento otorgado por las Instituciones
de Educacion Superior - IES.

PARAGRAFO PRIMERO: Los créditos condonables sélo aplican para el nivel de
posgrado cuya duraciéon no puede exceder de ocho (8) semestres academicos. "

PARAGRAFO SEGUNDO: Los créditos condonables otorgados no financiaran las
siguientes actividades ordinarias y/o extraordinarias: semestres y materias perdidos,
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cursos de extension, nivelacion, vacaciones, supletorios, curso de inglés, derechos de
grado, Pruebas dispuestas por el Ministerio de Educacién Nacional o por la Institucion de
Educacién Superior en el Exterior. Es decir que en el evento que el beneficiario curse
semestres adicionales a los aprobados durante la adjudicacion del crédito condonable
educativo, los mismos no seran financiados por el Fondo y deberan ser asumidos por el
beneficiario.

CAPITULO II
De la administracion

ARTICULO CUARTO. - LINEAMIENTOS ADMINISTRATIVO: Los recursos aportados por
la Secretaria de Educacién del Distrito seran administrados por el ICETEX y se contara
con una Junta Administradora, personas que para este fin se designaron en la Clausula
Séptima del Convenio. EI ICETEX, en su calidad de mandatario, ejecutara las ordenes,
politicas y planes trazados por la Junta Administradora y prestara asistencia y asesoria
directa para la elaboracion de los planes. La Junta Administradora tendra como funciones
las senaladas en la clausula octava del Convenio 002 de 2007

ARTICULO QUINTO. - REUNIONES DE LA JUNTA ADMINISTRADORA: La Junta
Administradora se reunira en forma ordinaria cada tres (3) meses y extraordinariamente a
solicitud de cualquiera de sus miembros. Las reuniones se realizaran de manera
presencial o virtual cuando se requiera.

PARAGRAFO: Los funcionarios del ICETEX que hagan parte de la Junta Administradora
0 asistan a alguna de las reuniones en calidad de delegados, tendran voz, pero no voto.

ARTICULO SEXTO. — SECRETARIA TECNICA DEL FONDO: La Secretaria Técnica
sera ejercida por la Direccién de Formacion Docente e Innovaciones Pedagdgicas. Esta
Instancia tendra como funciones: convocar la Junta Administradora del Fondo, levantar
las actas respectivas con las memorias de todas las sesiones y las decisiones adoptadas
en ella y apoyar el seguimiento y control de la operacién del fondo.

CAPITULO 1lI
Proceso de seleccion y adjudicacion

ARTICULO SEPTIMO. - CONVOCATORIA: Todo proceso de seleccion cuyo fin sea dar
alcance al objeto de este Fondo, debera ser divulgado a través de medios de
comunicacion que para el efecto definird la Secretaria de Educacion del Distrito. Lo
anterior, con el propédsito que los todos los docentes y/o directivos docentes del Distrito

&
Av. El Dorado No. 66 — 63 A
Cadigo postal: 111321 s0GOT,
PBX: 3241000 Fax: 315 34 48
www.educacionbogota.edu.co M EJ o R

Informacion: Linea 195 Pagina 2 de 19 PARA TODOS




) |
B .0cOTA  GIICETEY ¢ o

DL BOSOTA OL, MEJOR PARA TODOS ey
SECRETARIA DE EDUCACION

Reglamento Operativo
Convenio Interadministrativo N° 1566 de 2009
Fondo de Formacion Avanzada
(Codigo Contable ICETEX No. 121172)

del Sector Oficial tengan acceso como minimo a la siguiente informacion de forma clara y
oportuna:

Fecha de apertura y cierre de |la convocatoria.

Proceso de postulacion.

Requisitos minimos y condiciones que los aspirantes deben cumplir.

Criterios de seleccion.

Fecha de publicacion de resultados.

Fecha de inicio y cierre para el proceso de legalizacion. De igual manera, los
documentos necesarios para realizar este proceso.

7. Cualquier otro requisito debera ser especificado por la Direcciéon de Formacion de
Docentes e Innovaciones pedagoégicas en la convocatoria.

0y i [ e

PARAGRAFO: Los cupos de la convocatoria se determinaran de acuerdo con la
disponibilidad presupuestal del Fondo.

ARTICULO OCTAVO. - REQUISITOS HABILITANTES PARA LA POSTULACION DE
LOS ASPIRANTES: Los aspirantes a ser beneficiarios del crédito condonable educativo
del Fondo deben cumplir como minimo con los siguientes requisitos:

1. Ser docente y/o directivo docente del sector oficial de Bogotad nombrado en
propiedad.

2. No encontrarse en periodo de prueba.

3. No encontrase como beneficiario del Fondo de Formacién Avanzada para Docentes
SED, ni activo del programa Becas para la excelencia del MEN.

4. No encontrarse en comision de estudios o de servicio fuera del pais.

5. No haber sido sancionado por la Oficina de Control Interno Disciplinario, en los

ultimos tres afios previos a esta convocatoria.

6. Realizar el proceso de inscripcion a la convocatoria en los medios dispuestos para tal
fin en las fechas establecidas en el cronograma.

7. Diligenciar completamente el formulario de inscripcion de acuerdo con las
condiciones establecidas en la convocatoria.

8. Adjuntar todos los documentos exigidos dentro de la convocatoria, en la forma vy
fecha estipuladas.

9. Los demas requisitos que la Secretaria de Educacion del Distrito, a través de la
Direccién de Formacién Docente e Innovaciones Pedagogicas establezcan en la
convocatoria.

:

r-d
Av. El Dorado No. 66 — 63
Codigo postal: 111321 BOGOTA
PBX: 3241000 Fax: 315 34 48
www.educacionbogota.edu.co M E J O R

Informacién: Linea 195 Pagina 3 de 19 PARA TODOS




=y

9 4 -
¥ | cOoTA &ICE o oy

B BOGOTA 0.2, MEJOR PARA TODOS memm—e—
SECRETARIA DE EDUCACION

Reglamento Operativo
Convenio Interadministrativo N° 1566 de 2009
Fondo de Formacion Avanzada
(Codigo Contable ICETEX No. 121172)

ARTICULO NOVENO. - SELECCION DE DOCENTES. La seleccion de los docentes esta
a cargo de las Instituciones de Educacion Superior de acuerdo con la base de preinscritos
que cumplan la totalidad de los requisitos. Este proceso de seleccién se realizara de
conformidad con los criterios de admisién de cada Institucion.

ARTICULO DECIMO. - ADJUDICACION: Los Créditos seran aprobados teniendo en
cuenta el mas alto puntaje obtenido en los procesos de seleccién ejecutados por las IES y
se asignaran de manera descendente hasta agotar el total de recursos disponibles para la
convocatoria, teniendo en cuenta la proyeccion financiera para cada aspirante y los cupos
asignados por la Direccién de Formacion de Docentes e Innovaciones Pedagodgicas a
cada Institucién de Educacion Superior.

El proceso de adjudicacion de los créditos educativos condonables, finalizara luego de
surtidos los tramites de legalizacion por parte de los beneficiarios, de conformidad con las
instrucciones impartidas por el ICETEX.

En todo caso, dicho proceso de adjudicacion y sus resultados seran informados a la Junta
Administradora del Fondo.

La Direccion de Formacion de Docentes e Innovaciones Pedagégicas remitira al ICETEX,
el listado de adjudicados en los montos aprobados por la Junta Administradora, en medio
fisico y/o electronico, con el procedimiento y las especificaciones que el ICETEX
determine.

PARAGRAFO: En caso de puntuaciones iguales entre dos 0 mas candidatos, cuando los
recursos disponibles para la convocatoria no sean suficientes para atender mas
solicitudes, se tendran en cuenta en el siguiente orden los criterios que se enuncian a
continuacion:

1. El resultado obtenido en el proceso de admision efectuado por las Instituciones de
Educacion Superior.
2. Eltiempo de vinculacion laboral con la Secretaria de Educacion del Distrito.

ARTICULO DECIMO PRIMERO. PUBLICACION DE LOS RESULTADOS DE LA
CONVOCATORIA: Los resultados de los beneficiarios adjudicados en la convocatoria se
publicaran en las paginas web de la Secretaria de Educacion del Distrito y/o por cualquier
otro medio masivo de comunicacion que se determine, de conformidad con el cronograma
establecido.
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ARTICULO DECIMO SEGUNDO. - REMISION DE BENEFICIADOS Y PROCESO DE
INSCRIPCION EN EL ICETEX: La Direccién de Formacion Docente e Innovaciones
Pedagogicas de la Secretaria de Educacion del Distrito remitira el listado de beneficiarios
al ICETEX en medio fisico y/o electrdnico, con el procedimiento y las especificaciones que
el ICETEX determine. El beneficiario debe diligenciar y realizar el proceso de inscripcion
dispuesto en la pagina web del ICETEX dentro de los plazos establecidos en la
convocatoria.

ARTICULO DECIMO TERCERO. - REQUISITOS DE INSCRIPCION AL ICETEX: Los
requisitos de inscripcion para los beneficiarios seleccionados, ante el ICETEX son los
siguientes:

- Contar con un deudor solidario debidamente aprobado, de conformidad con los
lineamientos establecidos por el ICETEX.

- Ser docente y/o directivo docente del Sector Oficial, con nombramiento en propiedad
del Distrito Capital.

- Haber sido admitido en alguna Institucion de Educacion Superior elegidas por la
Direccién de Formacion Docente e Innovaciones Pedagogicas de la Secretaria de
Educacion del Distrito en cada convocatoria, en programas académicos de nivel
posgrado autorizados por el Ministerio de Educaciéon Nacional.

Haber sido seleccionado como beneficiario por la Direccion de Formacion Docente e
Innovaciones Pedagogicas de la Secretaria de Educacion del Distrito y aprobado por la
Junta Administradora del Fondo.

Inscribirse a través de la pagina web del ICETEX dentro de los plazos, términos y
condiciones sefalados en la convocatoria.

- Los demas requisitos que la Secretaria de Educacion del Distrito, a través de la
Direccion de Formacion Docente e Innovaciones Pedagogicas establezcan en cada
convocatoria.

PARAGRAFO: El docente seleccionado podra ser al mismo tiempo deudor solidario de su
crédito condonable.

ARTICULO DECIMO CUARTO. - CONDICIONES PARA LA INSCRIPCION ANTE EL
ICETEX: Las condiciones para realizar el proceso de inscripcion ante el ICETEX son las
siguientes:

- Los docentes y directivos docentes que participen en la convocatoria estan sujetos a
los terminos y condiciones de legalizacion del ICETEX.

- Siun aspirante seleccionado cumple con los requisitos de admision de la IES, pero
no con los de adjudicacion del crédito del ICETEX, se le cedera el cupo al siguiente de
la lista de admitidos del programa de posgrado al que se postulo.
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- Los tramites ante el ICETEX y la IES son responsabilidad exclusiva del docente o
directivo docente seleccionado. La no realizacién de los procedimientos exigidos
puede ser causal para la no adjudicacion del crédito.

- Una vez seleccionados los docentes y directivos docentes beneficiarios, es su
obligacién realizar los tramites necesarios para la formalizacion de la matricula en el
programa respectivo.

- Como beneficiarios del Fondo de Formacién Avanzada para Docentes, conocer el
Reglamento Operativo que aparece publicado en el Portal de la SED:
www.educacionbogota.edu.co

PARAGRAFO PRIMERO: La legalidad y veracidad de la informacion a suministrar en el
formulario de inscripcion y la documentacion que se debera presentar para la legalizacion
del crédito condonable, es responsabilidad unica y exclusiva del beneficiario y deudor
solidario. En consecuencia, si en cualquier instancia del proceso de seleccion, calificacion
y/o adjudicacion de los créditos educativos se advierten anomalias, inconsistencias o
irregularidades atribuibles o conocidas previamente por el beneficiario y/o deudor solidario
dara lugar a la anulacién de todo el proceso, sin perjuicio de las sanciones y denuncias de
tipo penal a que haya lugar.

PARAGRAFO SEGUNDO: Los estudiantes que presenten errores en el diligenciamiento
del formulario registrado en la pagina web del ICETEX, podran radicar ante la Direccion
de Formacion Docente e Innovaciones Pedagdgicas de la Secretaria de Educacion del
Distrito una solicitud de modificacion antes de que finalice la etapa de inscripcion en el
ICETEX, segun el cronograma establecido para en la Convocatoria. La Direccion de
Formacion Docente e Innovaciones Pedagodgicas de la Secretaria de Educacion del
Distrito comunicara al Icetex mediante oficio la autorizacion de modificacién del
beneficiario.

PARAGRAFO TERCERO: Los estudiantes que presenten errores de diligenciamiento en
el formulario del deudor solidario podran solicitar su anulacién ante el ICETEX y realizar
un nuevo registro durante el periodo dispuesto para tal fin, el cual sélo sera ampliado
cuando la Junta Administradora decida extender el plazo para la etapa de inscripciones
ante el ICETEX.

PARAGRAFO CUARTO: En ningin caso se aprobara el cambio del numero de
semestres solicitados y el valor de matricula, cuando este supere lo aprobado por la Junta
Administradora.

ARTICULO DECIMO QUINTO. - LEGALIZACION DEL CREDITO: Los beneficiarios
aprobados, deberan realizar su proceso de legalizacién ante la Institucion de Educacion
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Superior que haya registrado en el formulario de inscripcidon y efectivamente se
encuentren admitiditos.

El beneficiario del crédito debe suscribir el pagaré y la carta de compromiso entregado
directamente por el ICETEX, previa aprobaciéon de antecedentes crediticios del
beneficiario, tramitado a traves de la pagina web y por la central de riesgo establecida por
el ICETEX.

Por ese motivo las Instituciones de Educacion Superior una vez reciban los documentos
de los beneficiarios, deberan remitir fisicamente dentro de los ocho (8) dias habiles
siguientes, las carpetas recepcionadas, a la entidad que disponga ICETEX, la cual brinde
la viabilidad juridica de las garantias de los créditos educativos.

PARAGRAFO: Cuando por caso fortuito o fuerza mayor debidamente comprobada, con
soportes fisicos, el beneficiario del credito condonable educativo no pueda utilizarlo dentro
del semestre adjudicado, debe reportar la novedad, antes de que finalice la fase de
legalizacion, mediante la radicacion fisica de una comunicacién escrita ante la Direccién
de Formacion Docente e Innovaciones Pedagogicas de la Secretaria de Educacién del
Distrito y la Institucién de Educacion Superior, con el proposito de que sea revisado el
caso por la Secretaria Técnica del Fondo, para posterior evaluacion de la Junta
Administradora del Fondo, en donde se definira si es procedente o no mantener los
derechos del crédito condonable educativo adjudicado.

ARTICULO _DECIMO SEXTO. - DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA LA
LEGALIZACION DEL CREDITO: El aspirante que haya sido aprobado por el Fondo debe
presentar y radicar fisicamente los siguientes documentos de forma presencial e individual
en la Institucién de Educacion Superior:

- De orden académico: Recibo de matricula o certificado admision expedido por la
Institucion de Educacién Superior, en el cual se especifique el programa y periodo a
cursar, duracion del plan de estudios, tipo de posgrado y valor de la matricula.

- De orden General:

e Formulario de inscripcion diligenciado a través del portal web del ICETEX.

e Fotocopia ampliada al 150% del documento de identidad del beneficiario.

e Formulario de estudio del deudor solidario, diligenciado a través del portal web del
ICETEX, para estudio de los antecedentes crediticios por parte de la central de
riesgos determinada por el ICETEX. i

e Fotocopia ampliada al 150% del documento de identidad del deudor solidario, en
caso de ser diferente al beneficiario.
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e Declaracion de renta y/o certificado de ingresos y retenciones del afio gravable
inmediatamente anterior del deudor solidario principal.

e Aprobacion del estudio realizado por la central de riesgos determinada por el
ICETEX.

e Los demas documentos que requiera el ICETEX y/o la SED.

PARAGRAFO PRIMERO: En el evento en que el resultado del estudio realizado por la
central de riesgos sea negativo, los postulantes deberan presentar un nuevo deudor
solidario para su estudio y aprobacidén con el fin de legalizar efectivamente el crédito
educativo condonable. Si no se cumple con este requisito, no podra ser beneficiario del
Fondo.

PARAGRAFO SEGUNDO: Los beneficiarios deberan entregar los documentos
respectivos y sefalados en el presente articulo, que soporten el puntaje obtenido, de
acuerdo con los criterios de seleccion, calificacién y adjudicaciéon con los cuales fue
aprobado.

La omisidon en la entrega de alguno de los documentos mencionados, dentro del plazo
establecido, tendra como consecuencia la anulacion del proceso y la pérdida del derecho
al credito condonable adjudicado.

ARTICULO DECIMO SEPTIMO. - GARANTIAS. La obligacion crediticia es aplicable en el
evento en que el beneficiario no cumpla los requisitos de condonacion del crédito
adjudicado y se garantiza por el beneficiario con:

1. Deudor solidario debidamente aprobado de conformidad con los procedimientos
establecidos por el ICETEX o quien haga sus veces.

2. Pagare con espacios en blanco: la suscripcion del pagaré implica la firma del mismo
por parte del beneficiario y la impresiéon de sus huellas dactilares y las del (o de los)
deudor (es) solidario (s). No requiere reconocimiento de firma ante Notario Publico.

3. Carta de compromiso e instrucciones, en la cual expresa conocer las obligaciones que
adquiere y mediante la cual autoriza al ICETEX, o quien haga sus veces, para
diligenciar los espacios en blanco del pagaré, segun el modelo establecido para tal fin,
y el reconocimiento ante notario de acuerdo con lo establecido en la Ley. Requiere
reconocimiento de firma ante el notario.

PARAGRAFO: E| procedimiento de legalizacion culminara una vez el crédito obtenga la
viabilidad juridica de las garantias. )
CAPITULO IV

/
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Procedimiento de desembolso del crédito

ARTICULO DECIMO OCTAVO. - DESEMBOLSO DE LOS RECURSOS: Una vez
recibidas las autorizaciones de adjudicacion y realizado el proceso de legalizacion de los
créditos, en las cuales se incluira el nombre y documento de identidad del beneficiario; el
nombre del programa y de la Institucion de Educacion Superior; el valor a girar y el
periodo correspondiente; el ICETEX realizara el proceso de verificacion de la informacion
suministrada por la Direccién de Formacion de Docentes e Innovaciones Pedagégicas y
por la Instituciones de Educacién Superior. Una vez surtido lo anterior, el ICETEX
trasladara a las Instituciones de Educacion Superior los recursos correspondientes a la
matricula del periodo académico a cursar.

El ICETEX girara oportunamente los recursos a las Instituciones de Educaciéon Superior
correspondiente a matricula de acuerdo con el listado de adjudicaciones remitidos por la
Direccion de Formacion de Docentes e Innovaciones pedagogicas, el cual debe estar
previamente aprobados por la Junta Administradora. De igual forma, se realizara el giro
del listado de renovaciones verificados y autorizados por la Direccion de Formacion de
Docentes e Innovaciones Pedagogicas.

ARTICULO DECIMO NOVENO. - RENOVACION DEL CREDITO: Al comenzar un nuevo
periodo académico, el beneficiario debe realizar a través de la pagina web del ICETEX, la
actualizacion de datos y tramitar ante la Institucion de Educacion Superior, la renovacion
de crédito. En los casos en los que la IES no cuenten con un punto de atencion del
ICETEX, los beneficiarios se podran acercar a las oficinas del ICETEX directamente,
anexando los documentos relacionados, en las fechas establecidas en la pagina web del
ICETEX y la de la SED:

1. Fotocopia legible del documento de identidad vigente, ampliada al 150%.

2. Certificado original de notas, expedida por la Instituciones de Educacion Superior, en
el cual conste la culminacién exitosa del ultimo periodo académico cursado, segun Io
estipulado por la respectiva Instituciones de Educacion Superior — IES y pensum
académico.

3. Certificado o constancia de matricula del semestre que va a cursar y/o renovar el
beneficiario, o en su defecto copia del recibo de pago.

4. Formulario de actualizacion de informacion del periodo en proceso de renovacion,
descargado por el portal del ICETEX, debidamente diligenciado, firmado y con huella
dactilar del beneficiario.

5. Los demas que le sean solicitados.

Una vez surtido lo anterior, el ICETEX trasladara los recursos por concepto de matricula a
las Instituciones de Educacion Superior a traves del medio de pago dispuesto para tal fin.
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PARAGRAFO: La Direcciéon de Formacion Docente e Innovaciones Pedagdgicas sera
quien autorice los giros de renovacion al ICETEX, verificando que los beneficiarios hayan
cumplido con los requisitos y surtido el proceso de renovacién establecidos.

CAPITULO IV
Condiciones del crédito educativo

ARTICULO VIGESIMO. - DURACION DEL CREDITO EDUCATIVO: La financiacion del
credito condonable por parte del constituyente se garantizara por los periodos académicos
que comprenda el programa de posgrado sin superar los ocho (8) semestres y de
conformidad a la disponibilidad presupuestal del Fondo.

ARTICULO VIGESIMO PRIMERO. - DERECHOS DE LOS BENEFICIARIOS: Son
derechos de los beneficiarios los siguientes:

1. Solicitar informacién al ICETEX sobre cualquier aspecto relacionado con el crédito
otorgado.

2. Reportar por escrito a la Direccion de Formacién Docente e Innovaciones
Pedagdgicas, cualquier novedad o incumplimiento por parte del ICETEX sobre la
operacion y atencién del servicio de crédito.

3. Pagar anticipadamente el crédito condonable en forma total o parcial, segun sea el
caso.

4. Recibir un tratamiento igual y respetuoso como beneficiario del Fondo, por parte
del Fondo de Formacién Avanzada, el ICETEX y las Instituciones de Educacion
Superior.

5. Solicitar informacion a las Instituciones de Educacion Superior, sobre cualquier
aspecto que considere concerniente a su correcto desempeno académico.

6. Solicitar oportunamente, mediante comunicacion escrita dirigida al Fondo, la
suspension temporal del crédito condonable, sin exceder los dos (2) periodos
academicos de aplazamiento, consecutivos o no, durante todo el programa.

7. El beneficiario podra solicitar a la Junta Administradora del Fondo, suspensiones
adicionales por motivo de fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobados,
peticion que debe ser analizada previamente por la Junta Administradora, 6rgano
que decidira sobre la solicitud.

8. Conocer las disposiciones del reglamento operativo del Fondo.
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ARTICULO VIGESIMO SEGUNDO. - OBLIGACIONES DEL BENEFICIARIO: Una vez
legalizado el crédito educativo condonable, los beneficiarios se comprometen a cumplir
las siguientes obligaciones:

o Cumplir las condiciones del reglamento operativo por las cuales se le otorga el crédito
educativo condonable.

e Informar a la Direccién de Formacion de Docentes e Innovaciones Pedagdgicas de la
Secretaria de Educacion del Distrito sobre cualquier ingreso adicional que constituya
un apoyo econémico.

e Cumplir las condiciones con base en las cuales se le otorga el credito condonable.

e Informar a la Direccion de Formacion Docente e Innovaciones Pedagogicas de la
Secretaria de Educacion del Distrito mediante comunicacién escrita para su estudio
dentro de los 10 dias habiles siguientes, la intencién de suspension temporal o
definitiva de los estudios, explicando los motivos que la ocasionaron.

e Informar a la Direccion de Formacion Docente e Innovaciones Pedagogicas de la
Secretaria de Educacion del Distrito y para su aprobacion, sobre el cambio de
institucion o programa académico, explicando los motivos que la ocasionan.

e Realizar semestralmente la actualizacion de datos en el portal web del ICETEX. Si el
docente aplaza el semestre, debe informar las causales mediante comunicacion escrita
dirigida a la Direccién de Formacion de Docentes e Innovaciones Pedagogicas de la
SED, adjuntando certificacion de la Institucion de Educacion Superior donde aprueben
el aplazamiento.

e Informar a la Direccidon de Formacion Docente e Innovaciones Pedagogicas de la
Secretaria de Educacion del Distrito y dentro de los 15 dias habiles siguientes, la fecha
exacta de la terminacion de los estudios financiados.

e Reintegrar al Fondo los valores girados en caso del incumplimiento de las condiciones
de condonacién, de conformidad con el plan de pago establecido por el ICETEX.

e Informar a la Direccién de Formacién Docente e Innovaciones Pedagdgicas de la
Secretaria de Educacion del Distrito mediante comunicacion escrita, sobre cualquier
otra novedad que se llegue a presentar en el desarrollo de sus estudios. Las demas
gue se deriven del presente Reglamento.

PARAGRAFO PRIMERO: Cuando las Instituciones de Educacion Superior - |ES,
otorguen crédito educativo, apoyo que cubra total o parcialmente los rubros que financia
el Fondo o descuentos en la matricula por su merito académico, el ICETEX soélo
desembolsara a la IES el monto que efectivamente se encuentre pendiente, toda vez que
el beneficiario no recibira suma alguna por el Fondo.

PARAGRAFO SEGUNDO: El incumplimiento de alguna de las anteriores obligaciones por
parte del beneficiario podra causar la suspension definitiva de los desembolsos y su
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inmediato paso al cobro, previa revision y aprobacion de la Junta Administradora del
Fondo.

ARTiCULQ VIGESIMO TERCERO. - CIERRE DEFINITIVO DE LA INSTITUCION DE
EDUCACION SUPERIOR O DEL PROGRAMA ACADEMICO: En caso de cierre
definitivo de la Institucion Educativa o del Programa Académico, el beneficiario no perdera
el crédito educativo. Sin embargo, el beneficiario debera informar lo anterior a la Direccion
de Formacion de Docentes o Innovaciones Pedagodgicas, para ser presentado ante la
Junta Administradora, y se realice el correspondiente estudio y aprobacion, asi:

Por cierre de Institucion Educativa: Una vez autorizado el traslado de Institucién de
Educacidon Superior - IES, el beneficiario debe realizar el correspondiente proceso de
aplicacion. En caso de no realizarlo durante el siguiente periodo académico, sera causal
para la suspension definitiva de los desembolsos y respectivo traslado al cobro.

Por cierre de Programa Académico: Una vez autorizado el cambio de programa
académico en la misma IES, el beneficiario debera realizar el correspondiente proceso de
aplicacién, para iniciar su programa en el siguiente periodo académico. En el evento en
que los beneficiarios no realicen los procesos de renovacion durante los plazos
establecidos para el cambio de programa, sera causal para la suspension definitiva de los
desembolsos y respectivo traslado al cobro.

PARAGRAFO: En todo caso, la Junta Administradora puede revisar los casos para definir
el procedimiento y plazos para la aprobacion de la continuidad del Crédito Condonable
adjudicado.

ARTICULO VIGESIMO CUARTO. - CAUSALES DE SUSPENSION TEMPORAL DE
DESEMBOLSOS: Son causales de suspension temporal de los desembolsos del crédito
educativo condonable los siguientes:

a) Aviso de retiro temporal del programa de estudios, debidamente probado por el
beneficiario y previamente autorizado por la Junta Administradora, previa
evaluacion de la Direccion de Formacion Docente e Innovaciones Pedagogicas de
la Secretaria de Educacion del Distrito.

b) Cierre temporal de la Institucion de Educacion Superior o programa académico de
posgrado en el cual se realiza los estudios financiados.

c) No presentar los documentos de renovaciéon de matricula, en los plazos
establecidos para realizar la renovacion por mas de dos periodos académicos

d) Por voluntad expresa del beneficiario.
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ARTICULO VIGESIMO QUINTO. - CAUSALES DE SUSPENSION DEFINITIVA DE
DESEMBOLSOS: Son causales de suspension definitiva de los desembolsos del crédito
educativo condonable las siguientes:

a) Finalizacion de los periodos académicos para el cual se otorgd el crédito

educativo condonable.

Abandono injustificado del programa de posgrados.

Adulteracion de documentos o la presentacion de informacion falsa.

Inconsistencia o inexactitud en la informacion presentada por el beneficiario.

Cambio de institucion educativa o programa academico sin previa autorizacion

de la Direccién de Formacion Docente e Innovaciones Pedagdgicas de la

Secretaria de Educacion del Distrito.

No suministrar informacion de ingresos adicionales por becas comision de

estudios u otra clase de apoyo econdmico durante el tiempo en que disfrute del

crédito educativo

No tramitar la renovacion del crédito por mas de dos periodos académicos.

La no aprobacion de un periodo académico

Suspender el crédito por mas de dos periodos académicos

Suspension definitiva de los estudios.

Expresa voluntad del beneficiario.

Incumplimiento por parte del estudiante de cualquiera de las obligaciones,

segun lo establecido en el presente reglamento.

m) Utilizacion de los recursos para fines distintos de aquellos para los cuales fue
otorgado.

n) Muerte o invalidez fisica, mental, total y permanente que impida la realizacion
de los estudios por parte del beneficiario. Lo anterior debe ser certificado por la
entidad médica competente.

o) Pérdida de la calidad de estudiante, informada por la Institucion de Educacion
Superior.

p) Cierre definitivo del programa o de la Institucion educativa. En tal caso el
beneficiario debe solicitar al Direccion de Formacion Docente e Innovaciones
Pedagdgicas de la Secretaria de Educacion del Distrito una nueva aprobacion
del crédito condonable para otra IES y programa.

o
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PARAGRAFO: La declaracién de suspensiéon definitiva de los desembolsos por las
causales anteriormente mencionadas se hara mediante comunicacion dirigida al ICETEX
por parte de la Direccion de Formacion de Docentes e Innovaciones Pedagdgicas de la
Secretaria de Educacion del Distrito, y tendra como consecuencia, la obligacién del
beneficiario reintegrar los valores desembolsados mas los intereses causados a la fecha
salvo los numerales a, n y p, tendrd como consecuencia la exigibilidad inmediata de la
obligacion..
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ARTICULO VIGESIMO SEXTO. - PRIMA DE GARANTIAS: El ICETEX descontara el dos
por ciento (2%) sobre cada giro que efectie a la IES en virtud del crédito condonable
otorgado a cada beneficiario para cubrir los riesgos de muerte o invalidez, fisica o mental,
total y permanente del mismo, certificada mediante el Registro de defuncién o certificado
de invalidez expedido por la autoridad competente, de conformidad con las normas que
rijan la materia. Eventos en los cuales el Fondo de Garantias del ICETEX reintegrara al
Fondo constituido por el presente convenio, el saldo de capital girado que adeude el
estudiante.

ARTICULO VIGESIMO SEPTIMO. RECUPERACION DE CARTERA: El beneficiario que
no cumpla con todas de las condiciones de condonacién o no finalice el programa
académico dentro del plazo establecido, debe reintegrar al Fondo administrado por el
ICETEX, el valor total de los giros desembolsados, mas los intereses generados en la
época de estudios y etapa de amortizacién, de acuerdo con la solicitud emitida por parte
de la Direccion de Formacion de Docentes e Innovaciones Pedagoégicas al ICETEX.

El proceso de recuperacion de |la cartera de los créditos condonables, estara a cargo del
ICETEX y los recursos provenientes del capital recuperado en esta operacién aumentaran
la disponibilidad del Fondo de conformidad con la clausula décimo cuarta del Convenio
002 de 2007. La Direccion de Formacion de Docentes e Innovaciones Pedagogicas de la
Secretaria de Educacién del Distrito debera notificar al ICETEX mediante comunicacion,
los nombres de los beneficiarios del Fondo a los cuales se les debe asignar plan de pagos
en razon a que no cumplieron con las condiciones exigidas para la condonacion.

ARTICULO VIGESIMO OCTAVO. DE LA FORMA DE PAGO. En caso de incumplimiento
de los requisitos de condonacion, los beneficiarios deben cancelar al ICETEX el capital
junto con los intereses que se generen, en cuotas mensuales sucesivas a partir de la
culminacion del periodo estudios financiados o retiro del mismo. Para tal efecto, la
Direccion de Formacion Docente e Innovaciones Pedagodgicas notificara al ICETEX las
obligaciones que deberan ser pasadas a cobro, bajo las siguientes condiciones:

Tasa de interés: La tasa que se aplicara durante la época de estudios y de amortizacion,
hasta la cancelacion total de la deuda, sera la equivalente a la establecida por el
Reglamento de Crédito Educativo del ICETEX, intereses liquidados mes vencido sobre el
saldo del capital en época de estudio y época de amortizacion.

Tasa interés de mora: La tasa de interés de moratorio se aplicara en cualquier momento
de la vigencia del crédito a partir del incumplimiento del crédito y sera la equivalente a la

g
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establecida en el Reglamento de Creédito Educativo del ICETEX, mes vencido sobre los
saldos de capital vencidos.

Amortizacion: Consiste en la obligacion del beneficiario de pagar al ICETEX en pesos
colombianos y en cuotas mensuales, segun plan de pagos asignado por el ICETEX, la
totalidad de las sumas recibidas, los intereses generados durante la etapa de estudios y
en la época de amortizacién, en caso de incumplimiento de las condiciones de
condonacion

Base de la liquidacion: La base de la liquidacion sera el saldo de capital girado, mas los
intereses causados desde la fecha del primer giro hasta la fecha de liquidaciéon.

Iniciacion de pagos: El plazo de cancelacion del crédito sera igual al periodo financiado
y se iniciard a partir de la terminacion del programa financiado o del Ultimo periodo
financiado, en las condiciones del reglamento. La Direccidon de Formacion Docente e
Innovaciones Pedagodgicas de la Secretaria de Educacion del Distrito debera notificar al
ICETEX la relacion del os beneficiarios y condiciones en que debera ser pasado al cobro.
Cuando el incumplimiento se deba a la no culminacién del programa de estudios por
causas no debidamente justificadas, se otorgara un periodo de gracia de un ano a partir
de la fecha de deserciéon para comenzar a pagar el 100% de la deuda.

CAPITULO VI
Proceso de condonacion

ARTICULO VIGESIMO NOVENO. - REQUISITOS DE CONDONACION DEL CREDITO:
Para la condonacién del crédito condonable educativo, el beneficiario debera acreditar
ante la Direccion de Formacion de Docentes e Innovaciones Pedagogicas, los siguientes
requisitos:

1. Obtencion del titulo: El beneficiario debe obtener el titulo del programa académico
financiado por el Fondo, como maximo dentro de dos (2) afios siguientes al ultimo
periodo académico financiado, de acuerdo con los cortes establecidos en el
presente reglamento.

2. Prestacion de servicios: Los docentes y/o directivos docentes beneficiados en la
convocatoria, deben prestar sus servicios a la Secretaria de Educacion del Distrito,
por el mismo periodo de tiempo equivalente a la duracion de los periodos .
financiados por el Fondo. |
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Al momento de acreditar el cumplimiento de los dos requisitos, el beneficiario podra
acceder a la condonacion del cien por ciento (100%) de los recursos aportados por el
Fondo.

La Direccion de Formacion Docente e Innovaciones Pedagdgicas de la Secretaria de
Educacion del Distrito, tramitara la resolucién mediante la cual se aprueba la condonacion
del crédito autorizada previamente por la Junta Administradora.

PARAGRAFO: La prestacién de servicio para la condonacién de los créditos condonables
otorgados en el nivel de doctorado sera de ocho (8) semestres contados a partir de la
fecha de grado.

ARTICULO TRIGESIMO._ - DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA SOLICITAR LA
CONDONACION DEL CREDITO:

a) Copia del diploma y del acta de grado.

b) Certificado de la duracion del programa avalado por el Sistema Nacional de
Informacion de la Educacion Superior- SNIES, fecha de ingreso y de terminacion
de materias, expedido por la institucion de Educacion Superior.

PARAGRAFO PRIMERO: Para el nivel de doctorado, adicionalmente a los documentos
exigidos anteriormente, los docentes deberan aportar:

a) Copia de publicacién de al menos un articulo sobre el area de trabajo de la tesis
doctoral en revista indexada.

b) Certificacién de la Institucion de Educacion Superior de la participacion en un
evento de caracter académico.

c) Copia de un articulo publicado en el magazin Aula Urbana del Instituto para Ia
Investigacion Educativa y el Desarrollo Pedagégico — IDEP.

d) Certificado de la afiliacion y participacion activa en un grupo de investigacion de
alguna Universidad o con el IDEP durante el periodo de condonacion.

PARAGRAFO SEGUNDO: La Direccién de Formacién de Docentes e Innovaciones
Pedagdgicas realizara el proceso de verificacion de la documentacion aportada por los
docentes que certifica el cumplimiento de los requisitos enunciados en el presente
articulo. Una vez realizada la verificacion la Direccién de Formacion de Docentes e
Innovaciones Pedagodgicas adelantara el tramite de condonacién del crédito
correspondiente ante el ICETEX.

ARTICULO TRIGESIMO PRIMERO. - PLAZO PARA PARA RADICAR LOS
REQUISITOS DE CONDONACION: Los beneficiarios del Fondo deben presentar solicitud

|
f

7

&
Av. El Dorado No. 66 - 63
Codigo postal: 111321 BOGOTA
PBX: 3241000 Fax; 31534 48
www.educacionbogota.edu.co M EJ o R

Informacién: Linea 195 Pagina 16 de 19 PARA TODOS




9 |.0cOoTA  GDICETEY ¢

DE BOOQTA DL, MEJOR PARA TODOS
SECRETARIA DE EDUCACION

Reglamento Operativo
Convenio Interadministrativo N° 1566 de 2009
Fondo de Formacion Avanzada
(Cédigo Contable ICETEX No. 121172)

de condonacion ante el Fondo de Formacién Avanzada, dentro de los dos (2) afios
siguientes al ultimo periodo financiado por el Fondo.

PARAGRAFO. El incumplimiento por parte del beneficiario en la presentacién de los
documentos de solicitud de condonacién que se acredite en los tiempos establecidos
implicara el reintegro de los valores girados para los periodos académicos cursados.

ARTICULO TRIGESIMO SEGUNDO. - PRESTACION DE SERVICIO: La prestacion del
servicio es un proceso por medio del cual, el beneficiario del crédito condonable otorgado
con recursos del Fondo de Formacion Avanzada, desarrolla actividades que exigen la
aplicacion de conocimientos y competencias relacionados con su formacién posgradual,
como mecanismo de contraprestacion por el beneficio de condonacién. La prestacion de
servicio se debe realizar en la Secretaria de Educacion del Distrito.

PARAGRAFO PRIMERO: Las pasantias desarrolladas dentro de los programas
académicos de las Instituciones de Educacion Superior no se tendran en cuenta como
prestacién de servicio para la condonacion del crédito.

ARTICULO TRIGESIMO TERCERO. - CONDONACION EN CASO DE INCAPACIDAD
PERMANENTE O MUERTE: En caso de incapacidad permanente que le impida continuar
con sus estudios definitivamente o muerte del beneficiario, se aplicara a la prima de
garantia el 100% de la obligacion. Para tal caso, se debera presentar ante el Fondo de
Formacion Avanzada el dictamen de calificacion de invalidez de la Junta Regional de
Calificacion de Invalidez que acrediten tal condicién, o la respectiva acta de defuncion, de
conformidad con la Ley. No obstante, el procedimiento estara sujeto a las politicas del
ICETEX.

PARAGRAFO: La prima de garantia no ampara situaciones preexistentes de los
beneficiarios.

ARTICULO TRIGESIMO CUARTO. - HOMOLOGACION DEL TIEMPO DE
CONDONACION: Los beneficiarios del Fondo, que hayan sido seleccionados por la
Direccién de Formacion de Docentes e Innovaciones Pedagogicas para conformar el
banco de evaluadores de |la Secretaria de Educacion del Distrito, se les homologara el
tiempo de contraprestacion de servicios para la condonaciéon del crédito educativo, de
acuerdo con la siguiente tabla:
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N° de .
: Tiempo homologado para
SRR IRES la condonacién (meses)
realizadas
1 3
2 6
3 9
4 12

Para la homologacién los beneficiarios deberan radicar adicionalmente la constancia de
presentacion de la evaluacion.

ARTICULO TRIGESIMO QUINTO. PROCEDIMIENTO PARA LA CONDONACION: Una
vez radicados los documentos, la Direccion de Formacion de Docentes e Innovaciones
Pedagoégicas de la SED, verificara el cumplimiento de las condiciones de condonacion y
expedira la autorizacion correspondiente. La Direccion de Formacion Docente e
Innovaciones Pedagogicas de la Secretaria de Educacion del Distrito, tramitara la
resolucion mediante la cual se aprueba la condonacion del crédito autorizada previamente
por la Junta Administradora. De igual forma, solicitara al ICETEX a través de oficio, la
expedicion de la resolucion de condonacion adjuntando la relacion de los beneficiarios
que cumplieron con las condiciones, con fundamento en la documentacién entregada por
el beneficiario y demas mecanismos de verificacion.

PARAGRAFO PRIMERO: Al momento de la verificacion de las condiciones de
condonacion, la Direccion de Formacion Docente e Innovaciones Pedagdgicas de la
Secretaria de Educacion del Distrito autorizara al ICETEX la reversion de los intereses
generados.

PARAGRAFO SEGUNDO: En caso de incumplimiento en las condiciones de
condonacion, el beneficiario debera reintegrar al fondo a través del ICETEX el total de Ia
deuda mas los intereses generados, periodo de gracia y etapa de amortizaciéon. Cuando el
incumplimiento se deba a la no culminacion del programa de estudios por causas
debidamente justificadas ante la Secretaria de Educacion del Distrito, el ICETEX otorgara
un periodo de gracia de un afio a partir de la fecha de desercion ara comenzar a pagar el
100% de la deuda.
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Reglamento Operativo
Convenio Interadministrativo N° 1566 de 2009
Fondo de Formacion Avanzada
(Codigo Contable ICETEX No. 121172)

CAPITULO VII
Generalidades

ARTICULO TRIGESIMO SEXTO. -

PROHIBICION DE CONCURRENCIA DE

BENEFICIOS DE LA SED: No podran ser beneficiarios del Fondo, aquellos que se

encuentren:

Activos académicamente en el Fondo.

En proceso de condonacién.
En etapa de amortizacion.

ARTICULO TRIGESIMO SEPTIMO. - VIGENCIA: E| presente Reglamento rige a partir de

la fecha de su aprobacion.

En constancia de lo anterior se firma en Bogota, a los 18 dias del mes de junio de 2018.
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'}hosmewez TORRES

Subsecretario de Calidad y Pertinencia
Secretaria De Educacion del Distrito

N EDUARDO PINEDA GALINDO /
sidente de Fondos en Administracion
ICETEX
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DAVID ALBERTO MONTEALEGRE
Director de Formacion de Docentes
Innovaciones Pedagdgicas

Secretaria De Educacion del Distrito
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