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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DIC.
SECRETARIA DE EDUICACION

INFORME DE SEGUIMIENTO

SUIT — SISTEMA UNICO DE INFORMACION DE TRAMITES

III - 2.022

IDENTIFICACION

Proceso o area del seguimiento

SUIT - Oficina de Servicio al Ciudadano

No. Actividad en el SharePoint

Actividad No. 44. Seguimiento SUIT

Coddigo PAA / Dependencia

PAA: 44 — Seguimiento SUIT

Fecha del Informe

14 de Septiembre de 2.022

Objetivo General

Realizar seguimiento a los tramites a racionalizar por parte de la
Secretaria de Educacion del Distrito.

Alcance

Realizar seguimiento a los tramites racionalizados por parte de la
Secretaria de Educacién, durante la vigencia 2.021, ejerciendo
verificacién del cumplimiento de los procedimientos a realizar por
parte de la Oficina de Servicio al Ciudadano y las dependencias de
la SED.

El periodo de estudio para este seguimiento corresponde al Primer
Cuatrimestre de 2.022.

Criterios

Ley 2052 de 25 de agosto de 2020 "Por medio de la cual se
establecen disposiciones transversales a la rama ejecutiva del
nivel nacional y territorial y a los particulares que cumplan
funciones publicas y/o administrativas, en relacion con la
racionalizacion de tramites y se dictan otras disposiciones"
Decreto 019 de 2012 "Por e/ cual se dictan normas para
suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y trémites
innecesarios existentes en la Administracion Publica”.

Decreto Unico Reglamentario 1083 de 26 de mayo de 2015,
Arts. 2.2.24.1 al 2.2.24.8.

Decreto 2106 de 2019 "Por e/ cual se dictan normas para
simplificar, suprimir 'y reformar tramites, procesos y
procedimientos innecesarios existentes en /a administracion
publica”.

Decreto 620 de 2020 "Por e/ cual se subroga €l titulo 17 de la
parte 2 del libro 2 del Decreto 1078 de 2015 para
reglamentarse parciaimente los articulos 53, 54, 60, 61 Y 64 de
la Ley 1437 de 2011, los literales e,  y literal a del parégrafo 2
del articulo 45 de la Ley 1753 de 2015, el numeral 3 del articulo
147 de la Ley 1955 de 2019, y el articulo 9 del Decreto 2106 de
2019, estableciendo los lineamientos generales en el uso y
operacion de los servicios ciudadanos digitales”

Resolucion No. 1099 de 2017 por la cual "Por la cual se
establecen los procedimientos para autorizacion de tramites y
el seguimiento a /a politica de racionalizacion de tramites”.

Gufa de usuario Sistema Unico de Informacion de Tramites
SUIT 3

Guia metodoldgica para la racionalizacion de tramites -
Diciembre de 2017.
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Segun lo establece la Resolucidon No. 1099 de 2.017, en su Titulo II,
Articulo 9, Pardgrafo 2, expedida por el Departamento
Administrativo de la Funcidon Publica, "../a Oficina de Control
Interno o quien haga sus veces, en el marco de la funcion
establecida en el articulo 2.1.4.6 del Decreto 1081 de 2015,
adelantara el seguimiento a la estrategia de racionalizacion de
trémites a través del Sistema Unico de Informacion de Tramites -
SUIT.”

Justificacion

INFORME EJECUTIVO

De acuerdo a lo planteado en el Plan Anticorrupcién y de Atencion al Ciudadano — PAAC 2022 Version 3, de la
Secretaria de Educacion del Distrito, se identificaron los siguientes tramites para la vigencia 2.022:

Cuadro 1. Tramites identificados vigencia 2.022.
TIPO NOMBRE DEL TRAMITE

Tramite Legalizacion de documentos para estudiar en el exterior
Fuente: Tomado del Anexo PAAC 2.022 Version 3

La Oficina de Servicio al Ciudadano al realizar la verificacion identifico que los tramites susceptibles de
racionalizacién para la vigencia 2.022, son los siguientes:

Cuadro 2. Tramites a racionalizar vigencia 2.022.

NOMBRE DEL ESTADO TIPO FECHA FECHA
e TRAMITE SUIT | RACIONALIZACION | INICIO FINAL SlEelltl
Tramite Z‘S‘Zi"ﬁiﬁ'&l dgra Inscrito en |  yministrativa 01/02/2022 | 30/11/2022 | Oficina de Servicio
P el SUIT al Ciudadano

estudiar en el exterior

Fuente: Tomado del Anexo PAAC 2.022 Version 3

De acuerdo con lo anterior, desde la Oficina de Control Interno se verifico el cumplimiento de lo estipulado para
los tramites identificados, de acuerdo a las acciones efectuadas por la Oficina de Servicio al Ciudadano vy la
Oficina Asesora de Planeacion, realizando el seguimiento respectivo en el SUIT.

Es importante mencionar que el tramite denominado “Movilidad Escolar para el acceso y permanencia” fue
retirado del PAAC, segln solicitud realizada por la Subsecretaria de Acceso y Permanencia mediante
comunicacién con radicado I-2022-5552.

SEGUIMIENTO OCI EN EL SUIT

Desde la Oficina de Control Interno se verifico la existencia de la inscripcidon del tramite en la pagina Web del
DAFP — SUIT; después de la verificacion se pudo comprobar que los tramites publicados se encuentran
identificados con los siguientes cddigos:
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Cuadro 3. Cddigos de identificacién de Tramites en el SUIT. )
i ; ESTADO CODIGO DE
TIPO NUMERO NOMBRE DEL TRAMITE SUIT IDENTIFICACION
EN EL SUIT
Tramite Legalizacién de documenfcos para estudiar | Inscrito en el 1552
en el exterior SUIT
Otros Movilidad Escolar para el acceso y Inscrito en el
procedimientos ! 33890
o . permanencia SUIT
administrativos

Fuente: http://tramitesi.suit.gov.co/racionalizacion-web/faces/gestionracionalizacion/racionalizacion seguimiento.jsf? adf.ctrl-
state=10tbuayigv_3

A continuacion, se presentan las imagenes que soportan la inscripcion de tramites realizada por la Entidad:

Imagen 1. Pantallazo verificacion inscripcion de Tramites en el SUIT.

suilt

SDE MARLON ENRIQUE MENDEZ VILLAMIZAR (MMENDEZESS) Cerrar s=sicn

sl Acimimistracidr [ Racionaliz

FUNCION PUBLICA

Opciones de meni

Gestitn de rmoonalzacdn

[ Planes de d llo || Ciudadania [ | Institucién [ i ion B0
Hisksrico —
Wer = i| Exportar 2 Excal = separar
Datos del tramite Priorizacién
Tramites a
R Hado racionalizar
Tipo | Nimero Mombre Estado  |priori
= 26457 Pensidn de jubilacidn para docentes oficiales Inscritc. 15
C¢ 28432 Pensidn post-mortem para beneficanos de docentss oficiales  Inscrito 15
ﬂ CEF 28762 Pensidn de retiro por vejez para docentss oficiales 15

C» 29571  Sustitucién pensional para docentes oficiales
C» 29985 Pensidn de retiro de invalidez pa

B 1552 Legalzacidn de documento:
[0~ 33890 Movilidad

T 15075  Registro de libros de fundaciones, corporacianes yio
CC» 2 ascciacionss de ukilidad comdn y/o sin dnima de lucro

para

Tot=l registros: 45

Fuente: http:

state=avktbsfyk 3

Desde la OCI, se realizd la verificacion en el médulo de seguimiento verificando el cumplimiento de las acciones
realizadas desde la Oficina de Servicio al Ciudadano y la Oficina Asesora de Planeacion, el cual se denomina
“Seguimiento OCI en SUIT” y se encuentra en el siguiente vinculo:

https://educacionbogota-
my.sharepoint.com/:b:/g/personal/memendez educacionbogota gov_co/EQcF7SiCthlAs-
t8MmMNG5f4B3xcy7aTAMuWWi2438 RFQQ?e=9GEkdg

Realizando la verificacion, se puede evidenciar que aun se encuentran 2 tramites inscritos, para llevar a cabo su
racionalizacion durante la vigencia 2.022.
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EVIDENCIAS DEL SEGUIMIENTO OCI

Dentro de las acciones realizadas por la Oficina de Servicio al Ciudadano, con el objeto de llevar a cabo la
estrategia de racionalizacion para los tramites propuestos por las areas, se identifican actas de reunidn,
registros de novedades, entre otras evidencias, las cuales se pueden verificar en el siguiente vinculo:

Evidencias SUIT 3 Trim. 2022

En las evidencias aportadas, se pudo identificar que, si bien se realizaron reuniones, actas y envido de
comunicaciones, no se avanzé en el porcentaje de cumplimiento segin el archivo en Excel aportado (que
informa que el porcentaje de cumplimiento para el segundo cuatrimestre del 2022 sigue siendo el reportado en
el primer cuatrimestre, el cual es del 10%).

CONCLUSIONES

v Desde la Oficina de Control Interno, y con el objeto de evidenciar el avance de la estrategia de
racionalizacion de tramites para la vigencia 2.022, periodo de estudio Segundo Cuatrimestre de 2.022, se
verifico que se sigue mostrando la inscripcion de Dos (2) tramites en el aplicativo SUIT, para los cuales se
generaron numeros de inscripcion.

v" Se evidencio que, desde la Oficina de Servicio al Ciudadano, se llevaron a cabo acciones, con el objeto de
avanzar en el proceso de racionalizacion, con el objeto de llevar a cabo los procedimientos administrativos
para los tramites propuestos.

RECOMENDACIONES

v Continuar realizando las labores de racionalizacion para el tramite propuesto, cumpliendo con las
actividades y el cronograma establecido en el PAAC vigencia 2.022.

v Reiterar la solicitud de retiro del tramite ante el SUIT, con el objeto de depurar y actualizar lo referente a
los tramites inscritos en la plataforma.

FIRMAS

CIRX

OSCAR ANDRES GARCIA PRIETO
Jefe Oficina de Control Interno

M

M .
MARLON ENRIQUE M ENﬂEZ VILLAMIZAR

Profesional Especializado Oficipa de Control Interno
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