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ASUNTO: Entrega informe de seguimiento al manejo de la Caja Menor de la SED.

Cordial saludo.

La Oficina de Control Interno en cumplimiento de lo establecido en la Ley 87 de 1993, realizé el seguimiento al
manejo de la Caja Menor administrada por la Direccién de Servicios Administrativos el dia 7 de junio de 2023.

De conformidad con lo sefalado en la Ley, es responsabilidad de esta oficina emitir un informe sobre la gestion

realizada por la Direccion de Servicios Administrativos.

Por lo anterior, se remite el Informe | Semestre arqueo Caja Menor No 1 de la Secretaria de Educacion del Distrito
y seguimiento a los mecanismos de control inmersos en la gestion administrativa, con el fin de que se revise cada

una de las recomendaciones presentadas.

Cualquier inquietud sobre el particular, por favor comunicarse a esta oficina al teléfono (601) 3241000 Ext. 1209 o

al correo electrénico jcortesf@educacionbogota.gov.co.

Atentamente,

M

e
MARLON ENRIgQUE ENDEZ VILLAMIZAR
Jefe Oficina de Gontro| Intgrno (E)
memendez@educacionbgfjota.gov.co

-~

Proyect6: Jeimy Katherine Cortés Florez
Profesional Contratista
Oficina de Control Interno

Av. Eldorado No. 66 — 63

PBX: 324 10 00 Fax: 315 34 48
Cdédigo postal: 111321
www.educacionbogota.edu.co
Informacioén: Linea 195
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1. OBJETIVO.

Efectuar seguimiento a la ejecucién de los recursos asignados a la caja menor No 1 del Nivel
Central de la vigencia 2023, con el fin de verificar el cumplimiento de lo dispuesto en la
Resolucion No 963 del 24 de marzo de 2023, el Decreto 192 de 2021 y el proceso de Gestion
de la Caja Menor del Nivel Central de la SED, al igual que la atencion a las recomendaciones
realizadas por la Oficina de Control Interno en anteriores evaluaciones.

2 ALCANCE.

Evaluacion a la ejecucién de los recursos de la Caja Menor No 1 del Nivel Central, en el periodo
del 1 al 30 de junio de 2023, bajo la responsabilidad de la Direccidn de Servicios Administrativos
de la SED.

3 CRITERIOS PARA LA EVALUACION Y EL SEGUIMIENTO.

e Ley 87 de 1993 Por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las
entidades y organismos del estado.

e Ley 1474 de 2011, Estatuto Anticorrupcion.

e Decreto 192 del 2 de junio de 2021, por medio del cual se reglamenta el Estatuto Organico
del Presupuesto Distrital y se dictan otras disposiciones.

e Resolucion 1865 de 2015 Actualizacion Manual de Funciones SED.

e Resolucion No DDC-000002 del 2 de septiembre de 2022 “Por la cual se actualiza el Manual
para el Manejo y Control Contable de Cajas Menores”.

e Resolucion No 963 del 24 de marzo de 2023 Por medio de la cual se constituye la Caja
Menor de la Secretaria de Educacion de Distrito del Nivel Central para la vigencia fiscal de
2023.

e 15-PD-006 Procedimiento Gestion de la Caja Menor del Nivel Central de la Secretaria de
Educaciéon de Bogota D.C, version 1 del 5-24/12/2021.

4 METODOLOGIA.

Con el fin de realizar la verificacién y seguimiento al manejo de los recursos asignados a la
caja menor No 1 del nivel central, en virtud de lo establecido en la normatividad vigente, y
conforme al plan de seguimiento aprobado por el Jefe de la Oficina de Control Interno el 25
de abril de 2023, se realizaron las siguientes actividades:

e Validacion del cumplimiento a la Resolucion 963 del 24 de marzo de 2023, por medio de
la cual se constituye la caja menor de la SED para la vigencia 2023.

e Se continud con la validacion de los puntos de control definidos en procedimiento “15-
PD-006 Procedimiento Gestién de la Caja Menor” version 1, publicado en el aplicativo
Isolucion.
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e Se valido en la matriz de riesgos del proceso de Gestidbn Administrativa, la identificacion
de riesgos y definicion de controles asociados al procedimiento de caja menor.

e Se realiz6 de manera presencial y sorpresiva el arqueo de la caja menor No 1 a las 10:00
am del 7 de junio de 2023 en las instalaciones de la Direccibn de Servicios
Administrativos, con la participacion de Juan Pablo Rey - responsable de la
administracion y custodia de la caja menor y Jeimy Katherine Cortés Flérez - funcionaria
de la Oficina de Control Interno encargada de realizar el arqueo.

Las cifras relacionadas en el presente informe son expresadas en pesos colombianos

5 INFORME EJECUTIVO

En el marco del Plan Anual de Auditoria afio 2023 y seguimientos anteriores, y en conformidad
del objetivo planteado en el seguimiento a la ejecucién de los recursos asignados a la caja
menor No.1 del nivel central, se verificé la informacion allegada por la Direccion de Servicios
Administrativos, la Resolucion 963 del 24 de marzo de 2023, mediante la cual se constituyo la
caja menor para la vigencia fiscal de 2023, con cargo al presupuesto de la Secretaria de
Educacioén del Distrito, nivel central, a través del certificado de Disponibilidad Presupuestal No
2327 del 16 de marzo de 2023 en el que se atenderan los rubros y cuantias, por un monto
méximo anual de $27.153.000 y por un monto maximo mensual de $9.112.000.

Asi mismo, en dicha resolucion se establece que el dinero que se entregue para la constitucién
de la caja menor sélo podra utilizarse para sufragar gastos generales identificados y definidos
en los conceptos del presupuesto anual de del Distrito Capital que tengan el caracter de
urgentes, imprescindibles, inaplazables, necesarios, y el manejo de los dineros se hara a través
de una cuenta corriente oficial bajo responsabilidad del funcionario facultado, quien podra tener
dinero en efectivo en cuantia que no supere los cinco (5) salarios minimos mensuales legales
vigentes.

Previamente, se revis6 el marco normativo vigente aplicable relacionado con las cajas menores
y se pudo verificar que la resolucién expedida atiende a las directrices alli establecidas.

De acuerdo con lo anterior, la Oficina de Control Interno adelanté el arqueo sorpresivo de caja
menor, en el que se observd que el monto maximo mensual corresponde a $9.112.000, el cual
es el definido en la Resolucion 963 de marzo de 2023, los recursos de la caja menor
actualmente se manejan a través de la cuenta corriente No. 450269997620 del Banco
Davivienda cuyo saldo al 31 de mayo de 2023 corresponde a $9.112.000.

Se observo la utilizacién de comprobantes de egreso, de caja menor y talonario de cheques con
consecutivos completos sin excepcion.
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Tabla N°1 Relacién de Comprobantes caja menor y comprobantes de egreso

Concepto Inicial Final
N° Comprobantes Caja menor 00445 00450
N° Comprobantes de Egreso 001089 001100

Fuente: Direccion de Servicios Administrativos — Documentos Caja Menor No 1. Elaboracion Oficina de Control Interno

De igual forma, se validaron algunos de los controles definidos en el procedimiento 15-PD-006
Procedimiento Gestion de la Caja Menor, entre los que se evidencid: la custodia del dinero de
la caja menor realizada por persona designada quien por seguridad la guarda bajo llave, envio
a la Direccion Financiera con copia a la Oficina de Control Interno del informe de los
movimientos con base en el extracto mensual de la cuenta bancaria y conciliaciones bancarias,
asi como los controles definidos en la Matriz de Riesgos de la Direccion de Servicios
Administrativos.

6 ANALISIS DE RESULTADOS.

6.1 Revision de soportes de constitucion de la Caja Menor No 1 Nivel Central vigencia
2023.

e Mediante Resoluciéon 0963 del 24 de marzo de 2023 “Por medio de la cual se constituye la
Caja Menor de la Secretaria de Educacion del Distrito del Nivel Central para la vigencia fiscal
de 2023”, se establecen los criterios y aspectos esenciales para la constitucion y
administracion de la Caja Menor de la SED aplicable a la vigencia 2023, entre los que se
destacan, montos maximos mensuales y anuales, funcionarios responsables de la
administracion, autorizaciones, operaciones autorizadas, legalizaciones, etc.

e De igual forma, se validé el cumplimiento de lo establecido en el articulo 61 del Decreto
192/2021 Cuantia y se determiné que, la SED cuenta con un presupuesto de
$5.778.987.343.000 para la vigencia 2023 correspondiente a 4.981.886 SMMLV?, lo que le
permite constituir la caja menor hasta por una cuantia maxima mensual de $406.000.000,
segun la clasificacion establecida en el rango de 300.001 en adelante.

e Se valido la expedicion del Certificado de Disponibilidad Presupuestal No 2327 del 16 de
marzo de 2023:

1 SMMLV. Salario minimo mensual legal vigente.
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Imagen 1: CDP 2327

0112 SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO

B D GOTA UNIDAD EJECUTORA M1 - .
LEOMARDD Tn:dndbgl.alnzme
ALFONSO por LeonAARa

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL CASTIBLANCO  CASTELANCO PAEZ
Fechia: 20230316
PAEZ 72:51:33 -05'00
Mimero 2327
EL SUSCRITO RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO CERTIFICA LECHARRIDN. AL FOMER CASTTIEL ACD PAEE
RESPOMIAELE FREEUPUESTO GENERAL

Que en el Presupuesto de Gastos e Inversiones de la vigencia 2023 existe apropiacion disponible para atender la presents solicitud asi

RUBRO DESCRIPCION DEL RUBRD CONCEPTO DEL GASTO FONDO VALOR
02120201003023215308 Cajas de cartén liso MIA 1-100-F00} Wi-Recurses 500,000
O21202010040242044 15 Ganchos MiA 1"':':"F':':|;;5iftﬂe°”r5“ 1.000.000

. - Equipos radiotelefonicos de . 1-100-FO01 VA-Recursos
02120201004074721101 oF radoreemne MIA i 500.000
. Senvicios de documentacion y . 1-100-F001 VA-Recursos =
O21202020080282130 raicariin i NIA b 18.153.000
O21202020080363030 Otros senvicios de consuftoria MIA 1-100-FO0T VA-Recursos 2.000.000
cientifica y t&cnica n.c.p. distritn
. Ohiros senvicios profesionales . T-T00-FI0T VA-RHecursos
021202020080383000 thcnicon y emprasariales n..p NIA A 2.000.000
OI1202020080585051 | Servicios de copia ¥ reproducsion MIA 1-100-F00} Wi-Recursos 500.000
Sennicios de mantenimiento y . .
OZ120202008078715300 |reparacion de equipos y aparatos de NIA 1- ':':"Fﬂ':'d. iﬁ‘;ﬁe‘*”m 500.000
telecomunicaciones n.cp. 1=
©2150501002 Muitas judiciales MIA 1-100-FOOT VA-Recurses £.000.000
Isiribo
Total 27 153.000

Fuente: Direccion de Servicios Administrativos — Documentos Caja Menor No 1

e Solicitada la péliza que cubre las actividades de la caja menor, se observo la existencia de
la Pdliza Global No. 2202222000670 suscrita con Mapfre Colombia, la cual ampara la
administracion de la caja menor y al responsable. Es importante resaltar que la fecha de
vencimiento inicial correspondia al 1 de marzo de 2023, de igual manera se evidencio
modificacién de la péliza original con vigencia del 2 de marzo de 2023 al 1 de junio de 2023.

Durante el arqueo de caja realizado el 7 de junio de 2023 y en correos remitidos al responsable
de la caja menor con copia a la Directora de Servicios administrativos los dias 9 y 16 de junio
de 2023, se solicitd la nueva poliza para cubrir el periodo a partir del 2 de junio de 2023.

El dia 16 de junio de 2023, la Directora de Dotaciones Escolares remitioé via correo electrénico
con copia a la Oficina de Control Interno la siguiente respuesta: “En atencion a la solicitud
referenciada en el asunto nos permitimos informar que el programa de seguros de la Secretaria
de Educacion del Distrito fue contratado a través del proceso Licitacion Publica No. SED-LP-
DDE-009-2023, que tiene por objeto: “Adquirir el Plan de Seguros de la Secretaria de Educacion
del Distrito”, mediante el Contrato de Seguros No. CO1.PCCNTR.4973848, el cual inicio su
ejecucion el pasado 1°. de junio. A este respecto, contamos con una Nota de Cobertura que es
un documento provisional mediante el cual se extiende la cobertura y/ amparos a la Entidad
frente a las pdélizas contratadas en el programa de seguros mientras se emite la respectiva
poliza”.
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Por lo anterior, se emite la nota de cobertura de Licitacion Publica No. SED-LP-DDE-009-2023
por parte de Mapfre Seguros Generales de Colombia S.A. dirigida a la Secretaria de Educacion
del Distrito el dia 26 de mayo de 2023, en donde se confirma la cobertura para los seguros
objeto de dicha licitacion, y en el cual se establecen las vigencias del programa de seguros, en
este caso para el tipo de péliza de manejo global entidades estatales es desde las 00:00 horas
del 01 de junio de 2023 hasta las 00:00 horas del 26 de enero de 2024.

e De acuerdo con lo establecido en el Articulo 1 de la Resolucién 0963 del 24 de marzo de
2023, los rubros y cuantias autorizados para la caja menor 2023, son:

Tabla N°2 Rubros y Cuantias para Caja Menor Vigencia 2023

A MONTO
RUBRO I\I/IVIOEI\IN-I-S?JXI'_A)Z(IOI;I? MAXIMO
ANUAL 2023
CAJAS DE CARTON LISO 250.000 500.000
GANCHOS 500.000 1.000.000
SERVICIOS DE DOCUMENTACION Y CERTIFICACION 4.262.000 16.153.000
JURIDICA
OTROS SERVICIOS DE CONSULTORIA CIENTIFICA Y
TECNICA 1.000.000 2.000.000
SERVICIOS DE COPIA Y REPRODUCCION 300.000 500.000
SERVICIOS DE MANTENIMIENTO Y REPARACION DE
EQUIPOS Y APARATOS DE TELECOMUNICACIONES 300.000 500.000
EQUIPOS RADIOTELEFONICOS DE COMUNICACIONES 250.000 500.000
MULTAS JUDICIALES 1.750.000 4.000.000
OTROS SERVICIOS PROFESIONALES, TECNICOS Y
EMPRESARIALES N.C.P. 500.000 2.000.000
TOTAL 9.112.000 27.153.000

Fuente: Resolucion 0963 del 24 de marzo de 2023

e Mediante Resolucion No 0852 de 2023 se efectué modificaciones al presupuesto de gastos
de funcionamiento de la SED en la cual se disminuy6 los recursos de algunos rubros para
aumentar los recursos del rubro de “Servicios de documentacion y certificacion juridica”, en
razon a que es el Unico utilizado en las ultimas vigencias.

A continuacion, se presenta los montos que se modificaron para la vigencia 2023.
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Gréfica N°1 Variacién Rubros y Cuantias para Caja Menor Vigencia 2023

APARATOS TRANSMISORES DE TELEVISION Y RADIO; [l  250.000
TELEVISION

4.000.000
Y 4.262.000

MULTAS JuDICIALEs MMM | 1.000.000

SERVICIOS DE DOCUMENTACION Y CERTIFICACION JURIDICA

OTROS SERVICIOS DE CONSULTORIA CIENTIFICA v TECNIcA MMM  1.000.000

OTROS SERVICIOS PROFESIONALES, TECNICOSY [ 500.000

EMPRESARIALES N.C.P. ] 500.000

I 500.000

GANCHOS T 200,000

SERVICIOS DE MANTENIMIENTO Y REPARACION DE EQUIPOS [l 500.000
Y APARATOS DE TELECOMUNICACIONES [ 300.000

~n BB 600.000

SERVICIOS DE COPIA Y REPRODUCCION 300.000
EQUIPOS RADIOTELEFONICOS DE COMUNICACIONES B 250.000

CAJAS DE CARTON Liso MMl 500.000

- 1.000.000  2.000.000  3.000.000  4.000.000

E MONTO MAXIMO MENSUAL 2022 B MONTO MAXIMO MENSUAL 2023

Fuente: Resolucion 0320 de febrero 2022 y Resolucion 0963 de marzo de 2023. Elaboracion Oficina de Control Interno

De la gréfica No. 1 se concluye que los rubros que presentaron disminucion fueron aparatos transmisores
de television y radio; televisién, servicios de mantenimiento y reparacion de equipos y aparatos de
telecomunicaciones, servicio de copia y reproduccion y cajas de cartén liso.

De otro lado, se presento los rubros que presentaron incremento en la vigencia 2023 respecto de lo
establecido en la vigencia 2022 son: Servicios de documentacién y certificacién juridica, Multas judiciales
y equipos radiotelefénicos de comunicaciones.

6.2 Prueba de recorrido a los controles definidos en el Procedimiento 15-PD-006
“Gestion de la Caja Menor”.

Realizada la prueba de recorrido a los controles documentados en el procedimiento 15-PD-006
“Gestion de la caja menor”, se observo la definicidon de (5) puntos de control, cuya operatividad
se describe a continuacion:

6.2.1. Custodia del dinero de la caja menor realizada por persona designada para tal fin.
Se observo que esta designado por resolucion el funcionario Juan Pablo Rey Guzman como
responsable de la administraciéon de la caja menor, quien tiene bajo llave la custodia de la caja
menor.



ALCALDA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
SECRETARIM DE EDUCADON

6.2.2. Realizar conciliaciones bancarias de la cuenta de la caja menor mensualmente. Se
observo la realizacion de manera mensual de la conciliacion bancaria de la cuenta de la caja
menor y la remision mensual del estado de tesoreria a la Oficina de Tesoreria y Contabilidad.

6.2.3. Envio mensual a la Direccion financiera con copia a la Oficina de Control Interno,
del informe de los movimientos en formato SIVICOF. Se observo el envio mensual del
informe de estado de tesoreria caja menor — SIVICOF a la Direccidén Financiera con copia a la
Oficina de Control Interno a través de los siguientes radicados:

» 1-2023-16356 del 07 de febrero de 2023
» 1-2023-30692 del 07 de marzo de 2023
» 1-2023-44490 del 11 de abril de 2023

» 1-2023-55479 del 08 de mayo de 2023
» 1-2023-67376 del 07 de junio de 2023

6.2.4. Argueo minimo semestral al estado de la caja menor por El director (a) de Servicios
Administrativos. Se evidenci6 el arqueo correspondiente al primer semestre del 2023, el cual
fue realizado el dia 17 de mayo de 2023, el cual fue efectuado por la Directora de Servicios
Administrativos.

6.2.5. Se incluira en el Plan Institucional de Capacitacion - PIC de la entidad,
capacitaciones periodicas relacionadas con la creacidn, operacién, control y cancelacion
de las cajas menores. Se validé el cronograma de trabajo y actividades dispuestas dentro del
marco del Plan Institucional de Capacitacion de la vigencia 2023, en la actividad asociada a
"Talleres y/o actividades relacionadas con inteligencia financiera que permitan la organizacion
de las finanzas identificar necesidades, expectativas y metas a corto, mediano y largo plazo”
no obstante en dicha actividad ya no se encuentra incluida la Direccion de Servicios
Administrativos como responsable de la ejecucion de esta, de igual manera no se evidencio la
ejecucion de esta actividad para este corte, teniendo en cuenta que, segun indagacion con el
responsable de la caja menor, esta actividad sera eliminada en la nueva actualizacion al
procedimiento 15-PD-006.

6.3 Actualizacion del procedimiento 15-PD-006 Gestion de la caja menor del nivel
central

El profesional responsable de la caja menor informd que el procedimiento 15-PD-006 Gestion
de la Caja Menor del Nivel Central se encuentra en actualizacion, especificamente de la
actividad No 3, tal como se evidencié en gestion realizada desde el pasado mes de abril de
2023, que junto con la Oficina Asesora de Planeacion - OAP se esta realizando, y de la cual se
dejé constancia en sesiéon del 24 de mayo de 2023 y se detall6 que se realiz6 reunion el 3 de
mayo de 2023 con la OAP. En esa misma acta, se dejo constancia del envio de la version N° 2
del procedimiento de la caja menor para revision y aprobacion, recibida el 16 de mayo de 2023
por parte del profesional de la OAP, la cual fue aprobada por el encargado de la caja menor el
mismo dia.
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Dentro del proceso auditor, se verificd en el aplicativo Isolucién que estas actualizaciones se
encontraran en su nueva version, sin embargo, a la fecha de realizacion del presente informe
no se evidencia la actualizacion del procedimiento en el aplicativo mencionado.

6.4 Resultados del argueo de Caja Menor No 1 de la SED

De acuerdo con la visita realizada a la Direccion de Servicios Administrativos el dia 7 de junio
de 2023, se realizé el arqueo de caja menor de manera sorpresiva y se observo lo siguiente:

e El monto maximo mensual validado en el arqueo de caja corresponde a $9.112.000, el cual
es el definido en la Resolucién 0963 de marzo de 2023.

e Se observé que el manejo de los dineros de la caja menor actualmente se realiza a través
de la cuenta corriente No. 450269997620 del banco Davivienda cuyo saldo al 31 de mayo
de 2023 corresponde a $9.112.000.

e A lafecha del arqueo de caja menor, no se han realizado reembolsos.

Tabla N°3 Estado caja menor segun arqueo

Concepto Valor
Valor inicial de caja menor. $9.112.000
Total, efectivo $
Menos reembolsos $
Total arqueo $9.112.000
Saldo extracto bancario a 31 de mayo de 2023 | $9.112.000

Diferencia $

Fuente: Elaboracién Oficina de Control Interno

e Se observo chequera Banco Davivienda con cheques en blanco del consecutivo 79887-7 al
79901-8, sin excepcion.

e Se observaron comprobantes de egreso en blanco con consecutivo 1089 al 1100, sin
excepcion.

e Se observé comprobante de caja menor en blanco del consecutivo 450, y nuevo paguete
comenzando en el consecutivo 451, sin excepcion.

e Se validaron 11 paquetes de comprobantes de caja y 18 paquetes de comprobantes de
egreso en blanco, los cuales se encuentran custodiados en cajonera de servicios
administrativos, en puesto de trabajo diferente del puesto del responsable de la caja menor.
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Una vez finalizado el arqueo de caja y confrontados los resultados con los criterios definidos
en la Resolucién 963 de 2023, se observé que no se prevén recursos en efectivo que
permitan cubrir gastos que puedan tener el caracter de imprevistos, urgentes,
imprescindibles, inaplazables, necesarios, conforme lo considerado en la Resolucion 963 de
2023.

Finalmente, luego de realizado el arqueo de la caja menor de la SED, el dia 7 de junio de
2023 a las 11:00 am, cuya custodia esta en la Direccién de Servicios Administrativos, se
informa que no se identificaron diferencias en el arqueo realizado.

RIESGOS ASOCIADOS A LA GESTION

La Direccién de Servicios Administrativos tiene contemplado un riesgo en la matriz asociado
con el manejo inadecuado de la caja menor, cuyo control esta relacionado con “La Directora
de Servicios Administrativos en coordinacion con el Director Financiero y equipo de trabajo
asignado, realizan al menos una (1) mesa de trabajo en la vigencia, con el fin de verificar la
ejecucion presupuestal, cambios procedimentales y normativos aplicable a la caja menor.
Como evidencia de la ejecucion del control quedaran las comunicaciones o acta de la
sesion”.

Por lo anterior y como soporte de la ejecucion del control descrito, se evidencié acta de
reuniéon No 1 de fecha 24 de mayo de 2023 con asistencia de la Direccién de Servicios
Administrativos, Jefe de la Oficina de Tesoreria y Contabilidad, Jefe de la Oficina de
Presupuesto, y Profesional responsable de la caja menor, lo anterior con el fin de verificar
el cumplimiento de las actividades del procedimiento de la caja menor.

CONCLUSIONES

e La SED mediante Resolucién 0963 del 24 de marzo de 2023 “...constituye la Caja Menor
de la Secretaria de Educaciéon del Distrito del Nivel Central para la vigencia fiscal de
2023".

e La entidad cuenta con el procedimiento 15-PD-006 Gestién de la caja menor del nivel
central de la Secretaria de Educacion de Bogota D.C version 1 del 24 de diciembre de
2021, el cual se encuentra en proceso de actualizacion.

e Paralavigencia 2023, el valor de la caja menor increment6 respecto de la vigencia 2022,
lo anterior, conforme lo descrito en Resolucion 0963 del 24 de marzo de 2023.

e Los recursos de la caja menor estan amparados mediante Pdliza Global con Mapfre
Colombia, en este momento la entidad cuenta con una Nota de Cobertura que es un
documento provisional mediante el cual se extiende la cobertura y/ amparos frente a las
polizas contratadas en el programa de seguros mientras se emite la respectiva péliza.
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No se presentaron diferencias en el arqueo de caja menor de la SED realizado el dia 7
de junio de 2023.

Se encuentra pendiente la actualizacion en el aplicativo de las actividades y controles
descritos en el procedimiento, los cuales son necesarios para dar continuidad a las
actividades de control descritas para la gestion de la caja menor.

La Direccion de Servicios Administrativos de la SED efectla las actividades de control
para el manejo de la caja menor de forma adecuada.

Se determina que el manejo de la caja menor, en términos generales esta conforme a la
normatividad vigente que regula su funcionamiento.

9 RECOMENDACIONES.

Adelantar las gestiones correspondientes para que la actualizacién de las actividades
del procedimiento de gestion de caja menor quede en firme en el aplicativo Isolucioén, lo
anterior a fin de que se cuente con el documento actualizado y vigente.

Gestionar la actualizacion del control 5 asociado a las capacitaciones periddicas
relacionadas con caja menor, segun realidad operativa y ejecucion de las actividades
propias de la caja menor.

Analizar la viabilidad de disponer de recursos en la caja menor que permitan cubrir
gastos que tengan el caracter de imprevistos, urgentes, imprescindibles, inaplazables,
necesarios, conforme lo establece Resolucion 0963 de 2023, tal como se ha
recomendado en informes anteriores y asi mitigar riesgos asociados con el no
cumplimiento de alguna necesidad.

Obtener copia de la poéliza definitiva una vez se cuente con la misma como medida de
aseguramiento y soporte de cobertura de la pdliza global vigente.

N

e

MARLON ENRI )UE(I/IE DEZ VILLAMIZAR
|

Jefe Oficina de Contr

Ifterno (E)

Elaborado por: Jeimy Katherine Cortés Flérez

Profesional Contratista OCI



