MEMORANDO
1-2022-109478

PARA: VICTOR ZENON CARO CUERVO

RECTOR

COLEGIO MIGUEL DE CERVANTES SAAVEDRA IED.
DE: Oficina de Control Interno
FECHA: 14 de octubre de 2022

ASUNTO: Entrega informe final Evaluacion FSE.

Respetado Rector:

La Oficina de Control Interno remitié informe preliminar de auditoria el dia 5 de octubre de 2022, mediante
radicado I-2022-105460, asi también se dispuso de un término de cinco (5) dias siguientes al radicado del
informe, para allegar los comentarios u observaciones que se consideraran pertinentes; al no recibirse respuesta
alguna por parte de la Institucion, se entienden como aceptadas y en consecuencia el informe queda en firme.

De acuerdo con lo anterior, se remite el informe final para que la institucidon proceda a formular el plan de
mejoramiento, por lo cual para la observacion debera identificarse; causas, acciones correctivas y/o preventivas
tendientes a corregir lo evidenciado o prevenir que a futuro se vuelva a presentar las situaciones observadas
por la Oficina de Control Interno, soportes de acciones de mejora, responsable y fecha final o de cumplimiento,
una vez se disponga de este debe remitirse mediante radicado y al correo electrénico everao@educacion.gov.co
en el término de cinco (5) dias habiles contados a partir del recibo de la presente comunicacion.

Presentado el plan de mejoramiento y aprobado por la Oficina de Control Interno, la IED debera cargar las
acciones de mejora en el aplicativo ISOLUCION siguiendo el Instructivo 20-IT-001 Formulacion y Seguimiento
Plan de Mejoramiento para posteriormente realizar la verificacion de las acciones indicadas en el mismo; sin
embargo, como responsables de la ejecucién de las actividades, deberan hacer seguimiento a dicho plan.

Cualquier inquietud adicional, sobre el cargue de las acciones de mejora en el aplicativo ISOLUCION, con gusto
se programara una asesoria para tal fin.

Cordial saludo,
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Jefe oflclna de Ontrol Interno 0=SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO, [=BOGOTA
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Anexo: (3) Folios Informe final y (3) Folios de anexos
Proyecto: Erika Milena Vera Orjuela / Contratista OCI - SED.
Revisé: Gloria Helena Rincon Cano/ Profesional Especializado OCI - SED

Av. Eldorado No. 66 — 63

PBX: 324 10 00 Fax: 315 34 48

Cédigo postal: 111321

www.educacionbogota.edu.co BOGOTA
Informacion: Linea 195



mailto:everao@educacion.gov.co
http://www.educacionbogota.edu.co/

INFORME FINAL DE AUDITOR{A FONDO DE SERVICIOS EDUCATIVOS FSE

BOGOTS
COLEGIO MIGUEL DE CERVANTES SAAVEDRA (IED)
Raditor ETka Milens Vera Onuele
Proceso a érea a auditar COLEGIO MIGUEL DE CERVANTES SAAVEDRA (IED)
Fecha de inicio 30/08/2022
Fecha de cierre 16/09/2022
Codigo PAA/Dependencia 53 50

Objetivo general
Evaluar el manejo del Fondo de Serviclos Educativos y los mecanismos de control inmersos en la gestion administrativa, financlera (presupuestal y de tesoreria) y contractual.

Objetivos especificos
Evidenciar la implementacién de un entorno de control en la institucién en los diversos procesos presupuestales.

Revisarla Identificacién de riesgos que afecten el cumplimiento e objetvos Insttucionales.

Verificar la gestion adelantada por la institucién para prevenir la materializacion de los riesgos.

Revisar la gestién informativa y de comunicacion dentro de la institucion y de reporte a las Direcciones Locales y Centrales.
Evidenciar la supervision realizada por la institucion para la creacin de un ambiente de control y el seguimiento a sus resultados.

La evaluacién comprendi desde el 01 de enero de 2021 hasta el 30 de junio de 2022

‘Antecedentes Limitaciones.
2. Mediante radicado 1-2022-69608 del 06 de julio de 2022 la Oficina de Control Interno inform a las [ED, |a realizacién de las auditorias de los FSE correspondientes al segundo
semestre de 2022, con el fin de llevar a cabo su Plan Anual de Auditoria 2022. La evaluacion se realizard a la vigencia 2021 y vigencia 2022 con corte a 30 de junio 2022.
. Por medio de correo electrénico de fecha 21 y 25 de Julio de 2022, la IED remitié la informacidn solicitada,
<. E1 dia 22 de agosto de 2022 , se realiz solicitud de muestra de contratos mediante correo electrénico correspondiente a la vigencia 2021 y el dia 6 de septiembre
correspondiente ala vigencia 2022 con corte 30 de junio de 202
5. €1 dia 30 de agosto de 2022, se realizé reunion de apertura en las instalaciones del colegio, asi mismo se realizs toma fisica de inventario individual por responsable de la
muestra seleccionada.

El dia 21 de septiembre de 2022, se realizé reunién de cierre en las instalaciones de la IED y se di a conocer el resultado de la evaluacién realizada

RESUMEN EJECUTIVO

DE METORA T T

DESARROLLO DE LA AUDITORIA
Bl siguiente informe presenta la evaluacién integral al Sistema de Control Interno del Fondo de Servicios a @)
conclusiones, seis (6) relacionadas a la estructura del Modelo Estandar del Control Interno (MECT) y una (1) con Ia segregacién de funciones. A coninuacién se presentan los
resultados:

1 Ambiente de Control: Este componente asegura un entorno que le permite a la ED disponer de las condiciones minimas para el ejercicio del control interno. Para mantener
adecuado este componente es necesario el compromisa con todas las normas aplicables, el fortalecimiento del Consejo Directivo, Comités, Gobierno Escolar y espacios de
participacion de Ia comunidad educativa y el seguimiento permanente de Ia alta direccin de la institucion.

Valoracién Final

Dentro del componente de Ambiente de Control evaluado para el periodo del 01 de enero de 2021 al 30 de
Junio de 2022, se observé cumplimiento respecto al quérum de reuniones de Consejo Directivo, asi como la
adopcién de los manuales de Tesoreria, de Contratacién y Reglamento Intero de Consejo Directivo, d

Igual manera se realizs la aprobacién de las modificaciones presupuestales (adicidn, reduccién y/o traslado),
por parte del Conselo Directivo; asi mismo, se evidencié la conformacion del Comité Escolar de Gestion de
Riesgos y Comité de Sostenibilidad Contable.

Como oportunidad de mejora se recomienda efectuar las reuniones del Comité de Mantenimiento con la
periodicidad establecida el Manual de Uso, Mantenimiento y Conservacion de las Insttuciones Educativas
Distritales de la Secretaria de Educacion (edicién 2019), adoptado mediante Resolucién 2767 de 2019 Art 12,
Por Gitimo, se evidencié que la IED realizé la rendicién de cuentas y publicidad de informacién

correspondiente a la vigencia 2021, conforme lo estipulado en los Decretos en los Decretos 4791 de 2008,

1075 de 2015 y en el Manual parala gestién financiera y contractual de los Fondos de Servicios Educativos,
garantizando los principios de moralidad, imparcialidad, publicidad y transparencia en el manejo de los
recursos del fondo.

Ver Anexo 3

Evaluacién de informacién enviada por el colegio

La IED no dio respuesta al Informe preliminar enviado mediante radicado 1-2022-105460 del 5 de octubre de
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2 Actividades de Control Financiero: Estas actividades sirven como mecanismo para apalancar el logro de los objetivos, y permiten el control de los riesgos identificados. Para
mantener este componente, es necesario el cumplimiento de ineamientos de ciere fiscal; Presentacion, aprobacién y liquidacién de! presupuesto; Validacién y evaluacion
constante de egresos, ingresos, retenciones y caja menor.

Valoracién Final

Se evidencid en o periodo evaluado, que 1a IED Gi6 cumplimiento al Gerre fiscal, tramite de presentacion,

elabore el Plan de Salidas Pedagdgicas en beneficio el desarrollo integral y formacién de los estudiantes de
1a institucién.

Por otra parte, se evidencié el de los aspectos financieros y de
los comprobantes de egreso de la muestra seleccionada, validacin de ingresos recibidos, realizacion de
conciliaciones bancarias mensuales, las cuales cruzan con Ia informacién del extracto bancario y libro
auxiliar de bancos respectivamente.

Ver Anexos 4, 10y 11

Evaluacion de informacién enviada por el colegio

L2 160 1o dio respuesta al informe preliminar enviado mediante radicado 1-2022- 105460 el 5 de octubre de

» Actividades de Control Administrativo Almacén: Estas actividades sirven como mecanismo para apalancar el logro de los objetivos, y permiten el control de Ios riesgos
identificados. Para mantener este componente, es necesario el cumplimiento de las responsabilidades relacionadas con inventarios, entradas y salidas de elementos de la IEO.

Valoracion Final
dei’componente

Seqin la revision a la documentacion de comprobantes de ingreso de bienes y salida de bienes para la
vigencia auditada, se observé que los documentos se encuentran debidamente firmados y cuentan con los
Soportes correspondientes, sin embargo, se recomienda para cada vigencia inicie la numeracién con el Ver Anexo 5
consecutivo No. 1 tanto para el ingreso de bienes como de salida de bienes segin Io establecido en el
Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el Manejo y Control de los Bienes en las
Entidades de Gobierno Distritales.

Evaluacién de informacién enviada por el colegio

La IED no dio respuesta al informe preliminar enviado mediante radicado 1-2022-105460 del 5 de octubre de
2022,

« Gestién de riesgos: Permite identificar, evaluar y gestionar eventos potenciales, tanto internos como externos, que pueden afectar el logro de los objetivos institucionales. Para
mantener este componente, es fundamental el seguimiento al mapa de riesgo insttucional con la ejecucién de sus controles.

Valoracién Final

La IED cumplié con la elaboracién y actualizacién de mapa de riesgos y en la reallzacion de seguimientos a
Ios controles establecidos.

‘ -

Evaluacién de informacién enviada por el colegio

La 1ED no dio respuesta al Informe preliminar enviado mediante radicado 1-2022- 105460 del 5 de octubre de
2022,

+ Informacién y comunicacién: Este componente identifica, captura y comunica informacién perinente para que los servidores puedan llevar a cabo sus responsabilidades. Para
mantener este item, es fundamental el fortalecimiento de los procesos de rendicion de cuentas y él envié oportuno de informacion solicitada por terceros.

Valoracién Final

Dentro del componente de Informacién y Comunicacién, se observé que el Rector realizé [a rendicion de
cuentas y publicidad de informacién de la vigencia 2021, segin Io estipulado en los Decretos 4791 de 2008
Art 19 Numeral 4, 1075 de 2015 Art 2.3.1.6.3.19 Numeral 4 y en el Manual para la Gestion Financiera y
Contractual de los Fondos de Servicios Educativos.

De otra parte, en la toma fisica de inventario individual por dependencia de la muestra seleccionada no se Ver Anexo 7
observaron diferencias en lo consignado en el formato individual por responsable  la toma fisica de.
inventario como lo establece el Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el Manefo y
Control de los Bienes en las Entidades de Gobierno Distritales.

Evaluacién de informacién enviada por el colegio

La €D no dio respuesta al informe preliminar enviado mediante radicado 1-2022- 105460 del 5 de octubre de
0,
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6.Monitoreo y supervisién: Estas acciones permiten desarrollar la supervision cantinua en el dia a dia de las acti vidades, asi como evaluaciones periédicas. Para mantener este
componente, es necesaria la supervisién de proyectos de inversién, la publicacién oportuna de la contratacié 0 y €l envié de informes segiin la normatividad aplicable.

Valoracién Final Observacién

Del componente de Monitoro y Supervision, Se evidencié que para los contratos seleccionados existe.
cumplimiento entre Ia forma de pago pactada y lo estipulado en las déusulas de forma de pag
establecidas por la IED.

Por ora parte, revisada Ia ejecucién presupuestal de los proyectos de inversién, se observo que &l promedio
de cumpiimiento e ejecucion presupuestal para Ia vigencia 2021 de (8) proyectos de inversién aprobados
foe ot 357 poa o perod v anre o O o evar 1 30 9 ok oe 2055, de 81 proyecon e ver Anexcs 12y 13
Inversion aprobados, se ha ejecutado solamente el rubro de Otros Proyectos en un 1%, sendo el promedio
de ejecucion del 1%. Por o tanto, es importante que la IED revise su elecucién y seguimientos
correspondientes con cada uno de los responsables de los proyectos en aras de fortalecer el proceso
académico de la comunidad educativa.

Evaluacién de informacién enviada por el colegio

T3 16D no dio resouesta al informe oraliminar enviado mediante radicada I-2022- 105460 del § de octubre de
e

8.Segregacién de Funciones: Se evalia el cumplimiento de la separacién de responsabilidades respecto a la e laboracion, aprobacion y presentacion de documentos que
soportan las actividades financieras, presupuestales, y contractuales de la IED.

Valoracién Final

Durante el periodo evaluado, se observs la segregacién de funciones del auxiliar administrativo con
funciones fnancieras ol macenita  recor,respecto oI elaboralén, aprobacion  presentacién de
documentos que soportan des financieras, de la IED objeto de Ver Anexo 9
evaluaciin, e acuerdo con o sefalado en el Manual para 2 Gesion rnanciera y Contractual de 105
Fondos de Servicios Educativ

Evaluacién de informacién enviada por el colegio

La 1ED no dio respuesta al Informe preliminar enviado mediante radicado 1-2022-105460 del 5 de octubre de
2022

"AUTODIAGNGSTICO GESTION POLITICA DE CONTROL INTERNG

B Modelo Integrado de Planeacion y Gestion - MIPG, permite drigr, planear, elecutar, controlar, hacer seguimiento y evaluar la gestién de las entidades piblicas. Por medio del
esquema de medicién del MIPG se mide el grado de orientacién de la gestién y el desempefio institucional hacia la generacion de valor piblico. Uno de 10s Instumentos para

realizar la medicién, es la herramienta de autodiagnostico, en la que se desarrolla Ia valoracién del estado de cada uno de los 5 componentes. A través de su aplicacién, se
puede determinar el estado de la gestion, fortalezas y debilidades, y la ayuda en la toma de medidas de accién encaminadas a la mejora continua.

€l modelo de autodiagnéstico fue enviado a la 1ED a través de formulario en Microsoft Forms el 30 de agosto de 2022 y recibido diligenciado el mismo dia.

Califcacion por componentes
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™ —
— Calificacién por componentes OCI
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©
POLITICA CONTROL INTERNO
Concusions

En el desarrollo de la auditoria se evidenciaron debilidades en el cumplimiento de las funciones del FSE como se sefial en 1 observaciones, para las cuales Ia IED debe
establecer un plan de mejoramiento.

La Oficina de Contol Interno de la Secretaria de Educacion del Distito realizard seguimiento permanente a las acciones definidas, como heramienta de prevencién que
contribuye al mejoramiento continuo de los procesos de la institucion educativa.

RECOMENDACIONES

Se recomienda a la ED fortalecer a cultura del auto control en la ejecucin de las dferentes actvidades de cada proceso, los cuales contibuyen al fortalecimiento de la
gestién realizada y mejora continua de Ia IED. Asi mismo revisar constantemente los lineamientos dispuestos en el Manual de Apoyo para la Gestién Financiera y Contractual de
los Fondos de Servicios Educativos, manuales de contratacion y procedimientos administrativos y contables. De otra parte, frente al manejo de archivo continuar con la buena
practica de adecuada organizacion del archivo en las oficinas de secretaria de rectoria , pagaduria y almacén.
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