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“Por la cual se establece el proceso de gestion de la cobertura 2022 — 2023 en el Sistema Educativo de Bogota, D.C.”

LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO

En uso de las facultades conferidas por las Leyes 115 de 1994 y 715 de 2001, y en especial por las otorgadas por el
Decreto Distrital 001 de 2020 y Decreto Distrital 310 de 2022 Y,

CONSIDERANDO

Que la Declaracion Universal de Derechos Humanos (1948), reconoce a la educacién como derecho humano
fundamental para todas las personas (art. 26). Dicha concepcion se reafirma igualmente en: i) Pacto Internacional de
Derechos Econémicos, Sociales y Culturales (art. 13); ii) Pacto Internacional de Derechos Civiles y Politicos (art. 18);
iif) Convencion sobre los Derechos del Nifio (arts. 19, 20, 23, 24, 28, 29, 32 y 33); iv) Convencién Americana sobre
Derechos Humanos (art. 26); v) Convencion Internacional sobre la Eliminacion de Todas las Formas de Discriminacion
Racial (arts. 5y 7); vi) Convencion sobre la Eliminacién de todas las Formas de Discriminacion Contra la Mujer (arts.
5, 10, 14 y 16); vii) Convenio 111 de la Organizacién Internacional del Trabajo (OIT) sobre la Discriminacion (art. 3);
viii) Convenio 117 de la OIT sobre politica social (arts. 5 y 15); ix) Convencion relativa a la Lucha contra las
Discriminaciones en la Esfera de la Ensefianza; x) Declaracion Mundial sobre Educacion para Todos (UNESCO, 1990),
xi) Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS) y x) Convencién sobre los Derechos Humanos de la Personas con
Discapacidad.

Que, en 2015, la Organizacién de las Naciones Unidas (ONU), aprobé la Agenda 2030 para el Desarrollo Sostenible, y
dentro de los 17 ODS, el cuarto corresponde a una “Educacién de Calidad” y busca, entre otros, asegurar que todas
las personas completen su educacion primaria y secundaria gratuita para 2030 y garantizar una educacion inclusiva,
equitativa y de calidad que promueve oportunidades de aprendizaje durante toda la vida para todos.

Que, de conformidad con el articulo 67 de la Constitucién Politica, la educacién es un derecho fundamental y un servicio
publico que cumple una funcién social a cargo del Estado, la sociedad y la familia. En dicho marco, le corresponde al
Estado garantizar el adecuado cubrimiento del servicio publico educativo y asegurar a nifias, nifios, adolescentes y
jovenes las condiciones necesarias para su acceso y permanencia escolar.

Que la Ley 115 de 1994, Ley General de Educacion, establece en su articulo 4 que, corresponde al Estado, a la
sociedad y a la familia promover el acceso al servicio publico educativo; y en su articulo 11 sefala que la educacién
formal se organizara en tres niveles: preescolar, basica y media. De igual forma, en su articulo 18 establece que los
tres grados del nivel de educacion preescolar se generalizaran en las instituciones educativas del Estado de acuerdo
con la programacién que determinen las entidades territoriales en sus respectivos planes de desarrollo.

Que la Ley 715 de 2001, por la cual se dictan normas organicas en materia de recursos y competencias para organizar
la prestacién del servicio publico de educacion, entre otros aspectos, establece en el articulo 7 las competencias de los
distritos y los municipios certificados, entre las que se encuentran: “ (...) 7.1 Dirigir, planificar y prestar el servicio
educativo en los niveles de preescolar, basica y media, en condiciones de equidad, eficiencia y calidad: y propender
por la ampliacién de la cobertura educativa.”.

Que la Ley 1098 de 2006, Cédigo de la Infancia y la Adolescencia, precisa en su articulo 10 que la familia, la sociedad
y el Estado son corresponsables de la atencion, cuidado y proteccion de los derechos de nifias, nifios y adolescentes.
Igualmente, en su articulo 29, establece el derecho al desarrollo integral de las nifias y los nifios hasta los 6 afos,
constituyendo la educacién inicial como un derecho impostergable de la primera infancia. De igual forma, la Ley 1804
de 2016, establece la politica de estado para el desarrollo integral de la primera infancia De Cero a Siempre.
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Que la Ley 1448 de 2011, “por la cual se dictan medidas de atencion, asistencia y reparacién integral a las victimas del
conflicto armado interno y se dictan otras disposiciones”, incluye medidas para garantizar el derecho a la educacién
como uno de los aspectos para generar una reparacion integral a las victimas (articulos 51, 66, 117, 145 y 174).

Que la Ley 2052 de 2020, "por medio de la cual se establecen disposiciones transversales a la rama ejecutiva del nivel
nacional y territorial y a los particulares que cumplan funciones publicas y/o administrativas, en relacién con la
racionalizacion de tramites y se dictan otras disposiciones”, en su articulo 5, establece la obligacion de las autoridades
publicas de realizar la automatizacién, digitalizacién y realizacidn totalmente en linea de los tramites administrativos
existentes que sean susceptibles de ello. Bajo ese mandato legal, la Secretaria de Educacién del Distrito viene
implementando desde el afio 2020 la realizacién virtual del proceso de gestion de la cobertura en el Sistema Educativo
Oficial de la ciudad.

Que el Gobierno Nacional, a través del Decreto Nacional 1075 de 2015, "Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Educacién”, compil6, entre otras normas, las relacionadas con la organizacion del servicio
publico educativo oficial que constituyen la referencia para el proceso de cobertura en las entidades territoriales, siendo
de particular relevancia los aspectos relacionados con la administracién del mismo vy las estrategias para promover el
acceso y la permanencia escolar de diversos grupos poblacionales. De igual forma, el Decreto mencionado sefiala en
su articulo 2.3.3.2.2.1.2. que la prestacién del servicio publico educativo del nivel preescolar se ofrecera a los
educandos de tres (3) a cinco (5) afios de edad y comprendera los grados de prejardin, jardin y transicién.

Que, el mismo Decreto Nacional 1075 de 2015, en su articulo 2.3.3.5.2.1.1 y siguientes, fue modificado por el Decreto
Nacional 1421 de 2017 que reglamentd la atencién educativa a la poblacién con discapacidad en el marco de la
educacion inclusiva, y modifica las condiciones para el acceso al servicio educativo de esta poblacién, estableciendo,
de conformidad con el articulo 11 de la Ley 1618 de 2013, que las entidades territoriales certificadas garantizaran su
ingreso oportuno a una educacion con calidad y con las condiciones bésicas y ajustes razonables que se requieran.

Que, el precitado Decreto compilé el Decreto Nacional 2383 de 2015, reglamentando la prestacion del servicio educativo
en el marco del Sistema de Responsabilidad Penal para Adolescentes (SRPA), y, en su articulo 2.3.3.5.8.1.4 establece
los propésitos y reglas que tendra la prestacion del servicio educativo para la poblacién de adolescentes vinculados
con el SRPA en aspectos como: accesibilidad, calidad, pertinencia, permanencia, flexibilidad, educacién inclusiva,
corresponsabilidad e igualdad.

Que la Resolucién 7797 de 2015 del Ministerio de Educacién Nacional, “por medio de la cual se establece el proceso
de gestién de la cobertura educativa en las Entidades Territoriales Certificadas”, define los responsables, las
competencias, la organizacién, los requisitos, los procedimientos y los criterios para tener en cuenta en la ejecucion del
proceso de cobertura para el Sistema Educativo Oficial y el reporte de matricula de los establecimientos educativos
privados. Y en su articulo 13, determina que las entidades territoriales certificadas deben expedir, a través de acto
administrativo, las directrices y el cronograma para la gestién del acceso y la permanencia escolar.

Que los Decretos Distritales 504, 505, 506 y 507 de 2017 mediante los cuales se adoptan los Planes Integrales de
Acciones Afirmativas para los Grupos Etnicos (indigenas, afrodescendientes, negros, palenqueros, raizales y Rrom o
gitanos) residentes en Bogota D.C., instan al sector educacién a la implementacién de medidas con enfoque diferencial
con el fin de garantizar el acceso y la permanencia en la educacién inicial, preescolar, basica, media, técnica,
tecnoldgica y superior.

Que el Acuerdo Distrital 761 de 2020, “Por medio del cual se adopta el Plan de desarrollo econémico, social,
ambiental y de obras publicas del Distrito Capital 2020-2024 “Un nuevo contrato social y ambiental para la
Bogota del siglo XXI”, incluye, entre otros programas, los de: i) educacion inicial: bases sélidas para la vida; ii)
educacion para todos y todas: acceso y permanencia con equidad y énfasis en educacion rural; iii) formacion integral:
mas y mejor tiempo en los colegios; iv) transformacién pedagégica y mejoramiento de la gestion educativa. Es con las
maestras y los maestros; y v) jévenes con capacidades. El programa de educacion para todos y todas, propende por:
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RESOLUCION N°

“Cerrar las brechas de acceso y permanencia en la ciudad que se manifiestan especialmente entre territorios (entre
UPZ y, entre lo urbano y lo rural) y entre poblaciones (personas con discapacidad, poblacién en extra edad, poblaciones
con especial proteccion constitucional, etc.), de tal manera que se favorezca la permanencia escolar desde la educacion
inicial hasta la educacion superior, con servicios de educacién inicial pertinentes y de calidad en el marco de una
educacién continua para la vida, con el fin de potenciar su desarrollo, a través de una oferta flexible que tenga en cuenta
las dinémicas socioeconomicas de las familias y cuidadores, hasta la implementacién de acciones que reduzcan los
factores de riesgo de desercién y repitencia escolar.”

Que el Acuerdo Distrital 774 de 2020, “Por medio del cual se garantiza la atencion educativa permanente y de calidad
a los estudiantes con trastornos especificos de aprendizaje y/o trastorno por déficit de atencion con/sin hiperactividad
u otros trastornos comoérbidos, matriculados en las instituciones educativas de Bogota D.C.” establece la
implementacién de una ruta pedagdgica para la atencién educativa de estudiantes con trastornos del aprendizaje y del
comportamiento en el marco de la educacion inclusiva.

Que el Acuerdo Distrital 791 de 2020 “Por el cual se garantiza el acceso de nifios y nifias a los grados de prejardin,
Jjardin y transicion del nivel preescolar, en las Instituciones Educativas Oficiales del Distrito Capital y se dictan otras
disposiciones” insta a la Secretaria de Educacion del Distrito, a realizar las acciones necesarias para establecer y/o
actualizar los lineamientos técnicos, curriculares y pedagégicos de la educacion preescolar en Bogota D.C. Asi como
a establecer un esquema de progresividad para el acceso y permanencia de toda la poblacién en el nivel preescolar.

Que el Decreto 216 del 1° de marzo de 2021 “Por medio del cual se adopta el Estatuto Temporal de Proteccion para
Migrantes Venezolanos Bajo Régimen de Proteccion Temporal y se dictan otras disposiciones en materia migratoria” y
la resolucién 0971 del 28 de abril de 2021 expedida por la Unidad Administrativa Especial — Migracién Colombia “Por
la cual se implementa el Estatuto Temporal de Proteccion para Migrantes Venezolanos adoptado por medio del Decreto
216 de 2021", buscan generar el registro de informacion de la poblacién migrante y posteriormente otorgar un beneficio
temporal de regularizacién a quienes cumplan con los requisitos establecidos por una vigencia de diez afios, lo que
permitira la regularizacion de los estudiantes provenientes de Venezuela en el Sistema Educativo Oficial.

Que el Decreto Distrital 310 de 2022, “Por e/ cual se modifica la estructura organizacional y las funciones de la Secretarla
de Educacion del Distrito”, derogé los Decretos Distritales 330 de 2008, 593 de 2017 y 440 de 2021 y modifico la
estructura organizacional y las funciones de la Secretarla de Educacién del Distrito.

Que mediante el Decreto Nacional 1411 del 2022, “Por medio del cual se subroga el Capitulo 2 del Titulo 3, Parte 3 del
Libro 2 del Decreto 1075 de 2015 y se adiciona la Subseccion 4 a este Capitulo, con lo cual se reglamenta la prestacion
del servicio de educacion inicial en Colombia y se dictan otras” disposiciones” con el propésito de reglamentar la
educacion inicial como servicio educativo para las nifias y los nifios menores de seis (6) afios, de conformidad con lo
dispuesto en la Ley 115 de 1994, Ley 1098 de 2006 y la Ley 1804 de 2016, estableciendo sus disposiciones generales,
definiendo la organizacién del servicio, su prestacién y las responsabilidades de los prestadores del servicio de
educacion inicial y las entidades territoriales.

Que, con el propdsito de establecer estrategias para garantizar el acceso y la permanencia en el Sistema Educativo
Oficial de las nifias, los nifios, adolescentes y jovenes de Bogota D.C., se hace necesario organizar el proceso de
gestion de la cobertura 2022-2023 de acuerdo con dicho contexto factico y normativo.

Que, en consideracion a lo anterior, la Secretaria de Educacion del Distrito:
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RESUELVE:
TiTULO|

CONSIDERACIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacién. Establecer el proceso de gestion de la cobertura educativa 2022—2023 en
los niveles de educacién preescolar, basica, media, ciclos complementarios y de adultos del Sistema Educativo Oficial
(en adelante SEO) de Bogota, D.C. y orientar puntualmente algunas acciones que, en esta materia, deben realizar los
establecimientos educativos de caracter privado. De igual forma, orientar las acciones y procedimiento para acceder,
previo cumplimiento de requisitos y disponibilidad técnica, administrativa y presupuestal, a las estrategias de
permanencia.

Articulo 2. Objetivo del proceso de gestién de la cobertura. Reducir las brechas de desigualdad en el acceso y la
permanencia escolar en Bogota D.C., con el fin de lograr trayectorias educativas completas para nifas, nifios,
adolescentes, jovenes y adultos, en el marco de una educacion inclusiva.

Articulo 3. Principios y lineamientos. Las instituciones educativas distritales (en adelante IED) y las distintas
dependencias de la Secretaria de Educacion del Distrito (en adelante SED) que intervienen en el proceso de gestion
de la cobertura tendran en cuenta los siguientes principios y lineamientos:

1. Educacioén inclusiva. La Educacién Inclusiva se entiende como: “(...) un proceso permanente que reconoce,
valora y responde de manera pertinente a la diversidad de caracteristicas, intereses, posibilidades y expectativas
de las nifas, los nifios, adolescentes, jévenes y adultos, cuyo objetivo es promover su desarrollo, aprendizaje y
participacion, con pares de su misma edad, en un ambiente de aprendizaje comtn, sin discriminacién o exclusion
alguna, y que garantiza, en el marco de los derechos humanos, los apoyos y los ajustes razonables requeridos en
su proceso educativo, a través de practicas, politicas y culturas que eliminan las barreras existentes en el entorno
educativo” (Ministerio de Educacién Nacional, 2017)

2. Trayectorias educativas completas: Se busca un proceso formativo pertinente para el desarrollo de cada etapa
del ciclo vital de los estudiantes, facilitando su transito entre los distintos niveles educativos, reduciendo la
reprobacion y desercién escolar, y posibilitando su formacién integral, desde la primera infancia y hasta la
educacion superior.

3. Atencion integral a la primera infancia: Se busca asegurar que en cada uno de los entornos en los que transcurre
la vida de nifias y nifios vinculados a los grados de prejardin, jardin y transicién de los colegios publicos, existan
las condiciones humanas, sociales y materiales para garantizar el acceso, la promocién y el desarrollo integral.
Para asegurar la calidad, de una educacién inicial en el marco de la atencion integral a la primera infancia debe
ser pertinente, oportuna, fiexible, diferencial, con sentido pedagdgico, corresponsabilidad y bienestar.

4. Enfoque Territorial: Entender y atender las particularidades del territorio en los niveles local, distrital y por zona
(urbano, rural), implica una adecuada y oportuna articulacion institucional acrecentando, ademas, la colaboracion
interinstitucional e intersectorial con miras a reducir las brechas de acceso y permanencia escolar en los distintos
territorios de la ciudad.

5. Principios que enmarcan la Funcién Publica: Las actuaciones de los servidores publicos se enmarcan entre
ofros por principios de moralidad, transparencia, publicidad, economia, celeridad y responsabilidad, de
conformidad con el articulo 2 de la Ley 909 de 2004.

6. Servicio a la ciudadania: Se prestaré un éptimo servicio a la ciudadania en los términos de los articulos 5 al 9
del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo y a la Normatividad Vigente; asi
como, dando cumplimiento en la atencién al proceso Servicio Integral a la Ciudadania del Sistema de Gestion de
Calidad de la Entidad. De acuerdo con lo anterior, aplicando lo dispuesto en el Manual del servicio al ciudadano
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de la SED, con el fin de dar respuesta efectiva, oportuna, amable y confiable en los trdmites del proceso de gestién
de la cobertura en el Distrito Capital, con el uso de diversos canales de atencién inclusiva dispuestos para ello.

Articulo 4. Cobertura educativa por niveles, grados y ciclos. La atencién educativa en el Distrito Capital comprende:

1. Educacién Preescolar: Grados de prejardin, jardin y transicion. El grado prejardin también serd atendido en el
marco del convenio suscrito con la Secretaria Distrital de Integracion Social (en adelante SDIS)
Educacion basica primaria: Grados 1° a 5°.

Educacion basica secundaria: Grados 6° a 9°.

Educacion media: Grados 10°y 11°.

Ciclo complementario de las escuelas normales superiores: Grados 12° y 13°

Ciclos Lectivos Especiales Integrados (en adelante Ciclos de Adultos), modelos y estrategias educativas flexibles,

con la equivalencia en niveles y grados definida por los lineamientos del Ministerio de Educacion Nacional (en
adelante MEN).

SapwN

Articulo 5. Sistemas de informacion asociados a la gestion de la cobertura. La SED administrara y realizard la
gestion de sus procesos de acceso y permanencia, en virtud de la Resolucién 7797 de 2015 del MEN o aquella que la
modifique o sustituya y los articulos 2.3.6.1. a 2.3.6.7 del Decreto Nacional 1075 de 2015, a través del uso adecuado
de las siguientes herramientas informaticas:

1. Sistema Integrado de Matricula (en adelante SIMAT).

2. Sistema de Informacién para el Monitoreo, la Prevencion y el Andlisis de la Desercién Escolar (en adelante
SIMPADE).

3. Sistema de Informacién de inscripciones, asignaciones y traslados web.

4. Sistema de agendamiento de citas web SED.

5. Otras herramientas informaticas que se desarrollen, implementen e integren a los sistemas de informacion,
orientadas a robustecer y hacer mas eficiente el proceso de gestion de cobertura.

Paragrafo 1. El personal encargado de registrar la informacion en el SIMAT y el SIMPADE debera hacerlo a través del
usuario que le sea asignado y en concordancia con el “Compromiso Etico y de Confidencialidad” firmado.

Paragrafo 2. Las personas que intervengan en el tratamiento de datos personales durante el proceso de gestién de la
cobertura estan obligadas a garantizar la reserva de la informacién, en cumplimiento de lo establecido en las Leyes
1581 de 2012, 1712 de 2014 y el Decreto Nacional 1075 de 2015. La violacién de la seguridad y confidencialidad de la
informacion de los estudiantes victimas de violencias y sus familias acarreara efectos penales, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 75 de la Ley 418 de 1997, modificada por la Leyes 1106 de 2006, 1424 de 2012, 1738 de 2014
y 1941 de 2018. La Direccién de Cobertura, en articulacion con la Unidad para la Atencién Integral a las Victimas —
UARIV, gestionard la utilizacién de las herramientas para consulta de la informacién de las personas en el Registro
Unico de Victimas (RUV). De igual forma, se buscara garantizar la confidencialidad de la informacién de la poblacidn
beneficiaria y vinculada como titular o por extension al Programa de Proteccién a Victimas y Testigos de la Fiscalia
General de la Nacion y demés normas concordantes o complementarias, o bajo medidas de proteccién por parte de la
Unidad Nacional de Proteccion.

Articulo 6. Atencion a la ciudadania en el proceso de gestion de la cobertura. En concordancia con los lineamientos
nacionales y distritales, en cuanto a la atencién al ciudadano y la informacién publica, se implementaran las siguientes
acciones:
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1. Implementar procedimientos y lineamientos del proceso de Servicio Integral a la Ciudadania en el marco del
Sistema de Gestidn de la Calidad, que permitan mejorar la atencion a las familias o acudientes a través de: guias
sobre el proceso de matricula, servicios prestados por las IED, publicacién de disponibilidad de cupos y
asignaciones, solicitudes de cupo via web, atencion via telefénica, sistema para agendamiento web de citas en
Direcciones Locales de Educacion (en adelante DLE), entre otros.

2. Promover estrategias de movilizacién social y canales alternativos para la atencién de los tramites de cobertura,
como: paginas web con informacion de las instituciones educativas, formularios via web de inscripciones, unidades
moviles de atencion, ferias de servicio, jornadas de matriculatén y blsqueda activa de poblacion desescolarizada,
uso de exploradores educativos, entre otras.

3. Brindarinformacion clara y oportuna a las familias o acudientes sobre el proceso de acceso y permanencia escolar,
a través de los diversos canales de atencion virtuales, telefénicos y presenciales, tales como: medios de
comunicacion masivos, redes sociales, puntos de atencion presencial activos en las sedes central, local e
institucional, previo agendamiento de cita, pagina web institucional, ventanilla de radicacién virtual, correo
electrénico, chat, linea telefénica, mensajes de texto (SMS y/o WhatsApp), entre otras.

TITULO I

RESPONSABLES DEL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA

Articulo 7. Comité de Matricula y Cobertura. Estara integrado por los siguientes funcionarios o sus delegados:

El Subsecretario/a de Acceso y Permanencia.

El Subsecretario/a de Calidad y Pertinencia o su delegado.

El Subsecretaria/a de Gestion Institucional o su delegado.

El Subsecretario/a de Integracién Interinstitucional o su delegado.

El Jefe o la Jefe de la Oficina Asesora de Planeacion.

El Director o la Directora de Bienestar Estudiantil.

El Director o la Directora de Cobertura, quien ejerceréa la Secretaria Técnica del Comité.

NourwNo

Paragrafo 1. El Comité sesionara por lo menos una vez al afio o cuando el Subsecretario/a de Acceso y Permanencia
lo convoque. De igual forma, en caso de requerirlo, convocara delegados de otras dependencias de la SED, quienes
participaran con voz, pero sin voto, con el fin de articular las acciones requeridas para mejorar las condiciones de
acceso y permanencia escolar.

Paragrafo 2. Las reuniones del Comité podran ser virtuales, conforme a la regulacion establecida en el Decreto-Ley 19
de 2012, Decreto-Ley 2106 de 2019 y el Decreto Legislativo 491 de 2020 o las normas que los modifiquen o sustituyan.

Paragrafo 3. Las decisiones del Comité se tomaran por mayoria absoluta de sus miembros, las cuales quedaran
registradas en las actas respectivas de cada sesién.

Articulo 8. Responsabilidades del Comité de Matricula y Cobertura. EI Comité tendrd las siguientes
responsabilidades:

1. Viabilizar y coordinar estrategias y acciones para aumentar la cobertura educativa y mejorar las condiciones para
el acceso y la permanencia escolar, en especial las orientadas a poblacion con discapacidad, capacidades y/o
talentos excepcionales, extra edad, poblacidn con diferentes ritmos y estilos de aprendizaje, victimas del conflicto
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armado, grupos étnicos, poblacion migrante, poblacion en condicion de pobreza y de especial proteccion
constitucional, u otra poblacion yulnerable y diversa.

2. Promover y viabilizar acciones cfientadas a garantizar el acceso y permanencia de toda la poblacién, propiciando
condiciones de calidad que favorezcan las trayectorias educativas completas, y mitigando los riesgos de desercion.

3. Promover el desarrollo y utilizacién de la capacidad oficial instalada para atender la demanda de las nifas, los
nifios, adolescentes, jovenes y adultos.

4. Proponer y viabilizar acciones para acompafar a las IED con estrategias para reducir la desercién escolar,

5. Orientar acciones conjuntas de las diferentes areas de la SED, encaminadas a garantizar o mejorar el acceso y
permanencia de toda la poblacién

Articulo 9. Comités Locales de Matricula y Cobertura. Cada una de las Direcciones Locales de Educacion, DEL,
conformara un Comité Local de Matricula y Cobertura, el cual estara integrado por:

El Director/a Local de Educacion, quien presidira el Comité.

El Profesional de Sistemas de Informacion, quien ejercera la secretarfa técnica, apoyara el cumplimiento de la
realizacion de las sesiones y realizara las respectivas actas.

Un representante de los rectores’ de las IED por cada UPZ de la localidad.

Un delegado/a de Inspeccion y Vigilancia de la DLE.

Un delegado/a de la Direccion de Cobertura.

Un delegado/a de la Oficina de Servicio al Ciudadano.

El gestor del equipo de acompafiamiento pedagdgico para la DLE.

Un Representante de la Direccién de Bienestar Estudiantil, para lo referente a los programas de Alimentacién y
Movilidad escolar.

N =
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Paragrafo 1. EI Comité sera convocado por lo menos una vez cada trimestre por el Director/a Local de Educacion, y
de manera extraordinaria, segln las necesidades de cobertura presentadas en cada localidad. Las reuniones podran
ser presenciales o virtuales, segun las necesidades de cada momento, conforme a la regulacion establecida en el
Decreto-Ley 19 de 2012, Decreto-Ley 2106 de 2019 y el Decreto Legislativo 491 de 2020 o las normas que los
modifiquen o sustituyan.

Paragrafo 2. El Comité, en caso de requerirlo, convocara delegados de las distintas Direcciones de la SED, con el fin
de articular las acciones requeridas para la implementacion del capitulo correspondiente a la gestion de la cobertura en
el marco del Plan Educativo Local (en adelante PEL).

Paragrafo 3. El Profesional de Sistemas de Informacion, en ejercicio de sus funciones de secretario técnico del Comité
Local de Matricula y Cobertura, sera responsable de preparar el orden del dia, consolidar las actas y listas de asistencia
de las sesiones y llevar el archivo de estas.

Paragrafo 4. El representante de los rectores de las IED por cada UPZ de la localidad sera elegido por los mismos
rectores a través de votacion. Sera responsabilidad de la DLE convocar a este proceso.

Articulo 10. Responsabilidades de los Comités Locales de Matricula y Cobertura.

1. Acompaiiar la implementacion, seguimiento y evaluacion del capitulo correspondiente a fa gestién de la cobertura
educativa local, en el marco del Plan Educativo Local.

! En adelante, cuando se mencione el término Rector, incluye rectores(as) y directores(as) de Instituciones Educativas Rurales
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2. Poner en marcha las estrategias y acciones para mejorar las condiciones que permitan el acceso y la permanencia
en el marco de la educacion inclusiva en coherencia con el Proyecto Educativo Institucional de cada IED.

3. Orientar las acciones que realiza la localidad para promover el acceso y permanencia de nifias, nifios,
adolescentes, jévenes y adultos, poblacién con discapacidad, capacidades y/o talentos excepcionales, extra edad,
poblacion con diferentes ritmos y estilos de aprendizaje, victimas del conflicto armado, grupos étnicos, poblacion
migrante, poblacién en condicién de pobreza y en general de especial proteccion constitucional, u otra poblacién
vulnerable y diversa de la localidad.

4. Analizar y discutir el diagnéstico local de desercién escolar, a partir del seguimiento y analisis de los datos
registrados en los sistemas de informacién SIMAT y SIMPADE, identificando las principales causas por las cuales
los estudiantes se retiran, con el fin de disefiar y apropiar estrategias para el fortalecimiento de la permanencia
escolar en la localidad.

Articulo 11. Responsabilidades de la Direccién de Cobertura de la SED. Ademas de las contempladas en las
normas vigentes, en especial en el articulo 29 del Decreto Distrital 310 de 2022, la Direccién de Cobertura de la SED
tiene las siguientes responsabilidades en el proceso de gestién de la cobertura educativa:

1. Prestar acompafiamiento y asistencia técnica a las DLE en el proceso de gestién de la cobertura en sus distintas
etapas y actualizar a sus funcionarios y las IED en el uso del SIMAT y el SIMPADE

2. Establecer lineamientos técnicos y acciones de contingencia cuando se requieran, para lograr oportunamente el
cumplimiento de los objetivos del proceso de gestion de la cobertura.

3. Articular programas, estrategias y acciones al interior de la SED y con entidades u organizaciones aliadas que
faciliten el acceso y la permanencia escolar en el sistema educativo.

4. Asignar los cupos de acuerdo con los criterios de priorizacién definidos en la Resolucién 7797 del 2015 del MEN
o aquella que la modifique o sustituya, y en coherencia con los procedimientos y mecanismos establecidos en la
presente Resolucién.

5. Implementar las estrategias pertinentes para la identificacién de la poblacién en edad escolar que se encuentra
desescolarizada y generar acciones que permitan su acceso y permanencia en las |ED; en especial, de la poblacion
rural, victima de conflicto armado, grupos étnicos, poblacién en extra edad y adultos, poblacién con discapacidad,
con capacidades y/o talentos excepcionales, trastornos especificos del aprendizaje o del comportamiento y
poblacién migrante.

6. Evaluary hacer el seguimiento a las condiciones de acceso y permanencia de las nifias, los nifios, adolescentes,
jovenes y adultos en las IED en articulacién con el Observatorio de Acceso y Permanencia Escolar de la
Subsecretaria de Acceso y Permanencia y con las distintas dependencias de la SED.

7. Coordinar el proceso de verificacion, depuracién, validacién y actualizacién de la informacion de matricula. De
igual forma, administrar y realizar el seguimiento a la informacién registrada en el SIMAT.

Articulo 12. Responsabilidades de las Direcciones Locales de Educacién. Ademas de las contempladas en las
normas vigentes, en especial en el Decreto Distrital 310 de 2022, las DLE tienen las siguientes responsabilidades en el
proceso de gestién de la cobertura educativa:

1. Ejecutar, prestar asistencia técnica y hacer seguimiento al proceso de gestién de la cobertura en las |IED.

2. Implementar el capitulo del PEL relacionado con la gestion de la cobertura y la Ruta de Acceso y Permanencia
Escolar, con la participacion de los rectores de las IED de su localidad, y segln las orientaciones y asistencia
técnica de la Direccién de Cobertura.

3. Articular con las diferentes dependencias de la SED las acciones para garantizar el transito efectivo y arménico de
nifias y nifios que ingresen al SEO.

4. ApoyaralasIED en el proceso de continuidad de los estudiantes, cuando la oferta educativa no permita la atencion
de los estudiantes en la misma IED o la continuidad de los estudiantes que presenten doble reprobacién,
garantizando su proceso educativo en otra IED,




RAYOR

DEBOGOTAD.C.

R oy

RESOLUCION N°

“Por la cual se establece el proceso de gestion de la cobertura 2022 — 2023 en el Sistema Educativo de Bogota, D.C.”

10.

1.

Verificar y hacer seguimiento a la oferta de las IED de su localidad.

Asignar los cupos en las IED de su localidad con base en los criterios, procedimientos y plazos previstos en esta
Resolucién y conforme a las orientaciones de la Direccién de Cobertura. En los casos que se requiera para la
poblacion identificada por fuera del sistema educativo y que requiera ingresar al SEQ, verificaran la informacién
suministrada y avanzaran en el seguimiento y la asignacién de cupos de acuerdo con la disponibilidad existente.
Las asignaciones de cupo deberan darse en los plazos previstos en el articulo 41 de la presente Resolucion. Los
Profesionales de Sistemas de Informacion de la respectiva DLE podran asignar en las IED de otras localidades de
manera articulada con la DLE de destino, y en funcion del déficit de cupos presentado en la localidad de residencia
del estudiante, las orientaciones de la Direccién de Cobertura y las etapas de la presente Resolucién En
consonancia con el Decreto Nacional 1851 del 2015 vy los contratos vigentes, tanto de administracién como de
prestacion del servicio educativo, las DLE no podran realizar asignaciones de cupos a las Instituciones Educativas
gue operan mediante este tipo de contratos.

Atender y tramitar las peticiones, quejas y reclamos formulados por la comunidad en general y las IED,
relacionados con el proceso de gestion de la cobertura de su localidad, recibidos de manera presencial, telefonica
ylo virtual, a través de los diferentes canales de atencién ciudadana establecidos por la SED.

Reportar a las autoridades competentes, cuando se requiera, los casos de vulneracién de derechos de los
estudiantes matriculados en las IED de su localidad.

Facilitar a la ciudadania la atencidn en las etapas del proceso de gestién de la cobertura educativa, de manera
presencial, telefénica y/o virtual, de acuerdo con los diferentes canales de atencién ciudadana gue se establezcan.
Coordinar con las dependencias de la SED correspondientes, la asignacion del talento humano y los recursos
tecnoldgicos para el desarrollo del proceso de la gestién de la cobertura, con el fin de brindar atencién oportuna y
adecuada a las familias o acudientes, conforme a los procedimientos y protocolos que defina la SED. De igual
manera, reportar la informacién del proceso de atencién a la Oficina de Servicio al Ciudadano.

Realizar seguimiento a las novedades generadas del proceso de verificacién, depuracién, validacion y
actualizacion de la informacién de matricula y validar el registro oportuno de las novedades en el SIMAT.

Articulo 13. Responsabilidades de los Rectores de las IED. Ademas de las contempladas en las normas vigentes,
los rectores de las IED tienen las siguientes responsabilidades en el proceso de gestion de la cobertura educativa:

1.

2,

Ejecutar el proceso de gestién de la cobertura en las distintas etapas de acuerdo con las orientaciones y
cronograma previstos en la presente Resolucién y en los lineamientos que establezca la SED.

Participar en la implementacion y seguimiento del capitulo correspondiente a la cobertura en el marco del Plan
Educativo Local.

Adelantar las acciones, estrategias y programas, para favorecer el acceso y la permanencia escolar con la
participacion de docentes, administrativos, familias o acudientes y estudiantes, segun las orientaciones y asistencia
técnica de la Direccion de Cobertura. De igual forma, socializar con las familias o acudientes las responsabilidades
previstas en el Cédigo de la Infancia y la Adolescencia, en el Decreto Nacional 1075 de 2015 y en la presente
Resolucion y reportar a las autoridades competentes, cuando se requiera, los casos de vulneracion de derechos
de los estudiantes matriculados.

Matricular a los estudiantes asignados de manera virtual y/o presencial por la Direccién de Cobertura y la DLE, en
las fechas establecidas en la presente Resolucion.

Registrar la matricula en el SIMAT, acorde con la documentacién entregada por las familias o acudientes.

En los casos que las familias o acudientes no acepten el cupo escolar, la IED procedera a hacer el retiro y a la
actualizacion del SIMAT. 3y
Organizar el archivo con las carpetas de los estudiantes, de acuerdo con las normas aplicables de gestién
documental y tratamiento de datos personales.

Garantizar la continuidad de estudiantes antiguos en la IED, incluidas las nifias e incluidos los nifios atendidos por
los jardines infantiles de la SDIS asociados a las IED. En caso de que exista limitaciéon de oferta educativa,
coordinar con la DLE las acciones que aseguren la permanencia de los estudiantes en las IED.
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9.

10.

11.

12.

Realizar el seguimiento a la permanencia de los estudiantes y generar alertas tempranas ante el riesgo de
desercién escolar, segun las circunstancias que se presenten, mediante el registro de novedades en el SIMPADE,
con el fin de implementar acciones que contribuyan a la permanencia escolar.

Avanzar de manera continua las actividades de verificacion, depuracion y actualizacion de la informacién de
matricula, las novedades reportadas por las familias o acudientes, entre otras, con: pérdida de la patria potestad,
cambio de custodia, actualizacién de tipo o numero de identificacion, cambio de lugar de residencia y datos de
contacto, y el registro oportuno de las novedades en el SIMAT.

Facilitar a la ciudadania la atencion en las etapas del proceso de gestidon de la cobertura educativa, de manera
presencial, telefénica y/o virtual, de acuerdo con los diferentes canales de atencién ciudadana que se establezcan.
Brindar atencion oportuna y adecuada a las familias, conforme a los procedimientos y protocolos que defina la
SED. De igual manera, reportar la informacién del proceso de atencion a la Oficina de Servicio al Ciudadano.

Articulo 14. Responsabilidades de las familias o acudientes. Ademas de las obligaciones previstas en el Cédigo de
la Infancia y la Adolescencia, en el Decreto Nacional 1075 de 2015 y en las demas normas que las modifiquen o
sustituyan, las familias o acudientes tienen las siguientes responsabilidades en el proceso de gestién de la cobertura
educativa:

1.

2,

Garantizar los derechos de las nifias, los nifios y adolescentes y cumplir sus responsabilidades definidas en la
normatividad nacional vigente.

Asegurar a las nifias, los nifios, adolescentes, jdvenes y adultos el acceso a la educacién y proveer las condiciones
y medios para su adecuado desarrollo, continuidad en el ciclo educativo, para favorecer el acceso y permanencia.
Proporcionar a los establecimientos educativos? la informacién y documentacion necesaria, para realizar la
inscripcion y matricula efectiva de los estudiantes o la obtencion de los distintos beneficios de permanencia escolar
(incluyendo movilidad escolar). Dicha informacion debera ser veraz, actualizada y completa. Las familias o
acudientes son responsables de comunicar las respectivas novedades relacionadas con pérdida de la patria
potestad, cambio de custodia, actualizacion de tipo o numero de identificacion, cambio o actualizacién del lugar de
residencia y datos de contacto. La SED no sera responsable de la informacién desactualizada por parte de las
familias o acudientes para la asignacién de cupos escolares o los respectivos beneficios de permanencia escolar
(movilidad, kits, entre otros).

Proporcionar a las IED, Direcciones Locales de Educacion, o SED, la informacién requerida y veraz, para la
inscripcién y/o determinacion del cumplimiento de los requisitos del Programa de Movilidad Escolar y las demas
estrategias de permanencia escolar conforme a los plazos y etapas establecidas en la presente Resolucion.
Cumplir los compromisos adquiridos con los establecimientos educativos para garantizar el acceso, la
permanencia y la trayectoria educativa completa de sus hijos(as). De igual forma, en las IED a través de la
formalizacién de matricula deberan aceptar las obligaciones y compromisos adquiridos al momento de la
asignacién de los beneficios de permanencia escolar tales como el Programa de Alimentacién Escolar, el de
Movilidad Escolar en caso de que aplique, u otros.

Informar a las IED las novedades de cambio de residencia, actualizacion de documentos o datos de contacto del
estudiante, que se realicen durante el afio escolar en el que le fue(ron) asignado(s) el(los) respectivo(s) beneficio(s)
de permanencia escolar.

Diligenciar el formulario SIMPADE de estudiantes o instrumentos complementarios definidos por la SED al
momento de realizar el proceso de matricula y/o cuando el establecimiento educativo lo solicite. De igual forma,
informar al establecimiento educativo el retiro del estudiante y sus causas, para su reporte en el SIMPADE.

Paragrafo 1. La entrega por parte de las familias o acudientes de los documentos necesarios para formalizar la
matricula, como certificados de escolaridad o fotos, debera hacerse a través de los canales dispuestos por la SED y
los establecimientos educativos para tal efecto.

? Establecimientos educativos incluye: IED, IED en Administracién del Servicio Educativo y establecimientos educativos privados.
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TiTULO IN
PROCEDIMIENTOS
CAPITULO|
PLANEACION DE LA COBERTURA EDUCATIVA

Articulo 15. Planeacion de la Gestion de la Cobertura Local. En el marco del Plan Distrital de Desarrollo 2020-2024:
“Un Nuevo Contrato Social y Ambiental para la Bogota del Siglo XXI” y acorde con los lineamientos que se
establezcan en el Plan Sectorial de Educacion, en el Programa Misién de Educadores y Sabiduria Ciudadana, en los
Planes Educativos Locales, las DLE, en articulacién con las IED, desarrollaran las acciones necesarias para superar
las causas de inasistencia y desercién escolar a nivel local, teniendo en cuenta los planes de mejoramiento institucional
y la implementacién de las distintas estrategias por parte de las IED (jornada Unica, atencidn integral a la primera
infancia, modelos y estrategias educativas flexibles, Politica de Educacion Rural, entre otras).

Articulo 16. Oferta oficial de cupos educativos. Los rectores de las IED proyectarén la oferta de cupos educativos
para la vigencia 2023 de acuerdo con sus condiciones institucionales, por cada una de sus sedes, jornadas, grados,
modelos y estrategias educativas, desde el nivel preescolar hasta la educacién media, ciclos complementarios segun
aplique y ciclos de adultos. Para lo anterior se tendran en cuenta las siguientes consideraciones:

1. Las estrategias propuestas en los PEL para reducir las brechas de acceso, permanencia y calidad escolar que

existen en la localidad.

El proceso de transito hacia la Jornada Unica.

La oferta formativa del nicleo de profundizacién del nivel de educacién media como lineas de profundizacion,

especialidades técnicas o el programa de Doble titulacion del SENA.

En articulacién con la DLE, el comportamiento de la demanda histérica, los analisis demograficos y la matricula de

la localidad, de la UPZ y de la IED.

5. La infraestructura y capacidad de atencién en aulas con que cuenta cada IED. En concordancia con el Plan
Maestro de Equipamientos Educativos para el Distrito Capital, adoptado por el Decreto Distrital 449 de 2006 y
modificado por el Decreto Distrital 052 de 2019 o en su defecto por el acto administrativo que lo modifique o
sustituya, estos parametros podran ser ajustados conforme a la capacidad de aula calculada con los estandares
definidos en dicho Decreto o acto administrativo. Los ajustes por esta condicién de infraestructura seran validados
por la DLE, a partir del anélisis técnico de la Direccién de Construccién y Conservacién de Establecimientos
Educativos (en adelante DCCEE).

6. Lagarantia de la continuidad de los estudiantes antiguos, incluyendo acuerdos de continuidad con otras IED, salvo
por circunstancias de adecuacién/construccién que afecten la prestacion del servicio educativo, y que cuenten con
el aval de la DCCEE y la autorizacién de la DLE.

7. Elingreso de estudiantes nuevos y poblacion desescolarizada, conforme a la demanda de cupos que ha tenido en
los ultimos afios la IED.

8. La coordinacién con la DLE y las dependencias del nivel central de la SED para la implementacién de estrategias
para consolidar la oferta educativa de la localidad, en caso de requerirse, tales como: arriendos, nueva
infraestructura en proceso de entrega, mejoramiento/adecuacién de infraestructura existente, estrategia
pedagdgica de rotacién, reorganizacién de grupos, asociacion de jardines SDIS, entre otros.

9. La proyeccion de la oferta en todos los niveles educativos y en particular la oferta de educacion inicial a partir del
grado prejardin, en el marco de lo previsto en la Ley General de Educacién, el Plan de Desarrollo Distrital 2020-
2024: “Un Nuevo Contrato Social y Ambiental para la Bogota del Siglo XXI” y el acuerdo 791 de 2020, del concejo
de Bogota.

10. La implementacion actual y futura de la jornada Gnica conforme a la Ley General de Educacién, al Plan Distrital de
Desarrollo 2020-2024: “Un Nuevo Contrato Social y Ambiental para la Bogota del Siglo XXI”, a, la intensidad
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académica definida Decreto Nacional 2105 de 2017 y demas lineamientos establecidos en este decreto, los
Lineamientos para la implementacién de la jornada unica en Colombia, socializados por el Ministerio de Educacién
Nacional en junio de 2022 y demas normatividad vigente.

Paragrafo 1. La oferta de las Instituciones Educativas que operan mediante contratos, tanto de administracion como
de prestacién del servicio educativo se realizara de acuerdo con el procedimiento establecido por la Direccién de
Cobertura, conforme a los lineamientos del Decreto Nacional 1075 de 2015 y los respectivos contratos.

Para el caso de las IED con nuevas sedes que iniciaron la prestacion del servicio publico educativo entre el 2020 y
2022, o lo iniciaran en 2023, se priorizara la atencién en jornada Unica para el mayor nimero de estudiantes posible,
teniendo en cuenta las caracteristicas especificas de las localidades y los Lineamientos para la implementacién de la
jornada dnica en Colombia del Ministerio de Educacién Nacional (2022). De igual forma, se priorizara la atencion de
los tres grados de educacion prescolar (prejardin, jardin y transicion) acorde con lo establecido en la normatividad

vigente, y lo definido en el Plan Distrital de Desarrollo 2020-2024: “Un Nuevo Contrato Social y Ambiental para la Bogoté
del Siglo XXI”.

Articulo 17. Ajustes a la oferta de cupos educativos. La oferta proyectada por las IED se podra modificar (cierre y/o
reconversion de grupos) a solicitud del Rector ante la DLE, una vez finalizada la asignacion y/o matricula de estudiantes
nuevos, en alguno de los siguientes casos:

1. Cuando reporta baja demanda o no exista poblacion por fuera del sistema educativo que requiera atencién en el
area de influencia del establecimiento educativo oficial.

2. Cuando reporta alta demanda, para establecer alternativas que permitan responder a los grados requeridos.

3. Cuando se requiera implementar estrategias para cualificar la oferta de las |IED, en especial para el nivel de
preescolar, atencién a poblacién vulnerable o diversa con modelos y/o estrategias educativas flexibles y jornada
Unica.

Articulo 18. Consideraciones para la oferta educativa de Ciclos Lectivos Especiales Integrados y modelos y
estrategias educativas flexibles. Se fortalecera la atencién educativa de poblacion con extra edad, jévenes y adultos
que se encuentren desescolarizados para lograr su progresiva vinculacién a las |ED a través de la implementacion de
modelos y estrategias educativas flexibles. De igual forma, se realizaran acciones orientadas a fortalecer la educacién
para adultos con una oferta educativa que responda de manera pertinente a sus necesidades. Atendiendo a las
caracteristicas educativas y poblacionales de los estudiantes vinculados a los modelos y estrategias educativas flexibles
o de jornadas nocturnas y fines de semana y, de conformidad con lo dispuesto en la normatividad nacional vigente, la
conformacién de los grupos de educacién a través de Ciclos de Adultos para jovenes y adultos tendré como parametros:

1. Para la educacioén regular de adultos: minimo dieciocho (18) estudiantes por grupo, conforme a los lineamientos
del MEN vy las caracteristicas de la poblacién a atender.

2. Modelos y estrategias educativas flexibles: conforme a los Lineamientos Técnicos, Administrativos, Pedagogicos
y Operativos del MEN vy las caracteristicas de la poblacién a atender.

3. La educacién de adultos hace parte del servicio pablico educativo, y se regira por lo dispuesto en la Ley 115 de
1994, sus decretos reglamentarios, en especial el Decreto Nacional 3011 de 1997, en la manera en que queda
compilado en el Decreto Nacional 1075 de 2015.

Paragrafo 1. La Direccién de Cobertura continuara con la implementacion de los modelos y estrategias educativas
flexibles en concordancia con el Plan de Desarrollo Distrital 2020-2024: “Un Nuevo Contrato Social y Ambiental para la
Bogota del Siglo XXI”y coordinara con la Direccién de Inclusion e Integracién de Poblaciones, la Direccién de Inspeccién
y Vigilancia y las DLE la articulacion de dichos modelos y estrategias a la oferta oficial del Distrito. La Direccién de
Cobertura definird el procedimiento para que las IED realicen el registro en el SIMAT de la poblacion atendida, de
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acuerdo con la modalidad y tiempo de implementacion. Las |IED, en ejercicio de sus competencias, expediran las
certificaciones y titulos a los estudiantes matriculados que cursen y aprueben los Ciclos de Adultos, de acuerdo con las
especificaciones del modelo o |a estrategia educativa flexible implementada.

Paragrafo 2. En consonancia con los lineamientos del MEN, se define la extra edad como el desfase entre la edad que
tiene el estudiante y el grado esperado; ocurre cuando un nifio, nifia o joven tiene tres o mas afios por encima de la
edad esperada para cursar un determinado grado. Para brindar una atencion pertinente y completar su frayectoria
educativa, la SED fortalecera la oferta educativa con estrategias semiescolarizadas y flexibles que permitan una
atencion pertinente a dicha poblacién.

Articulo 19. Consideraciones a la oferta educativa para poblacién con discapacidad. Para garantizar una
educacion pertinente y de calidad, de acuerdo con los articulos 2.3.3.5.2.3.2 y 2.3.3.5.2.3.13 del Decreto Nacional 1075
de 2015, las entidades territoriales certificadas organizaran la oferta educativa que responda a las caracteristicas de
las personas con discapacidad identificadas en su territorio, de manera progresiva. En ese sentido, se fortalecera la
oferta en aula regular, oferta bilinglie bicultural para poblacién con discapacidad auditiva, oferta hospitalaria domiciliaria
y oferta de formacion de adultos.

CAPITULO I
DEMANDA DE CUPOS EDUCATIVOS

Articulo 20. Demanda de cupos educativos. La demanda de cupos educativos corresponde a aquella poblacion que
solicita un cupo escolar en el sistema administrado por la Secretaria de Educacion del Distrito en el sector educativo
oficial para la vigencia siguiente. Estd conformada por: i. los estudiantes matriculados en el SEO que requieran
continuidad para el siguiente afio escolar, ii. la poblacién que solicita cupos nuevos en las IED y que provienen de otras
entidades territoriales o de otros paises, de entidades que atienden a la primera infancia, del Sistema Educativo No
Oficial y iii. poblacion desescolarizada.

Articulo 21. Edad para acceder al nivel de Educacién Preescolar (prejardin, jardin y transicion). El ingreso de las
nifias y los nifios a los grados de prejardin, jardin y transicion sera a los tres, cuatro y cinco afios preferiblemente,
conforme a los articulos 2.3.3.1.3.2. y 2.3.3.2.2.1.8. del Decreto Nacional 1075 de 2015. No obstante, el ingreso a
cualquiera de estos grados no estd sujeto a ninglin tipo de prueba de admisién o examen psicolégico o de
conocimientos, o a consideraciones relacionadas con pertenencia étnica, género, religion, condicién fisica o mental,
entre otras, que establezcan la edad como criterio excluyente. Por lo tanto, la edad debe considerarse como un criterio
inclusivo y no excluyente para el ingreso a la educacion preescolar, ya que es necesario tener en cuenta otros criterios
referidos al proceso de desarrollo de cada nifia y nifio principalmente, asi como actores regionales, culturales y étnicos,
de acuerdo con lo establecido al respecto por las sentencias T-1030 de 2006 de la Corte Constitucional, y 11001-03-
24-000-2005-00086-01 del 27/01/2011 del Concejo de Estado.

Articulo 22. Consideraciones generales para la solicitud de cupo nuevo. En el procedimiento de solicitud de cupo
nuevo que deben realizar las familias o acudientes, se tendra en cuenta:

1. Las solicitudes de cupo nuevo se haran de manera virtual diligenciando el formulario dispuesto por la SED para
ello, incluyendo nifias y nifios entre los 3 y 5 afios de edad, con el fin de fortalecer su desarrollo y atencién integral,
asi como de favorecer las transiciones efectivas y armonicas a la educacion preescolar. Para el efecto es
indispensable que las familias o acudientes: i) tengan disponible documento de identidad del estudiante y de
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acudientes, ii) diligencien el formulario de solicitud de cupo con todos los datos solicitados, suministrando: a) un
correo electrénico y b) un nimero de contacto telefénico, iii) tengan informacién del lugar de residencia del
estudiante.Para hacer la solicitud por motivo de unificaciéon de hermanos(as), las familias o acudientes deberan
cargar en el formulario web el registro civil de nacimiento de los hermanos(as). Debe tenerse en cuenta que, dada
la alta demanda de cupos escolares en algunas zonas, la SED solo procedera a la unificacién en el evento en que
existan cupos disponibles en la IED solicitada.

2, Para el caso de solicitud de cupo de personas con discapacidad, igualmente deben cargar en el formulario web el
diagnéstico, certificacién o concepto emitido dnicamente por el sector salud relacionado con la discapacidad
reportada.

3. Para poder planear el proceso de forma objetiva, oportuna y proceder a asignar los cupos educativos, asi como
los beneficios de transporte, alimentacion escolar, entre otros, la SED necesita de la informacién que proporcionan
las familias o acudientes en el momento de solicitar cupo en el sistema educativo oficial del Distrito, o en el
formulario de estrategias de permanencia escolar, y, ante todo, se requiere que esta informacién sea completa y
veraz. En este sentido, los formularios que se hayan tramitado con muiltiple inscripcién, informacién no veraz,
inconsistente o con documentaciéon adulterada, seran anuladas. En estos casos, y para la situacién de solicitud de
cupos, los acudientes deberan solicitar nuevamente cupo cuando finalice la etapa de asignacién de estudiantes
nuevos, establecida en el cronograma de la presente Resolucién.

4. La Direccién de Cobertura definird mecanismos alternativos de atencién para las solicitudes de Ia poblacién rural,
personas con discapacidad, victimas de conflicto armado interno, pertenecientes a grupos étnicos, poblacién en
extra edad y adultos.

Paragrafo 1. Para garantizar la continuidad en el SEO, se consideran estudiantes antiguos, las nifias y los nifios
atendidos en la vigencia 2022 por la SDIS en el marco del convenio vigente entre la SED y la SDIS, por lo que sus
familias o acudientes no requieren realizar el proceso de solicitud de cupo. La Direccion de Cobertura definira y
priorizara tanto el procedimiento como el acompafiamiento para garantizar su continuidad en el SEO, el cual sera
comunicado por la Direccién de Educacién Preescolar y Basica, (en adelante DEPB).

Paragrafo 2. La Direccion de Cobertura en articulacion con otras dependencias de la SED, coordinaran acciones para
garantizar el transito a la educacion preescolar en el SEO de las nifias y los nifios de ruralidad y los atendidos en las
Casas de Pensamiento Intercultural de SDIS.

Paragrafo 3. La Direccién de Cobertura, en articulacion con la DEPB, coordinara acciones de monitoreo y seguimiento
a la cobertura de la educacion preescolar para superar las barreras de acceso y permanencia escolar

Paragrafo 4. Para los casos en que las familias o acudientes tengan dificultades con el proceso de solicitud de cupo,
la Direccion de Cobertura y las Direcciones Locales de Educacién podran implementar estrategias y alternativas de
atencion presencial de acuerdo con las fechas establecidas y la normatividad vigente.

Paragrafo 5. Para el caso de la poblacién migrante que no cuente con un documento de identificacion valido en
Colombia, asi como para la poblacién victima del conflicto armado interno y perteneciente a grupos étnicos que por su
vulnerabilidad o a causa de un hecho victimizante no cuente con el documento de identificacién, el proceso de solicitud
de cupo nuevo se hara con un nimero generado de manera automatica en el aplicativo web de la SED. Las familias o
acudientes deberan tramitar el documento de identidad ante la Registraduria Nacional del Estado Civil v,
posteriormente, notificarlo al Establecimiento Educativo para su actualizacion.

Articulo 23. Consideraciones generales para la asignacién de cupos. La asignacion de cupos tendrs las siguientes
consideraciones:

1. La Direccién de Cobertura asignara los cupos en coherencia con el articulo 24 de la presente Resolucion.
Posteriormente, conforme a la disponibilidad de cupos y el cronograma establecido en el articulo 41, la asignacion
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se realizara en las IED y en las DLE. La asignacién de cupos para las IED que operan bajo la modalidad de
administracién del servicio educativo se hara Gnicamente por la Direccion de Cobertura, conforme al Decreto
Nacional 1851 de 2015 y lo definido en los respectivos contratos.

Las asignaciones de cupo se publicaran en las fechas establecidas en el articulo 41 de la presente Resolucion,
para ser consultadas por la ciudadania a través de la pagina web de la SED o la linea de atencién al ciudadano.
Conforme a lo definido en la normatividad vigente, en especial en el Decreto Nacional 1851 de 2015, en el
Programa de Gobierno y en el Plan de Mitigacién de la Educacién Contratada, los cupos en colegios privados
contratados garantizaran Unicamente la continuidad de estudiantes beneficiarios de esta estrategia en 2022,
ubicados en zonas que contintien siendo deficitarias de la oferta oficial y que cumplan con estandares de calidad
de acuerdo con el resultado del proceso de verificacién del Banco de Oferentes vigente y de los establecimientos
educativos privados que atienden poblacién con discapacidad por la Circular 066 de 2009 del MEN.

Articulo 24. Consideraciones especiales para la asignaciéon de cupos. Con base en las competencias de las
entidades territoriales certificadas en educacién previstas en la normatividad vigente, en especial la Resolucion 7797
de 2015 del MEN, o aquella que la modifique o sustituya, se realizara la asignacion de cupos en el siguiente orden de
prioridad para cada tipo de demanda:

1.

2,

Para la asignacién de cupos a estudiantes matriculados en las IED (antiguos):
1.1. Estudiantes que ya estan vinculados a una IED para asegurar su continuidad en este.
1.2. Estudiantes asignados mediante acuerdos de continuidad.
1.3. Estudiantes vinculados al SEO que hayan solicitado traslado y tengan hermanos (as) en la IED en la cual
solicitan el cupo.
1.4. Estudiantes vinculados al SEO que hayan solicitado otro tipo de traslado, segiin se contempla en el articulo
26 de la presente Resolucion.
Para la asignacion de cupos a estudiantes nuevos:

2.1. Estudiantes con discapacidad, capacidades o talentos excepcionales y trastornos especificos del
aprendizaje
del comportamiento.

2.2. Estudiantes que ingresan a los grados del nivel de preescolar (Prejardin, Jardin y Transicién).

2.3. Estudiantes pertenecientes a grupos étnicos (Indigenas, Afrodescendientes, Raizales, Palenqueros y
Rrom).

2.4. Estudiantes victimas del conflicto armado interno.

2.5. Estudiantes en condicién de vulnerabilidad o especial proteccién constitucional, diferentes a los
mencionados en los numerales anteriores.

2.6. Estudiantes que tengan hermanos(as) ya vinculados al establecimiento educativo.

2.7. Estudiantes que abandonaron el sistema educativo y manifiesten su intencién de reingresar.

2.8. Estudiantes que, de acuerdo con el Cédigo de la Infancia y la Adolescencia, se encuentren en el Sistema
de Responsabilidad Penal para Adolescentes (jévenes entre los 14 a los 18 afios), en estos casos, se
seguiran los lineamientos establecidos en las diferentes normas para atender esta poblacién.

2.9. Los demas estudiantes que se hayan inscrito durante el proceso.

2.10. Estudiantes no inscritos durante el proceso y que requieran ser matriculados en el SEO.

Paragrafo 1. En caso de no contar con disponibilidad de cupo en las opciones de |IED sefialadas por las familias o
acudientes en el formulario de solicitud de cupo, la asignacién se hara en la IED que cuente con cupo disponible mas
cercana a una de las IED solicitadas o al lugar de residencia del estudiante y se evaluara la posibilidad de otorgar el
beneficio del Programa de Movilidad Escolar, previa verificacién de la documentacion aportada en el formulario de
solicitud de cupo y del cumplimiento de las condiciones, requisitos y mecanismos para la asignaciéon del mismo,
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conforme a lo establecido en la Resolucién 039 de 2018 y el Manual Operativo del Programa de Movilidad Escolar
vigente, o la normatividad que la modifique o sustituya.

Paragrafo 2. Los estudiantes asignados en alguna de las opciones de |ED solicitadas por las familias o acudientes en
el formulario de inscripcion, o que formalicen la matricula en una IED diferente a la asignada por la SED, no podran ser
beneficiarios del Programa de Movilidad Escolar.

Articulo 25. Continuidad de estudiantes antiguos. La SED, a través de la Direccién de Cobertura, asignara de
manera automatica en el SIMAT un cupo escolar a los estudiantes antiguos con el fin de garantizar su continuidad en
el SEQ, siempre y cuando en la IED se cuente con la disponibilidad de cupo, de lo contrario la DLE coordinara con la
|IED y con la Direcciéon de Cobertura los acuerdos de continuidad que garanticen la permanencia educativa de estos
estudiantes. Para los estudiantes que requieran el beneficio de movilidad se gestionara con la Direccion de Bienestar
Estudiantil (DBE) el Beneficio del Programa de Movilidad Escolar segun la distancia calculada de la residencia a la sede
de la IED asignada en el marco de la normatividad que regula el Programa de Movilidad Escolar y de acuerdo con la
disponibilidad del servicio. La formalizacién de la matricula se realizara en las |ED dejando a los estudiantes en estado
matriculado en el SIMAT.

Paragrafo 1. De acuerdo con el articulo 2.3.3.3.3.6. del Decreto Nacional 1075 de 2015, cada IED determinard ios
criterios de promocion escolar de acuerdo con su Sistema Institucional de Evaluacién de los Estudiantes (SIEE).
Cuando una IED determine, de acuerdo con su SIEE, que un estudiante no puede ser promovido al grado siguiente por
segunda vez consecutiva, la DLE respectiva debera realizar la coordinacion necesaria para garantizarle en todo caso
la continuidad de su proceso educativo en otra [ED de la localidad. En el nivel de Educacién Preescolar no se reprueban
los grados de acuerdo con el articulo 2.3.3.2.2.1.10. del Decreto Nacional 1075 de 2015.

Articulo 26. Beneficiarios de estrategias de permanencia escolar. Con el fin de fortalecer las acciones de
permanencia escolar en el sistema educativo, la SED habilitard un formulario de postulacién de beneficiarios de
permanencia escolar en la pagina WEB de la SED para aquellos estudiantes debidamente matriculados en SIMAT que
requieran acceder a las estrategias de permanencia escolar en el siguiente afio escolar, como son: movilidad escolar,
entrega de beneficio para uniformes, kits de Utiles escolares, entre otras. Los beneficiarios seran seleccionados por la
SED segun los parametros y requisitos establecidos para cada una de las estrategias y de acuerdo con la disponibilidad
presupuestal, conforme al cronograma establecido en el articulo 41 de la presente resolucién y siempre que se
encuentren debidamente matriculados en SIMAT al inicio del calendario escolar 2023.

Articulo 27. Traslados de estudiantes (antiguos). Las familias o acudientes deben diligenciar por cada hijo(a) una
(1) opcion de IED en el formulario de solicitud de traslado. Los motivos para solicitarlo son:

1. Unificacién de hermanos en colegios oficiales donde se encuentre por lo menos un(a) hermano(a) estudiando y la
IED cuente con la disponibilidad de cupo para el grado solicitado.

2. Cambio de localidad 0 UPZ de residencia, con una distancia mayor a 2 Kilémetros de la IED.

3. Fuerza mayor justificada y soportada documentalmente por una entidad competente (Fiscalia, ICBF y otras
entidades de proteccién de nifias, nifios y adolescentes).

De acuerdo con el momento en el cual se solicita el traslado, segin lo establecido en el articulo 41 de la presente
Resolucion, se debe tener en cuenta o siguiente:

1. Traslados via web por cambio de institucién educativa para el siguiente afio escolar: Las familias o
acudientes deben diligenciar el formulario de solicitud de traslado, por cada hija o hijo, a través de la pagina web
de la SED con previa verificacion de la disponibilidad. Una vez se finalice el diligenciamiento del formulario contaran
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con 5 dias habiles para realizar la formalizacion de la matricula en la IED solicitada. En el evento en que no se
cumpla con el plazo sefialado, el estudiante continuara matriculado en la IED actual.

2. Traslados por novedad (cambio de IED) en las DLE en el mismo afio escolar: Las familias o acudientes podran
agendar su cita para recibir atencion personalizada en la DLE.

3. Traslados por cambio de sede y/o jornada para la misma IED: Son de competencia de las |ED. Las familias o
acudientes deberan realizar su solicitud en la respectiva IED.

Paragrafo 1. Las familias o acudientes solo podran realizar una (1) solicitud de traslado a través de la pagina web de
la SED en el mismo afio escolar, a excepcidn de los casos de fuerza mayor debidamente justificados o cambio de
localidad de residencia. Las familias o acudientes deben diligenciar la solicitud de retiro en el establecimiento educativo
de origen. Los casos de estudiantes con alta movilidad seran reportados por las IED o la SED al ICBF para su
seguimiento, en aras de dar garantia de los derechos fundamentales de las nifias, los nifios y adolescentes.

Paragrafo 2. La solicitud de traslado a IED rurales se podra hacer directamente ante dichas IED, a través de los canales
que estas dispongan.

Articulo 28. Acceso a la educacion formal para personas con discapacidad. Atendiendo la gradualidad de los
aspectos administrativos, técnicos y pedagégicos de la estrategia de atencion educativa a estudiantes con
discapacidad, definida en el articulo 2.3.3.5.2.3.13 del Decreto Nacional 1075 de 2015 Unico Reglamentario del Sector
Educacion, las IED y las DLE, con el apoyo de la Direccion de Cobertura y la Direccion de Inclusion e Integracion de

Poblaciones, aseguraran el acceso y la permanencia escolar de dicha poblacion en el SEO, a través de las siguientes
etapas:

1. Solicitud de cupo por parte de las familias o acudientes de acuerdo con los diferentes canales de atencion
ciudadana que establezca la SED para el efecto; adjuntando en el formulario el diagnéstico, certificacién o concepto
médico reciente o actualizado, sobre la discapacidad emitido unicamente por el sector salud, de acuerdo con lo
establecido en la Resolucién 113 de 2020 expedida por el Ministerio de Salud y Proteccién Social, y el informe
pedagobgico si viene de una modalidad de educacion inicial, que permita identificar la categoria de discapacidad de
la persona y algunas recomendaciones para la atencion pedagégica del mismo. En caso de no tenerlo, la SED
articulara lo necesario para la gestion de este, a través de la DLE y la instancia de salud correspondiente.

2. Remision de la DLE a la instancia a través de la cual se evaluara la necesidad de realizar la valoracién
psicopedagogica y en los casos que aplique, a fin de establecer los requerimientos necesarios, en el marco de un
plan individual de ajustes razonables de atencién por el sector educativo, que permitan responder a las
capacidades, competencias y destrezas pedagogicas y socioemocionales de la nifia, el nifio o adolescente, joven
0 adulto, en el marco de la educacién inclusiva.

3. Asignacion de cupo de manera prioritaria partiendo del resultado de la valoracion psicopedagégica, cuando
aplique, con la participacion de la DLE y un representante de los docentes de apoyo pedagégico de las IED de la
localidad, y con la asistencia técnica de la Direccién de Cobertura, la Direccién de Inclusion e Integracion de
Poblaciones, la Direccion de Educacion Preescolar y Basica, y la Direccién de Educacion Media, en los casos que
se requiera, de acuerdo con las estrategias de valoracién que determine la Direccion de Cobertura.

4. Remision a otros sectores, en caso de requerirse, para la atencién pertinente.

Paragrafo 1. Segun lo definido en el articulo 2.3.3.5.2.3.10 del Decreto Nacional 1075 de 2015, “Ninguan establecimiento
educativo podra rechazar la matricula de un estudiante en razén a su situacién de discapacidad, ni negarse a hacer los
ajustes razonables que se requieran. Cualquier proceso de admision aportard a la valoracién pedagégica y a la

construccion del PIAR. Asi mismo, no podra ser razén para su expulsion del establecimiento educativo o la no
continuidad en el proceso”.
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Paragrafo 2. Corresponde a las familias o acudientes aportar y actualizar la informacion requerida por la IED que debe
alojarse en la historia escolar del estudiante con discapacidad, cumplir y firmar los compromisos sefialados en el PIAR
y en las actas de acuerdo para fortalecer los procesos escolares del estudiante, segln lo indicado en el articulo
2.3.3.5.2.3.12 del Decreto 1075 de 2015.

Paragrafo 3. En los casos que no se requiera de un proceso de valoracion psicopedagdgica, se debe asignar el cupo
de manera inmediata y prioritaria en la IED mas cercana al lugar de residencia que tenga los apoyos requeridos para
el estudiante con discapacidad. En ninquno de los casos, la valoracion psicopedagdgica es un requisito para acceder
a la oferta educativa.

Paragrafo 4°. Para la asignacion de cupos para personas con discapacidad se tendra en cuenta lo establecido en el
Decreto 1421 de 2017 que establece la ruta, esquema y condiciones para la atencion educativa de las personas con
discapacidad, asi como lo determinado por la Corte Constitucional en la Sentencia T-488 de 2016, que insta a la
implementacion de medidas necesarias para la garantia del derecho a la educacién en el marco de la educacion
inclusiva. Se tendra en cuenta que el porcentaje maximo recomendado de estudiantes con discapacidad incluidos en
el aula regular en cada grupo no debera ser superior al 10% con discapacidad intelectual (Sindrome de Down y otras
categorias de discapacidad intelectual), discapacidad mental psicosocial 0 un maximo del 20% de la capacidad de aula,
cuando los estudiantes tengan discapacidad sensorial o discapacidad fisica.

Articulo 29. Proceso de reconocimiento para el acompafiamiento pedagégico a la poblacién con capacidades
o talentos excepcionales. Este proceso se adelantara siguiendo la Ruta Distrital de Atencién Educativa Integral
Diferencial para estudiantes con capacidades y/o talentos excepcionales, a través de las siguientes etapas:

1. Las familias o acudientes entregaran la valoracion o informe pedagdgico que dé cuenta de la posible capacidad
ylo talento excepcional, que permita identificar el potencial de aprendizaje y el campo de talento del estudiante. En
caso de no contar con este, la IED, con el acompafniamiento de la SED, abrird un portafolio donde se incluira la
informacion o evidencia que permita, en el mediano plazo, definir el proceso de acompafiamiento educativo
diferencial.

2. LalED, con el apoyo de la SED, desarrollara el proceso de nominacion, caracterizacion y desarrollo del potencial
de aprendizaje de los estudiantes con capacidades y/o talentos excepcionales, mediante la implementacién de la
Ruta Distrital de Atencién Integral Diferencial para estudiantes con Capacidades y/o Talentos Excepcionales
definida por la SED.

3. El establecimiento educativo, con el acompariamiento de la o el docente de apoyo pedagdgico, docente orientador
y de la SED, realizara el registro en el SIMAT de la capacidad y/o talento excepcional, con base en los resultados
obtenidos durante la implementacién de la Ruta Distrital de Atencién Integral Diferencial para Estudiantes con
Capacidades y/o Talentos Excepcionales.

Articulo 30. Proceso de reconocimiento de poblacién con Trastornos especificos en el aprendizaje escolar y el
comportamiento. Este proceso se define acorde con el instructivo de Categorias de Trastornos Especificos en el
Aprendizaje Escolar o del Comportamiento, emitido por el MEN:

1. Las familias o acudientes entregaran el concepto del sector salud que dé cuenta del Trastorno Especifico del
Aprendizaje Escolar en Lectura, Escritura o Calculos Aritméticos, asi como del Trastorno por Déficit de Atencion
con o sin Hiperactividad.

2, La IED, con el acompafiamiento del docente orientador y de la SED, registrara en el SIMAT teniendo en cuenta
unicamente el concepto del Sector Salud del Trastorno Especifico del Aprendizaje Escolar en Lectura, Escritura
o Calculos Aritméticos, asi como del Trastorno por Déficit de Atencién con o sin Hiperactividad.
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3. En caso de no contar con el concepto del sector salud, la IED debera realizar observacion guiada y dirigida por
parte de los docentes y docentes orientadores de la IED del estudiante teniendo en cuenta las siguientes alertas
tempranas:

a. Presencia de alertas que dan cuenta de dificultades en lectura, escritura y/o calculos aritméticos.

b. Dificultad en el comportamiento asociado a un déficit de atencién.

c. Que las dificultades hayan persistido por mas de seis meses.

d. Que las dificultades estén presentes en dos 0 mas contextos (casa, colegio, otras actividades).

€. Se hayan implementado acciones pedagégicas en la institucion para favorecer el desempefio del

estudiante, realizando registro de seguimiento y no se haya obtenido mejoria en el desempefio.

Si se cumplen las condiciones del numeral 3, la IED, desde la orientacién escolar remitira al estudiante a la entidad de
salud correspondiente para efectuar el diagndstico médico y emitir el concepto correspondiente y, posteriormente,
cumplir con el numeral 2. De no cumplirse las condiciones del numeral 1, Ia IED, desde la orientacién escolar indagara
y abordara otras variables que puedan estar afectando el desempefio académico del estudiante con el acompafamiento
de los docentes de aula responsables, siempre avanzando en el abordaje y acompafiamiento pedagdgico.

Articulo 31. Personas que no solicitaron cupo nuevo. Las personas que no solicitaron cupo nuevo en las fechas
sefialadas en la presente Resolucion y aiin no se encuentren vinculadas al sistema educativo oficial, podran solicitar
cupo a lo largo del afio escolar para las IED de acuerdo con la disponibilidad de cupo y los procedimientos y estrategias
establecidas entre la Direccion de Cobertura y la Oficina de Servicio al Ciudadano.

La Direccion de Cobertura avanzara en el desarrollo de acciones de blsqueda activa con el fin de identificar, inscribir
y asignar un cupo escolar a las nifias, los nifios, adolescentes, jovenes y adultos desescolarizados a lo largo del afio
escolar. Consecuentemente, las IED, conforme a la oferta disponible, formalizaréan de manera inmediata su matricula.

Paragrafo 1. La asighacion de cupos para las IED que operan bajo la modalidad de administracion del servicio
educativo se hara Gnicamente por la Direccion de Cobertura, conforme al Decreto Nacional 1851 de 2015 y lo definido
en los respectivos contratos.

CAPITULO 1l
MATRICULA Y PERMANENCIA ESCOLAR

Articulo 32. Concepto de matricula. De acuerdo con lo definido en el articulo 95 de la Ley 115 de 1994, “la matricula
es el acto que formaliza la vinculacién del educando al servicio educativo, la cual se realiza por una sola vez al ingresar
el estudiante a un establecimiento educativo, pudiéndose establecer renovaciones para cada periodo académico”.

Articulo 33. Consideraciones generales para la formalizacién de la matricula. Se tendrén en cuenta las siguientes
consideraciones en el proceso de matricula:

1. LalED debe verificar el registro correspondiente a cada estudiante en el Sistema de Informacién de Inscripciones
y Asignaciones de la SED, diligenciar el folio de matricula y organizar la respectiva documentacién de cada
estudiante nuevo.

2, La IED debe solicitar a las familias o acudientes la informacién actualizada del estudiante y registrarla en el
SIMAT, incluida la relacionada de manera principal con las variables de poblacién con discapacidad, capacidades
y/o talentos excepcionales, victima del conflicto armado interno y la pertenencia a un grupo étnico.
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3.

La IED no debe exigir como requisito examen de admision psicoldgico o de conocimientos o copia del “observador
del estudiante” y en el caso del ingreso al grado obligatorio de preescolar, tal como lo plantea el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Educaciéon 1075 de 2015: “Articulo 2.3.3.2.2.1.7. Ingreso al grado obligatorio de
transicion, En ningun caso los establecimientos educativos que presten el servicio publico de preescolar podran
establecer como prerrequisito para el ingreso de un educando al Grado de Transicién, que este hubiere cursado
previamente, los grados de Prejardin y jardin.

Los establecimientos educativos avalados por las DLE podran desarrollar los procesos de nivelacién o valoracién
académica para todos los grados de los niveles de la educacion basica y educacion media para clasificacion, en
los casos en los cuales, de manera justificada, el estudiante no pueda presentar sus antecedentes académicos,
de conformidad con lo establecido en los articulos 2.3.3.3.4.1.1 y 2.3.3.3.4.1.2. del Decreto Nacional 1075 de
2015. Al respecto, la Secretaria de Educacion considera que, de acuerdo con lo estipulado en los anteriores
articulos, estas consideraciones aplican para casos de poblacién vuinerable, diversa y de especial proteccion
Constitucional.

La IED debe caracterizar a los estudiantes en el SIMPADE, actualizando permanentemente la informacion de
acuerdo con las orientaciones emitidas desde la Direccién de Cobertura de la SED y el MEN.

Articulo 34. Documentos para la formalizacién de matricula (por traslado o nuevo). Las familias o acudientes de
los estudiantes nuevos o antiguos que van a realizar la formalizacion de la matricula deben entregar en la IED los
siguientes documentos:

N Ciclos de Aduitos y
Documentos para formalizar matricula Preescolar Primaria Secuh;\d:.na y modelos y estrategias
edia educativas flexibles
Copia del registro civil de nacimiento de! estudiante para menores de 7 afos. X X
Documento de identidad del estudiante, T.I. para mayores de 7 afios y C.C. para X X X
mayores de 18 afios
Copia del documento identidad del padre y/o madre de familia, 0 acudiente, X X X
Copia del carnet de vacunas al dia y/o reporte del PAI (Programa Ampliado de X X
Inmunizacion).
Copia del certificado de afiliacién al Sistema General de Seguridad Social en X X X X
Salud vigente.
Certificados de escolaridad de los grados anteriores al solicitado (se exigira - i
unicamente el certificado de grado 5° que avala el nivel de primaria y Unicamente O solicitar vallxgauo?,
el de grado 9° que avala todos los grados anteriores) Para el resto de los grados, X X ,3 corde 728765 de°£g1°5
se debera pedir el del afio inmediatamente anterior. En ninguno de los casos se among 3.3.34 ? 2
podré constituir una barrera para la formalizacion de la matricula. (art. 2.33.3.4.1.2 )
Una (1) foto digital de 3x4 cms. X X X X
Copia de Visa para estudiantes extranjeros menores de 7 afios. Copia de Visa y X X X X
cédula de extranjerfa para estudiantes extranjeros mayores de 7 afios.
Copia del diagnéstico, certificacion o concepto médico sobre la discapacidad o
del trastorno especifico del aprendizaje o del comportamiento emitido Unicamente X X X X
or el Sector Salud seguin sea el caso.
Consentimiento informado para el desarrollo de acciones que aportan en la
garantia de la atencién integral de las nifias y nifios de primera infancia y en
particular, en la verificacién y cumplimiento de las atenciones de la Ruta Integral
de Atenciones —RIA, conforme a la Ley estatutaria 1581 del 17 de octubre del X
2012, el Decreto 1377 de 2013, el Cédigo de Infancia y Adolescencia Ley 1098
del 2006, la Sentencia T 260 del 2012 de la Corte Constitucional, el concepto No.
13-33980 del 03 de abril de 2013 de la SIC. (Link de formulario en linea)

Paragrafo 1. El estudiante tiene derecho a su identificacién con un documento de identidad valido, el cual debe ser
tramitado por las familias o acudientes ante la Registraduria Nacional del Estado Civil. Si después de tres (3) meses de
cumplidos los hechos juridicos en virtud de los cuales debe tramitarse el correspondiente documento de identidad, éste
no se ha tramitado, el establecimiento educativo dara aviso al ICBF para que esta entidad tome las medidas del caso.
Los casos de poblaciones vuinerables seran revisados individualmente a la luz de sus circunstancias particulares de
modo, tiempo y lugar.
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Paragrafo 2. Si al momento de formalizar la matricula, las familias o acudientes no presentan alguno de los documentos
necesarios para el efecto, la IED formalizara la matricula y dispondra de acuerdos con las familias o acudientes para

que tramiten la documentacién ante las entidades u organismos pertinentes. En ningun caso la falta de documentacién
sera barrera para el acceso al SEO.

Articulo 35. Atencién educativa de nifias, nifios y adolescentes procedentes de Venezuela. Para la asignacion de
cupos a estudiantes de nacionalidad venezolana se tendra en cuenta lo dispuesto en el Estatuto Temporal de
Proteccién para Migrantes Venezolanos®, asi como las directrices establecidas por el MEN vy la Unidad Administrativa
Especial de Migracion Colombia®, en las cuales se establece que el derecho a la educacién en sus niveles de
preescolar, basica y media, se deben garantizar a todas las nifias, todos los nifios y adolescentes que se encuentren
dentro del territorio colombiano, independientemente de su nacionalidad o condicidn migratoria. Las familias o
acudientes de los estudiantes nuevos y/o antiguos (cuando realizan traslado) deben formalizar la matricula de manera
virtual o de forma presencial segun lo determine la IED, mediante la entrega de los siguientes documentos:

Documentos para formalizar matricula
estudiantes procedentes de Venezuela

Copia del documento de identidad: Visa, Permiso de Ingreso y Permanencia-PIP-, Permiso Temporal de Permanencia-PTP-Permiso por Proteccién
Temporal-PPT-, Permiso Especial de Permanencia — PEP-vigente, Cédula de Extranjeria ~ CE- o Salvoconducto de Permanencia-SC-2-. Si el
estudiante no cuenta con un documento de identificacion vélido en Colombia, debera ser registrado con el Numero Establecido por la Secretaria —
NES-.

Copia del documento de identidad de las familias y/o acudientes.

Copia del certificado de afiliacion al Sistema General de Seguridad Social en Salud, en caso de tenerlo, de lo contrario, el estudiante podra ser atendido
a través del servicio de urgencias de la Red de Salud Publica.

Una (1) foto digital de 3x4 cms.

Copia del certificado de escolaridad o copia del boletin de notas del grado anterior al solicitado, debidamente legalizado y apostillado. En caso de no
tenerlo, la IED realizara gratuitamente la valoracion pedagdgica, la cual permitira evaluar conocimientos previos para la ubicacisn en el grado escolar
que corresponda.

Segun lo dispuesto por el “Concepto acerca de la posibilidad que tienen las nifias, nifios y adolescentes venezolanos
de acceder al Estatuto Temporal de Proteccién para Migrantes Venezolanos (ETPV), con posterioridad al 28 de mayo
del 2022" expedido el 08 de julio de 2022 por la Unidad Administrativa Especial “Migracion Colombia”, que el Registro
Unico de Migrantes Venezolanos-RUMV-para NNAJ venezolanos que se encuentren matriculados en una institucién
educativa en los niveles de preescolar, basica y media, estara habilitado durante toda la vigencia del Decreto 216 de
2021, es decir, hasta el 30 de mayo de 2031 con el objetivo de que los estudiantes puedan acceder al Permiso de
Proteccion Temporal-PPT-que le posibilitara, entre otras, lograr trayectorias educativas completas.

De lo anterior se desprende que, por el mismo Concepto de Migracién Colombia, los requisitos indispensables para
que los NNAJ migrantes provenientes de Venezuela puedan ser incluidos en el RUMV posterior a la fecha mencionada,
son: encontrarse en territorio colombiano de manera irregular al 31 de enero del 2021; haber ingresado a territorio
colombiano de manera regular a través del respectivo puesto de control migratorio legalmente habilitado; presentar su
documento de identificacién vigente o vencido (que podra ser Pasaporte, acta de nacimiento venezolana, cédula de
identidad venezolana o Permiso Especial de Permanencia-PEP). A su vez, los NNAJ que hayan estado de forma

3 Decreto Nacional 216 del 1° de marzo de 2021 “Por medio de! cual se adopta el Estatuto Temporal de Proteccion para Migrantes Venezolanos Bajo
Régimen de Proteccion Temporal y se dictan otras disposiciones en materia migratoria” y la Resolucién 0971 “Por la cual se implementa el Estatuto
Temporal de Proteccién para Migrantes Venezolanos adoptado por medio del Decreto 216 de 2021” expedida el 28 de abril de 2021 por la Unidad
Administrativa Especial -~ Migracién Colombia.

4 Circulares 45 de 2015y 07 de 2016 del Ministerio de Educacion Nacional, asi como los lineamientos de la Circular Conjunta 01 de 2017, el “Instructivo
para la Atencién de Nifios, Nifias y Adolescentes procedentes de Venezuela en los establecimientos educativos colombianos” adoptado por la Circular
16 de 2018 emitidas por el Ministerio de Educacion Nacional y la Unidad Administrativa Especial de Migracion Colombia y el Concepto acerca de la
posibilidad que tienen las nifias, nifios y adolescentes venezolanos de acceder al estatuto temporal de proteccién para migrantes venezolanos, con
posterioridad a 28 de mayo de 2022.
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irregular en territorio colombiano antes del 31 de mayo del 2021, deberan presentar una prueba sumaria de su
permanencia en territorio nacional.

Conforme a lo anterior, una vez sea matriculado un(a) niiia, nifio, adolescente o joven, la IED tiene la obligacion de
reportar dicha situacién ante la autoridad migratoria, a través de la plataforma virtual SIRE (Sistema para el Reporte de
Extranjeros) de Migracién Colombia, dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la matricula. Este reporte no
implica, de ninguna manera, la regularizacién del extranjero en el pais o que se entienda su situacién migratoria como
superada.

Paragrafo 1. Durante el proceso de matricula es necesario tener en cuenta que, si bien la educacion se concibe como
un derecho, el mismo involucra un deber a cargo de la familia o acudiente, por la que deben adelantar las gestiones
necesarias tendientes a normalizar el estatus migratorio de sus hijos (as). Para lo cual es necesario que todas las
personas provenientes de Venezuela matriculadas en una IED se inscriban en el Registro Unico de Migrantes
Venezolanos-RUMV-, a través de la pagina web de Migracién Colombia, con el fin de obtener el Permiso por Proteccién
Temporal (PPT) que se constituye como un documento de identificacién valido en Colombia. Una vez el estudiante
cuente con dicho documento, éste debe ser presentado ante la IED con el fin de actualizar su informacion en el SIMAT.

Paragrafo 2. El Permiso por Proteccién Temporal (PPT) como documento valido de identificacién en territorio
colombiano permitiré el acceso a los diferentes niveles educativos para el logro de trayectorias educativas completas.
A su vez, para los ciudadanos de origen venezolano que culminaron sus estudios de educacion media y no han podido
obtener su titulo de bachiller por la falta de un documento de identificacién valido en Colombia, se establece tratamiento
prioritario por parte de la Unidad Administrativa de Migracién Colombia para la obtencién del Permiso por Proteccién
Temporal (PPT), documento valido para la expedicién del titulo de bachiller.

Paragrafo 3. En caso de que no sea posible adquirir dichos documentos con su respectiva legalizacién y apostilla,
esto no se constituira en una barrera de acceso a la oferta educativa distrital, por lo que la IED realizara una
valoraciéon pedagégica contemplada en su Sistema Institucional de Evaluacion de los Estudiantes (SIEE) para
determinar el grado al cual debera ser matriculado el estudiante, en consonancia con las consideraciones incluidas en
el Estatuto Temporal de Proteccion al Migrante (Decreto 216 de 2021).

Articulo 36. Aceptacion de cupo y formalizacién de matricula de estudiantes nuevos. La aceptacién de cupo hace
referencia al momento en que las familias o acudientes estan de acuerdo con la asignacién de cupo realizada y
proceden con la marcacién en el aplicativo de aceptacién o rechazo del cupo. De otra parte, la formalizacion de
matricula se refiere a la entrega de documentacién al Establecimiento Educativo y la firma del folio de matricula por
parte de las familias o acudientes.

La asignacién de cupo de estudiantes nuevos sera realizada por parte de la Direccién de Cobertura y los resultados
seran publicados en la pagina web de la SED vy notificados a las familias. Las familias o acudientes contaran con cinco
(5) dias habiles a partir de la fecha de publicacién de la asignacion del cupo para aceptarlo y complementar la
informacién requerida de su hija o hijo, a través de la misma pagina web.

Una vez aceptado el cupo y complementada la informacién, las familias o acudientes deberan hacer entrega de los
documentos establecidos en los articulos 35 y 36 de la presente Resolucién, segin sea el caso, para la formalizacién
de la matricula ante la IED asignada y su registro en el SIMAT, en los tiempos establecidos en el articulo 41 de Ia
presente Resolucion.

Las familias o acudientes contaran con cinco (5) dias habiles para la formalizacién de la matricula contados a partir de
la aceptacién del cupo via web, para los grados de primero en adelante la formalizacion se debe hacer segun las fechas
establecidas en el articulo 41 de la presente Resolucién y los cinco (5) dias habiles podran ser contados antes y después
del periodo de vacaciones de fin de afio. De no hacerlo se entendera que no estan interesados en la asignacién y el
cupo asignado sera liberado.
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Paragrafo 1. En los casos en los que las familias o acudientes no acepten el cupo asignado o no complementen la
informacion a través de la pagina web de la SED, se entendera para todos los efectos legales que no hay interés en
continuar con la peticién de cupo y que, por ende, el mismo se liberara para ser ofertado. Dichas familias o acudientes
podran volver a realizar una solicitud de cupo, conforme a las nuevas fechas establecidas para tal fin en el articulo 41
de la presente Resolucidn.

Paragrafo 2. En los casos en los que las familias 0 acudientes no asistan a la IED a entregar la documentacién y
realizar la formalizacién de matricula, se entendera para todos los efectos legales que no hay interés en continuar con
la peticion de cupo y que, por ende, el mismo se liberara para ser ofertado a otras familias o acudientes, sin perjuicio
de que la familia o acudiente que lo solicité inicialmente pueda volver a solicitar un cupo, conforme a las nuevas fechas
establecidas para tal fin en el articulo 41 de la presente Resolucién.

Articulo 37. Procedimiento para garantizar la permanencia escolar y asegurar la trayectoria educativa del
estudiante que esta en riesgo de desercion. Con el fin de garantizar la permanencia escolar en las IED, se seguira
el procedimiento previsto para favorecer el acceso y la permanencia escolar, descrito a continuacién:

1. Las familias o acudientes informaran al rector (a), director (a), orientador(a), o la persona delegada por la IED,
sobre los cambios de comportamiento de su hija o hijo que puedan poner en riesgo la continuidad de sus estudios,
con el fin de activar un proceso de acompafiamiento individual.

2. El director de grupo, el docente orientador (a), o quien haya designado el rector (a) o director(a), generara las
acciones necesarias, en los casos en que se evidencie riesgo de desercion, y se comunicara con las familias o
acudientes para analizar el caso y activar un proceso de acompafiamiento individual.

3. La IED, las familias o acudientes y el estudiante, estableceran acuerdos y compromisos, los cuales incluiran
acciones de prevencién, seglin el caso (apoyos psicopedagdgicos, estrategias de permanencia escolar,
acompanamiento especial a familias o acudientes, activacion de los protocolos de atencidn integral para la
convivencia escolar, entre otros).

4. La IED monitoreara el proceso educativo de cada estudiante para verificar sus avances, y en conjunto con las
familias o acudientes, acompafaran lo necesario para que alcance su permanencia escolar, realizando los
respectivos registros en el Sistema de alertas tempranas de la SED y en el SIMPADE. De igual manera, la IED
debera dejar constancia en la carpeta del estudiante de las comunicaciones realizadas a las familias o acudientes,
ante las alertas generadas.

5. Si el estudiante no ha regresado a la |ED y ha sido necesario cumplir el protocolo de retiro, que culmina con la
novedad correspondiente en SIMAT, la Direccién de Cobertura elaborara un informe de seguimiento de acuerdo
con la informacion reportada en el SIMPADE vy aplicara las acciones y protocolos correspondientes para localizar
al estudiante y lograr su retorno al sistema educativo (cruces de bases de datos, focalizaciéon de territorios,
busqueda activa “casa a casa”) o el reporte a las autoridades competentes para lo pertinente.

6. Las IED deberan ofrecer a los estudiantes asignados durante la vigencia, las estrategias que garanticen su,
inscripcidn, asignacion, formalizacion, nivelacién y permanencia en las [ED.

Articulo 38. Terminacién de la matricula. La IED realizara la novedad de retiro del estudiante en el SIMAT y
caracterizara en el SIMPADE el motivo del retiro, conservando los soportes documentales, cuando:

1. Exista una solicitud escrita por parte de las familias o acudientes registrados en el SIMAT, o del estudiante si es
mayor de edad.

2. Los informes del proceso de verificacion, depuracién, validacion y actualizacién de la informacién de matricula
que adelante la SED o la IED, deberan evidenciar que el estudiante no esta siendo atendido y, a pesar de los
esfuerzos no ha sido posible la comunicacion con las respectivas familias o acudientes para la aplicacién del
procedimiento detallado en el articulo anterior.
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3. La terminacién de matricula se haya producido como consecuencia de la decisién de la IED, previo el
cumplimiento de las garantias del debido proceso administrativo establecido en el Manual de Convivencia y
previa comunicacion a las familias. En este caso, la DLE procederd a asignar el cupo de manera inmediata en
otra IED de la localidad que cuente con cupos disponibles. En ninguno de los casos, el estudiante debera quedar
sin la prestacién del servicio educativo.

4, Exista un requerimiento de retiro por parte de otra entidad territorial o IED en el cual esté matriculado el
estudiante, situacion que sera verificada por la Direccién de Cabertura con la IED de la cual se solicita el retiro.

Paragrafo 1°. Los establecimientos educativos de caracter privado no podran negarse a retirar del SIMAT a los
estudiantes cuyos acudientes tengan obligaciones econémicas pendientes con el establecimiento, dada la naturaleza
prevalente del derecho a la educacién sobre los derechos econdmicos de las instituciones educativas, establecido en
el paragrafo 1 del articulo 2 de la Ley 1650 de 2013, de conformidad con la Sentencia T-727/17, Sentencia T-002 de
1992, SU-624 de 1999 de la Corte Constitucional, con el fin de amparar los derechos fundamentales a la educacion y
al libre desarrolio de las nifias y nifios, en concordancia a lo preceptuado en la Constitucion Politica de Colombia de
1991, en su articulo 67. De otro lado, los establecimientos educativos privados no podran exigir constancia o
certificacion alguna de retiro del sistema de informacion de matricula como requisito para acceder o permanecer en el
sistema educativo.

CAPITULO IV

SEGUIMIENTO Y EVALUACION A LOS PROCESOS DE ACCESO Y PERMANENCIA

Articulo 39. Fortalecimiento y gestion de los sistemas de informacién. La Direccion de Cobertura, articuladamente
con las DLE y las IED, realizara el monitoreo, seguimiento, control y evaluacion a los procesos de acceso y permanencia
relacionados con el SIMAT y el SIMPADE, desarrollando las siguientes acciones:

1. Seguimiento del reporte en el SIMAT con el fin de garantizar la veracidad, oportunidad y calidad en la informacion
registrada. Las IED deberan reportar permanentemente las novedades de matricula de sus estudiantes.

2, Actualizacién de la informacion de estudiantes. En la formalizacion de la matricula y en la entrega de boletines, las
IED solicitaran a las familias o acudientes la actualizacion de la informacion que reposa en la institucion para la
actualizacion de los sistemas de informacién, principalmente a los estudiantes que cuenten con un beneficio
condicionado, en especial los del Programa de Movilidad Escolar.

3. Implementacién de mecanismos de validacién y verificacion que permitan garantizar la calidad y veracidad de la
informacién reportada en el SIMAT, para lo cual se realizara:

a. Verificacion, depuracién, validacién y actualizacion de la informacion de matricula por parte de las IED.

b. Auditoria o seguimiento externo a la gestién y reporte de la matricula, de acuerdo con el mecanismo y
procedimiento que defina la Direccién de Cobertura.

¢. Acompafiamiento a la auditoria del MEN, en caso de que dicha entidad la realice.

d. Acompafiamiento a las IED para reducir la desercion escolar.

4, Las IED deberan registrar y actualizar en el SIMPADE las novedades asociadas a la permanencia y la desercién
escolar.
5. Las IED organizaran el archivo en el que reposa la informacién de matricula y permanencia del estudiante y

garantizaran la consistencia entre la informacién del archivo y la registrada en el SIMAT.

Articulo 40. Implementacién, monitoreo y seguimiento de acciones, estrategias y programas para garantizar el
acceso y la permanencia escolar. La Direccién de Cobertura promovera la ejecucidn de las siguientes acciones:
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1. Identificacion y caracterizacion de la poblacién desescolarizada a través de estrategias de busqueda activa, para

incentivar su acceso al SEO.

2. Evaluacion, monitoreo y seguimiento de las condiciones y factores asociados al acceso y la permanencia escolar.
En este sentido, la Subsecretaria de Acceso y Permanencia, con la participacion de las distintas Direcciones, en
especial la Direccion de Cobertura, consolidara el Observatorio de Acceso y Permanencia Escolar con el fin de:

a. Articular la informacién de las estrategias de permanencia que tienen cada uno de los estudiantes de la

matricula oficial.

b.  Realizar analisis de informacién sobre estudiantes matriculados y la capacidad de la oferta educativa oficial.
c. ldentificar y caracterizar la poblacién que abandona o atin no ingresa al SEO.
d. Identificar los factores asociados a la desercion/desescolarizacion en la ciudad.
3. Realizacion del seguimiento “estudiante por estudiante” y por Establecimiento Educativo, a través del SIMAT yla
generacion de alertas tempranas para la prevencion de la desercién escolar, a través del SIMPADE y los otros

instrumentos que implemente la SED para este fin.

4. Otorgamiento de reconocimientos a las IED que logran mejorar sus resultados en permanencia escolar.

TiITULO IV

CRONOGRAMA

Articulo 41. Cronograma del proceso de gestién de la cobertura. El proceso de gestion de la cobertura se regira

por el siguiente cronograma:

‘FASE:

FECHA

INICIO | FECHAFINALIZACION

FASE |. PLANEACION DE LA COBERTURA EDUCATIVA INSTITUCIONES EDUCATIVAS DISTRITALES (Entre las siguientes fechas)

Comunicacion y formacién en el proceso de gestion de la cobertura

Durante todo el proceso de gestiéon de la cobertura

Reuniones del Comité de Cobertura Local

Segun cronograma de cada DLE, por io menos una vez
cada trimestre.

Proyeccién de la oferta educativa 2023

26/07/2022 [ 26/08/2022

Reporte de proyeccién de oferta educativa 2023 del sector oficial al MEN

Segun lo establecido en la Resolucion 7797 del 2015 del
MEN o aquella gue la modifique o sustituya y/o de acuerdo
con las directrices del MEN.

Primera etapa de ajustes a la oferta educativa del sector oficial 12/09/2022 | 23/09/2022
Cierre de matricula final 2022 en el SIMAT 23/09/2022
Segunda etapa de ajustes a la oferta educativa del sector oficial (una vez
finalizada la etapa de reprobacién) 28/11/2022 8071172022

Tercera etapa de ajustes a la oferta educativa del sector oficial (cierre y/o
reconversion de grupos)

A partir del 13 de febrero de 2023

rr———————

FASE IIl. ATENCION A LA DEMANDA INSTITUCIONES EDUCATIVAS DISTRITALES (Entre las siguientes fechas)

A. CONTINUIDAD DE ESTUDIANTES ANTIGUOS

Registro en el SIMAT de estudiantes que requieren continuidad entre sedes y 26/09/2022
jornadas en la misma IED o hacia otra |ED (incluyendo el convenio SDIS—SED) 04/10/2022

Asignacion por continuidad (promocion) y ajustes a la asignacion por continuidad 05/10/2022
2022 en SIMAT para estudiantes antiguos 07/10/2022

Formalizacién de la matricula en la IED por parte de las familias y actualizacién
de estado (matriculado) en el SIMAT (incluye convenios de continuidad) 1/11/2022 30/01/2023
Inscripcién de estudiantes antiguos para beneficios de permanencia escolar

(movilidad escolar entre otros) en la pagina WEB de la SED - a través del 12/10/2022
formulario correspondiente — para estudiantes antiguos 30/11/2022
Reqgistro de estudiantes reprobados (1° en adelante) 1/11/2022 25_/11/202’2

B. SOLICITUD DE TRASLADOS PARA ESTUDIANTES ANTIGUOS (Entre las siguientes fechas)
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FASE _ s |  FECHA FINALIZACION
Solicitudes de traslados via web por cambio de institucion educativa distrital para
el siguiente afio escolar
Solicitudes de traslados por cambio de sede y/o jornada para la misma IED para 11/11/2022 1111212022
el siguiente afio escolar, en las IED
Formalizacion de la matricula de estudiantes antiguos por traslados en el SIMAT,
en las IED 11/11/2022 15/12/2022
Solicitudes de traslados en el mismo ITEraDsI:goI:spgrLEovedad por cambio de
afio escolar (presencial en las IED o . 23/02/2023 30/07/2023

Cambio de sede y/o jornada para la

DLE) misma |IED, en las [ED

C.ATENCION DE ESTUDIANTES NUEVOS (Entre las siguientes fechas)

Solicitud de cupo de estudiantes nuevos Prejardin, jardin y transicion

Entre el 08/09/2022 Hasta el 03/10/2022

via web Primero en adelante

Entre el 08/09/2022 Hasta el 03/10/2022

Publicacion de resultados via web.;

) > Prejardin, jardin y transicién
Aceptacion del cupo asignado y

Entre el 11/10/2022 Hasta el 28/11/2022

formalizacién de matricula por parte de

i~ : Primero en adelante
las familias o acudientes

Entre el 14/12/2022 Hasta el 17/01/2023

D.ATENCION DE SOLICITUDES DE CU

POS POR NOVEDAD

Personas que no realizaron el proceso
de solicitud de cupo o formalizacién de

Prejardin, jardin y transicién en las
IED

Entre 02/12/2022 Hasta el 15/12/2022

matricula en las fechas establecidas | Todos los grados

A partir del 23/01/2023

Procesos de busqueda activa territorial de poblacion desescolarizada

Segun cronograma y procedimiento que defina la Direccion
de Cobertura

FASE lil. ORGANIZACION DE LA MATRICULA ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES Y PRIVADOS

Organizacién de la matricula de estudiantes en grupos para todos los
grados para el reporte al MEN

Hasta 31/03/2023

FASE IV. MATRICULA DE ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS PRIVADOS

. Calendario A 1/11/2022 9/12/2022

Registro de reprobados Calendario B 22/06/2023 14/07/2023

Promocién de estudiantes Calendario A 12/12/2022 16/12/2022

Registro de matricula en el SIMAT Calendario A 19/12/2022 31/03/2023

Promocién de estudiantes Calendario B 24/07/2023 28/07/2023

Registro de matricula en el SIMAT Calendario B 01/08/2022 28/02/2023
Registro de novedades de matricula en el SIMAT Calendario y B Permanentemente

FASE V. SEGUIMIENTO AL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA

INFORMACION ESTABLECIMIENTOS EDUCATIV

Y ACTUALIZACION DE DATOS EN LOS SISTEMAS DE
OS OFICIALES Y PRIVADOS

Registro de novedades de matricula en el SIMAT y el SIMPADE y organizacién

de la informacién. Permanentements
Registro de informacion de la IED, las sedes y los estudiantes en el SIMPADE Permanentemente
Actualizacién de datos de los estudiantes Permanentemente
Realizacién del proceso de verificacion, depuracion, validacion y actualizacion de Segun cronograma que establezca la Direccién de
la informacién de matricula Cobertura

Acompafiamiento, Seguimiento, monitoreo y evaluacion al acceso y la
permanencia escolar

Segtin metodologia y cronograma que defina la Direccién
de Cobertura

Reporte de productos de seguimiento ante et MEN

Segun la Resolucién 7797 del 2015 del MEN, o aquella que
la modifique o sustituya

Paragrafo 1. La SED implementara estrategias de atencién virtual y presencial para el proceso de gestién de la
cobertura. La atencién-a las familias o acudientes para la formalizacién de matricula se prestara sin ningun tipo de
barrera, sin intermediarios y de manera gratuita, para facilitar el proceso de acceso al sistema educativo oficial, de

acuerdo con las fechas establecidas y atendiendo los periodos de

receso escolar.

Paragrafo 2. La formalizacién de matricula de los cupos aceptados después del 16 de diciembre de 2022 se realizara

entre el 10y 17 de enero de 2023.
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Articulo 42. Vigencia. La presente Resolucion rige a partir de su expedicién y deroga las disposiciones que le sean
contrarias, en especial la Resolucion 1913 de 2021 y la Resolucién 2476 del 2021.

Dada en Bogota, D.C.

Aprobaciones a través de correo institucional:

06 SEP 2022

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Aprobé

Julian Fabrizzio Huérfano Ardila

_Carlos Alberto Reverén Pefia

Subsecretario de Acceso y Permanencia

_Andrés Mauricio Castillo Varela

Subsecretario de Calidad y Pertinencia

Deidamia Garcia Quintero

Subsecretaria de Gestion Interinstitucional

Nasly Jennifer Ruiz Gonzdlez,

Subsecretaria de Gestién Institucional

Revisd

Martin Eduardo Torres Ochoa

_Erika Johanna Sanchez

Directora de Cobertura

Daniel Eduardo Mora Castafieda

_Director de Bienestar Estudiantil

Contratista Subsecretaria de Acceso y Permanencia

Contratista Subsecretaria de Acceso y Permanencia

Angela Milena Quevedo Ricaurte

Contratista Direccién de Cobertura

del Castillo Abella

Contratista Direccién de Cobertura

Sandra Yaneth Fonseca Lopez

Contratista Direccién de Cobertura

Angela Maria Gonzalez L

Contratista Despacho

Proyecté

.Yilma Vilena Bravo Ortega
. Sandra Marisa Rincc T
_Hernan Dario Dominguez Quenoran

Contratista Direccion de Cobertura

Avila

Sa

Tania Esperanza Linares Gémez

Contratista Direccion de Cobertura

Contratista Direccién de Cobertura

Profesional Especializado - Direccién de Cobertura

i Maria Aurora Fernandez Barrero

Contratista Direccién de Cobertura

i Manuel Felipe Fernandez Castro

Contratista Direccién de Cobertura
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