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PROCESO DE TRASLADO DOCENTES 2022

INSTRUCTIVO APLICATIVO DE TRASLADOS PARA PERSONAL DOCENTE DE
OTROS ENTES TERRITORIALES

PROCESO PREFERENCIAL ESCUELA NORMAL SUPERIOR MARIA MONTESSORI

Teniendo en cuenta que el Ministerio de Educacion Nacional, profiri6 la Resolucién
No0.17614 de 16 de septiembre de 2021, por la cual fijé los requisitos que se deben cumplir
para el proceso de traslado de educadores con derechos de carrera con el fin de proveer
vacantes definitivas pertenecientes a las Escuelas Normales Superiores de las entidades
territoriales, con el fin de garantizar la continua y efectiva prestacion del servicio educativo
en el Distrito Capital, la Secretaria de Educacion del Distrito debe convocar al proceso
preferente para cubrir las vacantes definitivas concomitante para cubrirlas en los términos
y condiciones sefialados en la Resolucion No. 019177 del 8 de octubre de 2021, proferida
por el Ministerio de Educacién Nacional.

La Secretaria de Educacién del Distrito expidio la Resolucion No. 2101 del 15 de octubre
de 2021 por la cual se convoca al proceso preferente de traslados de personal docente y
directivo docente de la Secretaria de Educacién del Distrito y otros entes territoriales, con
el fin de proveer vacantes definitivas en la Escuela Normal Superior Maria Montessori para
el afio 2022.

Si el docente o directivo docente de otro ente territorial, esta interesado en participar del
proceso preferente para cubrir las vacantes definitivas (Escuela Normal Superior Maria
Montessori) en los términos y condiciones sefialados en la Resolucién No. 019177 del 8 de
octubre de 2021, proferida por el Ministerio de Educacion Nacional y la resolucion No.
Resolucion No. 2101 del 15 de octubre de 2021 proferida por la Secretaria de Educacion
del Distrito, para registrar su solicitud de traslado de clic sobre el vinculo AQUI del mend
APLICATIVO DE TRASLADOS ubicado en la parte inferior derecha, como se evidencia a
continuacion:

Av. Eldorado No. 66 — 63

PBX: 324 10 00 Fax: 315 34 48
Cddigo postal: 111321
www.educacionbogota.edu.co

Informacion: Linea 195 ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.



http://www.educacionbogota.edu.co/

* SECRETARIA DE
BOGOT/\ | EDUCACION

SISTEMA'DE:TRASLADOS DE
gTICuI PERSONAL DOCENTE &3

PN TRENELOGAS ALCALDIA MAYOR
R DE BOGOTA DC,

SECRETARIADE EDUCACION DEL DISTRITO e

:I. Recordar contrasefia ... Salir.::

Usuario
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OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES - REDP o P

Al ingresar, por favor registre todos los datos solicitados en el formulario:

Adicionar traslados otros entes

DATOS BASICOS DEL DOCENTE OTRA ENTIDAD TERRITORIAL

Fecha:
Primer nombre: Segundo nombre: Primer apellido: Segundo apellido:
Pepito Perez
Tipo de Identificacion : Namero de identificacion: Teléfono: Celular:
Cédula de Ciudadania E 3242133 66666 311
Correo electrénico: Departamento residencia: Municipio residencia: Direccion:
lle 5 no 16 40
arroba@pepito Antioguia E APARTADO E calesno
Cambiar
INFORMACION LABORAL ACTUAL
Institucion donde labora actualmente Departamento Municipio Jornada Fecha de Ingreso a la Entidad:
Colegio Mayor de Apartado Antioquia [+] APARTADO [+] Mafiana [=] 15/05/2001 |
" . i - Fecha de ingreso a la
Nivel de enseiianza Area de desempeiio Institucion
Basica Secundaria [=] CIENCIAS NATURALES ¥ EDUCACION AMBIENTAL  [+] 21/04/2011 =

MOTIVO DEL TRASLADO

El anico motivo de traslado para docentes de otros entes territoriales es: “Necesidad de
Reubicacion laboral en el Distrito Capital, por razones de salud de su cényuge o
compafiero (a) permanente o hijos dependientes, de conformidad con lo previsto en
el articulo 2.4.5.1.4. del Decreto 1075 de 2015”.
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NOTA: La solicitud de traslado de entes territoriales por salud solo aplica para conyuge o
compafiero(a) permanente, o hijos dependientes, NO APLICA PARA PADRES DEL
DOCENTE.

Si la solicitud de traslado es de un docente de Bogotéa para otro ente territorial, debe
hacer la solicitud directamente en el ente territorial de su interés.

Para seleccionar las vacantes definitivas del proceso preferente pertenecientes a la Escuela
Normal Superior de la SED, el usuario debera inicialmente consultar las vacantes
previamente publicadas, que encuentran en la Resolucién No. 2101 del 15 de octubre de
2021; haciendo clic en la opcion “LISTADO DE VACANTES” del formulario, se descarga
el documento con las vacantes disponibles; ingrese el codigo o nimero de la vacante (ID
Vacante) a seleccionar, consulte y valide los datos de la vacante haciendo clic en el botén
“consulta vacante”; una vez este seguro de que esa es la vacante haga clic en el icono o
imagen “+” para adicionarla como opcién de traslado; para registrar su solicitud a
continuacion de clic en “CONFIRMAR OPCIONES DE TRASLADO”.

Nota: Recuerde que el sistema validard que las opciones de traslado seleccionadas
coincidan con su actual area de desempefio de acuerdo con la tabla de areas generales
relacionadas de la Resolucién No. 2101 del 15 de octubre de 2021.

Adicionalmente recuerde que solo puede seleccionar dos vacantes, la cuales pueden ser 2
del proceso preferente en la Escuela Normal Superior Maria Montessori o 1 del proceso
preferente y 1 del proceso ordinario.

Recuerde que si solicita una vacante del proceso preferencial (Escuela Normal Superior
Maria Montessori) y una vacante del proceso ordinario debe realizar un radicado
independiente por cada proceso, (un radicado por el proceso preferencial y otro por el
proceso ordinario) de acuerdo a los requisitos de la guia de tramites y de la resolucion del
proceso preferente Resolucién No. 2101 del 15 de octubre de 2021
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CONSULTA DE VACANTES

Codigo Vacante: 37161 .

<. LISTADO DE VACANTES .=

Nivel

Vacante Localidad Colegio Sede iy Area Jornada Adicionar
;76; S COLEGIOLOS COLDISTEDUCBASY Bazca. . CIENCIAS NATURALESY  Finde
: Cristobal ~ ALPES (IED) MEDIA LOS ALPES “\”;‘E d‘l’i‘a ’ EDUCACION AMBIENTAL  semama
OPCIONES DE TRASLADO
v . . Nivel i _—
acante Localidad Colegio Sede B Area Jornada Eliminar
13109 Tuiucito COLEGIO INSTITUTO TECNICO  INST TEC Sefﬂ:;ﬂ , CENCIASNATURALESY .
1 INDUSTRIAL PILOTO (ED) ~ INDPLLOTO ~"["*™*"  EDUCACION AMBIENTAL °
__________________________________________
[ Confirmar Opciones de Traslado ]

El sistema le solicitara confirmar su solicitud, si esta seguro de los datos registrados en su
solicitud por favor de clic en ACEPTAR, de lo contrario en CANCELAR.

Nota: Recuerde que una vez Acepte su solicitud en el sistema, no podra realizar ninguna
modificacion.

-
Message from webpage lﬁj
... LISTADQ DE VACANTES .2

- N Usted acaba de registrar las opcicnes de traslado. Estd seguro de realizar
¥ esta solicitud? Una vez confirmada, NO admitira medificaciones. Si

Vacante Localidad Culed " existen inconsistencias en su informacién laboral, notifique a la Oficina Jornada Adicionar
17161 San COLEGI de Persenal al correo trasladesSED@sedbogota.edu.co LES Y Fin de -
Cnstobal ~ ALPES NTAL  semana -
Aceptar ] [ Cancelar
Vacante Localidad Colegio Sede Nivel Ensefianza Area Jornada Eliminar
13109 Tunjuelito T(:E%]:(?S(Ijofbir\ggéTRl:i INST TEC Sec:?l:zll.::ia ¥ CIENCIAS NATURALES ¥ Nocturna
PILOTO (IED) IND PILOTO Media EDUCACION AMBIENTAL
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, - R
Confirmar Cpciones de Traslado Regresar

Al confirmar su solicitud de traslado el sistema mostrard un mensaje indicando que el
registro fue exitoso y que lo puede imprimir:
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SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO

SISTEMA DE TRASLADOS DE PERSONAL DOCENTE
RESULTADO DEL REGISTRO
Registro Exitoso:

Su registro de traslado ha sido almacenado exitosamente. Si desea imprimir su solicitud de clic sobre el botén imprimir

SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO ; )
T|C||I
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Al dar clic en IMPRIMIR, el sistema mostrara su solicitud de traslado para que la imprima:

| OPCIONES DE TRASLADO |

Vacante Localidad Colegio Sede Nivel Area Jornada

Firma del solicitante:

Imprima la solicitud y radiquela en el Sistema de Correspondencia SIGA, FUT creado
para docentes de otros entes territoriales que solicitan traslado a Bogota, junto con la
documentacion requerida en la Resolucién No. 2101 del 15 de octubre de 2021 y los
requisitos publicados en la guia de tramites para traslados o permutas de entes
territoriales, paralo cual, se le sugiere consultar guias publicadas a través del aplicativo
de Traslados, el cual se encuentra en la pagina web de la Secretaria de Educaciéon del
Distrito, www.educacionbogota.edu.co, en el perfii DOCENTE, en el siguiente enlace
https://www.educacionbogota.edu.co/portal institucional/node/7067 y la guia de tramites
en el siguiente enlace hitps://bogota.gov.co/servicios/quia-de-tramites-y-
servicios/traslado-de-docentes-entre-entes-territoriales

Para Finalizar, por favor salga del sistema de traslados a través del link SALIR.
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TEMAS ADICIONALES

Pasos para registrar la Direccion en la pantalla de datos béasicos:

1. Dar clic sobre el link Cambiar

2. Enlalista desplegable de clic sobre la opcién Seleccione

3. De acuerdo a la direccion a registrar, seleccione por medio de un clic el titulo
respectivo en las listas de: Nomenclaturas mas usadas, Digitos y letras.

4. Conforme va seleccionando de las listas anteriores, la direccién va apareciendo en
el espacio Direccion.

5. Verifique que la direccién registrada sea correcta y de clic en Confirmar Direccion.
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5. Confirmar Direccien 4. Espacic Direccion

3. Nomenclaturas,
digitos y letras

2. Lista Desplegable
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