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RESOLUCION No 15{,2 16 0CT 200

‘For |a cual se conveca al proceso ardinario de trasladas de personal docente y directivo
docente da la Secretaria de Educacion del Distrito para el afio 20217

LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO
En uso de sus facultades legales y reglamentarias y en especial las conferidas por
las Decratos 101 de 2004, 1075 de 2015, 001 ce 2020, v

CONSIDERANDO:

Que la Ley 715 de 2001 en su articulo 7, numerales 7.1 v 7.3, olorga competancias a los
distrites para dirigir, planificar v prestar el servicio educativo en los niveles de preescolar, basica
y media, pudiende entre otras, realizar traslados de docentes entre instituciones educativas, sin
mas requisito kegal que la expedicidén de los respectivos actos administrafives debidamenie
molivados.

Que ce conformidad con ko establackdo an log articulos 22 d2 la Ley 715 de 2001 v 2.4.581.2.
del Decrato 1075 de 2015, cada entidad territorial cerlificada en educacian debara implemantar
el proceso para tramitar los traslados que tengan ongen en solicitud da los docentas o directives
docantes.

Que &l paragrafo 2 del articulo 2.4 .5.1.2 del Decreto 1075 de 2015 establece: "Los fraslados
entre departamenios, distitos o municipios cerificados, soligifados por docentes o direchivos
docenfes, ze framifaran por &l proceso displesio an este arificuwle y reguieran edicionalmants
convernio inferadministralivo enire las entbdades lemicrales remisora v receplora, en el cual so
comendrdn entre ofos aspecios las fachas de efechividad del frazslado y de producoion de
efacios y meponzabilidades fiscals”

Que el traslado, como situacidn administrative del personal docente y directive docente al
sarvico de la Secretaria de Educacion del Distrito, debe adecuarse @ los objetivos de
mearamiento de la calidad, eficiencia ¥ ampliacion de la cobertura propia del servicio educativo,
& las normas vigentes en esia materia y a la reglamentacitn de la jornada escolar y laboral de
los docentes oficizles establecida por el THulo 3, Capitule 1, articula 2.4.3.1.1. v subsiguientes
del Decrete 1075 de 2015

Que con el fin de garanfizar & conlinuz v efectva prestacion del servicio educativa en el Distrito
Capital, la Secretaria de Educacitn del Distrite debe convocar al proceso ardinario de traslados

afio 2021, an ios términcs y condiciones sefalados en la Resolucion 018279 del 8 de octubre
de 2020, proferida por el Mimisterio de Educacion Nacional,
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Que el Director de Talenio Humano mediante certificacién expedida al 14 de ociubra de 2020,
sefiala que se encuentran disponibles para ofertar en el Proceso Crdinario de Traslados 2020 —
2021, con corte a 13 de octubre de 2020, dos mil trescientas diecisiete (2317) vacantes
definitivas, distnbuidas as: mil setecientas noventa y seis (1796) de Aula Regular, trescientas
setanta v seis (376) de Orientacion y ciento guarenta y cingo (145) de Directivos Docentes, qua
8¢ relacionan en los anexos 1, 2 y 3, respectivamente, los cuales hacen parte inlegral del
presente acto administrativa.

En consscuencia,
RESUELVE:

ARTICULO 1.- Campo de aplicacién: El proceso de traslados ordinario de docentes y
directvos docentes de |a Secretaria de Educacion del Distrito para el aho 2021, esta dirigido a
los docentes y direclivos docentes en propiedad vinculados al Distrito Capital, pertenecientes a
las areas de desempefo donde existe disponibilidad de vacantes, de conformidad con b
establecido en la normativided vigente sobre la materia.

Las soliciiudes presentadas por perscnal docente o directivo docenle perteneciente a otros
enles terntoriales, deberdn acreditar gue la necesidad de reubicacidn laboral en el Distrito
Capital obedezca unicaments a razones de salud de su cényuge o compariero (a) permanenta,
o salud de hijos dependienies, de conformidad con lo dispuesta en el articulo Z2.4.5.1.4. deal
Decreto 1075 de 2015,

PARAGRAFO 1: Los docentes del Distrilo Capital que deseen trasladarse a otras Entidades
Territoriales, deberan adelantar el procese haciendo su soficitud ante la Entidad Termitorial
Cerificada de su interéds y de [a forma en que dicha entidad lo tenga previsto, en todo caso con
arreglo a la normativdad legal vigente para 8slos Casos.

PARAGRAFO 2: Los Uasiados por razones de seguridad del personal docente y directivo
dacente, se amitaran de conformidad con o preceptuado en el capitulo 2, seccidn 1, articule
£4.52.1.1. y subsiguiantas del Decreto 1075 de 2015, Esta modalidad de trasiado, que en
principio es temporal conforme lo dispone la normatividad sefialada, se efectia durante
Cualguier epoca del ang, en procura de proteger v garantizar “fos derechos a la vida, fa liberiad,
Iz infegridad y ia segufided de estos educadones ¥ los de su famiia, ai igual que ef derecho al

trabajo oe los referdos senvidores”, por lo cual no se rigen por el proceso ordinario de traslados
presisto en la presante resolucian
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ARTICULO 2.- Criterios para la inscripcién en el proceso ordinario de traslados de
docentes y directivos docentes para el afio 2021:

2.1 Para particlnar en el procesn de traslados, los dacentes y diractivas docentes daberan tener
a la fecha de expedicion del presente acto adminisirativo, como minimo un (1) afo de
permanencia en propiedad en el colegio donde actualmente prestan el servicio,

2.2 Loz docentes inleresados en participar del proceso, solo podrén postularse a vacanies del
migma perfil ¥ nivel académics, excepto guienes inscriban su solicitud apuntands al criterio
definido an el numearal 3.8 dal articulo tercero dal presenta acto adminiskalive.

ARTICULO 2. Criterios para la decision de las solicitudea de traslado presentadas dentro
del Proceso Ordinario de Traslados de docentes y directives docentes para el afio 2021:
Los criterios para la asignaciin del fraslade son los sigulentas;

3.1 Docente excedente de pardmetro o reportado sin esignacidon académica para al afio 2021,
teniende en cuenta lo establecide en el Tiulo 3, Capitule 1, aricule 24311, y
subsigulentes del Decraty 1075 de 2015, sobre jornada laboral v asignacién académica de
docentes vy directives docentes, asli come les pardmefros dispuesios en la Seccidn 2 del
Capitulo 1 del Titule 8 del mismeo decrato y demas normas gue regulen la materia, asl como
el procedimiento definido en el articulo quirte del presente acte administrativo.

3.2 Docente Madre o Padre cabeza de familia que acredile tal condidon de scuerda a la
narmatividad vigente y que soporte que su ubicacidn actual afecia |3 alencién de sus hijos
menoras de edad.

3.3 Docenfe con familiar (hijos, conyuge, compafiero(a) permanente, padres o harmanos), qua
padezca enfermedad o discapacidad gue requiera cuidado permanents de acuerdo a
certificacion medica expedida por entdad competente (IFS, EPS) y que acredite su
dependencia econdmica del docenie; en el caso de padres o hermanos, adiclonalments se
debe acreditar la convivencia con el educador,

4.4 La anfigledad an el calegio v la paticpacidén reiterada en procesos anterones.,

4.5 Docente con reconocimientos, premios o eslimulos a la gestidn pedagdgica por parte de la
Sgcretarla de Educacidn del Distrite, Ministerio de Educacién Maconal o IDEP.

3.6 Docenta que labore en un colegio distante 8 su sitic de residencia, lo cual se determinara
mediante geomreferenciacion.

4.7 Docentes que estén cursando especializacidn, maestia o doclorado v gue requisran
realizar frasiado por razones de estudio, siempre ¥y cuando los estudios sean auspiciados
por la SED,

3.8 Docentes en propiedad wincukados al Distrdo Capital inleresados en cambiar su actual drea
de desempefc de conformidad con su especialidad wo nueva formacidn académica,

4.9 Fara docentes perienacientes a otros entes tarritorisles, poer necesidad de reubkcacidn
laboral en el Distrilo Capital por razones de sakid de su cinyupge o compafaro {(a)
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permanente o hijos dependentes, de conformidad con o previsto en el articulo 2.4.5.1.4, del
Decreto 1075 de 2015

La entidad verificara las solicitudes de trasladoe siguiendoe el orden de prioridades
sefialado anteriormente, asi como la legitimidad de la documentacion aportada para cada
caso, segin se relaciona en los literales senalados a continuacidn:

&) Decente o Directive Docente Coordinador excedente de pardmelro o reporado sin
asignacion académica para el afio 2021,

Carta del rector o director rural donde define los docentes o direclivos docentes coordinadores a
reubicar, explicando el motivo de la disminucion en la carga académica en las areas
cormespondientes o en la malricula, segin sea el caso, y carta del Direcltor Local de Educacion,
donde avala y certifica que se cumpli el debide proceso, segan el procedimiento definido en el
arifculo guinio del preseniz acto administrativo,

b) Docente Madre o Padre cabeza de familia que acredite tal condicion de acuerdo a la
normatividad vigente y que soporte gue su ubicacidn actual afecta gravemente la
atencidn de sus hijos menores de edad.

El solicitante debera aportar copia del Registro Civil de Macimientio de sus hijps v escrilc que se
considera prestado bajo la gravedad del juramento, acerca de su condicién de madre o padre
cabeza de familia. Ademas, debe aporiar escrito indicande las razones por la cuales su
ubicacidn aclual afeclta la atencidn de sus hijos menores de edad vy la convivencia familiar,
aportande los soportes de dicho escrito,

¢} Docente con famillar (hijos, cényuge, compafiercia) permanente, padres o hermanos),
que padezca enfermedad o discapacidad gque requiera cuidado permanente de acuerdo a
certificacién meédica expedida por entidad competente (IPS, EPS) v que acredite su
dependencia econdmica del docente; en el caso de padres o hermanos, adiclonalmente
se debe acreditar la convivencia con el educador.

El solicitante debera aportar constanclia expedida por entidad médica competente (EPS, IPS)
con vigencia no supericr @ un afic, especificando la necesidad del cuidado permanente del
familiar, asi como demostrar mediante escrito que se considera prestado bajo la gravedad de
juramento, la dependencia econdmica y |1a convivencia con & discapacitado(a) o al enfarma (a)
y copia simple de los documentos que acredilan el parentesco.

d) La antigliedad en &l colegio y la participacion reiterada en procesos anteriores,
Ay Eldoradn 8o 85 - &3
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El doceante o direciive docante deberd aportar copia de los formalos de soliciiedes de iraslado
efectuadas en los procesos masivos de traslados anteriores, realizadas a través del aplicative
digpuesto para tal fin,

Se verificard |a fecha de ingreso a la insttusidn educativa en |a gue labora aclualmenta el
docante contra &l regsiro existente en la planta de parsonal docents.

e) Docente con reconocimientos, premics o estimulos por la gestion pedagdgica por
parte de la Secretarla de Educacidén del Distrito, Ministerio de Educacion Nacional o IDEP.

El docente deberd aportar copia simple del documento meadiante el cual la Secretaria de
Edugacién, el Ministario de Educacién o el IDEP, le olorgd el reconocimiento, premio o estimulo
par la gestibn pedagdgica en los diimas dos {2) afios.

f} Docente o directive docente que labore en un colegio distante a su sitio de residencia.

Sea vearificard en el Sistema de Informacidn de Traslados la direceidn de domicilio registrada por
el docente o directive docente y del colegio donde presta sus servicios, confrortada con las
direcciones de s colegios registrados como opciones de traslado seleccionadas.

g) Docentes que estén cursando especializacion, maestrias o doctorados y que requieran
realizar traslado por razones de estudio.

El scliciiante deberd aporar certificacion axpadida por entidad de educacin superior donde
canste gue se encueantra inscrito o matriculado en la modalidad presencial, asi come la fecha de
inicia v finalizacidn de los estudios y horario del mismo, incluyendo constancia de que los
mismos son auspiciados por la SED.

h) Docentes en propiedad vinculados al Distrito Capital interesados en cambiar su actual
area de desempefio de conformidad con su especialidad y/'o nueva formacién académica,

Acreditar fotocopia del thulo profesional, licenclatura o postgredo que e habilite para
desempefiarse an el nivel de educacidén v area al que se aspira, para b cual 38 tendran en
cuenta los requisitos académicos definidos por la Rasolucion 15583 del 1° de agosto de 2016, v
demas normatividad sobre la materia.

i} Para docentes pertenecientes a otros entes territorlales, con necesidad de reubicacion
laboral en el Distrito Capital por razones de salud de su cinyuge o compafiero (a)
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permanante o hijos dependientes, de confermidad con lo previsto en el articulo 2.4,.5.1.4,
dal Dacreto 1076 de 2015.

El docente interasado en trasladarse al Distrite Capital deberd acreditar el cumplimisnto de los
requisitos establecidos de acuerdo con la normatividad vigente (Ley 715 de 2001, Decreto 1075
de 2013), asi como escrito que se entenderd prestado bap la gravedad del juramento,
sefialando Ia situacién o necesidad de reubicacitn y cuando sea del caso, la manifestacion de
dependencia econdmica de loa hijos mayores de edad. A ko anteror le anexardn los
decurnentos gue soporian el parantesco (hijos, cdnyuge o compafiera(z) pemanents) segin el
casd y constancia expedida por enfided médica competente con vigencia no superior a un afic
{EFS, IP5} del hijo, conyuge o compafiero(a) permanents, donde se evidencie la necesidad de
reuicacidn en el Distrito Capital por razones de salud del familiar del educador

PARAGRAFO: En todos los casos, los requisitos aportedos por el solicitante de acuerdo al
eriterio de lraslade seleccionado serdn verificados por la autoridad nominadera. En caso de gue

la solicilud no cumpla con la tetalidad de los requisitos documentales seflalados en los lilerales
antenares, serd rechazada.,

ARTICULO 4. Politicas del Proceso Ordinario de Traslados de docentes y directivos
docentes para el afio 2021:

El proceso ordinario de traslados se llevard a cabo con base en las siguentes politicas:
4.1, Los traslados de perscnal docente y directive docente se framitaran wna sala vez al afo.

Se exceptuan de esta regla, los traslados por necesidades del servicky de caracter académica o
administrativo, que deben ser resueitos discrecionalmenta para garantizar |a eontinuidad de la
prestacidn del servicio educativo; para resolver un conflicto que afecte seriamente la
convivencia dentro de un establecimiento educative, por recomendacian susientada del consejo
directive, ¥ los criginados por razones de fuarza mayer, anfendigndose como i3l las situaciones
especiales (seguridad Yy salud), por cuante estas se pueden realizar en cualquiker epoca del afo,
Con sujecion a las disposiciones legales que rigen cada sifuacidn en particular,

4.2, Los lraslados por permuta solicitados por docentes o direclivos docentes que perengzcan
al Distrito Capital se podran realizar en cualguier época del afio, siempre que correspondan a8
necasidades def s2rvicio de las instituciones educativas distriiales y baneficien la prestacion del
servicio publice educative, de conformidad con el numeral primero del articulo 2.4.5.1.5. del
Dacreto 1075 da 2015,
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4.3, Los traslados por permuta solicitados por docentes que partenazcan a entes territoriales
difgrentes al Distrito Capital, se tramitaran durante el Proceso Ordinario de Traslados a fraves
del Sisterna de Informacidn dispuesto para ello, segln las fechas establecidas por la Secrelaria
de Educacion del Distrito, previo cumplimients de requisitos [docantas o directivos docentes
nembrados en carrera docente, pertenecientes a la misma area, al mismo régimen prestacional
¥ misme escalafdn}, ademds de aperar la documentacibn requerida para validar estos
requisitos vy radicar segin el cronograma dispuesto para ello, atendiendo a la normatividad
vigenta sobre la materia. sl mismo log traskados por parmuta podran realzarse de conformidad

con lo dispuesty en la Resoluckdn 073 de 2013, v las demds normas que la modifiguen o
sustituyan.

4 4, Los docentes que participen dentro del proceso de traslados bajo los criterios 3.1, 3.2, 3.3,
J.4, 3.5 36 y 37, definides en &l arlicule tercero del presenie acto administrativa, que se
desampefien actualmente en las areas generales definidas en el siguiente cuadro, pueden cplar
por vacanies en Areas especificas segln se indica &l frente de cada una y los docentes

ubicados en las areas especificas relacionadas v que participen bajo los critenos sefalados en
este numearal, sélo podrén oplar a necesidades presentadas en ka misma area.

AREAS GEMERALES AREAS ESPECIFICAS

Bialogia

Clencias Maturales y Educaciin Ouimice

Ambilantal Bislogia v Quimica
Ciencias Mafur ducacion Ambiental
Bislogia
uimica
Biologta y Quimica Clencias Naturales v Educacion Ambiental
Biclogia y Quimica =
Matematicas
Matematicas y Fisica Fisica
Malematicas y Fisica
Lengua Castellara
e g (1o Edanjers ~Tigs
= Lengua Castellana e Idiama Extranjerc Ingles
Lengua Castefana
Humanidadas Idiorma Extranjam — Inglés
Lengua Casiellana e Idioma Exiranjero -Inglas
Canzas
Tealr
Educacion Artistica Danzas y Tealo

Artes Plasticas
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AREAS GEMERALES AREAS ESPECIFICAS
Dibugo Artiatico
Mizica
Educacién Artiztica
Filosodia

Religicn
Flliesofia y Educacidn Religicsa
Educacién Etica y Valores Humaneos !

Filosofia v Educacidn Religiosa

Tecnoiogia
Dibuo Técnico

Industrial _"'.-'1!*-3"*' in —
Mecanica Automolng

Indusirial

T e

Comiabilkdad
Comercial Comencio ¥ Secretanaso
Comercial

Los docentes pertenecentes 8 areas diferentes a las sefaladas en la anlerior fabla, pueden
panicipar en el proceso de trasiados, por o gue la tabla menconada solo pretende dar claridad
sobre la forma en que pueden optar por vacantes log educadores gue s& encuentran
registrados en estas areas relacionadas.

4.5. Las ubicaciones estaran sujelas a la disponibiidad efectiva de necesidades, segdn la
asignacidn acadeémica y los pardmetros establecides para cada nivel.

4.6, En caso de presentarse mas de un docente o direclive docente optando para & misma
vacante, |a asignacion de trasiados se afectuarad de conformidad con la priordad de criterios
eslablecidos en el articulo tercero del presente acto administrative

4.7, El docente podra seleccionar hasta dos cpciones del listedo de plazas ofertadas y la
ubicasién se puede reglizar en cualguiers de las dos opciones seleccionadas,
independientements del orden de las mismas,

4.8, La solicitud de reubicacidn por especialidad definida en el numeral 3.8 del articulo tercer
del presente acto administrativo, no implica para gl participante ascenso o reubicacian en el
grado de escalafon y, por consiguients, es independiante de los concursos de ascenso o
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procesos de reconocimiento salarial por especializacién, maestrias o doctorados, que se surten
previo cumplimienio de requisitos conforme a |a normatividad vigante.

4.8 Cuando un docente o directivo docente haya sido ubicado en una de las vacantes por &l
seleccionada en el procaso, no podrd desistir por ninguna cireunstansia de diche traslado.

4.10. Las vacantes publicadas en el procese de iraslados seran suscephlbles de modificacién
per los sigulentas motivos: traslades que se generen con ocagsidn de situaciones de salud,
reintegros por orden medica, reintegros por orden judicial, reporte de vacante inexistenie para el
siguiente afic lectivo debidameanie sustentada y avalada por la Direccidn Local de Educacion
cofmaspondienta, o traslado por razones de segurided, de conformidad con lo previsto en al
artleulo 2.4.5.1.5 y en el Capitulo 2, Titulo 5, Parte 4, Libro 2 del Decrato 1075 de 2015

4.11. Dentro dal procesa de fraslados, no se admiticén las soliciiudes que se hayvan presentado
extempordneaments o por medios diferentes al Sistema de Informacion de Traslados.

4,12, 5i un docente o directive docente no es trasladade en desarrollo del procese, debera
continuar laborandgs en su actual institucidn educativa.

4.13. Para aplicar a las vacantes gue cuenten con especificaciones, los inferesados deben
cumpdir con el nivel académico y perfl eslipulado en cada una de las vacanles reporiadas,
gnexando al formulano de inscrpeion, independientemente del criterio por el cual participen, los
titulos académicos vy constancia de experencia requerda para acreditar of cumplimiento de
requisitos,

4.14. Los docentes que sa encusniren en alguna situacion admnistrativa como comision de
estudios, comision para desempefar un cargo de libre nombramiento y remaocion, solo podran
participar del process de traslados si la novedad de comision terming a la fecha de inicio del
8fo lective 2021.

4.15. Los docentes que s2 encuentren en comisién de semvicios por razones de seguridad no
podran participar del proceso ordinario de traslados, hasta tanto se haya resuelio en forma
defmnifive su situacién administrativa en razdn del procedimiento definido por e Capitulo 2 del
Decreto 1075 de 2015,

ARTICULD 5. Procedimiento para la seleccion de docentes o directivos docentes
coordinadores excedentes de parametro o sin asignacion académica:
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Cuando al definir la proyeccién de la asignacién académica para &l afio lectivo inmediataments
siguiente de una institucidn educativa en todoa sus niveles y jornadas, se establezca que
gquedaran docentes sin asignacidn o direclivos docentes excedentes de parametro, se deberd
cbeervar el siguiente procedimisnto:

5.1El rector(a) con base en el Acta del Consejo Directivo por medio de la cual se adoptd el
P.E.l y el Pian de Estudios actual y vigenta para el plantel gue dirige (articulo 2.3.3.14.2,
del Decrato 1076 de 2015 -art. 15 Decreto 1860 de 1984-) y el Acla del Consejo Académica
en ia cual se presenid la proyeccidn de la asignacion académica por areas y niveles y el
numero de grupes que se proyecta atender en cada nivel deberd revisar el ndmero de
decentes requeridas, asi como el nimero de docantes sin asignacidn académica por rea y
nive!, informacién que deberd quedar consignada en diche acta

5.2 El rector{a) tendra en cuenta los siguientes criteros en orden estricto para seleccionar los
docentes a reportar

a. Docentes provisicnales ublcados an vacantes definitivas que se encuentren en el (las)

area(s) en las cuales no existe asignacion académica completa o presenia excedantas

de paramefro.

Voluntad propia del docente en propiedad; Solicitud escrita del docente a ser reubicado.

¢. Elreclora) en su calidad de representante de la institucidn educativa v de acuerdo con
las funciones conferdas en el articulo 10 de la Ley 715 de 2001, definird el o los
docentes Yo direclivos docenies coordinadores a repartar por ne conlar los pameros
£on asignacién académica o encontrarse excedentes de parameiro, sdlo en el caso que
eslé susientada la inexistencia de asignacidn académica del docente, anle ks drganaos
gel Gobierno Escolar,

d. La decision adoptads por el (la) rector(a) del eslablacimiento educative debe remitirla a
la Direccion Local de Educacion que le corespondea.

=

5.3 El (La) Director{a) Local de Educacitn tendra en cuenta lo siguiante:

a. Una vez rechida la documentacion enviada por el (la) rector(a) del establecimients
educativa. sl (la) Director(a) Local de Educacidn revisard los documentos aportados por
el colegio para constatar que el procadimiento agul establecido se cumpla a cabalidad,
caso en el cual podrd avalar @ reporte de docentss sin carga académica y remitir al
consolidado de su localided junta con los sopores respeclivos, en las fechas definidas
por la Oficina de Personal,
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k. En caso de que la Direccidn Locsl de Educacion no avale |a determinacion tomada por e
{la) rector(a) del colegio, deberd devolver el reporte al colegio, sefalanda las razones yia
los ajustes que deban realizarse.

Paragrafo 1. El (La) rector(a) preseniara a propuesta de los docenies a reportar sin asignackin
academica para gue |los Consejos Direcltive ¥ Academico preseniep Sus absaryacinnas
cormespondientes. En todo case, la decisidn sera adoplada par el rectar coma representants de
la insttucién educativa, en atencidn a las funciones establecidas en el articub 10 de la Ley 715
de 2001.

Faragrafo 2. La selaccion de docanies sin asignacidn academica o excedanies de parametro,
debe obedecer a una actividad donde se respete el debido procesc v se agote, en su orden,
cada ung de los ftems sefalados anteriorments, por lo cual no es procedents el reporte de
docentes en propiedad sin asignacion académica si existen docentas provisionales ubicadas en
'u'acantes deﬁnﬂwaﬂ l:lﬂ Ia mlarnﬂ ﬁrea. por hu- que an Eﬁr’ra uttlmu caso, a6 obligatorio

Paragrafo 3. Los docentes o directives docentes coordinadores que hayvan sido ubicados por
motivos de salud, siempre y cuando tengan concepbe médico laboral vigente expedido per la
autoridad competents en salud, serdn priorizados en la asignacién de carga academica y
funciones, v an caso da sar necasarno, seran los Otimos & considarar pata sor raubicados por
falta de carga acadamica.

Paragrafo 4, Fara los docenies que s& encuaniren en situacikdn administrativa coma licancia da
maternidad, kcencia ordinana, comigion de estudios, comisidn de saervicios, comizion para
desempefiar un cargo de libre nombramdento v remocidn, incapacidad yo suspensidn
dizciplinaria, el reporte como docentes o direclivos docentes coordinadores sin asignacian
gcadémica o excedentes de pardmetro, surtird sus efectos al vencimiento o terminacidn de fa
reaspaciiva situacion administrativa,

ARTICULO 6. EXPLICACION DEL PROCESO Y PROCEDIMIENTO DE TRASLADOS. E|
proceso de traslados se adelantara de la siguients manera:

6.1 Publicacion del ecto administrative v demas informaeién del proceso a fravés de s pégina
wab de la Secretaria de Educacion del Distrito; waww educacionbogata edu.co

6.2. En todos loe cagos de fraslado los docentes y directives docentes deberén diligenciar en gu
totalided, seglin las fechas establecidas por la Secrefaria de Educacidn, ef respective formulario

Sy Elderada Mo, B6 - B3
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a través del Sistema de Informacidn de Traelados, aplicativo que estara disponible en la pégina
web de la entidad: www.educacionbogota.edu.co

€.3. La informacién se manejard en el Sistema de Informacion de Treslados disponiole en la
pagina web de la Secretaria de Educacién y en la Direccidn Local de Educackin, en donde se
enconirarg;
8. Resolucién por la cual se convoca al procesg ordinario de traslados de personal
docante y directive docente de la Secrefaria de Educacidn para el afo 2021,
b. Publicacidon de vacantes a la fecha de inmicio del proceso, Este listady podrd sufrir
modificaciones por las razones definidas en el numeral 4.10 del Articule Cuarto del
presente acto administrativo.
¢, Instructivo de ingreso y manejo del Sistema de traslados.
d. Cronograma,

6.4. El procedimiente de trasiados que se llevard a cabo @5 al que sa describa a continuacian y
e sujetard a las fechas establecidas en el cronograma esfablecido en el ariculo 7 de Ia
presente resolucidn:

Diligenciamiente de soliciludes a fravés del Sistema de informacdn de traslados.

a) El docente o directve docente ingresard al Sistema de Informacidn de Traslados,
werificara la informacion regisirada y en ¢ evento de enconirar alguna inconsisiencia en
la ubicacidn, nivel, jomada ylo arsa, deberd comunicaro @ le Direccion Local de
Educackin en que s& encuentre ubicado, remiliende, antes de la fecha limite establecida
para el registro de sclicitudes de traslado, los soportes cormrespondientes cuando asl s2
rEGuiera,

b) El docenle o directivo docente verificara el archivo de las vacantes publicadas en |a
pagina web, tomara nota de los datos de la vacante (némero de identificacién de la
vacante, localidad, colegio, jornada, nivel), para tener claridad sobre las opciones gue
ragistrara en el sislema de traslados

¢} Una vez ha ingresado al Sislema, debera diligenciar la solicitud leniendo en cuenta el
nivel y @rea en la gue se desempefia en el colegio (Preescolar, Basica Primaria o Basica
Secundaria v Media) y registrard sus opciones de traslado,

d) Registrada la sclicitud, el Sistema de raslados solicitara al usuario la confirmacion de la
informacion diligenciada, con el fin de garantizar Ia integridad de los datos v no admiltir
cambiozg postericres.

&) El docente ¢ directivo docente imprimira la sclicitud de traslado, firmara y remitira ia
decumentacion requerda (debidamente escareada en documento pdf) al correo
glectrdnico ce la Direccidn Local de Educacidn en que s& encuente ubicadola)
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actualmenie {origan), dentro de las fechas establecidas en el cronograma dael proceso,
seqin lo dispusste an el ariculo tercero del presente acts administrativo.
Sola se aceptan las solicifudes de fraslado que hayan sido diligenciadas a través del
Sistema de Informacidn de Traslados y remitidas debidamente firmadas con sus
comespondiantes soportes via comeo electrdnico a la Direccidn Local de Educacidn da
ofigan para los traslados de Bogotd, o para aquellas que se hayan radicado por el
Sigterna de Comespendencia SIGA siguiendo las indicaciones que alli 5= esiablecen
para lag soliciudes de traglada enire entes termtoriales,
Ze rechazaran lag solicihudes diligenciadas por ofros medios dislintos al aplicalive de
traslados, que no sean remilidas por correo elecirdnico a la Direccién Local de
Educacion de origen del solicitante luego de ser incorporadas por el docenta en el
aplicatve de traslados, gue sean radicadasfremitidas por fuera de las fechas
establecidas en el cronograma, que se encuentren sin firma del solicitante o aquellas
que no e encueniren soportadas acorde a los criterics definidos en el artlculo tercerg
dal presenta aclo administrative.
Los docentes y direclivos docentes de Bogotd y otros entes territoriales ingresaran al
Sistama de Informacion de Traslados, registraran la informacion v una vez la confirman,
impeirniran la solicitud de traslado, la firmarén vy la enviaran en las fechas establecxdas,
junto con la documentacion pertinente, que para las solicifudes de traslados de Bogota
la remitiran via cormeo electrénico, eligiendo el cormeo que cormesponda a la ubicacion de
arigen donde se encuentra ubicado el solicitarte, asi: (elegir &l correo qua coresponde
a la ublicacidn de origen)

trasladosdocentes.dlel @educacionbogota cdu.co

trasladosdoce ntes.dle2y13@educacion bogota cdu.co
trasiadosdocentes dled MeducacionboRota.edu.co

trasladosdocentes.dle? @educacionbogota edu.co

rasla ntes.dl ducacionbogofa.edu.co
trasladosdocentes.dled @educacionogota . edu.co
trasladosdocentes dlel0@educacionbogota. edu.co
rrasladosdocentes diel 2@ educacionbogota.edu.co
rasla ntes dield@educacion adu.co
trazsladosdorentes. diel S@educacionbogata. adu.co
trasladosdocentes. diel 6@ educacionbopota edu.co
trasladosdocentes.die17 @ educacionbogota.edu.co
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trazladosdocentes dlel B@educacionbogota. edy.co

trasl tes dlel 9@ educacionbogota.edu.co
Irasladosdocenie; die0@educacionbogota.edu.co

Fara los docentes v direclivos docentes gue solicilan traslados de los diferentes entes
territoriales, radican los documentos, los que deben ser cargados en un sole pdf.zip, en
el que adjuntan fodos los sopories para ser lenidos en cuenta en e anélisis de la
solictud, El docente debera ingresar por la pégina web de [a sed
https:/fooww educacionbogota.edu.co/portal instituclonal/ y dar dic en la seccidn Servicio a
la ciudadania. Alll debera dar clic en Gula de Tramites y Servicios y buscar el tramite
Traslada de Docentes o haciando clic &n el sigulente

enlace hitps://guistramitesyservicios. bogotagov.co/ siguiendo las indicaciones gue alll sa
establecan. Lo anterior en virud de que, por efecto de la pandemia, el proceso de
radicacion de documentas se hace de manera virtual y no presencial comao se realizd en
afies antarioras,

h) Sa rechazaran iodas aquelas solicitudes de ctros entes territoriales gue no hayan sido
incorporadas por el o los solicitantas al Sistema de Informacién de Traslados, gue no
sean radicadas en el 3154 an la direccién sefialada en los anteriores literales, luego de
ser incorporada al aplicativo de fraslados, que sean radicadas por fuera de las fachas
establecidas en el cronograma, que se encuentren sin firma del o les solictantes o
aquellas que no se encuentren soportadass en el caso de fraslado, es decir, que no
hayan aportado todes los documentos necesarios que se requisren, seqdn lo sefalado
en el literal | del aricule tercero del presente aclo administrative y en el caso de
permuta, que no cumplan con las condiciones sefaladas en el numeral 4.3 del articulo
cuarto del presente acto administrative y la enlrega de la tofalidad de los documentos
requendos.

6.5 El proceso de iraslados de docentes y directivos docentes se desarroliard de la siguients
manera:

a. Fecibidas las soliciiudes de lraslado, las Drecciones Locales de Educacion
verificardn que el soporte documental remitido via comeo electrdnico por los
irteresades corresponda a lo diigendade en &l sistema, recharando & través dal
mismo las soficitudes que no rednan los requisitos, que no presenten los
soportes pertinentas o hayan sido presantadas extemporansaments, informando
medianta comunicacitn escrita dirigida a los interesados, los motivos de rechazo.

0. La Direccidn Local de Educacién organizara por cédulas, en orden ascandentea,
las soliciiudes de trasiado (aceptadas y rechazadas) v sus soportes, ingrasara al

Ay, Eidorade kinc &5 - B3
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Sistema de Informacién de Traslados & imprimird el consolidado de soliciudes de
los docenies de su localidad

2. La Direccidn Local de Educacidn remitird por corres slectrdnice a la Dficina de
Personal, las soliciludes de traslado recibidas en su localidad (sceptadas y
rechazadas) ¥ el corespondiente listado, indicande |las solicitudes que fueron
rechazadas v & motivo del mismo, En el caso de las solicitudes de fraslado
rechazadas, debe entregar a la Dficina de Personal la copla de la carla enviada
gl docente donde sa informa al interesado que la solicitud ha sido rechazada.

d. El{la} Diractoria) de Talente Humane yio el{la) Jefe de la Oficina de Personal, en
presencia de un represenfanie de la Oficina de Conlrel Interno, un regresentanie
de la organizacién sindical que agremie al mayor ndmero de docantes y de
directivos docenies, como garantes de la transparencia del proceso, comera el
programa de firaclados con las soficiiudes aceptadas, lo cual se dejara
consignado en un acla.

2. La Oficina de Personal publicard, a través de la pagina YWeb de la Secretaria de
Educacién del Distrito www educacionbogota edu co, los resultados del proceso
da trasiados e informara el termino para la atancitn de reclamaciones, las cualas
&8 racibiran a8 ravés dal COran elactrdnico
tasladossedieducacionbogota.gov.co. De gual manera, fa respuesta a las
reclamaciones se realizerd 8 fravés de los cormeos elecitrdnicos de los
peticionarios. Las reclamaciones recibidas por medios distintos al cormeo
electrdnico sefialado, seran contestadas en los iBmino: establecidos por la Ley
1755 de 2015.

f. La Oficina de Personal elaborard las resoluciones disponiendo los traslados de
docantes vy directivos docenles, aclo adminstrativo gue sera enviado a las
Direcciones Locales de Educacidn de origen de |os docentes o direclivos
docanies rasldados para su respaecliva comunicacian.

9. Para hacer efaciivo el traslado, el docente o directvo docente deberd presentar
ante la Direccion Local de Educacidn de origen la conslancia de entrega del
cargo respectvo, firmada por su superior inmediato [(Rector{a), Direclor{a) rural o
Cirecior{a) Local de Educacién, seglin cofresponda). El educador deberd
presentarse al nuevo colegio dentro de los fres (3) dias habiles siguientes a la
comunicacion del actc adminisirative de traslado, comunicacidn gue serd
realizeda por la Direccion Local de Educacién de origen del docente o directive
docanie

h. El docente o directive docente deberd presentar ante la Direccidn Local de
Educacidn de destino la constancia de inicic de labores en el nuevo colegio,
expedida por el superior inmediato (Recton(a), Director(a) rural o Director(g) Local
de Educacién, segun cormesponda)
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l. Las conslancias de inicio de labores serdn remdtidas por cada Direccién Local de
Educacién al Grupo de Archive de la enlidad, para que reposan an la hoja de
vida de cada docents. Para el caso de los directives docentes, los inicics de
labores deben ser remitdos a la Oficina de Perscnal para los framites
cormaspandanias,

|- En el caso de las solicitudes de traslado o permutas entre entidades temritoriales
recibidas en el Distrito Capital, se estudiara la documentacién v se emitird el
concepto de aprobacidén o negacidn de la peticidn, informandeo al inleresado el
motivo de la negativa, si fuere el caso. En caso de aceplacikin del treslado, la
enfidad terntorial de origen del docente, proyeclard el respeclive convenio
interadminstrativo v la comespondiente resplucidn de traslade o permuta enfre
entidades temitoriales sin solucién de confinuidad, debiendo el docente ubicada
en el Distriie Capilal tomar posesidén del cargo en la fecha determinada por la
Cficine de Personal de |a Secretaria de Educacidn de Distrito, luege de o cual 58
presentard ante el Diector Local de Educacidn correspondients vy el Rector o
Director Rural de la insttucidn seleccionada; debiende finalmente aportar
constancia de inicio de labores ante la Oficina de Personal de la entidad, para
efectos de su Inclusidn an ndmina.

ARTICULD 7. Gronograma

ACTIVIDAD FECHA
1. Revisiin ¥ consolidacion de las vacanies definifivas | Hasta el 13 de oclubre de 2020

2 Expedicion del acte administrativo de convocataria al
ordinario da fraelados

3. Publicacién y anvio al Minsiero de Educacidn Nacional

del ario administrativo de convocatoria @l proceso ordinania Hasta el 19 de oclubre de 2020

de traslados

Hasta al 16 de oclubre de 2020

4. Difusidn de la convocalona al proceso ordinario da Ow 22 de octubre al 13 de
frasladns. reoviamibire de 2020

L, Adicitn de vacanies definitivas generadas con corte al 30

e ociubre de 2020, medianie expedicion dal D= 3 gl 6 de nowermbre ge 2020

{ comespondiente acto adminisirativo de medificacicn,
B. Varificackdn por parte de s instiuciones educativas y
repone de docentes v direclives docanies sin asignaciin | Dl 22 de octubre al 13 de
académica yio excedentes de parametro a las Direcciones noviembre de 2020
| Locales de Educacion,

T. Inscripoidn en el sistema de traslados y remisian do
famulano de traslada y documentos soportes via comen D&l 13 al 27 de noviambre da
electrdnico 3 la Drecchin Local respectiva sagln ubicacidn 2020

del solicitante (origen), por parte de los docentes y directivos
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ACTIVIDAD
docantes del Distrito Capital inferesados en participar dal
_proceso ordinario de frasiados.

FECHA

[ Insr.ﬂp-crdn en el sisterna da basiados pa para docentes y
directivos docentes de otros entes territanales o que solicifan
permuta con docentes de olras secrelarias de educacion,
imteresados en paricipar del proceso ordinario de fraslados,
| 3si come radicacion de formularic de trasiado emitido por el
| sistema junto con los soportas requeridos, 8 iravés de |8
pagina

A fwanw educacionbogota. edu. o | institucionald v dar
clic en la seccidn Senvicio a la ciudadania. Alll debars dar clic
an (Guia de Tramites y Sericice v buecar el tramite Traslado
de Docantes o hacizndo clic en al siguseanta
enlace https-/fpulatramities icios. hopots ao.

Del 13 al 27 de noviembre de
2020

8. Remislén de salicitudes recitidas an las Dirscciones
Locales de Educacian {formulerics de traslado v reporta de
docentes sin carga académical a |3 Oficina de Personal, por
corres sleolronico v entrege de documentos de manera
wiriual.

D= 20 de noviembre al 4 de
dicembe de 2020

8. Valoraciin de las solictudez, aplicacidn de criterios,
esludio de documentos o8 otres entes lemitorales v ioma de
decisiones

Del 7 al 11 de diciembre de 2020

Lin ﬁmgnmhﬁn de vacantes a traves del sistema de
traslados

14 de diclembre de 2020

11. Publicacidn de resullados

15 de dicsembre de 2020

12 F!Bl;up-::l-.’m da ru-c:hnal:mrm a travis dal cormao

solicHudas dﬂ =|u.‘.'lt I:Ba La iral:: dn dﬂmntﬁ y ﬁ-m
docantes seleccionades para traslado, las que deben
presantar axclusivamenis an las fechas indicadas, fuera de
estas 56 rechazaran

Del 16 al 17 de diciembne de 2020

13 Decisicnes frente & las soliciudes de ajuste de |a lista de
docentes v directivos docentes seleccionados para traslado v
modificacion de |a ksta si hay lugar a ello.

Hasta el 18 de diciembre de 2020

14 Expedicion de log actos administrativos de irazlado
dantro del Distrito Capda, ¥ comunicar de la apartura del
proceso de traslado al docanie de oira entidad territarial para
efecios de gue solicite el inicio del trdamite de convenio
Interadministrative an su enfided da origen.

—

Dal 21 do diciembra da 2020 al
12 de anera da 2021

15. Comunicacién del braglado a las rectores v directoras
rurales de jos establecimientos aducativos donde se

| Hesla el 12 de enero de 2021
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ACTIVIDAD

produciran los cambios a tavés de fas Dimcsiones Locales
de Educacidn [

PARAGRAFO: La efectividad de los traslades enfre entes leritoriales estard sujets
previamenie & la suscripcidn de los conveniog interadministrativos por parte de los entes
nominacores ¥ la consecusnte axpadician del acto administrativa de traslado

ARTICULD 8. Vacantes dizponibles para traslado ordinario: En los anexos 1 (vacantes
definiivas —aula regulan, 2 (vacantes definitivas — arientacidn) v 3 (vacanies definitvas -
direcivos docentes), los cuales hacen parte integral del presente acio administrativo, sa
encuentran disponiblas las plazas a las cuales pueden optar los educadores en propiedad.

ARTICULD 8. La presents resolucian rige A parir de k& fecha de su publicacidn y deroga las
disposiciones que le sean confrarias
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