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PARA: DOCENTES Y DIRECTIVOS DOCENTES DE COLEGIOS OFICIALES Y AQUELLOS CON
LOS QUE SE CONTRATE LA PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO
DE: SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO
FECHA: 28 DE JULIO DE 2020

ASUNTO: DIRECTRICES SOBRE USO DE IMAGEN Y TRATAMIENTO DE LOS DATOS
PERSONALES DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO

La Secretaria de Educacion del Distrito -SED, a través de la Oficina Asesora de Comunicacion y Prensa,
desarrolla, crea, divulga, publica, emite y reproduce material audiovisual, grafico y fotogréafico pertinente
para socializar el avance de |a politica educativa de la ciudad; material que también puede ser utilizado por
la Alcaldia Mayor de Bogota. Lo anterior, en el marco de la dimensién de “Informacién y Comunicacion” del
Modelo Integrado de Planeacion y Gestion -MIPG.

Marco normativo

El uso de la imagen y el tratamiento de otros datos personales debe efectuarse conforme a la regulacion
vigente en la materia, esto es, las Leyes 1581 de 2012 y 1712 de 2014, el Libro 2, Parte 2, Titulo 2, Capitulo
25 del Decreto 1074 de 2015 y el Libro 2, Parte 2, Titulo 1, Capitulo 4 del Decreto 1081 de 2015, que
establecen el Régimen General de Tratamiento de Datos Personales y, a nivel Distrital, las Directivas 002
de febrero 6 de 2018 y 005 del 25 de Julio de 2019 de la Secretaria Juridica Distrital y demas normatividad
concordante.

Alcance y definiciones

Lo dispuesto aplica a los datos personales entendidos como cualquier informacion vinculada o que pueda
asociarse a una o varias personas naturales determinadas o determinables, que se encuentren en bases de
datos o archivos de entidades plblicas o privadas, comprendidos estos como el conjunto o depésito
organizado de datos, que se asocian a una o varias personas naturales determinadas o determinables,
sujetos a tratamiento. El tratamiento por su parte se refiere a la posibilidad de utilizacién, recoleccion,
almacenamiento, circulacién y supresion de los datos personales que se encuentren registrados en cualquier
base de datos o archivos de entidades publicas o privadas y en cuyo procesamiento se utilicen medios
tecnoldgicos 0 manuales.

Es importante sefialar que en el caso particular de fotografias en las que aparecen nifios, niflas y
adolescentes, la imagen por medio de la cual se reconoce o identifica al menor de edad, constituye un dato
personal en los términos del literal c) del articulo 3° de la Ley 1581 del 2012 y el Decreto 1074 de 2015, por
lo tanto, le es aplicable el Régimen de Tratamiento de Datos Personales. En esa medida, ademas de
conservar copia de la autorizacién para su tratamiento, la SED debe velar porque éste se realice de
conformidad con las finalidades para las cuales fue autorizado y se conserve la informacién en condiciones
de seguridad y confidencialidad suficientes para evitar su adulteracion, acceso fraudulento o divulgacion no
autorizada.

Para la presente circular se entiende por datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del titular o cuyo
uso indebido puede generar su discriminacion, tales como aquellos que revelen el origen racial o étnico, la
orientacién politica, las convicciones religiosas o filosdéficas, la pertenencia a sindicatos, organizaciones
sociales, de derechos humanos o que promueva intereses de cualquier partido politico o que garanticen los
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derechos y garantias de partidos politicos de oposicién, asi como los datos relativos a la salud, a la vida
sexual y los datos biométricos.

Lo anterior en concordancia con la politica de tratamiento de datos personales de la SED, en su calidad de
responsable del tratamiento de datos personales recolectados en ejercicio de sus funciones, con el fin de
permitir a los titulares el ejercicio del derecho de Habeas Data.

Autorizacion para el tratamiento de datos personales

De manera que, en virtud de lo dispuesto en las normas de uso de imagen y proteccion de datos personales,
lo procedente es que para cada tipo de evento o actividad en la que participen estudiantes de los colegios
oficiales y aquellos con los que se contrate la prestacién del servicio pulblico educativo, docentes,
colaboradores y/o particulares de quienes se obtenga material audiovisual, gréafico, fotografico u otros datos
personales, se obtenga permiso del titular o su representante legal, seglin corresponda, a través de
documento textual, sonoro o audiovisual, donde de forma previa, expresa e informada autorice |a respectiva
obtencidn, registro y si es necesaria, la divulgacion de datos.

Es importante aclarar que en ningun caso el silencio podra asimilarse a una conducta inequivoca para
autorizar el tratamiento de datos personales.

Asi mismo y sin perjuicio de la obtencion individual de cada permiso y/o autorizacion para su tratamiento,
la entidad u organismo distrital debera omitir los datos personales sensibles, privados y semiprivados en
actos administrativos, conceptos, informes y demas documentos que deban ser publicados en su pagina
web, asi como restringir su acceso a aquellos servidores y contratistas que en el ejercicio de sus funciones,
requieran dicha informacion, segun lo dispuesto en el articulo 2.1.1.4.1.1 y siguientes del Decreto 1081 de
2015.

Suministro de datos y casos en que es dable prescindir de la autorizacién para su tratamiento

El Tratamiento de datos “sélo puede ejercerse con el consentimiento, previo, expreso e informado del
Titular. Los datos personales no podrédn ser obtenidos o divulgados sin previa autorizacion, o en ausencia
de mandato legal o judicial que releve el consentimiento”, segun lo dispuesto en el articulo 4°, literal ¢ de
la Ley 1581 de 2012. En este sentido, se requiere, por regla general, la autorizacion del titular.

Sin perjuicio de lo anterior y de acuerdo con lo establecido en la Directiva 005 de 2019 de la Secretaria
Juridica Distrital sobre la materia se aclara que, la autorizacién debera establecer las finalidades para las
cuales se hara tratamiento de la informacién y para ello, se tendra en cuenta la opinién del menor sobre el
tratamiento de sus datos. En cualquier caso, su opinién sera valorada teniendo en cuenta la madurez,
autonomia y capacidad del menor de edad para comprender el asunto.

Asi mismo y segun lo dispuesto en el articulo 13 de la Ley 1581 de 2012, la informacién que se haya
recogido sobre las personas en bases de datos o archivos podra suministrarse a las siguientes personas:
a) a los titulares, sus causahabientes o sus representantes legales; b) a las entidades publicas o
administrativas en ejercicio de sus funciones legales o por orden judicial; ¢c) a los terceros autorizados por
el titular o por la ley.

El tratamiento de datos personales de nifios, nifias y adolescentes esta prohibido, excepto cuando se trate
de datos de naturaleza publica, de conformidad con lo establecido en el articulo 7° de la Ley 1581 de 2012
y cuando dicho tratamiento cumpla con los siguientes parametros y requisitos: 1. Que responda y respete
el interés superior de los nifios, nifas y adolescentes. 2. Que se asegure el respeto de sus derechos
fundamentales.
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La autorizacion para el tratamiento de los datos personales no serd necesaria cuando se trate de: a)
Informacién requerida por una entidad publica o administrativa en ejercicio de sus funciones legales o por
orden judicial; b) Datos de naturaleza publica; c) Casos de urgencia médica o sanitaria; d) Tratamiento de
informacién autorizado por la ley para fines histéricos, estadisticos o cientificos; e) Datos relacionados con
el Registro Civil de las Personas, de conformidad con lo previsto en el articulo 10° de la Ley 1581 de 2012.

Solicitud de correccion, actualizacién o supresién de datos y revocatoria de la autorizacién para su
tratamiento

Los titulares o sus representantes podran en todo momento saolicitar ante la SED la correccién, actualizacién
0 supresion de sus datos personales y/o revocar la autorizacion otorgada para el tratamiento de estos,
mediante |a presentacion de un reclamo ante la entidad, de acuerdo con lo establecido en el articulo 15 de
la Ley 1581 de 2012.

Conforme a lo sefialado en la citada norma, en el supuesto en que en el tratamiento no se respeten los
principios, derechos y garantias constitucionales y legales, los titulares o sus representantes (como es el
caso de padres que ejerzan la patria potestad de un infante o adolescente) podran solicitar la revocatoria
de la autorizacion otorgada para el tratamiento de los mismos, en los términos del articulo 8 ibid. y lo
expuesto en sentencia C-478 de 2011, cuando se determine la existencia de conductas contrarias al
ordenamiento o en virtud de solicitud libre y voluntaria, salvo que por disposicion legal o contractual se
impida dicha revocatoria.

La solicitud de revocatoria de la autorizacion puede ser total o parcial y asi debera sefialarse expresamente.
Sera total cuando se solicite la revocatoria de todas las finalidades consentidas a traves de la autorizacion;,
sera parcial cuando se solicite solo respecte de algunas finalidades.

De acuerdo con lo anterior, se sustituye y deroga la Circular 004 de 2019; se solicita dar cumplimiento al
Régimen de Tratamiento de Datos Personales previamente referido, a la politica de tratamiento de datos
personales de la SED y se insta a emplear las medidas necesarias para garantizar el derecho fundamental
al habeas data de los titulares de la informacién, asi como prevenir cualquier investigacion por parte de la
Procuraduria General de la Nacién por el presunto incumplimiento de la legislacion correspondiente.

Agradecemos la gestion respectiva.

Anexo: Formato autorizacion y consentimiento informado uso de datos personales e imagen

Aprobaciones a través de correo institucional:
Revisé y aprobd: Fernando Augusto Medina Gutiérrez, Jefe Oficina Asescra Juridica
Conny Mogollén Barbosa, Jefe Oficina Asesora de Comunicacion y Prensa.
Raul Javier Manrique Vacca, Asesor Despacho
Revisd: Angela Maria Gonzalez L., Despacho SED
Marja Camila Cétamo Jaimes, Abogada Oficina Asesora Juridica.
Paula Andrea Ballesteros, Abogada Oficina Asesora Juridica.
Proyecto: Ménica Garcia Romero, Prof. Oficina Asesora de Comunicacion y Prensa.
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