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De acuerdo con el articulo 387 del Estatuto Tributario, los trabajadores tienen derecho a la deduccion de la base
de retencién en la fuente por los siguientes conceptos:

Por pagos de Medicina Prepagada o contratos de salud no POS

Por pago de intereses de crédito Hipotecario o Leasing Habitacional.
Por apertes voluntarios de Pensiones o cuentas AFC

Por dependientes.

W~

Es importante aclarar que el registro de estos beneficios, no eliminan la retencién en la fuente, como su nombre
lo indica es un “beneficio” el cual genera una disminucion en la base gravable.

Tenga en cuenta que |os certificados aportados desde marzo de 2023 y hasta marzo de 2024 con relamon a los

pagos realizados durante la vigencia 2022 y dependientes, pierden vigencia a partir del 15.de dbritde 2024 -

Para dar cumplimiento a dicha normativa, la Oficina de Némina, disefié los siguientes formatos de solicitud
de deducciones a la base de retencidn afio gravable 2024, los cuales se deben diligenciar en su totalidad y firmar,
segln suU caso particular:

por dependientes.
por intereses de crédito hipotecario y Leasing habitacional
por pagos a medicina prepagada y contratos de salud no POS

Si desea aplicar estos beneficios tributarios, durante la vigencia 2024, debe radicar los documentos soporte segun
lo indicado en el articulo 387 del Estatuto Tributario, la Ley 1607 de 2012 y Decreto 999 de 2013, correspondientes
a |os pagos realizados durante el afio 2023.

MEDHCINA PREFAGADA f CONTRATOS GE
SALUD NO POS

{NTERESES DE CREDITC HIPOTECARIO /
LEASING HABITACIORAL

APQRTES VOLUNTARIOS DE PENSIONES /
CUENTAS AFC

DEPENDIENTES

Certificado que acreditz (o5 pagos por
salud, con ta siguiente informacion:

- Nombre ¢ razén Sotiat y Nitde 1a
eniidad beneficiariz del pago.

* Monto 1ot de 1os B3RS

* Conceptc de ios pagos

~ Perindo 3 cual corresponden

* Nombre v N(T de ios benetficiasios de
105 respecTivo s SEnEos

Cartificado para declaragién de renta y
dedueeion de intereses, con Ia sigulents
infermacidn

~ Nombre o razdn Sociat y Nitde la
entidad beneficiaria del pago.

= Pericdo gque estd certiticando

~ Mento oiginal del Fréstamo

~ Salde 2 31 de diciembre del afio
Eravabie (2023),

= Szido @ 31 de diciembre del afio
ancerior (2022}

- Toral pagado por 1odo tonceplo
¥ Suma deduwcible de acuverdo con 1o
pagado

Paragrsfo 7, Articulo 1.20.8.1.6 Decreto
1625/2016: "{...] La daduesion podra sar
seiicitada en su tetatidad en cabrery de
una eilds, siempre ycuzndo manitiasten
bajo la grayedad del juramento que (2
otra persena ne 13 ha solicitada.”

En el tarmaic 5& encontrara esta opdcicn,
retuerde que debe estar firmado,

oficio y femificacion de {2 cuenta
desting de {05 descuentos, el ofitic
debe indigar

= hMonte del valor que quiere se
deduzca porneming,

~ Emtidad Bancariz con su respactivo
RIT

Lug cantidades que contenga ef
certificade s& expresara Gnicamants
an pesos (DA 331/76 ART.3)

TIM) DE DEPENDENCIA

DOCURENTO SGPORTE

Hijos menoras de 13 3105 2 hijos entre
13 ¥ 23 afios cuando se encuanire
tinantiando su educacion

Oficio o Formata FIRMADO, en el que
indique:

Del funcionario/docente:

+Nombres y apellidos campiatos

*Tipo y ndmaro de documento

*Direccidn de nevhcation

+fetéfong fijo y mévil

~Corren alectrinico

Bel Beneticiario:

«Nombres y apellidas completos

*Tipo y nimero de detumentc de idenddad
+Edad

*Parentescs

Criginada gn factores fisicos y
pritoidgices det

+rijos mayores de 18 anos
*Conyuge/campadero(al permaneante
=Padres y hernanes

Cenificado emitido por Madiging Legal

Por zusencia de ingresos o ingresos en
e afio mangres & 260 UVT (512 236,000
afio 2823} de:

sComugefcompaniera(a) permansnie
=Pedresy hermanqj

Certificacion de contador pubiico, en lz2 gue
conste [z ausencia de Ingreses, o ingresos
an &} afe menares 3 260 UVY

En el caso de dependientes por hijos menores de 18 afos e hijos entre 18 y 23 afios cuando se encuentre
financiando su educacion, puede radicar el formato diligenciado o el oficio. Para que el oficio o el formato sea

{an

&
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considerado bajo gravedad de juramento debe estar firmado por el funcionario, esta firma debe ser en
fisico y radicar el documento escaneado. NO es necesario gue el oficio sea notariado.

RADICAR SOLICITUD

Debe radicar su solicitud al correo electronico contactenos@educacionbogota.edu.co. Anexando los documentos
escaneados antes del 03 de abril de 2024

Recuerde que la Secretaria de Educacién del Distrito maneja ndémina mensual y un cronograma de ingreso de
novedades (generaimente los 3 primeros dias habiles de cada mes), razdn por la cual se tramitaran las solicitudes
de beneficios tributarios radicadas hasta el 03 de abril de 2024, novedades que seran aplicadas a partir de la
namina del mes de abril de 2023.

Las solicitudes que se radiquen posterior al 03 de abril de 2024 quedaran tramitadas para la némina del mes
siguiente a |a fecha en gue se radique.

CBSERVACIONES:

» Cada afic se debe aportar formato de dependientes de requerirlo.

» Los aportes voluntarios de pensiones y cuentas de ahorro AFC, se deducen de la base de retencién en la
fuente, siempre y cuando el descuento se realice por némina.

« Estas solicitudes al ser personales deben radicarse come un documento de Entrada, los internos son
exclusivamente para tramites entre oficinas.

« Solo se dara tramite a las solicitudes que cuenten con los documentos completos y en debida forma, en caso de

alguna falencia se informara y deberé radicar de nuevamente su solicitud con TODOS los documentos en debida
forma

Para su conocimiento:

El Articulo 383, Paragrafo 3 del Estatuto Tributario, sefiala; (...} Las personas naturales podran solicitar la
aplicacién de una tarifa de retencién en la fuente superior a la determinada de conformidad con el presente artfcule,
para la cual deberd indicarlo por escrito. El incremento en [a tarifa de retencidn en la fuente sera aplicable a partir
del mes siguiente a la presentacién de la soficitud. {...}"

La aplicacion de los procedimientos 1 y 2 para liquidacion de [a retencion en la fuente se realiza de conformidad
con los articulos 385 y 386 del estatuto Tributario. En caso de que el funcionario desee cambiar de procedimiento
debe manifestarlo por escrito y radicar su solicitud en el mes de noviembre, de esta forma se tendra en cuenta en
el calculo que se realiza en diciembre de cada afio y aplique a partir del siguiente. Lo anterior teniendo en cuenta
gue las obligaciones de la SED como agente retenedor empiezan a cumplirse en el primer mes de cada vigencia
(enero) de acuerdo con el concepto 44455 DE 2014 DIAN

Se anexa:

« Formato de solicitud de deducciones a la base de retencion afic gravable 2024 por dependientes.

« Formato de solicitud de deducciones a la base de retencidn afio gravable 2024 por intereses de crédito
hipotecario y Leasing habitacional

« Formato de solicitud de deducciones a la base de retencién afio gravable 2023 por pagos a medicina prepagada y
contratos de salud no POS.
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