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DE BOGOTA D.C.
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RESOLUCION N° DE2024 <) /7P ons,

“Por la cual se convoca a eleccion de Representantes de los Servidores Publicos de la Planta de Personal
Administrativo para conformar la Comision de Personal de la Secretaria de Educacion del Distrito para el periodo
2024-2026"

LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO

En uso de sus facultades legales, en especial en la Ley 909 de 2004, el Decreto 1083 de 2015, los Decretos
Distritales 310 de 2022, 021 de 2024, y

CONSIDERANDO:

Que el numeral 1y 2 del articulo 16 de la Ley 909 de 2004 establece la existencia, composicion y las funciones
de las Comisiones de Personal.

Que el articulo 2.2.14.1.1 del Capitulo 1, Titulo 14, del Decreto 1083 de 2015, establece:

"Articulo 2.2.14.1.1. Conformacion de la comision de personal. En todos los organismos y entidades regulados
por la Ley 909 de 2004 deberd existir una comision de personal conformada por dos (2) representantes del
organismo o entidad, designados por el nominador o por quien haga sus veces y dos (2) representantes de los
empleados quienes deben ser de carrera administrativa.

Los dos representantes que para el efecto designe el jefe del organismo o entidad seran empleados publicos de
libre nombramiento y remocion o de carrera administrativa.

Los dos representantes de los empleados serdn elegidos por votacion directa de los empleados publicos del
organismo o entidad y cada uno tendrd un suplente que debera acreditar los mismos requisitos y condiciones
del titular. En las votaciones que se adelanten para la eleccion de los representantes de la comision de personal,
podran participar todos los servidores que ocupen empleos de carrera administrativa independientemente de su
forma de vinculacion y los empleados vinculados en empleos que conforman las plantas temporales.

En fgual forma se integraran comisiones de personal en cada una de las dependencias regionales o seccionales
de los organismos o entidades.

Pardgrafo. Las comisiones de personal estableceran su reglamento de funcionamiento”,

Que el articulo 2.2.14.2.1 del Decreto 1083 de 2015, relativo a la eleccién de los representantes de los servidores
publicos, dispone (...) el Jefe de la entidad convocard a elecciones con una antelacion no inferior a treinta (30)
dias habiles al vencimiento del respectivo periodo”.

Que, en virtud del articulo 2.2.14.2.13 del Decreto 1083 de 2015, "Los representantes de los empleados en la
Comision de Personal y sus suplentes serdn elegidos para periodos de dos (2) afios, que se contaran a partir de la fecha
de la comunicacion de la eleccion”y “no podrdn ser reelegidos para el periodo siguiente”.

Que la Comisién Nacional de Servicio Civil, en concepto No 20202010366371 del 21 de abril del 2020, indicé que:
"(..) en época de normalidad, las entidades publicas también pueden hacer uso de los medios electrénicos que tengan
a su disposicion para realizar de manera virtual la jornada de votacion para elegir a los representantes de los empleados
ante la Comision de Personal, puesto que la utilizacidn de estas herramientas tecnoldgicas fadilita la interrelacion de los
servidores con la administracion en los procesos que ésta adelanta”.
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"Por la cual se convoca a eleccién de Representantes de los Servidores Publicos de la Planta de Personal Administrativo para
conformar la Comision de Personal de la Secretaria de Educacién del Distrito para el periodo 2024-2026"

Que, mediante Resolucién No. 616 del 14 de marzo de 2022, expedida por la Secretaria de Educacion del Distrito,
se convocd a eleccidon de los representantes de los servidores publicos de la planta de personal administrativo
para conformar la Comision de Personal de la Secretaria de Educacién del Distrito para el periodo 2022-2024.

Que, como resultado de las elecciones realizadas, mediante Resolucién No. 1630 del 2 de junio de 2022, expedida
por la Secretaria de Educacion del Distrito, se conformé la Comisidn de Personal de la Secretaria de Educacion del
Distrito para el periodo 2022-2024, la cual fue comunicada el 2 de junio de 2022 y modificada por la Resolucion
1670 de fecha 24 de mayo de 2023. '

Que, conforme lo anterior, se hace necesario adelantar el proceso de eleccién de los dos (2) representantes
principales de los empleados ante la Comisién de Personal de la Secretarfa de Educacién del Distrito y Sus
respectivos suplentes, utilizando para ello los medios electrénicos que permitan el desarrollo del citado proceso.

Que, en mérito de lo expuesto, este Despacho,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: CONVOCAR, a partir del 29 de abril de 2024, a elecciones de los representantes de los
servidores pUblicos administrativos y sus suplentes ante la Comisién de Personal de la Secretaria de Educacién del
Distrito, por un periodo de dos (2) afios, contados a partir de la comunicacién del acto administrativo.

PARAGRAFO: Los representantes de los servidores publicos ante la Comisién de Personal y sus suplentes seran
elegidos para un periodo de dos (2) afios, contados a partir de la fecha de terminacion del actual periodo y de la
comunicacion del resultado de la eleccién por parte del jefe de la Oficina de Personal.

ARTICULO SEGUNDO: Para adelantar el proceso de eleccidn, se deben inscribir como minimo cuatro 4)
candidatos dentro de los cinco (5) dias siguientes a la divulgacion de la convocatoria, en caso de que no se inscriba
el nimero minimo de candidatos que acrediten los requisitos exigidos, los términos de la presente convocatoria
en relacion con la inscripcién de candidatos, divulgacion de la lista de inscritos y la designacion de jurados, se
prorrogaran por un lapso igual.

ARTICULO TERCERO: Los aspirantes que deseen inscribirse deberan acreditar los siguientes requisitos:

1. Ser servidor de carrera administrativa, en servicio activo.
2. No haber sido sancionado disciplinariamente durante el afio anterior a la fecha de la inscripcion de la
candidatura.

3. No haber sido representante de los servidores pUblicos como principal o suplente en el periodo inmediatamente
anterior, esto es, 2022-2024.

ARTICULO CUARTO: Las inscripciones de los candidatos se llevaran a cabo a partir de las 07:00 a.m. del 3 de
mayo y hasta las 4:30 p m del 9 de mayo de 2024, remitiendo correo electrénico dirigido a
comisiondepersonalsed@educacionbogota.gov.co de la Oficina de Personal, con el asunto “inscripcién candidatura
comisién de personal”, incluyendo como minimo la siguiente informacion:
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1. Diligenciar y firmar la solicitud de inscripcidn (anexo 01 del presente acto administrativo) y remitirla en formato
“PDF” adjunto al correo.

2. Adjuntar foto reciente tipo documento en formato JPG o PNG, tamafo 3 X 4.

3. Adjuntar propuesta de trabajo.

PARAGRAFO: La inscripcion valida serd el que acredite el cumplimiento de todos los requisitos exigidos.

ARTICULO QUINTO: De acuerdo con el orden de inscripcion, el dia habil siguiente al cierre de las inscripciones
se realizara la publicacion de la lista con los nombres de los candidatos inscritos a través de prensa de la SED,
previa verificacion del cumplimiento de requisitos por parte del Jefe de la Oficina de Personal.

PARAGRAFO: En el lapso comprendido entre la fecha de publicacidn de los candidatos inscritos y la eleccion, los
jefes inmediatos otorgarén a los candidatos inscritos, los permisos necesarios, con el objeto de que realicen
reuniones con los empleados para presentar su propuesta de trabajo, previa solicitud escrita y siempre que no se
vea afectada la prestacion del servicio.

ARTICULO SEXTO: A través de prensa SED e INTRASED, el 20 de mayo de 2024, se publicara la lista general
de votantes habilitados con indicacion del respectivo nimero del documento de identidad y el instructivo para
votar de forma virtual.

ARTICULO SEPTIMO: En cumplimiento del articulo 2.2.14.2.5 del Decreto 1083 de 2015, el Jefe de la Oficina
de Personal designara a los funcionarios de la SED que ejerceran como jurados del proceso de votacion para la
vigilancia de las elecciones. La referida designacion se hara dentro de los tres (3) dias siguientes a la divulgacion
de candidatos inscritos. La designacion a los jurados de votacion se efectuara mediante correo institucional.

ARTICULO OCTAVO: Se citara a los jurados del proceso de votacion para que asistan a una capacitacion con la
persona designada por la Oficina de Personal, la cual se llevara a cabo el dia habil siguiente a la comunicacion de
su designacion como jurado del proceso de votacion para este proceso, con la finalidad de suministrar
instrucciones frente a la jornada de eleccidn, garantizando asi los mecanismos idoneos de seguridad, control y
auditoria de la informacion que garantice la transparencia y veracidad del proceso electoral.

ARTICULO NOVENO: Los jurados del proceso de votacion tendran entre otras las siguientes responsabilidades:

1. Conocer y verificar que la herramienta para realizar el proceso de votacion dispuesta por la Oficina de Personal
es suficiente, confiable y valida para realizar el proceso de votacion.

2. Vigilar el proceso de votacion.

3. Verificar la identidad de los votantes, de acuerdo con el listado que remitira la Oficina de Personal.

4. Estar presentes en la finalizacion de la jornada de votacion para validar el total de los votos y consignar los
resultados en el acta del escrutinio.

5. Firmar las actas.

ARTICULO DECIMO: La votacion se realizara en jornada continua el 22 de mayo de 2024, entre las 8:00 amy
3.00 p m. Las elecciones se efectuaran de manera virtual mediante la herramienta divulgada en prensa SED,
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INTRASED, con el enlace habilitado el dia de la votacién. El voto es personal, secreto Y una vez emitido no podra
realizarse nuevamente.

PARAGRAFO PRIMERO: Podrén participar en la votacion, todos los servidores que ocupen empleos de carrera
administrativa independientemente de su forma de vinculacidn y los empleados vinculados en empleos que
conforman las plantas temporales en concordancia con lo estipulado en el articulo 2.2.14.1.1 del Decreto 1083 de
2015, modificado por el Decreto 498 de 2020.

PARAGRAFO SEGUNDO: Los servidores administrativos que en calidad de veedores requieran acompanar el
proceso de  votaciones, deberan informarlo  mediante  correo  electrénico dirigido a
comisiondepersonalsed@educacionbogota.gov.co dentro de los dos (2) dias habiles anteriores a la fecha de las
elecciones convocadas, incluyendo su nombre completo, nimero de cédula y si es del caso, indicar la organizacidn
que representa.

ARTICULO UNDECIMO: Una vez cerrada la votacidn a las 3.00 p m del 22 de mayo de 2024, los miembros del
jurado procederan al levantamiento del acta de escrutinio de las votaciones de acuerdo con lo estipulado en los
articulos 2.2.14.2.8 y 2.2.14.2.9 del Decreto 1083 de 2015.

PARAGRAFO PRIMERO: En la sesién de escrutinio virtual deberan participar los jurados de votacién, los

encargados de la Oficina de Personal y los candidatos, dicha sesién podré ser grabada para garantizar la
confiabilidad y validez del escrutinio.

PARAGRAFO SEGUNDO: Cerrada la jornada de votacion y hasta el 24 de mayo de 2024, a las 4:30 pm, los
candidatos podran presentar reclamaciones por escrito, debidamente radicadas, dirigidas al Jefe de la Oficina de
Personal de la Secretarfa de Educacién del Distrito, las cuales se resolveran dentro de los quince (15) dias
siguientes a su presentacion. Resueltas las reclamaciones, se consolidaran los resultados definitivos de la jornada
electoral, con fines de divulgacidn.

ARTICULO DUODECIMO: Serén elegidos representantes de los servidores administrativos ante la Comisién de
Personal, los candidatos que obtengan el primer y segundo lugar, por mayoria de votos en estricto orden, como

suplentes seran elegidos los que obtengan el tercero y cuarto lugar, quienes en su orden supliran a los principales,
cuando a ello haya lugar.

PARAGRAFO: En caso de empate se realizara el procedimiento establecido en el articulo 2.2.14.2.12 del Decreto
1083 de 2015.

ARTICULO DECIMO TERCERO: La publicacion de quienes resultaren elegidos como representantes principales
y suplentes de los servidores administrativos ante la Comisién de Personal se hara a través de prensa SED.

ARTICULO DECIMO CUARTO: Los representantes de los servidores pUblicos administrativos y sus suplentes

ante la Comisién de Personal de la Secretaria de Educacidén del Distrito, serédn reconocidos mediante acto
administrativo.
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ARTICULO DECIMO QUINTO: Para efectos de la divulgacién de la presente Resolucion, ésta se publicard a
través de prensa SED.

ARTICULO DECIMO SEXTO. La presente resolucion rige a partir de la fecha de publicacién.
PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

% ARD )
Dada en Bogota D.C.,el _ = ~ "~ "~

\ £y

20 Yoy G O
ISABEL SEGOVIA OSPINA

Secretaria de Educacion del Distrito

Gestion electrénica del documento:

Nombre Cargo Labor
José Emilio Lemus Mesa Jefe Oficina Asesora Juridica Revisé y Aprobd
Carlos Arturo Charria Hernandez Subsecretario de Gestién Institucional Revisd y Aprobd
Lesney JesUs Castafieda Valencia Director de Talento Humano Revis6 y Aprobd
Maria Fernanda Maldonado Avendafio Jefe Oficina de Personal Revisd y Aprobd
Claudia Marcela Morales Balaguera Profesional Especializado (E)-Oficina de Personal Proyectd
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"Por la cual se convoca a eleccién de Representantes de los Servidores Piblicos de la Planta de Personal Administrativo para
conformar la Comisién de Personal de la Secretaria de Educacién del Distrito para el periodo 2024-2026"

ANEXO 01. INSCRIPCION DE CANDIDATOS A REPRESENTANTES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS
ADMINISTRATIVOS ANTE LA COMISION DE PERSONAL DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO

(Diligenciar en letra clara y legible)

A. DATOS PERSONALES

NUmero de Cédula: Lugar de expedicidn

Nombres Completos:

Apellidos Completos:

Direccién de Residencia: Ciudad

Teléfonos de contacto:

Correo electrdnico personal:

B. DATOS DEL EMPLEO QUE EJERCE ACTUALMENTE
Identificacion del empleo:

___ Profesional Técnico Asistencial Cddigo Grado

___ Empleo en propiedad ___ Empleo en encargo

Nivel al que pertenece (marque seglin corresponda):

___ Nivel central __ Nivel Local Nivel Institucional

Si pertenece al nivel institucional, indique en qué colegio est4 ubicado actualmente:

Localidad

Correo electrénico institucional:

C.MANIFIESTO

Manifiesto expresamente que relno los requisitos exigidos para participar en la eleccién de representantes de los
trabajadores ante la Comisidn de Personal de la SED

Firma Fecha

IMPORTANTE: una vez diligencie y firme la inscripcién, debe enviarla escaneada en formato PDF al correo
electrénico comisiondepersonalsed@educacionbogota.gov.co (anexar Foto y propuesta).
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