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MEMORANDO 

 
PARA: SUBSECRETARIOS, JEFES OFICINAS ASESORAS, JEFES DE 

OFICINA, ASESORES, DIRECTORES DE AREA, DIRECTORES 
LOCALES Y FUNCIONARIOS DEL NIVEL CENTRAL Y LOCAL. 

 
DE:   DIRECTOR DE TALENTO HUMANO 
    
FECHA: 15 de diciembre de 2020 
 
ASUNTO: Reubicación transitoria de servidores públicos del nivel institucional 

no programados para el disfrute de las vacaciones colectivas.  
 
Respetados funcionarios:  
 
Como es de su conocimiento, nos encontramos próximos al disfrute de las vacaciones 
colectivas por parte de los servidores del nivel institucional, no obstante, algunos de ellos 
permanecerán en servicio activo durante el período de fin de año, debido a que no fueron 
programados porque no cumplen con el período mínimo de vinculación requerido por ley 
para concederles este descanso.  
 
Así las cosas y dado que se requiere garantizar el cumplimiento de las funciones por parte 
de dichos servidores, que continuarán en servicio activo y que están ubicados las 
Instituciones Educativas del Distrito, la Dirección de Talento Humano, a través de la Oficina 
de Personal realizará una reubicación transitoria de estos servidores públicos en las 
dependencias de los niveles central y local, durante el período comprendido entre el 17 de 
diciembre de 2020 al 8 de enero de 2021, inclusive, para apoyar los procesos de gestión y 
garantizar la prestación de sus servicios en ejecución de sus funciones en horario normal 
de trabajo. 
 
Bajo esas circunstancias, cada Dirección Local de Educación verificará que el personal del 
nivel institucional desempeñe sus funciones en sus respectivos Colegios hasta el día 16 de 
diciembre de 2020, inclusive, reportando el ausentismo o cualquier novedad que se 
presente. 
 
El listado con la distribución transitoria de los servidores públicos, que serán reubicados en 
los niveles central y local, será publicado a más tardar el 15 de diciembre de 2020, en la 
página Web de la Entidad y remitido a las Direcciones Locales y demás jefes inmediatos.  
 
En tal sentido, la Oficina de Personal requiere de su incondicional apoyo, para que Ia 
reubicación transitoria de este grupo de servidores públicos sea una oportunidad para el 
desarrollo de tareas y procesos que faciliten las actividades de cierre e inicio de año, para 
lo cual deberán tener en cuenta las siguientes directrices: 
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1. Revisar el archivo en el cual se establece la asignación transitoria, de tal forma que 
quienes figuren en él, deberán presentarse ante el jefe inmediato para recibir 
instrucciones e indicaciones de las labores a realizar. Este archivo será publicado 
en los medios internos de comunicación de la Entidad. 

2. Reportar a la Oficina de Personal por escrito las novedades administrativas tanto 
del inicio de labores como del ausentismo, en caso de presentarse. Para tal efecto, 
deberán remitir a más tardar el 18 de diciembre del presente año, el nombre, 
documento de identidad y cargo de cada uno de los servidores públicos que se 
presentaron en cada una de las dependencias. 

3. Si el servidor público compensó el tiempo para el disfrute de la semana  
de descanso de fin de año, debe presentar ante el jefe inmediato de la   
dependencia a la cual fue reubicado, la certificación firmada por el Rector del  
Colegio avalando el tiempo compensado. 
 

Los/as Rectores/as y Directores/as Locales serán los responsables de garantizar el 
cumplimiento de la anterior disposición, pues por ningún motivo se autorizará la 
continuación de labores en la institución educativa de ningún funcionario, una vez se inicien 
las vacaciones colectivas. 
 
Igualmente, los/as Directores/as Locales o jefes inmediatos donde preste sus servicios el 
funcionario transitoriamente, velarán porque éste se presente oportunamente a reiniciar 
labores en su respectiva institución educativa una vez se inicie el calendario académico del 
2021. 
 
Agradecemos de antemano su amable atención y colaboración.  
 
 
Cordialmente, 
 
 
 
 
EDDER HARVEY RODRÍGUEZ LAITON 
Director de Talento Humano 
 
 
Aprobó: María Teresa Méndez Granados – Jefe Oficina de Personal 
Revisó: Nathalie Andrea Ríos – Contratista Oficina de Personal 
Elaboró:  Ulianov Díaz – Profesional Especializado  
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CEDULA NOMBRE CARGO GRADO REUBICACION 

2998877 ALAYON PARDO JAIME ZACARIAS AUX.ADMINISTRATIVO 27 DILE RAFAEL URIBE URIBE 

19344772 PINO CASTELLANOS ARMANDO AUX.ADMINISTRATIVO 27 DILE RAFAEL URIBE URIBE 

19346803 MERCADO ROJAS CARLOS HERNANDO AUX.ADMINISTRATIVO 27 DILE TUNJUELITO 

19436495 PEROZO ACERO LUIS ERNESTO AUX.ADMINISTRATIVO 27 DILE SANTAFE CANDELARIA 

20931953 SOLANO MURCIA MARTHA  TERESA SECRETARIO 27 OFICINA CONTROL INTERNO 

22478393 BAYTER CLEMOW PAOLA ANGELICA SECRETARIO 24 FONDO PRESTACIONAL 

26670656 GUTIERREZ MORA  AIDA SOFIA AUX.ADMINISTRATIVO 20 DILE USME 

37440859 GARCIA MESA DENNYS JOHANNA SECRETARIO 27 DILE USME 

38262988 FORERO MIRANDA MARTHA PATRICIA AUX.ADMINISTRATIVO 27 OFICINA DE REDP 

39520429 GONZALEZ VERGARA YOLANDA SECRETARIO 
EJECUTIVO 

27 DILE BARRIOS UNIDOS 

39648560 QUINTANA CRISTANCHO SANDRA AUX.ADMINISTRATIVO 27 DILE SAN CRISTOBAL 

39678865 PINZON VILLAMIL SANDRA MILENA SECRETARIO 27 DILE SANTAFE CANDELARIA 

40032349 ALARCON BARRERA NORA ADRIANA SECRETARIO 27 DIRECCION DE INSPECCION Y VIGILANCIA 

40402955 DUARTE GONZALEZ EULALIA AUX.ADMINISTRATIVO 27 DILE FONTIBON 

46674231 DUITAMA MARTINEZ LIZETH MILENA AUX.ADMINISTRATIVO 27 DILE TUNJUELITO 

51610301 MORALES FORERO LUZ MERCEDES AUX.ADMINISTRATIVO 5 DILE CHAPINERO TEUSAQUILLO 

51675574 GUTIERREZ GONZALEZ CARMEN 
ROSMERY 

AUX.ADMINISTRATIVO 27 DILE ANTONIO NARIÑO  

51874840 HEREDIA MONROY DIANA PATRICIA AUX.ADMINISTRATIVO 27 DIRECCION DE INSPECCION Y VIGILANCIA 

51883574 SUAREZ NINO ADRIANA CELINA AUX.ADMINISTRATIVO 9 DILE ANTONIO NARIÑO  

51923565 VARGAS PACHECO MARIA CRISTINA DEL 
P 

SECRETARIO 27 OFICINA DE PERSONAL 

52006969 HERRERA CASTAÑEDA MONICA LILIANA AUX.ADMINISTRATIVO 24 DILE ENGATIVA 

52008799 LEAL MAYORGA NELSY  LEONOR AUX.ADMINISTRATIVO 27 DILE SUBA 

52014561 CHACON CELIS MARTHA YOLANDA AUX.ADMINISTRATIVO 27 DILE BARRIOS UNIDOS 

52038851 GARCIA VANEGAS MARITZA SECRETARIO 24 DILE USAQUEN 

52079284 CARO ACEVEDO YANETH ROCIO SECRETARIO 27 DILE ENGATIVA 

52099642 LIEVANO CORTES CLAUDIA PATRICIA AUX.ADMINISTRATIVO 27 DILE LOS MARTIRES 

52131494 RODRIGUEZ SUAZA YASMIN SECRETARIO 27 DILE ENGATIVA 

52200202 PERILLA BARRETO LUZ AMPARO AUX.ADMINISTRATIVO 27 DILE PUENTE ARANDA 

52202970 ENRIQUEZ GOMEZ SENAIDA SECRETARIO 27 DILE LOS MARTIRES 

52220414 MARTINEZ BERNAL BLANCA  LIZ AUX.ADMINISTRATIVO 27 DILE SUBA 

52279597 BECERRA RODRIGUEZ YOLIMA SECRETARIO 27 DILE SAN CRISTOBAL 

52320008 OLAYA CHIGUAZUQUE YOLIMA CECILIA AUX.ADMINISTRATIVO 27 DILE LOS MARTIRES 

52342585 ROA CALVO YENCY PROF. 
UNIVERSITARIO 

9 DILE KENNEDY 

52346200 RIVAS MARTINEZ SANDRA PATRICIA AUX.ADMINISTRATIVO 27 DILE USAQUEN 

52439879 SOPO OSORIO PAOLA JIMENA AUX.ADMINISTRATIVO 27 DILE BOSA 

52485510 DIAZ ANGEL  CAROL LILIANA AUX.ADMINISTRATIVO 24 DILE BOSA 

52517693 LEON ROJAS ANA MARIA AUX.ADMINISTRATIVO 27 DILE SAN CRISTOBAL 
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52545054 GALINDO SOLER JENNY BEATRIZ TÉCNICO OPERATIVO 4 DILE TUNJUELITO 

52546953 SAENZ QUINTERO ANGELICA MILENA SECRETARIO 27 DILE BOSA 

52585628 BLANCO PINTO MARIA LEONOR AUX.ADMINISTRATIVO 27 DILE FONTIBON 

52747674 CABALLERO RODRIGUEZ ALEXANDRA AUX.ADMINISTRATIVO 27 DILE RAFAEL URIBE URIBE 

52798744 CASTAÑEDA GARCIA PAOLA SECRETARIO 27 DILE KENNEDY 

52818549 MORENO PERDOMO JENNIFER 
ALEXANDRA 

SECRETARIO 27 DILE SANTAFE CANDELARIA 

52834202 CAMPOS GONZALEZ  LINNA MARCELA AUX.ADMINISTRATIVO 27 DIRECCION DE INSPECCION Y VIGILANCIA 

52956403 PARDO SANABRIA JOHANNA ANDREA SECRETARIO 24 DILE SAN CRISTOBAL 

52988750 VILLAMARIN POLOCHE MARIBEL SECRETARIO 24 DILE RAFAEL URIBE URIBE 

65730016 BARRAGAN GARCIA HERMINDA AUX.ADMINISTRATIVO 24 DILE CHAPINERO TEUSAQUILLO 

79494080 DIAZ OTAVO ALVARO AUX.ADMINISTRATIVO 27 DILE USME 

79515647 MORENO CASAS JOSE OMAR AUX.ADMINISTRATIVO 20 DILE ENGATIVA 

79536099 HERNANDEZ LEON HOLBER CAMILE AUX.ADMINISTRATIVO 27 DILE SUBA 

79544905 RODRIGUEZ BELTRAN JULIO CESAR AUX.ADMINISTRATIVO 27 OFICINA CONTROL INTERNO 

79547631 CANTOR MOLINA JESUS ALBERTO TÉCNICO OPERATIVO 19 DILE PUENTE ARANDA 

79556958 SANCHEZ RODRIGUEZ CARLOS JAVIER AUX.ADMINISTRATIVO 24 DILE USME 

79620072 PRECIADO  BRIAM MARIO SECRETARIO 27 DILE FONTIBON 

79716201 PENAGOS  PAEZ JOSE DANIEL AUX.ADMINISTRATIVO 27 DILE USAQUEN 

79789430 TORRES CAICEDO  OMAR SECRETARIO 27 DILE ENGATIVA 

79814624 SANCHEZ SANCHEZ RAYMOND 
GIANCARLO 

AUX.ADMINISTRATIVO 27 DILE USAQUEN 

79840362 CONTRERAS  MAYORGA OSCAR  DAVID AUX.ADMINISTRATIVO 27 OFIC.  ASESORA DE CONTROL 
DISCIPLINARIO 

79840412 PERDOMO BARÓN OSCAR AUX.ADMINISTRATIVO 27 DILE ANTONIO NARIÑO  

79852683 QUINTERO GUIOMAR FERNANDO AUX.ADMINISTRATIVO 27 DILE FONTIBON 

80008322 ROJAS DUARTE DIEGO ANDRES AUX.ADMINISTRATIVO 24 DILE RAFAEL URIBE URIBE 

80029629 RAMIREZ ROJAS ANDRES LEONARDO AUX.ADMINISTRATIVO 27 DILE SUBA 

80158394 RODRIGUEZ GIRALDO EDWIN GERMAN AUX.ADMINISTRATIVO 27 DILE PUENTE ARANDA 

80240828 CARDENAS RODRIGUEZ HECTOR DARIO AUX.ADMINISTRATIVO 20 DILE KENNEDY 

80393980 DIAZ VEGA JOSE ALFREDO SECRETARIO 27 DILE BARRIOS UNIDOS 

80844611 CARRILLO  FABIAN RAMIRO AUX.ADMINISTRATIVO 5 DILE BOSA 

80859120 GONZALEZ RODRIGUEZ HELBER A AUX.ADMINISTRATIVO 27 DILE PUENTE ARANDA 

88032104 MIRANDA MENDOZA OSCAR IVAN AUX.ADMINISTRATIVO 27 DILE RAFAEL URIBE URIBE 

93124237 JIMENEZ MORENO LUIS AUX.ADMINISTRATIVO 27 DILE TUNJUELITO 

1012368547 FORERO  JENNY PAOLA SECRETARIO 24 DILE SAN CRISTOBAL 

1014200035 MUÑOZ ALVAREZ HANNA MARCELA AUX.ADMINISTRATIVO 27 DILE CHAPINERO TEUSAQUILLO 

1018409794 MENDEZ BARBOSA ANDREA CAROLINA AUX.ADMINISTRATIVO 20 DILE BARRIOS UNIDOS 

1019005847 AGAMEZ TAPIAS VLADIMIR ALESSANDRO AUX.ADMINISTRATIVO 27 OFIC.  ASESORA DE CONTROL 
DISCIPLINARIO 

1019023217 DAVILA AVILA INDRID VIVIANA TÉCNICO OPERATIVO 19 DIRECCION DE INSPECCION Y VIGILANCIA 

1022370823 PEÑA DUEÑAS ROBINSON ANDREY AUX.ADMINISTRATIVO 20 DILE KENNEDY 
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1023948755 GARCIA MOLINA LAURA VANESSA AUX.ADMINISTRATIVO 20 DILE USME 

1024487079 ROMERO CASTILLO CLAUDIA 
ALEXANDRA 

SECRETARIO 24 DILE BOSA 

1032362433 MORENO PILONIETA DANIEL FABIAN AUX.ADMINISTRATIVO 24 OFIC.  ASESORA DE CONTROL 
DISCIPLINARIO 

1033688329 ARANGO HUERFANO DAVID MAURICIO AUX.ADMINISTRATIVO 20 DILE KENNEDY 

1049627522 LOPEZ MARTINEZ ALICIA AUX.ADMINISTRATIVO 27 DILE ENGATIVA 

1085311555 CABEZA MORENO ISABEL CRISTINA AUX.ADMINISTRATIVO 20 OFIC.  ASESORA DE CONTROL 
DISCIPLINARIO 

1110529206 HERNANDEZ  CUBILLOS AGLEIDI K AUX.ADMINISTRATIVO 20 DILE CIUDAD BOLIVAR 
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