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INTRODUCCION

La presente orientacién esta dirigida a los Equipos Locales de Inspeccion y Vigilancia,
con el proposito de consolidar y unificar criterios en torno a los requisitos y
procedimientos a tener en cuenta para la revision de documentacion presentada para
la legalizacién de establecimientos educativos, tanto de educacion formal como
educacioén para el trabajo y desarrollo humano, competencia de esta Secretaria, de
conformidad con lo establecido en el Decreto 330 de 2008 modificado por el Decreto
593 de 2017. Y teniendo en cuenta lo determinado en la Constitucion Politica de

Colombia, arts. 67 y 68, Ley 115 de 1994 — Ley General de Educacién, Decreto 1075
de 2015.
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1. MARCO LEGAL

La Constitucion Politica de Colombia en el articulo 67 establece que corresponde al
Estado regular y ejercer la suprema inspeccién y vigilancia de la educacion con el fin
de velar por su calidad, por el cumplimiento de sus fines y por la mejor formacion
moral, intelectual y fisica de los educandos; garantizar el adecuado cubrimiento del
servicio y asegurar a los menores las condiciones necesarias para su acceso y
permanencia en el sistema educativo asi:

‘La educacion es un derecho de la persona y un servicio publico que tiene una
funcion social; con ella se busca el acceso al conocimiento, a la ciencia, a la
técnica, y a los demas bienes y valores de la cultura...” (...) “El Estado, la
sociedad y la familia son responsables de la educacion, que seré obligatoria
entre los cinco y los quince afios de edad y que comprenderé como minimo, un
ano de preescolar y nueve de educacion basica”. Se debe tener en cuenta que
en su articulo 44 la Carta prevalece “el Derecho de los Nifios prevalecen sobre
los derechos de los demas”.

La educacion formara al colombiano en el respeto a los derechos humanos, a la paz
y a la democracia; y en la préactica del trabajo y la recreacion, para el mejoramiento
cultural, cientifico, tecnologico y para la proteccion del ambiente.

El Estado, la sociedad y la familia son responsables de la educacion, que sera
obligatoria entre los cinco y los quince afios y que comprendera como minimo, un
ano de preescolar y nueve de educacion basica.

La educacion sera gratuita en las instituciones del Estado, sin perjuicio del cobro de
derechos académicos a quienes puedan sufragarlos.

Corresponde al Estado regular y ejercer la suprema inspeccion y vigilancia de la
educacion con el fin de velar por su calidad, por el cumplimiento de sus fines y por la
mejor formacion moral, intelectual y fisica de los educandos; garantizar el adecuado
cubrimiento del servicio y asegurar a los menores las condiciones necesarias para su
acceso y permanencia en el sistema educativo.
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La Nacidn y las entidades territoriales participaran en la direccion, financiacion y
administracion de los servicios educativos estatales, en los términos que senalen la
Constitucidon y la ley.

Articulo 68 de la constitucion Politica de Colombia, el cual establece que:

“Los particulares podran fundar establecimientos educativos. La ley establecera las
condiciones para su creacion y gestion.

La comunidad educativa participard en la direccion de las instituciones de
educacion.

La ensefianza estard a cargo de personas de reconocida idoneidad ética y
pedagdgica. La Ley garantiza la profesionalizacion y dignificacion de la actividad
docente.

Los padres de familia tendran derecho de escoger el tipo de educacion para sus
hijos menores. En los establecimientos del Estado ninguna persona podra ser
obligada a recibir educacion religiosa.

Las integrantes de los grupos étnicos tendran derecho a una formacion que respete
y desarrolle su identidad cultural.

La erradicacion del analfabetismo y la educacion de personas con limitaciones
fisicas 0 mentales, o con capacidades excepcionales, son obligaciones especiales
del Estado”. De igual manera que el punto anterior, la cita del articulo constitucional
en lo pertinente se considera suficiente, para el proposito del documento.

La Ley 115 de 1994 por la cual se expide la Ley General de Educacion, establece en
su articulo 4° que: “corresponde al estado, a la sociedad y a la familia velar por la calidad
de la educacion y promover el acceso al servicio publico educativo, y es responsabilidad de
la Nacion y de las entidades territoriales, garantizar su cubrimiento...”

En cuanto a la naturaleza y condiciones del establecimiento educativo, la Ley General
de Educacion menciona que: “Se entiende por establecimiento educativo o institucion
educativa, toda institucion de caracter estatal, privada o de economia solidaria organizada
con el fin de prestar el servicio publico educativo en los términos fijados por esta Ley".

El establecimiento educativo debe reunir los siguientes requisitos:

a) Tener licencia de funcionamiento o reconocimiento de caracter oficial;

b) Disponer de una estructura administrativa, una planta fisica y medios educativos
adecuados, y

¢) Ofrecer un proyecto educativo institucional.

Los establecimientos educativos por niveles y grados deben contar con la infraestructura
administrativa y soportes de la actividad pedagogica para ofrecer al menos un grado de
preescolar y los nueve grados de educacion basica. El Ministerio de Educacion Nacional
definira los requisitos minimos de infraestructura, pedagogia, administracion, financiacion y
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direccion que debe reunir el establecimiento educativo para la prestacion del servicio y la
atencion individual que favorezca el aprendizaje y la formacion integral del nifio”".

] SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO ‘

Asi mismo, los requisitos constitucionales para los establecimientos educativos
privado mediante el articulo 68 de la Constitucion Politica, de conformidad con este
articulo 138 de la Ley 115 de 1994 establece que:

‘ARTICULO  193: REQUISITOS DE CONSTITUCION DE LOS
ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS PRIVADOS. De conformidad con el
articulo 68 de la Constitucion Politica, los particulares podran fundar
establecimientos educativos con el lleno de los siguientes requisitos:

a) Tener licencia de funcionamiento que autorice la prestacion del servicio
educativo, expedida por la Secretaria de Educacion departamental o distrital, o
el organismo que haga sus veces, segun el caso, y

b) Presentar ante la Secretaria de Educacion respectiva un proyecto educativo
institucional que responda a las necesidades de la comunidad educativa de Ia
region de acuerdo con el articulo 73 de esta Ley.

PARAGRAFO. Los funcionarios del Ministerio de Educacién Nacional, de las
secretarias de Educacion departamentales, distritales y municipales o de los
organismos que hagan sus veces, que ejerzan funciones de carécter
administrativo, de inspeccion y de vigilancia, no podran crear establecimientos
educativos de caracter privado ni desempefiarse como directivos de ellos
mientras ocupen un cargo en la administracion educativa estatal”.
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2. ESTRUCTURA DEL SISTEMA EDUCATIVO COLOMBIANO

En Colombia la educacion esta definida como un proceso de formacién constante, de
caracter personal basado en el concepto de persona humana con sus derechos y sus
deberes.

El servicio educativo comprende el conjunto de normas, programas curriculares,
niveles y grados de la educacion, la educacion para el trabajo y desarrollo humano,
la educacion informal, los establecimientos educativos, las instituciones sociales
(estatales o privadas) con funciones educativas, culturalesy recreativas, los recursos
humanos, tecnolégicos, metodoldgicos, materiales, administrativos y financieros,
articulados en procesos y estructuras para alcanzar los objetivos de la educacion2.
Puede ser prestado en instituciones educativas del Estado o por particulares siempre
que se observen las condiciones que para su creacion y gestion establezcan las
normas pertinentes y la reglamentacion del Gobierno Nacionals.

En la actualidad, el sistema educativo colombiano esta conformado por los grados de
educacion inicial, educacién preescolar, educacion basica (primaria cinco grados y
secundaria cuatro grados), educacion media (dos grados y culmina con el titulo de
bachiller), y educacion superior.

La educacion no formal, hoy Educacion para el Trabajo y Desarrollo Humano® se
ofrece con el propésito de complementar, actualizar, suplir conocimientos y formar en
aspectos académicos o laborales sin sujecion al sistema de niveles y grados
establecidos.

La educacion no formal o para el trabajo y el desarrollo_humano se organiza por
horas de trabajo o por créditos académicos y no se rige por el sistema anterior.

La educacion informal, no esta organizada y se refiere a personas e instituciones
cuya finalidad no es principalmente educativa, y comprende cursos de interés
general.

? Articulo 2 de la Ley 115 de 1994
3 Articulo 3 de la Ley 115 de 1994 -

4 LEY 1064 DE 2006 “Por la cual se dictan normas para el apoyo y fortalecimiento de la educacion para el trabajo y el
desarrollo humano establecida como educacién no formal en la Ley General de Educacién”,
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3. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO.
3.1 CONCEPTO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

De acuerdo con el Articulo 2.3.2.1.2. del Decreto 1075 de 20159, la licencia de
funcionamiento es “el acto administrativo motivado de reconocimiento oficial por medio
del cual la secretaria de educacion de una entidad territorial certificada autoriza la
apertura y operacion de un establecimiento educativo privado dentro de su jurisdiccion”.

La licencia de funcionamiento puede ser de tres modalidades: 1. Definitiva, 2.
Condicional y 3. Provisional. De estas clases sélo las dos primeras autorizan al
solicitante para prestar el servicio educativo (Paragrafo 1 del articulo 2.3.2.1.3.).

4. MODALIDADES DE LAS LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO:

La licencia de funcionamiento de conformidad con el articulo 2.3.2.1.3 del Decreto
1075 de 2015, puede tener las siguientes modalidades: definitiva, condicional y
provisional.

4.1 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DEFINITIVA.

La licencia de funcionamiento definitiva es la que expide la Secretaria de
Educacion®, por tiempo indefinido previa presentacion y aprobacion de la
propuesta de Proyecto Educativo Institucional (PEl), el concepto de uso del suelo,
el concepto sanitario o acta de visita, la licencia de construccién y el permiso de
ocupacion o acto de reconocimiento, cuando se requiera.

Esta licencia sera concedida por tiempo indefinido, previa verificacion de los
requisitos establecidos y demas normas que lo complementen o modifiquen.

4.2 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CONDICIONAL.

La licencia de funcionamiento condicional segun el articulo 2.3.2.1.3 del Decreto
Unico Reglamentario 1075 de 20157 es la que expide la Secretaria de Educacion

5 Corresponde al Decreto 3433 de 2008
6 A través de la Direccién Local de Educacion donde esta ubicada la institucion educativa

7 Articulo 2.3.2.1.3 la licencia de funcionamiento en la modalidad condicional es aquella que expide la Secretaria de Educacion competente, previa
presentacion y aprobacion de la propuesta de Proyecto Educativo Institucional (PEI), del concepto de uso del suelo y de la licencia de construccion o
acto de reconocimiento. El caracter condicional se mantendra hasta tanto se verifiquen los requisitos establecidos en el inciso anterior”.

Av. El Dorado No. 66 - 63
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del Distrito de Bogota®, cuando el interesado ha presentado todos los requisitos
excepto el concepto sanitario o el permiso de ocupacion y si demuestra haber
hecho las gestiones para obtener las visitas de medio ambiente y salud para
otorgar permiso de ocupacion y licencia sanitaria (permite operar), y siempre que
se demuestre que los requisitos adicionales para obtener la licencia en la
modalidad no han sido expedidos por la autoridad competente, por causas
imputables a esta. Decreto 564 de 2006.

Se expide por cuatro afios, y se prorroga por periodos de un afio, a solicitud del
particular,

4.3 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PROVISIONAL.

La licencia de funcionamiento provisional es la que expide la Secretaria de
Educacion®, previa presentacion y aprobacion de la propuesta de Proyecto
Educativo Institucional (PEI) y del concepto de uso del suelo.

| NOTA ACLARATORIA: Se debe tener en cuenta que solo las licencias
. de modalidad definitiva y/o condicional, son las Unicas en que estaran
‘ debidamente autorizados para prestar el servicio educativo. Y para |
- cualquier modificacién se realizara segun lo dispuesto en estas
‘ orientaciones

= = b _

5. DIFERENCIA ENTRE LICENCIA DE CONSTRUCCION EMITIDA
POR LA CURADURIA URBANA Y LA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO DE UN ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO.

La licencia de construccion emitida por la curaduria urbana. Es uno de los
requisitos para la expedicion de la licencia de funcionamiento. Hace parte de las
modalidades de una licencia urbanista. Es la que autoriza previamente para que
se puedan desarrollar las respectivas edificaciones de las instituciones
educativas, de conformidad con el Plan de Ordenamiento Territorial. En las
licencias de construccion se concretaran de manera especifica los usos,
edificabilidad, volumetria, accesibilidad y deméas aspectos técnicos aprobados
para la respectiva edificacion.

8 A traves de la Direccién Local de Educacion donde esta ubicada (a institucion educativa

9 A través de la Direccion Local de Educacion donde esta ubicada la institucion educativa
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La licencia de funcionamiento expedida a un establecimiento educativo, segun el
articulo 2.3.2.1 del Decreto 1075 de 2015, es el acto administrativo motivado de
reconocimiento oficial por medio del cual la Secretaria de Educacion del Distrito
de una entidad territorial certificada autoriza la apertura y operacion de un
establecimiento educativo privado dentro su jurisdiccion (Decreto 3433, de 2008,
Articulo 2°)

6. PROCEDIMIENTOS RELACIONADOS CON LA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO.

6.1 REQUISITOS Y TRAMITES PARA LA OBTENCION DE LICENCIAS
DE FUNCIONAMIENTO

Para dicho tramite, el interesado debe aportar el nombre, razon social o
denominacién del propietario del establecimiento educativo, quien sera el titular
de la licencia, numero de identificacion DANE 'y nombre completo del
establecimiento educativo, estado de su planta fisica, niveles, ciclos vy
modalidades que ofrecera, nimero maximo de estudiantes que puede atender y
tarifas de matricula y pension para los grados que ofrecera durante el primer ano
de funcionamiento.®

6.1.1 SOLICITUD DE EXPEDICION DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
Y REQUISITOS"

E| establecimiento educativo o particular debera presentar la solicitud de licencia
de funcionamiento ante la Direccion Local de Educacion, con no menos de 6
meses de antelacion a la fecha de iniciacién de labores segun lo dispuesto por el
(articulo 2.3.2.1.4); una vez, radicada en la Direccion Local de Educacion se
dispondra a realizar la revision, de acuerdo a los términos previstos por la Ley
1755 de 2015 “Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticion y se

sustituye un titulo del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.”

' Decreto Unico Reglamentario 1075 de 2015, articulo 2.3.2.1.2. - debera presentar a la secretaria de educacion de la
entidad territorial certificada, con no menos de seis (6) meses de antelacion a la fecha de iniciacién de labores, una solicitud
acompanada de la propuesta de Proyecto Educativo Institucional (PEI) y del concepto de uso del suelo de los inmuebles
de la planta fisica propuesta, expedido por la autoridad competente en el municipio o distrito (...)

11 Decreto Unico Reglamentario 1075 de 2015, articulo 2.3.2.1.4. *(...) deberé presentar a la secretaria de educacion de
la entidad territorial certificada, con no menos de seis (6) meses de antelacion a la fecha de iniciacién de labores, una
fsoﬁcitud acompariada de la propuesta de Proyecto Educative Institucional (PEI) y del concepto de uso del suelo de los
inmuebles de la planta fisica propuesta, expedido por la autoridad competente en el municipio o distrito (...)"
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Nota: Asi mismo, una vez relina los
la licencia

requisitos de

funcionamiento,
evaluada y estudiada de la manera
mas pronta para dar celeridad al

tramite.
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debera

de
ser

6.1.1.1 REQUISITOS DOCUMENTALES:

6.1.1.1.1 Licencias de funcionamiento modalidad definitiva:

La licencia de funcionamiento definitiva tiene vigencia indefinida y para que sea
concedida se requiere:

1. Presentacién y aprobacién de la propuesta de Proyecto Educativo

Institucional (PEI)

2. El concepto del uso del suelo: Decreto 1469 de 2010, art. 51, num. 3; “Es

el dictamen escrito por medio del cual el curador urbano o la autoridad municipal
o distrital competente para expedir licencias o la oficina de planeacién o Ia que
haga sus veces, informa al interesado sobre el uso o usos permitidos en un predio
o edificacion, de conformidad con las normas urbanisticas del Plan de
Ordenamiento Territorial y los instrumentos que lo desarrollen. La expedicion de
estos conceptos no otorga derechos ni obligaciones a su peticionario y no modifica
los derechos conferidos mediante licencias que estén vigentes o que hayan sido
gfecutadas”.

En cuanto al tema el Articulo 9. Decreto 1203 de 2017, expresa: Modifiquese el
inciso tercero del articulo 2.2.6.1.2.3.1 del Decreto Unico Reglamentario 1077 de 2015
del sector Vivienda, Ciudad y Territorio, el cual quedars asi: Articulo 2.2.6.1.2.3.1

Fase Descripcion Responsable Termino Sino Prorroga
responden
1. Solicitud, Para  resolver | Curadores Plazo maximo | Se aplicard el | Por una sola
modificacion sobre  si es | urbanos y la | de cuarenta y | silencio vez hasta por
vigente la | entidad | cinco (45) dias | administrativo | la mitad del
licencia | municipal habiles positivo se | término
pronunciandose | distrital sometera al | establecido
sobre su procedimiento mediante
| viabilidad, previsto en el | acto
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negacion o]
desistimiento
contados desde
la fecha en que
la solicitud haya
sido radicada en
legal y debida
forma

Cddigo de
Procedimiento
Administrativo y
de lo
Contencioso
Administrativo,
pero ningun
caso de
contravenidos
de la autoridad

administrativ
o de tramite
que solo sera
comunicado

radicacion de
la solicitud en
legal y debida
forma.

municipal e}
distrital
competente, a
expedir las
constancias.
2. Solicitud de Curadores termino
revalidacion urbanos y la | maximo de
de licencias entidad treinta (30)
municipal dias contados
distrital a partir de la
fecha de

EXPEDICION DE LA LICENCIA DE CONSTRUCCION

Cuando se
encuentre viable
la expedicién de
la licencia, se
proferiréd un acto
de tramite que
se comunicara al
interesado  por
escrito, y en el
que ademas se
le requerira para
que aporte los
documentos
sefialados en el
articulo
2.26.682 del
presente
Decreto  Uncié
Reglamentario
1077 de 2015.

Estado de la
licencia: se
entendera
suspendido el
tramite de la
expedicion.

Curador
urbano o la
autoridad
municipal o
distrital
encargada del
estudio,
tramite Y
expedicion de
la licencia.

Estos deben
ser
presentados
en un término
maximo  de
treinta  (30)
dias contados
a partir del
recibido de la
comunicacion

Plazo para _expedir el

Acto

Administrativo:

término  no

superior a cinco (5) dias contados
a partir de la entrega de los

documentos.

Si el plazo se vence sin que los
responsables hayan expedido la

licencia:

Opera

silencio

administrativo positivo.
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SUBSANACION DE DOCUMENTOS POR PARTE DEL SOLICITANTE

| El solicitante debe aportar los documentos solicitados en el término previsto treinta (30) dias; si no los

presenta se entendera como desistimiento de la solicitud y como consecuencia de ello se procedera a
archivar el expediente (Solicitud de licencia de construccién); este se realizard mediante acto administrativo
contra el cual procedera recurso de reposicion.

NOTA: En ningun caso se podrd expedir el acto administrativo mediante el cual se niegue o
conceda la licencia sin que previamente se haya dado estricto cumplimiento a la obligacién de
citacion a vecinos colindantes y deméas terceros en los términos previstos por los articulos
2261221y 2.2.6.1.2.2.2 del Decreto Unico Reglamentario del sector Vivienda, Ciudad y

| territorio 1077 de 2015

Esta norma no sera exigible para las licencias de subdivisién y construccion en la modalidad de |

reconstruccién”,

3. El concepto sanitario o acta de visita: Resolucién 10984 de 1993, art. 1:
"Modificar la Resolucion 00717 de marzo 18 de 1992 en el sentido que en adelante
se denominara Licencia Sanitaria a cambio de Matricula Sanitaria, al documento
que certifica el estado sanitario de los establecimientos y que permite su
funcionamiento”.

Este tramite se solicita ante la_Secretaria Distrital de Salud directamente o ante
las oficinas de las Empresas Sociales del Estado de primer o segundo nivel de
la red adscrita a la Secretaria Distrital de Salud que tenga jurisdiccion sobre la
localidad en la que se encuentre ubicado el establecimiento: para lo cual se
diligenciara un formato de solicitud de visita.

Posteriormente, asistira al establecimiento educativo un funcionario de la
Secretard Distrital de Salud el cual deberd acreditar su identidad e
identificacién como autoridad sanitaria. Dicho funcionario inspeccionara las
condiciones higiénico-sanitarias verificando que se cumplan de acuerdo con la
normatividad vigente y levantara un acta de visita donde se emita el concepto
técnico sanitario del establecimiento y de los servicios, el cual podra
ser favorable, con requerimientos o desfavorable.

4. La licencia de construccion: Decreto 1469 de 2010, art. 7 “Licencia de
construccion y sus modalidades. Es la autorizacion previa para desarrollar
edificaciones, areas de circulacion y zonas comunales en uno o varios predios, de
conformidad con lo previsto en el Plan de Ordenamiento Territorial, los
instrumentos que lo desarrollen y complementen, los Planes Especiales de
Manejo y Proteccion de Bienes de Interés Cultural, y demas normatividad que
regule la materia. En las licencias de construccion se concretaréan de manera

&
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especifica los usos, edificabilidad, volumetria, accesibilidad y demas aspectos
teécnicos aprobados para la respectiva edificacion.

Son modalidades de la licencia de construccion las siguientes:

1. Obra nueva. Es la autorizacion para adelantar obras de edificacion en
terrenos no construidos o cuya area esté libre por autorizacion de demolicion
total.

2. Ampliacién. Es la autorizacion para incrementar el area construida de
una edificacion existente, entendiéndose por area construida la parte
edificada que corresponde a la suma de las superficies de los pisos,
excluyendo azoteas y areas sin cubrir o techar.

3. Adecuacion. Es la autorizacion para cambiar el uso de una edificacion o
parte de ella, garantizando a permanencia total o parcial del inmueble
original.

4. Modificacion. Es la autorizacion para variar el disefio arquitectonico o
estructural de una edificacion existente, sin incrementar su area construida,
5. Restauracion. Es la autorizacion para adelantar las obras tendientes a
recuperar y adaptar un inmueble o parte de este, con el fin de conservar y
revelar sus valores estéticos, historicos y simbdlicos. Se fundamenta en el
respeto por su integridad y autenticidad. Esta modalidad de licencia incluira
las liberaciones o demoliciones parciales de agregados de los bienes de
interés cultural aprobadas por parte de la autoridad competente en los
anteproyectos que autoricen su intervencion.”

. Para hacer la solicitud de la licencia de construccion

DOCUMENTOS PARA LA en las modalidades de ampliacion, modificacion,

SOLICITUD DE LICENCIA DE adecuacion, reforzamiento de  estructuras,

CONSTRUCCION . demolicién parcial y/o propiedad horizontal, debe
presentar los siguientes documentos:

4
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Documentos requeridos para radicar solicitud de licencia de construccién:

_T Formulario Unico de solicitud de Licencia

,-__..{ Certificado de tradicion y Libertad vigente (con fecha no mayor a 30 dias
| calendario)

) J
| |
"_"" Copia del impuesto predial del ultimo afio o certificacion catastral

! 1
| Copia de la cedula del propietario

[,..___( Poder para actuar (con presentacion personal ante notario por parte de t
g quien lo otorga) en original J
| |
_EL Copia de Licencias anteriores ]
e _ ]
{ Copia de los planos de primera gestion }
:_____[ Copia de la propuesta arquitectdnica _J
;'_WT Copia de la propuesta estructural J
|

———{ Copia de los planos de propiedad Horizontal (debidamente amojonadosy |
| alinderados) junto con el cuadro de areas B
— [ Copia de las tarjetas profesionales y certificaciones que acrediten i
; experiencia de todos los profesionales que intervienen en el tramite. )
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5. El permiso de ocupacion o acto de reconocimiento: Decreto 1469 de 2010,
art. 53: “Certificado de permiso de ocupacion. Es el acto mediante el cual la
autoridad competente para ejercer el control urbano y posterior de obra certifica
mediante acta detallada el cabal cumplimiento de:

1. Las obras construidas de conformidad con la licencia de construccion en
la modalidad de obra nueva otorgada por el curador urbano o la autoridad
municipal o distrital competente para expedir licencias.

2 Las obras de adecuacién a las normas de sismo resistencia y/o a las
normas urbanisticas y arquitecténicas contempladas en el acto de
reconocimiento de la edificacion, en los términos de que trata el Titulo Il
del presente decreto...” (articulo 2.3.2.1.3., inciso 2)".

LA LICENCIA DE CONSTRUCCION O DE RECONOCIMIENTO DE ESTA,
PARA USO EDUCATIVO, DEBE ESTAR DESARROLLADA EN EL PREDIO

NOTA: Es necesario presentar los siguientes documentos para que el
otorgamiento del permiso de construccion:

1) Concepto sobre el desarrollo de la licencia de construccion por parte de la
Alcaldia Local.

Nota: Este concepto es para las licencias expedidas antes de mayo de 2005 o
posteriores que no correspondan a obra nueva o reforzamiento estructural), de
acuerdo con la Ley 388 de 1997 (Ley de Ordenamiento Territorial), Decreto Ley
1421 de 1993 Decreto 190 de 2004 POT (vigente), Decreto 619 de 2000, 469 de
2003 y 190 de 2004, Plan de Ordenamiento Territorial POT), Decreto 430 de 2005
(modificatorio POT).

2) Certificado de permiso de ocupacion, el cual deben obtener los titulares de
las licencias de construccion. Ley 1796 de 2016 modifica la Ley 400 de 199

y otras normas reglamentadas por los Decretos 945 de 2017 y 1203 de
2017.

Nota: Este certificado debe ser expedido bajo la vigencia de los Decretos 1600 de
2005 y 564 de 2006 y 619 del afio 2000 y que correspondan a obra nueva o de
adecuacion a normas de sismo resistencia, urbanisticas y arquitectonicas.
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En todo caso, la planta fisica debera estar construida con los estandares
arquitectonicos de que trata el Decreto 449 de 2006 modificado por el Decreto
Distrital 174 de 2013 y por el decreto Distrital 475 de 2017 quien modifica Por
medio del cual se modifica el articulo 45 y se deroga el articulo 45 A del Decreto
Distrital 448 de 2006 y se deroga el articulo 8 del Decreto Distrital 174 de 2013
Plan Maestro de Equipamientos Educativos de Bogota Distrito” Capital, cuyo
objetivo es consolidar el servicio educativo como un elemento estructurante
del territorio, a través de la formulacion de un sistema urbano integrado, factible
y financieramente sostenible y de la definicion de directrices y estrategias
operacionales, para la construccion de ambientes escolares de cohesion y de
inclusion social.

Por medio del articulo 6° de la Ley 1796 de 2016 creo el Certificado Técnico de
Ocupacion, el cual sera expedido bajo la gravedad de juramento por el supervisor
técnico independiente, una vez concluidas las obras de cimentacién y estructura
aprobadas en la respectiva licencia y previo a la ocupacién de la nueva edificacion,
donde certificara que la obra contd con la supervision correspondiente y que la
edificacion se ejecuté de conformidad con los planos, disefios y especificaciones
tecnicas, estructurales y geotécnicas exigidas por el Reglamento Colombiano de
Construcciones Sismo Resistente y aprobadas en la respectiva licencia:

Que para hacer claridad sobre la naturaleza y alcance del certificado de permiso
de ocupacion y diferenciarlo del Certificado Técnico de Ocupacién se hace
necesario modificar su denominacién y objetivos:

La creacion del Certificado Técnico de Ocupacion, la revisién independiente y la
supervision técnica, resulta necesario ajustar lo dispuesto por el Decreto 1077 de
2015 en relacién con los procedimientos y requisitos del proceso de licenciamiento
urbanistico, ademas de las obligaciones en cabeza de los titulares de licencias
urbanisticas;

6.7.1.1.2 Licencia de funcionamiento modalidad condicional

Por su parte, la licencia de funcionamiento condicional tiene vigencia de 4 afios
prorrogables por periodos de un afio, y para su expedicion es necesario cumplir
con los mismos requisitos que para la licencia definitiva, a excepcion del concepto
sanitario o acta de visita y del certificado de permiso de ocupacién (articulo
2.3.2.1.3., inciso 3).
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Requisitos:
1. Presentacién y aprobacién de la propuesta de Proyecto Educativo
Institucional (PEI)
2. Elconcepto del uso del suelo
3. La licencia de construccion
6.1.1.1.3 Licencia de funcionamiento modalidad provisional

Con esta licencia no se puede prestar el servicio educativo y para su expedicion
se requiere unicamente.

Requisitos:
1. Presentacion y aprobacion de la propuesta de Proyecto Educativo
Institucional (PEI)

2. El concepto del uso del suelo

6.2. REQUISITOS Y TRAMITES PARA LA SOLICITUD DEL CODIGO
DANE

6.2.1. REQUISITOS DOCUMENTALES

6.2.1.1. CREACION DE SEDE

6.2.1.1.1. A- PARA CODIGO DANE,

De acuerdo, con la informacion suministrada por la Oficina Asesora de Planeacion
de la Secretaria de Educacién del Distrito de Bogotda D.C'2, estos son los
documentos que debe aportar los interesados para la creacion de nuevas
instituciones educativas en el Distrito.

- PAUTA CON CONCEPTO FAVORABLE EN PDF DEBERA SER DE
TAMANO NO MAYOR A 2 MB, QUE DEBERA CONTENER LOS
SIGUIENTES DATOS:

1 Nombre del establecimiento educativo
2 NIT

12 Fuente: Oficina Asesora de Planeacion - Administracion del Directorio Unico de Establecimientos Educalivos. - Secretaria de Educacion del
Distrito. (2018)
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Sector

Naturaleza juridica
Zona

Direccion

Barrio

Teléfono

Correo electronico

10 Calendario

11 Género

12 Jornadas educativas
13 _Grados por jornada
14 Caracter

15 Especialidad

16 Nombre rector/director
17 Documento identificacion rector

O Co OO, A W

- FOTOGRAFIA DE LA FACHADA EN FORMATO *.PNG NO SUPERIOR A
5 MB

6.2.1.1.2. B- PARA CREACION EN SINEB-DUE
Para la creacion dentro del Directorio Unico de establecimientos educativos (DUE)
y para el Sistema de Informacion Nacional de Educacion Basica y Media (SINEB),
estos son los documentos requeridos a los interesados:

Resolucion de reconocimiento oficial o licencia de funcionamiento, notificada y en
lo posible ejecutoriada (PDF)

Para colegios distritales, ademas de la resoluciéon de reconocimiento oficial:

e NOMBREY CC DEL RECTOR
e NIT
e NUMERO, TIPO Y BANCO DE FONDO DE SERVICIOS EDUCATIVOS

6.3. QUE ES EL PROYECTO EDUCATIVO INSTITUCIONAL (PEI)

Es el documento en donde se especifican los principios y fines del
establecimiento, los recursos docentes y didacticos disponibles y necesarios, la
estrategia pedagdgica, el reglamento para docentes y estudiantes y el sistema de
gestién
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6.3.1. REQUISITOS QUE DEBE REUNIR EL PROYECTO EDUCATIVO
INSTITUCIONAL. (estipulados en el articulo 2.3.2.1.4. del Decreto
1075 de 2015
Este documento debe contener lo siguiente:

a) Nombre propuesto para el El cual debe contener lo siguiente:
establecimiento - numero de sedes,
educativo, de acuerdo con . - ubicacion,
la reglamentacién vigente: - direccion de cada una y

su destinacion,
niveles, ciclos y grados que ofrecera,
- propuesta de calendario y de duracion en
horas de la jornada,
- numero de alumnos que proyecta
atender,
especificacion de titulo en media
académica, técnica o ambas si el
establecimiento ofrecerd este nivel;
b) Estudio de la poblacién objetivo a que va dirigido el servicio, y sus requerimientos
educativos;

¢) Especificacion de los fines del establecimiento educativo

d) Oferta o proyeccién de oferta de al menos un nivel y ciclo completo de educacion
preescolar, basica y media;

e) Lineamientos - Curriculo y

generales: - - Plan de estudios, en desarrollo de lo

establecido en el Capitulo | del Titulo Il de

laLey 115 de 1994

f). Indicacién  de la
organizacién administrativa.
- los principios,
- y el sistema de gestion, - métodos y
incluyendo: - cultura administrativa,
el disefio organizacional y
- las estrategias de evaluacion de la
gestion
-y de desarrollo del personal;

g). - Relacién de cargos =
y perfiles de las - rector

siguientes personas: - personal directivo,
- docentey
- administrativo
h) Descripcién - los medios educativos,
de: - soportesy

recursos pedagogicos que se utilizaran,
de acuerdo con el tipo de educacion
ofrecido, acompariada de la respectiva

Jjustificacion;
i} Descripcion - la planta fisica y
de: - de la dotacion basica;

- plano general de las sedes del
establecimiento;
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- especificacion de estandares o criterios
adoptados para definir las condiciones de la
planta fisica y de la dotacion bésica. |

i) Propuesta de - para cada uno de los grados que se
tarifas: ofreceran durante el primer afo de

- estudio de costos, operacion,

proyecciones

financieras, y

presupuestos para
un  periodo no
inferior a cinco

| anos

Jj)  Servicios - alimentacién,
adicionales o] - transporte,
complementarios - alojamiento,
al servicio publico - escuela de padres o
educativo que - aclividades extracurriculares.
ofrecera el
establecimiento
comao.

) Formularios - autoevaluacion y

de: - clasificacion de establecimientos

educativos privados adoptados por el
Ministerio de Educacion Nacional para la
definicion de tarifas, diligenciados en lo
pertinente.

| Paragrafo. Para obtener la licencia de funcionamiento en las modalidades condicional o
definitiva, el interesado deberéd presentar, ademaés, la solicitud acompariada de los
requisitos enunciados en el articulo anterior, segun el caso.” (Decreto 3433 de 2008,
articulo 4). ‘

6.4. REQUISITOS PLANTA FISICA PARA ESTABLECIMIENTOS
EDUCATIVOS.

En cuanto, a los requisitos exigidos de plantas fisicas para establecimientos
educativos, los lineamientos de la Direccion de Inspeccidn vy Vigilancia estan
dados en los lineamientos de Planta Fisica y Medios Educativos, asi como en el
Plan Maestro de Equipamientos Educativos, la NSR 10 y el POT Plan de
Ordenamiento Territorial.
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| Nota aclaratoria: Normas expedidas después del
| acuerdo 7 de 1979

- Acuerdo 6 de 1990

- Plan de Ordenamiento Territorial (Decretos
619 de 2000, 469 de 2003 y 190 de 2004)

- MEPOT. Modificacion Excepcional de Plan
de Ordenamiento de Bogota.

7.  PROCEDIMIENTO PARA LA CREACION Y MODIFICACION DE
LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO:

Las propuestas de creacion y modificacion de la licencia de funcionamiento
(ampliacion niveles, grados, ciclos, cambio de sede o registro de novedades) que
se presenten deberdn cumplir con los requisitos necesarios, legales y/o
estipulados de acuerdo a las disposiciones especificas para sector privado,
expedicion de licencia funcionamiento, para garantizar la prestacion del servicio
educativo, en términos de calidad y estabilidad de los estudiantes; de igual forma
mantener actualizada la informacion sobre los establecimientos educativos del
Distrito de Bogota D.C.

El procedimiento se inicia con la presentacion de la propuesta de creacion o
modificacién de la licencia de funcionamiento y finaliza con la notificacion del acto
administrativo a la persona que lo propone.

Una vez radicada la solicitud de licencia de funcionamiento, la Direccién Local de
Educacion debera atenderla de acuerdo con el siguiente procedimiento™?:

Tramite para expedicion de licencia de funcionamiento

Fase Descripcion Responsable Termino

1. Solicitud Radicacion de la solicitud | Representante  legal | Con no menos de seis
con los documentos de | del colegio solicitante | (6) meses de
soporte en la Direccion antelacion a la fecha
Local de Educacion, lo cual | de iniciacion de labores
debe hacerse 6 meses (Iniciacion de
antes del inicio de labores, matriculas)
para que la DILE entro de | ]

Uhitps:/www.educacionbogota.edu.co/archivos/Temas%20estrategicos/Inspeccion/201 2imarzo/orientaciones%20licencia%20de%20funcionamient
0%20colegios%20privados%2011%2009%2027. pdf
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este tiempo pueda realizar
todas las gestiones para
expedir el acto
administrativo, haciendo la
salvedad que en el afio hay
dos oportunidades: Una
para el calendario A y otra
para el calendario B.

del concepto

Incluye los datos de |la |
institucién y los argumentos.

2. Estudio de | Estudio de la | Equipo  Local de
la documentacion de acuerdo | Inspeccion, Vigilancia | 15 dias habiles
documentaci | con los requisitos y criterios | y Supervision.
on de cada uno de ellos. (sila

documentacion esta

incompleta se aplican los

Articulo 17 de la Ley 1755

de 2015.
3. Visita a la | Verificacion de las | Equipo  Local de | 15 dias habiles
institucién evidencias que respaldan la | Inspeccién, Vigilancia

documentacion: y Supervision.

infraestructura fisica,

administrativa y medios

educativos. Se efectuara en

formato estandarizado.
4, Expedicion del concepto | Equipo  Local de | 15 dias habiles
Expedicion favorable o desfavorable. | Inspeccién, Vigilancia

y Supervision.

archivo de la resolucidn).
Asi mismo, dicha
notificacion se realizara de
acuerdo a los términos |

5. - Con el concepto favorable
Expedicion emitido por el Equipo | Direccion Local de | 15 dias habiles
del Céddigo | Interdisciplinario de | Educacion, y la Oficina
DANE Inspeccion,  Vigilancia y | Asesora de
Supervision. Planeacion OAP de Ia
- El Director Local de | (SED).
Educacién  solicita a |Ia
Oficina Asesora de
Planeacion el Cédigo DANE
del colegio.
B. De acuerdo con formatos
Expedicion preestablecidos (se notifica
de al solicitante y si esta es | Director Local de | 15 dias habiles
Resolucién negada existe recurso y/o | Educacién
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ALCALDIA MAYOR
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SECRETARIA OE EDUCACION

establecidos por el Codigo
de Procedimiento
Administrativo de lo
Contencioso Administrativo,
7. Remisién | El archivo del acto

acto administrativo serd enviado
administrativ | a la Direccion de Inspeccién | Director  Local  de | 1 dia habil
0 y Vigilancia de la Secretaria | Educacion

de Educcidén del Distrito

(SED), por medio

electrénico. |

|
Fuente: Secretaria de Educacion del Distrito

VER FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO PARA LA OBTENCION DE LICENCIA
DE FUNCIONAMIENTO:
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
SECRETARIA OE EDUCACION

LA EXPEDICION DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO Y LEGALIZACION DE
ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS PROMOVIDOS POR PARTICULARES

A4

PROCESO DE NOTIFICACION
DE ACTOS
ADMINISTRATIVOS

PROPONENTE

INTERPONE RECURSO DE:

SI LO SOLICITA EL PROPONENTE

Resuelve Direccion Loca

de Educacion REPOSICION
NO SOLICITA
SI SOLICITA LA LA REMISION
REMISION
APELACION

REGISTRO EN SISTEMAS

DE INFORMACION.
FIN DEL

PROCEDIMIENTO

Av. El Dorado No. 66 - 63 . A
Cadigo postal: 111321 TA
PBX: 324 1000 - Fax: 315 34 48 BOG@
www.educacionbogota.edu.co M EJ o R
Info: Linea 195

PARA TODOS



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
SECRETARIA DE EDUCACION

7.1. TIEMPO DE RESPUESTA AL USUARIO UNA VEZ RADICADA LA
SOLICITUD DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO A UN
ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO.

Al momento de llegar la peticidn de licencia de funcionamiento, en la Direccién
Local de Educacion se hace el reparto, el supervisor o profesional a quien
correspondi6 esta solicitud, dentro de los 15 dias siguientes, estudia, observa,
analiza, la peticion y analiza toda la documentacion, de este analisis pueden
ocurrir dos opciones;

1. Si la documentacién esta completa informa al usuario que es
procedente su peticion y da aviso de la fecha en que realizara visita a
la institucion, posteriormente segun el concepto técnico pedagogico, el
asesor juridico, procede a expedir el acto administrativo de Licencia de
Funcionamiento o de negacion de la misma, firmado por el Director
Local de Educacion, lo cual no pude ser posterior a los 180 dias.

2. Sila documentacién no esta completa o tiene errores, de igual forma el
supervisor o profesional de Inspeccion y Vigilancia informa al usuario
por escrito, que documentos hacen falta o qué documentos debe
subsanar, para lo cual le da un plazo no mayor de un mes'. Si vencido
este plazo el usuario no cumple, la administracién decretara el
desistimiento tacito mediante auto motivado, el cual se notifica
personalmente, de conformidad con el articulo 67 y siguientes del
Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo Ley 1437 de 2011, contra este solo procede recurso de
reposicion’®, el interesado puede posteriormente volver a realizar la
peticion con el lleno de los requisitos.

7.2.  NOTIFICACION DE LA SOLICITUD

En cuanto a la notificacion esta se desarrollara segln lo establecido en el articulo 67
del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo Ley
1437 de 2011, el cual estipula que como realizar una notificacién personal

* tiempo de respuesta al usuario una vez radicada la solicitud

" LEY 1437 DE 2011 "ARTICULO 74. RECURSOS CONTRA LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS. Por regla general, contra los actos
definitivos procederdn los siguientes recursos:

1. El de reposicion, ante quien expidio la decisién para que la aclare, modifique, adicione o revogue”.
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ALCALDIA MAYOR
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SECRETARIA OF EDUCACION

ARTICULO 67. NOTIFICACION PERSONAL. Las decisiones que pongan término
a una actuacion administrativa se notificaran personalmente al interesado, a su
representante o apoderado, o a la persona debidamente autorizada por el
interesado para notificarse. En la diligencia de notificacion se entregara al
interesado copia integra, auténtica y gratuita del acto administrativo, con anotacion
de la fecha y la hora, los recursos que legalmente proceden, las autoridades ante
quienes deben interponerse y los plazos para hacerlo. El incumplimiento de
cualquiera de estos requisitos invalidara la notificacion. La notificacion personal
para dar cumplimiento a todas las diligencias previstas en el inciso anterior también
podréa efectuarse mediante una cualquiera de las siguientes modalidades:

1. Por medio electrénico. Procedera siempre y cuando el interesado acepte ser
notificado de esta manera. La administracién podréa establecer este tipo de
notificacion para determinados actos administrativos de caracter masivo que
tengan origen en convocatorias publicas. En la reglamentacion de la convocatoria
impartira a los interesados las instrucciones pertinentes, y establecera modalidades
alternativas de notificacion personal para quienes no cuenten con acceso al medio
electronico.

2. En estrados. Toda decision que s e ad opte e n audiencia publica sera notificada
verbalmente en estrados, debiéndose dejar precisa constancia de las decisiones
adoptadas y de la circunstancia de que dichas decisiones quedaron notificadas. A
partir del dia siguiente a la notificacion s e contaran los términos para la
interposicion de recursos”.

Asi mismo, es posible deducir que al momento de la citacién por medio de la notificacion
personal se debera surtir partir de la fecha y hora en el que el acto administrativo se
encuentra en firme y asi pueda completar su finalidad.

Respecto a la notificacion por medio de correo electronico el Consejo de Estado se
pronuncié de la siguiente manera: “(...) la Ley 1437 de 2011 introduce varias disposiciones
que se refieren al tema e incorpora un capitulo completo, el IV, denominado “Utilizacion de
medios electrénicos en el procedimiento administrativo”, dentro de cual, el articulo 56 establece
como novedad la notificacion electrénica. (...) Esta norma faculta a las autoridades para
notificar sus actos empleando medios electrénicos, pero con el requisito previo de que el
administrado haya aceptado este medio de notificacion. La ley permite que en cualquier
momento y mientras se desarrolle la actuacion, el interesado renuncie a esta forma de
notificacion y solicite a la autoridad que en adelante no se realicen las notificaciones por medio
electrénico sino por los demas medios previstos en el capitulo quinto del citado codigo.
Respecto de la fecha en que se considera surtida la notificacion electrénica, la norma
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Supedita este término a la fecha y hora en que el administrado acceda al acto
administrativo y a su vez, exige para estos efectos la fecha y hora debera certificarla la
administracion. (...) De acuerdo con la posicion planteada por el Consejo de Estado para que
la_notificacion electronica se considere vélidamente realizada se deben cumplir los siquientes
requisitos: 1. Que el administrado haya aceptado en forma expresa este_medio de
notificacion, de forma tal que no exista duda de su aquiescencia. 2. Que durante el desarrollo
de la actuacion administrativa no_haya solicitado otra forma de notificacion, y 3. Que la
administracion certifique el acuse de recibo del mensaje electronico, para efectos de
establecer la fecha y hora en la cual el administrado tuvo acceso al acto administrativo.
Respecto de este dltimo requisito, es claro que corresponde a la administracion ya sea
directamente, si goza de la capacidad técnica para hacerlo, o por medio de una entidad
certificadora, certificar el acuse de recibo del mensaje electrénico con el cual se envia el acto
administrativo que se pretende notificar, en el cual se indique la fecha y hora en la cual el
administrado tuvo acceso al mensaje de datos y, por ende, al acto administrativo adjunto al
mismo. Dicha certificacion permite conocer Ia fecha y hora en la cual queda surtida /a
notificacion conforme a lo dispuesto en la norma. Este requisito permite verificar que
haya cumplido con el propésito de Ia figura, esto es que el administrado tenga acceso al
acto administrativo que se notifica y de esta manera pueda ejercer de manera oportuna
sus derechos de defensa y contradiccion, si asi lo considera. Asi mismo, la constancia de la
fecha y hora en que el interesado tiene acceso al mensaje de datos que contiene el acto
administrativo es la que permite tener certeza sobre la oportunidad en el ejercicio de sus
derechos, tales como: la interposicion de recursos y el agotamiento de control en sede
administrativa."*(negrilla y subraya fuera de texto)

8. VISITA PARA CUMPLIMENTO AL PMEE - SISMO RESISTENCIA.

La planta fisica del colegio a aprobar es verificada por el Equipo de Inspeccion y
Vigilancia de la Direccién Local de Educacién quien proyectara concepto favorable
0 no, el cual debera lo dispuesto en el Plan Maestro de Equipamientos Educativos
y NSR10.

9. MODIFICACIONES DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

1 Consejo de Estado, Sala de Consulta y Servicio Civil, Consejero Ponente. Alvaro Namen Vargas, Radicacion

No. 11001-03-06-000-2016-00210-00(2316)
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Si el establecimiento educativo que requiera alguna modificacién en su licencia de
funcionamiento debera aplicar el mismo proceso de tramite definido por medio de
los siguientes tipos de modificaciones:

i. Cambio de Sede institucion educativa
ii. Cambio de propietario
ii.  Cambio de nombre o razon social de un establecimiento educativo.
iv.  Ampliacion de la Sede
v. Apertura de nuevas sedes
vi.  Ampliacién o Disminucion de grados ofrecidos.
vii.  Fusion de dos o mas establecimientos educativos.

Nota: Para la modificacion de la estructura del PEI, se tendra en cuenta los
requisitos previstos en el 2.3.2.1.4. del Decreto 1075 de 2015."

9.1. CAMBIO DE SEDE DE INSTITUCION EDUCATIVA.
Para la expedicion de la licencia de funcionamiento de cambio y apertura de

nuevas sedes, se requieren los mismos requisitos y procedimientos empleados
para la expedicion de la licencia de funcionamiento modalidad definitiva.

Cuando una institucion educativa traslade la totalidad de sus sedes a otra entidad
territorial certificada, la Secretaria de Educacion previa verificacion del
cumplimiento de los requisitos contemplados expedira la nueva licencia, dejando

'’ a) Nombre propuesto para el establecimiento educativo. de acuerdo con la reglamentacién vigente, numero de sedes,
ubicacién y direccion de cada una y su destinacion, niveles. ciclos y grados que ofrecera, propuesta de calendario y de
duracién en horas de la jornada, numero de alumnos que proyecta atender, especificacion de titulo en media academica,
técnica o ambas si el establecimiento ofrecera este nivel;

b) Estudio de la poblacion objetivo a que va dirigido el servicio, y sus requerimientos educativos:

¢) Especificacién de los fines del establecimiento educativo;

d) Oferta o proyeccién de oferta de al menos un nivel y ciclo completo de educacion preescolar, basica y media;

e) Lineamientos generales del curriculo y del plan de estudios, en desarrollo de lo establecido en el Capitulo | del Titulo Il
de la Ley 115 de 1994;

f) Indicacion de la organizacién administrativa y el sistema de gestion, incluyendo los principios, métodos y cultura
administrativa, el disefio organizacional y las estrategias de evaluacion de la gestion y de desarrollo del personal;

g) Relacién de cargos y perfiles del rector y del personal directivo, docente y administrativo;

h) Descripcién de los medios educativos, soportes y recursos pedagdgicos que se utilizaran, de acuerdo con el tipo de
educacion ofrecido, acompaiada de la respectiva justificacion:

i) Descripcién de la planta fisica y de la dotacién bésica; plano general de las sedes del establecimiento, especificacion de
estandares o criterios adoptados para definir las condiciones de la planta fisica y de la dotacién basica:

j) Propuesta de tarifas para cada uno de los grados que se ofreceran durante el primer afio de operacion, acompariada de
estudio de coslos, proyecciones financieras y presupuestos para un periodo no inferior a cinco anos;

k) Servicios adicionales o complementarios al servicio publico educativo que ofrecerd el establecimiento, tales como
alimentacion, transporte, alojamiento, escuela de padres o actividades extracurriculares. y

|) Formularios de autoevaluacién y clasificacién de establecimientos educativos privados adoptados por el Ministerio de
Educacion Nacional para la definicién de tarifas, diligenciados en lo pertinente.
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en esta constancia de la anterior, y oficiara a la Secretaria de Educacion (Direccion
Local de Educacion) correspondiente para que cancele la licencia anterior: de
acuerdo al procedimiento para tal efecto.

El particular conservara sus archivos e informara el cambio de sede y la nueva
direccion a la secretaria de educacion de la entidad territorial certificada en la que
estaba ubicado.

9.2. CAMBIO DEL PROPIETARIO DE UN ESTABLECIMIENTO
EDUCATIVO.

La institucion educativa solicita a la Secretaria de Educacion del Distrito el cambio
del propietario del establecimiento educativo mediante |a modificacion de la
licencia de funcionamiento inicial, presentando los siguientes requisitos:

e Documento que compruebe la titularidad o propiedad del colegio (escritura
publica).

e Si son varios los propietarios deben adjuntar la copia de la cedula de
ciudadania de todos los propietarios.

e Si se trata de una fundacion, el propietario debe adjuntar copia de Ia
personeria juridica.

9.3. CAMBIO DE NOMBRE O RAZON SOCIAL DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA.

Segun el articulo 2.3.2.1.9, del Decreto 1075 de 2015, la solicitud de cambio de
nombre o razén social se debe presentar por escrito, justificando debidamente v
argumentado las razones que incumban.

No se deben usar los nombres que correspondan a algunas de las instituciones
para educacion superior, el nombre se debe relacionar con el servicio que se
ofrece. Igualmente, no se podra autorizar cambio de nombre cuando el instituto
educativo se encuentre sancionado con la suspension de la licencia de
funcionamiento, cuando pretenda evadir posibles sanciones o cuando se
comprueben situaciones de engafio para los usuarios del servicio.

Se recomienda demostrar que dicha razén social no existe presentando el
correspondiente certificado de camara de comercio.

9.4. AMPLIACION Y/O DISMINUCION DE GRADOS OFRECIDOS
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ALCALDIA MAYOR
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De conformidad con el articulo 2.3.2.1.9 del Decreto 1075 de 2013, la disminucion
de grados es otro tipo de modificacion de la Licencia de Funcionamiento, la
institucion educativa debe informar a la Direccién Local de Educacion respectiva,
su voluntad de disminuir de manera temporal o definitiva, grados o niveles.

Si los grados a suprimir corresponden al cero, transicién o educacion basica, se
debera presentar un convenio con otra institucion para garantizar la continuidad
del proceso de formacion de sus estudiantes.

Para la disminucion de especialidades de la Media Técnica, la institucion
educativa debera presentar a la Direccion Local de Educacion, la respectiva
solicitud en la cual se enuncien las especialidades a disminuir, los motivos por los
cuales se toma esta determinacion y las modificaciones al PEl, especialmente del
plan de estudios.

Para la ampliacién de grados 0 niveles el titular de la Licencia presentara la
solicitud con los soportes correspondientes a la Direccién Local Educacion donde
este ubicado el predio.

9.5. MODIFICACION ESTRUCTURAL DEL PEI

Cuando hay cambio estructural del P.E.l que implique cambio de énfasis de la
Educacion Media se requiere solicitud de modificacion de la Licencia inicial y se
acompafiara de los soportes correspondientes.

10. DIFERENCIA ENTRE MODIFICACION, ACLARACION DE UN ACTO
ADMINISTRATIVO QUE OTORGA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO A UN COLEGIO.

e LA MODIFICACION A LA LICENCIADE FUNCIONAMIENTO: se establece
cuando un colegio tiene el acto administrativo que le autoriza a ofrecer el
servicio educativo, consecuencia de ello se presentan diversas situaciones:

Cambio de sede dentro de la misma entidad territorial certificada,
Apertura de nuevas sedes en la misma jurisdiccion,

Cambio de nombre del establecimiento educativo o del titular de la licencia,
Ampliacion o disminucion de los niveles de educacion ofrecidos,

v Fusién de dos o mas establecimientos educativos,

<R
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v Modificacion estructural del PEI que implique una modalidad de servicio
distinto o en el caracter de la media, requeriran una solicitud de
modificacion del acto administrativo mediante el cual se otorgd la licencia
de funcionamiento. Para tales efectos, el titular de la licencia presentara la
solicitud, a la que anexara los soportes correspondientes.

e ACLARACION AL ACTO ADMINISTRATIVO QUE OTORGA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO A UN ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO PRIVADO:
La aclaracién de un acto administrativo, procede de conformidad con el
articulo 45 del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo que dice: “En cualquier tiempo, de oficio o a peticion de parte, se
podran corregir los errores simplemente formales contenidos en los actos
administrativos, ya sean aritméticos, de digitacion, de transcripcion o de omision
de palabras. En ningin caso la correccion dara lugar a cambios en el sentido
material de la decision, ni revivird los términos legales para demandar el acto.
Realizada la correccion, esta debera ser notificada o comunicada a todos los
interesados, segun corresponda”.

Lo que indica que la Direccién Local de Educacion, puede aclarar los actos
administrativos que otorgan licencia de funcionamiento a las instituciones
educativas, ya sea de oficio o de parte, cuando en ellos se encuentran errores.

11. CAUSALES DE NEGACION DE LAS LICENCIAS DE
FUNCIONAMIENTO

El equipo de inspeccion y vigilancia estudia la documentacién, realiza la
correspondiente visita administrativa y presenta su concepto técnico pedagdgico,
el cual puede aceptar o negar la propuesta.

De acuerdo, con el articulo 2.3.2.1.6 del Decreto 1075 de 2015, las causales de
negacion de la licencia de funcionamiento son las siguientes:

a) Cuando el calendario propuesto sea inferior a 40 semanas o las horas efectivas
anuales de sesenta minutos sean inferiores a 800 en preescolar, 1.000 en basica
primaria o 1.200 en basica secundaria o media, o en el caso de educacion de adultos
0 jovenes en extra edad, cuando no cumplan los requisitos establecidos en el articulo
2.3.3.5.3.4.4."8 del presente Decreto.

18 ARTICULO 2.3.3.5.3.4.4. Desarrollo de la educacion basica formal de adultos. La educacién bésica formal para las
personas a que se refiere el articulo 2.3.3.5.3.4.2. de este Decreto, se desarrollard en cuatro (4) ciclos lectivos especiales
integrados, cada uno de cuarenta (40) semanas de duracién minima, distribuidas en los periodos que disponga el proyecto
educativo institucional.
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Nota: Por medio de la Circular No. 007 del 5 de julio de 2018, “la Subsecretaria de
Integracion Interinstitucional, en gjercicio de las competencias y funciones contenidas en
el Decreto 330 de 2008, modificado por el Decreto Distrital 593 de 2017, y teniendo en
cuenta las diferentes posturas e interpretaciones que hacen las Direcciones Locales de
educacion y en Especial los equipos de inspeccion y vigilancia , referidas a las normas
sobre el tema de calendario académico, emite los siguiente lineamientos respecto de la
aplicacion de las disposiciones normativas sobre calendario académico para
establecimientos educativos no oficiales, con el fin de que sean aplicados de manera
uniforme en el Distrito Capital.”

Se debe dar cumplimento a los lineamientos sefialados en esta circular y se
entiende que es juridicamente viable que una institucion educativa de caracter
privado presente un calendario académico inferior a 40 semanas, siempre y
cuando cumpla con la intensidad horaria minima anual de 800 horas para la
educacion preescolar, 1.000 para la educacion basica primaria y 1.200 para la
educacion basica secundaria o media.

Conforme a lo anterior, el articulo 2.3.2.1.6 del Decreto Unico Reglamentario 1075
de 2015, dispone:

“Articulo 2.3.2.1.6. Causales de negacion de la licencia de funcionamiento. La
secretaria de educacion de la entidad territorial certificada negara la licencia de
funcionamiento para la prestacion del servicio publico educativo en los
siguientes casos:

a) Cuando calendario propuesto sea inferior a 40 semanas 0 las horas
efectivas anuales de sesenta minutos sean inferiores a 800 en preescolar,
1.000 en basica primaria o 1.200 en basica secundaria o media, o en el caso
de educacion de adultos o jovenes en extraedad, cuando no cumplan los
requisitos establecidos en el articulo 2.3.3.5.3.4.4. del presente Decreto,

b) Cuando el establecimiento no cuente con la infraestructura
administrativa y soportes de la actividad pedagogica para ofrecer directamente
o por convenio el servicio educativo propuesto para los estudiantes que
proyecta atender;

c) Cuando los fines propuestos para el establecimiento sean contrarios a
los establecidos en el articulo 5 de la Ley 115 de 1994;

Cada ciclo lectivo especial integrado tendrd una duracién minima de ochocientas (800) horas anuales de trabajo, en
acfrwdadgs pedagdgicas relacionadas con el desarrollo de las &reas obligatorias y fundamentales y los proyectos
pedagdgicos, de acuerdo con lo establecido en respectivo proyecto educativo institucional. Las instituciones educativas
que ofrezcan este servicio podrdn programar las actividades pedagdgicas con la intensidad horaria semanal y diaria que

determine el correspondiente plan de estudios, ya sea en jornada diurna, nocturna, sabatina o dominical.
(Decreto 3011 de 1997, articulo 18).
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d) Cuando no haya coherencia entre el estudio de la poblacion objetivo y
la propuesta pedagogica, (...)
e) Cuando en el disefio organizacional no se incluyan érganos, funciones

y forma de organizacién del gobierno escolar, de acuerdo con lo establecido en
el articulo 68 de la Constitucion Politica, (...)

f) Cuando las proyecciones presupuestales y financieras no sean consistentes
respecto de los recursos y servicios propuestos;

g) Cuando el colegio se clasifique en régimen controlado, y

h) Cuando se compruebe falsedad en alguno de los documentos
presentados, sin perjuicio de las acciones administrativas y penales a que haya
lugar.

PARAGRAFO. Contra el acto administrativo que niegue la licencia de
funcionamiento procederan los recursos de ley. Subsanadas las causas que dieron
lugar a la negacion de la licencia, el particular podra iniciar un trémite con el mismo
objeto”.

En cuanto a la notificacion esta se realizar de acuerdo a lo establecido por el
Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo
CPACA articulo 67 y siguientes.

Una vez ha sido notificado el peticionario este tendra la oportunidad de presentar
el recurso de reposicion, estos deberan interponerse por escrito en la diligencia
de la notificacion personal dentro de los diez (10) dias siguientes de |la debida
notificacion, una vez agotado esta oportunidad el interesado podra interponer
subsidiariamente el recurso de apelacion’®,

12. CANCELACION DE LICENCIAS

121.PERDIDA DE LA VIGENCIA DE LA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO.

De acuerdo con el articulo 2.3.2.1.8. del Decreto 1075 de 2015, si el
establecimiento educativo no inicia labores después de dos afios de expedida la
licencia de funcionamiento condicional o definitiva, segln el caso, esta perdera
vigencia. Igual efecto se producira si, dentro de los doce meses siguientes a la
fecha de inicio de labores, el Establecimiento Educativo no registra el PE|
adoptado por el Consejo Directivo en la secretaria de educacion correspondiente.

19 Ley 1437 de 2011 articulos 74 al 82 el cual establece la oportunidad para proceder a los términos del Cadigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo articulo 74 al 82,
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Para los efectos de esta disposicion, se entendera como fecha de inicio de labores
el dia en que inicien las matriculas de los estudiantes en el establecimiento objeto
de la licencia.

En caso de que el peticionario solicite uno de los anteriores tramites, debe
presentar todos los requisitos previstos en el 2.3.2.1.4. del Decreto 1075 de
2015.20

Contra el acto administrativo que cancela la licencia de funcionamiento
procederan los recursos de ley. Subsanadas las causas gue dieron lugar a la
negacion de la licencia, el particular podra iniciar un tramite con el mismo objeto.

12.2.CIERRE DE LA INSTITUCION EDUCATIVA.

De conformidad con el Decreto 1075 de 2015, articulo 2.3.7.4.6. cuando se
determine que un establecimiento educativo privado de educacion formal o de una
institucion de educacion para el trabajo y el desarrollo humano, se encuentra
funcionando sin licencia de funcionamiento, la autoridad competente ordenara su
cierre, hasta cuando cumpla con tal requisito.

Por tratarse de una decision de caracter sancionatorio, es obligatorio adelantar el
debido proceso agotando el procedimiento administrativo sancionatorio estipulado
en el articulo 47 y siguientes de la Ley 1437 de 2011.

Asi mismo, de acuerdo con paragrafo del articulo Articulo 2.3.2.1.9. del Decreto

20 a) Nombre propuesto para el establecimiento educativo, de acuerdo con la reglamentacion vigente, numero de sedes,
ubicacién y direccién de cada una y su destinacion, niveles, ciclos y grados que ofrecera. propuesta de calendario y de
duracién en horas de la jornada, numero de alumnos que proyecta atender, especificacion de titulo en media académica,
técnica o ambas si el establecimiento ofrecerd este nivel;

b) Estudio de la poblacién objetivo a que va dirigido el servicio, y sus requerimientos educativos;

¢) Especificacion de los fines del establecimiento educativo,

d) Oferta o proyeccion de oferta de al menos un nivel y ciclo completo de educacién preescolar, basica y media,

e) Lineamientos generales del curriculo y del plan de estudios, en desarrollo de lo establecido en el Capitulo | del Titulo Il
de la Ley 115 de 1994;

f) Indicacién de la organizacion administrativa y el sistema de gestién, incluyendo los principios, métodos y cultura
administrativa, el disefio organizacional y las estrategias de evaluacién de la gestién y de desarrollo del personal;

g) Relacion de cargos y perfiles del rector y del personal directivo, docente y administrativo;

h) Descripcion de los medios educativos. soportes y recursos pedagogicos que se utilizarén, de acuerdo con el tipo de
educacién ofrecido, acompafiada de la respectiva justificacién;

i) Descripcion de la planta fisica y de la dotacion basica; plano general de las sedes del establecimiento; especificacion de
gsténdares o criterios adoptados para definir las condiciones de la planta fisica y de la dotacién basica;

j) Propuesta de tarifas para cada uno de los grados que se ofreceran durante el primer afio de operacion, acompariada de
estudio de costos, proyecciones financieras y presupuestos para un periodo no inferior a cinco aros;

k) Servicios adicionales o complementarios al servicio publico educativo que ofrecerd el establecimiento, tales como
alimentacion, transporte, alojamiento, escuela de padres 0 actividades extracurriculares, y

() Formularios de autoevaluacion y clasificacion de establecimientos educativos privados adoptados por el Ministerio de
Educacién Nacional para la definicién de tarifas, diligenciados en lo pertinente
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1075 de 2015 el particular esta obligado a informar de la decisién de cierre del
establecimiento a la comunidad educativa y a la secretaria de educacion en cuya
jurisdiccion opere, con no menos de seis (6) meses de anticipacion. En este caso,
el establecimiento entregara a la Secretaria de Educacion de la respectiva entidad
territorial los registros de evaluacion y promocion de los estudiantes, con el fin de
que esta disponga de la expedicion de los certificados pertinentes.

En la practica se consideran dos clases de cierre de las instituciones educativas:
1. El cierre voluntario. (no esta reglamentado)

Se inicia mediante solicitud de los propietarios. Se efectuara antes de culminar el
afno lectivo con vigencia para el siguiente afio. En todo caso, “e/ particular esta
obligado a informar de la decisién de cierre del establecimiento a la comunidad
educativa y a la Secretaria de Educacién, con no menos de seis meses de
anticipacion”. La Direccion Local de Educacién mediante acto administrativo
motivado, procedera a ordenarlo, de conformidad con el articulo 2.3.2.1.9 del
Decreto 1075 de 2015.

En este caso, el establecimiento debe entregar a la institucion educativa que
determine la Secretaria de Educacién los registros de evaluacién y promocién de
los estudiantes, con el fin de que esta disponga de la custodia, manejo vy
expedicion de los certificados pertinentes. También debera prever la reubicacion
de los estudiantes para el siguiente afio lectivo.

Cierre voluntario definitivo

Cuando es definitivo se procedera mediante acto administrativo motivado, emitido
por la Direccion Local de Educacion, se inicia por solicitud de los propietarios. Se
efectuara antes de culminar el ario lectivo con vigencia para el siguiente afo. La
institucion educativa debe informar sobre el cierre del establecimiento a la
comunidad educativa y a la Secretaria de Educacién del Distrito, a través de las
Direcciones Locales de Educaciéon con no menos de seis meses de anticipacion.
La Direccion Local de Educacidon mediante acto administrativo motivado,
procedera al cierre segun lo ordenado.

En este caso, el establecimiento entregara los registros de evaluacion y promocion
de los estudiantes, con el fin de que esta disponga de la custodia, manejo y
expedicion de los certificados pertinentes, también debera prever la reubicacion
de los estudiantes para el siguiente afio lectivo.
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Cierre voluntario temporal
Cuando el propietario de la institucidn informa que el cierre es temporal, maximo
lo puede hacer por dos afnos.

2. El cierre por sancion.

Si bien es cierto el articulo 2.3.7.4.1. del Decreto 1075 de 2015 2 dispone que la
funcion de la inspeccion y vigilancia comprende un conjunto de operaciones sobre
los requerimientos de pedagogia, administracién, infraestructura, financiacion y
direccidén para la prestacion del servicio educativo que garanticen su calidad,
eficiencia y oportunidad y permitan a sus usuarios, el ejercicio pleno de su derecho
2 la educacion: también existen tipologias de orden legal que establecen
conductas objeto de sancion de los establecimientos educativos que den lugar al
cierre.

Dentro de las normas que regulan el régimen sancionatorio aplicable a los
establecimientos educativos

1. El articulo 2.3.7.4.1. del Decreto 1075 de 2015% establece que:
“(...) Las violaciones a las disposiciones legales, reglamentarias o estatutarias por
parte de los establecimientos de educacion formal o no formal, seréan sancionadas
sucesivamente por los gobernadores y los alcaldes distritales o municipales dentro de
su competencia, de conformidad con la escala que a continuacion se establece, salvo
que por su gravedad o por constituir abierto desacato, ameriten la imposicion de
cualquiera de las sanciones aqui previstas, en forma automatica:
1. Amonestacion publica que seré fijada en lugar visible del establecimiento o
institucion educativa y en la respectiva secretaria de educacion, por la primera vez.
2. Amonestacion publica con indicacién de los motivos que dieron origen a la sancion,
a través de anuncio en periodico de alta circulacion en la localidad, o en su defecto de
publicacion en lugar visible, durante un maximo de una semana, si reincidiere.
3. Suspension de la licencia de funcionamiento o reconocimiento de carécter oficial,
hasta por seis (6) meses. que de conformidad con lo dispuesto en los articulos 4 y 195
de la Ley 115 de 1994, conlleva la interventoria por parte de Ia secretaria de educacion
competente, a través de su interventor asesor, cuando incurra en la_ misma violacion
por la tercera vez.
4. Suspension de la licencia de funcionamiento o reconocimiento de caracter oficial,
hasta por un afio. que conlleva a la interventoria por parte de la_secretaria de

21 Corresponde al anterior articulo 4° del Decreto 907 de 1996

2 Corresponde al articulo xx del Decreto 907 de 1996
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educacion a través de un interventor asesor, cuando incurra en la misma violacion por
la cuarta vez.

9. Cancelacién de la licencia de funcionamiento o reconocimiento de caracter
oficial, cuando incurra en la misma violacién por quinta vez”,

- Ademas, el articulo 2.3.7.4.5. del mismo reglamento sefala lo siguiente:

"... Las autoridades competentes estudiaran la existencia de mérito para aplicar el
régimen sancionatorio, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.3.7.4.1. del
presente Decreto.

Para tales efectos tendrén en cuenta que por constituir conductas directamente
violatorias de las disposiciones legales y reglamentarias sobre la naturaleza y
estructura del servicio educativo que pueden ofrecer los establecimientos de
educacion formal y para el trabajo y el desarrollo humano, los siguientes
comportamientos podran llevar directamente a la suspension de la licencia de
funcionamiento o del reconocimiento de caracter oficial, cuando se incurra en ellos por
primera vez y en caso de reincidencia, a la cancelacion de la misma.

1. Vincular personal docente al establecimiento educativo privado, sin reunir los
requisitos legales, salvo las excepciones contempladas en la ley.

2. Suministrar informacion falsa para la toma de determinaciones que corresponden a
la autoridad educativa competente.

3. Apartarse objetiva y ostensiblemente de los fines y objetivos de la educacién y de
la prestacion del servicio pablico educativo para el cual se organizo el establecimiento
0 la institucion.

4. Abstenerse de adoptar el proyecto educativo institucional o adoptarlo
irreqularmente.

5. Expedir diplomas, certificados y constancias falsos Y., en general, vender o
proporcionar informacion falsa.

6. Impedir la constitucion de los érganos del Gobierno escolar u obstaculizar su
funcionamiento.

7. Incurrir de manera reiterada en faltas o conductas sancionables. (Decreto 907 de
1996, articulo 19").

2. El articulo 138 de la Ley 115 de 1994, modificado por el articulo 1 de la Ley

1269 de 2008, establece que:

‘Los establecimientos educativos no podran exigir en ningun caso, por si
mismos, ni por medio de las asociaciones de padres de familia, ni de otras
organizaciones, cuotas en dinero o en especie, bonos, donaciones en dinero
0 en especie, aportes a capital o tarifas adicionales a las aprobadas por
concepto de matriculas, pensiones y cobros periédicos (...)
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Paragrafo 2°. La violacion de la prohibicion consagrada en este articulo sera
sancionada con multa que oscilara entre los cincuenta (50) y los doscientos
(200) salarios minimos legales mensuales vigentes (SMLMV), previa
comprobacion de los hechos y, en caso de reincidencia se dispondra el
cierre definitivo del establecimiento educativo”.

(---)
3. Cancelacién de la licencia de funcionamiento.

Paragrafo 1°. Para la aplicacion de las anteriores sanciones se deberan atender los
criterios de graduacion establecidos en el articulo 50 de la Ley 1437 de 2011, asi
como la afectacion a la vida o a la integridad fisica o psicolégica de los estudiantes o
la disminucion de la calidad de la convivencia escolar.

Con el fin de garantizar el derecho a la educacion y la prestacion del servicio
educativo, cuando se interponga esta sancion de cancelacion o cierre del plantel
educativo, tal decision se adoptard tomando conjuntamente las disposiciones
previstas por las Secretaria de Educacion del Distrito y asi mimo asegurar el
servicio educativo a los estudiantes, desarrollando estrategias que garanticen el

acceso y a la permanencia de los nifos, nifias y jovenes en el sistema educativo.

Y kA dsbkJoldakidy

Directora de Inspeccion y Vigilancia S.E.D.

Elaboracidn. Este documento fue elaborado por el Grupo Territorial de la Direccion de
Inspeccién y Vigilancia conformado por:

Gilma Albarracin — Abogada de la DIz Q_m{I .
Manuela Andrea Solarte Mahecha —/Abogada de la DIV ch/w, ¢
Con la colaboracion de la Lider del Grupo Territorial Yansy Viviana Hernandez Betancourt

y del Equipo de Supervision de la Secretaria de Educacion del Distrito Edgar Leonardo
Rojas Mora
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ANEXO
GLOSARIO

CALENDARIO ACADEMICO:

De conformidad con los articulos 55 y 86 de la Ley 115 de 1994, los proyectos
educativos institucionales de los establecimientos educativos para los grupos
étnicos definiran los calendarios académicos de acuerdo con las formas propias
de trabajo, los calendarios ecoldgicos, las concepciones particulares de tiempo y
espacio y las condiciones geograficas y climaticas respectivas.

Referencia: ttps://www.ministeriodeeducacion.gov.co y articulo 2.3.3.5.4.4.1.

CENTRO EDUCATIVO
Establecimiento educativo rural que ofrece menos de nueve grados de educacion.
Referencia: Referencia: ttps://www.ministeriodeeducacion.gov.co

ACREDITACION:

Proceso mediante el cual una institucién o programa educativo obtiene un
reconocimiento. /www.mineducacion.gov.co/1759/w3-article-179304.htm| miento
de alta calidad.

Referencia: ttps://www.ministeriodeeducacion.gov.co

CICLO:

El ciclo es el conjunto de grados que en la educacion basica satisfacen los
objetivos especificos definidos en el articulo 21 de la ley general de educacion
para el denominado ciclo de primaria o en el articulo 22 de la misma ley, para el
denominado ciclo de secundaria.

Referencia: ttps://www.ministeriodeeducacion.gov.co

COMUNIDAD EDUCATIVA:

Es aquella conformada por estudiantes, educadores, padres de familia,
egresados, directivos docentes y administradores escolares. Todos ellos, segun
su competencia, deben participar en el disefio, ejecuciéon y evaluacién del
Proyecto Educativo Institucional y en la buena marcha del respectivo
establecimiento educativo.

Referencia: ttps://www.ministeriodeeducacion.gov.co

F
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CUALIFICAR: Poseer la preparacion necesaria para realizar un trabajo técnico
que exige conocimientos y una practica especifica.
Referencia: http://www.idep.edu.co

CURSO:

Grupo es una congregacion de estudiantes que reciben ensenanza en una misma
aula; pueden pertenecer al mismo o distinto grado y son diferenciables a otros que
cursan el mismo grado. Indique la cantidad de grupos por grado, en esa jornada,
en el afio escolar actual.

Referencia: ttps://www.ministeriodeeducacion.gov.co

ESTANDARES EDUCATIVOS:

Son criterios claros y publicos que permiten conocer lo que deben aprender los
nifios, nifas y jovenes, y establecen el punto de referencia de lo que estan en
capacidad de saber y saber hacer, en cada una de las areas y niveles. Son guia
referencial para que todas las instituciones escolares, urbanas o rurales, privadas
o publicas de todo el pais, ofrezcan la misma calidad de educacion a los
estudiantes de Colombia.

Referencia: ttps://www.ministeriodeeducacion.gov.co

NIVEL.:
Los niveles son etapas del proceso de formacion en la educacién formal, con los
fines y objetivos definidos por la ley.
La educacion formal a que se refiere la ley 115 de 1994, se organizara en tres (3)
niveles:
1. El preescolar que comprende minimo un grado obligatorio
2 La educacion basica con una duracién de nueve (9) grados que se
desarrollara en dos ciclos: La educacion basica primaria de cinco (35) grados
y la educacion basica secundaria de cuatro (4) grados.
3. La educacion media con una duracion de dos (2) grados.
Referencia: ttps://www.ministeriodeeducacion.gov.co

POBLACION VULNERABLE:

Grupo de personas que se encuentran en estado de desproteccidn o incapacidad
frente a una amenaza a su condicion psicoldgica, fisica y mental, entre otras.
Referencia: ttps://www.ministeriodeeducacion.gov.co

PEl O PROYECTO EDUCATIVO INSTITUCIONAL.
Es el principio ordenador de las instituciones Educativas, en é| esta plasmado el
marco teorico bajo el cual surgen los objetivos pedagogicos; aqui se presenta la
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"Vision" de la Institucion, es decir, la propuesta a futuro, la mirada hacia el
horizonte.
Referencia. Referencia: ttps://www.ministeriodeeducacion.gov.co

SISTEMA EDUCATIVO, es el proceso de formaciéon permanente, personal
cultural y social que se fundamenta en una concepcion integral de la persona
humana, de su dignidad, de sus derechos y de sus deberes

SIMAT:

Herramienta informatica que apoya el modelo de gestién de matricula en las
entidades territoriales con el fin de volver mas eficiente, eficaz y efectivo el proceso
de asignacion de cupos de la educacion preescolar, basica y media oficial.,
Referencia: ttps://www.ministeriodeeducacion.gov.co

ZONA RURAL:

Si el establecimiento se ubica en la zona rural, como puede ser: "vereda" la cual
se asimila con inspeccién, caserio, corregimiento.

Referencia: ttps://www.ministeriodeeducacion.gov.co

ZONA URBANA:

Si la institucién o centro educativo se ubica en la zona urbana de acuerdo a los
limites determinados por el Departamento Administrativo de Planeacion o la
entidad responsable en la respectiva Secretaria Departamental, Distrital o
Municipal.

Referencia: ttps://www.ministeriodeeducacion.gov.co

SIGLAS DE LA EDUCACION

DANE: acronimo que abrevia Departamento Administrativo Nacional de
Estadistica

DUE. Directorio Unico de Establecimientos Educativos el cuan esta a disposicion
del publico, la informacion actualizada sobre los establecimientos educativos
privados con licencia de funcionamiento vigente en su jurisdiccién, incluyendo por
lo menos nombre completo, Numero de Identificacion DANE, numero de la
licencia, direccion, teléfono, correo electrénico y niveles autorizados.

MEN: acronimo que abrevia Ministerio de Educacién Nacional.

Av. El Dorado No. 66 - 63

&
Cédigo postal: 111321 BOGOT&@&

PBX: 324 1000 - Fax: 315 34 48

www.educacionbogota.edu.co M E J 0 R

Info: Linea 195 PARA TODOS
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