Instructivo para la participacién en la encuesta de
reconocimiento en el marco de la conmemoracion del Dia del
Servidor/a Administrativo

En el marco de la conmemoracion del Dia del Servidor/a Administrativo, la
Secretaria de Educacion del Distrito (SED) reconoce el compromiso y
dedicacion para trabajar desde el ejercicio de sus funciones administrativas por
una educacion de calidad para los nifios, nifias, y jovenes de nuestra ciudad y
hacer posible la consecucién de los fines institucionales.

Por este motivo, se ha diseflado una encuesta en la que usted podra
seleccionar la opcion de detalle que mejor se adapte a sus gustos y
necesidades para conmemorar esta fecha tan especial.

Esta encuesta debe ser diligenciada por todos/as los/as servidores/as
administrativos de nivel central, institucional y local, vinculados “activos” a la
SED: de planta, en provisionalidad o temporales.

A continuacion, usted encontrara una serie de pasos que le permitiran tener
claridad sobre el diligenciamiento de la encuesta y las caracteristicas de los
detalles a seleccionar:

Paso 1. Al correo institucional de cada servidor/a administrativo fue enviado un
enlace, con el cual podra acceder a la Encuesta de Reconocimiento y poder
elegir el obsequio de su preferencia.

Paso 2: Una vez ingrese a la encuesta, debe diligenciar:

e Fecha:
e Nombresy Apellidos:
e Numero de Documento de Identidad:

Paso 3: Posteriormente, usted debera dar respuesta a los siguientes items:

e Registre el correo institucional y/o personal y confirmelo en la
segunda casilla: En este campo usted deberd ingresar el correo
electronico que le ha sido asignado por la Secretaria de Educacion, o en
su defecto el correo personal, al que le llegard la confirmacion del
diligenciamiento de esta encuesta.

e Ingrese el teléfono fijo o celular de contacto: En este campo usted
debera ingresar su numero telefénico de contacto sin puntos, comas,
espacios 0 caracteres adicionales. Recuerde que este campo es
Unicamente numerico.



Seleccione el detalle que le gustaria recibir por parte de la
Secretaria de Educacion como reconocimiento al Dia del Servidor/a
Administrativo : En este campo usted debera elegir entre las 3
opciones disponibles, asi:

o Opcion 1: Bono en grupo Exito por $50.000

Condiciones de uso:

Vigencia de 6 meses después de la activacion.

Acceso en todo el portafolio de productos del almacén.

Bono cargado directamente al niumero de cédula del servidor/a
administrativo.

La redencion debera hacerse directamente en cajas del
establecimiento y debe manifestar que se cancelara con el
Convenio 828.

Puede ser redimido en almacenes Exito, Surtimax y Carulla del
pais.

o Opcion 2: Bono Libreria Nacional por valor de $ 50.000

Condiciones de uso

Vigencia de 12 meses.

Este bono podré ser utilizado como forma de pago para
compras exclusivas en la Tienda Virtual de la Libreria
Nacional.

El servidor/a administrativo beneficiario/a recibira un correo
con el cédigo del bono el cual podré redimir en el momento de
procesar el detalle del pago.

El bono podréa ser redimido o utilizado de forma parcial.

El valor total o parcial del bono no podra ser reclamado por
dinero en efectivo.

El valor del domicilio deber& ser asumido por el comprador.

Opcidn 3: Ancheta productos Cascabel

Descripcién:

1 pongué de ciruela de 6 porciones empacado, en bolsa
metalizada con cinta.

1 caja de galletas de mantequilla en caja carton marfil.

1 caja hexagonal 8 cm metalica con suspiros de vainilla de 15
gramos.



e Seleccione la localidad de entrega: En este campo usted deberd
seleccionar la localidad de la ciudad a la que pertenece su direccion de
residencia o el lugar que escoja como entrega del detalle ofrecido por la
Secretaria de Educacion.

e Direccion de entrega: en este campo usted debera registrar la
informacion solicitada, como direccién, barrio, ciudad o municipio. Tenga
en cuenta que no debe utilizar abreviaturas y debe ser lo mas completa
posible.

Al finalizar la encuesta debera dar clic en el botén “enviar”.

Paso 4: Una vez finalizada la encuesta, usted recibira al correo electréonico
registrado la confirmacién del diligenciamiento de la misma.

Tenga en cuenta los siguientes aspectos:

e El formulario para seleccionar su reconocimiento estara habilitado desde
el 31 de julio de 2020 hasta el 14 de agosto de 2020.

e Diligenciar el formulario es requisito indispensable para obtener el
detalle, por lo cual, ellla funcionario/a administrativo/a que no lo
diligencie, no tiene derecho a este beneficio.

e El funcionario o funcionaria administrativo que habiendo diligenciado la
encuesta no elija ninguna de las opciones determinadas en ésta, les
sera asignada autométicamente la opcién dos (2) correspondiente al
Bono de $50.000 de la Libreria Nacional.

e La distribucion de la ancheta y/o carga de bonos se realizara en el
periodo del 18 de agosto de 2020 hasta el 31 de agosto de 2020.

e Si su seleccion fue la ancheta, en el momento de ser entregada por el
operador de Compensar, usted firmara un formato de recibido de la
misma.

Si tiene dudas o presenta inconvenientes para el diligenciamiento de la
encuesta, puede contactarse al correo electronico:
bienestar.eventos@educacionbogota.gov.co
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