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CRONOGRAMA DE SOLICITUD DE VACACIONES 2017

En atencion a lo establecido en el articulo 2.2.31.4 del Decreto 1083 de 2015 sobre el disfrute de vacaciones
por parte de empleados publicos, en una proporcién de 15 dias habiles por cada afio de servicios, asi como lo
establecido en el articulo 18 del Decreto 1045 de 1978 sobre el pago anticipado de las vacaciones, y teniendo
en cuenta que los cierres de némina se realizan los primeros cinco dias de cada mes, excluyendo la noémina
correspondiente a los meses de junio y diciembre, las cuales se cierran con quince (15) dias de anticipacion, se
ha organizado el siguiente cronograma de programacién de vacaciones para los servidores publicos del nivel

central y local:
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Es de anotar que para el caso de los servidores publicos que tiene periodos de vacaciones acumulados,
deberan tener en cuenta el cronograma dispuesto, con el fin de disfrutar las vacaciones correspondientes a
dichos periodos, para lo cual deberan radicar su solicitud debidamente diligenciada con minimo 45 dias de
anticipacion a la fecha en que deseen iniciar su disfrute.

Iguaimente se debe tener en cuenta que para el tramite de las vacaciones, en todos los casos la respectiva
solicitud debe ser remitida a la OFICINA DE SERVICIO AL CIUDADANO, en el formato Unico de tramites
diligenciado por cada uno de los funcionarios con el visto bueno del jefe inmediato, formato que se puede
descargar de la pagina web de la Secretaria de Educacion del Distrito: www.educacionbogota.edu.co, en el link
de Servicios/ Administrativos/ Novedades/ Solicitud de Vacaciones Funcionarios Administrativos/ Formato Unico
de Tramites.

A aquellos servidores publicos que tiene reconocidos periodos de vacaciones aplazados o interrumpidos, no se
les concedera un nuevo periodo hasta tanto no disfruten de ese tiempo que se encuentra ya causado y pagado,
En consecuencia, el disfrute de los dias aplazados o interrumpidos, se debe solicitar con un minimo de 25 dias
de anticipacioprs la fecha en que deseen disfrutar los dias de vacaciones interrumpidos o aplazados.
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