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PARA: SUBSECRETARIOS/AS, DIRECTORES/AS, DIRECTORES/AS LOCALES DE 
EDUCACIÓN, JEFES DE OFICINA Y OFICINAS ASESORAS, RECTORES/AS Y 
SERVIDORES/AS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL 
DISTRITO (SED) 

 

DE:  SECRETARIA DE EDUCACIÓN DEL DISTRITO 
 

ASUNTO:  JORNADA DE RECONOCIMIENTO A LA LABOR DE LOS/AS SERVIDORES/AS 
ADMINISTRATIVOS DE LA SED 

 

FECHA: 13 DE JUNIO DE 2025 
 
 
Reciban un cordial saludo, 
 
 
La Secretaría de Educación del Distrito (SED) reconoce el trabajo de sus más de 3.000 servidores/as 
administrativos, quienes con su labor diaria impactan la educación de niñas, niños y jóvenes de Bogotá 
D.C. Por esto, en el marco de la Resolución No. 1550 de 20091, se llevará a cabo el evento “Día de 
las y los Servidores Administrativos” el próximo 20 de junio de 2025. Para lo anterior, es importante 
tener en cuenta:  
 
1. Conmemoración día de las y los servidores administrativos en el Centro Social de Agentes 

y Patrulleros de la Policía Nacional (CESAP) ubicado en la diagonal 44 No. 68b-30, de 2:00 
p.m. a 8:00 p.m. Allí, se contará con alimentos servidos a la mesa tipo buffet, experiencias 
artísticas, humorísticas, musicales y sorteos para el disfrute de los asistentes. La acomodación se 
realizará en orden de llegada.  
 

2. Jornada laboral. Dadas las actividades programadas, se otorgará la jornada laboral para que 
los/as invitados/as puedan desplazarse al lugar del evento sin ningún inconveniente. Sin embargo, 
de manera previa, todos/as deberán coordinar las actividades laborales con el/la jefe inmediato 
para no afectar la prestación del servicio en cada una de las dependencias. 
 

3. Recomendaciones. Con el objetivo de lograr el mayor disfrute y la adecuada participación en 
esta conmemoración, se recomienda: 
 

• No llevar vehículo automotor dado que las instalaciones del CESA no cuentan con servicio 
de parqueadero, sin embargo, de ser requerido, estarán disponibles las siguientes opciones 
ubicadas en las inmediaciones del centro: 
 

 
 
 
1 "Por la cual se establece el día del servidor administrativo en la Secretaría de Educación de Bogotá, D.C." 
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➢ Edificio Elemento: Avenida El Dorado No. 69-76. Tarifas: Moto $134 / Automóvil $ 191, 
valor por minuto. 

➢ CUR Compensar: Carrera 69 No. 49a-73. Costo: $13.600 por todo el tiempo del evento. 
 

• Llevar cédula de ciudadanía en físico y original dado que será solicitada para el ingreso al 
evento. 
 

• No se permitirá la asistencia con menores de edad, mascotas y/o personas que no 
pertenezcan a la planta de personal administrativo de la SED. 
 

• No se permitirá el ingreso de bebidas alcohólicas ni de sustancias psicoactivas. 
 
En el marco del buen uso de los recursos públicos de la entidad, se requiere que los/as servidores/as 
administrativos confirmen su asistencia al evento a más tardar el viernes 13 de junio a las 5:00 p.m. 
ingresando al siguiente formulario: ingrese aquí para diligenciar formulario de inscripción. En este se 
deberá incorporar la información requerida y seleccionar el menú de preferencia (durante el evento no 
se podrá cambiar el menú seleccionado). 
 
Esperamos contar con la participación de todos/as los/as servidores/as administrativos en esta 
jornada de reconocimiento a su labor. 
 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
 
ISABEL SEGOVIA OSPINA 
Secretaria de Educación del Distrito 
 
Gestión electrónica del documento: 

Nombre Cargo Labor 

Carlos Arturo Charria Hernández Subsecretario de Gestión Institucional Aprobó 

Lesney Jesús Castañeda Director Talento Humano Revisó y aprobó 

Ana María Matamoros Abogada Contratista Dirección de Talento Humano Revisó y aprobó 

Hugo Armando López Pardo Contratista Dirección de Talento Humano Elaboró 
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