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COMUNICADO
DEDUCCIONES BASE GRAVABLE DE RETENCION EN LA FUENTE
DIRECCION DE TALENTO HUMANO - OFICINA DE NOMINA
SECRETARIA DE EDUCACION DISTRITAL
2026

De acuerdo con el Articulo 387 del Estatuto Tributario, los trabajadores tienen
derecho a la deduccion de la base de retencion en la fuente por los siguientes
conceptos:

1. Pagos de medicina prepagada o contratos de salud (no POS).

2. Intereses pagados por créditos de vivienda (hipotecarios y leasing
habitacional).

3. Aportes voluntarios a fondos de pensiones o cuentas AFC.

4. Deduccion por dependientes.

Es importante aclarar que el registro de estos beneficios no elimina la retencién en
la fuente; como su nombre lo indica, es un "beneficio” que genera una disminucion
en la base gravable sobre la cual se calcula el impuesto.

Vigencia de los certificados: Tenga en cuenta que los certificados aportados entre
marzo de 2026 y marzo de 2027 (correspondientes a pagos realizados durante la
vigencia 2025 y dependientes) perderan validez a partir del 15 de abril de 2027.

Para dar cumplimiento a dicha normativa, la Oficina de Némina disefié los siguientes
formatos de solicitud para el afio gravable 2025, los cuales deben diligenciarse en
su totalidad y firmarse segun sea su caso:

Para dar cumplimiento a dicha normativa, la Oficina de NbOmina, disefio
los siguientes formatos de solicitud de deducciones a la base de retencién afio
gravable 2025, los cuales se deben diligenciar en su totalidad y firmar, segun su
caso particular:

e Deduccion por dependientes.
e Deduccion por intereses de crédito hipotecario y leasing habitacional.
e Deduccion por pagos a medicina prepagada y contratos de salud no POS.
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Si desea aplicar a estos beneficios tributarios durante la vigencia 2026, debe radicar los
documentos soporte segun lo indicado en el Articulo 387 del Estatuto Tributario, la Ley
1607 de 2012 y el Decreto 999 de 2013, correspondientes a los pagos realizados
durante el afio 2025.

MEDICINA PREPAGADA [ W DECKU APORTES VOLUNTARIOS DE
HIPOTECARIO / LEASING DEPENDIENTES
CONTRATOS DE SALUD NO POS PENSIONES / CUENTAS AFC
HABITACIONAL
Certificado parz declaracion ce renta | L
o 0iti2 0 Formato FRMADO 20 2! que

dzduccion dz infereses, con 3 siguisnts .
SN ndique:
informacion Del fncionariofdocente:

Certificade que acredia fos pagos por
salud, con Ia siguiente informacion:

*Nombre o razon Socizl y K de 2
enticac beneficiaria dzl pago

* Monto total de fos pagos

* Concepto de los pagos

* Peniodo al cua! comrespenden

* Nombrz y N7 gz los bereficiarios de
03 respectivos senvicics

* Nombrz o razon Social y Nt de Ia
entidzd bereficiaria d! pago.

* Perindo que estz certificando

* Monto originz! cel Présiamo

* S3ide 2 31 de didembre del a%o
gravable (2025).

*Saldo 2 31 de diiembre del afio
anterior (2024].

* Tota! pagado por indo concepto
* Suma deducible dz acuerdo con lo
pagado

Parzgra®n 7, Arrulo 124 15 Decretn
1625/2016: ™.} 12 deduccion podra ser
solicitaca en su totzlidad 2n cabezz de
iz ellas, semore y cuando manfissten
bjo i3 gravedad def juremenioque i3
oéra persena no (3 ha solicitade”

En &l formato se encontrars estz opcion,
recyerce que oebe estar firmada

Ofcioy Certificacion 2 Iz cuenta
{destino de los descuzntos, & ofitio

debe indicar:

|* Monto de! valor que quizre sz
{deduzca por ndminz

|* Entidad Bancaria con su respectve
.

|L2s cantidadzs que conizngz el

certificado se expresara unicamenis

{en pesos [DR 331/76 ART3)

Hijos mencres de 18 afios e hijos entre
18y 5 2fos cuanda sz encusntre
finznciando su sduczcion |ley 2411 e

2024

skombres y apellidos compistos

+Tipoy ndmero dz documento

eDireccion de nocation

sTléfano fo y mcwil

*{orreo electronico

Del Beneficiaria:

sKombres y apellidos compiztos

*Tipo y numere de documento de identidad
sEdad

#Pzrentesco

Originada en factores fisicos y
psicoldgicos de:

»ijos mayores de 182705

o Gryuze/companero{s| permanente
*2zcres y harmanos

|

*Pzrz hijos que szan certifcados por por el
Menisterio dz Salud y Protecoidr Sacial o fa
enfidad dzterminzds por f2s normas
vizenss
*Para Conyugue, padres y hermanos
Certificado emitido por Medicina Lezal

Por ausenda de ingreses o ingresos en el
270 menores a 260 UVT ($13517.240
a0 2026] de:

Conyuze/compafiens | permanente
»Padres y harmanos

Certificacion de contador pablico, =n 2 guz
consiz 12 ausencia de ingresos, 0 ingresos
2n & aflo menores 3 260 UVT

Observaciones sobre los Dependientes

En el caso de dependientes por hijos menores de 18 afios, o hijos entre 18 y 25 afos
con educacion financiada por el funcionario, se puede radicar el formato diligenciado o
un oficio. Para que el documento se considere bajo gravedad de juramento, debe estar
firmado por el funcionario de forma fisica y luego ser escaneado para su radicacion. No
es necesario que el oficio sea notariado.
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Radicar solicitud
Debe radicar su solicitud al correo electrénico

contactenos@educacionbogota.edu.co, adjuntando los documentos escaneados a
mas tardar el 01 de abril de 2026.

Tenga en cuenta que la Secretaria de Educacion del Distrito maneja una némina
mensual y un cronograma de ingreso de novedades (generalmente los tres primeros
dias habiles de cada mes). Por esta razdn, las solicitudes de beneficios tributarios
radicadas hasta el 01 de abril de 2026 se aplicaran en la némina de dicho mes.

Aquellas solicitudes que se radiquen después de esta fecha seran tramitadas para la
nomina del mes siguiente a la radicacion.

Observaciones:

« Anualidad: El formato de dependientes debe aportarse cada afio.

e Aportes voluntarios: Los aportes a fondos de pensiones voluntarias y
cuentas de ahorro AFC se deducen de la base de retencion en la fuente,
siempre gue el descuento se realice por nébmina.

o Tipo de tramite: Al ser solicitudes personales, No deben radicarse como un
documento interno a través del SIGA, Los documentos internos son
exclusivos para tramites entre oficinas.

e Requisitos: Solo se tramitaran las solicitudes que cuenten con la
documentacion completa. En caso de alguna inconsistencia, se le informara
para que radique nuevamente su solicitud con todos los requisitos en debida
forma.

Informacion de interés:

El Articulo 383, Paragrafo 3 del Estatuto Tributario, sefala:

(...) Las personas naturales podran solicitar la aplicacion de una tarifa de retencion
en la fuente superior a la determinada de conformidad con el presente articulo, para
lo cual debera indicarlo por escrito. El incremento en la tarifa de retencion en la
fuente sera aplicable a partir del mes siguiente a la presentacion de la solicitud. (...)
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La aplicacion de los procedimientos 1 y 2 para la liquidacion de retencion en la
fuente se realiza segun los articulos 385y 386 del Estatuto Tributario. Si desea
cambiar de procedimiento, debe manifestarlo por escrito y radicar su solicitud en el
mes de noviembre; de esta forma, se tendra en cuenta en el calculo de diciembre
y aplicara para la siguiente vigencia. Esto obedece a que las obligaciones de la SED
como agente retenedor inician en enero de cada afo (Concepto DIAN 44455 de
2014).

Anexos:

Formato de solicitud de deducciones por dependientes (Afio gravable 2026).
Formato de solicitud de deducciones por intereses de crédito hipotecario y
leasing habitacional (Afio gravable 2026).

3. Formato de solicitud de deducciones por pagos a medicina prepagada y
contratos de salud no POS (Afio gravable 2026).

1.
2.
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