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PARA: ORDENADORES DEL GASTO, DIRECTORES, JEFES DE OFICINA, GERENTES Y
RESPONSABLES OPERATIVOS DE PROYECTOS.

DE: DIRECTORA FINANCIERA

ASUNTO: CRONOGRAMA DE RADICACION DE CUENTAS (FURC) PARA PAGO EN LA
VIGENCIA 2020 Y REPROGRAMACION DEL PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO
DE CAJA (PAC).

FECHA: enero 8 de 2020

Con el proposito de atender en forma oportuna la programacién de los pagos para la vigencia 2020, y de
acuerdo con las instrucciones impartidas por la Direccién Distrital de Tesoreria de la Secretaria Distrital de
Hacienda mediante circular No 10 de diciembre 20 de 2019, a continuacién, se establece el cronograma para
la vigencia 2020 y se realizan algunas recomendaciones:

1. Reprogramacién del PAC: Las reprogramaciones se deben realizar dentro de las fechas sefialadas en
el presente memorando, cualquier solicitud que se presente después de estas fechas sera considerada
extemporanea y no se daré tramite alguno. De acuerdo con el numeral 6.6 de la Resolucién No SHD-
000295 del 24 de noviembre de 2017 expedida por la Secretaria de Hacienda Distrital establece que: “...
cuando se requieran recursos adicionales por una situacién ajena a la entidad, la solicitud de
reprogramacién se acompafiaré de una justificacion debidamente soportada suscrita por el secretario de
Despacho, director, representante legal u ordenador del gasto, segun sea el caso, quedando su
aprobacidn sujeta a la disponibilidad de recursos’,

2. De acuerdo con el calendario de cierre de reprogramacion de PAC expedido por el Tesorero Distrital, las
reprogramaciones contindian bimestraimente.

3. Revisiones periédicas: Cada area es responsable de efectuar la programacion, reprogramacion,
seguimiento y ejecucion del PAC en el mddulo del sistema financiero APOTEQSYS dentro de las fechas
establecidas; por lo que se requiere se establezcan mecanismos necesarios para que la informacién sea
oportuna y se cumpla en el 100%.

Previo a la radicacién. toda cuenta sin excepcién alguna debe contar con la programacién de PAC por
parte del area. de lo contrario sera devuelta.

4 Los Responsables de los Proyectos deben realizar una eficiente gestién en la validacién de la informacion
relacionada con el Tercero (entidad financiera, cuenta bancaria, tipo de cuenta, direccién, correo
electrénico. etc.), en aras de evitar rechazos y demoras en el cumplimiento de las obligaciones
contraidas.

5 Para efectos de realizar el primer pago, una vez suscrito el contrato se requiere la presentacién ante esta
Direccion del formato de actualizacién de terceros; de lo contrario, no se podra dar tramite a la cuenta.
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6 Fecha limite para la reprogramacién de PAC y radicacion de FURC (Formato Unico Radicacion de

Cuentas).
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i ICACION
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Heves A Mayo Lunes 18
Mt 10 de o Junio Martes 16
e ey Julio Martes 21
Agosto Miércoles 19
iercoles 22 julio
Miércoles 22 jul Septiembre Viernes 18
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Lunes 21 de septiembre = “artes
Noviembre Miércoles 18
Jueves 19 de noviembre *Diciembre Jueves 17

"la reprogramacién del PAC del mes de diciembre debe incluir las cuentas por pagar a constituir,

Cuentas por Pagar: La fecha de radicacién de cuentas, que se constituiran como Cuentas por Pagar con PAC
de diciembre, sera entre el viernes 18 hasta el martes 22 de diciembre de 2020.

7 Para la radicacién de FURC de contratos de prestacion de servicios, corresponde a los y responsables
de proyecto dar cumplimiento a las fechas establecidas. Adicionalmente con el propésito de lograr el
pago oportuno a proveedores y contratistas, se recomienda que la radicacién de cuentas se realice de
forma permanente durante todo el periodo, para evitar concentracién de cuentas en las fechas de cierre.

Finalmente, les solicitamos estar atentos al cumplimiento de las instrucciones impartidas en el presente

memorando ya que NO SERA POSIBLE ampliar ni recibir cuentas por fuera de estas fechas; esto con el fin de
cumplir con los cronogramas establecidos por la Secretaria Distrital de Hacienda.

Cordialmente,

: L Wy
—_— =~ -
DERLY GONZALEZ ARIZA

Reviso: Rubén Dario CarvajalPardo — Jefe de\Resoreria y Contabilidad
Elabord. José Evaristo Rami| ‘
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