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Radicador JIMENA SOPO OSORIO - 5110
Destino: 1000 - DESPACHO

MEMORANDO R e
PARA: SUBSECRETARIOS (AS), DIRECTORES (AS) DE AREA, DIRECTORES (AS)

LOCALES, JEFES DE OFICINA Y FUNCIONARIOS (AS) DE LA SECRETARIA DE
EDUCACION DEL DISTRITO

DE: MARIA TERESA MENDEZ GRANADOS - Jefe Oficina De Personal

ASUNTO: ACTUALIZACION DATOS EN EL MODULO DE PLATAFORMA ESTRATEGICA —
SIDEAP PARA SERVIDORES PUBLICOS CIRCULAR EXTERNA NO. 09 DE 2022
EXPEDIDA POR EL DASCD.

FECHA: abril 2022

De conformidad con las circulares Externas No. 09’ y 102 de 2022 expedida por el Departamento
Administrativo del Servicio Civil Distrital — DASCD mediante la cual requirié avanzar en la asociaciéon
de los servidores publicos y contratistas de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion, a los procesos y procedimientos en los que participan en sus respectivas entidades, por medio
del médulo de plataforma estratégica se busca sistematizar la informacion relacionada con los
procesos, procedimientos y actividades que realizan las entidades distritales.

Teniendo en cuenta lo anterior, se solicita a todas y todos los servidores de la Secretaria de Educacién
del Distrito, que ingresen con su correspondiente usuario a la plataforma del SIDEAP y actualicen la
informacién mencionada, asociando la actividad o actividades que realizan o aportan en el ejercicio de
sus funciones dando cumplimiento con lo establecido en las politicas de empleo distrital del DASCD;
esta actividad debe estar finalizada a mas tardar el proximo 25 de abril del 2022.

Cuando ingresa al SIDEAP https://sideap serviciocivil.gov.co/sidea/ con el usuario personal, saldra
una pantalla emergente para que tanto servidores como contratistas realicen la actualizacién de datos
y seleccione el macroproceso, proceso y procedimiento al cual aportan con el cumplimiento de sus
funciones. El aviso emergente es el siguiente:
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1 Circular externa No. 09 del 2022: Vinculacion de servidores/as y contratistas a los procesos y procedimientos
incorporados en el médulo de plataforma estratégica — SIDEAP
2 Circular externa No. 10 del 2022: Ampliacién del plazo previsto en la circular externa 09 de 2022
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Se deberan tener en cuenta los siguientes aspectos:
+ La pantalla emergente aparecera a los servidores publicos con vinculacion activa en SIDEAP.

+ Esimportante que cada jefe inmediato, cuente con la informacion de los procesos y procedimientos
de la entidad y tenga conocimiento a cual de ellos pertenece cada uno de sus colaboradores, pues
seran la primera fuente de informacion ante las dudas que puedan surgirle a las y los servidores
publicos en el momento de actualizar la informacion.

+ En caso de que el/la servidor/a publico/a, en la pantalla emergente no se le despliegue el proceso
o procedimiento at cual pertenece, debe informarlo a su jefe inmediato, para que a través de él se
realice la solicitud al area de planeacion para su debida actualizacion.

+ De acuerdo con lo anterior, se debera remitir oficio con radicado SIGA a la Oficina de Personal,
indicando los ajustes que deban realizarse en la plataforma por haber ingresado de manera errénea
alguna informacion, incluyendo la diligenciada por los servidores.

Para mejor comprension, el DASCD cuenta con el “Instructivo Médulo Plataforma Estratégica” el cual
podra ser descargado en el siguiente enlace https://www.serviciocivil.qov.co/tablero-de-control/info-
importante-tablero-decontrol/centro-de documentacion-SIDEAP, en el que se especifica de manera
detallada, la forma en que se debe realizar la asociacién de los proceso y procedimientos a los
servidores que participan en cada uno de ellos.

Atentamente

ESA MENDEZ GRANA
de Personal

Jefe Ofici

Anexo: Circular Externa 09 del 2022 y Circular Externa 10 del 2022 del DASCD

Aprobaciones a través de correo electrénico institucional:

NOMBRE CARGO LABOR
Laura Alejandra Penagos Reyes Profesional Contratista DTH Reviso
Ulianov Diaz Torres Prof. Oficina de Personal Revisd
Alexy Sanchez Gomez Prof. Oficina de Personal Elaboro
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