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AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

COLEGIO LA AMISTAD IED 

 
SECRETARIA ACADEMICA 

X 

1. Solicitar a la ARL el acompañamiento por parte de un asesor para que se 

realicen campañas de prevención en cuestión de riesgo ergonómico; posturas 
adecuadas, iluminación, mesas de trabajo, etc. Y proyectarlo al trabajo desde 

casa el cual estamos siendo participe en la actualidad. 

2. Divulgar las funciones que casa uno de los integrantes del COPASST y de la 

misma manera  Promover y divulgar las funciones y responsabilidades del SG. 
SST al personal administrativo para que tengan encueta el ejercicio y la 

importancia de este y así acudir al  servicio de acuerdo a la necesidad que se 

presente en cada caso. 
3. promover actividades que nos ayuden a prevenir el riesgo psicosocial 

dirigidas a fortaleces y reconocer la importancia de los administrativos dentro el 

otros grupos como los docentes y directivos docentes. 



 

 

 

 
Coordinar  con el departamento SST y en alianza con la ARL actividades de riesgo ergonómicos mínimo una 

vez al mes para los administrativos en sus diferentes arias de acuerdo a sus actividades. 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


